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Acerca de esta guia

La presente guia contiene todo lo que necesita saber acerca de la computadora
de mano: las tareas que realizara todos los dias, las caracteristicas avanzadas que
le permiten aprovechar al maximo la computadora de mano y todo aquello que
convierte a la computadora de mano en un instrumento util y divertido.

Sugerencias para ver esta guia

A continuacidn, se incluyen algunas sugerencias Utiles para facilitar la lectura y busqueda de
informacion en esta guia al visualizarla con Adobe® Reader®:

e Para ampliar la pagina, haga clic en la lupa , mueva el cursor (que ahora es una lupa) por la
pagina y haga clic repetidamente. Para volver a la vista original, haga clic en Vista anterior (4 o
© segun la version de Reader).

e Para ir directamente a una seccién de la guia, haga clic en la entrada correspondiente del
Contenido o Indice.

¢ Si ha cambiado de pagina al hacer clic en un enlace y quiere volver a la pagina en la que se
encontraba antes de hacer clic en el enlace, haga clic en Vista anterior (4 o ) segun la version
de Reader).

e Al seleccionar la(s) pagina(s) para imprimir, asegurese de utilizar el nGmero de pagina que se
muestra en la parte inferior de la pantalla y no el nimero de la pagina impresa. Por ejemplo,
para imprimir la primera pagina del capitulo 2, “Computadora de mano’, seleccione la pagina 33
(la pagina del archivo), no la pagina 18 (la pagina impresa).
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;Qué incluye esta guia?

La informacién de esta guia incluye instrucciones detalladas, enlaces a referencias y barras laterales.

Instrucciones detalladas
Aqui encontrara informacion de uso. Busque estas indicaciones en las instrucciones:

N Continuacién Indicacién de que el procedimiento continda en la pagina siguiente.

i Hecho Indicaciéon que senala el final del procedimiento. Ha terminado.

[ ! TIMPORTANTE Un paso que debe seguir; de lo contrario, podria producirse un error
o, incluso, perderse informacion.

[ &] OPCIONAL Un paso que le puede resultar util.

R NOTA Informacion que se aplica Unicamente en ciertos casos o que
proporciona mas detalles sobre un paso del procedimiento.

SOLO WINDOWS Un procedimiento o texto que se aplica Unicamente a una plataforma.

; En la mayoria de los casos, al ver uno de los encabezados, compruebe
SOLO MAC las secciones anteriores o siguientes para ver el otro. A veces, no

existe el equivalente de un procedimiento o texto de Windows para
Mac, lo que indica que esta caracteristica no esta disponible para
usuarios de Mac.

Enlaces

Los enlaces que aparecen como palabras subrayadas en el texto del cuerpo y en las barras
laterales permiten acceder a otras secciones de esta guia. También aparecen enlaces en las
siguientes secciones:

En este capitulo Enlaces en la primera pagina de cada capitulo que conectan con una
seccion especifica.

Temas Enlaces que llevan a otros temas de esta guia para obtener mas
relacionados informacion sobre lo que se puede hacer con una aplicacion o funcion.

Computadora de mano Palm® Z22
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Barras laterales

[!] Antes de empezar...

Tareas que hay que completar antes de poder seguir los pasos descritos en un procedimiento
o grupo de procedimientos.

K Sugerencia
Una recomendaciéon sobre como utilizar una funcion de manera mas completa; un método
abreviado; un indicador de una funcion relacionada.

=4 ¢Sabia que...?
Un hecho interesante sobre el tema descrito; puede incluir un enlace para obtener mas
informacion.

> Término clave
Un término técnico relacionado con el tema que se esta describiendo. El término puede
aparecer en esta guia o solo en la computadora de mano.

Sugerencias e ideas
Un indicador a un sitio Web donde puede obtener informacion general sobre la computadora
de mano y conocer las Ultimas sugerencias, ideas y mucho mas.

Asistencia técnica
Un indicador a un sitio web donde puede encontrar ayuda si le surgen problemas con una
funcion especifica o con la computadora de mano.
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CAPITULO 1

Configuracion de la computadora de mano

y el equipo

En este capitulo

{Qué se incluye en la caja?

Requisitos del sistema

Paso 1: Cargar la
computadora de mano

Paso 2: Encender la
computadora de mano por
primera vez

Paso 3: Instalar el software

Paso 4: Conectar la

computadora de mano al
equipo

Cambiar a otra aplicaciéon de
software de escritorio

Uso de perfiles de usuario

Temas relacionados

Le felicitamos por la adquisicion de

su nueva computadora de mano
Palm® Z22. Esta a punto de descubrir
cuanto puede ayudarle la computadora
de mano a organizar mejor su vida y,
también, a divertirse. A medida que
se familiarice mas con la computadora
de mano, podra personalizar la
configuracion y agregar aplicaciones
para convertirla en Unica.

Seguro que disfrutara durante anos de
la computadora de mano y solo tendra
que seguir cuatro pasos sencillos para
empezar a utilizarla.

Ventajas

® Empezar a utilizar la computadora de
mano enseguida

¢ Establecer un enlace entre la
computadora de mano y el equipo

e Configurar la computadora de mano
para un uso 6ptimo

Computadora de mano Palm® Z22



CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

Término clave ;Qué se incluye en la caja?
Software Palm Desktop

El software que le permite
introducir, actualizar,
revisar y sincronizar
informacion en el equipo.

Cable USB de sincronizacion

Cargador de CA

Computadora de mano . »
Palm® 722 CD de instalacion del software

Requisitos del sistema

El CD de instalacion contiene el software Palm® Desktop y otras aplicaciones que necesitara para
configurar y utilizar la computadora de mano. Si desea utilizar el software Palm Desktop, el equipo
de escritorio debe cumplir estos requisitos:

SOLO WINDOWS

e Un equipo con un procesador Pentium Il o posterior y uno de los siguientes sistemas operativos:
e Windows 2000SE (requiere derechos de administrador para instalar el software Palm Desktop)
e Windows XP (SP4) (requiere derechos de administrador para instalar el software Palm Desktop)
¢ Internet Explorer 5.0 o posterior

® 32 megabytes (MB) disponibles de RAM (se recomiendan 64 MB)

Computadora de mano Palm® Z22 2



CAPITULO 1

Configuracion de la computadora de mano y el equipo

170 MB de espacio disponible en el disco duro
Un puerto USB disponible
Cable USB de sincronizacion (incluido con la computadora de mano)

Unidad de CD o DVD para instalar el software Palm Desktop desde el CD que se incluye con
la computadora de mano

SOLO MAC

Equipo Mac o compatible con un procesador PowerPC

Mac OS X, version 10.2.8 hasta 10.4 (requiere derechos de administrador para instalar el
software Palm Desktop)

128 MB de RAM en total

190 MB de espacio disponible en el disco duro

Monitor que admita una resolucion de pantalla de 800 x 600 o superior
Un puerto USB disponible

Cable USB de sincronizacion (incluido con la computadora de mano)

Unidad de CD o DVD para instalar el software Palm Desktop desde el CD que se incluye con
la computadora de mano
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CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

[*] Antes de empezar... Paso 1: Cargar la computadora de mano

Si va a actualizar desde

otro dispositivo Palm

Powered™, sincronice la 1
computadora de mano

antigua con el software

de escritorio antiguo.

Enchufe el cargador de CA a una
toma de corriente y conéctelo a @ ~
la computadora de mano. @

Sugerencia

Después de la carga
inicial, cargue la
computadora de mano

al menos durante media %
hora cada dia.

2 Cargue la computadora de mano durante tres horas. Antes de continuar con
el paso 2, asegurese de que la computadora de mano estd completamente
cargada.

i Hecho
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CAPITULO 1

Sugerencia

Tomese unos minutos
para obtenerinformacion
sobre el cuidado y
manejo adecuados de la
computadora de mano.

Configuracion de la computadora de mano y el equipo

Informacion importante acerca de la bateria de la computadora de

mano

Mientras se carga la computadora de mano, tdmese un minuto para obtener informacién sobre
la bateria:

e Sive una alerta en la pantalla con un aviso de que la bateria esta baja, recargue la computadora
de mano. Asimismo, vuelva a cargar la computadora de mano si no se enciende al pulsar el
boton de encendido.

RI NOTA La memoria de la computadora de mano esta disefada para almacenar informacién
aunque se agote la bateria hasta el punto de no poder encender la computadora de mano.
Al recargar la computadora de mano, deberia aparecer toda la informacion existente.

e Para preservar la vida de la bateria puede realizar lo siguiente:
e Ajustar el brillo y el contraste de la pantalla.
e Reducir el valor de Apagado automatico.
e Utilizar Bloquear teclas para evitar que la computadora de mano se encienda
accidentalmente.
e Responder o cancelar las alertas inmediatamente.

Computadora de mano Palm® Z22



CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

[1] Antes de empezar... Paso 2: Encender la computadora de mano por
Asegurese de cargar .
por completo la primera vez

computadora de mano,
tal como se describe en el

procedimiento anterior. 1 Retire el cargador de CA de

B la computadora de mano.
Sugerencia

Después de configurar

la computadora de mano,
consulte Visita radpida en
la computadora de mano
y siga el tutorial del CD de
instalacion de software
para aprender los

conceptos basicos. )
Botdén de

encendido

2 Pulse el boton de encendido.
3 Extraiga el lapiz éptico de la ranura.
4 Sujete el lapiz 6ptico como si fuera un lapiz y siga las instrucciones

que aparecen en pantalla para configurar la computadora de mano.

i Hecho
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CAPITULO 1

iSabia que...?

Al efectuar una
actualizacion, no es
necesario borrar primero
el software de escritorio
antiguo. Al instalar el
nuevo software

Palm Desktop, toda la
informacion se transfiere
al nuevo software.

Sugerencia

Siga el tutorial interactivo
incluido en el CD para
aprender a crear una cita,
configurar las funciones
de la computadora de
mano para fotos y
musica, y mas.

iSabia que...?

Los administradores de
Tl pueden configurar un
perfil si desean instalar
el mismo conjunto de
informacion en varias
computadoras de mano.

Configuracion de la computadora de mano y el equipo

Paso 3: Instalar el software

[ ! ITIMPORTANTE Si utiliza mas de una computadora de mano con el mismo equipo, visite
www.palm.com/support para obtener informacion especial sobre la instalacion de software

desde el CD.

1

i Hecho

Inserte el CD en el equipo.

NI NOTA Se requiere derechos de administrador para instalar el software
Palm Desktop en un equipo con Windows NT/2000/XP o Mac OS X.

SOLO WINDOWS

Siga las instrucciones en pantalla. Si va a efectuar una actualizacion, seleccione
el nombre de usuario que asigné a su computadora de mano antigua.

SOLO MAC

Haga doble clic en el icono de CD vy, a continuacién, haga doble clic en
PalmSoftware.pkg.

Durante la instalacion, se le pedira que conecte el equipo a
la computadora de mano. Vea el Paso 4.

Computadora de mano Palm® Z22
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CAPITULO 1

Sugerencia

Si aparece el cuadro
de didlogo Seleccionar
usuario durante la
sincronizacion,
seleccione el nombre
de usuario de la
computadora de mano
que quiera sincronizar
y haga clic en Aceptar.

Término clave
Aplicacion de otro
fabricante

Un programa de software
que se ejecuta en un
dispositivo Palm
Powered™, pero que no
ha sido creado ni es
admitido por Palm, Inc.

Sugerencia

Si tiene problemas con
la nueva computadora de
mano después de
sincronizar, puede que
tenga que actualizar las
aplicaciones de otros
fabricantes.

Configuracion de la computadora de mano y el equipo

Paso 4: Conectar la computadora de mano al equipo

Durante la instalacién, conectara la computadora de mano al equipo y sincronizara por primera
vez. Sincronizacion significa simplemente que la informacién que haya introducido en un lugar
(la computadora de mano o el equipo) se actualiza automaticamente en el otro.

[ ! TIMPORTANTE Asegurese de sincronizar la informacion de la computadora de mano con
frecuencia para disponer siempre de una copia de seguridad actualizada de esta informacion
en el equipo.

1 Conecte la computadora de
mano al equipo: e

a. Enchufe el cable de
sincronizacion USB en un
puerto USB del equipo.

b. Conecte este cable a la
computadora de mano.

M Continuacion
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CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

2 [ & ] OPCIONAL Presione el boton de encendido para encender
la computadora de mano si alin no estad encendida.

3 Siga las instrucciones que
aparecen en pantalla. Para
sincronizar toque en la opcién
de sincronizacion (%) en el area de
escritura.

i Hecho
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CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

Cambiar a otra aplicacion de software de escritorio
SOLO WINDOWS

Durante la instalacion, selecciond una aplicacién de software de escritorio para sincronizar con la
computadora de mano. Puede que en ese momento haya seleccionado el software Palm Desktop. Sin
embargo, si Microsoft Outlook ya contiene todos sus contactos, citas, tareas y notas, puede cambiar el
método de sincronizacién para que la computadora de mano sincronice con Outlook. También puede
cambiar de Outlook al software Palm Desktop.

RI NOTA Si selecciona sincronizar con Outlook, la informacién de Contactos, Calendario, Tareas y
Memos se sincroniza con la aplicacion correspondiente de Outlook. (Memos se llaman Notas en

Outlook.) Otros datos, como las notas de la aplicacion Notas, se sincronizan con la informacion de
la aplicacidon correspondiente del software Palm Desktop.

1 Inserte el CD en el equipo.
2 En la pantalla que aparece, seleccione Cambiar el método de sincronizacion.

Siga las instrucciones que aparecen en pantalla del software de escritorio que
desee utilizar.

i Hecho
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CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

Uso de perfiles de usuario

’l OMITIR Sélo los administradores de Tl podrian tener que usar los perfiles de usuario para
su compania. Si no es administrador de Tl puede omitir esta seccidn.

Por ejemplo, una organizacién de ventas desea distribuir dos docenas de computadoras de mano
con una lista de teléfonos comun de la compania, un conjunto de memos y varias aplicaciones
clave. Se puede crear un perfil de usuario para instalar esta informacion antes de distribuir las
computadoras de mano a los empleados. Cuando los empleados sincronicen por primera vez,
esta informacion comun se convierte en parte de su informacién especifica de usuario.

Un perfil de usuario permite instalar la misma informacién en varias computadoras de mano
antes de individualizar cada computadora de mano con un nombre de usuario e informacion
especifica del mismo. Una computadora de mano preconfigurada con un perfil de usuario se
puede entregar a cualquier persona porque la computadora de mano no esta todavia identificada
con un nombre de usuario exclusivo. Cuando el nuevo usuario sincronice por primera vez, tendra
que asignar un nombre exclusivo a la computadora de mano.

RI NOTA Las computadoras de mano que se sincronizan con un perfil de usuario deben ser
computadoras de mano nuevas que nunca se hayan sincronizado, o bien computadoras de mano
de las que se haya eliminado el nombre de usuario y la informacién mediante un restablecimiento

completo.
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CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

Sugerencia Crear un perfil de usuario

Ahorre tiempo S(’)LO WINDOWS
importando para agregar
informacion rapidamente

a un perfil. 1

Abra la pantalla Perfil nuevo:

a. Abra el software Palm Desktop.

b. Seleccione Usuarios en el menu Herramientas.

¢. Haga clic en Perfiles y, a continuacién, en Nuevo.

perties T
Seleccionar un perfil:
Aceptar
Perfil nuevo
L . | Intraduizea un nuevo rorbre de perfi
_ Elminar. | |
Eamb\arnumbre Cancelar
Apuda
2 Escriba un nombre exclusivo para el perfil y haga clic en Aceptar dos veces.

Seleccione el perfil de la lista
Usuario y cree la informacion en
el software Palm Desktop para
dicho perfil.

i Hecho

| | usuaro: [asistencia Técrica (peri] =
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CAPITULO 1

Configuracion de la computadora de mano y el equipo

SOLO MAC

1

Abra la pantalla Perfil nuevo:

a. Abra el software Palm Desktop.

b. En el menu emergente Usuario, seleccione Editar usuarios.

¢. Haga clic en Nuevo perfil.

8006 Usuarios.
a3 8 ®
T e ™ S
& Margarita Gandarias usuario
& UsuarioDePalm usuario
4
Cree el perfil:

-

Escriba el nombre del nuevo perfil:

{

)

o

a. Escriba un nombre exclusivo para el perfil y haga clic en OK.

b. Cierre la ventana Usuarios.

N Continuacién

Computadora de mano Palm® Z22
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CAPITULO 1

Configuracion de la computadora de mano y el equipo

Seleccione el perfil del menu emergente Usuario y cree la informacion en
el software Palm Desktop para dicho perfil.

Configure el conducto del perfil:
a. En el menu HotSync®, seleccione Configurar conducto.

b. Seleccione los valores de los conductos para el perfil.

i Hecho

Sincronizar con un perfil de usuario
SOLO WINDOWS

1

Comience la sincronizacion:

a. Conecte el cable de sincronizacién USB al puerto USB del equipo y, a
continuacién, inserte el otro extremo en la computadora de mano.

b. Pulse el botén de encendido para encender la computadora de mano.

c. Toque en Sincronizacion ® en el 4rea de escritura.

M Continuacion

Computadora de mano Palm® Z22
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CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

2 Transfiera la informacién de

perfil: ® Siinstalaun perfl, sobreescribir los datos
actuales del portétil,

4Desaa hacedo de todos modos?

a. Haga clic en Perfiles.

I™ Mo repetir esta pregunta.

b. Seleccione el perfil que desee 4l s |

cargar en la computadora de
mano y haga clic en Aceptar.

c. Haga clic en Si.

i Hecho La préxima vez que usted o un usuario sincronice esa
computadora de mano, el software Palm Desktop preguntara si se
desea asignar un nombre de usuario a la computadora de mano.
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CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

SOLO MAC

1 Comience la sincronizacion:

a. Conecte el cable de sincronizacién USB al puerto USB del equipo y, a
continuacién, inserte el otro extremo en la computadora de mano.

b. Pulse el boton de encendido para encender la computadora de mano.

c. Toque en Sincronizacion ® en el area de escritura.

2 Seleccione el perfll que desee Seleccionar usuario
cargar en la Computadora de Seleccione un usuario:
mano y haga clic en OK. Usuario: [ Margarita +

(‘Nuevo usuario ) { Cancelar ) m

i Hecho La proxima vez que usted o un usuario sincronice esa
computadora de mano, el software Palm Desktop preguntara si se
desea asignar un nombre de usuario a la computadora de mano.
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CAPITULO 1 Configuracion de la computadora de mano y el equipo

Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con

la configuracién o con otro
elemento de la computadora
de mano, visite

www.palm.com/support. Desplazamiento ¢ Sincronizar la computadora de mano con el software Palm Desktop o
de informacién Microsoft Outlook en el equipo

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

e Seleccionar si desea sincronizar informacién para una aplicacién
especifica

e Agregar aplicaciones a la computadora de mano y eliminar
aplicaciones de la computadora de mano

e Instalar software adicional desde el CD
¢ Ver informacion de aplicaciones
Personalizar e Ajustar el brillo de la pantalla
e Reducir el ajuste de apagado automatico
e Impedir que la computadora de mano se encienda por accidente

Preguntas Responder a preguntas frecuentes acerca de la configuracién
habituales
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CAPIiTULO 2

La computadora de mano

En este capitulo

¢Qué incluye la computadora
de mano?

{Qué aparece en la pantalla?

;De qué software dispongo?

Temas relacionados

Al igual que un buen asistente personal,
la computadora de mano le ayuda a
mantenerse al tanto de su
programacion, sus contactos personales
y laborales, la lista de tareas y los
memos. La computadora de mano
también es divertida. Puede crear
albumes de fotos digitales, jugary leer
libros electronicos.

No se preocupe si pierde la
informacion. Puede sincronizar la
informacion con su equipo, de

manera que siempre tenga una copia
de seguridad, y aunque la bateria se
agote completamente, la informacion
permanecera en la memoria de su
computadora de mano. Para volver a
acceder a la informacion, solo tiene que
recargar su computadora de mano.

Ventajas

e Ahorrar tiempo y mantenerse
organizado

¢ Tener informacion importante al
alcance de su mano

¢ Ligera para viajar

® No perder nunca informaciéon
Importante

e Divertirse: ver fotos y mucho mas

Computadora de mano Palm® Z22
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CAPITULO 2

La computadora de mano

;Qué incluye la computadora de mano?

Vista frontal

Pantalla

Area de escritura Navegador de cinco

direcciones
Botén de encendido

) Boton de acceso
Boton de acceso réapido a Contactos
rapido al Calendario

Pantalla Muestra las aplicaciones y la informacion de la computadora de mano.
La pantalla es tactil.

Area de escritura Le permite introducir informacion con la escritura de Graffiti® 2; use los
iconos del area de escritura para abrir las aplicaciones y utilizar las
distintas funciones de la computadoras de mano.

Computadora de mano Palm® Z22
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CAPITULO 2 La computadora de mano

Boton de
encendido

Boton de acceso
rapido al
Calendario

Botén de acceso
rapido a Contactos

Navegador de
cinco direcciones

Enciende y apaga la computadora de mano y le permite activar la
funcion Bloquear teclas (si esta seleccionada). Cuando la funcion
Bloquear teclas esta activada, la computadora de mano no responde
si se presionan los botones de acceso rapido o se toca en el area de
escritura. Para volver a utilizar la computadora de mano, pulse el botén
de encendido y, a continuacién, seleccione Desactivar Bloquear teclas.

Pulse este botén para encender la computadora de mano y acceder al
programa del dia.

Pulse este boton para encender la computadora de mano y acceder a su
lista de contactos.

Le permite desplazarse y mostrar informacion en la pantalla. Pulse
Arriba, Abajo, lIzquierda o Derecha para resaltar diferentes elementos
y el boton Centro para seleccionar el elemento resaltado.

Computadora de mano Palm® Z22
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CAPITULO 2

iSabia que...?

La transmision le permite
compartir rapidamente
citas, direcciones,
numeros de teléfono,
fotos y mucho mas.

iSabia que...?

La computadora de mano
tarda un poco en
restablecerse cuando se
pulsa el boton de
restablecimiento. Durante
el restablecimiento, se
puede ver una barra de
progreso, y luego una
pantalla con el logotipo
Palm Powered™.

El restablecimiento habra
finalizado cuando aparece
la pantalla Preferencias de

fecha y hora.

La computadora de mano

Parte superior y trasera

Lapiz optico

Altavoz

Lapiz optico

Altavoz

Boton de
restablecimiento

Puerto de
infrarrojos

Conector
mini-USB

Conector
mini-USB

Puerto de
infrarrojos

Botdén de
restablecimiento

Le permite introducir informaciéon en la computadora de mano. Para utilizar
el lapiz 6ptico, extraigalo de la ranura y sosténgalo como si se tratara de un
lapiz o un boligrafo.

Escuchar alarmas, juegos y sonidos del sistema.

Restablece la computadora de mano si se bloquea (no responde). Para realizar
un restablecimiento automatico, utilice la punta del lapiz éptico para presionar
ligeramente el boton de restablecimiento situado dentro del orificio del panel
posterior de la computadora de mano.

Transmite informacion entre una computadora de mano y otros dispositivos
que disponen de un puerto de infrarrojos. La transmisién utiliza tecnologia
de infrarrojos para enviar informacién entre dos puertos de infrarrojos (IR)
que se encuentren a unos cuantos centimetros de distancia.

Permite conectar al equipo el cable de sincronizacion o bien conectar el
cargador de CA a una toma de corriente. Conecte el cable de sincronizacion
para poder sincronizar o intercambiar informacion. Conecte el cargador de
CA para mantener cargada la bateria de la computadora de mano.

Computadora de mano Palm® Z22
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CAPITULO 2 La computadora de mano

;Qué aparece en la pantalla?

La computadora de mano incluye muchas funciones que facilitan su uso. Algunas de ellas son
el area de escritura y los elementos comunes que aparecen en la pantalla en cada una de las
aplicaciones. Una vez que aprenda a utilizarlos en una aplicacion, podra utilizarlos facilmente

en todas las demas.

Area de escritura
Al tocar en los iconos del drea de escritura sucede lo siguiente:

Icono Inicio

Icono Menu

Icono Reloj

Icono Brillo/
Contraste

Icono Inicio

7_0®

Icono Reloj Icono Brillo/Contraste
1 ‘ d' ) )
Gﬁ—i Icono Sincronizar
——
ETS '6_7 Icono Buscar
ABC 123
Icono Teclado Icono Teclado
alfabético numérico

Muestra la fecha y hora actuales. La imagen desaparece automaticamente
pasados dos segundos. Consulte Establecer la fecha y hora y
Administracion de los valores del reloj si desea obtener mas informacion.

Abre el cuadro de diadlogo Ajustar pantalla desde el que se pueden
ajustar el brillo y el contraste de la pantalla de la computadora de mano.
Consulte Ajustar el brillo y el contraste, para obtener instrucciones.

Muestra la pantalla Inicio donde puede abrir las aplicaciones.
Consulte Abrir las aplicaciones para obtener mas informacion.
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CAPITULO 2 La computadora de mano

Icono Menu Abre los menus, donde puede seleccionar elementos que proporcionan
acceso a otras funciones. Consulte Usar menus para obtener mas
informacion.

Térmi I Icono Sincroniza la computadora de mano con el equipo. Consulte Intercambio
er,mmo clave Sincronizar de informacién entre la computadora de mano y el equipo para obtener
Guiade ) mas informacion.
desplazamiento El area
solida de la barra de Icono Buscar Abre el cuadro de dialogo Buscar donde puede efectuar una busqueda de
desplazamiento. La guia informacion. Consulte Buscar informacidon para obtener mas detalles.
de desplazamiento se lcono Teclad Abre el teclado alfabético. Consulte Introducir informaci | teclad
mueve para indicar la cono Teclado re el tecla o alfa ético. onsu te nt.rf) ucir informacién con el teclado
L . alfabético en pantalla, si desea obtener informacion detallada.
posicion relativa dentro
de la entrada o lista. Icono Teclado Abre el teclado numérico. Consulte Introducir informacion con el teclado
numérico en pantalla, si desea obtener informacion detallada.
Sugerencia
También puede usar
el navegador de cinco Controles de aplicacion

direcciones para
seleccionar un elemento

de una lista de seleccion Y M‘ 2de2 P Zinarchivar Detalles de lacita (i

i Actas de | idn del 22411 :
para seleccionar algunos ctaz de la reunidn de Horas 566 166 Cusdro de

botones de comando. Jovier Pastor v a estudiar e Fecha: i——1 entrada
programa de adriinistracion de

Flechas anterior/siguiente Icono Sugerencias

Alarma: ¥ 59+ Minutos

Ubicacién:
Categoria: b Sin archivar Lista de
| Este. Barra de Repetir: ¥ Ninguna [ seleccion
desplazamiento Confidencial: [ ——+—Casilla

[
Botén de comando
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Flechas anterior/
siguiente

Barra de
desplazamiento

Boton de
comando

Icono
Sugerencias

Cuadro de
entrada

Lista de
seleccion

Casilla

Seleccione las flechas lzquierda y Derecha para ver las entradas anterior y
siguiente; donde aparezcan las flechas Arriba y Abajo, seleccionelas para
ver las pantallas de informacién anterior y siguiente.

Arrastre la guia de desplazamiento o toque en la flecha superior o inferior
para que la pantalla se desplace linea a linea. Para desplazarse a la
pantalla anterior, toque en la barra de desplazamiento justo encima de la
guia de desplazamiento. Para desplazarse a la pantalla siguiente, toque

en la barra de desplazamiento justo debajo de la guia de desplazamiento.

Seleccione un botdn, como OK, Cancelar o Detalles para realizar una accion
o abrir un cuadro de didlogo. Los botones de comando aparecen en la parte
inferior de los cuadros de didlogo y de las pantallas de las aplicaciones.

Toque en el icono Sugerencias para ver los métodos abreviados y otra
informacion util de la pantalla en la que se encuentra el icono. Cuando
haya terminado de ver la sugerencia, seleccione Hecho.

Toque en un cuadro de entrada para abrir un cuadro de didlogo en el que
podra introducir la informacion para dicho campo.

Seleccione la flecha para mostrar una lista de opciones y, a continuacién,
seleccione un elemento de la lista.

Active o desactive una casilla para seleccionarla o deseleccionarla. Si una
casilla esta marcada, la opcién correspondiente esta seleccionada y activa.
Si la casilla esta sin marcar, la opcién correspondiente esta deseleccionada
e inactiva.
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;De qué software dispongo?

La computadora de mano se entrega con muchas aplicaciones instaladas y listas para usar. EI CD de
instalacion de software incluido con la computadora de mano contiene software de escritorio para el
equipo y software adicional para la computadora de mano. Al configurar la computadora de mano,
puede elegir entre instalar algunas o todas las aplicaciones. Después de haber configurado la
computadora de mano, también puede instalar estas aplicaciones en cualquier momento.

Informacioén personal

Utilizar las siguientes aplicaciones para organizar sus contactos y citas del calendario, entre otras
cosas, y mantener la informacién actualizada entre la computadora de mano y el equipo. Estas
aplicaciones ya se encuentran instaladas en la computadora de mano.

& Calendario

[z}, Contactos

Administre la programacion desde entradas individuales, como la comida con un
amigo, hasta eventos repetitivos y prolongados, como conferencias y
vacaciones. Asigne cédigos de color a la programacion por categorias.

Guarde nombres y direcciones, nimeros de teléfono, direcciones de correo
electrénico y de sitios Web, o incluso agregue una alarma de cumpleanos o
la foto de un contacto.

Mantenga al dia la lista de tareas. Introduzca las tareas pendientes, asigneles
prioridades, establezca alarmas y, a continuacién, supervise los plazos.

Apunte informacion como notas de reuniones, listas de libros para leer, peliculas
para ver, recetas y cualquier cosa que necesite escribir.

Escriba a mano en la pantalla o dibuje un esquema.

Sincronice la informacién de la computadora de mano con la del equipo.
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Sugerencia Matematicas y finanzas

¢No puede encontrar Utilice estas aplicaciones para administrar su dinero y hacer célculos rapidos sobre la marcha.
alguna aplicacién en la Es posible que deba instalarlas desde el CD si aiin no se encuentran instaladas en la computadora
computadora de mano? de mano.

Toque primero en el

icono Inicio del area de & Gastos Realice un seguimiento de los gastos de negocio o de viaje e imprima informes

escritura 'y S§|ECC|0”6 de gastos después de sincronizar la computadora de mano con el equipo.
Todas en la lista de

seleccion de categoria 4 Calculadora Realice calculos matematicos basicos, tales como dividir la cuenta del
de la esquina superior restaurante o calcular el impuesto sobre las ventas de un articulo.
derecha para ver todas . ) . . o

las aplicaciones de Ia Calculadora Realice operaciones matematicas y comerciales basicas y avanzadas con

powerOne esta calculadora mejorada. Calcule las propinas o la hipoteca, ahada el modo

computadora de mano. . )
algebraico u otros, y mucho mas.

Si no aparece la
aplicaciéon que busca,
es posible que deba

_ Multimedia y entretenimiento
instalarla desde el CD.

Este software le permite relajarse y divertirse. Es posible que deba instalar estas aplicaciones
desde el CD si auin no se encuentran instaladas en la computadora de mano.

‘ Fotos Vea fotos y organicelas por categorias en la computadora de mano. Esta
aplicacion tiene una aplicacion de escritorio complementaria que puede usarse
para ver, organizar y editar fotos y enviarlas a la computadora de mano.

eReader de Compre y descargue libros electronicos de Internet y, a continuacion, sincronice
Power by Hand para transferirlos a la computadora de mano para poder leerlos cuando y donde
quiera. (Pueden requerir pago adicional.)

@ Crazy Daisy Haga girar las flores para que los pétalos de colores coincidan y vea como saltan
en el juego arcade de moda.
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Sugerencia

Para instalar software
adicional desde el CD,
inserte el CD en la unidad
correspondiente y realice
una de las siguientes
acciones:

Windows En la pantalla
Descubra su dispositivo,
haga clic en Agregue
software al dispositivo.

Mac Haga doble clic en
el icono de la carpeta
Software esencial.

Productividad y personalizacion

Utilice estas aplicaciones para personalizar la computadora de mano y haga que sea Unica.
Es posible que deba instalarlas desde el CD si alin no se encuentran instaladas en la computadora

de mano.

Preferencias

% Addit™
ﬂ_ Handmark

MobileDB

!

g SplashShopper

ﬁ Reloj mundial

Personalice los niveles de sonido, color, seguridad, etc. de la computadora de
mano.

Previsualice, pruebe y compre software para la computadora de mano.
Seleccione las fichas en la pantalla Addit para buscar software de obsequio.
(Sélo Windows para las descargas mediante el cable de sincronizacion.)

Utilice las bases de datos que se incluyen para ver informacion util como
mantenimiento del vehiculo, contrasenas y mas. También puede descargar en
el equipo més de 1.000 bases de datos listas para utilizar y sincronizarlas para
instalarlas en la computadora de mano. (Pueden requerir pago adicional.)

Guarde la lista de la compra y de los CD que desea comprar, peliculas para
alquilar, libros para leer y mucho mas.

Ajuste la hora de su ciudad y de dos ubicaciones mas y establezca una alarma
para despertarse.
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iSabia que...? Escritorio
Algunas aplicaciones El software de escritorio le permite utilizar el equipo para crear y administrar informacién para las
se asignan automati- aplicaciones de la computadora de mano. Puede instalar este software desde el CD.

camente a una categoria
al instalarlas. Para
asignar una aplicacion a Palm Desktop
una categoria, vaya a

g Software Palm® Desktop Vea, introduzca, administre y realice copias de seguridad para las
aplicaciones Calendario, Contactos, Tareas, Memos y Gastos en el
equipo. (La aplicacion Gastos sélo esta disponible en Windows.)
También puede ver, administrar y realizar copias de seguridad de la

Inicio y seleccione informacion de Notas. Al sincronizar la computadora de mano con
Categoria en el menu el equipo, la informacion se actualiza en ambos. El software
Aplicacidn. Elijala lista de Palm Desktop se instala durante el proceso inicial de instalacion del CD.

seleccion situada junto al )
El software Palm Desktop incluye el software HotSync® Manager, que

nombre de la aplicacion . . . )

ntinu i'pn permite personalizar los valores de la sincronizacion. Puede acceder a
v, a CO_ acion, ) HotSync Manager seleccionando su icono en la barra de tareas de la
seleccione una categoria. parte inferior de la pantalla del equipo.

. - HotSync Manager
Término clave

HotSync® Tecnologia IC'_'J%E@D 145723

que le permite sincronizar

la informacion de la Durante la instalacion del CD, puede elegir si desea sincronizar
computadora de mano la informacién de Contactos, Calendario, Tareas y Memos de la
con la informacién del computadora de mano con los datos de Contactos, Calendario,
equi Tareas y Notas de la aplicacién Microsoft Outlook de su equipo (sélo
quipo. . o . .
Windows). El resto de aplicaciones se sincronizan con el software Palm
Desktop.
@ Instalacion rapida de Instale aplicaciones desde el equipo Windows en la computadora de
=~ (Sélo Windows) mano. La Instalacion rapida se instala durante el proceso inicial de
instalacion del CD.
Droplet Enviar a la Instale aplicaciones desde el equipo Mac en la computadora de mano.
computadora de mano El droplet Enviar a la computadora de mano se instala durante el
(Sélo Mac) proceso de instalacion inicial del CD.
‘ Aplicacion de Agregue, edite y organice fotos desde el equipo, y luego sincronice
escritorio Fotos para transferirlas y asi poder verlas en la aplicacion Fotos de la

computadora de mano.
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Asistencia técnica Temas relacionados
Si tiene algun problema con ) o o -
la computadora de mano, Haga.cllc en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacion sobre estos temas
visite www.palm.com/ relacionados:
support.
Configuracién Instalar el software de escritorio desde el CD
Introducir ¢ |ntroducir informacién con los caracteres y métodos abreviados de
informacion Graffiti 2

Introducir informacién con los teclados alfabético y numérico en pantalla

Desplazarse por Abrir las aplicaciones y usar los menus

el dispositivo
e Buscar informacion
Desplazamiento e Sincronizar la computadora de mano con el equipo

de informacién
¢ Instalar software adicional desde el CD

Transmitir Transmitir informacion y aplicaciones a otros dispositivos Palm Powered™
Reloj mundial Mostrar la fecha y hora actuales
Personalizar e Ajustar la fecha y la hora actuales

e Ajustar el brillo de la pantalla
Mantenimiento e Cuidar la computadora de mano
e Restablecer la computadora de mano

Preguntas Respuestas a preguntas frecuentes acerca de la computadora de mano
habituales
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CAPIiTULO 3

Desplazarse por las aplicaciones

En este capitulo

Abrir las aplicaciones

Uso del navegador de cinco
direcciones

Usar menus

Buscar informacion

Temas relacionados

¢Ha estado alguna vez en una ciudad
nueva y se ha sentido un poco
desorientado hasta descubrir que la
numeracion de las calles va de norte
a sury la de las avenidas de este a
oeste? Aprender a desplazarse por la
computadora de mano es similar.

La mayoria de las aplicaciones de
Palm OS® utilizan el mismo conjunto
de controles de aplicacion. Por tanto,
una vez que haya aprendido a utilizar
estos controles estandar, podra
desplazarse por toda la ciudad sin
necesidad de un mapa.

Ventajas

e Buscar y abrir aplicaciones
rapidamente

e Acceder a funciones adicionales
con los menus

¢ Desplazarse por aplicaciones con una
mano mediante el navegador de
cinco direcciones

e Localizar informacién en cualquier
aplicacion con la funcién Buscar
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¢Sabia que...? Abrir las aplicaciones

Para la pantalla Inicio,
puede utilizar como
fondo su fotografia
favorita.

La pantalla Inicio muestra todas las aplicaciones que contiene la computadora de mano.
Utilice la lista de seleccion de categoria de la esquina superior derecha de la pantalla para
ver las aplicaciones por categoria o para ver todas las aplicaciones.

Para acceder a un elemento desde la pantalla Inicio, toque en Inicio 4 en el area de escritura y
seleccione un icono. Pulse el botdén Centro del navegador de cinco direcciones para desplazarse
También puede abrir las por las categorias de aplicaciones.

aplicaciones Calendario y

Contactos con uno de los |
botones de acceso rapido [ 12:26 pra [FF=] ~ Toda:
de la parte frontal de la
computadora de mano o
personalizar los botones
para abrir las aplicaciones
que mas utilice.

iSabia que...?

Lista de seleccion de categoria

Inicio

Mlernos Maotas Fref.
Relaj Tareas

Cambiar de una aplicacion a otra

Puede pasar de una aplicacion a otra en cualquier momento. Solo tiene que tocar en Inicio o
y seleccionar un icono o pulsar un botdn de acceso rapido. La computadora de mano guarda
automaticamente el trabajo en la aplicacion actual y cambia a la otra aplicacién.
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Sugerencia Uso del navegador de cinco direcciones
Unos pocos elementos

en pantalla s6lo pueden
activarse si se tocan con

El navegador de cinco direcciones permite acceder a informacién rapidamente con una mano y
sin el lapiz éptico. El navegador de cinco direcciones realiza varias funciones, segun el tipo de
pantalla en la que se encuentre y el elemento de la pantalla que esté resaltado en ese momento.

e! lapiz optlcc_), por Para utilizar el navegador de cinco direcciones, pulse Arriba, Abajo, Izquierda, Derecha o Centro.
ejemplo, los iconos del
area de escritura. Arriba U & 'OU Centro

lzquierda D S Derecha

Abajo

Desplazarse con el navegador de cinco direcciones

En la mayoria de las pantallas, un elemento (un botén, una entrada de lista o una pantalla entera)
aparece resaltado de forma predeterminada. El resaltado identifica el elemento que se vera
afectado por su proxima accion. Utilice el navegador de cinco direcciones para mover el resaltado
de un elemento a otro.
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El resaltado puede adoptar tres formas distintas en funcién de cudl sea el elemento resaltado:

Cuando esta resaltada
toda una pantalla, sélo
los bordes superior e
inferior tienen

resplandor; los bordes Bo_rde resaltado S_irve para resaltar elementos de TP R AT P —
derecho e izquierdo no la interfaz de usuario como botones de comandos, Mostrar:  Trabajo

se resaltan listas de seleccion y flechas. Categoria: = Sinarchivar

Confidencial: O

(65 Caneen) (Einer) (®)

RI NOTA Las aplicaciones individuales pueden contener elementos especificos de la aplicacion
gue también se pueden resaltar con el navegador de cinco direcciones.

Boténconborde
resaltado

Resaltado inverso (texto en blanco sobre fondo [contactosTEN ~ Todas

oscuro) Sirve para resaltar una entrada en una

pantalla de lista Entrada de Accesorio www palmOne.... P [

Asistencia  www palinOn... P [

la lista de
contactos con Burgos, WVar

resaltado Ferndndez, Fernando

; Garcia, Cipriano

inverso Garcia._,Ana 958805401 T
Juan Pedro, Dominguez
Sanchez, Antonio

Sierra, Xavier

Zamora, lsabel

A
Buscar: w

Cursor parpadeante Indica que se puede li
(nntuctns S w Todas
introducir texto en ese punto.

Accesorios  www_palmn.comn P [
Asistencia  www_palmn.co... P [

Burgos, Mar

Ferndndez, Fernando

Garcia, Cipriano

Garcia...,Ana 958805401 T
Juan Pedro, Dominguez
Sanchez, Antonio

Sierra, Xavier

Zamora, lsabel

puscarayd ¥

Cursor
parpadeante —
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Sugerencia Desplazamiento por la pantalla Inicio
En la pantalla Inicio, para
quitar el resaltado de la Arriba o Abajo  Permite desplazarse hacia arriba y abajo por Categoria
seleccién sin hacer una la pantalla.
se_leccu?n, desplacese al Derecha o Permite desplazarse a la categoria de
primer icono (en la . LT .
. . lzquierda aplicacion siguiente o anterior.
esquina superior
izquierda) y pulse Centro Inserta el resaltado. Cuando hay una
Izquierda en el navegador seleccidn resaltada:
de cinco direcciones o
introduzca el caracter Arriba, Abajo, Derecha o Izquierda Permite Wemos  Dolcte
Retroceso con la escritura desplazarse al siguiente elemento en la
de Graffiti® 2. direccion correspondiente. Reloi

Centro Abre el elemento seleccionado.

Desplazamiento por las pantallas de lista y las pantallas de entrada

En las pantallas de lista, utilice el navegador de cinco direcciones para seleccionar y desplazarse
por las entradas, notas, memos, contactos o fotos. En las pantallas de entrada individuales, como
una sola foto o contacto, utilice el navegador de cinco direcciones para desplazarse por los
elementos de la pantalla o a otra entrada.

El comportamiento del navegador de cinco direcciones para las pantallas de lista y las pantallas de
entrada varia segun la aplicacion. Siga las directrices de Desplazarse con el navegador de cinco
direcciones para obtener sugerencias; a medida que se familiarice con cada aplicacion, el aprendizaje
del comportamiento especifico del navegador de cinco direcciones resultard mas sencillo.

Desplazamiento por los cuadros de dialogo

Los cuadros de didlogo aparecen al seleccionar un boton u opcidon que requiere la introduccion de
informacion adicional. En los cuadros de didlogo, utilice el navegador de cinco direcciones para
seleccionar un botdn o efectuar una selecciéon en elementos como casillas o listas de seleccion.
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Arriba, Abajo, Resalta el siguiente elemento del cuadro de YT ——
Dere_cha o dlalogq (Ilst_a, de selecmon,_casnla, botén), . Mostrar: ~ Trabajo
Izquierda en la direccién correspondiente. Lista de Categoria: ¥ Sinarchivar
seleccion +—-——
. ) i Confidencial: ]
[ ] .

Centro 2| est?_ reslaltada_llluna casilla: activa o _mmr

esactiva la casilla. |

Boton con Casilla

e Sj esta resaltada una lista de seleccion: borde resaltado

abre la lista de seleccién. Con la lista de
seleccion abierta:

Arriba o Abajo Se desplaza a la entrada
anterior o siguiente.

Centro Selecciona la entrada resaltada.

e Sij estda resaltado un botén: activa el botény,
a continuacion, cierra el cuadro de dialogo.

[ ! TIMPORTANTE Lea atentamente los cuadros de dialogo. Al seleccionar un botén como OK o
Si puede cancelar una accién o eliminar informacion.

Desplazamiento por los menus

Después de abrir los menus puede utilizar el navegador de cinco direcciones para desplazarse de
un menu a otro o para seleccionar elementos de menu:

Arriba o Abajo  Se desplaza dentro de la lista de menu Registro Edicion [ |

actual. Fuente.. ZF
Alarma... A
. . . . Detalles.. D
Derecha o Se desplaza al menu anterior o siguiente Acerca de Notas
Izquierda de la barra de menus.
Centro Selecciona el elemento de menu resaltado.
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Usar menus

También puede abrir los

menus tocando en el Los menus le permiten acceder a funciones y ajustes adicionales. Son faciles de utilizar y, una vez
nombre de la aplicacion gue aprenda a utilizarlos en una aplicacién, sabra como funcionan en todas las demas.

situado en la esquina

superior izquierda de la

antalla.
P 1 Abra una aplicacidn.

Cuando los menus estan 2
abiertos, puede utilizar el
navegador de cinco

Toque en Menu E+ en el area de escritura.

direcciones para Aplicacion m4 ddeé p :Sinarchivar Menu [ J Edicién_Opciones |
| ionar ment - 5| Nuevo memo M|

selecciona € USIY u| Eliminar memo... ~L

elementos de menu. Elemento il Transmitir memo /R

parg avanzar o retrocedar un dig, de menu P e e G,
Fara mover una cita g otro diau runa cita g otro diagu

dia 2 la hora.

® En Motas, Tareas v Memos, no es = En Motas, Tareas w Memos, no es

necesario tocar en Muevo para crear necesario tocar en Muewva pard crear

un nueyo registro; simplements un nueva registra; simnplernents

empiece d escribir. En Motas, se ernpiece q escribir, En Motas, se £
3 Seleccione un elemento del menu del extremo izquierdo o utilice el navegador

de cinco direcciones para seleccionar un menu distinto y, a continuacion
seleccione un elemento de mendu.

i Hecho
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Sugerencia Usar el trazo de comando

El modo de comando esta La mayoria de los elementos de menu también tienen un método abreviado de menu, que es
activado durante s6lo similar a los métodos abreviados del teclado utilizados en los equipos informéticos. El método
unos instantes, asi que abreviado de menu aparece a la derecha del elemento de menu.

escriba el método

abreviado del menu o Para utilizar un método abreviado de menu, primero escriba el trazo de comando de Graffiti® 2 en
toque en un icono de la la parte izquierda del area de escritura y, a continuacion, escriba la letra de método abreviado. Por

ejemplo, para seleccionar Pegar en el menu Edicién, escriba el trazo de comando seguido de la
letra v. No tiene que abrir un menu para utilizar el trazo de comando.

barra de herramientas
Comando rapidamente.

Trazo de Registro ﬂm Opciones
comando Deshacer e
Elementos — | Cortar X
/ del menu Copiar «C ;

Pegar « V¥ ——Métodos
Seleccionar todo «E abreviados
Teclado T de menu
Ayuda de Graffitiz G

RI NOTA Al escribir el trazo de comando aparece la barra de herramientas Comando. Consulte
la seccion siguiente para obtener informacidon sobre cdmo utilizar la barra de herramientas Comando.

Usar la barra de herramientas Comando

La barra de herramientas Comando muestra diferentes iconos en funcién de la pantalla activa. Por
ejemplo, si se selecciona texto, los iconos de menu que se muestran pueden ser Cortar, Copiar y
Pegar. Si no se selecciona texto, los iconos que se muestran pueden ser Transmitir, Deshacer y
Eliminar.

Si desea utilizar la barra de herramientas Comando, escriba el trazo de comando para mostrar
la barra de herramientas Comando y, a continuacion, toque en un icono para seleccionar su

comando.
Trazo de [/ ‘x [/ = o)
comando i— |%|I E i— 2 | E
/ Cortar Copiar Pegar Transmitir  Deshacer Eliminar
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CAPITULO 3 Desplazarse por las aplicaciones

Sugerencia
Siseleccionatextoenuna
aplicacion antes de tocar
en Buscar, el texto
seleccionado aparece
automaticamente en el
cuadro de didlogo Buscar.

Sugerencia

Abra una aplicacién antes
de tocar en Buscar para
mostrar los resultados de
dicha aplicacion en la
parte superior de la lista
de resultados.

Sugerencia

;Desea detener la
busqueda? Seleccione
Detener en cualquier
momento durante la
busqueda. Para continuar
la busqueda, seleccione
en Buscar mas.

Buscar informacion

Puede utilizar la funcidon Buscar para localizar cualquier palabra o frase en cualquier aplicacion
que resida en la computadora de mano.

La funcién Buscar, que no distingue entre mayusculas y minusculas, localiza cualquier palabra
gue empiece por el texto introducido. Por ejemplo, si busca “plan” encontrarad “planeta’; pero no
“aeroplano” y si busca “campana” también encontrard “Campana”

1
2

Toque en Buscar 2O en el 4rea de escritura.

Escriba el texto que desea buscar y, a continuacion, seleccione OK.

Coincidencia con “palm™

Mernos
Drezcarque aplicaciones
Arnplie la cobartura de la computa...
Contactos
Accesorios wr palrn.corns

RAzistencia t&c  www palm.corns.. W
QK Cancelar i
oK} B alendarin 0

Tareas pendientes
jMo olvide registrarsel

Cancelar | [Buscar mds

Seleccione el texto que desea revisar.

i Hecho
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CAPITULO 3 Desplazarse por las aplicaciones

Asistencia técnica Temas relacionados
Si tiene algun problema con
la computadora de mano, Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas

visite www.palm.com/ relacionados:

support.

La computadora e |ocalizar los controles de la computadora de mano
de mano
e Descubrir el software integrado en la computadora de mano y el
software adicional del CD

e Familiarizarse con el area de escritura y los controles de aplicaciéon que
aparecen en pantalla

Introducir e |ntroducir informacién con los caracteres y métodos abreviados de
informacion Graffiti 2

e |ntroducir informacién de contacto en otras aplicaciones

Transmitir Transmitir informacion y aplicaciones a otros dispositivos Palm Powered™
Confidencialidad Mantener informacion confidencial activando opciones de seguridad
Categorias Crear categorias y organizar las aplicaciones y la informacion
Desplazamiento e Agregar y eliminar aplicaciones de la computadora de mano

de informacién
¢ Ver informacion de aplicaciones

Personalizar e Usar una fotografia favorita como fondo para la pantalla Inicio

¢ Mostrar la pantalla Inicio en formato de lista

Mantenimiento Cuidar la computadora de mano
Preguntas Responder a preguntas frecuentes acerca del uso de la computadora de
habituales mano y sus aplicaciones
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Introduccion de informacion en la
computadora de mano

En este capitulo

;Como puedo introducir
informacion en la

computadora de mano?

Introducir informacién con la
escritura de Graffiti® 2

Introducir informacién con el
teclado en pantalla

Introducir informacion de
Contactos en otra aplicaciéon

Editar informacion

Temas relacionados

Tanto si quiere programar una reunion
con el profesor de su hija, como
agregar un restaurante nuevo a la lista
de Contactos, necesitara introducir la
informacion en la computadora de
mano. Existen varias maneras de
hacerlo.

Es posible que prefiera usar un método
para introducir pequenas cantidades
de informacion y otro completamente
diferente cuando éstas sean elevadas.
Seleccione el que se ajuste a su
situacion.

€3
geNCILLO

Ventajas

e Introducir rapidamente informacion
Importante

e Seleccionar el método que se ajuste
mejor a cada situacion

CAPIiTULO 4
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CAPIiTULO 4

Sugerencia

Un cursor parpadeante
en la pantalla de la
computadora de mano
indica donde aparecerala
informacion que se
introduzca. Toque o
utilice el navegador de
cinco direcciones para
mover el cursor a la
ubicacién que desee. En
lamayoria de los casos, si
no ve un cursor
parpadeante, no es
posible introducir
informacion en dicha
pantalla.

Introduccion de informacion en la computadora de mano

:Como puedo introducir informacion en la computadora
de mano?

« Escritura de Graffiti® 2

Teclado en pantalla

Buscar teléfono

Notas

Un teclado auxiliar (se venden por separado; visite www.palm.com y haga clic en el enlace
de accesorios)

Los métodos mas conocidos son el uso de la escritura de Graffiti 2 o el teclado en pantalla.

RI NOTA También puede introducir informacién directamente en el equipo vy transferirla a la
computadora de mano mediante la sincronizacion. O puede enviar y recibir informacion de otros
dispositivos mediante la transmisidon.

Introducir informacidén con la escritura de Graffiti® 2

Puede introducir informacion directamente en la computadora de mano con la escritura de
Graffiti 2 ya que este sistema de escritura incluye cualquier caracter que se pueda escribir con

un teclado estandar. El sistema de introduccion de estos caracteres en la computadora de mano
es muy similar a la manera en que se escriben las letras, los nUmeros y los simbolos de forma
manual. Con la salvedad de que, en lugar de utilizar papel y boligrafo, hay que usar un lapiz 6ptico
y el area de escritura de la computadora de mano. En sélo unos minutos de practica, puede
aprender a utilizar la escritura de Graffiti 2.

Computadora de mano Palm® Z22
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CAPIiTULO 4

Introduccion de informacion en la computadora de mano

Escritura en el area de escritura de Graffiti 2

Puede escribir caracteres de Graffiti 2 en el area de escritura o puede activar la escritura de
pantalla completa y escribir en cualquier parte de la pantalla.

En el area de escritura, escriba letras minusculas, letras mayusculas y niumeros en las secciones
que se muestran. Si escribe caracteres en el area incorrecta, no se reconoceran correctamente y se
escribirad un caracter incorrecto.

Escriba letras aqui  Escriba nimeros aqui
& ' e

=, / Je
ABC ‘ 123

Escriba las letras mayusculas en el centro

Uso de la escritura de pantalla completa

Cuando la escritura de pantalla completa esta activada, puede escribir en cualquier lugar de
la pantalla. Si la escritura de pantalla completa esta desactivada, debe escribir los trazos de
caracteres en el area de escritura de Graffiti 2 para que la computadora de mano los reconozca.

Puede escribir letras o caracteres en las siguientes areas:

Parte izquierda de la pantalla Escriba las letras o los caracteres asignados al area de
escritura ABC.

Parte derecha de la pantalla Escriba los nUmeros o los caracteres asignados al area de
escritura 123.

En el centro de la pantalla Escriba letras mayusculas.
RINOTA Durante un breve periodo de tiempo después de escribir un caracter, un toque rapido

en la pantalla se interpreta como un caracter de punto. Espere un segundo antes de tocar en un
botdén o mover el cursor para que la accién no se interprete como un caracter de punto.
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Escriba las letras mayusculas

. . en el centro
La escritura de Graffiti 2 r|

escribe automaticamente

en mayusculas la primera Apellidos: G

letra de una oracionouna Mombre: Alberte ...
Irnagen:

entrada nueva.

Cornpania; SPL

Escribalas letras Titula: Escriba los
en la parte | Trabajo: | nameros en la
izquierda ¥ FParticular: parte derecha

w Correo:

(o) (eteler) @F) &

Escribir caracteres de Graffiti 2

1 Abra una aplicacidon que utilice para introducir informacién, como Calendario.

Toque en la pantalla donde desee que aparezca el caracter.

3 Coloque el lapiz optico en la parte correcta del area de escritura, o en la parte
correcta de la pantalla si esta activada la escritura de pantalla completa.

Escriba los caracteres exactamente como se indica en las tablas que se muestran
después de estos pasos. Aseglrese de iniciar cada trazo en el punto grueso.

N Continuacion
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CAPIiTULO 4

iSabia que...?

Los caracteres de
Graffiti 2 que se
realizan en dos trazos,
se reconocen después del
segundo trazo. Efectue
el segundo trazo
rapidamente después
del primero para que se
reconozca el caracter
correcto.

iSabia que...?

Escriba las letras
mayuUsculas de la misma
manera que escribe las
minusculas. La Unica
diferencia radica en
donde se escriben.

Sugerencia

La computadora de mano
cuenta con tablas en las
gue se muestran todos
los caracteres, las
abreviaturas y los
comandos de Graffiti 2.
Muestre estas tablas
dibujando una linea
desde la parte inferior de
la pantalla hasta la parte
superior.

Introduccion de informacion en la computadora de mano

5 Levante el lapiz éptico cuando haya terminado de realizar el trazo.

i Hecho Lacomputadora de mano reconoce el trazo inmediatamente
después de levantar el lapiz optico de la pantalla e imprime el
caracter en el punto de insercion marcado.

Claves para utilizar con éxito la escritura de Graffiti 2
Al utilizar la escritura de Graffiti 2 tenga en cuenta las directrices siguientes:

Escriba los caracteres exactamente como se indica en las tablas que se muestran a continuacion.
No escriba el punto. Este s6lo aparece para indicarle donde debe empezar a escribir el caracter.

El area de escritura tiene dos secciones. Escriba las letras en minuscula a la izquierda, los
numeros a la derecha y las letras mayusculas en el centro.

e Escriba a velocidad natural y no escriba de forma inclinada.

* Presione firmemente.

Escriba caracteres grandes.

Si ya esta familiarizado con la escritura de Graffiti de un dispositivo Palm Powered™ anterior,
le resultara mas facil aprender la escritura de Graffiti 2. Todos los caracteres se introducen del
mismo modo, excepto las letras i, t, ky el nUmero 4. Estas letras ahora se deben realizar en dos
trazos, tal y como los escribiria si estuviera utilizando papel y boligrafo.

Ademads, ya no tiene que utilizar el trazo de Signo de puntuacién para escribir elementos corrientes
como puntos, comas o @. Solo tiene que escribir estos caracteres en el lado correcto del area de
escritura y la computadora de mano los reconocera inmediatamente.

Computadora de mano Palm® Z22

44



CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Alfabeto de Graffiti 2

Puede seleccionar

maneras alternativas Escriba letras minusculas en el lado IZQUIERDO del area de escritura

de escribir algunos y letras mayusculas en el CENTRO del area de escritura.
caracteres de Graffiti 2.

Elija el método que le
resulte mas natural.

Letra Trazo Letra Trazo Letra Trazo Letra Trazo

A g B | € C D
g H h
oL
O PP
s T

rn
Q
a1
m

S o O A O

WXy

< Cc o £

c < & 3 =
y)

N < 5 = «
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Numeros de Graffiti 2

Escriba nimeros en cualquier parte del lado DERECHO
del area de escritura.

Numero Trazo Numero Trazo

0 0 1 I

N
N
o1

00
o O
©
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Signos de puntuacion de Graffiti 2

Escriba estos signos en el lado IZQUIERDO del area de escritura.

Signo Trazo Signo Trazo
Punto o Simbolo de
. unién &
&
Coma K Retorno /
, de carro

Apostrofe ‘—I Arroba
' o ©

Espacio -— Comillas OIOI
_ Signo d(.al 1(? Tabulador —
interrogacion .2
?
Signo de 1
exclamacién o2

Computadora de mano Palm® Z22 47



CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Sugerencia

i Tiene problemas con Escriba estos signos en el lado DERECHO del area de escritura.
el signo maés o el

simbolo de asterisco?

. . Signo Trazo Signo Trazo
Utilice primero el trazo de d g
Signo de puntuaciony, a
continuacion, escriba el Punto . Barrainclinada
caracter. . inversa
\
Coma ) Barra inclinada /
. /
Tilde Paréntesis
A N izquierdo C
(
Guion -— Paréntesis
- derecho

)

1"

Mas .-T_z Igual

Asterisco
* 1X2
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Sugerencia Caracteres acentuados de Graffiti 2
¢Tiene problemas con los En el caso de caracteres acentuados, escriba la letra en el lado izquierdo del area de escritura y,
caracteres acentuados? a continuacion, escriba el acento en el lado derecho del area de escritura.

En cualquier momento
puede abrir el teclado en

pantalla, tocarenInt. y, a Escriba estos acentos en el lado DERECHO del area
continuacion, tocar en el de escritura.

caracter que necesite.

S . Acento Trazo Acento Trazo
ugerencia

Obtenga ayuda para

escribir cualquiera de Agudo Diéresis oo
los caracteres de a / a

Graffiti 2 en la mayoria

de las aplicaciones.

Abra el meni Edicién y Grave \ Circunflejo /\
seleccione Ayuda de a a

Graffiti 2.

Tilde Anillo
: N : O
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Gestos de Graffiti 2

Escriba los gestos en el lado IZQUIERDO
o en el centro del area de escritura.

Gesto Trazo Gesto Trazo
Cortar .9/ Pegar 9,
Copiar ,J Deshacer -~
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CAPIiTULO 4

Sugerencia

Si introduce accidental-
mente el trazo de Signo
de puntuacién, vuelva a
escribirlo para cancelarlo
0 espere un momento y
desaparecera
automaticamente.

iSabia que...?

Al escribir dos trazos de
Signo de puntuacién se
cancela la escritura
automatica en mayusculas
de la primera letra de una
entrada o frase.

Introduccion de informacion en la computadora de mano

Escribir simbolos de Graffiti 2 y otros caracteres especiales

Los simbolos y otros caracteres especiales pueden escribirse en cualquier lado del area
de escritura, gracias al trazo de Signo de puntuacién:

1 Introduzca el trazo de Signo de N Cider b oparchoo
puntuacion |.

Cuando Signo de puntuacion
esta activado, aparece un
indicador en la esquina inferior
derecha de la pantalla.

Indicador de
Signo de
l—1— puntuacién
2 Escriba entonces los simbolos o caracteres especiales que se muestran en la

siguiente tabla.

Puede escribir un simbolo o caracter especial en cualquier parte del area de
escritura.

3 Introduzca otro trazo de Signo de puntuacion para terminar de escribir
el caracter y hacer que se muestre mas rdpidamente.

i Hecho Una vez que el indicador de Signo de puntuacion haya
desaparecido, vera el caracter.

Computadora de mano Palm® Z22

51



CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Simbolos y caracteres especiales de Graffiti 2

Escriba simbolos en CUALQUIER parte del area de escritura.

H % AN

e ¢ € ¥ £

NEEY &

oo, & @ S~ /T
2L 8@ $N /A
- c ) < > 1 1 { 1}
B OS>
®

—~| [
w1
= <
::CTOI
Slun- | n
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Escribir abreviaturas de Graffiti 2

Graffiti 2 dispone de varias abreviaturas que ayudan a que la introduccién de informacién comun
sea mas sencilla. Por ejemplo, al escribir el trazo de abreviatura seguido de mfh, se introducen
automaticamente la fecha y hora actuales. También puede crear sus propias abreviaturas.

1 Escriba el trazo de abreviatura R
e

1sene 06 K] L DEEEL
Este trazo aparece en el punto 200
insercion. %00
10:00
11:00
12:00
of
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
2 Escriba el caracter de la abreviatura que aparece en la tabla que se muestra

a continuacion.

Puede escribir abreviaturas en la parte izquierda del area de escritura o en el
centro.

i Hecho Eltrazo de abreviatura se reemplaza por el texto del caracter al que
representa.
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Abreviaturas de Graffiti 2

Escriba las abreviaturas en el lado IZQUIERDO o en el CENTRO
del area de escritura.

Entrada Abreviatura Entrada Abreviatura
Marca de fecha mf Marca de hora mh
Marca de fecha mfh Reunién reu

y hora

Desayuno des Almuerzo alm
Cena ce
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Término clave Introducir informacion con el teclado en pantalla
Entrada Unelementoen
una aplicacién como un Puede utilizar el teclado en pantalla en cualquier aplicacion de la computadora de mano en la que

contacto en Contactos o necesite introducir texto, niUmeros o simbolos.

una cita en el Calendario.

Sugerfencua ] 1 Abra una entrada:
Puede introducir texto
cada vez que vea un a. Abra una aplicacion.
cursor parpadeando en
la pantalla. b. Seleccione una entrada o seleccione Nuevo.
2 Toque en ABC o 123 para abrir ° °
el teclado alfabético o numérico i ®
respectivamente. — '@
ABC ‘ 123

N Continuacién
Toque para abrir los teclados
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Cu.ando un teclado esta 3 [ & ] OPCIONAL Seleccione entre tres teclados diferentes.
abierto, puede tocar en
abc, 123 o Int. para abrir Editar contacto I
cualquiera de los otros LD
teclados.
Tabulador L Retroceso
alwle[R[T[v[ul1]o]F] =
Bloqueo de mayusculas siafs[o[Fla[R[J[K[L]:["}— Entrar
bl zufeclvlen]m 1T+«
Cambio a mayusculas espacio AE
["Hecha ]m123llnt.|
! [ Tedado 8
. Teciado 0
SEE| oo T AREREREELEE
NEAE AERT sie[e[E[e[i]i[i]i[e[s]¢
sEnEHEIEl R, blg [&[&[&[&[&[d[u[d] O]«
@~[&[#] (| 0] ) ||espacie]|® espacio [i]=
abe [{EE] In. | Int.
|
Teclado numérico Teclado internacional

RINOTA Toque en mayus en los teclados alfabético o internacional para
ver las letras minusculas.

4 Toque en los caracteres para introducir texto, nUmeros y simbolos.
Cuando haya terminado, seleccione Hecho.

i Hecho
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Introducir informacion de Contactos en otra aplicacion

;Tiene previsto almorzar con alguien cuya informacién aparece en Contactos? Utilice Buscar
teléfono para introducir rapidamente su nombre e informacion de contacto principal en la cita
del Calendario. Esta funcion esta disponible en Calendario, Memos, Tareas y Gastos.

1 Abra una entrada:

a. Abra una aplicacion.

b. Seleccione una entrada o seleccione Nuevo.
Sélo en Gastos: seleccione Detalles y, a continuacion, Participantes.

2 Agregue el contacto desde Buscar teléfono:
a. Toque donde desee introducir el contacto.

b. Abra los menus.

c. Seleccione Opciones y, a continuacion, seleccione Buscar teléfono.

N Continuacién
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Sugerencia

También puede introducir
las primeras letras del
nombre del contacto vy,

a continuacion, abrir
Buscar teléfono. Se
resalta el primer nombre
de contacto que coincida
con las letras que ha
introducido.

Introduccion de informacion en la computadora de mano

Cont. d. Seleccione el contacto y, a continuacién, seleccione Agregar.
| Buscar ] 21 Mayo 0K INNINIE v BRI
Accesarios www palrn.corn P 8:00
Asiztencia técnica www palm.coms's... P 9:00
Axala, Moelia BB 2452 14T 10:00
Eurgos, Mar SEGB05402 T 11:00

Ferndndez, Fernando 958805403 T

12:00
Garcia Alvarez, Ana a 05401 T 13.00 © Garcia Alvarez, Ana_
Sierra, Kawvier QEE805404T [ M i
14:00
15:.00
16:00
17:.00
Buscar: [Rgregar] [Cancelar]
3 [ & ] OPCIONAL Para agregar otro contacto, repita el paso 2.

i Hecho EIl nombre y el nimero de teléfono del contacto se introducen
automaticamente.
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Editar informacion

La edicién de informacion en la computadora de mano es muy similar a la edicion con un
procesador de textos en el equipo, sélo tiene que seleccionar la informacion y aplicar el comando
correcto.

Seleccionar informacion
Existen varias maneras de seleccionar la informacion que se quiere editar o eliminar.

Seleccion de texto Coloque el cursor antes o después del texto que quiere seleccionar
y arrastre el cursor por encima del texto hasta seleccionarlo.

Seleccion de Toque dos veces en una palabra para seleccionarla.

una palabra

Seleccion de Toque tres veces en cualquier lugar de la linea para seleccionarla.
una linea De este modo se selecciona el caracter de retorno o espacio final,

asi como el texto.
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Sugerencia
Existen maneras alin mas
rapidas de copiar y pegar
informacion:

e Utilice los gestos de
Graffiti 2

e Utilice el trazo de
comando de Graffiti 2 y
el método abreviado de
menu para cortar, copiar
o pegar (/X, /C, /P).

e Seleccione el texto,
escriba el trazo de
comando y toque en el
icono para cortar o copiar
de la barra de
herramientas de
comandos que aparece.

Introduccion de informacion en la computadora de mano

Copiar y pegar informacion

Las funciones de copia y pegado de informacion en la computadora de mano son similares a las
de los distintos procesadores de texto del equipo.

1 Seleccione la informacién que desea copiar.

2 Copie la informacioén:
a. Abra los menus.

b. Seleccione Edicién y, a continuacién, seleccione Copiar.
3 Toque donde desee pegar la informacion.

4 Seleccione Edicidn y, a continuacion, seleccione Pegar.

i Hecho
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Sugerencia Eliminar informacion
Elimine informacion con
la escritura de Graffiti 2.

Seleccionelainformacion
y, a continuacién, dibuje

Elimine toda o parte de una entrada con el comando Cortar.

una linea en el area de Seleccione la informacién que desea eliminar.
escritura de derecha a
izquierda.

2 Elimine la informacién:

a. Abra los menus.

b. Seleccione Edicién vy, a continuacién, seleccione Cortar.

i Hecho
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CAPITULO 4 Introduccion de informacion en la computadora de mano

Asistencia técnica Temas relacionados
Si tiene problemas con la
introduccién de informacion Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas

o con otro elemento de la relacionados:

computadora de mano, visite

www.palm.com/support. Desplazarse por ~ * Abrir aplicaciones
el dispositivo
e Usar menus
Transmitir Transmitir informacién a otro dispositivo Palm Powered
Personalizar e Seleccionar formas alternativas de escribir algunos caracteres
de Graffiti 2

e Crear abreviaturas personalizadas para Graffiti 2

Preguntas Responder a preguntas frecuentes acerca de la introduccion
habituales de informacioén
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CAPITULO 5

Administracion de los contactos

En este capitulo

Agregar un contacto

Copiar la informaciéon de
contacto en varios contactos

Localizar un contacto
de la lista

Eliminacion de un contacto

Personalizar la lista de
Contactos

Trabajo con Contactos en el
equipo

Temas relacionados

Despidase de la agenda tradicional que
tiene que actualizar manualmente cada
vez que alguien se muda o cambia la
direcciéon de correo electrénico o el
teléfono. Con Contactos, es facil
introducir informacion como nombres,
direcciones y numeros de teléfono y
ver, actualizar y organizar la
informacion de contacto rapidamente.

Asimismo, puede compartir facilmente
informacion con otra computadora de
mano de forma electrénica. Incluso
puede agregar las fotografias de sus
seres queridos directamente en la
informacion de contacto.

Ventajas de Contactos

® Tener a mano toda la informacion de
contactos personales y comerciales

e Saber quién es quién
e Mantenerse en contacto
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Agregar un contacto

Si introduce un asterisco

(*) o un simbolo similar

como primer caracter en

el campo Apellidos o Pulse Contactos [z=.
Compania, el registro

aparecera siempre en la

parte superior de la L'_S'fa 2 Agregue la informacién de contacto:
de contactos. Esta opcion
resulta util para crear una a. Seleccione Nuevo.
entrada como “En caso
de pérdida, llamar a [su = To
. . ” RAsistencia técnica el
numero de teléfonol. Lirna, José 302-555-35 12
Mlarato, 1. JErnE jorn.com
Mdrquez, Antonio  415-555-F775 T
Mavwar..., Ma  d_nawvas@ejernplo.c...
H 'z Mawvarra, Maria CEE-3434 T
La informacion de los Sdnchez, Laura 831-5E5-FE34 M ;.
contactos puede Soria, Silvia 945-5EE-1234 P w Trabajo: 951 524851
R . | Tella, David BEO-EEE-9272 T - Particular:
sincronizarse con la Valenzuela, Radl  raul@unisp.cam
informacion del software ‘elasoo, Cristing EEC-2367 T w Carreo:
Palm® DeSktOp o de Mueve] Buscar: @ Hecha | | Detalles... @@ @
Outlook.

b. Seleccione los campos en los que desea introducir informacion y escribala.
Seleccione las flechas de desplazamiento ¥ para ver mas campos.

N Continuacion
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Sugerencia

Si varios contactos
comparten informacion,
como el nombre de la
compania y la direccién,
puede introducir el
primer contacto y, a
continuacion, copiar la
informacion en otros
contactos.

iSabia que...?

También puede introducir
uno o mas contactos en
su equipo de escritorio vy,
después, copiarlos a la
computadora de mano
mediante la
sincronizacién.

Cont.

Administracion de los contactos

Los campos siguientes contienen caracteristicas para ayudarle a introducir
informacion rapidamente:

Todos los campos excepto los numéricos y de correo electronico La primera
letra se escribe en mayusculas automaticamente.

Titulo, Compaiiia, Ciudad y Estado A medida que va escribiendo las letras,
aparece una aproximacion, si existe alguna en la lista de contactos.

Por ejemplo, si escribe S podria aparecer Sacramento y, si a continuacién
escribe una a y una n, San Francisco sustituird a Sacramento. Cuando aparezca
la palabra adecuada, seleccione el campo siguiente.

Direccion Puede escribir hasta tres direcciones, cada una de ella con cinco
campos: Dir., Ciudad, Estado, Cédigo postal y Pais. Puede designar una
direccion de trabajo (T), una particular (P) o alguna de otro tipo (O). De manera
predeterminada, la primera direccion se establece como de trabajo.

[ & ] OPCIONAL Agregue una
fotografia:

Editar contacto

Apellidos:
Marnbre:

Irmagen: mi— Cuadro Imagen

. Cormpania; SDL
b. Seleccioney agregue una foto Trtula:

desde la aplicacién Fotos. w Trabajo:
w Farticular:

a. Seleccione el cuadro Imagen.

M Continuacién - Correo:

(Feho) (et (D))

4
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Sugerencia
Si quiere un recordatorio 4

o5, act [&] OPCIONAL  Agregue un
de un_cumpleanos, a_ctlve cumpleanos: =y :
la casilla Recordatorio,
|ntr0duzca cuantos dlaS a. SeleCC|one el Cuadro
antes del cumpleanos Cumpleafos.
quiere ver el recordatorio

. -, - P lizado 1:
y, a continuacién, b. Utilice las flechas derecha Persondivada 2-
seleccione OK. e izquierda para desplazarse Parsanalizae 3:
y seleccionar el ano de
;Sabia que...? nacimiento. Mantenga

pulsada cualquiera de las
flechas para cambiar
rapidamente de un afo a otro.

Los cumpleanos

introducidos en

Contactos aparecen

como citas sin hora en

el Calendario. Si

actualiza el cumpleanos

en Contactos, se actualiza 5
automaticamente

también en Calendario.

c. Seleccione el mes vy el dia.

Una vez que haya finalizado la introduccion de toda la informacion, seleccione
Hecho.

i Hecho Eso es todo. La computadora de mano guarda el contacto
automaticamente. Asegurese de que dispone de una copia
de seguridad actualizada. Sincronice con frecuencia.
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Introducir informacion adicional del contacto

Los campos adicionales La pantalla Editar contacto muestra ciertos campos de manera predeterminada.
aparecen en un contacto Puede personalizar la pantalla Editar contacto para mostrar campos adicionales.
sélo si contienen

informacion. Si se deja un

campo en blanco, éste no 1
aparecera la préxima vez

que abra la pantalla Editar

contacto. Ademas, los

Pulse Contactos [aZ.

campos adicionales sdlo se 2 Muestre campos adicionales de contacto:

aplican al contacto actual;

es posible duplicar la_ a. Seleccione el contacto que desee y, a continuacion, seleccione Editar.
informacion del contacto si

necesita aplicar los mismos b. Seleccione el botdn con el signo mas situado en la esquina inferior derecha
campos a varios contactos. de la pantalla Editar contacto.

LEin

Cadatipo de campo se puede

mostrar varias veces, hasta Iragen: m
un maximo preestablecido. .
Cornpania; SDL
Una vez alcanzado el Titulo:
maéaximo, el tipo de campo ¥ Trabaio
» Particular:

deja de aparecer en la lista Cotren

. Principal
. Correo:
emergente. Por ejemplo, T e Y ) ) ] Buscapers .
puede mostrar hasta siete Hecho | [Cetalles... [li:]@—v—— Botdn con el signo mas etalles... ¥
campos de Teléfono o Correo Icono Nota
electronico.

c. Seleccione el campo que desee mostrar de la lista. El campo aparece en
una ubicacidén preestablecida de la pantalla Editar contacto.
Seleccione el icono Nota
situado junto al boton con el i Hecho
signo mas para agregar una
nota al contacto.

Computadora de mano Palm® Z22 67



CAPIiTULO 5 Administracion de los contactos

Seleccionar tipos de campos para el contacto

Cualquier cambio Puede seleccionar los tipos de niumeros de teléfono (trabajo, particular, mévil, buscapersonas, etc.)
efectuado en los tipos asociados al contacto e, incluso, especificar la cuenta de mensajeria instantanea (MI).

de campo se aplica sélo

al contacto actual.

Es posible duplicar la 1
informacion del contacto

si necesita aplicar los

Pulse Contactos [aZ.

mismos campos del
contacto a varios 2 Personalice el tipo de campo de contacto:
contactos.

a. Seleccione el contacto que desee y, a continuacion, seleccione Editar.
El tipo de campo b. Seleccione la lista de seleccidn situada junto al campo que desee modificar y
apropiado para la seleccione el nuevo tipo de campo. Algunos de los campos disponibles son:
direccion de correo numero de teléfono, direccion de correo electronico y mensajeria instantanea

(M),

electrénico se encuentra
en la misma lista de

selec,mon que los cgmpos Apellidas:
de numeros de teléfono. Hornbre:

. Irnagen: Irnagen:
Los campos asociados a ? m ? m

Editar contacto Editar contacto

Ml se encuentran en una Comnpafiia: SD Trabajo
lista de seleccién Titula: Particular
: . w Trabajo: Fax
independiente.  Particular: Ctro
Seleccionar: Corren
lista de w Correo Frincipal

Buzcapers

i
-

seleccion Hecho | [Detalles... @@

i Hecho
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Administracion de los contactos

Definir campos personalizados

Puede definir los campos personalizados que aparecen al final de la pantalla Editar contacto para
presentar cualquier informacién de contacto adicional que desee, como el nombre del cdnyuge o
de los hijos, el color favorito o cualquier otra informacion. El nuevo campo esta definido en todos
los contactos, no sélo en el actual.

Pulse Contactos [aZ.

2 Defina los campos

personallzados: Para cambiar el nombre de un
campo personalizado, escriba
un nuevo nombre:

a. Seleccione el contacto que
desee y, a continuacion,
seleccione Editar.

b. Abra los menus.

i i Ok s |
c. Seleccione Opcionesy, a (oK ]

continuacién, seleccione
Campos personalizados.

d. Escriba los nombres de hasta
nueve campos personalizados
y, a continuacion, seleccione
OK.

i Hecho
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Seleccionar un contacto como tarjeta de visita

Puede crear un contacto con su propia informacién y seleccionarlo como su tarjeta de visita, para
ello solo tiene que abrir el menu Registro y tocar en Seleccionar tarjeta. A continuacién, puede
transmitir su tarjeta de visita a otras computadoras de mano. Si desea transmitir su tarjeta de
visita rapidamente, mantenga pulsado el botdn de la aplicacion Contactos durante dos segundos
aproximadamente.

1 Pulse Contactos [aZ.

2 Cree una tarjeta:

a. Seleccione el contacto correspondiente o cree un contacto nuevo con su
propia informacion.

b. Abra los menus.

c. Elija Seleccionar tarjeta en el menu Registro.

i Hecho
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Sugerencia Copiar la informacion de contacto en varios contactos
También puede duplicar

un contacto en la Puede efectuar una copia de un contacto y modificar sélo los campos que necesite cambiar.
aplicacion de escritorio Por ejemplo, si dos de los contactos tienen la misma direccion de trabajo o numero de teléfono,

Contactos, para ello sélo la duplicacién del primer contacto simplifica la introduccidon de informacidn en el segundo.

tiene que seleccionar un

contacto de la lista y,

después, seleccionar 1
Copiaren el menu Edicién.

Cree un nuevo contacto,

seleccione el icono Nota Yy, 2
a continuacion, pegue la

informacion en una nota.

A continuacion, corte y

pegue el texto en el campo

correcto del nuevo

contacto.

Pulse Contactos [aZ.

Duplique un contacto:
a. Seleccione el contacto que desee vy, a continuacion, seleccione Editar.
b. Abra los menus.

c. Seleccione Registro y, a continuacion, seleccione Duplicar contacto.

iSabia que...? i Hecho
Si duplica un contacto y

no modifica el nombre, el
contacto aparece en la
lista de Contactos como
“<Apellido>, <Nombre>
Copia”
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También puede pulsar
Derecha en el navegador
de cinco direcciones

(o seleccionar el icono
Busqueda rapida en la
parte superior de la
pantalla) para abrir la
linea de Busqueda rapida.
Pulse Arriba y Abajo para
seleccionar la letra del
nombre que quiere en
cada cuadro y pulse
Derecha para moverse

al cuadro siguiente.

Con la funcién Buscar
teléfono puede agregar
informacion de contacto
directamente en algunas
aplicaciones de la
computadora de mano.
Por ejemplo, puede
agregar un nombre y un
numero de teléfono a un
memo o una tarea.

Administracion de los contactos

Pulse Contactos [a=.

Busque el contacto:

a. Seleccione la linea Buscar
situada en la parte inferior
de la pantalla y escriba la
primera letra del nombre
que desea buscar.

b. Escriba la segunda letra del
nombre y asi sucesivamente

hasta que pueda desplazarse
facilmente al contacto deseado.

Para abrir el contacto, seleccionelo.

i Hecho

Localizar un contacto de la lista

A} w Todas

Accesorios  www_palmn.comn P [
Asistencia  www_palmn.co... P [

Burgos, Mar

Ferndndez, Fernando

Garcia, Cipriano

Garcia...,Ana 958805401 T
Juan Pedro, Dominguez
Sanchez, Antonio

Sierra, Xavier

Zamora, lsabel

r
[Mueva] Buscargvd g
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Sugerencia Eliminacion de un contacto
Nunca se sabe cuando

puede ser necesario

encontrar a un antiguo 1
socio. Si guarda una

copia del archivo de

contactos borrados, 2

Pulse Contactos [aZ.

puede consultarlos Abra el cuadro de didlogo P
posteriormente con sélo Eliminar contacto: @ iDesea eliminar ol
importarlos. contacto seleccionado 7
a. Seleccione el contacto [ Guardar archivo historico
que desee. en el equipo

b. Abra los menus.

c. Seleccione Eliminar contacto
en el menu Registro.

3 [ & ] OPCIONAL Active la casilla de verificacion para guardar un archivo
historico del contacto en el equipo.

4 Seleccione OK.

i Hecho

Computadora de mano Palm® Z22 73



CAPIiTULO 5

iSabia que...?

Si selecciona Trabajo,
Particular, Fax, Otro,
Principal, Buscapersonas
o Moévil en la lista de
seleccion, la primera letra
de la seleccion aparece
junto al contacto en la
lista de Contactos, por
ejemplo, T para Trabajo.
Si selecciona correo
electronico no aparece
ninguna letra junto al
contacto.

Sugerencia

Puede utilizar el cuadro
de didlogo Detalles del
contacto para asignar un

contacto a una categorl’a
O para marcar un

contacto como
confidencial.

Administracion de los contactos

Personalizar la lista de Contactos

De manera predeterminada, la lista de Contactos muestra el niumero de teléfono del trabajo de
los contactos; si no se introduce ninguno, se muestra otra entrada. Puede personalizar los valores
de un contacto para mostrar otra informacion en la lista Contactos. También puede cambiar la
apariencia de la lista.

1
2

Pulse Contactos [aZ.

Abra el cuadro de diadlogo Detalles del contacto:
a. Seleccione el contacto que desee.

b. Seleccione Editar y, a continuacion, Detalles.

Especifique la informacion del Detalles
contacto que desea mostrar: Mostror: |G e
Categoria; |M2 mar

_ [Correo
Confidencial: (principal

(08 (ol | ()

a. Seleccione la lista de
seleccion Mostrar y, a
continuacién, la informacion
de este contacto que quiere
que aparezca en la lista
Contactos.

b. Seleccione OK.

N Continuacion

Computadora de mano Palm® Z22

74



CAPITULO 5 Administracion de los contactos

4 Personalice la apariencia de la lista de Contactos:
a. Desde la lista Contactos, abra los menus.
b. Seleccione Opciones y, a continuacién, Preferencias.
c. Seleccione las opciones de presentacion que desee:
Recordar ultima categoria Active la casilla si quiere que Contactos presente
la ultima categoria mostrada al volver a entrar desde otra aplicacion. Si la

casilla esta sin marcar, Contactos se abre con la categoria Todas.

Lista por Seleccione si desea clasificar la lista de Contactos por Apellidos,
Nombre o por Compania, Apellidos.

i Hecho
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Sugerencia

(Windows) Si ha elegido
sincronizar con Microsoft
Outlook, consulte la
ayuda en pantalla de
Outlook para obtener
informacion acerca de
coémo utilizar Contactos
en el equipo.

Administracion de los contactos

Trabajo con Contactos en el equipo

Utilice Contactos en el equipo para ver y gestionar los contactos creados en la computadora de
mano. Consulte la Ayuda en pantalla del software Palm® Desktop para obtener informacion acerca
de como utilizar Contactos en el equipo. La ayuda en pantalla incluye informacién acerca de los
temas siguientes:

e Ver, copiar y eliminar contactos

¢ Editar detalles de contactos

e Marcar contactos como confidenciales

e Presentar, enmascarar y ocultar contactos confidenciales

® Imprimir contactos

e Alternar entre las vistas de lista, de informacion de contactos y de Editar contacto

e Agregar notas a un contacto

e Agregar una marca de fecha y hora a un contacto

e QOrganizar contactos por categorias

e Compartir contactos

SOLO WINDOWS

Si desea abrir Contactos en el equipo, haga doble clic en el icono de Palm Desktop en el escritorio
de Windows y, a continuacion, haga clic en Contactos en la barra Inicio.

SOLO MAC

Para abrir Contactos en el equipo, inicie el software Palm Desktop desde la carpeta Palm y haga
clic en Direcciones.
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con

Contactos o con otro Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacion sobre estos temas

elemento de la computadora relacionados:

de mano, visite
www.palm.com/support.

Desplazarse por
el dispositivo

Categorias

Introducir
informacion

Confidencialidad

Transmitir

e Abrir aplicaciones

e Usar menus
Organizar contactos por tipo y ordenarlos

Transferir informacién de contacto a entradas en otras aplicaciones
como Calendario o Memos

Mantener contactos confidenciales mediante la activacion de las
opciones de seguridad

Transmitir contactos a otros dispositivos Palm Powered™
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CAPIiTULO 6

Intercambio de informacion entre la
computadora de mano y el equipo

En este capitulo

;Por qué se debe sincronizar
la informacion?

;Qué informacion se
sincroniza?

Cémo sincronizar

Personalizar las opciones de
sincronizacion

Instalaciéon de aplicaciones
en la computadora de mano

Introducir informacién
usando el software de
escritorio

Otras maneras de
administrar la informacion

Eliminacion de informacion

Temas relacionados

;Quiere mas informacion sobre uno de
los mejores métodos para introducir,
actualizar y hacer copias de seguridad
de grandes cantidades de informacion
en la computadora de mano? Se
denomina sincronizacion, y se puede
acceder a ella con un solo toque.

La sincronizacion significa
simplemente que la informacion que
ha introducido o actualizado en un
lugar (la computadora de mano o el
equipo) se actualiza automaticamente
en el otro. No es necesario introducir la
informacion dos veces. Para grandes
volumenes de informacion, puede
introducir facilmente la informacién en
el equipo y, a continuacion, sincronizar
para transferirla a la computadora de
mano. La sincronizacion también
permite instalar aplicaciones
rapidamente desde el equipo a la
computadora de mano.

Ventajas

e Introducir y actualizar rapidamente
la informacion en el equipo y en la
computadora de mano

¢ Instalar aplicaciones
® Proteger la informacion

Computadora de mano Palm® Z22

78



CAPIiTULO 6

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

iPor qué se debe sincronizar la informacion?

Introducir y actualizar rapidamente la informacion. La sincronizacion actualiza e intercambia
informacion entre la computadora de mano vy el software Palm® Desktop del equipo. Por ejemplo,
puede introducir rapidamente una lista de contactos en el equipo y enviarla a la computadora de
mano, en lugar de tener que volver a introducir la informacién.

RINOTA Durante la instalacion del CD, puede elegir sincronizar la computadora de mano con
Microsoft Outlook en el equipo (s6lo Windows).

-

(// N \\\ Bt Edn Ve Hemoneros Htsme A
B&: =0 Aa @ s [

Instalar aplicaciones. Con solo unos clics, puede utilizar Instalacion rapida (Windows) o el
droplet Enviar a la computadora de mano (Mac) para instalar aplicaciones en la computadora de
mano.

Proteger la informaciéon. No hay nada peor que perder informacién importante. Al sincronizar
informacion, se crea una copia de seguridad. Si le ocurre algo a la computadora de mano o al
equipo, la informacion no se perdera; con un toque podra restaurarla en ambos sitios.

[ ! TIMPORTANTE Asegurese de sincronizar la informacion con frecuencia para disponer siempre
de una copia de seguridad actualizada de la informacion importante.
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[!] Antes de empezar...

Complete lo siguiente:

e Realicelaconfiguracion
inicial de la computadora
de mano.

¢ |nstale el software
Palm Desktop y el
software adicional
desde el CD.

Para conocer los
procedimientos

de instalacion y
configuracion, consulte
Lea esto primero, que se
incluye en el paquete de
la computadora de mano.

Término clave
Conducto El software
de sincronizacion que
enlaza una aplicacion
del equipo con la
misma aplicacién de la
computadora de mano.

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

;Qué informacion se sincroniza?

Al instalar el software Palm Desktop del CD de instalacion de software, se instala un conducto a las
siguientes aplicaciones del equipo. Este conducto permite transferir informacion entre la
aplicacion de la computadora de mano y la aplicacion correspondiente del software Palm Desktop

al realizar la sincronizacion.
& @& 8 &

Calendario  Contactos Gastos Memos Notas

RINOTA La informacion de la aplicacién Gastos solo se sincroniza en equipos con Windows.

Si instala la aplicacion de escritorio Fotos desde el CD de instalacién de software, se puede
sincronizar la aplicacion Fotos de la computadora de mano con la aplicacion del escritorio.

Durante la instalacién del CD, puede elegir sincronizar la computadora de mano con Microsoft Outlook
en el equipo (s6lo Windows). Si lo hace asi, la informacion de Contactos, Calendario, Tareas y Memos
se sincroniza con la informacion de la misma aplicacion de Outlook (Memos se llama Notas en
Outlook). Pero la informacion de Gastos, Notas y Fotos se seguira sincronizando con la aplicacion
correspondiente del software Palm Desktop. Si no selecciond la sincronizacion con Outlook durante la
instalacion inicial, puede insertar el CD en cualquier momento y seleccionar esta opcion.

Puede sincronizar mas de una computadora de mano con el equipo. Por ejemplo, los miembros de
una familia pueden sincronizar sus computadoras de mano con la misma copia del software

Palm Desktop, o bien algunos pueden realizar la sincronizacién con el software Palm Desktop y otros
con Outlook. Sdlo tiene que asegurarse de que cada computadora de mano tenga su propio nombre
de usuario; el software lee el nombre de usuario y reconoce la computadora de mano durante la
sincronizacion. Si se comparte el mismo nombre de usuario, se puede perder la informacion.

RINOTA Una sola copia del software Palm Desktop reconoce diferentes conjuntos de
informacion para distintos nombres de usuario; de este modo, por ejemplo, cada nombre de
usuario puede mantener y sincronizar su propia lista de contactos. Una sola copia de Outlook
mantiene un solo conjunto de informacion, por lo que, si varios nombres de usuario se
sincronizan con la misma copia de Outlook, todos compartirdn las mismas listas de contactos,
eventos de calendario, etc.
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Término clave Como sincronizar
HotSync® Tecnologia
que le permite sincronizar
la informacion de la
computadora de mano

Puede sincronizar la computadora de mano con el equipo mediante el cable de sincronizacion
conectado a la computadora de mano y al equipo.

) g Para sincronizar, HotSync® Manager debe estar activado. HotSync Manager se instalé durante el
con_la informacion del proceso de instalacion del software Palm® Desktop; si no instal6 el software Palm Desktop, no
equipo. tiene HotSync Manager en el equipo.

En un equipo con Windows, sabra que HotSync Manager esta activado cuando el icono 5]
aparezca en la esquina inferior derecha de la pantalla. Si el icono no aparece, activelo haciendo
clic en Inicio y, a continuacién, seleccione Programas. Desplacese a la carpeta Palm y seleccione
HotSync Manager.

1 Conecte el cable de
sincronizacion USB al
puerto USB del equipo y, a
continuacion, inserte el otro
extremo en la computadora de
mano.

M Continuacién
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Sugerencia

Si aparece el cuadro 2
de didlogo Seleccionar

usuario durante la

Sincronice la computadora de
mano con el equipo:

sincronizacion, seleccione a. Sila computadora de mano
elnombre de usuariodela no esta encendida, pulse el
persona cuya informacién botén de encendido.

quiere sincronizar y haga

clic en Aceptar. b. Toque en Sincronizacién ®

en el area de escritura.

Sugerencia

Si necesita ayuda con la
sincronizacion, consulte
No puedo sincronizar la

c. Cuando se haya completado
la sincronizacion, aparecerd
un mensaje en la parte
superior de la pantalla de la

m‘w computadora de mano vy,

con el equipo. entonces, podra desconectar
el cable de la computadora de
mano.

i Hecho
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Personalizar las opciones de sincronizacion

Puede definir las siguientes opciones para la sincronizacion:

e El modo de respuesta del equipo al iniciar la sincronizacion en la computadora de mano
(s6lo Windows)

e La activacion o desactivacién de la sincronizacién en el equipo, lo que permite determinar
si se debe activar la sincronizacion automaticamente al iniciar el equipo y seleccionar cuanta

informacion se debe incluir en el registro de solucion de problemas de sincronizaciéon (sélo Mac)

e El modo de actualizacion de la informacion de la aplicacion durante la sincronizacion

Seleccionar el modo de respuesta del equipo a solicitudes de
sincronizacion
SOLO WINDOWS

HotSync Manager debe estar en ejecucion para que el equipo responda al iniciar la sincronizacion
en la computadora de mano. De forma predeterminada, HotSync Manager se ejecuta
automaticamente; puede decidir si desea realizar alguna accién al iniciar HotSync Manager.

1 Abra la pantalla de opciones de sincronizacion:

a. Haga clic en el icono HotSync Manager (¥) de la barra de tareas en la esquina
inferior derecha de la pantalla.

b. Seleccione Configuracion.

M Continuacion
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Sugerencia

Use la configuracién
predeterminada Siempre
disponible si no esta
seguro de qué opcidén
elegir.

Sugerencia

Si selecciona Manual,
debera desactivar
HotSync Manager, que
siempre esta activado de
manera predeterminada.
Haga clic en el icono
HotSync Manager de la
barra de tareas de la
esquina inferior derecha
de la pantallay, a
continuacion, hagaclicen
Salir. Si desea iniciar
HotSync Manager para
sincronizar, haga clic en
Inicio y seleccione
Programas. Desplacese al
grupo de programas de
Palm y seleccione
HotSync Manager.

Si activa HotSync
Manager, éste permanece
activado hasta que
apague el equipo.

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

Seleccione el modo de respuesta del equipo al iniciar la sincronizacién en la
computadora de mano:

contiqwocsn

General | Local | Médem| Red |

HatSync Manager
% Siempre dispanible [poner en carpeta Inicio)
1 Sdlo disponible si se ejecuta Paim Deskiop

€ Manual [usted misma inicia HotSync Manager)

bcepter | Conceler | fpica | Apuda |

Siempre disponible HotSync Manager se ejecuta automaticamente cada vez
que inicia la sincronizacion en la computadora de mano.

Solo disponible si se ejecuta el Palm Desktop Debe abrir el software
Palm Desktop para poder ejecutar HotSync Manager.

Manual Debe activar HotSync Manager manualmente cada vez que quiera
que el equipo responda a una solicitud de sincronizacion.

Haga clic en OK.

i Hecho
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Configurar las opciones de sincronizacion

SOLO MAC
1 Abra la pantalla de opciones de sincronizacion:
a. Haga doble clic en el icono de HotSync Manager {¥) de la carpeta Palm.
b. Haga clic en la ficha Controles HotSync.
2 Seleccione las opciones de sincronizacion que desee:

[0 =———————— Configuracion del software HtSyie =———-—H

Controles HotSync \, / Rjustes de conexiin \

@ HotSync @ HActivado O Desactivado

Estado

El software HotSyne estd activada. Para dessctivarlo, haga clic en el botén de
radio "Desactivado " que aparece arriba. HotSync Manager estd escuchando 3| USE
¥ PalmConnect.

o-  Dpciones de sincronizacion HotSync

[ Aetivar el software HotSync al iniciar el sistema
[ Ver mds detalles en el registro de HotSune

N Continuacion
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Cont. HotSync Activado/Desactivado Configura el equipo para que responda
a solicitudes de sincronizacion de la computadora de mano.

Activar el software HotSync al iniciar el sistema Configura el equipo para
responder automaticamente a solicitudes de sincronizacién cada vez que se
inicie el equipo. Si esta opcidn no esta seleccionada, es preciso abrir HotSync
Manager y seleccionar la opcién Activado para poder realizar sincronizaciones.

Ver mas detalles en el registro de HotSync Incluye mas informacion para
resolucidon de problemas en el registro que se genera al realizar
sincronizaciones.

3 Cierre la ventana Configuracion del software HotSync.

i Hecho

Seleccionar si actualizar o no la informacion de la aplicacion

De manera predeterminada, cuando se actualiza la informacién de cada aplicacidn incluida
durante la sincronizacion en una ubicacion (la computadora de mano o el equipo), también se
actualiza en la otra. Sin embargo, para cada aplicacion, puede elegir si desea que la informacién
que se ha actualizado en un lugar también se actualice en el otro durante la siguiente
sincronizacion.
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Sugerencia

Windows Si desea
obtener informacion
acerca de cémo elegir

si la informacion de una
aplicacion se actualiza
al sincronizar la
computadora de mano
con Outlook, consulte

la ayuda sobre
sincronizacién de
Outlook. Haga clic en el
icono HotSync Manager
de la barra de tareas en la
esquina inferior derecha
de la pantalla, seleccione
Personalizary, a
continuacion, seleccione
una de las aplicaciones
de Outlook de la lista.
Seleccione Cambiary, a
continuacion, seleccione
una de las aplicaciones
de la lista.

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

SOLO WINDOWS

1

Seleccione la aplicacion que desea personalizar:

a. Hagaclic en el icono HotSync Manager Cj de la barra de tareas en la esquina
inferior derecha de la pantalla.

b. Seleccione Personalizar.

c. Seleccione el nombre de usuario apropiado de la lista desplegable de la
parte superior de la pantalla.

d. Seleccione la aplicacion correspondiente y haga clic en Cambiar.

M Continuacién
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Sugerencia

En general, se debe 2
mantener la configuracion

predeterminada

Seleccione cdmo se actualizard la informacion durante la siguiente
sincronizacion:

(Sincronizar los archivos) Cambiar accisn de HotSync
para todas |aS Accién de HatSyne para Mem e I
aplicaciones. Seleccione BB @ G asived _ Cereslr |

- Aypuda
una opcion de o*a 1 EIBC sobresscibe a portatl

i o I~ Accién predeterminada
Sf)l?reescrltura _SOIO B2  El ot subregseribe ol FT i
sl tiene un motivo
. [n] " ¢~ No hacer nada

concreto para enviar

actualizaciones en

una Unica direccion.
Seleccione No hacer nada
si nunca utiliza una
aplicacion.

Sincronizar los archivos La informacion que se cambia en un sitio
(la computadora de mano o el equipo) se actualiza en el otro durante
la sincronizacion.

El PC sobreescribe al portatil La informacion que se haya cambiado en el
equipo se actualiza en la computadora de mano durante la sincronizacion. Si se
ha cambiado informacion en la computadora de mano, se reemplazara por la
recibida del equipo y se perderan los cambios efectuados en la computadora de
mano.

El portatil sobreescribe al PC La informacion que se haya cambiado en

la computadora de mano se actualiza en el equipo durante la sincronizacion.
Si se ha cambiado informacion en el equipo, se reemplazara por la de la
computadora de mano y se perderan los cambios efectuados en el equipo.

No hacer nada No se realiza ninguna sincronizacién, de manera que los

cambios efectuados en la computadora de mano o en el equipo no se
actualizan en la otra ubicacion.

M Continuacién
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SOLO MAC

1

Si desea utilizar la opcién seleccionada de forma continua, active la casilla
Accién predeterminada. Si no activa esta casilla, la opcidon seleccionada se
aplica sélo la proxima vez que realice una sincronizacién. A partir de entonces,
la informacidn se actualiza conforme a la configuracidon predeterminada
(Sincronizar los archivos).

Haga clic en Aceptar y en Hecho.

i Hecho

Seleccione la aplicacion que desea personalizar:

d.

e.

Haga doble clic en el icono de Palm Desktop L de la carpeta Palm.
En el menu HotSync, seleccione Configurar conducto.

En el menu emergente Usuario, seleccione el nombre de usuario
correspondiente.

Seleccione una aplicacion.

Haga clic en Ajustes de conducto.

M Continuacion
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Sugerencia

En general, se 2 . , T .. .
debe mantener | Seleccione cdmo se actualizard la informacion durante la siguiente
ebe manteneria sincronizacion:

configuracién

predete rm|nada Accion HotSync para: Multimedia
(Sincronizar archivos) @ Sincronizar archivos

.-, () Macintosh sobrescribe handheld

para todas las

i EFE ) Handheld sobrescribe Macintosh

aplicaciones. Seleccione | @) Oo hacer naca

una OpCIon de ' @?E SCopia de seguridad de fotos y videos capturados
SO b reesc”tu ra Sé | (o] S| Predeterminada:  Sincronizar archivos

t|ene un mOtIVO Concreto | ( Predeterminar ) (Cance\ar) M
para enviar

Sincronizar archivos La informacidn que se cambia en un sitio
(la computadora de mano o el equipo) se actualiza en el otro durante
la sincronizacion.

actualizaciones en una

Unica direccion.

Seleccione No hacer nada

si nunca utiliza una Macintosh sobrescribe handheld La informacién que se haya cambiado en el

aplicacion. equipo se actualiza en la computadora de mano durante la sincronizacion. Si se
ha cambiado informacidon en la computadora de mano, se reemplazara por la
recibida del equipo y se perderan los cambios efectuados en la computadora de
mano.

Handheld sobrescribe Macintosh La informacién que se haya cambiado en la
computadora de mano se actualiza en el equipo durante la sincronizacion. Si se
ha cambiado informacién en el equipo, se reemplazara por la de la
computadora de mano y se perderan los cambios efectuados en el equipo.

No hacer nada No se realiza ninguna sincronizacion, de manera que los

cambios efectuados en la computadora de mano o en el equipo no se
actualizan en la otra ubicacion.

N Continuacion
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3 Para utilizar la opcidn seleccionada de forma continua, haga clic en
Predeterminar. Si no hace clic en este botdn, la opcién seleccionada se aplicara
solo la proxima vez que realice una sincronizacién. A partir de entonces, la
informacion se actualiza conforme a la configuracion predeterminada
(Sincronizar archivos).

4 Haga clic en Aceptar y cierre la ventana Configurar conducto.

i Hecho
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iSabia que...?

La mayoria de los archivos
de aplicaciones de la
computadora de mano
tienen la extension PRC

o PDB.

Sugerencia

Elija qué computadora de
mano recibira los
elementos; para ello,
seleccione el nombre de
usuario en la lista
desplegable Usuario de la
esquina superior derecha.

iSabia que...?

Puede mover varias
aplicaciones a la ventana
Instalacién rapida para
tenerlas listas la préxima
vez que realice una
sincronizacién.

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

Instalacion de aplicaciones en la computadora de
mano

Utilice Instalacién rapida (Windows) o el droplet Enviar al dispositivo (Mac) para instalar
aplicaciones en la computadora de mano al sincronizar. Las aplicaciones estan optimizadas para
poder utilizarlas en la computadora de mano.

Usar Instalacion rapida

Al instalar el software Palm Desktop en el equipo Windows, también se instala automaticamente
Instalacién rapida. Esta herramienta facilita la instalacién de aplicaciones y archivos al sincronizar.

SOLO WINDOWS

escritorio.

1 Haga doble clic en el icono Instalacion rapida del @

2 Arrastre y suelte la aplicacion en la ventana de Instalacion rapida:

a. Arrastre y suelte la aplicacion en el panel de la computadora de mano
de la ventana de Instalacién rapida.

b. Seleccione su nombre de usuario en la lista desplegable.

3 Realice una sincronizacidén para instalar la aplicacion en la computadora de
mano.

i Hecho
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Sugerencia

En Mac OS X, puede
hacer que el droplet
Enviar a la computadora
de mano esté siempre
visible en el escritorio;
para ello, arrastre el
droplet hasta la Base.
A continuacion,
simplemente arrastre
los archivos que desee
transferir a la
computadora de mano
hasta el droplet de la
Base.

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

Instalacion de aplicaciones desde un equipo Mac

Puede instalar aplicaciones desde un equipo Mac arrastrandolas y soltandolas en el droplet
Enviar a la computadora de mano o utilizando los comandos del menu HotSync.

Usar el droplet Enviar a la computadora de mano
SOLO MAC

1 Copie o descargue las aplicaciones que desea instalar en el equipo.

2 Arrastre y suelte los archivos en el droplet Enviar a la computadora de mano:

a. Arrastre y suelte los archivos o carpeta en el droplet
Enviar a la computadora de mano de la carpeta Palm.

b. En el cuadro de didlogo Enviar a la computadora de
mano, seleccione su nombre de usuario y haga clic
en OK.

3 Realice la sincronizacion para instalar la aplicacidon en la computadora de
mano.

i Hecho
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Sugerencia Usar los comandos del menu HotSync
Si r.10 e.n,cuentra la sSOLO MAC
aplicacion en la carpeta,

desplacese a la carpeta

que contiene la aplicacion 1

que desea instalar. Copie o descargue la aplicacion que desea instalar en el equipo.

2 Seleccione los archivos para 800 TR T TR
instalar en la computadora de Usuario: | Margarita Ganda... [) @
mano: e T Destnn ‘

@ Giraffe.prc 19K Computadera de mano
[@ HARDBALL.PRC 17K Computadora de mano ATeckrR e et
a. Enla carpeta Palm, haga [@ MINEHUNT.PRC 9K Computadora de mano 5:‘
doble clic en HotSync @ PuzaLEpRG o Cmpmt o BN
Manager. B
b. Seleccione el menu HotSync ==
y, a continuacion, seleccione i gt
Instalar archivos en la Consejos
computadora de mano. — 0
c. En el menu emergente A

Usuario, seleccione el
nombre que corresponde a
la computadora de mano.

d. Haga clic en Anadir a la lista.

e. Seleccione los archivos que
desea instalar.

N Continuacién
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3 Instale los archivos en la computadora de mano:
a. Haga clic en Agregar archivo.
b. Cierre la ventana Instalar archivos en la computadora de mano.

c. Sincronice de la computadora de mano con el equipo.

i Hecho
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Sugerencia

La Ayuda en pantalla de
Palm Desktop dispone de
muchainformacién sobre
cdmo usar el software
Palm Desktop. Abra el
menu Ayuda y seleccione
Ayuda de Palm Desktop.

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

Introducir informacion usando el software de
escritorio

Utilice Palm Desktop u Outlook para introducir informacién en el equipo. Al sincronizar,
la informacidn se actualiza en la computadora de mano.

SOLO WINDOWS

1 Abra una aplicacién en el software Palm Desktop:
a. Haga doble clic en el icono Palm Desktop en el escritorio del equipo.

b. Haga clic en un icono de la barra Inicio para abrir una aplicacion.

Barra Inicio

Nuevo

Editar

Gojosjz0us

N Continuacion

Computadora de mano Palm® Z22

96



CAPITULO 6 Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

2 Realice una de las siguientes acciones:

e Haga clic en la opcidn que incluye la palabra Nuevo que aparece en la esquina
inferior izquierda de la pantalla para crear una nueva entrada.

e Haga clic en una entrada existente y, a continuacién, haga clic en la opcién
gue incluye la palabra Editar, en la esquina inferior izquierda de la pantalla.

3 Introduzca la informacién y haga clic en Aceptar.

4 Sincronice para transferir la informacion a la computadora de mano.

i Hecho
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Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

SOLO MAC

1 Abra una aplicacién:

a. Haga doble clic en el icono de Palm Desktop dentro de la carpeta Palm
del equipo.

b. Haga clic en el icono de la barra de herramientas para abrir la aplicacién.

.

M

-

M Continuaciéon
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2 Realice una de las siguientes acciones:

e Haga clic en la opcidn que incluye la palabra Nuevo que aparece en la esquina
superior izquierda de la pantalla para crear una nueva entrada.

e Haga clic en una entrada existente y, a continuacién, haga clic en la opcién
que incluye la palabra Editar en la esquina superior izquierda de la pantalla.

3 Introduzca la informacién y haga clic en Aceptar.

4 Sincronice para transferir la informacién a la computadora de mano.

i Hecho

Otras maneras de administrar la informacion

Puede mover y administrar la informacién de la computadora de mano y del equipo de
las siguientes maneras adicionales:

e Importar informacién de otras aplicaciones al software Palm Desktop
e Restaurar informacion archivada en el equipo
e Instalar aplicaciones adicionales desde el CD de instalacién del software

e Comprobar el espacio y los numeros de versién de las aplicaciones de la computadora de mano
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Sugerencia

La ayuda de Palm Desktop
dispone de mucha
informacion sobre coémo
importar elementos desde
otras aplicaciones,
incluyendo instrucciones
detalladas. Abra el menu
Ayuda del software

Palm Desktop y seleccione
Ayuda de Palm Desktop
para obtener mas
informacion.

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

Importar informacion de otras aplicaciones
;Tiene informacion en el equipo en hojas de célculo o bases de datos y quiere transferirla a la

computadora de mano? No pierda tiempo volviendo a escribirla. En su lugar, importe la
informacion al software Palm Desktop.

El software Palm Desktop puede importar los siguientes tipos de archivos:

Calendario vCal/iCal (VCS/ICS) y archivos historicos de Calendario (DBA)

Contactos vCard (VCF), archivo historico de Contactos (ABA)

Memos Archivos delimitados por comas (CSV, TXT), archivos delimitados por tabulaciones (TAB,
TSV, TXT), archivos histéricos de Memos (MPA) y archivos de texto (TXT)

Tareas Archivos historicos de Tareas (TDA)

SOLO WINDOWS
1 Guarde el archivo en el equipo en uno de los formatos compatibles.
2 Importe el archivo al software Palm Desktop:

a. Haga doble clic en el icono de Palm Desktop en el escritorio del equipo.

b. En la barra de inicio, haga clic en el icono de la aplicacion a la que quiera
importar la informacion.

M Continuacion

Computadora de mano Palm® Z22

100



CAPIiTULO 6
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Cont.

e

Haga clic en Archivo y, a
continuacién, haga clic en
Importar.

d. Siga las instrucciones que
aparecen en pantalla para
asignar los campos del
archivo a los campos del
software Palm Desktop e
importe el archivo.

Archivos
importados

Especificar campos de importacion

Campos de Palm Entrada de dalos en "New Test Document t"
A 2pelidals] _...; [lardn Aceptar |
Kelly
[ Titulo M Cancelar
Compafiia Palm, Inc.
Trabaio 408-555-2453 Restablecer
Casa |415-555.9873
Fan
Ay
Correo electrénico s
Mawi
Direccién 1
Ciudad 1
4| Evplorarregistios b | Registro 1
D

Para cambiar el orden de los campos. haga clic en uno
de los campos de |a izquierda y anastielo por la fista
hacia artba o hacia abaio hasta hacerla caincidr con
Ios datos de la derecha.

Sise selecciona TODAS' las categorfas antes de
importal registios, el campo de categor(a estard
disporible en la lista de campos. Arrastre el camp de
categorfa hasta hacerlo coincidi con los datos situades
ala derecha

S6la podidn coincidi [as categor(as disponibles. Las
categorfas que ho coincidan se situardn en ‘Sin
archivar'

Juego de caracteres del archive originak: [\indows (BNSI] =

x

Sincronice la computadora de mano con el equipo.

i Hecho

Computadora de mano Palm® Z22

101



CAPITULO 6 Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

SOLO MAC
1 Guarde el archivo en el equipo en uno de los formatos compatibles.
2 Importe el archivo al software Palm Desktop:
a. Haga doble clic en el icono de Palm Desktop en la carpeta Palm del equipo.
b. En la barra de herramientas, haga clic en el icono de la aplicaciéon a la que
quiere importar la informacion.
¢. Haga clic en Archivo y, a continuacion, haga clic en Importar.
d. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para importar el archivo.
3 Sincronice la computadora de mano con el equipo.

i Hecho

Restaurar elementos archivados en el equipo

En muchas aplicaciones, puede guardar una copia de un elemento que haya eliminado de la
computadora de mano o del software de escritorio en una carpeta de archivos del equipo. De este
modo, se libera espacio en la computadora de mano, y se tiene la certeza de que la informacion
estara disponible en caso de que se necesite.

Puede restaurar entradas individuales o un archivo historico completo en la aplicacién especifica
del software de escritorio. En la ayuda en pantalla de Palm Desktop y la ayuda en linea de
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Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

Microsoft Outlook podra encontrar gran cantidad de informacién acerca de la restauracion de
archivos. Consulte estos sistemas de ayuda para obtener mas informacion.

Instalar software adicional desde el CD

La computadora de mano se entrega con muchas aplicaciones instaladas y listas para usar. EIl CD
que se incluye con la computadora de mano contiene muchas otras aplicaciones que hacen que la
computadora de mano sea aun mas util y divertida. Puede instalar estas aplicaciones en cualquier
momento.

SOLO WINDOWS

1 Inserte el CD en el equipo.

2 En la pantalla Descubra su dispositivo, haga clic en Agregue software al
dispositivo.

3 Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para instalar las aplicaciones
que desee.

4 Sincronice la computadora de mano con el equipo.

i Hecho
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SOLO MAC

o W N

Inserte el CD en el equipo.

Haga doble clic en la carpeta Software esencial.

Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para instalar las aplicaciones
que desee.

Sincronice la computadora de mano con el equipo.

i Hecho

Computadora de mano Palm® Z22

104



CAPIiTULO 6

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

Comprobacion de espacio y nimeros de version

Antes de instalar un archivo o una aplicacion, es importante asegurarse de que se dispone de
espacio suficiente. También puede comprobar el nUmero de version de las aplicaciones que ya
residen en la computadora de mano, si esta interesado en actualizarlas.

1

Abra el cuadro de dialogo Info:
a. Vaya a la pantalla Inicio .

b. Abra los menus.

c. Seleccione Info en el menu Aplicacion.

Seleccione una de las opciones
siguientes y, a continuacion,
seleccione Hecho:

Version Presenta los nimeros de
version de todas las aplicaciones.

Tamano Muestra el espacio que
ocupa cada aplicacién. La barra de
la parte superior muestra el espacio
total actualmente en uso en la
computadora de mano.

Registros Muestra el nUmero de
registros incluidos en una aplicacion.

i Hecho

Dispositivo: w Dizpositivo
Espacio libre: 182K £ 22 61

(— |
Agenda 2K+
Bloc notas 2K I
Calendario 3K
Conexion 4K
Contactos 27K
Direcciones 2K
LocsLib-locL 14K +

[Version REL)

Computadora de mano Palm® Z22

105



CAPIiTULO 6

Intercambio de informacién entre la computadora de mano y el equipo

Eliminacion de informacion

Puede eliminar aplicaciones de la computadora de mano y eliminar el software Palm Desktop
del equipo.

Eliminar una aplicacion de la computadora de mano

Si se queda sin memoria o si decide que ya no desea algunas de las aplicaciones instaladas,
puede eliminarlas de la computadora de mano.

RI NOTA Soélo puede quitar aplicaciones adicionales, parches y extensiones que haya instalado.
No puede quitar las aplicaciones que pertenecen al sistema operativo de la computadora de mano.

1 Vaya a la pantalla Inicio .

2 Abra el cuadro de dialogo Eliminar:

a. Abra los mentus.

b. Seleccione Eliminar del menu Aplicacion.

3 Elimine la aplicacion:

a. Seleccione la aplicacion que desea eliminar y, a continuacion, seleccione
Eliminar.

b. Seleccione Siy, a continuacion, seleccione Hecho.

i Hecho
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Eliminacion del software Palm Desktop del equipo
SOLO WINDOWS

RI NOTA Los equipos Mac no disponen de una opcién para desinstalar el software Palm Desktop.

Si piensa que nunca volvera a sincronizar la computadora de mano con el equipo, puede eliminar
el software Palm Desktop del equipo. Este proceso solo elimina los archivos de la aplicacion.
La informacion de la carpeta Usuarios permanece intacta.

[ ! TIMPORTANTE Si elimina el software Palm Desktop, también eliminara el software de
sincronizacion y ya no podra sincronizar la informaciéon. Aunque quiera sincronizar el dispositivo
con otro administrador de informacidn personal, como Microsoft Outlook, debera dejar instalado
el software Palm Desktop en el equipo

RI NOTA Es posible que necesite modificar estos pasos en funcion del sistema operativo del
equipo.

1 Abra Agregar o quitar programas:

a. Desde el menu Inicio, seleccione Configuracién y, a continuacion, seleccione
Panel de control.

b. Haga doble clic en el icono Agregar o quitar programas.

M Continuacién
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2 Elimine el software Cambiar o quitar programas
Palm Desktop:

[ Agregar o quitar programas

a. Haga clic en Cambiar o
quitar programas.

b. Seleccione el software
Palm Desktop vy, a
continuacion, haga clic
en Eliminar.

i3 Barcode Macros
13 Hyperlosd Tamafio 0,01M8
F Iterret Temafio  101,00M5

c. Haga clic en Si en el cuadro
Confirmar eliminacion de
archivo.

d. Haga clic en Aceptary, a
continuacién, en Cerrar.

i Hecho
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Asistencia técnica Temas relacionados
Si tiene problemas con
el desplazamiento de Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas

informacion o con otro relacionados:

elemento de la computadora

de mano, visite Configuracién Alternar entre el software Palm Desktop y Microsoft Outlook
www.palm.com/support.

Desplazarse por e Abrir aplicaciones

el dispositivo

e Usar menus
Preguntas Respuestas a preguntas frecuentes acerca de cdmo mover la
habituales informacion entre la computadora de mano y el equipo
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CAPIiTULO 7

Administracion del Calendario

En este capitulo

Programar citas

Asignar cédigos de color a la
programacion

Establecer una alarma

Cambiar la programacion de
una cita

Eliminar citas

Revisar la programacién

Personalizar el calendario

Trabajar con el Calendario en
el equipo

Temas relacionados

Planifique su programa mediante la
creacion de citas, configuracion de
alarmas y deteccion de conflictos en el
Calendario. Puede ver el calendario por
dia, semana o mes, o bien, como una
lista tipo agenda que combina la lista
de tareas con las citas. Programe
reuniones repetitivas o reserve un
bloque de tiempo para las vacaciones
creando una cita que se repita al
intervalo que usted especifique. Asigne
codigos de color a las citas segun la
categoria y agregue notas con
informacion util.

Puede sincronizar el calendario con el
software Palm® Desktop u Outlook.

Ventajas del Calendario

¢ Realizar un seguimiento de las citas
actuales, pasadas y futuras

e Cumplir con los plazos
e Configurar recordatorios para citas
e Detectar conflictos de programacion
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Término clave Programar citas
Cita Elnombreparauna
entrada de la aplicacion
Calendario, entre las
que se incluyen

Utilice Calendario para administrar su agenda. Puede introducir citas, citas sin hora de inicio, citas
gue se repiten a intervalos regulares y citas que se extienden durante un periodo de tiempo.

citas, cumpleafios, Programar una cita
recordatorios, reuniones
repetitivas, etc. 1
Abra Ver dia: 0Ene 06 BEIANNHAVBEL
Sugerencia c - 8:00
i a. Pulse Calendario ®::. 9:00
También puede 10:00
desplazarse a una . ] D 11:00
P b. Toque en el icono Ver dia L_1. 12:00
fecha pulsando Derechao 13:00 ]
X 14:00 Icono Ver dia
lzquierda en el navegador 15:00
de cinco direcciones o }ggg
seleccionando las flechas 18:00 | ~Ira
situadas en la parte
superior de la pantalla
Ver dia.
. 2 [ & ] OPCIONAL Silacitanoes [ irafecha |
iSabia que...? .
o . para hoy, seleccione la fecha de la 4 2006 )
Para describir una cita cita:
o . : Feb |Mar | Abr |May | Jun
puede utilizar mas de HM Ago [ Sep | Oct | Nov | Dic
una linea. a. Seleccione Ir a. LMM JV 5D

2 3 4 5 6 7 8

H A 9 10 11 12 13 14 15
b. Seleccione el ano, mes y fecha. e @A 2 21 2
23 24 ¢ 26 27 28 29
30 3N

W Continuacion
ancelar Hoy
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Puede asignar codigos de
color al calendario para
archivar las citas por
categorias. Cada
categoria tiene su propio
color. También puede
marcar citas como
confidenciales para
ocultarlas.

Si va arealizar la
sincronizacién con
Outlook en el equipo
Windows, puede
seleccionar una zona
horaria al crear una
nueva cita. Ademas, si ha
creado citas en Outlook
que incluyan a varias
personas, los nombres
de éstas apareceran al
sincronizar con la
computadora de mano.
Esta informacién no se
puede editar en la
computadora de mano.

Administracion del Calendario

3 Toque en la linea situada junto a la hora de comienzo de la cita y escriba una
descripcion.

4 Si la cita dura mas o menos de una hora, indique la duracién:

a. En Ver dia, toque en la hora de inicio.

b. En el cuadro de didlogo Establecer hora, seleccione Fin.

c. Seleccione las listas de horas y minutos para elegir la hora a la que finaliza

la cita.

d. Seleccione OK.

Hora de
inicio

Duracién

MDD

8:00 o Pasear al perro

[ 9:00 o Dentista
10:00

11:00

[m = Comida con Pablo|
13:00

[ etales) {iueva) i o)

|
Marcador de categoria

Descripcién

Establecer hora (i)

Inicio: 9 1| [-00]
. 11 10
Fin: 12 15
[lam ] o 20
w Sin zona horaria 15 30

Todo el dia 16 35

17 | [EO
18 | |45
19 50
oK Cancelar J|20 ¥ [ 55
]

Lista de Lista de

horas minutos

i Hecho Eso es todo. La computadora de mano guarda la cita

automaticamente. Asegurese de que dispone de una copia

de seguridad actualizada. Sincronice con frecuencia.
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{Sabia que...? Programar una cita sin hora de inicio
Sitiene que reservar una Realice un seguimiento de las citas que tengan lugar en una fecha en concreto, pero no a una hora
fecha antes de conocer en particular. Por ejemplo, puede introducir vacaciones, aniversarios y fechas de entrega.

los detalles de la cita,
puede programar unacita

sin una hora de inicio. 1
Abra Ver dia: S0Encos BKINNNAV BRI
. 8:00
a. Pulse Calendario @::. 9:00
10:00
D 11:00
b. Toque en el icono Ver dia L_l. 1200
14:00 Icono Ver dia
15:00
16:00
17:00
18:00 | —Ira
2 Seleccione la fecha de la cita: [ irafecha |
4 2006 )
a. Seleccione Ir a. Feb [Mar | Abr [May | Jun
Jul | Ago | Sep | Oct [ Nov | Dic
b. Seleccione el ano con LMM J V S I1J
las flechas. 2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
. 16 17@3) 19 20 21 22
c. Seleccione el mes. gg g? > 26 27 28 29
. Cancelar Ho
d. Seleccione la fecha. (Cancelar) (_Hoy

Y Continuacion
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P_uede cambiar unta cita 3 Agregue una linea de cita sin programar:
sin hora por una cita
programada. Seleccione a. Seleccione Nuevo.
la descripcién de la tarea
y, a continuacion, b. Seleccionar Sin hora.
seleccione Detalles.
Seleccione el cuadro 20 Ene 06 BRIANITIE vV HELZ Establecerhora €@
. 8:00 icio: 00|
Hora y elija la nueva 900 I""tl 124 |00
hora de inicio vy fin. }?gg o 14 10
: : 15 15
2 R
14:00  Sin zona horaria :; _;3
}ggg (Todo el dia) 19 35
: 20 40
t720 Csinnor SRR
: 22 50
Cok ) Eancelor)izs | [ 55|

4 Escriba una descripcion en la A[L ] G s[o [

linea que aparece en la parte XD - Cornida familiar
superior de la pantalla. ggg
10:00
RINOTA En la columna de hora };gg
aparece un rombo que indica 1500
que la cita no comienza a una }ggg
hora especifica. 1200
17:00
4 Hecho
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Sugerencia

Si desea seleccionar
intervalos como el
segundo martes de cada
mes o el tercer jueves de
noviembre de cada ano,
consulte Programar una
cita repetitiva: intervalo
inusual.

Administracion del Calendario

Programar una cita repetitiva: intervalo estandar

No es necesario volver a introducir citas que tengan lugar regularmente. Sélo hay que establecer
una cita repetitiva. Esta es una buena manera de reservar tiempo para tareas como un paseo
diario con el perro, una reunion semanal del equipo, un partido mensual con los amigos y citas
anuales como aniversarios y vacaciones.

1 Pulse Calendario ®::,

2 Introduzca la cita que quiera repetir y, a continuacion, seleccione la descripcion
de la cita.

3 Establezca el intervalo de repeticion:

a. Seleccione Detalles.

b. Seleccione la lista de seleccion

Repetir y elija la frecuencia de Categoria:  Sin archivar
repeticion de la cita: Diario hasta, Repetir: w Ninguna

Cada semana, Cada dos semanas, Confidencial: (]

Cada mes o Cada afio. (iner) (D)

RINOTA Si selecciona Diariamente, aparecera un cuadro de didlogo para que
seleccione la fecha final.

c. Seleccione OK.

i Hecho
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Programar una cita repetitiva: intervalo inusual

Algunas citas no se ajustan correctamente a los intervalos de repeticion preestablecidos, por lo
que sera necesario establecer intervalos de repeticidén propios. Por ejemplo, reserve tiempo para ir
al gimnasio cada dos dias, programe una clase que tenga lugar el primer miércoles de cada mes o
introduzca las vacaciones anuales que tendran lugar en un intervalo de tiempo determinado,
como el primer lunes de septiembre o la tercera semana de noviembre.

1 Pulse Calendario O,

2 Introduzca la cita que quiera repetir y, a continuacion, seleccione la descripcion
de la cita.

3 Abra el cuadro de dialogo Cambiar repeticion:

a. Seleccione Detalles.

b. Seleccione la lista de seleccion Repetir y, a continuacién, Otro.

Detalles de la cita a Cambior repeticion €8
Hor 3
Fecha::
Alarma: Termina: w Sin fecha final
Ubica -Ningunu Repetir: ET
Cateqi|Diario hasta...
Repetir: |29 semand El 22 Viernes de cada 12 reses

Cada doz zernanas
Confiden|ada mes

Cada an

M Continuacién
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4 Establezca el intervalo de repeticion:

e.

. Seleccione Dia, Semana, Mes o Aho como la unidad de repeticion.

Seleccione la linea Cada e introduzca la frecuencia de repeticion de la cita.

Seleccione la lista de seleccion Termina y elija una fecha final, si es
necesario.

Si en el paso c selecciond Semana, elija el dia de la semana en el que se
repite la cita. Si en el paso c selecciond Mes, seleccione Dia para elegir la
semana dentro del mes, por ejemplo el 4° jueves, o seleccione Fecha para
elegir la misma fecha dentro del mes, por ejemplo el dia 15.

Seleccione OK.

i Hecho
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iSabia que...?

Puede reservar una franja
de tiempo especifica del
dia o utilizar citas sin hora
para indicar una serie de
fechas. Por ejemplo,
puede reservar el periodo
vacacional del 23/6 al 30/6
utilizando una cita
repetitiva sin hora y,
después, programar

una excursion especifica
desde las 9:00 hasta las
15:00 el 24/6 y una cena
con un amigo a las 21:00
el 25/6.

Sugerencia

;Necesita introducir

una cita que dura

hasta después de la
medianoche? Introduzca
una hora de finalizacion
que sea anterior a la hora
de inicio.

Administracion del Calendario

Programar una cita que dura mas de un dia

Reserve un bloque de tiempo para citas que duren varios dias, como vacaciones, conferencias,
cursos de formacién o proyectos extensos.

1 Pulse Calendario O::,
2 Introduzca la cita y, a continuacion, seleccione la descripcién del evento.
3 Establezca el intervalo de
repeticion: Hora:: "
. Fecha::
a. Seleccione Detalles. Alarma: O
Ubicacién:
b. Se|ecci0ne Ia Iista de Categoria: w Sin archivar
selecciéon Repetiry, a Repetir: w Diaric hasta 15/12/06
continuacion, seleccione Confidencial: (]
Diario hasta. (iner) (D)

c. Seleccione el ano, mesy
fecha de finalizacion de la cita.

d. Seleccione OK.

i Hecho
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Introducir una ubicacion o nota para una cita

Introduzca la descripcién de la ubicacion en la que tendra lugar la cita, como un restaurante, una
sala de conferencias o la casa de algun amigo. Escriba una nota como el nimero de teléfono al
que llamar para mantener una teleconferencia o las indicaciones para llegar a una ubicacion.

1 Pulse Calendario ©::.

2 Introduzca la cita y, a continuacion, seleccione la descripcion de la cita.
3 [ &] OPCIONAL Introduzca
la ubicacion: Hora:

. Fecha:
a. Seleccione Detalles. Alarma: O
Ubicacion: SierraMevada
b. Seleccione el campo Categoria:  Sin archivar
Ubicacion y escriba una Repetir: + Diario hasta 1344706
descripcién del lugar. Confidencial: [J
)

M Continuacién
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4 [ & ] OPCIONAL Introduzca

la nota:

a. Seleccione Nota ().

b. Escriba el texto de la nota.

c. Seleccione Hecho.

5 Seleccione OK.

i Hecho EIl nombre de la ubicacion y un icono de nota aparecen
junto a la descripcion de la cita en la vista de Agenda y en
Ver dia.
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iSabia que...?
También puede
establecer una
preferencia para incluir
automaticamente una
zona horaria siempre que
cree una nueva cita. Abra
el menu Opciones y
seleccione Preferencias.
Seleccione Zonas
horarias para nuevas
citas. Sélo afectara a

las nuevas citas creadas
después de establecer la
preferencia.

Administracion del Calendario

Programacion de una cita sin zona horaria

[ ! TIMPORTANTE No utilice zonas horarias si va a sincronizar con el software Palm Desktop.
Las zonas horarias sélo funcionan si va a sincronizar con Outlook. El software Palm Desktop no
reconoce zonas horarias.

Si selecciona una zona horaria al crear una cita nueva, podra estar de viaje y las citas se ajustaran
automaticamente a la zona horaria de la nueva ubicacién. Cuando programe una cita, establezca
la zona horaria y la hora en que se produce la cita en la ubicacion de la misma. La cita se ajusta
automaticamente en el programa del dia segun la ubicacion principal que ha establecido en la
computadora de mano.

Cuando esté de viaje, puede cambiar la ubicacion principal de la computadora de mano y la cita se
ajustarad automaticamente en la programacioén a la hora correcta segun la zona horaria de la nueva
ubicacion principal.

RI NOTA Solo las citas que tienen un valor de zona horaria se ajustaran al cambiar la zona

horaria principal en la computadora de mano. Las citas que no tienen un valor de zona horaria
permaneceran con su hora establecida.

1 Pulse Calendario @t.

M Continuacién
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Administracion del Calendario

2 Establezca la hora y la zona
horaria:

d.

Introduzca la cita.

Establezca la hora de la cita
como se ha programado en la
ubicacién donde se produce.

Seleccione la lista de
seleccion de zona horaria
y elija una ciudad dentro
de la zona horaria donde
se realizara la cita.

Seleccione OK.

i Hecho

Lista de
seleccion de
zona horaria

Establecer hora

Inicio: 12 +
1o [T
Fin: 15
16
| - 17
w Madrid 18
Todo el dia 19
20
21
22
OK Cancelar |23

(i)
-00

05
10
15
20
25
*30
35
40
45
50
55|
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Asignar codigos de color a la programacion

Use codigos de colores para diferenciar rdpidamente los diferentes tipos de citas. Por ejemplo,
asigne el color verde a todas sus citas familiares, el azul a las citas de trabajo y el amarillo a las
citas con amigos.

Administracion de cadigos de color

Cada codigo de color representa una categoria de cita. Puede asignar un nombre a cada categoria
y seleccionar el color que desee asignarle.

1 Abra Ver dia: TTT T LVMEDIVISEIY| Marcador de
. - [ 8:00 = Pasear al perro /categoria
a. Pulse Calendario ©::, [ %00 = Dentista
10:00
D 11:00
b. Toque en el icono Ver dia [EII;]DComidu con Pablo]

[14:00 = Reunién con el equipo de Icono Ver dia

ventas

15:.00
16:00
17:.00
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Administracion del Calendario

2 Abra el cuadro de didlogo Editar
categorias:

a. Seleccione la descripcion de
la cita en Ver dia.

b. Seleccione Detalles.
c. Seleccione la lista de seleccion

de categoria y, a continuacién,
Editar categorias.

M Continuacion

Detalles de la cita a

Hora:
Fecha:
Alarma: O

Ubicacidn:

Categoria| - Farticular
& Profezional
© Sin archivar

Repetir: = |

Confidencial

(K (Cancelor) (Eiminar) (D) |
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3 Seleccione el codigo de color para la categoria:

a. Seleccione Nueva o bien, seleccione una categoria y, a continuacién, Editar.

Editar categorias.. €D
Editar categoria

wProfazional Introduzca un nuevo nombre
de categoria:

é Seleccione un color:
EfEEEEEN

EEECEDEN

[Muewa ] [Editar | [Eliminar ]

b. Introduzca o edite el nombre de la categoria.
c. Seleccione el color que desea darle a esta categoria.

d. Seleccione OK vy, a continuacion, seleccione OK dos veces mas.

i Hecho EIl nombre de la categoria y su codigo de color aparecen en la lista
de categorias.
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{Sabia que...? Asignar un codigo de color a una cita
En Ver diay Ver

mes puede ajustar

las Opciones de 1 Pulse Calendario O%.

presentacidn para
mostrar la lista de

categorias y poder ver 2
todas las citas o sélo las
citas con un unico cédigo

Introduzca la cita a la que desea asignar el codigo de color.

de color 3
Seleccione el marcador de categoria situado junto a la descripcion vy,
a continuacion, seleccione una categoria de la lista.

{EOEED 16 pur 04 IRIBITEV I
X Comida fomilior [ 80C
200 Marcador B0l - Profesional
200 de categoria 10:0C(cSinarchivar |
10:00 11:00
11:00 12:00
12:00 13:00
1300 1400
14:00 1500
15:00 1600
16:00 17:00
17:00 1800

i Hecho En la vista de Agenda y en Ver dia, el marcador de categoria
situado junto a la cita tiene asignado un codigo de color.
En Ver semana y Ver mes, el simbolo de la cita tiene asignado
un cddigo de color.
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Puede personalizar la
configuracion de la

alarma en el cuadro de
didlogo Preferencias de
Calendario.

Si establece la alarma en
Reloj mundial, en lugar
de en Calendario, podra
elegir entre diferentes
sonidos de alarma.
Tenga en cuenta que,
puesto que las alarmas
del Reloj mundial no
estan vinculadas a una
cita en concreto, al
sonar una alarma del
Reloj mundial, no se
mostrarad ninguna
descripcion de la cita.

Al establecer una alarma,
aparece un pequeno
despertador a la derecha
de la descripcién de la
cita.

Administracion del Calendario

Establecer una alarma

Pulse Calendario OF.

Introduzca una cita a la que quiera asignar una alarma y, a continuacion,

seleccione la descripcion de la cita.

Establezca la alarma:
a. Seleccione Detalles.

b. Active la casilla de verificacion
Alarma.

c. Seleccione lalista de seleccién
situada junto al icono Alarma
y seleccione Minutos, Horas o
Dias.

d. Introduzca el niumero de
minutos, horas o dias
anteriores a la cita para la que
desea que suene laalarmay, a
continuacién, seleccione OK.

i Hecho

Detalles de la cita (i)

Alarma:¥ 5~ Minutos
Ubicacién:
Categoria: ¥ Sinarchivar

Repetir: ¥ Ninguna
Confidencial: ]

Computadora de mano Palm® Z22



CAPITULO 7 Administracion del Calendario

Cambiar la programacion de una cita
También puede utilizar
el cuadro de didlogo
Detalles de la cita para
cambiar los valores de
alarma, ubicacion,
categoria, repeticion
y confidencialidad. 2

Pulse Calendario OF,

Desplacese a la cita que desea programar de nuevo:

a. Desde Ver dia, seleccione Ir a.

b. Seleccione el ano, mes y fecha de la cita.

c. Seleccione la descripcién de la cita y modifiquela si es necesario.

[ ! ITIMPORTANTE Si modifica la descripcion de una cita repetitiva,
la nueva descripcion aparece en todas las repeticiones de la cita.

3 Cambie la fecha y la hora:
Hora:{$

a. Seleccione Detalles. Fecha:

Alarma: ¥ 5~ Minutos

b. Seleccione el cuadro Horay elija
la nueva hora de inicio y fin.

Ubicacién: ...

Categoria: ¥ Sin archivar

B Repetir: ¥ Ninguna
c. Seleccione el cuadro Fechay Confidencial: []

e|lja la nueva fecha.

d. Seleccione OK.

M Continuacion
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4 Si va a modificar una cita repetitiva,
sglec_:mone una de Ia_s opciones @inp“mr los cambios a-
siguientes para elegir las citas a las -el registro actual ?

H H - -este req. ¥ los futuros?
que quiere aplicar los cambios: —todas las apariciones ?
. . . _Flu:tuu:ll
Actual Aplica los cambios sélo a
Y - - UTUro:
la aparicion seleccionada de la cita
repotitiva

Futuros Aplica los cambios a la cita seleccionada y a todas las repeticiones
posteriores de la cita.

Todas Aplica los cambios a la cita seleccionada y a todas las repeticiones
pasadas y futuras de la cita.

i Hecho
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Sugerencia Eliminar citas

También puede eliminar . . - . . .. -
P Si se cancela una cita, puede eliminarla de la agenda. Al eliminar una cita repetitiva, puede indicar

una C'Fa especmca. si desea eliminar soélo la cita seleccionada o si desea eliminar también otras repeticiones de la
seleccionando la cita, misma. También puede eliminar todas las citas antiguas anteriores a un periodo de tiempo

Detalles y, a seleccionado.
continuacion, Eliminar.

Sugerencia Eliminar una cita especifica
A muchos usuarios

les resulta util consultar 1 -
citas antiguas con fines Pulse Calendario ®::.

fiscales. Si guarda una
copia del archivo de

citas borradas, 2 Desplacese a la cita que desea eliminar:
puede consultarlas
posteriormente con sélo a. Desde Ver dia, seleccione Ir a.
importarlas.
b. Seleccione el afio, mes y fecha de la cita.
c. Seleccione la descripcién de cita.
3 Abra el cuadro de didlogo Eliminar cita )

ZDesea eliminar la cita
seleccionada?

Eliminar cita: @

a. Abra los menus.  Guardar archivo histérico

enel PC

b. Seleccione Eliminar cita en

el menu Registro.

M Continuacién
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4 [ & ] OPCIONAL Seleccione la casilla para guardar un archivo histérico
en el equipo.

5 Seleccione OK.
6 Siva a eliminar una cita rgpetltlva,
seleccione una de las opciones . ]
L. . . @ ERplicar los carnbios a:
siguientes para elegir las citas que -el registro actual ?
desea eliminar: -este req. ¥ los futuros?

-todas las apariciones ¥

Actual Sodlo elimina la aparicion
seleccionada de la cita repetitiva.

[ Todas ] [ Cancelar |

Futuros Elimina la cita
seleccionada y todas las repeticiones posteriores de la cita.

Todas Elimina la cita seleccionada y todas las repeticiones pasadas y futuras
de la cita.

i Hecho
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Eliminar todas las citas antiguas

Cuando necesite disponer de mas espacio en la computadora de mano, o quiera simplemente
“hacer limpieza’, puede eliminar todas las citas antiguas.

Pulse Calendario OF.

2 Abra el cuadro de didlogo
Purgar: @ Eliminar citas con
antigiedad superior a:
a. Abra los menus. ¥ 1semnang
¥ Guardar archive historico
b. Seleccione Purgar en el en elPC
menu Registro.

3 Seleccione las citas que desea purgar:

a. Seleccione la lista de seleccién Eliminar citas con antigliedad superior a 'y,
a continuacién, seleccione un periodo de tiempo.

b. Active la casilla Guardar archivo historico en PC si desea guardar una copia
de las citas eliminadas en un archivo histérico en el equipo la préoxima vez
que sincronice.

c. Seleccione OK.

i Hecho
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Sugerencia Revisar la programacion
Pulse el boton Calendario
varias veces para alternar
entre las cuatro vistas
diferentes.

Algunas veces querra buscar en la programacion una fecha en concreto, mientras que otras
preferird ver una descripcion general de una semana o un mes.

Ver las citas y tareas a la vez

¢Sabia que...? La vista de Agenda muestra la programacion diaria y cualquier elemento de la lista de Tareas

Para la vista de Agenda, que haya vencido o cuyo vencimiento esté previsto para hoy. Si existe espacio suficiente en la
puede utilizar como_ pantalla, la vista de Agenda muestra también la programacion de citas previstas en el futuro.
fondo su fotografia
favorita.

1 Pulse Calendario O%.

RINOTA Sijya esta abierto Calendario, toque en el icono Vista de Agenda .

N Continuacion
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2 Para ver la programacion, realice una de las acciones siguientes:

e Seleccione una cita para ir a Ver dia.

e Seleccione una tarea para ir a Tareas.

Marcador de
categoria

Icono Sin hora

i Hecho

m Miércoles, 18 Ene

8:00 0 Pasear al perro
9:00 0 Dentista

Ubicacion

: Comida con Pablo
14:00 © Reunion con el equipo de ..

—— © 18:00Ir al cine con Patricia

[ 1 jNo olvide registrarsel ~———— Icono Tarea vencida

Icono Vista de Agenda
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CAPITULO 7 Administracion del Calendario

Ver la programacion diaria

Ver dia muestra la programacion prevista para un unico dia. Puede desplazarse por los dias de la
semana actual o saltar a cualquier otra fecha.

1 Abra Ver dia:
a. Pulse Calendario O,

b. Toque en el icono Ver dia |:|
LWL V[0 M— Selector de dia

Icono Cumpleafios —_{ &  MNoelia Ayala #&—— Icono Alarma
—* sVersionbeta
200

Icono Sin hora 10:00 .
[11:00 » Reunion @l Icono Repetir

e
1300
Duracion de 7[14:00 o Almnuerzo con Ana e

i 1400 o flmuerzeconfing..........
la cita 1700
Marcador de | 1800

categoria
I

Icono Ver dia

Icono Nota

N Continuacion
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2 Realice cualquiera de las acciones siguientes para ver la programacion diaria:

e Seleccione el selector de dias para ver otro dia de la misma semana,
seleccione las flechas para desplazarse a la semana anterior o siguiente,
o bien seleccione Ir a para elegir una fecha especifica.

Seleccione el icono Repetir, el icono Alarma o Detalles para abrir el cuadro de
didlogo Detalles.

Seleccione el icono Nota para ver el texto de la nota.

Seleccione el icono de cumpleafos para ver la entrada de cumpleanos.

Seleccione el marcador de categoria para asignar un cédigo de color a la cita.

i Hecho
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Sugerencia Ver la programacion semanal
También puede pulsar Ver semana muestra la programacién para toda una semana. Los periodos de tiempo que aparecen
Derecha e lzquierda en en la pantalla se basan en el ajuste de la hora de inicio y fin de Preferencias de Calendario.

el navegador de cinco

direcciones para

desplazarse a la semana 1
siguiente o anterior.

Abra Ver semana: m o Semana 3 >.|_Selector de

A . , N AA 1 v < semana
Si desea activar Ver dia - MM LA S

. a. Pulse Calendario @::. 800
para un dia en concreto, : =

pulse Centro en el
navegador de cinco
direcciones para insertar
una zona resaltada, pulse
Derecha o lzquierda para

b. Toque en el
icono Ver semana ’
Il——Conflictos

seleccionarun diay, a =
continuacion, vuelva a
Icono Ver semana
pulsar Centro en el
navegador de cinco
direcciones. 2
Realice cualquiera de las acciones siguientes para ver la programacién semanal:

e Seleccione el selector de semana para desplazarse de una semana a otra
o seleccione Ir a para elegir una semana.

e Seleccione una fecha en Ver dia para ir a dicha fecha.

Seleccione una cita para ver la descripcion y la ubicacion de la cita.

Seleccione las flechas de desplazamiento para ver citas programadas
mas temprano o mas tarde en el dia durante la semana seleccionada.

i Hecho

Computadora de mano Palm® Z22 137



CAPITULO 7 Administracion del Calendario

Sugerencia Ver la programacion mensual
También puede pulsar Ver mes muestra la programacion para todo un mes. Puede desplazarse de un mes a otro o saltar
Derecha e lzquierda en a cualquier otro mes.

el navegador de cinco
direcciones para
desplazarse al mes 1

siguiente o al anterior. Abra Ver mes: m 4 Ene p|— Selector de mes
Si desea activar Ver dia . e L M M J vV 5 D
para una fecha en a. Pulse Calendario O, 1 conflictos
=

concreto, pulse Centlfo b. Toque en el icono Ver mes . A A 4 ’
en el navegador de cinco 9 10 12 3 14 s
direcciones para insertar 16 17 18 19 20 21722 || |cono Sin hora
una zona resaltada, pulse 23 |24 (25| 26 (27 28729
Derecha o lzquierda para 30 3 Cita de varios
seleccionar unafechay, a [=[-T-F Cra ) (AR ) dias
continuacién, vuelva a |
pulsar Centro en el Icono Ver mes
navegador de cinco
direcciones.

2 Realice cualquiera de las acciones siguientes para ver la programacién

mensual:

e Seleccione el selector de mes para desplazarse al mes anterior o siguiente,
o seleccione Ir a para elegir un mes en concreto.

e Seleccione una fecha en Ver dia para ir a dicha fecha.

i Hecho
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Buscar citas solapadas

Cuando una cita comienza antes de que finalice la anterior, las citas se solapan.
Las citas solapadas pueden detectarse en Ver semana y en Ver dia.

Mayo "06 A Sernana 19 14 abr 06 IKINEITH + BEI
LmmMm I v 3 D 2:00 o Matacidn =
8% 10 11 12 13 14 [ 20
S00 T 1000 eReunion con Jose
1000 Citas };gg sRecogida de dotos
1200 L L = solapadas 12730
12:00
1400 14:00
16:00 15:00
16:00
18:00 17:00
R o) vt

Personalizar el calendario

Controle la apariencia de las pantallas de Calendario. Seleccione las opciones de presentacion
para las vistas de Agenda, Ver dia y Ver mes. Las opciones seleccionadas se aplicaran Unicamente
a la vista a la que hagan referencia. También puede seleccionar los ajustes de alarma y las horas
de inicio y fin.
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Personalizacion de las opciones de presentacion del calendario

Si es dificil ver el 1
texto con el nuevo fondo,

seleccione un Tema de

color diferente para

cambiar el color del texto. 2 Abra el cuadro de didlogo

Pulse Calendario O%.

Opciones de presentacion:
Vista predet_: w Agenda

Si desea ver las horas a. Abra los menu. Din | Mes |
en las que no tenga nada F Mostrar tareas vencidas
programado, ademas de b. Seleccione Opcionesy, a g 2:‘:;?:"' mensajes correo
sus citas, desactive la continuacion, seleccione Atenmacidn: +0%
casilla de verificacion Ver Opciones presentacion. [ - E
resumen de dia. Pero no
olvide desplazarse hacia

abajo para ver las citas
del final del dia. 3

Seleccione la lista de seleccion Vista predet. y, a continuacion, la vista que desea
ver al abrir Calendario.

4 Ajuste cualquiera de las siguientes opciones de presentacién de vista de Agenda:

Mostrar tareas vencidas Muestra las tareas que vencen hoy y las tareas ya
vencidas.

Fondo Utilice su fotografia favorita como fondo para la vista de Agenda.
Active la casilla Fondo, seleccione la miniatura de foto y, a continuacion, elija
una foto. Ajuste la atenuacidn para que el texto pueda leerse facilmente sobre la
foto.

M Continuacion
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5 Seleccione Dia y establezca
Cualqmera de las SiQUienteS O Mestrar lista de categorias
opciones de Ver dia: Vista predet.. w Agenda

Dia Mles
Mostrar lista de categorias B Mostrar barras horarias
Muestra la lista de seleccion o Verresumen de dia

. ¥ Mostrar columna categoria
de categoria. De manera 9

predeterminada, la lista de
seleccidn de categoria no aparece.

Mostrar barras horarias Muestra
las barras que indican la duracidon de una cita y los conflictos entre las citas.

Ver resumen de dia Evite desplazarse y muestre sdélo el periodo de tiempo
con citas programadas.

Mostrar columna categoria Muestra el marcador de categoria entre la hora y

la descripcién. El color de la categoria indica bajo qué categoria se ha archivado
la cita.

M Continuacién
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6 Seleccione Mes y establezca
Cualqmera de las Siglﬂentes O Mostrar lista de categorias
opciones de Ver mes: Vista predet.. w Agenda

[ Aeendn | ria  IEEEE
Mostrar lista de categorias Mostrar:
Muestra la lista de seleccion [ Citas con hora

[ Citas sin hora

de Categorla' De manera [ Citas repetitivas diarias

predeterminada, la lista de
seleccidn de categoria no aparece.

Citas con hora Muestra citas que
estan programadas para una hora en concreto.

Citas sin hora Muestra citas que estan programadas para una fecha
determinada pero sin una hora en concreto.

Citas repetitivas diarias Muestra citas que se repiten todos los dias.

7 Seleccione OK.

i Hecho
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Sugerencia

Puede ver y programar
citas en intervalos de
tiempo que sean
anteriores o posteriores
ala hora de inicio o fin.
Sdlo tiene que
desplazarse a dichos
intervalos de tiempo.

Administracion del Calendario

Ajustar las opciones de la alarma y hora

1
2

Pulse Calendario O%.

Abra el cuadro de didlogo
Preferencias:

Inicio: ¢
- ——] A
a. Abra los menus. Fin: v

b. Seleccione Opcionesy, a
continuacion, Preferencias.

O Z.horarias paran.citas
O Fijar alarma:
Sonido de alarma:
Recordarme:

Activar cada:

w Alarma
v 3veces

w 5 minutos

Seleccione las horas de inicio y fin de un dia normal
aparecera en Ver dia y Ver semana.

M Continuacién

. Este periodo de tiempo
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4 Ajuste cualquiera de los valores de alarma siguientes:

Fijar alarma Establece una alarma para cada cita nueva. Si activa esta casilla,
tendra que introducir también cuantos minutos, dias u horas antes de la cita
quiere que suene la alarma. En el caso de citas sin hora, la configuracion de la
alarma estéa establecida a las doce de la noche del dia de la cita. Los valores de
Fijar alarma estan predeterminados para cada cita nueva, pero se pueden
modificar para cada una de ellas individualmente en el cuadro de diadlogo
Detalles. Si no desea utilizar alarmas para la mayoria de las citas, no active
esta casilla.

Sonido alarma Permite seleccionar el sonido de la alarma cuando ésta se
activa.

Recordarme Permite seleccionar el nimero de veces que sonara la alarma
después de activarse por primera vez: Una vez, Dos veces, 3 veces, 5 veces o
10 veces.

Activar cada Permite seleccionar la frecuencia de activacion de la alarma:
Minuto, 5 minutos, 10 minutos o 30 minutos.

5 Seleccione OK.

i Hecho
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Sugerencia

Windows Si ha elegido
sincronizar con Microsoft
Outlook, consulte la
ayuda en pantalla de
Outlook para obtener
informacion acerca de
como utilizar Calendario
en el equipo.

iSabia que...?

Mac Mire la carpeta
Holiday Files en la
carpeta Palm. En ella se
incluyen varios dias
festivos que puede
importar al software
Palm Desktop del equipo.

Administracion del Calendario

Trabajar con el Calendario en el equipo

Utilice Calendario en el equipo para ver y gestionar los contactos creados en la computadora de
mano. Consulte la Ayuda en pantalla del software Palm® Desktop para obtener informacion acerca
de como utilizar Calendario en el equipo. La ayuda en pantalla incluye informacién acerca de los
temas siguientes:

e Programar citas

e Cambiar la programacion de las citas

Configurar alarmas

Eliminar citas

e Marcar citas como confidenciales y ocultarlas

Imprimir la programacion
e Trabajar con Ver dia, Ver semana y Ver mes

SOLO WINDOWS

Para abrir Calendario en el equipo, haga doble clic en el icono de Palm Desktop en el escritorio
de Windows y, a continuacion, haga clic en Calendario en la barra Inicio.

SOLO MAC

Para abrir Calendario en el equipo, haga doble clic en el icono de Palm Desktop en la carpeta
Palm vy, a continuacién, haga clic en Agenda.
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con
Calendario o con otro
elemento de la computadora
de mano visite

www.palm.com/support. Transmitir Transmitir citas a otros dispositivos Palm Powered™

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

Confidencialidad Mantener las citas confidenciales mediante la activacion de las opciones
de seguridad

Categorias e Editar y eliminar categorias
e \er citas por categoria

Preguntas Responder a preguntas frecuentes acerca de Calendario
habituales
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CAPIiTULO 8

Visor y organizador de fotos

En este capitulo

Copiar fotos a la
computadora de mano

Ver las fotos

Organizar las fotos por
categorias

Temas relacionados

Unaimagen vale mas que mil palabras
pero... jqué sucede cuando tiene
montones de fotografias que intenta
mantener organizadas? O quiza sélo
algunas que son significativas y a las
gue quiere poder acceder rapidamente
en cualquier momento.

Solucione ambos problemas con la
aplicacion Fotos. La aplicacion Fotos
permite visualizar y organizar Ventajas

fotografias facilmente. Puede guardar ~ ® Tener siempre cerca a sus personas o
lugares queridos

sus fotografias favoritas en la o L
e Simplificar la organizacion de fotos

computadora de mano, seleccionar
una foto como fondo para la pantalla
Inicio y para la Vista de Agenda en el
Calendario e incluso agregar una foto
a una entrada de Contactos.

e Almacenar muchisimas fotos
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CAPITULO 8 Visor y organizador de fotos

[!] Antes de empezar... Copiar fotos a la computadora de mano
Instale la aplicacion de
escritorio Fotos desde el

CD de instalacién de

La aplicacion Fotos proporciona una manera facil y rapida de copiar fotos desde el equipo a la
computadora de mano y verlas y organizarlas en la computadora de mano. Tan sélo hay que hacer
doble clic en el icono Fotos del escritorio de su equipo, arrastrar las fotos a la ventana Fotos y, a

software. . . . .

continuacion, sincronizar.
Sugerent?la . Se pueden copiar fotos o cualquier otra imagen que tenga un formato comun como JPG, BMP y
En un equipo Windows, GIF De forma predeterminada, la aplicacion de escritorio Fotos guarda las fotos en la
también puede abrir la computadora de mano con formato JPG y las convierte a un tamano y resolucién optimizados
aplicacion de escritorio para su visualizacion en la computadora de mano. Puede cambiar la configuracion en la aplicacion
Fotos desde dentro del de escritorio para que las fotos no cambien de tamano al transferirlas. La foto original en el equipo
software Palm® Desktop. mantiene su tamaho y resolucion original.

RINOTA Para obtener informacion completa sobre cémo copiar fotos, haga doble clic en el icono
Fotos del escritorio del equipo, haga clic en Ayuda de la barra de menu y, a continuacién,
seleccione Guia del usuario (s6lo Windows).
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Sugerencia Ver las fotos

Seleccione Diapositivas

para mostrar todas las

fotos de una categoria 1
automaticamente, una

detras de la otra. Toque

en una fotografia para 2
detener la presentacion.

Vaya a la pantalla Inicio @ y seleccione la aplicacion Fotos ‘

[ &] OPCIONAL Seleccione la ,7Lista de
lista de seleccion de categoria de : seleccion de
. . w Todas ‘
la esquina superior derecha de la categoria
pantalla y a continuacién
seleccione la categoria que
contiene la foto que desee ver.
Seleccionar todo para ver todas
las fotos.

N Continuacion Presentacion de

=a= P |~ diapositivas
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CAPITULO 8 Visor y organizador de fotos

Sugerencia

Para obtener informacion
completa de la aplicacién
Fotos, haga doble clic en
el icono Fotos del
escritorio del equipo,
haga clic en Ayuda de

la barra de menu vy, a
continuacién, seleccione
Guia del usuario (sélo
Windows).

3

Seleccione la foto que desea ver. Pulse Centro o toque en cualquier lugar
de la foto para volver a la pantalla de seleccion.

—— Seleccione la foto
que desea ver

-

Toque en la fotografia
para volver a la pantalla
L = . s

a O de seleccién

11T
7

i Hecho
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CAPITULO 8 Visor y organizador de fotos

Organizar las fotos por categorias

1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Fotos ‘

2 Cree una categoria:

a. Seleccione la lista de seleccion de categoria de la esquina superior
derecha de la pantalla y, a continuacién, seleccione Editar categorias.

b. Seleccione Nuevo, escriba el nombre de la categoria nuevay, a
continuacion, seleccione OK.

c. Seleccione OK en la pantalla Editar categorias.

Todas
Jardin
Plifios Jardin
“acaciones Mifias
- [Sin archivar Vacaciones
1 é
== [T = [Muewa] [ Editar ] [Elirinar ]

M Continuacion
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Sugerencia

Para anadir todas las
fotos que se muestran en
este momento (por
ejemplo, en la vista
Miniatura o Lista) a la
misma categoria, abra el
menu Opciones,
seleccione Todas las
categorias y, a
continuacion, seleccione
el nombre de la categoria
a la cual desee anadir las
fotos.

Agregue una foto a una
categoria:

a. Seleccione la vista Detalles.

b. Seleccione la lista de
seleccion situada a la derecha
de la foto que desea y, a
continuacion, seleccione la
categoria a la cual desea
anadir la foto.

i Hecho

| w Todas

~ Sinarchi...

Jardin
Mifios
\acaciones

% | 5in archivar

320x320°%
oK
1249405
&:15 prn

Vista Detalles
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CAPITULO 8 Visor y organizador de fotos

Temas relacionados

Asistencia técnica

Si existe algun problema Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
con la aplicacion Fotos, haga relacionados:

doble clic en el icono Fotos

del escritorio del equipo y

seleccione la Guia del usuario Calendario Usar una fotografia como fondo para la vista de Agenda

de Fotos que se encuentra en

el ment Ayuda (sélo Contactos Agregar una foto a un contacto
Windows). Despl . . . - ., .
plazamiento Sincronizar para transferir informacién del equipo a la computadora de
de informacion mano
Personalizar Usar una fotografia favorita como fondo para la pantalla Inicio
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CAPITULO 9

Administracion de tareas

En este capitulo
Crear una tarea

Organizacion de tareas

Marcar una tarea como
completada

Eliminar tareas
Personalizar la lista de Tareas

Trabajar con Tareas en el
equipo

Temas relacionados

Algunas de las personas con mas éxito
del mundo son también las mas
ocupadas. Cuando se les pregunta
como pueden organizarlo todo, los
mas ocupados suelen decir “Hago
listas” La aplicacion Tareas de la
computadora de mano es perfecta para
elaborar una lista de lo que tiene que
hacer.

-

u-ll'"
ﬂ-ll"

Ventajas de Tareas

¢ Establecer prioridades

e Hacer un seguimiento de plazos
e Centrarse
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Sugerencia

Si no hay ninguna tarea
seleccionada
actualmente, puede crear
una tarea nueva
escribiendo caracteres
de Graffiti® 2.

Sugerencia

Agregue una nota a una
tarea. Seleccione el boton
Nota, introduzca el texto
delanotay, a
continuacion,

seleccione Hecho.

iSabia que...?

Puede organizar las
tareas archivandolas en
categorias. También
puede marcar tareas
como confidenciales para
que no pueda verlas
nadie mas.

Administracion de tareas

Crear una tarea

1
2

3

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Tareas .

Cree una tarea:
a. Seleccione Nuevo.

b. Introduzca una descripcion
de la tarea.

Tareas Bl Todas

O 3 Lavar el coche 19/1
® 5 Entregar las actas de la 18/1

Fecha de
[— vencimiento

reunion
[ 4 Pagar las facturas -

Descripcién larga

Nueva tarea

Ndmero de

prioridad

|
[

Botdén de nota

[ & ] OPCIONAL Asigne una prioridad y fecha de vencimiento:

a. Toque en el numero de prioridad y seleccione un nimero (1 es el mas

importante).

b. Toque en la fecha de vencimiento y seleccione una fecha de la lista, o bien,
elija Seleccionar fecha para seleccionar una fecha del calendario.

i Hecho Eso es todo. La computadora de mano guarda la tarea

automaticamente. Asegurese de que dispone de una copia

de seguridad actualizada. Sincronice con frecuencia.
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[!] Antes de empezar... Establecer una alarma
Cree una tarea y asignele
una fecha de vencimiento.
Una tarea debe tener una 1 Vaya a la pantalla Inicio ( y seleccione Tareas .
fecha de vencimiento para
poder establecer una

alarma. 2
Abra el cuadro de diadlogo Establecer alarma:

. . | ione | r | ignar una alarma.
Puede personalizar el a. Seleccione la tarea a la que desea asignar una alarma

sonido de la alarma para
las tareas en el cuadro de
didlogo Preferencias de

b. Seleccione Detalles.

c. Seleccione la casilla Alarma.

tareas.
Establecer alarma
el de.t;r;:E o ' Alarma 1z +| [-00]
Prioridad: R 2 |3 . 13 o5
Al establecer una alarma, L& diazantes 14 10

Categoria:  Farticular

_ 15 15
aparece un pequeno Vencimiento: w Domn 12/3/06 Hora de alarma: |16 20
17 25
despertgdo_r,a la derecha de flarma 1% | |28
la descripcion de la tarea. Repetir: w Ninguna ciauiente alarma: 112 35
Confidencial: J::iu;nafugurmu. 20 :g

(OK) (Gancelr) (iminar..) () 22
Ok Cancelar| |23 L5

M Continuacion
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Sugerencia

Si desea seleccionar
intervalos, como el
segundo martes de cada
mes o el tercer jueves de
noviembre de cada ano,
consulte Programar una
tarea repetitiva: intervalo
inusual.

Administracion de tareas

3 Establezca la alarma:
a. Active la casilla de verificacion Alarma.

b. Introduzca cuantos dias antes de la fecha de vencimiento quiere que suene
la alarma.

c. Seleccione las columnas de la hora para establecer la hora a la que sonaré la
alarma.

d. Seleccione OK dos veces seguidas.

i Hecho

Programar una tarea repetitiva: intervalo estandar

Las tareas repetitivas son un buen método para agregar tareas que se producen una y otra vez,
como sacar la basura cada jueves por la noche o efectuar pagos mensuales de hipotecas o
alquileres.

1 Vaya a la pantalla Inicio @ y seleccione Tareas .

2 Introduzca la tarea que quiera repetir y asignele una fecha de vencimiento.

N Continuacién
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Administracion de tareas

3 Establezca el intervalo de repeticion:

a. Seleccione la descripcion de la
tareay, a continuacion,
seleccione Detalles.

b. Seleccione la lista de seleccion
Repetir y seleccione la frecuencia
de repeticion de la tarea: Diario

hasta, Cada semana, Cada dos semanas, Cada mes o Cada ano.

RINOTA Sij selecciona Diariamente, aparecera un cuadro de didlogo para que

seleccione la fecha final.

c. Seleccione OK.

i Hecho

Detalles de tarea a
Priovidad: [z [z]4a]5]

Categoria: w Particular
Vencimiento: w Yie 1043706

Alarma: ;
Repetir: w Cada semnana
Confidencial: O

(K Ganceler) (B ()
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Programar una tarea repetitiva: intervalo inusual

Para tareas que no se ajustan correctamente a los intervalos de repeticién preestablecidos, puede
configurar sus propios intervalos de repeticion. Por ejemplo, introduzca tareas para pagar una
factura del seguro trimestral o una factura de la tarjeta de crédito con vencimiento cada 28 dias,
o cambiar la pila del detector de humos cada seis meses.

1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Tareas .
2 Introduzca la tarea que quiera repetir y asignele una fecha de vencimiento.

Abra el cuadro de didlogo Cambiar repeticion:

a. Seleccione Detalles.

b. Seleccione la lista de seleccion Repetir y, a continuacion, Otro.

Cambior repeticion €8

Minguna | Dia [Sernana [N Afo |

Detalles de tarea a
Priovidad: [1 [ 3[4]5] e PR Una ez corpletada

Categoria:  Farticular

Cada: .9 NMes{es)

Vencimie Minguna

Finaliza: - Sin fecha final

Alaa| Diario hasta... Repetir nr:

R tie- Cada sernana P P m :
BPETIF | oda dos semanas
Confiden|Cada rmes

El 12 de cada 9 meses

E

M Continuacién
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Si desea programar
una tarea anual, como
decorar para una fiesta
el primer domingo de
un mes en particular,
seleccione Mes como

la unidad de repeticion,
introduzca 12 en la linea
Caday, a continuacion,
seleccione Dia como la
configuraciéon de Repetir
por.

Administracion de tareas

Establezca el intervalo de repeticion:
a. Seleccione Dia, Semana, Mes o Ano como la unidad de repeticion.

b. Seleccione Intervalo fijo para basar la fecha de vencimiento en la fecha de
vencimiento de la tarea actual, o bien, seleccione Una vez completada para
basar la fecha de vencimiento en la fecha en la que finalice la tarea. Con esta
opcion, si completa esta tarea antes o después, la fecha de vencimiento para
la siguiente tarea se ajusta segun corresponda.

c. Seleccione la linea Cada e introduzca la frecuencia de repeticion de la tarea.

d. Seleccione la lista de seleccion Termina y elija una fecha final, si es
necesario.

e. Siselecciond Intervalo fijo en el paso b y Semana en el paso a, seleccione el
dia de la semana en el que se repite la tarea. Si selecciono Intervalo fijo en el
paso b y Mes en el paso a, seleccione Dia para elegir la semana dentro del
mes, por ejemplo el 4° jueves, o seleccione Fecha para elegir la misma fecha
dentro del mes, por ejemplo el dia 15.

f. Seleccione OK.

i Hecho
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Organizacion de tareas

Las tareas vencidas

tienen un signo de A veces, querra ver todo lo que tiene pendiente, mientras que otras querra ver sélo ciertos tipos
exclamacion (!) junto a de tareas.
la fecha de vencimiento.
1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Tareas .
Los valores de
Preferencias de tareas
controlan las tareas que 2 En la lista de tareas, seleccione una de las opciones siguientes:
se muestran en la lista de
Tareas, como las tareas Todas Muestra todas las tareas.
completadas o las
vencidas. Para cambiar Fecha Muestra tareas con vencimiento en un marco temporal especifico.
estos valores, abra el Seleccione la lista de seleccion de la esquina superior derecha de la pantalla
menu Opciones y para elegir Vence hoy, Ultimos 7 dias, 7 dias siguientes o Vencido.

seleccione Preferencias. ) i . i .
Categoria Muestra tareas que estan asignadas a la categoria seleccionada.

Seleccione la lista de seleccion situada en la esquina superior derecha y elija

, una categoria diferente.
Cree una nueva categoria

para tareas
seleccionando Editar
categoria en la lista de
seleccion de categoria.

REZE Fecha (TR W Tareas IMREETRIER] cate

AN

kak!

O 2 Carnbiar el ace 10411
O 1 Pagar las facturas 14411 O 1 Envviar las cuentas 2011
0O & Comprar lag entradas del 14411 MENEMAIRE | s

filthol
O 3 Cornprar regalo para Ang 26,11

w Jorge
O 1 Envviar las cuentas 2011
(o) (Betales) () & |[ioew) (Betaee) (@) (Hueva) (Betales.) (D)

i Hecho
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CAPITULO 9 Administracion de tareas

Sugerencia Marcar una tarea como completada
Puede establecer
Preferencias de tareas Puede marcar una tarea para indicar que la ha completado.

para registrar la fecha de

finalizacién de las tareas

y puede mostrar u ocultar

tareas acabadas.

Para cambiar estos

valores, abra el menu 2
Opciones y seleccione

Vaya a la pantalla Inicio A y seleccione Tareas .

Active la casilla de verificacion Tareas M0 IEX0T] Categoria

Preferencias. que aparece a la izquierda de la ~ Sin archivar
tarea. O 1 iNo olvide registrarse! [} 18/1
O 3 Lavar el coche 19/1
Entreqrtir las actasdela  18/1
reunio|
i Hecho

RINOTA El software Palm® Desktop y Microsoft Outlook tratan las tareas repetitivas finalizadas
de manera diferente. El software Palm Desktop tacha todas las repeticiones de la tarea vencida y
Microsoft Outlook tacha sdlo la repeticion mas antigua de la tarea.
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Sugerencia

También puede eliminar
una tarea especifica
seleccionando la tarea,
Detalles y, a
continuacion, Eliminar.

Sugerencia

Si guarda un archivo
histérico de las tareas
eliminadas, puede
consultarlas
posteriormente con

solo importarlas.

Administracion de tareas

Eliminar tareas

Si se cancela una tarea, puede eliminarla de la lista de Tareas. Al eliminar una tarea
repetitiva, eliminara todas las repeticiones de la tarea. También puede eliminar todas
las tareas finalizadas.

Eliminar una tarea especifica

1
2

Vaya a la pantalla Inicio A y seleccione Tareas .
Seleccione la tarea que desee eliminar.

Abra el cuadro de dialogo A o b o
Eliminar tarea:

@ éDesea eliminar la tarea
seleccionada?

a. Abra los mentus.

 Guardar archivo histérico
en el equipo

b. Seleccione Eliminar tarea en (oK)
'

el menu Registro.

[ & ] OPCIONAL Active la casilla para guardar un archivo historico de la tarea
en el equipo.

Seleccione OK.

i Hecho
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CAPITULO 9 Administracion de tareas

Sugerencia Eliminar todas las tareas finalizadas

A muchas personas

les resulta util consultar

tareas antiguas con fines 1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Tareas .

fiscales. Si guarda un

archivo histérico de las

tareas eliminadas, 2
puede consultarlas

posteriormente con

Abra el cuadro de didlogo
Purgar:

@ iDeseq eliminar todas
las tareas marcadas

so6lo importarlas. a. Abra los menus. como completadas ?

¥ Guardar archive historico
en el equipo

b. Seleccione Purgar en el

menu Registro.
3 [ & ] OPCIONAL Active la casilla para guardar un archivo historico

de las tareas completadas en el equipo.

4 Seleccione OK.

i Hecho
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CAPITULO 9 Administracion de tareas

;Sabia que...? Personalizar la lista de Tareas
La vista Agenda del
Calendario también
muestra las tareas.

Controle qué tareas apareceran en la lista de Tareas y como se ordenaran. Esta configuracién
también afecta a las tareas de la vista Agenda del Calendario. También puede seleccionar el
sonido de alarma para las tareas.

1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Tareas .
2 Abra el cuadro de didlogo
Preferencias: Ordenar:
w \'encimiento, Prioridad
a. Abra los mendus. ¥ Mostrar cornpletadas
¥ Registrar fecha termin.
b. Seleccione Opcionesy, a o Mostrar vencimientos
continuacion, Preferencias. [ Mostrar prioridades
O Mostrar categorias
Sonido alarma: + Alarma
N Continuacion

Computadora de mano Palm® Z22 165



CAPITULO 9 Administracion de tareas

3

Cambie cualquiera de las opciones siguientes y seleccione OK:
Ordenar Seleccione el orden de aparicidon de las tareas en la lista de Tareas.

Mostrar completadas Muestra las tareas finalizadas en la lista de Tareas.
Si desactiva esta configuracion, las tareas finalizadas desaparecen de la lista
una vez marcadas, pero permanecen en la memoria de la computadora de
mano hasta que las purgue.

Registrar fecha termin. Reemplace la fecha de vencimiento asignada a una
tarea con la fecha en la que se completa realmente y marque la tarea. Si no
asigna ninguna fecha de vencimiento, la fecha de finalizacion seguira
registrando la fecha en que ha finalizado la tarea.

Mostrar vencimientos Muestra la fecha de vencimiento de cada tarea
(si asigno alguna) y muestra un signo de exclamacion junto a cada tarea que
haya vencido.

Mostrar prioridades Muestra la configuraciéon de prioridad para cada tarea
de la lista.

Mostrar categorias Muestra la categoria para cada tarea de la lista.

Sonido alarma Seleccione un sonido para las alarmas que asigne a sus tareas.

i Hecho
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CAPITULO 9 Administracion de tareas

Sugerencia Trabajar con Tareas en el equipo
(Windows) Si ha

. N . Use Tareas en el equipo para ver y administrar sus tareas. Consulte la Ayuda en pantalla del
elegido sincronizar con

software Palm Desktop para obtener informacién acerca de como utilizar Tareas en el equipo.

Microsoft Outlook, La ayuda en pantalla incluye informacion acerca de los temas siguientes:
consulte la ayuda en

pantalla de Outlook para e Aprender sobre los elementos de la ventana Tareas.

obtener informacion

acerca de como utilizar e |ntroducir, editar y eliminar tareas.

Tareas en el equipo.
e Crear tareas repetitivas.

e Marcar tareas como confidenciales.

e Mostrar, enmascarar y ocultar tareas confidenciales.

e Asignar tareas a categorias.

e Imprimir la lista de tareas.

e Seleccionar cémo ver las tareas.

e Clasificar tareas por fecha de vencimiento, nivel de prioridad o categorias.

SOLO WINDOWS

Para abrir Tareas en el equipo, haga doble clic en el icono de Palm Desktop en el escritorio
de Windows y, a continuacion, haga clic en Tareas en la barra Inicio.

SOLO MAC

Si desea abrir Tareas en el equipo, haga doble clic en el icono de Palm Desktop en la carpeta
Palm vy, a continuacion, haga clic en Tareas.
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CAPITULO 9 Administracion de tareas

Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con
Tareas o con otro elemento
de la computadora de mano,
visite www.palm.com/

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

support. Transmitir Transmitir tareas a otros dispositivos Palm Powered™

Confidencialidad Mantener las tareas confidenciales mediante la activacion de las
opciones de seguridad

Categorias Organizar tareas por tipo
Preguntas Respuestas a preguntas frecuentes acerca de Tareas
habituales
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CAPIiTULO 10

Escribir memos

En este capitulo

Crear un memo

Visualizar y editar un memo

Cambiar la posicién de los
memos en la lista

Eliminar un memo

Trabajar con memos en el
equipo

Temas relacionados

La computadora de mano contiene
aplicaciones para almacenar los tipos
de informacion mas comunes:
nombres y numeros de contacto, citas,
etc. Memos es la herramienta ideal
para guardar aquella informacion
importante que no se puede incluir

en ninguna de estas categorias. Desde
notas de reuniones a recetas y frases
célebres, Memos proporciona una
manera rapida y facil de introducir,
almacenar y compartir la informacién
importante.

Ventajas de Memos

e Almacenar informacion fundamental
pero dificil de recordar

* Enviar memos a colegas mediante
conexion inalambrica

e Sincronizar la informacion para crear
una copia de seguridad en el equipo
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CAPITULO 10 Escribir memos

Sugerencia

En la lista de memos,
también puede
simplemente comenzar
a escribir para crear un
nuevo memo. La primera
letra se escribe en
mayusculas
automéaticamente.

Sugerencia

Use Buscar teléfono para
agregar rapidamente un
nombre y numero de
teléfono a un memo.

Crear un memo

1
2

i Hecho

Vaya a la pantalla 4 Inicio y seleccione Memos @

Cree un memo:

a. Seleccione Nuevo.

i!m ~ Todas w 4 1de1 P iSinarchivar

1. Sugerencias (tiles

2. Elementos de accién 11/5
|

3. Presupuesto del dia
4, Lista de deseos de cumpleafios

b. Escriba el memo. Toque en Introducir en el teclado de pantalla o dibuje el
Retorno de carro de la escritura Graffiti® 2 / para desplazarse a una nueva
linea del memo.

c. Seleccione Hecho.

Eso es todo. La computadora de mano guarda el memo
automaticamente. Asegurese de que dispone de una copia
de seguridad actualizada. Sincronice con frecuencia.
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CAPITULO 10 Escribir memos

Sugerencia Visualizar y editar un memo
La lista de memos

muestra la primera linea

de cada memo, asi que 1
asegurese de incluirenla

primera linea algo que

pueda reconocer. 2

Vaya a la pantalla 4 Inicio y seleccione Memos @

Vea o edite el memo:
iSabia que...?
Puede conectar la
computadora de mano

a. En la Lista de memos, seleccione el memo que desee.

a un teclado portatil y
escribir memos mientras
va de un lado a otro sin
necesidad de llevar
consigo un portatil
pesado.

Sugerencia

Puede cambiar el tamano

del texto en Memos para
que sea mas facil de leer.

w Todas

1. Sugerencias utiles
2. Actas de la reunion del 22...
3. Material que 5e debe com...

b. Lea o edite el memo y seleccione Hecho.

i Hecho

iEM{ 2de2 P iSinarchivar

Elementos de accidn 11/5

* Llamar a Pedro para la entrega
* Revisar borrador 2
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CAPIiTULO 10 Escribir memos

Cambiar la posicion de los memos en la lista

Si utiliza el software
Palm® Desktop para Puede mover memos hacia arriba o hacia abajo en la lista de memos. Por ejemplo, si quiere

sincronizar, puede enviar guardar todos los memos agrupados por un tema concreto.

un memo al equipo

mediante la sincronizacion,

y, a continuacion, abrir el

memo en el equipo conuna

aplicacion como Microsoft

Word para modificarlo,

asignarle formato, etc. 2
Haga clic con el botdn

Vaya a la pantalla 4 Inicio y seleccione Memos @

Mueva un memo:

secundario del ratén en el a. Localice el memo que desee.
memo en el equipo, haga
. . w Tadas * Todas
clicen Enviaray, a (] —— £ p
i ., . 1. Sugerencias utiles 1. Actas de la reunion del 22..
continuacion, seleccione la 2. Actas de la reunion del 22 2. Material que se debe com...
3. Material que se debe com...

aplicacion a la que desea
enviar el memo.

4. Subida a la fuente del Her...

4. Subida a la fuente del Her...
5. Sugerencias utiles

b. Mueva el memo hacia arriba o hacia abajo arrastrando el lapiz 6ptico por
la pantalla. Aparece una linea de puntos que representa el memo que va a
mover.

c. Cuando la linea se encuentre en la ubicacion que desea para el memo,
levante el lapiz optico.

i Hecho
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Sugerencia Eliminar un memo
iNecesita recuperar

la receta especial que

guardo? Si guarda un 1
archivo historico de los

memos eliminados,

Vaya a la pantalla 4 Inicio y seleccione Memos @

puede consultarlos 2
posteriormente con Abra el cuadro de didlogo Elirinar memo a
soélo importarlos. Eliminar memo:

@ iDeseq eliminar este
memo ¥

a. Localice el memo que desee. ¥ Guardar archive histérico

en el PC
b. Abra los menus.
c. Seleccione Eliminar memo en
el menu Registro.
3 [ & ] OPCIONAL Active la casilla para guardar un archivo histérico del

memo en el equipo.

4 Seleccione OK.

i Hecho
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Trabajar con memos en el equipo

Utilice Memos en el equipo para ver y gestionar los memos creados en la computadora de mano.
Consulte la Ayuda en pantalla del software Palm® Desktop para obtener informacién acerca de
como utilizar Memos en el equipo. La ayuda en pantalla incluye informacion acerca de los temas

Sugerencia

(Windows) Si ha elegido
sincronizar con Microsoft
Outlook, consulte la

siguientes:
ayuda en pantalla de
Microsoft Outlook para e Visualizar, copiar y eliminar memos
obtener informacion
acerca de como utilizar e Editar detalles de los memos

Notas en el equipo.
e Marcar memos como confidenciales

e Mostrar, enmascarar y ocultar memos confidenciales

® Imprimir memos

e Alternar entre la vista de lista y la vista de memo individual
e Agregar una marca de fecha y hora a un memo

e Organizar los memos por categorias

e Organizar los memos

e Compartir memos

SOLO WINDOWS

Para abrir Memos en el equipo, haga doble clic en el icono de Palm Desktop del escritorio
de Windows y, a continuacion, haga clic en Memos en la barra Inicio.

SOLO MAC

Si desea abrir Memos en el equipo, ejecute el software Palm Desktop desde la carpeta Palm vy,
a continuacion, seleccione Memos.
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con
Memos o con otro elemento
de la computadora de mano,
visite www.palm.com/

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

support. Desplazarse por e Abrir aplicaciones
el dispositivo
e Usar menus
Introducir Agregar un numero de teléfono u otra informacion de contacto a
informacion un memo utilizando Buscar teléfono
Categorias Organizar memos asignandoles categorias y ordenandolos
Confidencialidad Mantener memos confidenciales mediante la activacion de las opciones

de seguridad

Transmitir Transmitir memos a otros dispositivos Palm Powered™
Preguntas Responder a preguntas frecuentes acerca de Memos
habituales
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CAPITULO 11

Escribir notas en la aplicacion Notas

En este capitulo
Crear una nota

Ver y editar una nota

Eliminar una nota

Trabajar con la aplicacién
Notas en el equipo

Temas relacionados

iNecesita apuntar un numero de
teléfono o un recordatorio? Evite
tener que buscar papeles y escriba

los recordatorios importantes en
Notas. Puede utilizar Notas para hacer
lo mismo que haria con una hoja de
papel y un lapiz, como dibujar un
esquema. Notas le ofrece un lugar para
dibujar libremente y tomar notas a
mano, lo que suele ser mas rapido y
versatil que crear un memo en la
computadora de mano.

Ventajas de Notas
e Capturar informacion en el momento

e Una imagen vale mas que mil
palabras

e Consultar recordatorios al definir
alarmas

¢ Enviar notas a colegas mediante
conexion inalambrica
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[1] Antes de empezar... Crear una nota

Asegurese de que la

escritura de pantalla

completa esta 1
desactivada. No

puede crear ni editar
notas en la aplicacién 2

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Notas @

Notas cuando esta Cree una nota: [EET] ( 5de5 b Snarchivar]— Cuadro de
activada la opcion de N . 511‘|‘ 18/1 |  categoria
escritura de pantalla a. Ut|I|.0e. el lapiz op_tlco para Hora o titulo

escribir la nota directamente
completa.

en la pantalla de la

d d -— Barra de

computadora de mano. desplazamiento
Seleccione el selector b. Seleccione la hora en la parte Selector de
de lapiz para cambiar el superior de la pantalla y H Lapiz
grosor del lapiz o para escriba un titulo utilizando la (Hecho ) (Nueva) (Eliminar) — Goma de
seleccionar la goma de escritura de Graffiti® 2 o el borrar
borrar. Si desea borrar la teclado en pantalla.
pantalla por completo,
seleccione la nota (en
cualquier lugar excepto 3 [ &] OPCIONAL Asigne la nota a una categoria, para ello, seleccione el cuadro
en el titulo), abra el menu Categoria en la esquina superior derecha y, a continuacion, seleccione una
Edicion y seleccione categoria.
Borrar nota.

4 Seleccione Hecho.

Impida que otros vean
sus notas marcandolas
como confidenciales. i Hecho Eso es todo. La computadora de mano guarda la nota

automaticamente. Asegurese de que dispone de una copia
de seguridad actualizada. Sincronice con frecuencia.
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Escribir notas en la aplicacion Notas

Seleccionar los colores del lapiz y papel (fondo)

1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Notas @

2 Abra el cuadro de diadlogo Seleccionar colores:
a. Seleccione Hecho para mostrar la lista de Notas.
b. Abra los menus.
c. Seleccione Opciones y, a continuacion, Preferencias.

d. Seleccione Color.

m Seleccionar colores (i)
Pref ias de Not
rencms e M us
rdenar: ¥ Manud|
Sonido de alarma: ¥ Alarma D D D D D LQ/,
I <Confirmar eliminaciones? . . . . .
] [
(oK ) (cancelar) (Color... )

3 Seleccione los colores del lapiz y papel:
a. Seleccione Tinta y, a continuacion, seleccione el color de tinta que desea utilizar.
b. Seleccione Papel y, a continuacién, seleccione el color de tinta que desea utilizar.

c. Seleccione OK dos veces seguidas.

i Hecho
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Sugerencia Establecer una alarma
Cambie el sonido de la
alarma, para ello, abra
el menu Opciones,
seleccione Preferencias y 1
seleccione un sonido de

la lista de seleccion

Sonido de alarma.

Si desea utilizar una nota como recordatorio, establezca una alarma para dicha nota.

Vaya a la pantalla Inicio A y seleccione Notas @

2 Abra la nota:
a. Seleccione Hecho para mostrar la lista de Notas.

b. Seleccione la nota a la que desea asignar una alarma.

« Todas m 4 2ded p i Sin archivar
1. Bienvenido a Notas 26/7 Ultramarinos 18/1
2. Ultramarinos 18/1 n

oo o leche

ﬁ Huevos

Pan
[Hecho J(Nueva) (Eliminar)

M Continuacién
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También puede abrir

el cuadro de didlogo
Establecer alarma, para
ello, seleccione una nota
y toque en el borde
derecho de la pantalla
junto al titulo de la nota.

Escribir notas en la aplicacion Notas

3 Establezca la alarma:
a. Abra los menus.
b. Seleccione Opciones y, a continuacién, seleccione Alarma.

c. Seleccione el cuadro Fechay, a continuacién, seleccione el ano, mes y dia
en el que quiera que suene la alarma.

Establecer alarma Establecer fecha

Fecha: 12 4 [-00 4 2006 )
:3 ':3 Feb [Mar | Abr |May | Jun
Hora: 15 15 Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
17:30 16 20 L MM J V S D
117 Bk 1
18 +30 2 3 4 5 6 7 8
19 35 9 10 11 12 13 14 15
20 40 16 17 [§E¥) 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
21 45
22 50 30 3
(oK ) (Desactivar ) |23 55 Hoy

d. Seleccione la hora a la que desea que suene la alarma.

e. Seleccione OK.

i Hecho
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Sugerencia Ver y editar una nota
Ordene la lista Notas

alfabéticamente,

cronolégicamente, o 1
de forma manual.

Abra el menu Opciones,

seleccione Preferencias y 2
luego la lista de seleccién

Ordenar.

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Notas @

Abra la nota:
) ) a. Seleccione Hecho para mostrar la lista de Notas.
Si ordena la lista

manualmente, puede b. Seleccione la nota que desea ver o editar.
cambiar el orden de

nuevo arrastrando las ~ Todas [CET] € 2de4 b Smarchivar
1
2

1C1A . Bienvenido a Notas 26/7 Ultramarinos 18/1
notas a otra posicion . Ultramarinos 18/1

de la lista. 3. Banco 1871 ‘/\
4. Floristeria 18/1 e-c C

é Huevos

Pan
[Hecho J(Nueva) (Eliminar)

3 Lea o edite la nota y seleccione Hecho.

i Hecho
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Sugerencia Eliminar una nota
También puede eliminar
una nota abriendo el

menu Registro y 1 o ) @

seleccionando Eliminar Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Notas .

nota.

Sugerencia 2 Abra la nota:

¢Quiere que no vuelvan a

aparecer los mensajes de a. Seleccione Hecho para mostrar la lista de Notas.

confirmacién? Abra el

menu Opciones, b. Seleccione la nota que desea eliminar.

seleccione Preferenciasyy, ~ Todas m 4 2de4 P iSinarchivar ]
a continuacién, desactive 1. Bienvenido a Notas 26/7 Ultramarinos 18/1

la casilla Confirmar 2. Ultramarinos 18/1

3B 18/1
eliminaciones. 4, Flzrr‘icsieria 18/1 Le-c ‘AC
Huevos
Pan

[Hecho J(Nueva) (Eliminar)
3 Seleccione Eliminar y, a continuacion, seleccione OK para confirmar

la eliminacion.

i Hecho
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Escribir notas en la aplicacion Notas

Trabajar con la aplicacion Notas en el equipo

Utilice Notas en el equipo para ver y gestionar las notas creadas manualmente en la computadora
de mano. Consulte la Ayuda en pantalla del software Palm® Desktop para obtener informacion
acerca de como utilizar Notas en el equipo. La ayuda en pantalla incluye informacion acerca de los
temas siguientes:

e Mas informacion sobre los elementos de la ventana Notas

e Visualizar, copiar y eliminar notas

e Editar detalles y titulos de notas

e Establecer una alarma para una nota

e Marcar notas como confidenciales

e Mostrar, enmascarar y ocultar notas confidenciales

e Imprimir las notas

e Alternar entre la vista Lista y la vista previa

e Ordenar las notas

e Compartir notas

SOLO WINDOWS

Si desea abrir Notas en el equipo, haga doble clic en el icono del Palm Desktop del escritorio
de Windows y, a continuacion, haga clic en Notas en la barra Inicio.

SOLO MAC

Si desea abrir Notas en el equipo, haga doble clic en el icono Notas de la carpeta Palm.
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Asistencia técnica Temas relacionados

Sitiene problemas con Notas
o con otro elemento de la
computadora de mano, visite
www.palm.com/support.

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

Desplazarse por e Abrir aplicaciones
el dispositivo

e Usar menus
Transmitir Transmitir notas a otros dispositivos Palm Powered™

Confidencialidad Mantener las notas confidenciales mediante la activacion de las
opciones de seguridad

Categorias Crear categorias para poder organizar notas
Preguntas Respuestas a preguntas frecuentes acerca de Notas
habituales
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CAPITULO 12

Transmision de informacion

En este capitulo

Transmision de informacion
desde dentro de una

aplicacion

Transmitir una categoria

Transmitir una aplicacion

Temas relacionados

Tiene que entregar este memo al jefe:
inmediatamente, o bien enviar la
fotografia de los nietos con sus
disfraces a su madre. Después de
haber creado o captado con la
computadora de mano la informacion
comercial y personal importante, llega
el momento de compartirla con otros.

Con el puerto de infrarrojos de la
computadora de mano, puede
transmitir informacion desde una
aplicacion, como una foto, un video, un
contacto, una cita o una tarea, a otros
usuarios de dispositivos Palm
Powered™ . También puede transmitir
una categoria de informacion o incluso
una aplicacion completa.

Ventajas de compartir

e Mantener a otros al dia con
informacion comercial y personal
significativa

e Distribuir informacion sobre la
marcha
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Sugerencia Transmision de informacion desde dentro de una
Si desea obtener mejores . .
resultados al transmitir, d pl ICacion

las computadoras de

mano deben colocarse a RINOTA La computadora de mano receptora debe estar encendida. En funcién del modelo de

una distancia de entre la computadora de mano receptora, puede que no se envie toda la informaciéon correctamente.
10 cm y 1 metro y, entre

ambas, no debe haber

ningun obstéaculo. 1 . . ., .
Seleccione la informaciéon que desea transmitir:
a. Abra una aplicacidn.
b. Seleccione la entrada que desea.
2 Transmita la informacion:

a. Abra los menus.

b. Seleccione el elemento de menu Transmitir en el menu del extremo
izquierdo. El menu del extremo izquierdo de la mayoria de las aplicaciones
se denomina Registro.

c. Cuando aparezca el cuadro de didlogo Transmitir, coloque el puerto IR
de su computadora de mano directamente hacia el puerto IR de la otra

computadora de mano.
")) ))) 7D -

Puerto de infrarrojos

M Continuacién
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K Sugerencia
En Contactos, puede 3 Espere a que aparezca en el cuadro de didlogo Transmitir la notificacion de que
crear un contacto con se ha completado la transmision.
su propia informacién y
seleccionarlo como su i Hecho

tarjeta de visita, paraello,
s6lo tiene que abrir el
menu Registro y
seleccionar Tarjeta.
Transmita su tarjeta a
otras computadoras de
mano abriendo la tarjeta
de visita y manteniendo
pulsado Centro en el
navegador de cinco
direcciones hasta que
aparezca el cuadro de
didlogo Transmitir.
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Transmitir una categoria

Cree una categoria para,
por ejemplo, almacenar

en Calendario su agenda 1 . , .
. Seleccione la categoria que desea transmitir:
de reunionesy, a
continuacion, transmita a. Abra una aplicacién.
toda la categoria a la
computadora de mano b. En la vista de lista, seleccione la lista de seleccion de la esquina superior
de su socio de negocios. der(_acha y, a continuacion, la categorla que desee. De este modo, se abre
la vista Lista dentro de la categoria seleccionada.
2 Transmita la categoria:

a. Abra los menus.

b. Seleccione el elemento de menu Transmitir categoria en el menu del
extremo izquierdo.

c. Cuando aparezca el cuadro de dialogo Transmitir, coloque el puerto IR
de su computadora de mano directamente hacia el puerto IR de la otra
computadora de mano.

Puerto de infrarrojos
3 Espere a que aparezca en el cuadro de didlogo Transmitir la notificacion de que

se ha completado la transmision.

i Hecho
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Sugerencia

Cuando reciba un
elemento transmitido,
puede archivarlo en
una categoria mediante
el cuadro de didlogo
Recibir.

Transmision de informacion

Transmitir una aplicacion

1

Seleccione la aplicacion que
desea transmitir:

a. Vaya a la pantalla Inicio A
b. Abra los mendus.

c. Seleccione Transmitir en el
menu Aplicacion.

d. Seleccione la ubicacion de
la aplicacién en la lista de
seleccion Transmitir desde.

e. Seleccione la aplicacion que
desea transmitir.

RINOTA No se puede transmitir
una aplicacién que tiene el icono
de un candado junto al tamano
de la aplicacion.

M Continuacion

Transmitir desde: w Dizpositivo
Agenda o K+
Bienvenido o 0K
Bloc notas o 9K
Calc. 215K
Calendario o 438K
Contactos o 206K
Direcciones o 9K
Display o 11K
DynDevinfo-DDIR @ 2K +
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Sugerencia

Otra forma de compartir 2
informacion es introducir

la informacién en el

equipo y, a continuacion,

Transmita la aplicacion:

a. Seleccione Transmitir.

sincronizar para b. Cuando aparezca el cuadro de didlogo Transmitir, coloque el puerto IR
transferirla a la de su computadora de mano directamente hacia el puerto IR de la otra
computadora de mano. computadora de mano.

\

”))))) “

Puerto de infrarrojos

3 Espere a que aparezca en el cuadro de didlogo Transmitir la notificacién de
que se ha completado la transmision.

i Hecho
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Asistencia técnica Temas relacionados
Si tiene problemas con la . o .. .,
transmision de informacién Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacion sobre estos temas

relacionados:
o con otro elemento de la

computadora de mano, visite

www.palm.com/support. Desplazamiento Compartir informacién sincronizando la computadora de mano con el
de informacion equipo
Preguntas Respuestas a preguntas frecuentes acerca de la transmisién de
habituales informacion
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CAPITULO 13

Administracion de Gastos

En este capitulo

Agregar un gasto

Seleccionar opciones de
divisa

Eliminar gastos

Personalizar la lista de
gastos

Trabajar con Gastos en el
equipo

Temas relacionados

iEsta cansado de tener que recrear su
viaje de negocios a la vuelta? Con
Gastos puede realizar un seguimiento
de lo que pag6 por la cena de Nueva
York a la que asistio el nuevo equipo de
ventas.

Del mismo modo, puede hacer

un seguimiento de los gastos en
comidas, alojamiento, transporte,
entretenimiento, etc. y guardar toda

la informacion donde considere mas
oportuno o, incluso transferir los datos
a una hoja de calculo del equipo.

Ventajas de Gastos

e Hacer un seguimiento de los gastos
profesionales y personales

® Recuperar informacién de gastos
facilmente

e Crear informes de ventas
rapidamente
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CAPITULO 13 Administracion de Gastos

¢Sabia que...? Agregar un gasto
Gastos no es solo util

para los negocios.

Utilicelo para planificar 1
su presupuesto

domeéstico y calcular

cuanto gasta cada mes, 2
por ejemplo, en

entretenimiento y cenas

en restaurantes.

Vaya a la o pantalla Inicio y seleccione Gastos ﬁ

Introduzca el gasto:
a. Toque en Nuevo.

b. Introduzca el importe del gasto.

Sugerencia

Agr(?g_ue un gasto c. Toque en la lista de seleccién Tipo de gasto y seleccione un tipo.
escribiendo la primera

letra del tipo de gasto. Por RINOTA Debe seleccionar un tipo de Gasto si quiere guardar el gasto.

ejemplo, si escribe C se

abre un gasto cena con la [ Gastos] ~ Todos [ Gastos| p————
fecha de hoy. Lista de BITE Tipo de gasto- € 78,12 10/3 (RN 7512
. .. seleccion ———1 Alojarnienteo
Para activar esta funcion, Tipo de glqui:;a!’ auta
, - utobus
abra el menu Opciones y gasto Billete de avidn
seleccione Preferencias. (eme
. i Cormnidas
Active la casilla de Desayuno
. . e Estacionarn.
verificacion Utilizar Fapse
relleno automatico para Er:'s'j;llifuﬂ .
introducir datos. [Mugwve ] [Cetalles...| [Maztrar...] Huevire et ..
Sugerencia N Continuacion

Cambie la fecha de un
gasto seleccionando la
fecha del mismo.
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Sugerencia

Agregue informacién
adicional a sus gastos.
Seleccione el gasto y,

a continuacion, Detalles.
Después, seleccione Nota
e introduzca la
informacion.

Sugerencia
Seleccione Buscar en la
lista Participantes para
obtener nombres de
Contactos.

iSabia que...?
Después de sincronizar,
puede enviar la
informacion de gastos
a una hoja de calculo
del equipo.

i Hecho

Administracion de Gastos

Introduzca los detalles del gasto:

a. Toque en Detalles.

Detalles de recibo

Categoria: w Sin archivar

b. Seleccione los campos en Tipo: w Cena
los que desea introducir Pago:  Sin archivar
informacion y escribala. Divisa: v £
Proveedor:
Categoria Seleccione una Ciudad:
Particip:

categoria para ordenar los gastos.

Tipo Introduzca el tipo de gasto.
Pago Seleccione la forma de pago del gasto.

Divisa Seleccione la divisa utilizada para pagar el gasto. Puede preestablecer
este simbolo.

Proveedor y Ciudad Escriba el proveedor y la ciudad asociados con el gasto.

Por ejemplo, un almuerzo de negocios puede tener lugar en Rosie's Cafe en San
Francisco.
Asistentes Introduzca las personas asociadas con el gasto.

c. Seleccione OK.

Eso es todo. La computadora de mano guarda el gasto
automaticamente. Asegurese de que dispone de una copia
de seguridad actualizada. Sincronice con frecuencia.
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Sugerencia

Si viaja mucho, actualice
la lista de seleccidon de
divisa para poder obtener
rapidamente los
simbolos que necesita.

iSabia que...?

Utilice categorias
independientes para
gastos relacionados.
Por ejemplo, cree una
categoria Londres para
un viaje a Londres.
Después de presentar
el informe de gastos del
viaje a Londres, puede
eliminar facilmente los
gastos relacionados
mediante el comando
Purgar.

Administracion de Gastos

Seleccionar opciones de divisa

Gastos resulta mas facil de usar cuando se personaliza la lista de divisas. Puede seleccionar las
divisas que apareceran en la lista de seleccién, el simbolo que aparece automaticamente en los
nuevos gastos e incluso crear su propio simbolo de divisa.

Personalizar la lista de seleccion de divisa

Coloque los simbolos de divisa que utilice con mas frecuencia en la lista de seleccion de divisa.

1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Gastos ﬁ

2 Abra el cuadro de diadlogo Detalles de recibo:
a. Toque en el gasto.

b. Toque en Detalles.

3 Seleccione los simbolos de Datalles da racibo

divisa que quiera ver en la

. ., Categoria: w Faris
lista de seleccion:

Tipo: + Billete de awidn

Pago: + YISA
a. Seleccione la lista de Divisa:
seleccion de divisa y, a Proveedor-
continuacion, Editar divisas. Ciudad:
Particip: Editar divizas...

™ Continuacion
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Sivaa |ntrodu0|r.v_ar|os Cont. b. Seleccione una de las listas
gastos y todos utilizan la de seleccion de divisay, a Seleccione las divisas que
misma divisa, cambie la continuacion, el nombre del aparecen en lalista. Lista de
divisa preestablecida a pais cuyo simbolo de divisa Divisa1:  + Estodos Unidos seleccion
dicho simbolo para quiere mostrar. Divisa2:  w LE{Eurod Divisa
ahorrar tiempo. Divisad: = Reino Lnido

o c. Seleccione Aceptar dos veces Divisad: = lapin
Cuan§o haya finalizado seguidas. Divisa5: = HNinguna
con dlchos gastos, vuelva
a cambiarla por la que

utilizara a continuacion.

i Hecho La lista de gastos ahora muestra las divisas seleccionadas.

Predeterminar el simbolo de divisa

Seleccione los simbolos de divisa que apareceran al agregar un nuevo gasto.

1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Gastos ﬁ

2 Abra el cuadro de diadlogo Preferencias:
a. Abra los menus.

b. Seleccione Opciones y, a continuacion, Preferencias.

M Continuacién
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Administracion de Gastos

Seleccione la divisa
predeterminada:

a. Seleccione la lista de
seleccion de divisa
predeterminada.

b. Seleccione el simbolo
que quiera que aparezca al
agregar nuevos gastos.

c. Seleccione Aceptar.

i Hecho

Crear un simbolo de divisa

Si la divisa que desea utilizar no se encuentra en la lista de paises, puede crear su propio simbolo.

1

Preferencias a

[ Utilizar relleno automndtico

para introduc

predeterminada

Cancelar

ir dntns

FUS

Editar divizas...

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Gastos ﬁ

M Continuacién

Computadora de mano Palm® Z22

197



CAPITULO 13 Administracion de Gastos

2 Abra el cuadro de diadlogo Divisas personalizadas:
a. Abra los menus.

b. Seleccione Opciones vy, a continuacién, Divisas personalizadas.

3 Cree el simbolo personalizado:
i B Cree sus propias divisas
a. Seleccione un cuadro Pais. personalizadas tocando abajo

en el nombre del pais:

b. Escriba el nombre del pais
y el simbolo que desee.

c. Seleccione Aceptar dos veces
seguidas.

i Hecho
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Eliminar gastos

Elimine gastos individuales o toda una categoria de gastos a la vez.

Eliminar un gasto individual

1
2

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Gastos &
Toque en el gasto que desee eliminar.

Elimine el gasto:
a. Abra los mendus.

b. Seleccione Eliminar registro en el menu Registro.

[ & ] OPCIONAL Active la casilla para guardar una copia de seguridad
del gasto en el equipo.

Seleccione Aceptar.

i Hecho
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Sugerencia

Para combinar gastos

de diferentes categorias,
cambie el nombre de una
categoria para que
coincida con el nombre
de la otra.

iSabia que...?

Existe otra manera de
eliminar una categoria.
Seleccione la lista de
seleccion de categoria y,
a continuacion, Editar
categorias. Seleccione el
comando Eliminar para
eliminar la categoria
seleccionada y mover
todas sus entradas a la
categoria Sin archivar.

Administracion de Gastos

Eliminar toda una categoria de gastos

1
2

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Gastos ﬁ

Abra el cuadro de didlogo Purgar categorias:

a. Abra los menus.

b. Seleccione Purgar en el menu Registro.

Elimine la categoria y todos sus
gastos:

a. Seleccione la categoria que
desea eliminar.

b. Seleccione Purgar.

c. Seleccione Hecho.

i Hecho

Purgar categorias a

Pariz
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¢Sabia que...? Personalizar la lista de gastos
La personalizacion de

la lista de gastos permite
ver facilmente cuanto se
gasta en cada tipo de

gasto. Por ejemplo, si 1
desea saber cuanto

gasta entaxis, ordene sus

gastos por tipo para que 2
todos los gastos en taxis

aparezcan juntos en la

Puede cambiar la apariencia de la lista de gastos.

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Gastos &
Seleccione Mostrar.

lista. 3
U " , Seleccione las listas de seleccion
se categorias para para cambiar cualquiera de los

definir ain mas la lista.

Mostrar opciones a

.. Ordenar por: w Cronoldgica
elementos siguientes y, a

continuacién, Aceptar: Distancia: « Kildrmetros

' Mostrar divisao
Ordenar Permite ordenar los

gastos por fecha o tipo de gasto.

Distancia Muestra la distancia
en millas o kilbmetros.

Mostrar divisa Muestrauoculta

el simbolo de divisa en la lista
Gastos.

i Hecho
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Trabajar con Gastos en el equipo
SOLO WINDOWS

Utilice Gastos en el equipo para ver y gestionar los gastos creados en la computadora de mano.
Consulte la Ayuda en pantalla del software Palm® Desktop para obtener informacién acerca de
cémo utilizar Gastos en el equipo. La ayuda en pantalla incluye informacion acerca de los temas
siguientes:

e Agregar, editar y eliminar gastos

e Organizar gastos por fecha, tipo, cantidad, notas o categoria

Ver los gastos como una lista, iconos grandes o iconos pequenos
e Convertir una lista de gastos a una Unica moneda

e Imprimir informes de Gastos

Transferir informacién de gastos a otras aplicaciones, como Microsoft Excel, mediante el
comando Enviar o Exportar del software Palm Desktop

Si desea abrir Gastos en el equipo, haga doble clic en el icono de Palm Desktop del escritorio
de Windows y, a continuacion, haga clic en Gastos en la barra Inicio.
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con los
Gastos o con otro elemento
de la computadora de mano,
visite www.palm.com/

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

support. Desplazarse por e Abrir aplicaciones
el dispositivo

e Usar menus

Introducir e Agregar contactos a la lista de participantes con Buscar
informacion

Introducir informacion con los caracteres y abreviaturas de Graffiti® 2

Calculadora Ejecutar calculos matematicos basicos asociados con los gastos
Categorias e Crear y editar categorias

¢ Organizar gastos por tipo y ordenarlos

Personalizar Definir el formato de los nimeros
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CAPITULO 14

Realizar calculos

En este capitulo
Botones de la calculadora

Ver célculos recientes

Temas relacionados

Si quiere calcular la propina que debe
dejar en un restaurante o cuadrar sus
cuentas, nunca esta de mas tener una
calculadora a mano. Y ya que ésta
forma parte de la computadora de
mano, no es necesario que lleve otra.

Ventajas de Calculadora

¢ Disponer continuamente de una
calculadora

e Almacenar calculos para uso
posterior
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Sugerencia

Utilice los botones de
memoria para almacenar
y recuperar un numero
gue vaya a usar en varias
operaciones.

Sugerencia

Si se equivoca al
introducir un nimero en
mitad de una operacion,
utilice el botén CE para
volver a introducir el
nuamero sin tener que
repetir todo el calculo
desde el principio.

Sugerencia

Abra el menu Opciones
y seleccione Modo
avanzado para mostrar
una calculadora
cientifica.

Botones de la calculadora

MC

+

Ol RN = 51

o

b

.

Borra los valores contenidos en la memoria de la Calculadora.

Recupera el valor almacenado en la memoria y lo inserta en el
calculo actual.

Coloca el numero actual en la memoria. El nimero actual se agrega
al total que ya esta en la memoria. Tocar en este boton no afecta al
calculo actual; simplemente situa el valor en la memoria.

Borra el ultimo nimero introducido.

Borra todo el calculo para poder empezar de nuevo.

Introduzca un nimero y, a continuacion, seleccione este botén para
transformarlo en un porcentaje.

Introduzca un niumero y, a continuacion, seleccione este botdn para
obtener su raiz cuadrada.

Introduzca un nimero y, a continuacion, seleccione este botén para
pasarlo a negativo.
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¢Sabia que...? Ver calculos recientes
La visualizacion de los
calculos recientes resulta Vea los calculos recientes para confirmar que ha introducido todo correctamente.

util para verificar los
calculos que ha realizado.
. Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Calculadora €=,
iSabia que...?

El Historial de la

calculadora también 2

dispone de estas Abra el cuadro de dialogo
opciones: Historial: P
145 ¥
- BEIE ¢
Borrar Seleccidnela a. Abra los menus. -
para borrar el historial e =
de la calculadora. b. Seleccione Ediciény, a oo«
Copiar Seleccionel continuacion, seleccione e
opiar - weleccioneta Mostrar historial. | — i
para copiar el historial de
; i P4 . oK B Copi
calculos. A continuacion, c. Seleccione OK. (oK ) (Borrar] [ Copiar |
péguelos en otra
aplicacion abriendo i Hecho

el menu Editar y
seleccionando Pegar
en la otra aplicacion.
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Acceso a distintas calculadoras

¢Necesita una calculadora cientifica o financiera? La calculadora dispone de varios modos que
pueden ayudarle a calcular formulas en diferentes areas.

. . ee
1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Calculadora .

2 Acceda a las calculadoras de modo avanzado:
a. Abra los menus.

b. Seleccione Opcionesy, a continuacion, Modo avanzado. Ahora puede utilizar
la calculadora cientifica.

c. Sidesea utilizar otras calculadoras, como financiera, ldgica, estadistica o de

area, abra los menus, seleccione Opciones y, a continuacion, seleccione un
modo en la lista.

i Hecho
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con
Calculadora o con otro
elemento de la computadora
de mano, visite

Haga clic en los enlaces siguientes para obtener informacién sobre estos temas relacionados:

Desplazarse por e Abrir aplicaciones
www.palm.com/support. el dispositivo

e Usar menus

Introducir Introducir nUmeros con caracteres de Graffiti® 2
informacion
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CAPIiTULO 15

Mantener la informacion confidencial

En este capitulo

Seleccionar un nivel de
seguridad

Marcar informaciéon como
confidencial

Configurar el nivel de
confidencialidad

Usar una contraseia

Bloquear la computadora de
mano

Temas relacionados

Seguramente no dejaria la puerta de
casa sin cerrar durante la noche,
entonces, jpor qué tendria que ser
diferente en el caso de la computadora
de mano? Al pensar en la cantidad de
informacion personal y privada que
tiene guardada, definitivamente querra
protegerla.

Ventajas de la confidencialidad

® Proteger la informacion si pierde la
computadora de mano

e Qcultar informacidon confidencial

¢ Desbloquear la computadora de
mano con una sola mano
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Seleccionar un nivel de seguridad

Existen diversos niveles de seguridad disponibles para la computadora de mano.
Seleccione el nivel que proporcione la mejor combinacién de seguridad y comodidad.

No activar de ninguna caracteristica de seguridad Cualquiera puede acceder a toda la
informacion que resida en la computadora de mano. Esto incluye entradas que estan
marcadas como confidenciales, pero que no estan enmascaradas ni ocultas.

Ocultar o enmascarar registros confidenciales sin crear una contrasena Las entradas
enmascaradas se muestran cuando se seleccionan y las entradas ocultas se muestran cuando se
selecciona Mostrar en Preferencias de seguridad. De este modo se proporciona un cierto nivel de
confidencialidad a las entradas confidenciales, pero cualquier usuario con acceso a la
computadora de mano puede ver todos los registros.

Ocultar o enmascarar registros confidenciales y crear una contrasena Las entradas privadas
estan protegidas por la contrasena y sélo se muestran si se introduce la contrasena. Este es el
nivel basico de seguridad.

Bloguear la computadora de mano Se requiere utilizar una contrasena para utilizar la
computadora de mano. Todas las entradas estan protegidas, ya sean confidenciales o no.
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Marcar informacion como confidencial

El primer paso para proteger su informacion es marcar una entrada como confidencial.

1 Abra una aplicacidn.
2 Cree una nueva entrada o seleccione la entrada que quiera convertir

en confidencial.

3 Marqguela como confidencial:
a. Para Contactos existentes, seleccione Editar.
b. Seleccione Detalles.

c. Active la casilla Confidencial.

Detalles del contacte €D

Mostrar: + Mavil

d. Seleccione OK. Categoria: ¥ Particular

Confidencial: ®— | Casilla
e. En Contactos y Memos, (OK) (Canceler) (Biminar=.) () Confidencial

seleccione Hecho.

i Hecho
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Sugerencia

También puede
establecer el nivel de
confidencialidad desde
determinadas
aplicaciones. Abra el
menu Opciones,
seleccione Seguridad vy,
a continuacion, el nivel
de confidencialidad en
la lista de seleccion
Confidencialidad.

Mantener la informacion confidencial

Configurar el nivel de confidencialidad

Dote de proteccion adicional a sus entradas confidenciales mediante la configuracion del nivel
de confidencialidad (oculto/enmascarado).

Ocultar o enmascarar registros confidenciales

1

Abra Seguridad:
=]
a. Vaya a la pantalla 4 Inicio y, a continuacion, seleccione Pref .

b. Seleccione Seguridad.

Seleccione la opcidon de presentacion para entradas confidenciales:
a. Seleccione la lista de seleccion Registros confidenciales.

b. Seleccione una de estas opciones y, después, seleccione Hecho.
Mostrar Muestra registros confidenciales.

Enmascarar Cubre las entradas con una mascara gris; se puede ver la mascara
en pantalla, pero no se puede ver el contenido de la entrada.

Ocultar Convierte en invisibles las entradas confidenciales.

M Continuacion
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Utilice una contrasena

cont' Preferencias Sequridad Contactos Py - Todas
para proteger [Preferencias I [Contactos
. . s Cont e Accesorios  www_palmn.com P
informacion personal ontrasefia:

Entrada enmascarada |Asistencia www palmn.co. P

[ |

o laboral de caracter
confidencial. Si pierde o

IFernandez, Fernando

Garcia, Cipriano
le roban la computadora B,nqu,‘ Garcia..., Anag 958805401 T
de mano, la informacion de rnano automdticamente:

permanecera segura.

Sanchez, Antonio
Sierra, Xavier

[:He-:h-:-:] [Blu:-queur W upugur...] [ Avuda ] Eascar: @

i Hecho

Ver una entrada enmascarada

Si desea abrir una entrada enmascarada, seleccione la entrada. Si dispone de una contraseia,

escribala en el cuadro de didlogo Mostrar registros confidenciales y seleccione OK. Al cerrar
una entrada enmascarada, ésta permanece enmascarada.

Usar una contrasena

Proteja aun mas sus entradas ocultas o enmascaradas creando una contrasefa, que sea necesaria
para mostrar el contenido de las entradas ocultas o enmascaradas.
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Crear una contrasena

Las mejores contrasenas
constan de una 1

combinacién de letras, Abra Seguridad: p,.‘,f.‘,,.‘,.,ci.,5 Sequridad

caracteres y numeros. Contrasefia:

Las contrasefas mas a. Vaya f‘_ la pantalla ;G Inicio y, Cuadro j

; a continuacidn, seleccione =

Iargas son mejores Pref 1 ! Contrasena Confidencialidad actual:

que las cortas. re ' w Mostrar registros conf.

Las contrasenas . . Bloquear comnputadora

o b. Seleccione Seguridad. de mano automdticomente:

distinguen entre ; :

mayusculas y

minusculas. [He-:h-:-] [Blu:-queur K upugur...] [ Avwuda ]
2 Cree una contrasena:

Escriba una contrasefia:
a. Seleccione el cuadro
Contrasena.

Sugerencia:

b. Escriba la contrasefa con la o .
H 41 ® 5i asigna unda contrasenda,
escritura de Graffiti® 2 o el deberd introducirla para

teclado en pa ntalla. mostrar los registros
confidenciales.

c. Introduzca una sugerencia
para ayudarle a recordar la
contrasena en caso de que la
olvide.

d. Seleccione OK.

Y Continuacion
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Sugerencia
En el software 3
Palm® Desktop, puede

ser necesario introducir

una contrasena para 4
mostrar informacion

confidencial. Abra el

menu Herramientas, i Hecho
haga clic en Opciones'y,

a continuacion, en

Seguridad. La contrasena

es la misma que la Cambiar contrasena
utilizada por la
computadora de mano.

Vuelva a escribir la contrasefna y, a continuacion, seleccione OK.

Seleccione Hecho.

Puede cambiar la contrasena en cualquier momento. Debe introducir la contrasena actual para
poder cambiarla.

1 Abra Seguridad: Preferem:ius Sequridad

a. Vaya a la pantalla 4 Inicio v, Cusdro | ComEReee
a continuacion, seleccione ContraseRa oy
Pref ' w Mostrar registros conf.
Bloquear computadora

b. Seleccione Seguridad. de rmano automdticamente:

N Continuacion

[He-:hu:-] [Blu:-queur ¥ upugur...] [ Awuda ]
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Mantener la informacion confidencial

2 Escriba la contrasena actual: =,

@ Escriba su contrasefia:

a. Seleccione el cuadro
Contrasena. |

[ oK ) [ Perdida ] [ Cancelar |

b. Escriba la contrasena actual y,
a continuacién, seleccione

OK.
3 Cambie su contrasefia:
Escriba la contraseia nueva
a. Introduzca una nueva o toque en el boton Sin asignar
B para quitar la contraseinia
contrasena. actual:
b. Introduzca una sugerencia Sugerencia:
para ayudarle a recordar la
contrasena en caso de que la (" oK )(Sinasignar | [ Cancelar |
olvide.
c. Seleccione OK.
4 Vuelva a escribir la contrasena y, a continuacion, seleccione OK.

5 Seleccione Hecho.

i Hecho
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Eliminar contrasena

Puede eliminar la contrasena en cualquier momento. Debe introducir la contrasena actual para

poder eliminarla.

1 Abra Seguridad:

a. Vaya a la pantalla 4@ Inicio Y,
a continuacion, seleccione

Pref .

b. Seleccione Seguridad.

2 Escriba la contrasena:

a. Seleccione el cuadro
Contrasena.

b. Escriba la contrasena actual y,

a continuacion, seleccione
OK.

M Continuacién

Preferencius Seqguridad

Contrasena:
Cuadro ——¢
Contrasena

Confidencialidad actual:
w Ilostrar registros conf.

Bloquear computadora
de rnano automdticamente:

[He-:hu:-] [Blu:-queur ¥ upugur...] [ Awuda ]

Contrasena

@ Escriba su contrasefia:

|
[ oK ) [ Perdida ] [ Cancelar |
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3 Elimine su contrasena:
a. Seleccione Sin asignar.

b. Seleccione Hecho.

i Hecho

Eliminar una contrasena olvidada

Si olvida la contrasena, la computadora de mano presentara la pista para la contrasena
(si introdujo una), para ayudarle a recordarla. Si aun asi no puede recordar la contrasena,
puede eliminarla de la computadora de mano. La eliminacién de una contrasena olvidada
también elimina todas las entradas marcadas como confidenciales.

[ ! TIMPORTANTE Asegurese de sincronizar la computadora de mano con el equipo antes y

después de este procedimiento para poder restaurar cualquier entrada confidencial que se
hubiera eliminado junto con la contrasena.

1 Abra Seguridad: Preferencius Sequridad

. Contraseha:
.V la pantalla 4 Inici fiEkassna :
) aac\gan;ni:;é? :eleccio(r:lg Y cuadro [ R
Pref 45 ! Contrasena Confidencialidad actual:
re ' w Mostrar registros conf,
. . Bloquear computadora
b. Seleccione Segurldad. de mano automdticamente:

M Continuacién

[He-:hu:-] [Blu:-queur W upugur...] [ Awuda ]
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2 Abra el cuadro de diadlogo Contrasefa
Contrasena incorrecta:

@ Escriba su contrasefia:

a. Seleccione el cuadro I
Contrasena. [ oK ) [ Perdida ] [ Cancelar |

b. Escriba cualquier contrasena
y, a continuacion, seleccione
OK.

3 Elimine la contrasena olvidada: Contrasefa

. €3 Controsefiaincorrecta.
a. Seleccione OK en la Vuelva aintentarlo.

pantalla que le indica que la
contrasena no es correcta.

Sugerencia:

a. Seleccione Perdida.
b. Seleccione Si.
4 Sincronice la computadora de mano con el equipo para restaurar cualquier

entrada confidencial que hubiera eliminado.

5 [ & ] OPCIONAL Cree una nueva contrasena.

i Hecho
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[!] Antes de empezar...

Si desea utilizar la
funcién de bloqueo,

primero debe crear una

contrasena para la
computadora de mano.

Sugerencia

Si desea iniciar la
computadora de mano
cuando esta bloqueada,
enciéndala. Escriba su
contrasena y seleccione
Hecho.

Mantener la informacion confidencial

Bloquear la computadora de mano

Proteja todo el contenido de la computadora de mano, ya sea confidencial o no, utilizando su
contrasena para bloquear la computadora de mano. Puede establecer que la computadora de
mano se bloquee automaticamente o puede bloquearla manualmente.

[ ! TIMPORTANTE Si bloquea la computadora de mano, debe introducir la contrasefia exacta
para volver a activarla. Si olvida la contraseina, la computadora de mano presentara la pista

que ha introducido para ayudarle a recordar la contrasefa. Si alin asi no recuerda la contrasena,
debera realizar un restablecimiento completo para poder volver a utilizar la computadora de
mano. Con un restablecimiento completo se elimina toda la informaciéon de la computadora de
mano, incluida la contrasena. Puede restaurar la informacion si sincroniza la computadora de
mano con el equipo.

Bloquear la computadora de mano automaticamente

1 Abra Seguridad:

Preferencius Seqguridad

Contraseha:

a. Vaya a la pantalla 4 Inicio Y,
a continuacion, seleccione

Pref - (n;ﬁdenciulidud actual:

w MWostrar registros conf,

. . Cuadro Bloquear computadora
b. Seleccione Segurldad. Bloqueo de rmano automdticamente:
automaético — i :

N Continuacién

[He-:hu:-] [Blu:-queur W upugur...] [ Awuda ]
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2 Abra el cuadro de dialogo Bloquear computadora de mano:
a. Seleccione el cuadro Bloquear computadora de mano automaticamente.

b. Si es necesario, escriba su contrasena y toque en OK.

3 Seleccione una de estas opciones de bloqueo:
Nunca De]a siempre Ia. Bloquear comp. de mano
computadora de mano sin bloquear. | piaquear computadora da mano
autorndticarmnente:
Al apagar Bloquea Ao
automaticamente la computadora Hora preestablecida
de mano cada vez que la apaga. Ledulssoe

La cornputadora de rano se
) blaqueard cuanda se apague.
Hora preestablecida Establece

una hora a la que se bloqueara la

computadora de mano

automaticamente.

Después de Establece un periodo de inactividad después del cual
la computadora de mano se bloqueara automaticamente.

4 Seleccione OK y, a continuacion, seleccione Hecho.

i Hecho
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Bloquear la computadora de mano manualmente

1 Abra Seguridad:

a. Vaya a la pantalla 4 Inicio Y,
a continuacion, seleccione

Pref .

b. Seleccione Seguridad.

2 Toque en Bloquear y apagar.

Seleccione Apagar y bloquear.

i Hecho

Preferencius Seqguridad

Contraseha:

Confidencialidad actual:
w MWostrar registros conf,

Bloquear computadora
de rnano automdticamente:

[He-:hu:-] [Blu:-queur ¥ upugur...] [ Avuda ]

Bloqueo del sistema 1

@ Esta funcién apaga la
computadora de mano &
impide que otros puedan
usarla sin la contrasefa.

La computadora de
mano se desbloqueara
cuando escriba la
contraseha la proxima
vez que la encienda.

[ Apagar ¥ blequear | [ Cancelar |

Bloquear
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con las
entradas confidenciales o
con otro elemento de la
computadora de mano, visite

relacionados:

WWW.Qalm.com[ support. Desplazarse por
el dispositivo

Desplazamiento

de informacién

Personalizar

Mantenimiento

Preguntas
habituales

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas

e Abrir aplicaciones

e Usar menus

Crear una copia de seguridad de la informacion

Introducir la informacion de propietario en caso de pérdida o robo
de la computadora de mano

Efectuar un restablecimiento completo

Respuestas a preguntas frecuentes acerca de confidencialidad
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CAPIiTULO 16

Usar categorias para organizar la informacion

Agregar una categoria

Cambiar el nombre de una
categoria

Eliminar una categoria

Introducir informacion en
una categoria

Mostrar informacioén por
categorias

Temas relacionados

Si es como la mayoria de los usuarios,
usted utiliza la computadora de mano
para organizar su vida laboral y
personal. Estos dos grandes apartados
contienen una enorme cantidad de
detalles: las actividades extraescolares
de los ninos, el horario de las
conferencias, la lista de las compras
de la semana y los distintos
entretenimientos.

Las categorias le ayudaran a organizar
diferentes aspectos de su vida,
independientemente de como los
agrupe.

Ventajas de las categorias
e Organizar mejor la informacién

® Recuperar mas facilmente la
informacion necesaria

Computadora de mano Palm® Z22

224



CAPITULO 16 Usar categorias para organizar la informacion

Agregar una categoria

Puede agregar categorias en muchas aplicaciones: Contactos, Gastos, Memos, Notas, Tareas y
Fotos. Coloque entradas individuales en estas categorias para obtener facilmente un grupo de
elementos relacionados.

Una aplicaciéon puede
disponer de un méaximo
de 15 categorias.

Ademas de colocar entradas individuales en una categoria, también puede colocar aplicaciones
Los colores facilitan la completas en las categorias. Por ejemplo, puede resultarle cdmodo incluir Gastos y Calculadora
busqueda de informacion en una categoria denominada Dinero.
en Calendario.

i 1 Realice una de las siguientes acciones:
Agregue unacategoriaen
Contactos que contenga ¢ Si desea agregar una categoria para entradas individuales en una de
todos los numeros de las aplicaciones mencionadas anteriormente, abra dicha aplicacion.
asistencia médica de
modo que pueda acceder e Si desea agregar una categoria para todas las aplicaciones, vaya a la pantalla
rapidamente a ellos. Inicio 4.

Otras categorias utiles de
Contactos son 2

Agregue una nueva categoria:

EmergenCiaSr para . e Lista rdpida
d ’ de ) B L, H.SISTEI'IIIIIZIETEEI'IIEEI Particular

guardar numeros de a. Seleccione la lista de seleccion e Joc Profesional
bomberos, ambulancia y situada en la esquina superior Mg::u-;,zf.ﬂn.mnin Elijntur-:hi:'clr .
policia; Ninos, para los derechay, a continuacion, Mavar ..., Ma d_nu\-'r_.,_l-,ur.FE.?.?.”"'

. . . . , Mavwarra, Maria CEC-3434 T
del colegio y los amigos seleccione Editar categorias. dnchez, Laura  $31-555-7534M

iios Eoria, Silvia 945-5E5-1234 P
de sus h'Jo_S’_ . . Tella, David EE0-5E5-5278 T
y Entretenimiento, para b. Seleccione Nuevo y escriba el alenzuela, Radl  raul@unisp.can
los restaurantes o teatros nombre de la categoria nueva. . SEELIeTT

e
a los que acude con Selecci oK Buscar: ... W
asiduidad. c. Seleccione dos veces
seguidas.

i Hecho
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Sugerencia Cambiar el nombre de una categoria
Si desea combinar

elementos de categorias

diferentes, cambie el 1
nombre de una de las

categorias por el nombre

de la otra.

Realice una de las siguientes acciones:

e Si desea modificar el nombre de una categoria dentro de una aplicacion, abra
dicha aplicacidn.

¢Sabia que...? ] ¢ Si desea modificar el nombre de una categoria para aplicaciones, vaya a la
Algunas categorias, pantalla Inicio {g).
como Todas y Sin

archivar, ya vienen

incorporadas en la 2
computadora de manoy

no se pueden modificar.

Cambie el nombre de la categoria:

a. Seleccione la lista de seleccion situada en la esquina superior derecha y,
a continuacion, seleccione Editar categorias.

b. Seleccione la categoria cuyo nombre desea cambiar y, a continuacién,
Cambiar nombre.

c. Escriba un nuevo nombre de categoria y seleccione OK.

d. Vuelva a seleccionar OK.

i Hecho
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Sugerencia

En Gastos, puede
eliminar una categoria,
incluido su contenido,
con el comando Purgar.

Sugerencia

Para mostrar la lista de
seleccion de categoria
en la vista Dia del
Calendario, abra el
menu Opciones,
seleccione Opciones de
presentacion, toque en
Dia y, a continuacion,
active la casilla Mostrar
lista de categorias.

Usar categorias para organizar la informacion

Eliminar una categoria

Si elimina una categoria, los elementos incluidos en dicha categoria se moveran a la categoria
Sin archivar.

1 Realice una de las siguientes acciones:
e Sidesea eliminar una categoria dentro de una aplicacion, abra dicha aplicacién.

e Sidesea eliminar una categoria para aplicaciones, vaya a la pantalla Inicio .

2 Vaya al cuadro de didlogo Editar categorias:

Calendario Seleccione una cita, elija Detalles y la lista de seleccion de
categoria y, a continuacion, seleccione Editar categorias.

Todas las demas aplicaciones Seleccione la lista de seleccion situada en la
esquina superior derecha y, a continuacion, seleccione Editar categorias.

3 Elimine la categoria:
a. Seleccione el nombre de la categoria que desea eliminar.
b. Seleccione Eliminar.
c. Seleccione Si.

d. Seleccione OK.

i Hecho
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Sugerencia

También puede introducir
informacion en una
categoria abriendo

la aplicacion y
seleccionando la
categoria en la esquina
superior derecha.
Seleccione Nueva e
introduzca la
informacion.

Usar categorias para organizar la informacion

Introducir informacion en una categoria

Puede colocar entradas individuales en las categorias de una aplicacion. Por ejemplo, puede
incluir algunos de sus contactos en una categoria denominada Medicina.

RINOTA Si desea mas informacion sobre como colocar una fotografia en una categoria, consulte
la seccion Fotos; los pasos son diferentes de los que se describen a continuacion.

También puede resultarle cdmodo ver aplicaciones por grupos. Puede incluir todos los juegos en
una categoria y todas las aplicaciones multimedia en otra, para poder abrir directamente el grupo
de aplicaciones que necesite.

RI NOTA No se puede incluir una entrada o aplicacién en mas de una categoria.

Colocar una entrada en una categoria

1 Abra una aplicacién que contenga una opcién de categoria. En Calendario, vaya
a Ver dia.
2 Abra una entrada.

Sélo en Notas: vaya al paso 5.

M Continuacién
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Sidesea poneruna 4 Abra el cuadro de didlogo Detalles:

entrada en una categoria

diferente, solo tiene que Contactos Seleccione Editar y, a continuacion, Detalles.
seleccionar una categoria

distinta en la lista de Todas las demas aplicaciones Seleccione Detalles.

seleccion de categoria.

5 Coloque la entrada en una categoria:

a. Seleccione una categoria de la lista de seleccion de categoria.

Editar contacto —— Categoria

Apellidos:
Marnbre:

Imugen; m | Irnagen: m

Detalles Carnpafia: Ejernplo

Editar contacto

: Sin archivar

Mustrur[ Farticular

Categoria: Gl Ll w FParticular:
. |=arren - Pl
Confidencial: Frincipal - Corren
Buscapers "
(6 Cancslr} gy ™| (D) @® $

b. Si es necesario, seleccione OK.

c. Sies necesario, seleccione Hecho.

i Hecho
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Usar categorias para organizar la informacion

Colocar una aplicaciéon en una categoria

1
2

Vaya a la pantalla Inicio o,

Abra el cuadro de didlogo Categoria:
a. Abra los menus.

b. Seleccione Categoria en el menu Aplicacion.

Coloque la aplicacion en una

categoria:
. . Calendario * Principal
a. Seleccione la lista de Contactes Prin.;iE.;"
seleccion situada junto a Fotos ¥ Sin archivar
. ., Gastos * Princical
la aplicacién que desea HotSync
introducir en una categoria. Mernos _
Motas Sisterna
Pref. Utilidades
b. Seleccione una categoriay, Reloj sin archivar
. .. R Tareas Editar categorias...
a continuacion, seleccione
Hecho.

i Hecho
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% Sugerencia Mostrar informacion por categorias
En la pantalla Inicio, si no
hay ningun elemento

resaltado, desplacese por 1 . - .
, Realice una de las siguientes acciones:
las categorias pulsando
Derecha o Izquierda en el * Si desea ver las entradas existentes por categoria, abra una aplicacién que
navegador de cinco contenga categorias.

direcciones. Si desea ver
todas las aplicaciones de e
lacomputadora de mano, Inicio G-
seleccione la categoria

Todas.

e Si desea ver las aplicaciones existentes por categoria, vaya a la pantalla

Computadora de mano Palm® Z22 231



CAPITULO 16 Usar categorias para organizar la informacion

2 Muestre la categoria que desea ver:

Calendario Seleccione Mostrar lista de categorias y, a continuacion,
seleccione la categoria que quiera ver de la lista de seleccion.

Todas las demas aplicaciones Seleccione la categoria que quiera ver de la
lista de seleccién en el angulo superior derecho.

w Particular
10,3

Lista de seleccion

O 1 Comprar regala
cumnpleanios

0O 2 Regar césped -
1. Actas de la reunion del 22...

O 2 Llarnar pintor 1
m y |v Dinera

Cale. Gastos

w Profezional

() (Bt ()

i Hecho
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con las
categorias o con otro
elemento de la computadora
de mano, visite

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

www.palm.com/support. Desplazarse por e Abrir aplicaciones
el dispositivo
e Usar menus
Calendario Asignar codigos de color a las citas de Calendario
Fotos Organizar fotos en albumes
Transmitir Transmitir una categoria a otro dispositivo Palm Powered™
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CAPITULO 17

Administracion de los valores del reloj

En este capitulo

Comprobar la fecha y hora
actuales

Configuracion de la
ubicacidn principal

Seleccion de ubicaciones

secundarias para otras zonas
horarias

Modificar la lista de
ubicaciones

Configurar el despertador

Cambiar la apariencia del
reloj

Temas relacionados

iHa olvidado el reloj? ;O solo

olvido ponerlo en hora al aterrizar

en Toronto? No importa, siempre que
tenga la computadora de mano.

No solo puede confiar en ella para
saber la hora correcta, sino que
también puede establecer una alarma
para no olvidar el vuelo que tiene que
tomar temprano para volver a casa.

Ventajas del Reloj mundial

e Saber siempre la hora exacta,
independientemente de donde
se encuentre

* No es necesario llevar un
despertador extra
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Comprobar la fecha y hora actuales

Existen varias maneras sencillas de comprobar la fecha y la hora actuales en la computadora de
mano:

e Sila computadora de mano estd apagada, mantenga pulsado el boton Centro del navegador
de cinco direcciones durante dos segundos.

e Toque en el icono Reloj del area de escritura.
e Vaya a la pantalla @'nicio y seleccione Reloj mundial 3

e Pulse Calendario @ y toque en el icono Vista de Agenda .
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Ubicacidn principal
Normalmente, una
ciudad en la zona horaria
donde reside.

Administracion de los valores del reloj

Configuracion de la ubicacion principal

En Reloj mundial, se pueden establecer la ubicacion, fecha y hora de la ubicacion principal.
La configuracion para esta ubicacion principal la utilizan todas las aplicaciones de la computadora
de mano.

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Reloj 3

2 Seleccione la ubicacion principal: Lista de
seleccion de + San Francisco
a. Seleccione la lista de ubicacion Dorn, 27 Aga 2006
seleccion de la ubicacién primaria ;
principal.

b. Seleccione la ubicacion que
desea utilizar como principal.

w Tokio w Londres
Lun  42Fam| Do &27pm®™

Si necesita mas opciones, [ Establecer fecha v hora... |
puede modificar la lista de
ubicaciones.

i Hecho
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{Sabia que...? Configurar la fecha y hora para la ubicacion principal

Cuando estan activados Puede establecer la fecha y hora desde Preferencias, tal y como hizo durante la configuracion
los valores de horario de inicial de la computadora de mano o desde Reloj mundial. Al cambiar la fecha y hora en una
verano, la hora de la aplicacion, se cambian automaticamente en la otra.

ubicacion principal

cambia conforme a la

norma. Por ejemplo, en 1
Estados Unidos, la hora

cambia a las 2:00 a.m.;

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Reloj &

en Europa, cambia a la
1:00 a.m. 2 Seleccione Establecer fecha y hora.
3 Establezca la fecha: Establecer fecha
Ano 4 2006 p
a. Seleccione el cuadro Ena | Feb | Mar | Abr [May | Jun
Establecer fecha. Mes Il Sep | Oct | Mov | Dic
D LMM J ¥V S
. _ 1 2 3 4 ¢
b. Seleccione el ano actual con & 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
las flechas. ) > @1 22 23 24 ;| %
Dia 23 29 30 31
c. Seleccione el mes actual.
Hoy

d. Seleccione el dia actual.

M Continuacién
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Sugerencia

Si selecciona una zona
horaria al crear una cita
nueva en Calendario,
cuando esté de viaje las
citas se ajustaran
automaticamente a la
zona horaria de la nueva
ubicacién. Las zonas
horarias en Calendario
s6lo funcionan si va a
sincronizar con Outlook.

Administracion de los valores del reloj

Establezca la hora:

a. Seleccione el cuadro
Establecer hora.

b. Seleccione los cuadros
de horay minutoy, a

continuacion, las flechas
para cambiarlos.

Seleccione Hecho.

i Hecho

Hora

Establecer hora

L
:07] &

Minuto
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Si tiene amigos,
familiares o colegas en
otra zona horaria,
seleccione una ciudad
de su zona horaria como
ubicaciéon secundaria.
Cuando necesite ponerse
en contacto con ellos,
puede comprobar
facilmente la hora que
es donde ellos se
encuentran.

Administracion de los valores del reloj

Seleccion de ubicaciones secundarias para otras
zonas horarias

Configure Reloj mundial para que muestre la fecha y hora para otras dos ubicaciones.

Vaya a la pantalla Inicio @ y seleccione Reloj 3

2 Selecmo_ne la lista de seleccion Reloj mundial [ICH LI
situada junto a una de las ~ San Francisco 5
ubicaciones secundarias. 12:27 pm

e

Vancouwver  Londres A Lista de
Washingtan v | Dom 8:27 pm seleccion
Editar lista.. oy hora.. |

3 Seleccione la ubicacion que desea utilizar como nueva ubicacién secundaria.

Si necesita mas opciones, puede modificar la lista de ubicaciones.

i Hecho
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Modificar la lista de ubicaciones

Si sabe lo que esta . . N , . - ,
q Puede editar la lista de ubicaciones para que sea facil encontrar aquellas que utiliza con mas

buscando en una lista de

» . frecuencia.
seleccion, use la escritura
de Graffiti® 2 para . i
encontrarlo mas Agregar nuevas ubicaciones
rapidamente. Escriba la
primera letra de la
palabray, a continuacion, 1 Vaya a la pantalla Inicio {2 y seleccione Reloj 3
busque el elemento.
2 Abra el cuadro de diadlogo Editar lista:
a. Seleccione una lista de seleccién de ubicacion.
b. Seleccione Editar lista.
3 Agregue la nueva ubicacion:
Seleccione la ubicacion mas
H cercana en la zona horaria
a. Seleccione Agregar. deseada.
Afganistdn Kabul
b. Despléacese por la lista para HECRT Ul
. . ., Alemania Berlin
seleccionar una ubicacién que Alemania Frankfurt
se encuentre en la misma et M
3 . Arabia Saudita  Riad
zona horaria que la ciudad Atldntico Central Grytviken
que desea anadir. Australia (Este) Brisbane +

c. Seleccione OK.

M Continuacién
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4 [ & ] OPCIONAL Seleccione cada valor que desee cambiar.

Nombre Escriba el nombre de la

ubicacion.

N, h

e: Londres

Zona horaria Seleccione la zona
horaria para la ubicacion.

[ Esta ubicacién respeta
Casilla Horario de verano Active la elhorario de verano =~
casilla para que la computadora de io: ; Ultimo Domingo de Mar...:
mano ajuste automaticamente la Fin: | Ultimo Domingo de Oct...:
fecha y hora para Horario de verano

en esta ubicacion.

Fechas de Inicio y Fin Seleccione los cuadros para cambiar las fechas de inicio
y fin del horario de verano, si es necesario.

5 Seleccione OK y, a continuacion, seleccione Hecho.

i Hecho

Computadora de mano Palm® Z22 241



CAPITULO 17 Administracion de los valores del reloj

Eliminar una ubicacion

1 Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Reloj &
2 Seleccione la ubicacidon que
desea eliminar. Arnzterdarmn
Auckland
. . Eetlin
a. Seleccione una lista de Blas Darninguez
seleccion de ubicacion. (iftzaerE
Crallas
Crenver
b. Seleccione Editar lista. ESEElE
Ginebra
Haong Kong *
c. Seleccione una ubicaciény, EDE EEID
a continuacion, Eliminar. eehie) Uoiomsons) (Eisnn)RE o)

3 Seleccione OK y, a continuacion, seleccione Hecho.

i Hecho
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Configurar el despertador
Use Reloj mundial para
establecer una alarma en el
plazo de las proximas 24 1
horas. Establezca alarmas
fuera de este marco
temporal en Calendario.

Vaya a la pantalla Inicio o y seleccione Reloj &

2 Establezca la alarma:
Recuerde ajustar la a. Seleccione la casilla Alarma.
computadora de mano
segun la hora local. Si viaja b. Seleccione las columnas correspondientes para establecer la hora y los
desde San Francisco a minutos y, a continuacién, seleccione OK.
Londres, configure Londres
como la ubicacién principal RINOTA Las alarmas establecidas en Reloj mundial utilizan la hora de la

para que todas las alarmas ubicacion principal.

suenen atiempo, enlugarde Cuadro Alarma
ocho horas tarde.

+ %San Francisco Hora: 1] ET

Do, 27 Ago 2006 [ &i5 | 1 05

Configure una alarma - i e § l%
mientras esta trabajando . 2
para que le avise cuando I (-z0
tiene que salir parallegarala ; 33
cita. —— 9 45
i ES:ID azram| Ifr-zl::ress:z? priv® [Desactivar | :'1] * gg

[ Establecer fecha v hora... ] —

M Continuacion
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Sugerencia

Si desea desactivar una
alarma antes de que
suene, seleccione el
cuadro Alarmay, a
continuacion, Desactivar.

Administracion de los valores del reloj

3 [ & ] OPCIONAL Seleccione el sonido de la alarma y el volumen:
a. Abra los menus.
b. Seleccione Opciones y, a continuacién, seleccione Preferencias de Alarma.
c. Seleccione la lista de seleccion para elegir el sonido y volumen de la alarma.
NI NOTA Este valor del volumen no afecta a los demas sonidos de la

computadora de mano, ni siquiera a las alarmas configuradas en Calendario.
Puede cambiar el volumen de estos otros sonidos en Preferencias.

d. Seleccione OK.

i Hecho

Responder al despertador
Cuando suene la alarma del Reloj mundial, seleccione una de estas tres opciones:

Borrar Cancela el recordatorio y vuelve a la pantalla actual.
Intermitente Cierra el recordatorio de la alarma y vuelve a la pantalla actual. El mensaje vuelve
a aparecer a los cinco minutos. Mientras tanto, un indicador parpadea en la esquina superior

izquierda de la pantalla para recordarle que la alarma se activara proximamente.

Ira Cancela el recordatorio y abre Reloj mundial.
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Cambiar la apariencia del reloj
1 Vaya a la pantalla Inicio A y seleccione Reloj 3

2 Abra el cuadro de dialogo Opciones de presentacion:

a. Abra los mentus.

b. Seleccione Opciones y, a continuacién, seleccione Opciones presentacion.

3 Seleccione cualquiera de las opciones siguientes y, a continuacion,
seleccione OK:

Mostrar varias ubicaciones Muestra las ubicaciones secundarias.
Desactivela para mostrar sélo la ubicacién principal.

Mostrar fecha Muestra la fecha en Reloj mundial.

i Hecho
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con Reloj
mundial o con otro elemento
de la computadora de mano,
visite www.palm.com/

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

support. Desplazarse por e Abrir aplicaciones
el dispositivo
e Usar menus
Calendario Configurar una alarma para que suene pasadas mas de 24 horas
Personalizar Cambiar el volumen de otros sonidos del sistema
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CAPIiTULO 18

Personalizar la computadora de mano

En este capitulo

Personalizar la pantalla Inicio
Personalizacién de la pantalla

Asignar un botdn a las
aplicaciones de uso frecuente

Establecer la fecha y hora

Personalizar la manera de
introducir informacién

Seleccionar opciones de sonido

Introducir la informacion del
propietario

Conservar la bateria

Conectar la computadora de
mano a otros dispositivos

Temas relacionados

Aunque la personalizacion de la
computadora de mano es opcional, es
como cambiar de emisora de radio en
el coche. Ya que no conduce el coche
escuchando las emisoras
preestablecidas en el concesionario,
ipor qué no personaliza también su
computadora de mano?

Puede personalizar facilmente los
niveles de sonido, las fuentes y los
colores de la computadora de mano
utilizando preferencias y menus.
Ademas, la configuracion adecuada de
Preferencias puede ayudar a prolongar
la vida de la bateria de la computadora
de mano.

Ventajas de personalizar
e Ahorrar energia

e Disfrutar mas de la computadora de
mano

¢ Personalizar la pantalla
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Personalizar la pantalla Inicio

Utilice como fondo de la pantalla de Inicio su fotografia favorita. También puede mostrar los
iconos de aplicaciones en formato de lista con iconos pequefos para poder ver mas aplicaciones
sin necesidad de desplazarse.

Sugerencia
Puede utilizar una foto
como fondo parala

vista de Agenda del
Calendario.

1
2

Vaya a la pantalla Inicio .

Abra el cuadro de dialogo e (1)
Opciones de presentacion:
Ver por: ¥ [cono
a. Abra los menus. ¥ Recordar ultima categoria
¥ Fondo:
b. Seleccione Opcionesy, a Atenuacién:
continuacion, seleccione +28%
Opciones presentacion. [ .

Seleccione la lista de seleccidon Ver por y, a continuacion, Lista o Icono para
el formato de presentacion.

Si desea que la ultima categoria que vio vuelva a aparecer la préxima vez
que visite la pantalla Inicio, active la casilla Recordar ultima categoria.

M Continuacion
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5 Seleccione una fotografia para el fondo:
a. Marque la casilla Fondo.
b. Seleccione el cuadro de imagen.
c. Seleccione unaimagen.
d. Seleccione Hecho.
e. Ajuste la atenuacion para que el texto pueda leerse facilmente sobre la foto.

f. Seleccione OK.

i Hecho
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Personalizacion de la pantalla

En muchas aplicaciones se puede cambiar el estilo de la fuente para que el texto resulte mas
facil de leer. Existen cuatro estilos de fuente disponibles.

Con ciertas condiciones de iluminacion puede ser necesario ajustar el brillo para leer la
informacion de la pantalla.

Cambiar las fuentes de pantalla

m 4 1detl p  iSinarchivar m 4 1de1 p  iSinarchivar
Sugerencids (tiles - Sugerencias Utiles ~
------------ « En la vista Dia del

para avanzar o retroceder un dia, Cdlendario, pulse Izquierda
Para mover una cita d otro dia u o Derecha en el navegador
hora, toque en Detalles y cambie el para avanzar o retroceder

dia o la hora.
* En Notas, Tareas y Memos, ho es

un dia. Para mover una cita

necesario tocar en Nuevo para crear a otro dia u horq, toqqe en
un nuevo registro; simplemente Detdlles Y cambie el dia o la &
e a escribir. En Notas, se k3
Fuente - - Fuente - .
_ i Sin archivar | 4 1de1 p iSinarchivar:
pequena grande —
Sugerencias utiles n
® En la vista Dia del
Calendario, pulse lzquierda o
Derecha en el naveqador para
Fuente Fuente avanzar o retroceder un dia.
P T ai grande en ——Para mover una cita a otro dia
9 negrita u hora, toque en Detalles y
cambie el dia o la hora.
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Abra una aplicacidn.

2 Abra el cuadro de dialogo Seleccionar fuente:

a. Abra los mentus.

b. Seleccione Opciones y, a continuacién, Fuente.

3 Seleccione el estilo de la fuente que desea utilizar y, a continuacién,
seleccione OK.

Seleccionar fuente Pequefa en negrita

Grande en negrita

Pequena

i Hecho

Grande

| OK lCanceIar
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Ajustar el brillo y el contraste

1

2

Toque en el icono Brillo y contraste para abrir el cuadro de didlogo

Ajustar pantalla.

Icono de brillo y contraste

(]

0 ® 69 Ajustar pantalla a

é I Eajo

= Lo Convracts: [
ABC 123

Ajuste los valores:

a. Toque en Bajo o Alto para ajustar el nivel de brillo.

b. Arrastre la guia de desplazamiento para ajustar el nivel de contraste.

c. Seleccione Hecho.

i Hecho
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Cambiar los colores de la pantalla

Seleccione un nuevo conjunto de colores de texto y fondo para todas las aplicaciones.

1 Abra Preferencias de tema de [Preferencios T Yo

color: Seleccione un temna de color:

Otafio

a. Vaya a la pantalla Inicio . Globos
. = Azul
b. Seleccione Pref. . Azul hiela
Cafian
) Carnawval
c. Seleccione Tema de color. chacalate
Mubes b
2 Seleccione un tema y, a continuacion, seleccione Hecho.

i Hecho
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Asignar un boton a las aplicaciones de uso frecuente

Para restablecer los

valores originales de ;Esta cansado de ir a la pantalla Inicio para abrir una aplicacién que usa a menudo? Utilice la
Palm en todos los pantalla Preferencias de botones para cambiar la asignacion de las aplicaciones asociadas a los
botones, seleccione botones de la parte frontal de la computadora de mano.

Predeterminado. ) o . )
Por ejemplo, si utiliza Fotos a menudo, puede asignar un boton a Fotos para no tener

que desplazarse por la pantalla Inicio cada vez que desee utilizar dicha aplicacion.

1 Abra Preferencias de Botones:

Preferencios Botones
Seleccione una aplicacion para

a. Vaya a la pantalla Inicio . personalizar cada botén:

=
- - =

= e a=
b. Seleccione Pref. .
Seleccionar w Calendario w Contactos
c. Seleccione Botones. lista de | co
seleccion
w HotSync
[Hecha | [Predeterm.] [ Mds.. |
2 Seleccione la lista de seleccidn situada bajo el boton que desea volver a asignar

y, a continuacion, la aplicacién que quiera asignar a dicho botdn. Seleccione la
lista de seleccién situada bajo el icono Sincronizar para volver a asignar el
icono Sincronizar en el area de escritura.

N Continuacion
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Término clave

Trazo de lapiz optico 3
de pantalla completa

Trazo dibujado desde la

parte inferior del area de

Asigne el trazo de lapiz 6ptico [ mas B
de pa ntalla com pleta: Seleccione una funcion a la que

pueda acceder arrastrando
el lapiz dptico desde el drea de

. a. Seleccione Mas. graffiti 2 hastala parte
escritura hasta la parte superior de la pantalla.
superior de la pantalla. b. Seleccione la lista de
Puede utilizar este trazo seleccion y, a continuacion, T'Hy"'d" de Graffiti 2 Lista de
como un método rapido la accién que desea asignar seleccion
para realizar una tarea al trazo de |apiz optico de
seleccionada, como abrir pantalla completa.
la pantalla de ayuda de
Graffiti® 2. c. Seleccione Aceptar.

4 Seleccione Hecho.

i Hecho

Computadora de mano Palm® Z22 255



CAPITULO 18 Personalizar la computadora de mano

iSabia que...?

La ubicacion que
seleccione también
aparece como ubicacion
principal en Reloj
mundial.

Establecer la fecha y hora

Puede establecer la fecha, hora y ubicacion para todas las aplicaciones de la computadora de

mano que requieran esta informacion. También puede seleccionar el formato con el que aparecen
la fecha, hora y nimeros.

Seleccionar una ubicacion

Puede establecer la fecha y hora actuales en funcion de su ubicacion. Cuando viaje a una nueva
zona horaria, cambie el valor de Ubicacion para restablecer rapidamente la fecha y hora. Las citas
permanecen en la hora introducida, no se ajustan a las zonas horarias. Asi que introduzca siempre

la programacion segun la zona horaria en la que se encontrara el dia de la cita.

1

Abra Preferencias de fecha y
hora:

a. Vaya a la pantalla Inicio .
—]
b. Seleccione Pref. .

c. Seleccione Fecha y hora.

M Continuacién

Preferencius Fecha y hora

Ubicacién: ¥ Madrid
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Puede cambiar el nombre 2 Seleccione la ubicacion: [ Editarubicacion @
de la ubicacion por el de ' e e Campo
la ciudad donde vive. a. Seleccione la lista de seleccién Nombre
Seleccione el campo Ubicacién y, a continuacion,
Nombre y, a seleccione una ciudad de su e by
. . e . . Esta ubicacion respeta
continuacion, modifique zona horarla._Sl encuentra la ol horario de verans
el r.10rn.bre de la ciudad en la lista, vaya al paso 3. Inicio: :Primer Dominga de Abril
ubicacion.

Fin: : Oltimno Dorningo de Ot |

¢No hay ninguna ciudad cerca?
Seleccione Editar lista y ejecute
los pasos del b al e.

(0K (Cancelar) (D)

Si va a realizar la
sincronizacion con
Outlook en el equipo,
también puede
seleccionar una zona

horaria al crear una nueva d. Vuelva a seleccionar OK y, a continuacion, Hecho.
cita en Calendario.

b. Seleccione Agregar.

c. Seleccione una ciudad de su zona horaria y, a continuacion, seleccione OK.

e. Seleccione la lista de seleccion Ubicacion y, a continuacién, la ciudad que
acaba de agregar.

3 Seleccione Hecho.

i Hecho

Computadora de mano Palm® Z22 257



CAPITULO 18 Personalizar la computadora de mano

Restablecer la fecha y hora

En la mayoria de los casos no sera necesario restablecer la fecha y hora. No obstante, podria tener
que hacer esto si realiza un restablecimiento completo en la computadora de mano.

1 Abra Preferencias de fecha [Preferencias I 20

y hora:

Ubicacién: ¥ Madrid

a. Vaya a la pantalla Inicio .
=]
b. Seleccione Pref. .

c. Seleccione Fechay hora.

2 Seleccione la ubicacién.

N Continuacion
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3

Establezca la fecha:

a. Seleccione el cuadro
Establecer fecha.

b. Seleccione el ano actual
con las flechas.

c. Seleccione el mes actual.

d. Seleccione la fecha actual.

Establezca la hora:

a. Seleccione el cuadro
Establecer hora.

b. Seleccione los cuadros
de horay minutoy, a
continuacion, toque en las
flechas para cambiarlos.

c. Seleccione AM o PMy, a
continuacion, seleccione OK.

RINOTA Con el formato de

24 horas, no se ven las opciones
AM y PM.

Seleccione Hecho.

i Hecho

16 (18) 19 20 21
23 24 ¢» 26 27 28

30 3

Hoy

4 2006 p
Feb [Mar | Abr |May | Jun
Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
L MM J V S D
2 3 4 5 & 7 513
9 10 11 12 13 14 15

22
29

Flechas
de aho

Establecer hora

s IR
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Seleccionar formatos para fechas, horas y numeros

;Prefiere ver la hora en un formato de 24 horas o que las fechas empiecen por el mes o el ano?
Use la pantalla Preferencias de Formatos para cambiar estas opciones y aplicarlas a todas las
aplicaciones en la computadora de mano.

Puede seleccionar rapidamente los formatos preestablecidos en funcion de las regiones
geograficas donde podria usar la computadora de mano. Por ejemplo, en el Reino Unido, la hora
suele expresarse utilizando un formato de 24 horas. En los Estados Unidos, no obstante, la hora se
expresa con un reloj de 12 horas y el sufijo AM o PM. Puede utilizar los formatos originales
preestablecidos o cambiarlos en base a sus preferencias personales.

1 Abra Preferencias de Formatos: [Preferencios I

Establecer en: E

a. Vaya a la pantalla Inicio .
Hora: + HH:MM

. 11:39
b. Seleccione Pref. . Fecha: w /TR
9,304
. 4 lar 2004
c. Seleccione Formatos. Semana
comienza: + Lunes
N Continuacion Miareros: w 1.000,00
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Sugerencia
La configuracion regional 2

ia 86 ienci Seleccione un pais:
cambia soélo la apariencia P Definir el pais a
. EBélgica -
dela fech_a y hora. a. Seleccione el cuadro Brasil
No cambia la hora de |a Establecer en para abrir el canada
computadora de mano a cuadro de dialogo Definir el Dinararca
’ s =pand
la del pais. Para r\acerlo, pais. Estadas Unidas
vaya a Preferencias de Filipinas
i b. Sel : ‘ Finlandia
Fecha y hora o a Reloj . Seleccione un pais. Francia 3
mundial.
c. Seleccione OK.
3 [ & ] OPCIONAL Personalice cualquiera de los siguientes formatos

preestablecidos:

Hora Controla sila hora se muestra en formato de 12 horas 0 24 horas y
determina el simbolo que separa los nimeros.

Fecha Controla la secuencia de presentacion del dia, mes y ano y el simbolo
que separa los segmentos.

Semana comienza Controla si las aplicaciones tratan el domingo o el lunes
como el primer dia de la semana.

Nuameros Controla los simbolos de separacién de decimales y miles.

4 Seleccione Hecho.

i Hecho
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Sugerencia

No puede utilizar Notas
cuando esta activada la
escritura de pantalla
completa.

Personalizar la manera de introducir informacion

La computadora de mano permite elegir como introducir la informacion. Puede elegir el area de
escritura (el 4rea donde se escribe con caracteres de Graffiti® 2), seleccionar trazos de Graffiti 2 y
crear abreviaturas para acelerar la introduccion de informacion.

Seleccion del area de escritura

Puede escribir caracteres de Graffiti 2 en el area de escritura o puede activar Preferencias de Area
de escritura y usar la pantalla completa para la escritura de Graffiti 2. No tiene que escribir en el
area de escritura.

1

Abra Preferencias de Area de
escritura:

a. Vaya a la pantalla Inicio .
—=1
b. Seleccione Pref. .

c. Seleccione Area de escritura

N Continuacién

Preferencius Area de escritura

Escriba en cualquier lugar de
la pantalla:

m

7 Ezcriba letras de Graffiti 2
IEES &n |a parte izquierda de la
1 pantalla ¥ ndmeros en

la derecha.
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[!] Antes de empezar...
Active Preferencias de 2

Area de escritura tal
como se ha descrito en
la seccion anterior.

Toque en una de estas opciones y, después, seleccione Hecho:

Activar Activa el area de escritura de pantalla completa. Al seleccionar esta
opcidn, aparece una casilla para activar si desea ver los trazos a medida que

escribe.
Sugerencia
Justo después de escribir Desactivar Desactiva el area de escritura de pantalla completa. Al seleccionar
un caracter, la esta opcion debe utilizar el rea de escritura para la escritura de Graffiti 2.
computadora de mano
interpreta un toque i Hecho

rapido en la pantalla
como un cardacter de
punto. Si desea tocar en
un botdn, espere unos
segundos o desactive
temporalmente la

Usar el area de escritura de pantalla completa

escritura en pantalla 1 Abra la entrada donde desea [Memo K I SR
completa tocando el introducir la informacion: |
cuadro sombreado de la
esquina inferior derecha. a. Abra una aplicacion.
El cuadro sombreado se
transforma en un b. Seleccione un registro . g
, cuadro
contorno cuando estan o toque en Nuevo. sombreado
desactivadas las indica que el area
Preferencias del Area N Continuacion de escritura esta
. Hecho | [Detalles —1 activada
de escritura. [Detalies L
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2 Coloque el cursor donde desee que aparezcan los caracteres y realice alguna
de las acciones siguientes:

e Escriba letras minusculas de Graffiti 2 en cualquier parte del lado izquierdo
de la pantalla.

e Escriba numeros en cualquier parte del lado derecho de la pantalla.

Escriba letras mayusculas en el centro de la pantalla.

Utilice el trazo Signo de puntuacion l antes de escribir simbolos y otros
caracteres especiales.

Utilice los botones y otros controles que aparecen en la pantalla, tocando de
forma continua el boton o el control hasta que se active.

i Hecho
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Personalizar los trazos de Graffiti® 2

Existe mas de un método para escribir ciertos caracteres de Graffiti 2. Use la pantalla de
Preferencias de Graffiti 2 para seleccionar un trazo distinto para estos caracteres.

1 Abra Preferencias de Graffiti 2:

L. Seleccione un cardeter a continuacian
a. Vaya a la pantalla Inicio . para afinarlo;

-
b. Seleccione Pref. .

c. Seleccione Graffiti 2.

i

[ Hecho | [Sugerencias| [ Acercade |

2 Seleccione trazos distintos:
a. Toque en un caracter para 1
ver su trazo alternativo. '\/
b. Active la casilla para usar o .‘;':.“:.:ft“ forma de
el trazo alternativo y, a
continuacién, seleccione
-He-:hu:-
Hecho. (Hecho ]
3 Repita el paso 2 para cada trazo que quiera volver a asignar y seleccione Hecho.

i Hecho
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Configurar abreviaturas

) ) ¢Busca una manera mas rapida de introducir informacién en la computadora de mano? Defina
de espacio después de la abreviaturas para cualquier palabra, letra o nimero que escriba con frecuencia. Puede utilizar
ultima palabra del texto las abreviaturas en cualquier lugar donde introduzca informacion con la escritura de Graffiti 2.
de la abreviatura. De este

modo, aparece

automaticamente 1

Puede anadir un caracter

un espacio después del Abra Preferencias de abreviaturas: [Preferencias L S aTen
texto de la abreviatura. a. Vaya a la pantalla Inicio . 'P £
. de - Desayuno
b. Seleccione Pref. . th - [farca de fecha y horal

- mf - [Marca de fecha]
Para aprender a utilizar ) ) it - [Marea de hora]
abreviaturas al introducir c. Seleccione Abreviaturas. re - Reunién
informacion, consulte
Escribir abreviaturas de
Graffiti 2. [Hecho | [ Muewa | [ Editar | [ Eliminar |
Alsineronizar, se crea una 2 Cree una abreviatura:
copia de Segurldad de las . Mombre de la abreviatura:
abreviaturas en el equipo. a. Seleccione Nuevo. dir

Texto de la abreviatura:

b. Enlalinea Nombre de la Direrciones

abreviatura, escriba la abreviatura.

El texto de la abreviatura

puede contener hasta c. Enlas lineas Texto de la
45 caracteres. Es abreviatura, introduzca el texto

- y |
suficiente para un que desea que aparezca a
nombre cuya ortografia escrlb_lr los caracteres de la

. abreviatura.

suela olvidar o una
direccion de correo d. Seleccione OK vy, a continuacion, seleccione Hecho.

electrénico compleja.

i Hecho
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Sugerencia Modificar las abreviaturas
Si desea eliminar una
abreviatura, abra
Preferencias de

Después de crear una abreviatura, es posible modificarla en cualquier momento.

abreviaturas y seleccione 1
laabreviatura. Seleccione Abra Preferencias de [Preferencias L S aTen
Eliminar, Siy, a abreviaturas:
. L, al - Almuerzo
continuacién, Hecho. ce - Cena
a. Vaya a la pantalla Inicio A de - Desayuna
h - [Marca de fecha ¥ horal
mf - [Marca de fecha]
b. Seleccione Pref. . b - [Marca de hora]
re - Reunidn
c. Seleccione Abreviaturas.

I:He-:hu:-:] I: Muesa :] I: Editar :] I: Elirninar :]

2 Modifique la abreviatura:
a. Seleccione la abreviatura que desea modificar.
b. Seleccione Editar.
c. Efectue los cambios.

d. Seleccione OK 'y, a continuacion, seleccione Hecho.

i Hecho
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Término clave

Pantalla tactil Otro
nombre para la pantalla y
los circuitos internos de la
computadora de mano
que le permiten responder
correctamente a los
toques.

Sugerencia

Si su pantalla no responde
a los toques, utilice el
navegador de cinco
direcciones para abrir
Preferencias de la
pantalla tactil.

Término clave
Calibracion Esel proceso
de alineacion de la
pantalla tactil de la
computadora de mano,
de modo que, al tocar un
elemento de la pantalla, la
computadora de mano
detecte exactamente lo
que usted desea hacer.

Corregir problemas de la funcion tocar

¢La pantalla no responde a los toques? jAl tocarla se producen resultados inesperados? Por
ejemplo, al tocar en el icono del teclado numérico, jse abre en su lugar el cuadro de didlogo
Buscar? Si sucede esto, es necesario alinear la pantalla.

1

Abra Preferencias de la pantalla [Preferencias IERCTR

tactil. Toque en el objetivo

L. Toque en el centro de cada abjetiva
a. Vaya ala panta lla Inicio G con el ldpiz dptica. De esta manera

ze alinea la pan talla tactil.

c. Seleccione Pantalla tactil.

Toque en los objetivos que aparecen en pantalla con la mayor precision posible
y, a continuacion, seleccione Hecho.

RINOTA Debe tocar en al menos tres objetivos o, incluso mas, si no lo hace
con cuidado.

i Hecho
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Seleccionar opciones de sonido

Puede seleccionar
diferentes tipos de
sonidos para Calendario,
Tareas y Reloj mundial.
Vaya a la aplicacion,
abra el menu Opciones y
seleccione Preferencias.

;Los sonidos son muy bajos o demasiado fuertes? Ajuste los niveles de volumen para el sistema,
los juegos y los tonos de alarma o desactive todos los sonidos de manera conjunta con el perfil

Silencioso.

1

Abra Preferencias de sonidos y P,Eferencius Sonidos y alertas

alertas:
—+— Cuadros de

perfil

UIFEN Silencioso

a. Vaya a la pantalla Inicio .

Sonido del sistemna: + Medio

=] - -
. Sonido d < filt
b. Seleccione Pref. . omido de uego: ¥ e

Sonido de alarma: » Medio

c. Seleccione Sonidos y alertas.

Seleccione Personaliz. o Silencioso.

Si selecciond Personaliz. en el paso 2, elija las listas de seleccion de Sonido del
sistema, Sonido de juego y Sonido de alarma y seleccione el nivel de volumen
para cada una; a continuacion, seleccione Hecho.

Si selecciono Silencioso en el paso 2, seleccione Hecho.

i Hecho
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¢Sabia que...? Introducir la informacion del propietario

Si utiliza Preferencias de

seguridad para apagary Es una buena idea introducir informacion que pueda ayudar a otros a ponerse en contacto con
bloquear la computadora usted si alguna vez pierde la computadora de mano (si queda bateria suficiente para encenderla).
de mano con una De manera predeterminada, la pantalla Preferencias del propietario contiene la informacion
contrasefa, |a introducida al instalar el CD de instalacion del software y configurar la computadora de mano,

pero puede actualizarla o agregarle informacion. La informacion de propietario no incluye el

informacion de A -
nombre de usuario ni las contrasenas.

propietario aparecera al
seleccionar el botdn
Propietario la proxima
vez que encienda la 1 Abra Preferencias de propietario: [ Preferencias IR T0E]

computadora de mano.
Ezta cornputadora de rnano

a. Vaya a la pantalla Inicio G pertensce a;
s_l‘g?rel,““a _ . Jos& Enrique Ayala
Si asignd una contrasena b. Seleccione Pref. . Frvenida da la Constitugin 20
. 18012, aranada
en Preferencias de
Seguridad, debe c. Seleccione Propietario. 953 8054101

seleccionar Desbloquear
. . - Siloencuentra por favor contacte -
e introducir la contrasena

o Hech
para modificar la
informacion de
propietario.
2 Modifique o introduzca el texto y seleccione Hecho.

i Hecho
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Conservar la bateria

Puede ahorrar bateria ajustando las opciones de Preferencias de encendido y activando Bloquear
teclas para impedir asi que la computadora de mano se encienda de manera involuntaria.

RYNOTA La memoria de la computadora de mano esta disefiada para almacenar informacion

aunque se agote la bateria hasta el punto de no poder encender la computadora de mano.
Al recargar la computadora de mano, reaparecera toda la informacion existente.

Seleccionar opciones de ahorro de energia
La pantalla Preferencias de encendido permite definir las opciones de consumo de energia.

1 Abra Preferencias de encendido: [Preferencias N

a. Vaya a la pantalla Inicio . Apag. auto tras: 7 2minutos
o Encendido ~ Desact
. durante la carga: .
b. Seleccione Pref. . e
Recibir

transmision: ¥ Desact.

c. Seleccione Encendido.

M Continuacién
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2 Seleccione las listas de seleccidén para modificar cualquiera de los valores
siguientes y, a continuacion, seleccione Hecho.

Apag. auto tras Seleccione el tiempo de apagado automatico de la
computadora de mano tras un periodo de inactividad: 30 segundos, 1 minuto,
2 minutos o 3 minutos.

Encendido durante la carga Seleccione si la computadora de mano
permanecera encendida continuamente cuando esté conectada al cargador de
CA. Cuando esta opcién estad desactivada, puede encender la computadora de
mano para ver la informacion mientras la computadora de mano se esta
cargando, pero se apaga automaticamente tras un periodo de inactividad.

Recibir transmision Seleccione si puede recibir informacion transmitida en la

computadora de mano. Active esta opcidn para recibir informacién transmitida
o desactivela para impedir la recepcion de informacion transmitida.

i Hecho
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Sugerencia Impedir que la computadora de mano se encienda por accidente
Cuando Bloquear ¢La computadora de mano se enciende accidentalmente dentro del maletin, el bolsillo o la

teclas esta activado, la cartera? Puede bloquear los botones de la parte frontal de la computadora de mano para impedir
computadorade mano no gue esto suceda y no agotar la bateria.

responde cuando se
pulsan los botones de la

parte frontal de la 1

computadora de mano. Abra Preferencias de bloquear Preferencins Eloquaar teclas
i teclas:

Para volver a utilizar la Activacion de Bloquear teclas:

computadora de mano .

. ' a. Vaya a la pantalla Inicio {@.
pulse el boton de Automnatico
encendido y, a , Manual

) i y b. Seleccione Pref. B2 .
continuacion, toque en Bloquear teclas impide que la
: X cornputadora de mano se encienda
Desactivar Bloquear c. Seleccione Bloquear teclas. £i s& pulsa por gccidente un botan
teclas. 0 una tecla,

iSabia que...?
Puede utilizar
Preferencias del 2

propietario para
introducir su nombre,

Seleccione una de estas opciones y, a continuacion, seleccione Hecho.

direccién y numero de Nunca Bloquear teclas permanece desconectado.

teléfono. Si también

activa la Configuracion de Automatico Bloquear teclas se activa automaticamente al apagar la

seguridad, al encender la computadora de mano o cuando la computadora de mano pasa a modo
’

computadora de mano de suspension.

aparecera la informacioén
del propietario. Esto
puede ayudar a que se
comuniquen con usted si
pierde su computadora i Hecho
de mano.

Manual Bloquear teclas se activa al mantener pulsado el boton de encendido
hasta que el sonido del sistema confirma que Bloquear teclas esta activado.
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» Término clave Conectar la computadora de mano a otros
ISP Abreviatura del . L.
inglés para proveedor dlSpOSrUVOS

de servicios de Internet
(Internet Service
Provider). Este es el
servicio que utiliza para
conectarse a Internet,
como AOL, CompuServe Por ejemplo, puede crear una conexion entre el puerto de infrarrojos de la computadora de mano
o Earthlink. y un moédem para poder acceder telefonicamente a su ISP o red de la empresa.

Preferencias de conexion le permite conectar la computadora de mano a otros dispositivos.
Puede utilizar opciones de conexion preestablecidas, modificarlas o crear las suyas propias.
La lista de conexiones preestablecidas varia en funcion de las aplicaciones que haya agregado
a la computadora de mano.

=+ ¢Sabia que...?
No puede cambiar el
nombre o eliminar las
opciones de conexién
preestablecidas.
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Cambiar las opciones de conexion preestablecidas

Los pasos siguientes muestran como ajustar la velocidad de comunicacion en el valor de
conexioén de infrarrojos a PC/computadora de mano. Igualmente, puede modificar otras
conexiones u opciones.

1 Abra Preferencias de conexion.

a. Vaya a la pantalla Inicio .
—=1
b. Seleccione Pref. .

c. Seleccione Conexion.

M Continuacién

2 Abra el cuadro de didlogo Editar

conexion: Conexiones disponibles:

MadernPalrn
a. Seleccione la conexion Base o cable

, IR a PCAportatil
Moédem Palm. F

b. Seleccione Editar.

M Continuacién

[ Hecha | [ Musvo | [Editar | [Elirinar ]
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3

Cambie la configuracién de velocidad:

Seleccione Detalles.

velocidad adecuada.

Seleccione OK.

Editar conexion a

MNombre: MadermPalr

Conectar a: w Madem

Por: w Baseocable

Marcado: w TouchTone™

Volurnen: w Bajo

[ oK ) [ <ancelar | [Cetalles...]

i Hecho

. Seleccione la lista de seleccién Velocidad y, a continuacion, seleccione la

. Vuelva a seleccionar OK y, a continuacion, Hecho.

Detalles a

Velocidad: w 57.600bps
Pais: w Ezpafia
Ctl. flujo: + Autorndtico

Cadena de inicializacién:
AT &Fid
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Sugerencia Crear sus propios valores para la conexion
Para eliminar una
conexion que haya
creado, seleccionela en
la pantalla Preferencias
de conexidony, a 1
continuacion, seleccione

Eliminar.

Si ninguna de las opciones de conexion preestablecidas se aproxima a sus necesidades o
si ya esta usando todas las conexiones tal y como estan, puede crear una nueva conexion.

Abra Preferencias de Conexion.
a. Vaya a la pantalla Inicio .

—=1
b. Seleccione Pref. .

c. Seleccione Conexion.

2 Desde la pantalla Preferencias de Conexion, seleccione Nuevo.
[Preferencias IR
Conexiones disponibles: Mombre: Personalizade
Base o cable Conectar a: » Madem
IR a P/ portatil

Por: w Base o cable

Marcado: w TouchTone™!

Volurnen: w Eajo

[ @K ][ Concelar ] [Detalles..|

I Heche :][ Muewo ] [:I%-:Iit‘ur :] [:EI‘iminur:]‘

M Continuacién

Computadora de mano Palm® Z22 277



CAPITULO 18 Personalizar la computadora de mano

3 Introduzca las opciones basicas:
Nombre Introduzca un nombre para su configuracion de conexion.
Este nombre aparecera en la pantalla Preferencias de Conexién para que
pueda seleccionar su conexion con posterioridad.

Conectar a Seleccione el tipo de dispositivo al que se quiere conectar:
PC o Mo6dem.

Por Seleccione el método que desea utilizar para conectar el dispositivo
seleccionado: Base o cable (el cable USB que se incluye con la computadora de
mano); Infrarrojos (el puerto de infrarrojos de la computadora de mano).

RINOTA Los valores Marcado y Volumen no aparecerdn a menos que
seleccione Médem como el valor Conectar a.

Marcado Seleccione si el médem utiliza marcado TouchTone™ o por Impulsos.

Volumen Seleccione el nivel de volumen para el altavoz del médem: Apagado,
Bajo, Medio o Alto.

M Continuacion
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a4

Introduzca los detalles de
configuracion: Velocidad: w 57.600 bps

. Pais: w Ezpafia
a. Seleccione Detalles. F
Ctl. flujo: + Autorndtico
b. Seleccione la lista de seleccién Cadena de inicializacion:
Velocidad y, a continuacion, la AT &Fxd
velocidad adecuada.

c. Seleccione la lista de seleccion
Ctl. flujo y, a continuacién, elija
si la conexidn utiliza el control de flujo:

Automatico La computadora de mano determina cuando utilizar el control
de flujo.

Activado El control de flujo esta siempre activado.
Apagado El control de flujo esta siempre desactivado.

d. Si se trata de una conexién de médem, introduzca la cadena de
inicializacion.

e. Seleccione OK.

Vuelva a seleccionar OK y, a continuacion, Hecho.

i Hecho
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con la
personalizacién o con otro
elemento de la computadora
de mano, visite

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

www.palm.com/support. La computadora Localizar el area de escritura y otros controles en la computadora de
de mano mano

Desplazarse por e Abrir aplicaciones

el dispositivo

e Usar menus
Introducir e Usar la escritura de Graffiti 2 para introducir informacion
informacion

e Usar abreviaturas para introducir frases rapidamente

Confidencialidad Mantener informacidn confidencial bloqueando la computadora de
mano con una contrasena

Categorias Crear categorias para poder organizar aplicaciones e informacion
Reloj mundial Mostrar la fecha y hora de otras ciudades
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CAPITULO 19

Mantenimiento de la computadora de mano

La computadora de mano esta disenada para ser resistente y fiable y para ofrecer
anos de servicio sin problemas. El cuidado de la computadora de mano ayuda a
mantener un funcionamiento correcto y asegura que esté disponible siempre que
la necesite.

Recomendaciones y prohibiciones para la
computadora de mano

Para proteger su computadora de mano de danos y asegurar un rendimiento fiable, siga estas
directrices.

Recomendaciones para la computadora de mano
e Guarde siempre la computadora de mano en la bolsa cuando no la esté utilizando.

e Use sélo el lapiz 6ptico para tocar en la pantalla; no utilice boligrafos, lapices o clips ni objetos
afilados.

Utilice sdlo el cargador de CA suministrado para cargar la computadora de mano.

e Mantenga la bateria cargada.

e Mantenga la pantalla limpia de polvo (o de cualquier otro elemento que pudiera ensuciarla).
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e Para la limpieza general, utilice un pano suave humedecido. Si la superficie de la pantalla se
ensucia, limpiela con un pano suave humedecido con limpiacristales liquido diluido.

e Antes de conectar la computadora de mano a cualquier cable o accesorio, asegurese de haber
eliminado cualquier acumulacién de electricidad estatica.

¢ Sincronice con frecuencia para mantener una copia de seguridad de la informaciéon importante
en el equipo.

Prohibiciones para la computadora de mano

[ ! JIMPORTANTE No abra la computadora de mano por ningtin motivo. No contiene piezas que
pueda reparar el usuario. Si intenta abrir la computadora de mano se anulara la garantia de la
computadora de mano.

¢ No deje caer, golpee ni cause ningun otro tipo de impacto fuerte a la computadora de mano.

e No lleve la computadora de mano en el bolsillo trasero del pantaldn; si se sienta sobre ella,
podria danarla.

e No permita que le entre humedad a la computadora de mano; no la deje nunca en un sitio
humedo.

e No exponga la computadora de mano a temperaturas extremas, no la deje cerca de calefactores,
ni en el maletero de un vehiculo o junto a una ventana bajo la luz directa del sol.

e No lleve ni utilice la computadora de mano a gran altitud, salvo que esté en un avién.

Restablecimiento de la computadora de mano

En contadas ocasiones, puede que la computadora de mano no responda al pulsar un boton
o tocar en la pantalla. En este caso, tendra que reiniciar la computadora de mano.

Computadora de mano Palm® Z22

282



CAPITULO 19 Mantenimiento de la computadora de mano

Efectuar un restablecimiento automatico

Un restablecimiento automatico indica a la computadora de mano que detenga todo lo que
estad haciendo y que vuelva a comenzar. No se perderd ningun dato. Tras un restablecimiento
automatico, aparece una pantalla que permite restablecer la fecha y hora, si es necesario.

Para realizar un restablecimiento automatico, utilice la punta del lapiz 6ptico para presionar
ligeramente el botdn de restablecimiento situado en la parte inferior de la computadora de mano.

Botdén de
restablecimiento

Si la computadora de mano no responde después de un restablecimiento automatico, tendra que
realizar un restablecimiento completo.
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Efectuar un restablecimiento completo

Realice un restablecimiento completo soélo si un restablecimiento automatico no soluciona el
problema o si desea eliminar toda la informacion de la computadora de mano.

[ ! TIMPORTANTE Con un restablecimiento completo, se eliminan todos los registros y

entradas almacenadas en la computadora de mano, incluido el nombre de usuario que identifica
la computadora de mano. Este es otro motivo por el que es importante sincronizar con frecuencia,
para disponer de una copia de seguridad actualizada de la informacion. Antes de efectuar un
restablecimiento completo, asegtrese de sincronizar.

1 Mantenga pulsado el boton de encendido.

2 Mientras mantiene pulsado el botén de encendido, utilice la punta del lapiz
6ptico (o un objeto similar que no tenga la punta afilada) para presionar
suavemente y liberar el botén de restablecimiento situado dentro del orificio
del panel posterior de la computadora de mano.

3 Espere a que aparezca el logotipo de Palm Powered™ en la pantallay, a
continuacion, suelte el botdén de encendido.

4 Cuando vea el mensaje que le avisa de la eliminacion de toda la informacion
de la computadora de mano, realice una de las acciones siguientes:

e Pulse Arriba en el navegador de cinco direcciones para finalizar el
restablecimiento y mostrar la pantalla tactil.

e Pulse cualquier otro botdn para efectuar un restablecimiento automatico.

N Continuacion
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5 Cuando se le solicite, toque para alinear la pantalla y, a continuacion, seleccione
el idioma que desee usar en la computadora de mano. Aparecera una pantalla
que muestra el logotipo de Palm y una barra de avance.

= Tap the center of the target

= Tippen Sie auf die Mitte des Ziels English | Select Language
= Toque en el centro del blanco
* Appuyez sur |2 centre de lo cble Deutsch | Sprache auswihlen

= Toccare il centro del berzaglio

. .
Toque no centro do ko Seleccionar idioma

Frangais | Sélection de la langue
Italiano | Seleziona lingua
‘ Portugués | Selecione idioma

6 Cuando aparezca la pantalla de

bienvenida, el r,estable(_:lmler!to Configuracion del dispositivo
completo habra concluido. Siga

: H . 1. Conecte los cables de alirnentacian
las instrucciones para conflgurar HotSyne@. {Consulte "Inf-:-rmu-:i-f-ny
la com putado ra de mano. importante” para obtener avuda).
2. Cargue el dispositivo por complato
{2-3 horas).
3. Togue en Siguiente v configure el
i Hecho diqunsitiw. ? ! ?
4. Ingerte el {0 parainstalar el
software Palrn ™ Desktop en el

eauipo.
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Restaurar informacion después de un
restablecimiento completo

Si efectud una sincronizacion antes de efectuar un restablecimiento completo, ahora puede volver
a poner la informacion en la computadora de mano. No obstante, puede ser necesario volver a
introducir algunos de los valores personales, asi como las categorias con cédigos de color en

Calendario.
SOLO WINDOWS
1 Abra el menu Personalizar de la aplicacion HotSync®:
a. Haga clic en el icono HotSync Manager Cﬂ de la barra de tareas en la
esquina inferior derecha de la pantalla.
b. Haga clic en Personalizar.
2 Seleccione el nombre de usuario correcto de la lista de la parte superior del

cuadro.

M Continuacion
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3 Establezca las opciones de l
tran sfe renc i a: ecion de HotSync pars Bloc d nota: e
. . . [=0y= € Sincronizar los archives L GemEl |
a. Seleccione una aplicacion en o ees |
. . D‘: & EIPC sobresscribe al portatl
la lista Conducto y haga clic - sontin pradetemis
en Cambiar_ =255 " El portatl sobresscribe &l PG
ong £ Nohacer nada
b. Seleccione el PC sobreescribe

al portatil.

RINOTA Este cambio se aplica
s6lo a la siguiente sincronizacion.

c. Haga clic en Aceptar.

4 Repita el paso 3 para las demas aplicaciones de la lista que quiera restaurary,
a continuacion, haga clic en Hecho.

5 Sincronice la computadora de mano con el equipo.

i Hecho
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Asistencia técnica Temas relacionados

Si tiene problemas con los

restablecimientos o con otro

elemento de la computadora

de mano, visite

www.palm.com/support. Desplazamiento Crear una copia de seguridad de la informacion
de informacién

Haga clic en uno de los enlaces siguientes para obtener mas informacién sobre estos temas
relacionados:

Personalizar Personalizar la computadora de mano de nuevo tras un restablecimiento
completo
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CAPITULO 20

Preguntas habituales

Aunque no podemos anticiparnos a todas las preguntas que pueda tener, en este
capitulo proporcionamos respuestas a algunas de las preguntas mas habituales.

Configuracion

Cuando inserto el CD, no sucede nada.
SOLO WINDOWS

1. Haga clic en Inicio en el equipo y seleccione Ejecutar.
2. Haga clic en Examinar y localice la unidad de CD-ROM.
3. Haga clic en Autorun, haga clic en Abrir y, a continuacién, en Aceptar.

No puedo instalar el software Palm® Desktop.
SOLO WINDOWS

e Desactive los programas antivirus del equipo.
e Cierre las aplicaciones que estén abiertas.
e Asegurese de que dispone de al menos 170 MB de espacio libre en el disco del equipo.

e Elimine todos los archivos temporales.
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e Ejecute ScanDisk (o cualquier otra herramienta de comprobacion) en el equipo.

e Instale en el equipo las actualizaciones de software de Windows mas recientes.

e Siva a efectuar la actualizacion desde un dispositivo Palm Powered™ anterior, elimine cualquier
version previa del software Palm® Desktop haciendo clic en Inicio, Configuracion y Panel de
control. Haga clic en Agregar o quitar programas.

e Desinstale y vuelva a instalar la versién actual del software Palm Desktop.

SOLO MAC

¢ Desactive los programas antivirus del equipo.

e Salga de todas las aplicaciones abiertas.

e Asegurese de que dispone de al menos 190 MB de espacio libre en el disco del equipo.
e Instale en el equipo las actualizaciones de software para Mac mas recientes.

e Siva a realizar la actualizacidon desde un dispositivo Palm Powered anterior, elimine cualquier
versién anterior del software Palm Desktop.

e Desinstale y vuelva a instalar la versiéon actual del software Palm Desktop.
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Computadora de mano

[ ! ITIMPORTANTE No abra la computadora de mano; no contiene piezas que puedan repararse.
Si abre la computadora de mano, la garantia ya no sera valida; ademas, no recomendamos que lo
haga bajo ninguna circunstancia.

Quiero saber cuanta bateria queda.

En la parte superior de la pantalla Inicio, aparece un indicador de bateria g&==. Compruebe el
icono periodicamente para ver si es necesario recargar la computadora de mano. Si la bateria esta
muy baja, aparecera un mensaje en la pantalla solicitando que la recargue.

No estoy seguro de cuando tengo que recargar la computadora de

mano.

Recomendamos recargar la computadora de mano durante al menos media hora cada dia.
Lo ideal es conectar la computadora de mano a una fuente de alimentacion todas las noches
y recargarla mientras duerme.

La bateria se ha agotado por completo.

La memoria de la computadora de mano esta disenada para almacenar informacion aunque se
agote la bateria por completo. Al recargar la computadora de mano, deberia aparecer toda la
informacion existente.

La bateria se agota demasiado pronto.
Para preservar la vida de la bateria puede realizar lo siguiente:

e Ajustar el brillo de la pantalla.

e Reducir el valor de Apagado automatico.

e Utilizar Bloquear teclas para evitar que la computadora de mano se encienda accidentalmente.
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Sugerencia e Responder o cancelar las alertas inmediatamente.
Tras un restablecimiento

automatico, aparece la Cuando conecto la computadora de mano al cargador de CA,
pantalla Preferencias con
no se carga.

la opcién Fecha y hora

resaltada para que pueda e Asegurese de que la computadora de mano esté correctamente conectada al cargador de CA.
restablecer la fecha y la ) i . . .,
hora si es necesario e Confirme que el cargador de CA esta conectado a una toma de CA que reciba alimentacion.

El simbolo de un rayo en el icono de bateria indica que la computadora de mano se esta cargando.
Si la bateria estd completamente agotada, tendra que cargarla durante unos minutos para poder
encenderla y ver el icono de bateria.

La computadora de mano no responde.

En contadas ocasiones, puede que la computadora de mano no responda al presionar un botén
o al tocar en la pantalla. Si sucede esto, compruebe en primer lugar que Bloquear teclas no esta
activado.

Si Bloquear teclas esta desactivado y la computadora de mano sigue sin responder, tendra que
restablecer la computadora de mano. Un restablecimiento automatico indica a la computadora de
mano que se detenga y que vuelva a comenzar. Este proceso no deteriora la informacion o las
aplicaciones de la computadora de mano.

Si la computadora de mano no responde después de un restablecimiento automatico, tendra que
realizar un restablecimiento completo.

Si la computadora de mano sigue sin responder tras el restablecimiento, compruebe que las
aplicaciones de otros fabricantes no sean incompatibles.
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No se ve nada en la pantalla de la computadora de mano.

e Pulse el boton de alguna aplicacién para comprobar que la computadora de mano esta
encendida.

¢ Sila computadora de mano ha estado expuesta al frio, compruebe que esta a temperatura
ambiente.

e Cargue la computadora de mano.

¢ Realice un restablecimiento automatico. Si la computadora de mano sigue sin encenderse,
realice un restablecimiento completo.

La computadora de mano se apaga sola una y otra vez.

La computadora de mano esta disenada para apagarse automaticamente tras un determinado
periodo de inactividad. Este periodo puede definirse en 30 segundos o en uno, dos o tres minutos.
Compruebe los valores de la funcion Apagado automatico tras en la pantalla Preferencias de
encendido.

La computadora de mano no emite ningun sonido.
Compruebe los valores de sonido del sistema, de la alarma y de los juegos.

Cuando restablezco la computadora de mano, aparece una pantalla

en blanco.

La computadora de mano tarda un poco en restablecerse cuando se pulsa el boton de
restablecimiento. Durante el restablecimiento automatico, se ve una barra de avance y después
una pantalla con el logotipo de Palm Powered™. El restablecimiento ha concluido cuando aparece

la pantalla Preferencias de fecha y hora.
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La fecha y hora actuales no son correctas.

La fecha y hora actuales estan relacionadas con los valores de Ubicacion. Si se cambian la fecha
y la hora sin cambiar los valores de Ubicacion, es posible que la fecha y hora no aparezcan
correctamente.

Desplazarse por la computadora de mano

No encuentro el icono que quiero en la pantalla Inicio.

e Toque en la lista de seleccion de categoria situada en la esquina superior derecha de la pantalla
Inicio y seleccione Todas. Quiza tenga que desplazarse un poco, pero deberia ver un icono para
cada una de las aplicaciones de la computadora de mano.

e Algunas de las aplicaciones que se incluyen en la computadora de mano no estan instaladas.
Debera instalar estas aplicaciones adicionales desde el CD de instalacién de software.
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Introducir informacion

La computadora de mano no responde a los toques correctamente.
Si la computadora de mano no responde correctamente a los toques, tendra que alinear la
pantalla.

Al tocar en Menu en el area de escritura, no sucede nada.
e Toque en la esquina superior izquierda de la pantalla para intentar abrir los menus.

¢ Alinee la pantalla e intente volver a tocar en Menu.

e Si no sucede nada, puede ser que se encuentre en una aplicacién o pantalla que no utiliza
menus. Cambie a otra aplicacion e intente tocar en Menu. Si funciona en la segunda aplicacion,
es que la primera no utiliza menus.

e Sitocar en el icono Menu no funciona en la segunda aplicacion, pruebe a alinear de nuevo la
pantalla.

La computadora de mano no reconoce la letra manuscrita.

Para que la computadora de mano pueda reconocer la letra manuscrita al escribir con un lapiz
Optico, debera utilizar la escritura de Graffiti® 2. Utilice la ayuda de Graffiti 2 para aprender a
escribir caracteres.

RINOTA La computadora de mano reconoce los trazos introducidos con el lapiz 6ptico que no
sean de Graffiti 2 Gnicamente en la aplicacion Notas.

¢ Realice los trazos de caracteres de Graffiti 2 en el area de escritura de Graffiti 2, no en la pantalla
de presentacion. Si desea escribir en la pantalla de presentacion, debe activar la escritura en

pantalla completa.

e Escriba los trazos de Graffiti 2 correspondientes a las letras minusculas en la parte izquierda, los
trazos correspondientes a las letras mayusculas en la parte central y los trazos de numeros en la
parte derecha del area de escritura de Graffiti 2.
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e Asegurese de que la escritura de Graffiti 2 no estd en modo de puntuacion o en modo Signos de
puntuacion.

La informacion que he introducido no aparece en la aplicacion.

e Compruebe la lista de seleccién de categorias situada en la esquina superior derecha de la
pantalla Inicio. Seleccione Todas para ver todos los registros de la aplicacion.

e ;Establecio los registros confidenciales para que estuvieran ocultos? Compruebe Preferencias
de seguridad y asegurese de que los registros confidenciales estan definidos en Mostrar
registros.

e Abra el menu Opciones y seleccione Preferencias. Compruebe que Mostrar completadas esta
seleccionado.

No sé como guardar la informacion introducida en una aplicacion.

Cada vez que completa una entrada como un contacto, memo o nota, la computadora de mano
guarda automaticamente la informacién introducida. No tiene que hacer nada especial para
guardar la informacion. Para proteger su informacion y crear una copia de seguridad de la misma,
sincronice con frecuencia para mantener una copia de seguridad de la informacion de la
computadora de mano en el equipo.
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Sugerencia Sincronizar

¢Necesita mas ayuda con
la sincronizacién de su

computadora de mano? No puedo sincronizar la computadora de mano con el equipo.
Abra el software

Palm Desktop, vaya al RYNOTA Para poder sincronizar, debe instalar el CD de instalacién del software.
menu Ayuda y seleccione

Guia de solucién de e Asegurese de que el cable de sincronizacion

problemas en pantalla USB esta conectado correctamente.

de HotSync.

e Asegurese de que la fecha del equipo coincide
con la fecha de la computadora de mano.

¢ Lea el Registro de HotSync de la cuenta de usuario
para la que esta realizando la sincronizacion.

SOLO WINDOWS

Haga clic en el icono HotSync Manager Gﬁ de la
barra de tareas de Windows en la esquina inferior
derecha de la pantalla. Compruebe que la casilla

de verificacién USB local esta marcada. Si no es asi,
haga clic para marcarla.

B3 Di 1437.23

RI NOTA Sino ve el icono HotSync Manager, haga clic en Inicio en la barra de tareas de Windows
y seleccione Programas. Desplacese al grupo de programas Palm y seleccione HotSync Manager.

SOLO MAC

e Compruebe que HotSync Manager esta activado: abra la carpeta Palm y haga doble clic en
el icono de HotSync Manager. En la ficha Controles de HotSync, compruebe que Activo esta
seleccionado. Si no es asi, haga clic para activarlo.

e Desconecte el cable de sincronizacion USB del equipo, vuelva a conectarlo y reinicie el equipo.
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[!] Antes de empezar... Cuando sincronizo, no sucede nada en el software Palm Desktop

Con el fin de cambiar .
a Outlook. debe haber y se agota el tiempo de espera de la computadora de mano.

realizado la instalacién * Realice un restablecimiento automatico.

del CD y haber elegido el

e Compruebe que HotSync Manager se esta ejecutando en el equipo.
software Palm Desktop

como la aplicaciéon de e Haga una copia de la carpeta que contiene su informacion. A esta carpeta se le asigna su
escritorio para la nombre de usuario completo o una version abreviada del mismo. Desinstale y, a continuacion,
sincronizacion. Tenga en vuelva a instalar el software Palm Desktop.

cuenta que puede elegir
Outlook como el software
de sincronizacion para
Contactos, Calendario,

Encienda la computadora de mano y vaya a la pantalla 4 Inicio. Seleccione HotSync a Y,
a continuacion, Local.

Tareas y Memos durante Deseo sincronizar la computadora de mano con Outlook en lugar de
la instalacion del CD. con el software Palm Desktop.
SOLO WINDOWS

Durante la instalacion del CD, usted selecciond una aplicacion de software de escritorio para
sincronizar con la computadora de mano. En ese momento, pudo haber seleccionado el software
Palm Desktop. Sin embargo, si Microsoft Outlook ya contiene todos sus contactos, citas, tareas y
notas, puede cambiar el método de sincronizacion para que la computadora de mano se
sincronice con Outlook. También puede cambiar de Outlook al software Palm Desktop.

RINOTA Si selecciona sincronizar con Outlook, la informacién de Contactos, Calendario, Tareas y
Memos se sincroniza con la aplicacion correspondiente de Outlook. (Memos se llaman Notas en
Outlook.) Otros datos, como las notas de la aplicacion Notas, se sincronizan con la informacioén del
software Palm Desktop.

1. Inserte el CD en el equipo.
2. Seleccione Cambiar el método de sincronizacion.

3. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla del software de escritorio que desee utilizar.
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No puedo sincronizar la computadora de mano con Microsoft

Outlook.
SOLO WINDOWS

RI NOTA Si selecciona sincronizar la computadora de mano con Outlook, la informacién

de Contactos, Calendario, Tareas y Memos se sincroniza con la informacion de la aplicacién
correspondiente de Outlook. (Memos se llaman Notas en Outlook.) Otros datos, como las notas,
se sincronizan con la informacién del software Palm Desktop.

e Haga clic en el icono HotSync Manager ® y seleccione Personalizar. Compruebe lo siguiente:

e Asegurese de haber seleccionado el nombre de usuario correcto de la lista desplegable.

e Asegurese de que las aplicaciones que quiere estan configuradas para sincronizar los
archivos. Si no es asi, seleccione cada aplicacién, haga clic en Cambiar y seleccione
Sincronizar los archivos.

e Asegurese de haber seleccionado el nombre correcto de la aplicacion. Por ejemplo, la version
anterior de Calendario se denominaba Agenda. Si ha realizado una actualizacién desde una
computadora de mano anterior, compruebe que Calendario esta configurado en Sincronizar
los archivos y Agenda esta configurado en No hacer nada.

e Si sincroniza la computadora de mano con varios equipos, haga clic en Configuracién y
seleccione Activar sincronizacién a varios PC para cada aplicacion que desee sincronizar.
Esto ayudara a evitar la duplicacion de la misma informacién en un Unico equipo.

RINOTA Active la casilla Definir como predeterminada para usar esta configuracion cada vez
que sincronice. De lo contrario, se aplicara solo durante la proxima sincronizacion.

e Asegurese de que la aplicacion que desea esta instalada. Vuelva a instalar HotSync Manager
y asegurese de haber seleccionado la aplicacion.

e Vuelva a instalar el software Palm Desktop y seleccione la opcion para realizar la sincronizacion
con Microsoft Outlook.
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Algunas de mis aplicaciones no se sincronizan.

Si la sincronizacion se ha realizado correctamente pero no puede encontrar los datos de la
computadora de mano en el equipo, compruebe que ha seleccionado el nombre de usuario
correcto para ver la informacion.

RINOTA Si ha realizado una actualizacion desde una computadora de mano anterior, vaya a
www.palm.com/support, seleccione su pais, seleccione la computadora de mano Palm® Z22 en la
pagina principal y haga clic en el enlace Actualizar.

SOLO WINDOWS

Haga clic en el icono HotSync Manager @ dela esquina inferior derecha de la pantalla y
seleccione Personalizar. Compruebe que la aplicacion esta configurada para sincronizar los
archivos. Si no es asi, seleccione la aplicacion, haga clic en Cambiar y seleccione Sincronizar los
archivos. Active la casilla Definir como predeterminada para usar esta configuracion cada vez que
sincronice. De lo contrario, se aplicara s6lo durante la préxima sincronizacion.

SOLO MAC

Haga doble clic en el icono de HotSync Manager @ de Ia carpeta Palm. En el menu HotSync,
seleccione Configurar conducto. Seleccione su nombre de usuario en el mend emergente Usuario
y compruebe que la aplicacion esta configurada para sincronizar.

No se puede iniciar HotSync Manager.

En un equipo Windows, desinstale el software Palm Desktop del equipo y, a continuacioén, vuelva
a instalarlo desde el CD de instalacion del software.

En un equipo Mac, vuelva a instalar el software Palm Desktop.
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Al sincronizar, recibo el mensaje de error 8009: Una aplicacion no

responde a una notificacion de HotSync.
SOLO WINDOWS

El error 8009 indica que el registro de Windows estd dahado. Tendra que reconstruir las entradas
del registro de HotSync Manager. Para obtener informacién acerca de la reconstruccion de las
entradas del registro, vaya a www.palm.com/support y busque en Knowledge Library de Palm el
“error 8009”

Los archivos no se instalan durante la sincronizacion.

Si los archivos no se instalan tras haber realizado una sincronizacion, el tipo de archivo no ha sido
reconocido. En la computadora de mano, abra la aplicacidén asociada a dichos archivos. Después,
vuelva a sincronizar. Si los archivos permanecen en la lista de Instalacién rapida del equipo (sélo
Windows), es porque no estan asociados a ninguna aplicacion de la computadora de mano y no
se pueden instalar.

No se pueden agregar mas archivos a la lista de Instalacion rapida.

Asegurese de que el cuadro de didlogo que confirma donde se van a instalar los archivos esta
cerrado. No se pueden agregar mas archivos a la lista si el cuadro de dialogo de confirmacidn esta
abierto.

Al agregar un archivo comprimido (ZIP) a Instalacion rapida, no

aparecen algunos archivos en la lista de Instalacion rapida.

Descomprima el archivo con una utilidad de compresion de archivos, como WinZip, y agregue los
archivos descomprimidos a Instalacion rapida.
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Deseo sincronizar el equipo con mas de una computadora de mano.

Si el equipo que ejecuta el software Palm Desktop se sincroniza con mas de una computadora de
mano, cada computadora de mano debe tener un nombre exclusivo. Si sincroniza mas de una
computadora de mano con el mismo nombre de usuario se pueden producir resultados
imprevisibles y quiza se pierda informacion personal. Asigne un nombre de usuario a la
computadora de mano la primera vez que realice una sincronizacion.

Si va a sincronizar con Outlook, asegurese de haber seleccionado el perfil correcto para las
aplicaciones que quiera sincronizar en HotSync Manager. En el software Palm Desktop, haga
clic en HotSync y seleccione Personalizar.

Calendario

He seleccionado el botén Hoy, pero la fecha que aparece no es

correcta.

Asegurese de que el cuadro Establecer fecha que aparece en la pantalla Preferencias de fecha y
hora muestra la fecha actual.

He creado una cita, pero no aparece en Ver semana.

e Si aparecen flechas de desplazamiento a la derecha de la pantalla, desplacese hacia abajo para
ver si la cita aparece mas abajo en la pantalla.

e Sitiene dos o mas citas con la misma hora de inicio, éstas apareceran como varias barras que
empiezan a la misma hora en Ver semana. Para ver las citas solapadas, seleccione las barras
individuales o Ver dia. Para obtener mas informacion, consulte Buscar citas solapadas.

e Si ha marcado la cita como confidencial, compruebe las Preferencias de seguridad para ver si
Actual Privacidad esta definida en Mostrar registros.
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Las zonas horarias no aparecen en el software Palm Desktop.
El software Palm Desktop no reconoce zonas horarias. Sélo Outlook reconoce zonas horarias.

He establecido la preferencia de zona horaria global, pero sélo

algunas de las citas responden al cambio de zona horaria.

Sélo se veran afectadas las nuevas citas creadas después de establecer la preferencia. Las citas
que ha creado anteriormente sin zonas horarias no tendran establecida la zona horaria. Puede

editar las citas anteriores para incluir una zona horaria.

He creado una cita con una zona horaria, pero solo dicha cita

responde al cambio de zona horaria.

Al crear una cita con un valor de zona horaria, solo se ve afectada dicha cita. Para que todas las
citas incluyan automaticamente un valor de zona horaria, establezca la preferencia Zonas horarias
para nuevas citas.
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Memos

Tengo problemas para crear listados de memos con la distribucion
que yo quiero.

Si no puede organizar manualmente el orden de los memos en la pantalla de lista, abra el menu
Opciones y seleccione Preferencias. Compruebe que Ordenar por esta definido en Manual.

Si decide ver los memos en orden alfabético en el software Palm Desktop y, a continuacion, realiza
una sincronizacion, los memos seguirdn apareciendo en la computadora de mano en el orden
definido en los valores de Preferencias. En otras palabras, los valores de organizacion que se
utilicen con el software Palm Desktop no se transfieren a la computadora de mano.

Notas

Tengo problemas para crear listados de notas con la distribucion que
yo quiero.

Si no puede organizar manualmente las notas en la pantalla de lista, seleccione Preferencias en
el menu Opciones y asegurese de que Ordenar esté definido en Manual.

Si decide ver las notas en orden alfabético en el software Palm Desktop y, a continuacion, realiza
una sincronizacion, las notas seguiran apareciendo en la computadora de mano en el orden
definido en los valores de Preferencias. En otras palabras, los valores de organizacion que se
utilicen con el software Palm Desktop no se transfieren a la computadora de mano.
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Fotos

Tengo problemas para copiar las fotos en la computadora de mano.

Para obtener informacién completa sobre cémo copiar fotos y utilizar la aplicacién Fotos, haga
doble clic en el icono Fotos del escritorio del equipo, haga clic en Ayuda de la barra de menu y,
a continuacion, seleccione Guia del usuario (s6lo Windows).

Tareas

La informacion que he introducido no aparece en la aplicacion.

e Abra el menu Opciones y seleccione Preferencias. Si la opcion Mostrar completadas esta
seleccionada, elimine la seleccion para mostrar las tareas que faltan.

e Si ha marcado la cita como confidencial, compruebe Preferencias de seguridad para ver si
Actual Privacidad esta definida en Mostrar registros.

Confidencialidad

He convertido los registros en confidenciales pero no recuerdo la

contrasena para mostrarlos.

Primero, utilice la pista de la contrasefa para intentar recordarla. Si auin asi no la recuerda o

no tiene una pista de la contrasena, puede utilizar Preferencias de Seguridad para eliminar la
contrasena, pero la computadora de mano eliminara todas las entradas confidenciales.

Sin embargo, si realiza una sincronizacion antes de eliminar la contrasena, el proceso de
sincronizacién hace copias de seguridad de todas las entradas, tanto si son confidenciales como si
no lo son. A continuacidn, puede seguir estos pasos para restaurar las entradas confidenciales:
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1. En Preferencias de seguridad, toque en el cuadro de contrasena y escriba una pista sobre
la contrasena.

2. En el cuadro de didlogo que aparece, seleccione Perdida.

3. Seleccione Eliminar contrasena para eliminar la contrasena y todos los registros
confidenciales.

4. Vuelva a sincronizar la computadora de mano con el equipo.

He olvidado la contrasena y la computadora de mano se ha quedado

bloqueada.

Primero, utilice la pista de la contraseha para intentar recordarla. Si aun asi no la recuerda o no
tiene una pista de la contrasena, debe realizar un restablecimiento completo para poder continuar
utilizando la computadora de mano. Al realizar un restablecimiento completo se eliminan todos
los datos de la computadora de mano. Para proteger su informacion y crear una copia de
seguridad de la misma, efectie una sincronizacion con frecuencia para realizar una copia de
seguridad del contenido de la computadora de mano en el equipo.

Transmitir

No puedo transmitir informacion a otra computadora de mano u otro
dispositivo.

RI NOTA En funcion del modelo de la computadora de mano receptora, puede que no se envie
toda la informacion correctamente.

e Siva atransmitir informacién a otro dispositivo Palm Powered™, confirme que su computadora
de mano y la otra computadora de mano estan a una distancia de entre 10cm y 1 m y que no
existen obstaculos entre una computadora de mano vy la otra. Puede que la distancia de
transmision de otros dispositivos con puerto IR sea diferente.
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e Acerque la computadora de mano al dispositivo receptor.

e Asegurese de que el dispositivo receptor tiene activada la recepcion de la transmision.

e Realice un restablecimiento automatico en la computadora de mano y en el dispositivo
receptor.

e Evite la transmisidn con sol brillante o luz fluorescente, ya que éstas producen ruido de
infrarrojos que puede ralentizar la transmision o, en algunos casos, impedir que funcione.

Cuando alguien transmite informacion a mi computadora de mano,

ésta no la recibe.

e Siva a recibir informacion de otro dispositivo Palm Powered, confirme que su computadora de
mano y la otra computadora de mano estan a una distancia de entre 10 cm y 1 m y que no
existen obstaculos entre una computadora de mano y otra. Puede que la distancia de
transmision de otros dispositivos con puerto IR sea diferente.

e Acerque la computadora de mano al dispositivo emisor.

e Asegurese de que la computadora de mano tiene activada la recepcion de la transmision.

e Realice un restablecimiento automatico en la computadora de mano y en el dispositivo
receptor.

Cuando alguien transmite informacion a la computadora de mano,

aparece un mensaje advirtiendo que falta memoria.

e La computadora de mano requiere, como minimo, el doble de memoria disponible que la
informacion que se esta recibiendo. Por ejemplo, si recibe una aplicacion de 30 KB, debe tener
como minimo 60 KB libres.

e Purgue citas antiguas de Calendario y elimine aplicaciones que no utilice o no necesite.
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Problemas con aplicaciones incompatibles

Palm, Inc. colabora con los programadores de aplicaciones adicionales desarrolladas por otros
fabricantes con el fin de asegurar la compatibilidad entre dichas aplicaciones y la computadora de
mano. No obstante, es posible que algunas de estas aplicaciones de otros fabricantes no estén
actualizadas y por tanto no sean compatibles con la computadora de mano.

Entre los posibles signos de incompatibilidad entre aplicaciones se incluyen:

e Errores graves que precisan restablecimiento

e Computadora de mano que no responde y precisa restablecimiento

e Rendimiento lento

e Presentacion anormal de la pantalla o calidad de sonido irregular

e Problema para abrir una aplicacién

* Problemas de sincronizacion

Si desea determinar si una aplicacién incompatible estd causando problemas, puede eliminar
la aplicacion y, a continuacion, proceder a utilizar la computadora de mano normalmente.

Una vez eliminada la aplicacion, intente repetir la operacion que cre6 el error la primeras vez.
Si al eliminar la aplicacién el problema se soluciona, pdngase en contacto con el fabricante de
la aplicacidon para obtener una solucién. Ademas, vaya a www.palm.com/us/support/contact/
incompatible apps.html para enviar comentarios a Palm sobre la aplicacion.

Busqueda de una aplicacion de otro fabricante que esta causando

problemas

Si tiene varias aplicaciones de otros fabricantes instaladas en la computadora de mano o si ha
realizado una actualizacion desde un dispositivo Palm Powered anterior, realice el procedimiento
siguiente para eliminar todas las aplicaciones de otros fabricantes de la computadora de mano.
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CAPITULO 20 Preguntas habituales

Una vez que haya eliminado todas las aplicaciones de otros fabricantes, puede proceder a instalar
las aplicacion una por una hasta determinar cual aplicacion esta causando el problema.

Los procedimientos siguientes borraran toda la informacién de la computadora de mano. Antes
de eliminar las aplicaciones, realice una sincronizacién para realizar una copia de seguridad del
contenido de la computadora de mano en el equipo.

1.

En un equipo Windows, abra la carpeta Palm vy, a continuacion, abra la carpeta de usuario
correspondiente a la computadora de mano. Los nombres de las carpetas de usuario suelen
abreviarse con el apellido y la primera inicial. En un equipo Mac, busque la carpeta Home/
Documents/Palm/Users/<nombre de computadora de mano>/Backups.

Seleccione y arrastre la carpeta Copia de seguridad al escritorio. Asegurese de que aparezca la
carpeta Copia de seguridad en el escritorio.

En un equipo Windows, cierre la carpeta Palm.

Realice un restablecimiento completo y, a continuacion, sincronice la computadora de mano
con el equipo para restaurar la informacion de la computadora de mano.

Utilice la computadora de mano e intente repetir las operaciones que generaron el problema.

Realice una de las siguientes acciones:

e Sila computadora de mano continla generando problemas, revise la seccién Preguntas
habituales para encontrar soluciones al problema. Corrija el problema antes de volver a
instalar las aplicaciones de otros fabricantes.

e Sila computadora de mano ya no tiene ningun problema, instale las aplicaciones de otros
fabricantes una por una mediante el procedimiento siguiente:

a. Abra la carpeta Copia de seguridad que movid al escritorio en el paso 2.
b. Haga doble clic en un archivo PRC. En un equipo Windows, la ventana de Instalacién

rapida se abre con la lista de archivos PRC. En un equipo Mac, la ventana de HotSync
Manager se abre con la lista de archivos PRC.
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CAPITULO 20 Preguntas habituales

RI NOTA Como alternativa, en un equipo Mac puede arrastrar el archivo PRC al droplet
Enviar a la computadora de mano en vez de hacer doble clic en él.

c. Haga clic en Hecho.
d. Sincronice la computadora de mano con el equipo.

e. Utilice la computadora de mano e intente repetir las operaciones que generaron el
problema.

f. Realice una de las siguientes acciones:

e Si al instalar la aplicacion se vuelve a producir el problema, elimine la aplicacién y
pdéngase en contacto con el fabricante para encontrar una solucién. Continte con la
reinstalaciéon de las aplicaciones de una en una para comprobar que no hay mas
aplicaciones con problemas.

e Silainstalacion de la aplicacion no provoca un problema, vaya al paso ay vuelva a
instalar otra aplicacion.

g. Vaya a www.palm.com/us/support/contact/incompatible apps.html para enviar
comentarios a Palm sobre la aplicacion.

R NOTA Algunas aplicaciones utilizan varios archivos PRC. Debe continuar
comprobando cada archivo PRC aunque identifique uno asociado a una aplicacion que
esté provocando problemas en la computadora de mano, ya que la aplicacién puede
utilizar otros archivos PRC.
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Obtener Ayuda

El objetivo de esta guia es comunicarle todo lo que necesita saber para
configurar, personalizar y usar la computadora de mano. Sin embargo,
ocasionalmente puede encontrarse con algun asunto que no se encuentre
incluido en esta guia. A continuacion, se incluyen algunos recursos para ayudarle
si esto sucediera.

Recursos de autoayuda

Si tiene algun problema con la computadora de mano, compruebe primero estos recursos:
e Respuestas a las preguntas habituales acerca de la computadora de mano y sus funciones
¢ Ayuda en pantalla de Palm Desktop®

El Manual del software Palm Desktop para usuarios de Macintosh, que se encuentra en la
carpeta Documentaciéon del CD de instalacién

Palm® Knowledge Library, accesible en www.palm.com/support

Notas de ayuda de la computadora de mano Palm® Z22 mas recientes en la pagina Web local
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CAPITULO 21 Obtener Ayuda

Asistencia técnica

Si, tras haber revisado los recursos de autoayuda, aun no consigue resolver su problema, vaya
a www.palm.com/support o envie un mensaje de correo electronico a la oficina regional de
asistencia técnica.

Antes de solicitar asistencia técnica, intente reproducir y aislar el problema. Si se pone en
contacto con la mencionada oficina, debera proporcionar la siguiente informacién:

e El nombre y la version del sistema operativo utilizado

¢ El mensaje de error que aparece o el estado en que se encuentra

¢ | os pasos seguidos para reproducir el problema

e La version de software de la computadora de mano utilizada y la memoria disponible

Si desea encontrar informacion acerca de la version y la memoria, siga los pasos siguientes:
1. Vaya a la pantalla Inicio .

2. Abra los menus.

3. Seleccione Informacién en el menu Aplicacion.

4. Seleccione Version para la informacion de versién y Tamano para la informacién de memoria.
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Informacion reguladora acerca del producto

Declaracion de la FCC

Este dispositivo cumple con el apartado 15 de las reglas de la FCC. Su funcionamiento queda sujeto a las dos
condiciones siguientes: (1) Este dispositivo no debe causar interferencias perjudiciales y (2) debe aceptar
cualquier interferencia recibida, incluida una interferencia que pueda causar una operacion no deseada.

Este equipo ha sido examinado y puede afirmarse que cumple con las limitaciones para dispositivos digitales
de clase B, de acuerdo con el apartado 15 de las reglas de la FCC. Estos limites estan disenados para
proporcionar una proteccion razonable contra interferencias perjudiciales en una instalacion residencial.
Este equipo genera, utiliza y puede emitir energia de radiofrecuencia y, si no se instala y utiliza conforme a
las instrucciones, puede producir interferencias perjudiciales para las comunicaciones de radio. No obstante,
no existe garantia alguna de que no se produzcan interferencias en una instalacion particular. Si este equipo
causa interferencias perjudiciales a la recepcién de radio o television (lo cual puede determinarse apagando y
encendiendo el equipo), el usuario debe intentar corregir las interferencias tomando una o mas de las
medidas que se exponen a continuacion:

e Cambie la orientacion o ubicacion de la antena de recepcion.

e Aumente la distancia de separacion entre el equipo y el receptor.

e Conecte el equipo a una salida de un circuito diferente al que esta conectado el receptor.
e Consulte al distribuidor o a un técnico de radio o TV con experiencia para obtener ayuda.

Es necesario el uso de cables de E/S blindados al conectar este equipo a cualquier dispositivo principal o
periférico opcional. De no hacerlo, podria infringir la normativa de la FCC.

[ ! ITIMPORTANTE Los cambios y las modificaciones no contemplados en este manual deben
obtener la aprobacion por escrito del Departamento Regulador de Ingenieria del fabricante. Los
cambios y modificaciones que se realicen sin la debida aprobacion por escrito pueden invalidar
la autoridad del usuario para hacer funcionar el equipo.
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Responsable:

Palm, Inc.

950 W. Maude Ave. Palm
Sunnyvale, California 94085-2801
Estados Unidos Z22

(408) 617-7000

Declaracion ICES-003 canadiense

Este aparato digital de clase B cumple todos los requisitos de las regulaciones canadienses sobre equipos
que causan interferencias.

Cet appareil numérique de la classe B respecte toutes les exigences du Réglement sur le matériel brouilleur
du Canada.

C€

Declaracion de conformidad CE

Este producto ha sido probado por Palm, Inc. y puede afirmarse que cumple con todos los requisitos de
la Directiva EMC 89/336/EEC revisada.

Aviso relativo a la bateria

No estropee, perfore ni deseche las baterias en el fuego. Las baterias pueden reventar o explotar, y liberar
sustancias quimicas peligrosas. Deseche las baterias usadas conforme a las instrucciones del fabricante
y las normas locales al respecto.

Varning
Eksplosionsfara vid felaktigt batteribyte. Anvand samma batterityp eller en ekvivalent typ som
rekommenderas av apparattillverkaren. Kassera anvant batteri enligt fabrikantens instruktion.

Advarsel!
Lithiumbatteri—Eksplosionsfare ved fejlagtig handtering. Udskiftning ma kun ske med batteri af samme
fabrikat og type. Levér det brugte batteri tilbage tilleverandgren.

Varoitus
Paristo voi rajahtaa, jos se on virheellisesti asennettu. Vaihda paristo ainoastaan valmistajan suosittelemaan
tyyppiin. Havita kaytetty paristo valmistajan ohjeiden mukaisesti.
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Advarsel
Eksplosjonsfare ved feilaktig skifte av batteri. Benytt samme batteritype eller en tilsvarende type anbefait
av apparatfabrikanten. Brukte batterier kasseres i henhold til fabrikantens instruksjoner.

Waarschuwing!
Bij dit produkt zijn batterijen geleverd. Wanneer deze leeg zijn, moet u ze niet weggooien maar inleveren
als KCA.

Uwaga

Nie kroi¢ lub przekluwa¢ baterii, ani nie wrzuca¢ ich do ognia. Moga sie rozerwa¢ lub wybuchna¢ wydzielajac trujace §rodki
chemiczne. Zuzytych baterii nalezy pozbywac sie w sposéb opisany przez producenta i zgodnie z miejscowymi przepisami.

NINTX
.01 XD NN NO10N NX D9 2NN DX MKKIONN N1DD Y°

208N NKHNND DN ,NNITIX NNFNY7102 NY210N DX 9*2NnD »e
N¥N MIXMND DXNN Mymwn MY70 1"ownh e

Advertencia de seguridad implicita

Advertencia: Peligro de explosion
e |a sustitucion de componentes puede afectar la idoneidad para la Clase |, Division 2;

e Cuando se encuentre en una ubicacion peligrosa, apague la alimentacion antes de sustituir o conectar
cables a los modulos.

No desconecte el equipo a menos que se haya apagado la alimentacion o se sepa que el drea no es peligrosa.

Electricidad estatica, ESD y la computadora de mano Palm®

Las descargas electroestaticas (ESD) pueden danar dispositivos electronicos si se descargan en el
dispositivo; por tanto, debe seguir ciertos pasos para evitar que esto ocurra.

Descripcion de ESD

La electricidad estatica es una carga eléctrica causada por la acumulacion de un exceso de electrones en la
superficie de un material. Para la mayoria de las personas, la electricidad estatica y las ESD no son mas que
algo molesto. Por ejemplo, después de caminar sobre una alfombra arrastrando los pies, se acumulan
electrones en el cuerpo y puede recibir una descarga al tocar un pomo metalico. Esta pequena descarga
libera la electricidad estatica acumulada.
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Equipo susceptible a ESD

Incluso una pequena cantidad de ESD puede dafnar los circuitos; asi que, al trabajar con dispositivos
electrénicos, tome las medidas oportunas para proteger su computadora de mano Palm® , contra ESD.
Aungue Palm dispone de protecciones incorporadas contra ESD en sus productos, lamentablemente se
produce ESD y, a menos que se neutralice, podria acumularse hasta niveles que podrian danar el equipo.
Cualquier dispositivo electronico que contenga un punto de entrada externo para la conexion de cables y
estaciones tipo bahia es susceptible a ESD. Los dispositivos que lleva con usted, como la computadora de
mano, acumulan ESD debido a que la electricidad estatica que se acumula en el cuerpo se transmite
automaticamente al dispositivo. Por tanto, al conectar el dispositivo a otro dispositivo como una estacion
tipo bahia, se puede producir una descarga.

Precauciones contra ESD

Asegurese de descargar cualquier electricidad estatica que usted o los dispositivos electronicos puedan
haber acumulado antes de tocar cualquier dispositivo electronico o de conectar un dispositivo a otro. La
recomendacion de Palm es que tome esta precaucion antes de conectar la computadora de mano al equipo,
colocar la computadora de mano en una base o conectarla a cualquier otro dispositivo. Esto puede hacerlo
de diversas maneras, incluidas las siguientes:

e Establezca una conexion a tierra mientras sujeta el dispositivo mévil. Para ello, toque simultdneamente una
superficie de metal que disponga de conexion a tierra. Por ejemplo, si el equipo tiene una carcasa metalica
y esta conectado a un enchufe estandar de dos clavijas con toma de tierra, al tocar la carcasa se deberia
descargar ESD de su cuerpo.

e Aumente la humedad relativa del entorno.

¢ |nstale elementos de prevencion especificos para ESD, como alfombirillas de tierra.

Condiciones que aumentan la generacion de ESD
Entre las condiciones que pueden contribuir a la acumulacién de electricidad estatica en el entorno se
incluyen las siguientes:

e Baja humedad relativa.

e Tipo de material. (El tipo de material que acumula la electricidad. Por ejemplo, los tejidos sintéticos
son mas propensos a acumular electricidad estatica que las fibras naturales como el algodon.)

e Larapidez con la que se tocan, conectan o desconectan los dispositivos electronicos.
Aunque debe tomar siempre las precauciones apropiadas para descargar electricidad estatica, si se

encuentra en un entorno en el que percibe la existencia de ESD, debera tomar precauciones adicionales
para proteger su equipo electronico frente a ESD.
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SIMBOLOS

| (signo de exclamacion) en lista
de Tareas 166

* (asterisco) caracteres 64

. (punto) caracter 42, 263

A
abreviaturas 266
abrir
albumes de fotos 152
aplicaciones 31, 96, 254
HotSync Manager 25, 84
lista de seleccion de categoria 141
Notas 25
vistas de calendario 111, 137, 138
acceder a informacion 32
acceso telefonico a redes 274
accesorios 23
acciones (trazo de lapiz 6ptico) 255
acciones canceladas 35
activar botones y controles 264
activar y desactivar la computadora de
mano 20, 273
actualizaciones (dispositivo) 4, 7
actualizar
aplicaciones de otros fabricantes 8
informacion 86
informacion de propietario 270
actualizar informacion 78, 79
adaptador de corrientes
Véase cargador de CA
Adobe Acrobat Reader xiii
advertencias 282, 291, 314

agregar
aplicaciones 79
citas de varios dias 118
citas diarias 111
citas repetitivas 115, 116
citas sin hora 113, 118
citas sin programar 114
contactos 57, 64, 67
contrasenas 213, 214, 220
entradas de gastos 193, 195, 196
informacion de propietario 270
perfiles de usuario 12, 13
recordatorios 66, 176
software adicional 103
tareas 155, 157, 159
ahorrar
pila 271
ajustar
brillo 22, 250
volumen de alarma 244, 269
volumen del altavoz 269
volumen del médem 278
ajuste Usar zonas horarias con
citas nuevas 121
ajustes del perfil Silencioso 269
alarmas
Véase también alertas; recordatorios
adjuntar a notas 179
ajustar volumen 244, 269
cambiar 128
cambiar sonidos para 179
configurar 127, 156, 180, 243
desactivar 244
especificar duracién de 144

iNDICE

introducir preferencias
para 143, 144, 156
responder a reloj mundial 244
seleccionar sonidos
para 127, 144, 166, 244
albumes
crear 151
seleccionar 152
albumes de fotos
crear 151
seleccionar 152
alertas
Véase también alarmas; recordatorios
pilas bajasy b
alfabeto (escritura de Graffiti 2) 45
Algunas 22
alinear la pantalla 268
almacenar
informacion 31, 102, 296
altavoz 21, 269
alternar entre las vistas de calendario 133
aniversarios 113, 115
ano, seleccionar 237, 259
aplicacion
cambio de 10, 31, 298
aplicacion Calculadora 26
botones descritos 205
copiar y pegar desde 206
mostrar de historial de calculo 206
organizar por categorias con Gastos 225
solucion de problemas 208
temas relacionados con 208
ventajas de 204
volver a introducir nimeros 205
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aplicaciéon Calendario

abrir 25, 111, 113, 115, 116, 118, 119,
121,123,126, 127,128, 130, 132,
133, 135, 137, 138, 140, 143, 235
aplicar de opciones de
cédigo de color 123
comprobar programaciones
en 135, 137, 138
configurar opciones de
presentacion 140-142
configurar valores de presentacion 139
definir citas repetitivas 115, 116
eliminar categorias 227
establecer alarmas desde 144, 244
guardar informacion para 112, 130, 132
importar informacién para 100
introducir ubicaciones de cita desde 119
mostrar categorias en 232
organizar por categorias
la informacion en 228
programar citas 111, 113, 118
seleccionar fechas en 155
solucion de problemas 146, 302
temas relacionados con 146
transferir informaciéon a 57

aplicaciéon Contactos

abrir 25, 64, 67, 68, 69, 70, 71,72, 73, 74
agregar informacién de contactos 64—-66
archivar informacion en 73, 163
buscar desde 72
configurar opciones
de presentacion para 75
crear tarjetas 70
duplicar informacion 71
guardar informacion en 66, 73

importar informacién para 77, 100

marcar entradas como
confidenciales 211

mostrar campos adicionales para 67

organizar por categorias
informacion en 225, 229

personalizar campos en 69

seleccionar tipos de campo para 68

solucion de problemas 77

temas relacionados con 77

transferir informacién desde 57

ventajas de 63

ver ayuda en pantalla para 76, 145

aplicacion Fotos

agregar foto a contacto 65

descripcion general 147

hacer copias de seguridad de la
informacion en 28

informacion adicional para 153

mostrar archivos multimedia 151

mostrar fotos 149

solucion de problemas 305

ventajas de 147

aplicacion Gastos 26

abrir 170, 171, 172, 173, 193, 202

archivar informacion en 199

cambiar informacion 193

elegir opciones de divisa 195

eliminar categorias 227

eliminar informacién en 199-200

guardar informacién en 194

introducir gastos en 193-194

obtener ayuda con 202

organizar por categorias con
Calculadora 225

organizar por categorias informacion
en 194, 200, 201, 225

personalizar listas para 201

solucion de problemas 203

temas relacionados con 203

transferir informacién a 57

ventajas de 192

aplicacion Memos

abrir 25
descripcién general 169
escribir memos con 170
importar informacién para 100
marcar entradas como
confidenciales 211
obtener ayuda con 174
organizar por categorias
informacion en 225
seleccionar memos 171
solucion de problemas 175, 304
temas relacionados con 175
transferir informacioén a 57
volver a ordenar listas de memos 172

aplicacién Tareas

abrir 25

agregar tareas 155, 157, 159

configurar opciones de presentacion
para 161

configurar preferencias para 165-166

descripciéon general 154

guardar informaciéon en 155

guardar informacion para 164

importar informacién para 100

marcar tareas completadas 162

obtener ayuda con 167
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organizar por categorias
informacion en 225
proteger contenido 210
solucién de problemas 168, 305
temas relacionados con 168
transferir informacién a 57
aplicaciones
Véase también aplicacion
incorporada especifica
abrir 31, 96, 254
acceder 294
actualizar 105
actualizar de otros fabricantes 8
actualizar informacion de 86
agregar informacion de
contacto a 72, 77
asignar botones 254
buscar informacién en 23, 38
cambiar el nombre de categorias 226
comprobar numeros de
version para 105
configuracién de ubicaciones
secundarias para 239
configurar ubicacion principal para 236
copiar 93
descargar 93
desplazamiento 30
eliminar 106
eliminar categorias en 227
eliminar conexiones para 277
especificar conexiones para 274
establecer preferencias para 253, 256
importar informacién desde 100
incompatibles 308
instalar 25, 79

marcar entradas confidencial en 211
mostrar 231, 248
mostrar categorias en 232
mostrar informacién sobre 17, 105
no encontradas 26, 294
organizar 39, 225
organizar por categorias 225, 230
organizar por categorias
informacion en 228
requisitos previos de
instalacién para 105
restablecimientos automaticos y 292
sincronizar 86, 300
temas relacionados con 39
transferir 189-190
transferir a computadora de mano 28
aplicaciones adicionales 106, 308
aplicaciones de otros fabricantes 8, 292, 308
aplicaciones de Windows 96
aplicaciones incompatibles 308
aplicaciones incorporadas 25, 106
aplicaciones multimedia
Véase aplicacion Fotos
aplicaciones no instaladas 26, 294
aplicaciones Palm OS 30
aplicaciones preinstaladas 25, 106
archivar carpetas 102
archivos
eliminar 102
instalar en equipos Windows 92
requisitos previos de
instalacién para 105
restaurar archivados 102

solucion de problemas de
desinstalacion 301
transferir a dispositivo 100
archivos DBA 100
archivos de texto 100
archivos ICS 100
archivos MPA 100
archivos TDA 100
archivos VCF 100
archivos VCS 100
archivos ZIP 301
area de escritura 19
iconos 22
para caracteres de Graffiti 2 42, 262
area de escritura 123
(escritura de Graffiti 2) 42
area de escritura ABC
(escritura de Graffiti 2) 42
asignar nombre
conexiones 278
perfiles de usuario 12, 13
asignar nombre a los 4lbumes de fotos 151
asistencia técnica de Palm 17
avanzar por la documentacion xiii
ayuda xv, 17, 24, 49, 218, 311

B

barra de desplazamiento 24

barra de herramientas de comando 37
barra de menus 36

barras de herramientas 37

barras horarias 141

barras laterales (documentacion) xv
bases de datos 100
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bateria
advertencias para 314
cargar 4, 272, 281, 292
comprobaciéon 291
conservar alimentacién
para b, 271, 273, 291
descripcidon general 5
prolongar la vida de 247, 291
recargar 4,5, 272, 291
bateria baja 5, 291
baterias agotadas 291
bloquear botones de computadora de
mano 273
bloquear dispositivo 270
bloquear dispositivo manualmente 220, 222
bloquear entradas confidenciales 212
bloquear teclas 20, 273
blogqueo automatico de la
computadora de mano 220
bloqueo de la computadora
de mano 220-222
borrar
célculos 205
pantallas de Notas 177
botéon borrar (Calculadora) 205
botdn borrar entrada (Calculadora) 205
botén borrar memoria (Calculadora) 205
botén Buscar méas 38
Boton de encendido 20
botdn de restablecimiento 21, 283, 284
botén Establecer fecha y hora 237
botdn Int. 56
botéon memoria (Calculadora) 205
botdon porcentaje (Calculadora) 205
botdn raiz cuadrada (Calculadora) 205

boton recuperar memoria (Calculadora) 205
boton Seleccionar (navegador) 35
botones

abrir aplicaciones desde 31

activar 35, 264

asignar aplicaciones 254

bloqueo 273

calculadora 205

navegador 32

no responden 20, 263, 282, 292

restaurar valores predeterminados

para 254

seleccionar cuadro de didlogo 34

tocar comando 24

volver a asignar aplicacion 254
botones de acceso rapido

abrir aplicaciones desde 25

no responden 20

reasignar 254

restaurar valores predeterminados

para 254
botones de aplicacion Véase botones de
acceso rapido

botones de aplicacion, ubicacion de 20
botones de comando 23, 24
brillo 22, 250
buscapersonas 68
buscar

citas solapadas 139

contactos 72

informacion 23, 38
Buscar teléfono 57, 72
busqueda de informacién 23, 38, 72
busquedas de caracteres 38
busquedas de palabras 38

C
cable de sincronizacién USB
conexiones personalizadas y 278
configuracion de dispositivo y 8
desconectar 297
sincronizar y 14, 81, 297
cable HotSync Véase cable de
sincronizacion USB
cadenas de inicializacion (moédems) 279
calculadoras 26
calculadoras (preinstaladas)
Véase también aplicacion Calculadora
calculadoras matematicas 26
calendario
Véase también aplicaciéon Calendario
abrir 145
agregar citas a 111
asignar codigo de color a citas 112, 123
buscar citas solapadas en 139
cambiar citas en 128
cambiar intervalos de
repeticion para 128
desplazarse por 137, 138
eliminar citas 130
establecer intervalos de
repeticion para 116, 117, 118
introducir cumpleanos para 66
mostrar citas para 133, 136, 137, 138
personalizar 139, 140, 261
presentar conflictos de citas en 141
purgar citas antiguas 132
reservar fechas 113
seleccionar fechas en 111
calibracién 268
calibrador (definido) 268
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cambiar
alarmas 128
citas de calendario 128
citas repetitivas 129
citas sin hora 114
colores de pantalla 253
colores de texto 140
conexiones preestablecidas 275
configuracién de fecha y hora 237
contrasenas 215
formatos preestablecidos 260
fuentes de pantalla 250-251
grosor de lapiz 177
informacion 59
informacion de propietario 270
nombres de categorias 226
Reloj mundial 245
trazos de la abreviatura de Graffiti 2 267
ubicaciones para Reloj mundial 240, 241
valores de confidencialidad 128
zonas horarias 241, 256, 257
cambiar nombre
categorias 226
conexiones preestablecidas 274
cambiar tamano de texto 171
cambio de aplicaciéon 10, 31, 298
campo de mensajeria instantanea (M) 68
campo Ubicacion 119
campos 24, 67, 68, 69
campos de descripcion 111, 112
campos de direccion 68
campos de entrada 23, 24
campos de numero de teléfono 68
cancelar seleccion de opciones 24

caracteres
area de escritura para Graffiti 2 42
escribir en mayusculas 42
no reconocidos 42

caracteres acentuados 49

en teclado en pantalla internacional 56

caracteres de espacio 266
caracteres especiales 44, 51, 52, 264
caracteres incorrectos 42
caracteres no reconocidos 42
cargador de CA 281, 291, 292
cargar la bateria 4, 272, 281, 292
cargar perfiles de usuario 15, 16
carpeta de Archivos de vacaciones 145
carpeta Software esencial 104
carpeta Usuarios 107
carpetas 298
casilla Confirmar eliminaciones 182
casilla de verificacion Alarma 127, 156
casilla de verificacion Confidencial 211
casilla de verificaciéon Definir como
predeterminada 89
casilla de verificacion Predeterminar 91
casilla de verificacion Recordar ultima
categoria 248
casilla de verificacion Ver resumen
de dia 140
casillas de verificacion 24
categoria Dinero 225
Véase también divisa
categoria Sin archivar 226
categorias
agregar 225
cambiar 128
cambiar nombre 226

codigo de color 123, 124

eliminar 227

mostrar 232, 248

seleccionar 188

temas relacionados con 233

transmitir 188

ubicar informacion en diferentes 229

ventajas de 224

CD de instalacion 2, 7, 103, 289
citas

Véase también citas; aplicacién
Calendario

Véase también aplicacién
Calendario; citas

agregar a calendario 111

ajustar para ubicacién 256

archivar 130, 131, 132

buscar solapadas 139

cambiar descripciones 128

cambiar sin hora 114

cambiar zonas horarias para 121

codigo de color 112, 123, 126

codigo de color de 123

combinar tareas con 110

compartir 21

conflicto 141

continuas 118

crear de varios dias 118

crear sin hora 113, 118

definido 111

definir repetitivas 115, 116

eliminar 130-132, 227

eliminar de calendario 130

establecer alarmas para 127, 144, 243

establecer duracion de 112, 143
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establecer zonas horarias para 121, 122
extender después de la medianoche 118

guardar 112
informacion de contacto y 66
introducir desde Outlook 10, 298
introducir notas para 119, 120
marcar registros como
confidenciales 112, 211
mostrar 126, 136, 137, 138, 142, 143
ordenar por categorias 112, 188, 225
programar 111, 111-112, 113, 143
repetir 115
transmitir 188
ver duracion de 141
ver hora especifica para 142
ver hora libre para 140
ver intervalos de tiempo
sin programar para 140
volver a programar 128-129
zonas horarias para Outlook 112
citas al ano 115
citas anuales 115
citas canceladas 130
citas con hora 142
citas continuas Véase citas repetitivas
citas de varios dias 118
citas diarias 115
citas mensuales 115
citas recurrentes 111
citas repetitivas
cambiar 129
eliminar 130, 131
mostrar 142
programar 115, 116
citas semanales 115

citas sin hora 66, 113, 114, 118, 142
citas sin programar 114
citas solapadas 139
codigo de color 112, 123, 126
colores
aplicar a citas 112, 123, 126
aplicar a notas 178
cambiar pantalla 253
cambiar texto 140
configurar fondo 178, 253
comando Borrar nota 177
comando Categoria 230
comando Configurar conducto 14
comando Copiar 60
comando Cortar 61
comando Duplicar contacto 71
comando Editar categorias 161
comando Editar divisas 195
comando Eliminar 106
comando Eliminar cita 130
comando Eliminar elemento 199
comando Eliminar memo 173
comando Eliminar nota 182
comando Eliminar tarea 163
comando Fuente 251
comando Info 105
comando Mostrar historial 206
comando Opciones de presentacién 140,
248
comando Pegar 60
comando Preferencias 143
comando Preferencias de alarma 244
comando Purgar 132, 164, 200
comando Seleccionar fecha 155
comando Tarjeta 187

comando Transmitir 186, 189
comando Transmitir categoria 188
comandos 35, 36, 37

Véase también menus
compartir informacion 21, 65, 185
componentes (dispositivo) 2
comprobacion de la bateria 291
comprobar espacio en dispositivo 105
computadora de mano 1, 6, 7

activar y desactivar 6, 20, 273

actualizar 4,7

agregar informacion de propietario 270

apagado automatico 293

aplicaciones preinstaladas para 25

bloqueo 220-222, 270

cargar bateria 4, 272, 292

componentes de 2

comprobar espacio en 105

conectar a cargador CA 272, 291

conectar a otros dispositivos 274

conexion a PC 8

configurar preferencias de

encendido 271-272

controles descritos 19

EDSy 315

eliminar elementos 102

informacion de mantenimiento

para 281

liberar espacio en 102, 106

no emite sonidos 293

no responde 273

obtener ayuda con 311

perder 273

personalizar 27

recargar 4,5, 272, 291
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recomendaciones y prohibiciones 281
restablecer 220, 282, 292
restaurar informacion en 286
tiempo de espera agotado 298
ver aplicaciones en 19
ver informacion en 19
conceptos basicos 6, 289
conducto 80
conectar
a cargador CA 272, 291
a equipos 8
a fuentes de alimentacion 292
con otros dispositivos 274
Conector mini-USB 21
conexion de infrarrojos a PC/portatil 275
conexiones
Véase también conectar
ajustes preestablecidos para 274-276
configurar control de flujo para 279
crear 277, 278
eliminar 277
precauciones para 282, 316
conexiones de acceso telefénico 278
conexiones de marcacion 274
conexiones preestablecidas 275, 277
configuracién 1, 6, 7, 289
configuracién de atenuacién 140, 249
configuracién de confidencialidad
informacion 210
configuraciéon de horario de verano 237
configuracién de Intermitente 244
configuracién de la computadora
demano 1, 6,7
configuracion de Marcado (conexiones) 278

configuracion de Mostrar varias
ubicaciones 245
configuraciéon de ubicacién
(reloj mundial) 236, 239, 241
configuracién de Volumen
(conexiones) 278
conflicto de citas 141
conservar alimentacion 5, 271, 273, 291
contactos
Véase también aplicacion Contactos
administrar 63
agregar 57, 64, 67
archivar 73
copiar informacién para 65, 67, 71
duplicar informacion para 67, 71
eliminar 73
guardar 66, 73
introducir desde Outlook 10, 298
introducir en memos 170
introducir notas para 67
localizar 72
mantener confidencialidad 74, 210, 211
mostrar informacién para 69, 74
organizar por categorias 74, 225, 229
personalizar detalles para 74
seleccionar 34
transferir desde otras aplicaciones 77
contrasenas
bloquear dispositivo con 220, 270
cambiar 215
crear 213, 214, 220
eliminar 218
olvidar 218
opciones de seguridad para 210
perder 220

requerir 215

solucion de problemas 305
contraste (pantalla) 22
controles

activar 264

aplicaciéon 23-24, 30

computadora de mano 19

localizar 39
controles de aplicacion 23-24, 30
controles de flecha abajo 24
controles de flecha arriba 24
controles de flecha derecha 24
controles de flecha inferior 24
controles de flecha izquierda 24
controles de flecha superior 24
controles de navegacion 24
controles del panel frontal 19
controles del panel posterior 21
copiar

aplicaciones 93

calculos 206

contactos 65, 67, 71

informacion 60
copiar fotos del equipo 148
copiar y pegar 60
crear

albumes de fotos 151

categorias 225

citas 111

citas de varios dias 118

citas diarias 111

citas repetitivas 115, 116

citas sin hora 113, 118

citas sin programar 114

conexiones 277, 278
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contactos 57, 64, 67
contrasenas 213, 214, 220
informacion de propietario 270
informacion especifica de
la compania 11
notas 170, 177
perfiles de usuario 12, 13
recordatorios 66, 176
tareas 155, 157, 159
tareas repetitivas 157, 159
tarjetas 70
trazos de la abreviatura 266
cuadro de didlogo Ajustar pantalla 22
cuadro de didlogo Bloquear dispositivo 221
cuadro de didlogo Buscar 23, 38
cuadro de didlogo Cambiar nombre de
campos personalizados 69
cuadro de didlogo Cambiar
repeticion 116, 159
cuadro de didlogo Categoria 230
cuadro de didlogo Definir pais 261
cuadro de didlogo Detalles 229, 279
cuadro de didlogo Detalles de Contacto 74
cuadro de didlogo Detalles de la cita 128
cuadro de didlogo Detalles de Recibo 195
cuadro de didlogo Editar
categorias 124, 125, 225, 227
cuadro de didlogo Editar conexion 275
cuadro de didlogo Editar lista 240, 242
cuadro de didlogo Eliminar 106
cuadro de didlogo Eliminar cita 130
cuadro de didlogo Eliminar contacto 73
cuadro de didlogo Eliminar memo 173
cuadro de didlogo Eliminar tarea 163

cuadro de didlogo Enviar a la computadora
de mano 93
cuadro de didlogo Establecer
alarma 156, 180
cuadro de dialogo Establecer fecha 237, 259
cuadro de didlogo Establecer
hora 112, 238, 259
cuadro de didlogo Historial 206
cuadro de didlogo Info 105
cuadro de didlogo Ir a fecha 111, 113
cuadro de didlogo Mostrar registros
confidenciales 213
cuadro de diadlogo Opciones de
presentacion
calendario 140
pantalla Inicio 248
reloj 245
cuadro de didlogo Personalizar divisas 198
cuadro de didlogo Preferencias de
Calendario 127, 143
cuadro de didlogo Preferencias
de Gastos 193, 196
cuadro de didlogo Preferencias de
seguridad 212, 214, 215, 217, 270
cuadro de didlogo Preferencias
de tareas 156, 165
cuadro de didlogo Purgar 132, 164
cuadro de dialogo Purgar categorias 200
cuadro de didlogo Seleccionar colores 178
cuadro de didlogo Seleccionar fuente 251
cuadro de didlogo Seleccionar
un tema de color 253
cuadro de diadlogo Seleccionar usuario 8, 82
cuadro de didlogo Transmitir 186, 188, 190
cuadro de entrada Horario de verano 241

cuadro de entrada Zona horaria 241
cuadro Imagen 65
cuadros de dialogo 24, 34

Véase también especificos
cuentas

mensajeria instantdnea y 68
cumpleanos 66, 111
cursor 55, 59
cursor parpadeante b5

D
declaracién de conformidad 314
Declaracion de la FCC 313
desactivar alarmas 244
Desactivar Bloquear teclas 20, 273
desactivar HotSync Manager 84
desactivar la escritura de pantalla
completa 42
desactivar opciones 24
desactivar sonidos 269
desbloquear el dispositivo 283, 284
descarga electroestatica 315-316
descargar
aplicaciones 93
desconectar cable de sincronizacién
USB 297
descripciones de varias lineas 111
desinstalar software Palm Desktop 107
despertador 127, 156, 234, 243
Véase también alarmas; reloj
desplazamiento
de pantalla a pantalla 24
en cuadros de didlogo 35
Pantalla Inicio 34
desplazamiento por cuadros de didlogo 34
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desplazar

menus 35
desplazarse

a fechas 111
desplazarse por la documentacion xiii
detener

busquedas de informacién 38

presentacion de diapositivas 149
diapositivas 149
dias de la semana 261
dibujar libremente 176
dibujo libre 176
direcciones 21, 65
direcciones Véase contactos
dispositivos 274
dispositivos externos 274
dispositivos méviles 68, 74
dispositivos periféricos Véase también

dispositivos externos
divisa 194, 195, 197
documentacion xiii
Droplet Enviar a la computadora
de mano 28, 93

duplicar informacion de contacto 67, 71
duracion 112

E
editar 59, 171, 177, 181
Véase también cambiar

efectuar seguimiento de gastos 26, 192
electricidad estatica 282, 315-316
elementos archivados 102, 130, 164
elementos relacionados, organizar por

categorias 225

eliminar
aplicaciones 106
archivos del dispositivo 102
categorias 227
citas 130-132, 227
conexiones 274, 277
contactos 73
contrasenas 218
entradas confidenciales 218
entradas de gastos 199, 200
informacion 61, 102, 220
memos 173
mensajes de confirmaciéon 182
notas 182
software de escritorio 7
software Palm Desktop 107
tareas 163-164
tareas repetidas 163
trazos de la abreviatura de Graffiti 2 267
ubicaciones 242
encender y apagar el dispositivo 272
enlaces (documentacion) xiv
enmascarar entradas
confidenciales 210, 212, 213
entrada de datos
definicion 55
entradas Véase informacion
equipos
actualizar informacion desde 88, 90
administrar programas desde 145
conectar a 8
eliminar software Palm Desktop 107
opciones de sincronizacién para 83, 85
personalizar conexiones para 278
requisitos del sistema 2-3

sincronizar con 81, 302
sobrescribir informacion en 88, 90
software preinstalado para 25
solucionar problemas de
sincronizacién 297
equipos Véase también informacion para
Mac; informacion para Windows
equipos personales
sincronizar computadora de
mano con 80
software preinstalado para 25
eReader 26
errores xiv
escribir a mano 176, 177, 295
Véase también escritura de Graffiti 2
escribir con caracteres de
Graffiti 2 41, 53, 264
escritura de Graffiti 2
abreviaturas de comando y 50
area de escritura para 42, 43
cambiar trazos para 267
configuraciéon de preferencias
para 263-264
configurar trazo distinto para 265
copiar y pegar con 60
crear tareas con 155
descripciéon general 41
directrices para 44
eliminar abreviaturas 267
eliminar informacién con 61
introducir informacion con 41
introducir informacion con la 43-52
introducir trazos de la
abreviatura 53-54, 266
obtener ayuda sobre 49

Computadora de mano Palm® Z22

325



precaucion para 42

seleccionar area de escritura para 262

solucion de problemas con 295
escritura de pantalla completa 42, 263
ESD (descarga electroestatica) 315-316
establecer prioridad de tareas 155, 166
estilos de fuente 251
exploradores Web 2

F
falta de memoria 106
FAQ. 289
fecha
establecer alarmas para especifica 127,
157, 180
fecha y hora actuales
Véase también calendario; reloj
comprobar 235
introducir 53, 256, 259
mostrar 22
fechas
asignar a citas 111, 115
asignar a tareas repetitivas 159, 160
cambiar 128, 193, 237
comprobar 235
configurar especificas de
ubicacién 237, 256
establecer intervalos de repeticiéon para
116, 117, 118, 128
establecer secuencia 261
establecer vencimiento 155, 156
incorrectas 294
indicar serie de 118
introducir actual 53, 256, 259
mostrar actual 22, 239

mostrar en el Reloj mundial 245

mostrar vencimiento 166

ordenar por 181

programar recordatorios para 66

registrar finalizacién 166

reservar en calendario 113

restablecer 256, 258

seleccionar en calendario 111, 155

ver especifica 137

ver programadas 133, 136, 137, 138
fechas de vencimiento 155, 156, 160, 166
fechas y hora incorrectas 294
finanzas 192, 225

Véase también aplicacion Gastos
fondo

agregar fotos como 140, 249
fondos

personalizar 140, 249

seleccionar color de 178, 253
formatos de 12 horas 261
formatos de 24 horas 260, 261
formatos de fecha 260, 261
formatos de hora 260, 261
formatos de niumero 203, 260, 261
formatos preestablecidos 260
formatos, especificos de informacion 260
fotos

agregar a albumes 152

agregar a contactos 65

ajustar valores de atenuacion para 249

seleccionar 34

seleccionar como fondos 140, 249

ver 149

fuentes 250-251
fuentes en negrita 251
fuentes grandes 251
fuentes pequenas 251

G
garantia 291
registros de gastos Véase aplicacion Gastos
gastos de negocios 194

Véase también aplicacion Gastos
gastos de viaje 201
gestos (escritura de Graffiti 2) 50
gestos de comando (Graffiti 2) 50
goma de borrar 177
grosor de lapiz 177
grupos de aplicaciones 228, 231
guardar

citas 112

contactos 66, 73

memos 170, 173

notas 177

tareas 155, 163, 164

valores de sincronizacion 91
guia de desplazamiento 23, 24
Guia de soluciéon de problemas

en pantalla 297
Guia de soluciéon de problemas
en pantalla de HotSync 297

H
herramienta de escritura 21, 281
hojas de calculo
enviar informaciéon a 194
importar informacién desde 100
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hojas de célculo de Excel
enviar informacion a 194
importar informacién desde 100
hora
Véase también reloj
cambiar 237
citas sin programary 114
comprobar 235
configurar actual 259
configurar ubicacion
especifica 27, 237, 256
establecer para alarmas
127, 157, 180, 243
incorrecta 294
introducir actual 53
introducir opciones de
presentacion para 143
mostrar actual 22, 239
mostrar libre 140
mostrar periodos especificos de 141
programar 112
programar periodos de 112
restablecer 128, 256, 258
HotSync Manager
Véase también sincronizar
abrir 25, 84
desactivar 84
instalar 81
no responde 300
restaurar informacion desde 286

|

Icono Buscar 23, 38

icono Busqueda rapida 72
icono Calculadora 26

icono Calendario 25

icono Contactos 25

icono Copiar 37

icono Cortar 37

icono Cumpleanos 135

icono de flecha anterior 24

icono de flecha siguiente 24
Icono de HotSync Manager 81, 297
icono de rayo 292

icono de teclado alfabético 22, 23
icono de teclado numérico 22, 23
icono del instalador de Palm Desktop 7
icono Deshacer 37

icono Eliminar 37

icono Fotos 26

icono Gastos 26

Icono HotSync 23, 25

Icono Inicio 22

icono Memos 25

icono Menu 23, 295

icono Notas 25

icono Pegar 37

icono Pref. 27

icono Reloj 22

icono Reloj mundial 27, 235
icono Repetir 135

icono Sin hora 134

Icono Sugerencias 23, 24

icono Tarea vencida 134

icono Tareas 25

icono Transmitir 37

icono Ver dia 111

icono Ver mes 138

icono Ver semana 137

Icono Vista anterior (Acrobat Reader) xiii

icono Vista de Agenda 133, 235
iconos
aplicacién 248, 254
area de escritura 22
barra de herramientas de comando 37
desaparecidos 294
iconos de alarma 135
iconos de aplicaciones 248, 294
iconos de bloqueo 189
iconos de teclado 23
iconos desaparecidos 294
iconos pequenos 248
importar
contactos 77
informacion 12
imprimir informes de gastos 26
indicador de pila 291
indicador de Signo de puntuacién 51
informacion
acceder a 32
actualizar 78, 79, 86
administrar 28
advertencia para sobrescribir 88, 90
agregar contacto 72, 77
agregar propietario 270
compartir 21, 65, 185
copiar y pegar 60
editar 59
eliminar 61
importar 100
instalar especifica de la compania 11
introducir 21, 40, 41, 55-99, 262
mostrar 19
organizar por categorias 224, 228
pérdida xiv, 35
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propietario 273
proporcionar de emergencia 225
realizar copia de seguridad 79
restablecimientos
completos y 220, 284, 286
restaurar 286
sincronizar 81-82
transmitir especifica
de la aplicacion 186
ver por categoria 231
informacion de emergencia 225
informacion de espacio (dispositivo) 105
informacion de mantenimiento 281
informacion de pais 261
informacion de propietario 270, 273
informacion de uso xiv
informacion especifica de usuario 11
informacion opcional xiv
informacion para Mac
abrir calendarios 145
crear contactos 76
crear notas 183
crear perfiles de usuario 13
descrita xiv
escribir memos 174
instalar software adicional
desde el CD 27
instalar software de
dispositivo 7, 93-95, 104
introducir informacién 98
mostrar tareas 167
requisitos del sistema del dispositivo 3
sincronizar con perfiles de usuario 16
sincronizar dispositivo 85, 89
solucion de problemas 290

informacion para Windows
abrir calendarios 145
crear contactos 76
crear notas 183
crear perfiles de usuario 12
descrita xiv
escribir memos 174
importar 100
instalacién de software de la
computadora de mano 28
instalacién de software
del dispositivo 7, 103
introducir informes de gastos 202
mostrar tareas 167
opciones de sincronizacion
para 10, 83, 87, 298
requisitos del sistema del dispositivo 2
restaurar informacion 286
sincronizar computadora de mano 81
sincronizar con perfiles de usuario 14
solucion de problemas 289
informacion personal 213
informes de gastos 26, 195, 200, 201
iniciar
aplicaciones Outlook 87
dispositivos bloqueados 220
instalar
aplicaciones 25, 79
HotSync Manager 81
software adicional 103
software Palm Desktop 3, 7
temas relacionados con 17
Internet Explorer 2

intervalos de repeticién
calendario 115, 118
tareas 158, 160
intervalos de tiempo no programados 140
Introduccién xiii, xiv, 6
introduccioén de caracteres 51, 55, 64
Véase también introducciéon de datos
introduccioén de datos 19, 21
Véase también informacion
areas de entrada para 42
métodos para 40, 41, 262
introducir
fecha y hora actuales 53, 256, 259
informacion 40, 41, 55-99, 262
informacion de propietario 270
introducir informacion 21
invalidacion de garantia 291

J
juegos 228, 269

L

La 21

lapiz 178

lapiz optico 21, 43, 281

liberar espacio 102, 106, 132
libros electrénicos 26

limpiar el dispositivo 282
linea Buscar (Contactos) 72
Linea de Busqueda rapida 72
linea Texto de Abreviatura 266
lista Contactos 74

lista de Memos 170, 171, 172
lista de seleccion Ctl. flujo 279
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lista de seleccion de categoria
abrir 141
colocar entradas en 229
eliminar citas de calendario de 227
mostrar citas en 126
lista de seleccion de Sonido de
alarma 179, 269
lista de seleccion de Sonido de juego 269
lista de seleccion de Sonido del sistema 269
lista de seleccion de vista
predeterminada 140
lista de seleccion de zona horaria 122
lista de seleccion Divisa 195
lista de seleccion Divisa
predeterminada 197
lista de seleccion Mostrar en lista 74
lista de seleccién Ordenar por 181
lista de seleccidon Recibir transmision 272
lista de seleccién Tipo de gasto 193
Lista de seleccion Ubicacién 240, 257
lista de seleccion Ubicacion 240
lista de seleccion Velocidad 276, 279
lista de seleccién Ver por 248
lista de Tareas 133, 161, 163, 165
listas
abrir categoria 141
buscar elementos en 240
crear teléfono de la compania 11
desplazarse por elementos en 34
mostrar contactos en 74
mostrar seleccion 24
ordenar memos en 172
personalizar gasto 201
personalizar Tareas 165
presentar iconos de aplicaciones en 248

seleccionar elementos en 23, 24, 34
volver a ordenar elementos en 172
listas de agenda 110
Véase también aplicacion Calendario
listas de categorias Véase lista de seleccion
de categoria
listas de gastos 201
listas de seleccion 23, 24
listas de teléfonos de la compania
y memos 11
listas desplegables
Véase también listas
Ilamadas de conferencia 119
localizar
citas solapadas 139
contactos 72
controles 39
informacion 23, 38
lupa (Adobe Reader) xiii

]
marcacion por impulsos 278
marcador de categoria 134, 141
marcar informacién como confidencial 211
marcar TouchTone 278
mayusculas 42, 43, 44, 51, 170
memoria
liberar 106
purgar citas de calendario 132
memos
Véase también notas; aplicacion
Memos
agregar informacion de contacto a 72,
170
crear 170

editar 171, 172
eliminar 173
guardar 170, 173
mantener confidencialidad 210, 211
mostrar 171
organizar 172, 225
realizar copia de seguridad 28
seleccionar 34
transferir a PC 172
mensajes
eliminar confirmacion 182
establecer alarmas para 244
mensajes de confirmacion 182
mensajes de error 301
menu Ayuda 297
menu Edicion 60, 61
menu HotSync 94
menu Registro 186
menus 23, 35, 36
mes, configurar 237, 259
métodos abreviados xv, 24, 37, 60, 255
métodos abreviados de comando 37
métodos abreviados de menu 37
métodos de sincronizaciéon 81
Microsoft Internet Explorer 2
Microsoft Outlook
aplicaciones que se sincronizan 80
Microsoft Outlook Véase Outlook
miniaturas (fotos) 140, 249
minusculas 44, 264
modems
cadenas de inicializacién para 279
conectar al puerto de infrarrojos
desde 274
configurar conexiones para 278
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modo de comando 37
mostrar
aplicaciones 231
calculadoras 26
calendarios personales 110
citas 126, 133, 136, 137, 138, 142, 143
entradas ocultas o enmascaradas 213
gastos 201
grupos de aplicaciones 228
informacion de contacto 69, 74
informes de gastos 26
lista de seleccion de categoria 141, 142
memos 171
notas 181
programas 133, 135, 137, 138
Reloj mundial 27, 245
tareas 133, 140, 161, 165, 166
mover la guia de desplazamiento 23
moverse por la documentacion xiii

N
navegador 20, 23, 32-35
navegador de cinco
direcciones 20, 23, 32-35
desplazarse por categoria de
aplicaciones 31
niveles de confidencialidad 212
niveles de seguridad 210
nombres de usuario
actualizaciones y 7
asignar a dispositivo 11
buscar 72
restablecimientos completos y 284
sincronizacion y 82
varios usuarios 80

nombres Véase nombres de usuario;
contactos
Notas
Véase también notas
abrir 25
borrar 177
configurar preferencias de color 178
crear notas desde 177
descripciéon general 176
eliminar notas en 182
hacer copias de seguridad en 28
mostrar notas en 181
obtener ayuda con 183, 184
organizar por categorias
informacion en 225, 229
seleccionar lapices 178
solucion de problemas 304
temas relacionados con 184
notas
Véase también memos; Notas
adjuntar alarmas a 179
configurar colores de fondo para 178
crear 177
editar 177, 181
eliminar 182
guardar 177
marcar como
confidenciales 177, 184, 210
ordenar 181
ordenar por categorias 177, 225
realizar copia de seguridad 28
seleccionar 34, 181
nuevas lineas 170

numeros 63
Véase también numeros de teléfono
agregar a campos de entrada 46, 55
escritura de Graffiti 2 y 42, 264
introducir en calculadora 205

numeros de teléfono
almacenamiento temporal para 176
obtener de contactos 57, 68, 72
organizar emergencia 225

numeros de teléfono, compartir 21

numeros de version 105

numeros negativos 205

o
ocultar
entradas confidenciales 210, 212
simbolos de divisa 201
oficina de Asistencia técnica 312
olvidar contrasenas 218
opcion Bloqueo automatico 221
opcion Cambie el método de sincronizacién
10, 298
opcidon Macintosh sobrescribe a
computadora de mano 90
opcion PC sobrescribe a computadora de
mano 88
opcidn Sincronizacién manual 84
opcion Software adicional 27
opcidn Software esencial 27
opciones 24
opciones de bloqueo 221
opciones de consumo de energia 271
opciones de seguridad
dispositivo 210
registros 210
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opciones de sincronizacion 83
opciones de transferencia 287
ordenar
gastos 201
memos 225
notas 181
ordenar por categorias
citas 112, 188, 225
memos 225
notas 177
tareas 155, 161, 166
organizar
aplicaciones 39, 225
informacion 39, 224
organizar por categorias
aplicaciones 225, 230
contactos 74, 225, 229
gastos 194, 200, 201, 225
informacion 224, 228
Outlook
marcar tareas completadas y 162
sincronizar con 10, 79, 80, 87, 107, 112,
298, 299

P
palabras subrayadas (documentacion) xiv
pantalla
agregar fotos como fondo 140, 249
ajustar brillo 22, 250
alinear 268
bloqueada 21, 282, 292
borrar 177
cambiar colores de 253
cambiar fuentes para 250-251
configurar area de escritura para 262

controles de navegacion 24
descripcion general 22
desplazarse por 24
en blanco 293
no responde 20, 21, 282, 292
proteccion 281
tocar elementos en 22, 264, 268
ver informaciéon en 19
pantalla bloqueada 21, 282, 292
pantalla Editar contacto 67, 69
pantalla en blanco 293
Pantalla Inicio 22
abrir aplicaciones 31
establecer opciones de
presentacion para 248
pantalla Inicio
mostrar iconos en 294
pantalla Nuevo perfil 12, 13
pantalla Preferencias 27
pantalla Preferencias de
abreviaturas 266, 267
pantalla Preferencias de
Area de escritura 262
pantalla Preferencias de
Bloquear teclas 273
pantalla Preferencias de botones 254
pantalla Preferencias de conexién 275, 277
pantalla Preferencias de encendido 271
pantalla Preferencias de fecha
y hora 256, 258
pantalla Preferencias de Formatos 260
pantalla Preferencias de Graffiti 2 265
pantalla Preferencias de la
pantalla tactil 268
pantalla Preferencias de propietario 270

pantalla Preferencias de tema de color 253
pantalla Sonidos y alertas 269
pantalla tactil Véase pantalla
pantalla vacia 293
pantallas de aplicacion 24
pantallas de listas 34
parches 106
pasos necesarios xiv
PC Véase equipos personales
pegar informacién 60, 206
perder
computadora de mano 270
contrasenas 218, 220
perder informacion 79
perder la computadora de mano 273
pérdida
informacion xiv, 35
perfiles 11-16
perfiles de usuario 11-16
personalizaciéon
configuracién de sincronizacion 83-91
informacion de contacto 69, 74
lista de Tareas 165
personalizar
calendario 139, 140
computadora de mano 11, 27, 247
escritura Graffiti 2 265
fondos 140, 249
formatos preestablecidos 261
introduccion de datos 262
listas de gastos 201
simbolos de divisa 197
personalizar informacién de contacto 69
piezas (dispositivo) 2
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pila

Véase también bateria
plazos 113
precauciones 282, 291, 316
preferencias 247, 280

Véase también personalizar
preferencias de ciudad 257
preferencias de encendido 271-272
preferencias de marcado 278
preferencias de muestra 248, 250, 253
preferencias especificas de

ubicacion 256-261
preguntas frecuentes sobre
confidencialidad 305

preguntas mas frecuentes (FAQ) 289
preguntas y respuestas 289
presentar

fecha y hora actuales 239

informacion 19, 231
presupuestos 193
programacion

tareas repetitivas 157, 159
programacion de conflictos 110
programacion diaria 135, 136, 139
programaciones 110, 133, 140, 256
programar

citas 111, 111-112, 113, 118, 143

citas sin hora 114

creacion de copias de seguridad y

sincronizacion 8

recordatorios 66, 111
programar citas de nuevo 128-129
programas

Véase también citas; calendario
programas mensuales 138
programas semanales 137, 139

prolongar la pila 247, 291
proteger el dispositivo movil 281
proteger informacion 209, 211, 220
puede 130
puerto de infrarrojos
configurar conexiones para 278
crear conexiones para 274
transmitir desde 185, 186, 188
ubicacion de 21
Véase también transmitir
puerto USB 8
puertos 21

Q
Quick Tour 6

quitar
entradas de gastos 199, 200
seleccion resaltada 34

R
realizar copia de seguridad de informacién
Véase sincronizar
reasignar botones de acceso rapido 254
recargar bateria 4, 5, 272, 291
recibos 173
recomendaciones y prohibiciones 281
recordatorios
Véase también alarmas
cancelar 244
crear 176
especificar notas como 179
establecer alarmas como 243
programar 66, 111
recursos de autoayuda 311

redes
acceso telefénico a 274
registros 105, 284
reiniciar dispositivo Véase botén de
restablecimiento
reinicios Véase restablecer
computadora de mano
rellenar citas 112
reloj 127, 243, 256, 258
Véase también Reloj mundial
mostrar 22
Véase también Reloj mundial
reloj de 12 horas Véase también reloj
reloj de 24 horas 259, 260
Reloj mundial
cambiar lista de ubicaciones para 240
cambiar presentacion para 245
configurar alarmas con 127, 243
configurar alarmas para 243
seleccionar ubicacion principal para 256
ventajas de 234
Reloj mundial, mostrar 27
rendimiento 281
repetir tareas 157, 159, 162, 163
requisitos de espacio en disco 3
requisitos del sistema 2
requisitos previos xv
requisitos previos de instalacion 105
resaltado de comandos del menu 35
Véase también seleccion resaltada
resaltar seleccion 34
reservar fechas 113
restablecer
computadora de mano 220, 282, 292
conexiones preestablecidas 275
contrasenas 215
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formatos preestablecidos 260

fuentes de pantalla 251

preferencias locales 256, 258

reloj 237, 258

trazos de la abreviatura de Graffiti 2 267
restablecimientos automaticos 283, 292
restablecimientos

completos 220, 284, 286, 292

restaurar

elementos archivados 102

informacion 218, 220, 286

valores predeterminados 254
restricciones 282, 291
retardos preestablecidos 221
retraso del apagado automatico 272, 293
retrasos 221, 272

tras restablecimiento 293

S

salas de chat xv

seleccion de linea 59

seleccién de palabra 59

seleccionar
botones de comando 23
colores de fondo 178, 253
comandos del menu 35, 36, 37
elementos en listas 23, 24, 34
informacion 59
niveles de seguridad 210
opciones de divisa 195, 196, 197
opciones de presentacion de reloj 245
opciones en cuadros de didlogo 34
sonidos de alarma 244
trazo distinto 265

selector de Lapiz 177

separador de miles 261

separadores decimales 261
servicio de atencion al cliente xv, 17, 312
servicios 274
servicios Web 274
signho de exclamacion (!) en lista
de Tareas 166
signos de puntuacion 44, 47
simbolos 51, 52, 55, 64
introducir 264
simbolos de divisa 195, 196, 197, 201
sincronizacién
actualizaciones y 4
aplicaciones de otros fabricantes y 8
definida 8
informacion 297
instalar aplicaciones y 92
introducir informacion y 96
nombres de usuario y 82
personalizar ajustes para 83-91
solucionar problemas 297-302
temas relacionados para 17
sincronizar
advertencia para 107
aplicaciones 86, 300
computadora de mano 218
con Microsoft Outlook
10, 87, 107, 298, 299
con perfiles de usuario 11, 14, 16
informacion 81-82
realizar copia de seguridad de
informacion 79
requisitos para 81
software 80
sistemas de Microsoft Windows Véase
informacion para Windows
sistemas Mac OS X 93

sistemas operativos 2
sitios Web
asistencia técnica de Palm 17
como recurso adicional xv
software
Véase también aplicacién especifica
agregar adicional 103
aplicaciones de otros fabricantes y 8
incluido en computadora de mano 25
instalar 7, 103
software Addit 27
software antivirus 289
software de escritorio
Véase también software Palm Desktop
actualizar dispositivo desde 88, 90
eliminar antiguo 7
sobrescribir informacion en 88, 90
software de escritorio, instalar 25
software de Instalacion rapida 28, 92, 301
software de sincronizacién 10, 107, 298
Software Mobile DB 27
software Palm Desktop
abrir aplicaciones en 96, 98
actualizar dispositivoy 7
completar tareas repetidas y 162
crear perfiles de usuario desde 12, 13
descrito 2, 28
desinstalar 107
importar informacién a 100, 102
instalar 3, 7
introducir informacion en 97, 99
requerir introducciéon de contrasena
para 215
requisitos del sistema para 2
restaurar elementos archivados en 102
sincronizar con 10, 121, 298
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solucién de problemas 289

zonas horarias y 303
solucién de problemas 8, 268, 289
sonidos

cambiar alarma 179

configurar alarma 127, 144, 166, 244

establecer preferencias para 269
soporte técnico xv, 17, 312
sugerencias xv, 24, 218

Véase también ayuda

T
Tareas 154
Véase también tareas; aplicacion
Tareas
tareas
Véase también aplicacion Tareas
administrar 154
agregar a lista de Tareas 165
agregar informacion de contacto a 72
agregar notas a 155
archivar 163, 164
asignar fechas de vencimiento
a 155, 156, 160
cambiar fecha de vencimiento 166
combinar con citas 110
crear 155
eliminar 163-164
establecer alarmas para 156, 166
establecer intervalos de repeticion
para 158, 160
establecer prioridad 155, 166
finalizar 162
guardar 155, 163, 164
introducir desde Outlook 10, 298

marcar como confidenciales 155
mostrar 133, 140, 161, 165, 166
ordenar por categorias 155, 161, 166
organizar 161
programacion de repetitivas 157, 159
ver fechas de vencimiento para 166
ver vencimiento 166
volver a ordenar 166
tareas anuales 158, 160
tareas canceladas 163
tareas completadas 162, 163, 164, 166
tareas diarias 158, 160
tareas mensuales 158, 160
tareas semanales 158, 160
tareas trimestrales 159
tareas vencidas 133, 140, 161, 166
tarjetas 70, 187
teclado alfabético 23
teclado internacional 56
teclado numérico 23
teclados
abrir alternativo b6
abrir incorporados 23
conexioén a portatil 171
incluidos en dispositivo 56
introducir informacion con 55, 56
teclados en pantalla Véase teclados
teclados portatiles 171
teclas (teclado en pantalla) 56
tecnologia HotSync 28, 81
teléfono 278
Véase también llamadas de
conferencia; teléfonos moviles;
numeros de teléfono
temas relacionados xiv

términos clave xv
términos técnicos xv
texto
ajustar configuracion de atenuacion
para 249
busqueda de 38
cambiar color de 140, 253
cambiar fuentes de pantalla para 250
cambiar tamano 171
introducir 41, 55
introducir abreviaturas para 266
seleccionar 38, b9
ver frente a fotos 140
tiempo
reservar periodos de 115, 118
titulo de la aplicaciéon 36
tocar
botones de comando 24
casillas de verificacion 24
cuadros de entrada 24
elemento de la pantalla 22, 264, 268
elementos del menu 36
escritura de Graffiti 2 y 42
iconos de flecha 24
problemas con 282, 292, 295
titulos de aplicacion 36
Todas las categorias 226
tonos de alarma 127, 144, 166, 179, 244
transferir
aplicaciones 28
archivos 100
informacion 57, 80, 100
transmitir 21, 186-190, 272, 306, 307
trazar 176
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trazo de lapiz 6ptico de

pantalla completa 255
trazo de Signo de puntuacién 51, 264
trazo distinto 265

trazos de abreviatura (escritura de Graffiti 2)

cambiar 267

configurar 266

creacion de copia de seguridad 266

descrito 563-54

eliminar 267
trazos de comando (Graffiti 2) 37, 50
trazos de comando de Graffiti 2 37, 50
trazos de Graffiti 2 42

U

ubicacion principal 236, 237, 242, 245
ubicaciones secundarias 239, 242, 245
ubicaciones, eliminar 242

Vv
vacaciones 113, 115, 118
valor Base o Cable 278
valor Conectar a 278
valor Infrarrojos 278
valores de ahorro de energia 271, 272
valores de confidencialidad
aplicaciones 39
notas 184
registros 210
valores de Fijar alarma 144
valores de privacidad
calendario 128

valores predeterminados

restaurar 254
seleccionar 84
sobrescribir 88, 90

valores Véase también preferencias
velocidad de comunicacion 275, 276, 279

ver

ver

ver
ver

aplicaciones 231

calculadoras 26

calendarios personales 110

citas 126, 133, 136, 137, 138, 142, 143

entradas ocultas o enmascaradas 213

fecha y hora actuales 239

fotos 149

grupos de aplicaciones 228

informacion 19, 231

informacion de contacto 69, 74

informes de gastos 26

memos 171

notas 181

programas 133, 135, 137, 138

Reloj mundial 27, 245

tareas 133, 140, 161, 165, 166

Dia

configurar opciones de presentacién
para 126, 139, 141

establecer marcos temporales para 143

mostrar citas solapadas en 139

programar citas en 111

programar citas para 113

seleccionar 135

Mes 126, 138, 139, 142

Semana 137, 139, 143

vista de Agenda
abrir 133, 235

configurar opciones de presentacion

para 139, 140

descripcién 133

personalizar listas de Tareas y 165
vistas de calendario 135, 137, 138
volumen

ajustar alarma 244, 269

ajustar médem 278

desactivar altavoz 269
volver a asignar

botones de acceso rapido 254

y4

zonas horarias
agregar ubicaciones y 240
cambiar 241, 256, 257
incluir automaticamente 121
Microsoft Outlook y 112
programar citas y 121, 238, 303
seleccionar 122
software Palm Desktop y 303
ubicacion principal 121
ubicaciones secundarias y 239
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