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Acerca de este manual

Bienvenido al handheld Palm™ serie m100. Este manual ha sido disefiado para
ayudar al usuario a utilizar el handheld. En él se describe todo lo que es necesario
saber sobre como utilizar el handheld y las aplicaciones que contiene.

El manual le servira al usuario para:

Localizar todas las partes del handheld
Ver e introducir datos

Trabajar con tarjetas de expansion
Utilizar el handheld con el equipo

Personalizar el handheld con los valores que elija

Cuando el usuario se haya familiarizado con el funcionamiento basico del
handheld, podra utilizar el resto del manual como referencia para realizar las
tareas menos comunes y el mantenimiento del handheld y al igual que como
fuente de informacion si tiene problemas al utilizarlo.




Acerca de este manual




Introduccion al handheld

En este capitulo se describen los botones y controles fisicos del handheld Palm™
serie m100, se explica como utilizar el handheld por primera vez, coémo agregarle
tarjetas de expansion y cémo utilizar la tecnologia HotSync® para sincronizar el
handheld y el software Palm™ Desktop.

Conozca el handheld Palm™ serie m100

jQué es un handheld Palm serie m1007?

El handheld Palm serie m100 le ayudara a organizarse y a llegar a tiempo a sus
citas, ademads de llevar al dia las labores diarias cuando se encuentre lejos de su
mesa de trabajo. Utilice su nuevo handheld para realizar las siguientes tareas:

Introducir su calendario en la Agenda

Guardar los nombres de contactos, direcciones y niimeros de teléfono en la
aplicacion Direcciones

Dar prioridad y asignar a las tareas una fecha de vencimiento en la aplicacion
Lista de tareas

Apuntar notas rapidas directamente en la pantalla de color utilizando la
aplicaciéon Notas

Establecer alarmas para el Reloj, la Agenda y la aplicacién Notas para
mantenerse al dia y recordarle las citas y las notas

Sincronizar los datos con el software Palm Desktop en equipos Windows o Mac
de manera que siempre tenga una copia

Insertar las tarjetas de expansion Secure Digital (SD) o MultiMediaCard para
agregar software o memoria adicional, o para realizar una copia de seguridad
de sus datos

Conectar y utilizar dispositivos de hardware periféricos, como por ejemplo un
moédem

Transmitir informacién a otro handheld Palm OS® que esté cerca y que tenga un
puerto de infrarrojos IR
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Requisitos del sistema

Para instalar y poder utilizar el software Palm Desktop, su equipo debe cumplir los
siguientes requisitos:

Requisitos minimos: Windows

PC Pentium compatible con IBM

Windows 95*/98/Me/NT 4.0*/2000** /XP** (* los sistemas operativos
Windows 95/NT requieren una base o cable serie, que se vende por separado.
** El usuario debe tener derechos de administrador para instalar el software
Palm Desktop).

30 MB de espacio disponibles en el disco duro

Monitor VGA o superior (se recomienda el color de 16 bits o de alta densidad y
una resolucion de 800x600)

Unidad de CD-ROM o DVD (también puede descargar el software Palm
Desktop de www.palm.com/intl)

Ratén

Un puerto USB o un puerto serie disponible (la base o cable serie se vende por
separado)

Requisitos minimos: Equipos Mac

Equipo Mac o compatible con un procesador PowerPC
Mac OS 8.6 a 9.x

25 MB de espacio disponibles en el disco duro

6 MB disponibles de memoria RAM

Unidad de CD-ROM o DVD (también puede descargar el software Palm
Desktop de www.palm.com/intl)

Ratéon

Un puerto USB o un puerto serie disponible (la base o cable serie se vende por
separado)

Equipo opcional

Moédem (por ejemplo, un médem accesorio)
Impresora (compatible con el PC y su sistema operativo)
Dispositivo de comunicaciones por infrarrojos

Tarjetas de expansioén Secure Digital (SD) o MultiMedia Card (MMC)
(se venden por separado)

Cable HotSync, que le permite realizar operaciones de sincronizaciéon HotSync
sin la base (se vende por separado, disponible con un conector USB o serie)
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Conozca el handheld Palm™ serie m100

Componentes del handheld

Localizacion de los controles del panel frontal

Botdon de encendido/
control de

Pantalla
Botones de
desplazamiento/
| loj .
control de reloj Area de
escritura de
Graffiti
Placa frontal Botones de aplicacion
reemplazable
Botén de Enciende o apaga el handheld y controla la funcion de
encendido/ retroiluminacion. Si el handheld esta apagado y se pulsa el botén

control de . . . e
retroiluminacion d€ encendido, se enciende la unidad y se vuelve a la ultima

pantalla que se visualizé.

Si el handheld esta encendido y se pulsa el botén de encendido,
se apaga la unidad. Si se mantiene pulsado durante unos dos
segundos aumentara o disminuira el brillo de la retroiluminacién.

Pantalla Muestra las aplicaciones y la informacién almacenadas en el
handheld. Es tactil y responde al lapiz dptico.

Area de escritura El area donde escribe letras y numeros utilizando el alfabeto de
de Graffiti® Graffiti®. Consulte el Capitulo 2 para aprender la manera de
escribir caracteres de Graffiti.

Botones de Activa las aplicaciones individuales del handheld que

aplicacion corresponden a los iconos de los botones: Agenda, Libreta de
direcciones, Lista de tareas y Notas. Si el handheld esta apagado,
pulse cualquier botdn de aplicacion para activarlo y abrir la
aplicacion correspondiente. Esta es la forma mas rapida de abrir
una aplicacién.

SUGERENCIA Consulte “Preferencias de botones” en el Capitulo
7 para obtener informacién sobre cdmo reasignar los botones
para activar cualquier aplicacion del handheld.
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Introduccién al handheld

Botones de
desplazamiento/
control de reloj

Placa frontal
reemplazable

Muestra el texto y la informaciéon que se extiende mas alla del area
de la pantalla del handheld.

Cuando el handheld esta encendido, si pulsa el botén de
desplazamiento inferior, podra ver la informacion que se
encuentra por debajo del area de visualizacion, y si pulsa el boton
de desplazamiento superior, podra ver la informacion que se
encuentra por encima de esta area.

Si pulsa el botén superior cuando el handheld estad apagado, vera
la hora.

Protege el handheld y permite personalizar su aspecto.

Uso de la retroiluminacion

Cuando el handheld estd encendido, la pantalla queda retroiluminada,
permitiéndole de este modo ver la informacién, incluso bajo malas condiciones de
iluminacion. El brillo de la retroiluminacién esté ajustado inicialmente en alto pero
se puede disminuir para ahorrar energia. Cuando establezca el brillo, el handheld
recordaré esta preferencia hasta que vuelva a cambiar el brillo.

Para establecer la retroiluminacion:

s Pulse el botén de encendido y manténgalo pulsado unos dos segundos. Suelte
el botén cuando el brillo de la retroiluminacion esté a su gusto.

SUGERENCIA Ademas, puede asignar el trazo de lapiz dptico de pantalla completa
para establecer la retroiluminacién. Consulte “Preferencias de lapiz 6ptico” en el
Capitulo 7 para obtener mas informacion.

Localizacion de los componentes del panel posterior

Lapiz dptico
Lengueta de la
placa frontal
Botdn de Puerto de

restablecimiento

infrarrojos (IR)

Ranuradela
tarjeta de
expansion

Conector
universal




Actualizaciéon desde otro handheld Palm OS

Lapiz optico

Lengiieta de la
placa frontal

Puerto de
infrarrojos (IR)

Ranura de la
tarjeta de
expansion

Boton de
restablecimiento

Conector
universal

Sirve de sefialador y de dispositivo para escribir, para navegar por
las aplicaciones e introducir datos en el handheld. Para utilizar el
lapiz optico, retirelo de la ranura de almacenamiento y sujételo
como si fuera un boligrafo o un lapiz.

Libera la placa frontal para poder personalizar el aspecto del
handheld utilizando otra placa frontal, que se vende por separado.

Utiliza la tecnologia de infrarrojos para transmitir datos y recibir
datos de otros handheld Palm OS, asi como para realizar
sincronizaciones HotSync. Consulte “Tareas comunes” en el
Capitulo 5 y “Sincronizaciones HotSync por infrarrojos” en el
Capitulo 7 para obtener mas informacion.

Acepta el contenido de las tarjetas Secure Digital (SD) o
MultiMediaCard y las tarjetas SDIO, permitiéndole agregar mas
memoria o aplicaciones. También puede hacer copias de
seguridad de sus datos en una tarjeta de expansion.

Durante la utilizacién normal, no deberia tener que utilizar el
botén de restablecimiento. Consulte el Apéndice A para obtener
informacién acerca de cuando y como utilizar el botén de
restablecimiento.

Conecta el handheld a la base o al cable, que, a su vez, se conecta
a la parte posterior del PC y a la alimentacién. Estas conexiones
permiten actualizar la informacion entre el handheld y el PC
utilizando la tecnologia HotSync y recargar la bateria.

El conector universal también conecta dispositivos periféricos de
hardware, como un modem, al handheld.

Actualizacion desde otro handheld Palm 0S

Si ya tiene un handheld Palm OS, debera instalar la version del software Palm
Desktop que acompafie al nuevo handheld. Para actualizar el software de manera
rapida y sencilla, realice las tareas que se describen en las secciones siguientes.
Algunas de las tareas son especificas para la actualizacion.




Capitulo 1 Introduccion al handheld

Preparacion para la utilizacion del handheld

Antes de comenzar a utilizar el handheld y el software Palm Desktop, debe
completar unas sencillas tareas de instalacion.

Para utilizar el handheld y el software Palm Desktop, realice lo que se detalla a continuacion:

Si se va a actualizar, realice una sincronizacién HotSync utilizando el handheld
y labase o el cable antiguos. Asi se asegura de que todos los datos del handheld
se encuentran en el equipo de escritorio.

Conecte la base o el cable de HotSync que acompafa al handheld Palm serie
m100 al equipo. Para obtener mas informacién, consulte “Conexién de la base
o el cable de HotSync” mds adelante en este capitulo.

Inserte el handheld en la base y recargue la bateria. Consulte el apartado
“Recargar el handheld” mas adelante en este capitulo.

Si va a actualizar, tal vez sea conveniente crear una copia de la carpeta del
software Palm Desktop antigua y de su contenido antes de instalar el nuevo
software Palm Desktop. Si lo hace, cambie el nombre de la carpeta copiada (por
ejemplo, Palm antiguo) y almacénela fuera de la carpeta del software Palm
Desktop. Este paso es opcional.

Instale el software Palm Desktop que acompafia al handheld Palm serie m100.
Para obtener més informacion, consulte “Instalacién del software Palm
Desktop”mas adelante en este capitulo.

Realice una sincronizacion HotSync. Consulte “Intercambio y actualizacion de
datos: Sincronizaciones HotSync” en el Capitulo 5, para obtener informacion
detallada.

Si va a actualizar, cambie el nombre del handheld antiguo. Para evitar que se
produzcan resultados inesperados durante las sincronizaciones HotSync, cada
handheld debe tener un nombre exclusivo. Se recomienda que realice un
restablecimiento completo en el handheld antiguo. Consulte “Cémo efectuar un
restablecimiento completo” en el Apéndice A para obtener informacién mas
detallada.




Preparacioén para la utilizacion del handheld

Uso de la tapa protectora

La tapa protege la pantalla del handheld cuando no se esta utilizando. La ventana
de la tapa permite ver los mensajes recordatorios de hora y alarma cuando el
handheld esté desactivado y la tapa estd cerrada. Para ver la hora, pulse el botén
de desplazamiento superior accesible a través de la cavidad que se encuentra en la
parte inferior de la tapa.

Puede abrir la tapa de manera que quede apoyada en la parte posterior del
handheld o extraerla por completo.

Para quitar la tapa:
1. Abra la tapa y sujete la bisagra con el indice.

2. Mueva la tapa con cuidado de un lado a otro hasta que la bisagra salga de las
ranuras que se encuentran en la parte superior del handheld.

Para volver a colocar la tapa:

» Alinee los dientes de la bisagra con las ranuras que se encuentran en la parte
superior del handheld y, a continuacién, inserte un diente a la vez hasta que
todos encajen en las ranuras del handheld.
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Reemplazo de la placa frontal

Para personalizar el aspecto del handheld, puede cambiar la placa frontal. Para
obtener informacién sobre los accesorios de la placa frontal, consulte el sitio Web
www.palm.com/intl.

Para retirar la placa frontal:
1. Retire la tapa protectora.

2. Levante ligeramente la lengiieta de la placa frontal para separarla del handheld
y tire de la placa.

Lenglieta de la placa frontal

Para colocar la placa frontal:

1. Alinee la parte inferior de la nueva placa frontal con la ranura de la parte
inferior del handheld.

2. Presione con suavidad la parte superior de la placa frontal del handheld hasta
que oiga un clic.

10
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Preparacioén para la utilizacion del handheld

Conexion de la base o el cable de HotSync

IMPORTANTE La base o el cable HotSync suministrados con el handheld se adaptan
a un conector USB. Si su equipo no tiene un puerto USB, o si esta utilizando Windows
95, Windows NT o un equipo Macintosh antiguo, puede pedir una base o un cable
serie y un adaptador serie de 25 patillas, si es necesario, de www.palm.com/intl. Lea
la documentacidon que acompana a la base o el cable serie antes de completar las
tareas de instalacion.

Para conectar la hase o el cable de HotSync
1. Cierre y apague el PC.

2. Enchufe el conector USB de la base o el cable en el puerto USB del equipo.

3. Conecte el cable de alimentacién que se conecta a la parte trasera del conector
de puerto USB de la base al cable adaptador de CA.

4. Enchufe el adaptador en una toma de corriente CA.

Recargar el handheld

Elhandheld se recargara cada vez que deje el handheld en la base. Tan s6lo coloque
el handheld en la base durante dos horas para obtener una carga inicial antes de
utilizarlo. A continuacién, coléquelo en la base durante diez a quince minutos cada
dia para recargar la pila en su totalidad.

Sila pila se estd agotando, el handheld muestra un mensaje de aviso. Si esto ocurre,
realice una sincronizacién HotSync y, después, recargue la pila en cuanto pueda. Si
se apaga el handheld, sigue teniendo aproximadamente una semana para recargar
la pila antes de perder los datos del handheld.
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Capitulo 1

Introduccién al handheld

Software Palm Desktop

El software Palm Desktop extiende muchas de las funciones del handheld al
equipo de escritorio y sirve para hacer una copia de seguridad de todos los datos.
La vista y edicién de los datos utilizando el software Palm Desktop es opcional. Sin
embargo, cuando lo utiliza con el handheld y la tecnologia de HotSync
incorporada, puede sincronizar plenamente la informacién del handheld con la
informacion del PC.

Es recomendable hacer una copia de seguridad de los datos por si ocurre algo con
los datos en el handheld. Los cambios efectuados en el handheld o en el software
Palm Desktop aparecen en ambos lugares después de realizar la sincronizacién.

Con el software Palm Desktop, puede hacer lo siguiente:

» Trabajar con aplicaciones del handheld en el equipo. software Palm Desktop
duplica las aplicaciones Agenda, Libreta de direcciones, Lista de tareas y Bloc
de notas en el handheld, de modo que podra ver, introducir y modificar
cualquier dato almacenado en el handheld. (No se pueden modificar los datos
de Notas en el software Palm Desktop).

» Hacer una copia de seguridad de los datos del handheld mediante la tecnologia
HotSync y sincronizar los datos en el software Palm Desktop. La sincronizaciéon
es un procedimiento de tan s6lo un paso, que garantiza que los datos estén
protegidos y actualizados. Consulte “Intercambio y actualizaciéon de datos:
Sincronizaciones HotSync” en el Capitulo 5 para obtener mas informacién.

» Importar y exportar datos para poder transferir facilmente informacién desde
otras aplicaciones de escritorio a la Agenda, Libreta de direcciones, Lista de
tareas y Bloc de notas. Consulte “Importacion de datos” en el Capitulo 2, para
obtener més informacion.
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Preparacioén para la utilizacion del handheld

» Imprimir la informacién de la Agenda, Libreta de direcciones, Lista de tareas y
Bloc de notas en cualquier impresora.

Instalacidn del software Palm Desktop

Las instrucciones descritas a continuacion le guiaran en la instalacién del software
Palm Desktop. Después de la instalacion, consulte la Ayuda en pantalla del
software Palm Desktop, el Quick Tour del software Palm Desktop (para usuarios de
Windows) y la Guia del software Palm Desktop para usuarios de Macintosh disponible
en la carpeta Documentation (Documentacion) de la carpeta Palm Desktop.

Para asegurarse de que realiza una instalacién segura e ininterrumpida del
software Palm Desktop, imprima estas instrucciones o consulte Informacion
importante. Realice las acciones siguientes antes de la instalacion:

» Apague su equipo y conecte la base o el cable HotSync.

= No copie simplemente los archivos del software Palm Desktop en el disco duro
del PC. Debe utilizar el instalador para colocar los archivos en sus ubicaciones
adecuadas y descomprimirlos.

Para instalar el software Palm Desktop en un PC Windows:
1. Encienda su equipo.

N

. Salga de los programas abiertos, incluidos los que se ejecutan autométicamente
al iniciar, como Microsoft Office, y desactive el software de exploracion de virus.

. Inserte el CD-ROM del software Palm Desktop en la unidad de CD-ROM
del PC.

w

'

. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para realizar la instalacion.
Durante el proceso de instalacion, es posible que se le indique que conecte la
base o el cable de HotSync al handheld.

Con base HotSync.
Algunos modelos
utilizan un cable en
lugar de la base.
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Para instalar el software Palm Desktop en sistemas Macintosh:
1. Encienda el equipo.

2. Inserte el CD-ROM del software Palm Desktop en la unidad de CD-ROM del
equipo.

3. Haga doble clic en el icono de CD-ROM de Palm Desktop.
4. Haga doble clic en el icono del programa de instalacién para iniciar el proceso.

5. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla para realizar la instalacién.

Con base HotSync.
Algunos modelos
utilizan un cable en lugar
de la base.

Uso del handheld con otro PIM

Si prefiere utilizar un gestor de informacién personal (PIM) distinto, como
Microsoft Outlook, tendra que instalar el software Palm Desktop para agregar
HotSync Manager, el software de conexion y otras funciones del software Palm
Desktop al PC. El software de conexién, denominado conducto, le permite
sincronizar los datos entre el handheld y el PIM. El conducto para Microsoft
Outlook se incluye en el CD-ROM del software Palm Desktop (s6lo Windows); sin
embargo, debe instalarlo ademas del software Palm Desktop. Para obtener
informacion sobre la disponibilidad del software del conducto para el PIM que
utiliza, péngase en contacto con el proveedor de su PIM o visite el sitio Web
www.palm.com/intl.
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Tocar y escribir

Tocar y escribir

Como tocar con el lapiz optico para realizar las tareas

Al igual que se utiliza un raton para hacer clic en elementos en la pantalla de un
equipo, la utilizacién del ldpiz dptico para tocar en elementos de la pantalla del
handheld es la accién bésica con la cual se realizan las tareas en el handheld.

La primera vez que inicia el handheld, aparecen instrucciones de configuracion
en la pantalla. Dichas instrucciones incluyen una pantalla de calibracién. La
calibracién alinea el circuito interno del handheld con la pantalla tctil, de modo
que al tocar en un elemento de la pantalla, el handheld puede detectar exactamente
qué tarea desea realizar.

IMPORTANTE Utilice siempre la punta del lapiz éptico para tocar o hacer trazos en la
pantalla del handheld. No utilice nunca un lapiz real ni cualquier otro objeto con
punta para escribir en la pantalla del handheld.

Con el handheld encendido, puede tocar en la pantalla del handheld para realizar
muchas operaciones, entre las que se incluyen:

» Abrir aplicaciones
» FElegir comandos de mend

» Iniciar una operacién de bisqueda de un texto especifico en las aplicaciones
instaladas en el handheld (las operaciones de btisqueda no buscan en las
aplicaciones o en las tarjetas de expansion)

» Seleccionar opciones en cuadros de didlogo
= Abrir los teclados en pantalla

Al igual que puede arrastrar el raton para seleccionar texto o mover objetos en el
equipo, también puede arrastrar el 1apiz 6ptico para seleccionar texto. Asimismo,
puede utilizar el lapiz 6ptico para arrastrar la guia de desplazamiento de cualquier
barra de desplazamiento.
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Elementos de la interfaz del handheld

| GEL Y Edicion Opciones || Barra de menus
Mota nueva M
"|Eliminar nota... L

"[Transmitir nota R|

&nlazonade LaFaz,

Hecho | [Detalles

Al

\; lconos |

Barra de menis Un conjunto de comandos que son especificos para la aplicacion.
No todas las aplicaciones tienen una barra de menus.

Iconos Toque en los iconos para abrir las aplicaciones @, los menus o,
la Calculadora @),y para encontrar texto en cualquier lugar de los
datos €.

Control de Toque en el icono Contraste @ para abrir el cuadro de didlogo

contraste Ajustar contraste. Toque en la parte izquierda o derecha de la

barra de desplazamiento para ajustar el contraste poco a poco, o
arrastre la barra de desplazamiento para cambiar el contraste en
incrementos mayores. Para ajustar el contraste, también puede

pulsar los botones de desplazamiento hacia arriba y hacia abajo.

Reloj Toque en el icono Reloj © para ver la fecha y la hora.

abc Con el cursor en un campo de entrada, toque en el punto para
activar el teclado alfabético.

123 Con el cursor en un campo de entrada, toque en el punto para
activar el teclado numérico.
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Casilla de
verificacion

Botdn de
comandos

Casilla de
verificacion

Botones de
comando

Flechas
siguiente/
anterior

(2:12 am| 4 miz. 21 n p]— Flechas anterior/siguiente

10:00 Trabajar en la prasentacion d... &
1:00 Alrnuerzo de trabajo con Ana
2:00 Lt un pazea
2:30 Archivar informes sernanales
335 Dewvalver llarmadas

.2 i
445 Presentacion del prowecto - . .
——Lista de seleccion

ng H

O 1 Llarnar a Lavwid -
I 1 Enviar flores al I‘
O 1 Escribir nota de agradecimien... g
O 2 Recoger verduras frescas -

[T

Barra de

desplazamiento

Cuando aparece una marca de verificacién en una casilla de

verificacion, la opcién correspondiente esta activa. Si una casilla

de verificacion estéa vacia, al tocarla se inserta una marca de
verificacion. En cambio, si la casilla tiene una marca de
verificacion, al tocarla, la marca desaparece.

Toque en un botdén para ejecutar un comando. Los botones de

comando aparecen en los cuadros de diadlogo y en la parte inferior

de las pantallas de las aplicaciones.

Toque en las flechas izquierda y derecha para mostrar el registro

anterior y el siguiente; toque en las flechas hacia arriba y hacia
abajo para ver las paginas de informacidn anterior y siguiente.

Lista de seleccion Toque en la flecha para visualizar una lista de opciones y,

Barra de

a continuacion, en un articulo de la lista para seleccionarlo.

Arrastre la guia de desplazamiento o toque en la flecha superior o

desplazamiento  jnferior, para desplazar la pantalla una linea cada vez.

Para desplazarse a la pagina anterior, toque en la barra de
desplazamiento situada encima de la guia de desplazamiento.
Para desplazarse a la pagina siguiente, toque en la barra de
desplazamiento situada debajo de la guia de desplazamiento.

Puede desplazarse también a las paginas anterior y siguiente
pulsando los botones de desplazamiento superior e inferior
del panel frontal del handheld.
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Capitulo 1 Introduccion al handheld

Abrir las aplicaciones

Puede utilizar el programa de inicio de aplicaciones para abrir cualquier aplicacion
instalada en el handheld. Ademas, puede abrir las aplicaciones Agenda, Libreta de

direcciones, Lista de tareas y Notas con los botones de las aplicaciones del panel
frontal del handheld.

Programa de inicio
de aplicaciones

Agenda — @ () — Notas
Libreta de direccionesJ ? Lista de tareas

SUGERENCIA Si pulsa el botén de una aplicacion en el panel frontal, tiene acceso
inmediato a la aplicacion seleccionada. No necesita encender primero el handheld.

Ademads de ser un medio para abrir las aplicaciones, el programa de inicio de
aplicaciones muestra la hora actual, el nivel de pila y la categoria de la aplicacion.

Para abrir una aplicacion en el handheld:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

© 0 A

Agenda  Bienvenido  Bloc notas

o> @ W

Cale Correo  Direcciones

¥ O 0

Graffiti HotSwne  Info. tarjeta

G © @

Maotasz Prefer Relaj

2. Toque en el icono de la aplicacién que desea abrir. Si tiene muchas aplicaciones
instaladas en el handheld, toque en la barra de desplazamiento para ver todas
las aplicaciones disponibles.

SUGERENCIA Para buscar una aplicacién de forma rapida, escriba el caracter
de Graffiti que corresponde a la primera letra del nombre de la aplicacién.

El programa de inicio de aplicaciones se desplaza hasta la primera aplicacion
que empieza con esa letra. Ademas, puede asignar los iconos de las
aplicaciones a distintas categorias. Consulte “Categorizacion de aplicaciones”
en el Capitulo 3.

NOTA También puede utilizar las aplicaciones de las tarjetas de expansion.
Consulte “Abrir las aplicaciones de la tarjeta de expansion” en el Capitulo 4.
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Uso de los meniis

Los ments del handheld son faciles de utilizar. Una vez que los haya dominado en
una aplicacién, los podra utilizar de la misma manera en el resto de las
aplicaciones.

Los ments de cada aplicaciéon se muestran en la seccién correspondiente a esa
aplicacion en el Capitulo 5. Consulte “Edicién de registros” en el Capitulo 5.

Para abrir la barra de mens:
1. Abra cualquier aplicacién (por ejemplo, el Bloc de notas).
2. Realice una de las siguientes acciones:

Toque en el icono Menu ©.

Toque en el area de titulo invertido en la parte superior de la pantalla.

Toque en el area de titulo
Mota 1de 1 § Sinarchivar §

o Rodriguez tiene que - _|Motanueva M
Eliminar nota.. L
Transmitir nota ~#R

# enlazonadelafaz

Hecha | |Detalles

v

v

LToque en el icono Menu

En este ejemplo, estan disponibles tres menus: Registro, Edicion y Opciones.
El menu Registro estéd seleccionado y contiene los comandos Nota nueva,
Eliminar nota y Transmitir nota.

Eleccion de un mend

Después de abrir la barra de menus para una aplicacién, toque en el ment que
contiene el comando que desea utilizar.

Los ments y comandos de menu que estan disponibles dependen de la aplicaciéon
que esté abierta en ese momento. Ademas, los ments y comandos de ment varian
segun la parte de la aplicacién que esté utilizando en ese momento. Por ejemplo, en
Bloc de notas, los mentis son diferentes para la pantalla de Lista de notas y la
pantalla Nota.
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Comandos del meni Graffiti

Muchos comandos de menti tienen un trazo de comando Graffiti equivalente, que
es similar al teclado de método abreviado utilizado para ejecutar comandos en los
equipos. Las letras de comando aparecen a la derecha de los nombres de comando.

BN Edicion I
. |peshacer E
Comandos de menU—{¢artar <X

Copiar kS

Pegar <V|—Letras de
Selec. todo ey comando
Teclado T

Ayuda de Graffiti G

Dibuje el trazo de comando en cualquier lugar del area de Graffiti. Cuando haga el
trazo de comando, apareceréd la barra de herramientas de comando justo encima
del 4rea de escritura de Graffiti, para indicar que se encuentra en el modo de
comando.

Comando /

: Sin archivar : Sinarchivar

MNota 1de’ Mota 1de 5

22-11 Reunian breve

Pedro Digz tiene que estudiar Jos
programas de adminiztracion que los
ernpleados han presentada,

Waria Fuentes]]

22-11 Reunian brave

Pedra Digz tiene que estudiar los
programa: de adrinistracion que las
ermnpleados han presentado,

Maria Fuentes informard sobre los

Pacific. Facifica.
[ —n ¥ B8 [ Zo R

|| | |
Deshacer  Cortar Copiar Pegar Transmitir Suprimir

La barra de herramientas de comando muestra los comandos de ment
contextuales de la pantalla actual. Por ejemplo, si se selecciona texto, los iconos de
ment que se muestran pueden ser: deshacer, cortar, copiar y pegar. Toque en un
icono para seleccionar el comando, o escriba inmediatamente la letra de comando
correspondiente en el area de escritura de Graffiti.

Por ejemplo, para elegir Seleccionar todo en el menu Edicion, dibuje el trazo de

n_n

comando, seguido de la letra "s".

NOTA El modo Comando esta activado durante unos instantes, de forma que debe
tocar en un icono o escribir la letra del comando inmediatamente para elegir el
comando de menu.
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Ver sugerencias en linea

Muchos de los cuadros de didlogo que aparecen en el handheld contienen unicono
de sugerencias en linea en la esquina superior derecha. Las sugerencias en linea se
anticipan a sus preguntas del cuadro de didlogo, proporcionan métodos
abreviados para el uso del cuadro de didlogo o dan otra informacién util.

Para ver una sugerencia en linea:
1. Toque en el icono Sugerencias @.

2. Después de revisar la sugerencia, toque en Hecho.

Teclado a
Hay tres maneras de
obtener acceso al teclado en
pantalla:

1. Tocar en los puntos

i situados en las esquinas
qlwlelrltlylulllnlpl has # inferiores del area de

#fafs[d[a[n[ifk] I]A]" escritura de Graffiti para

blg [z]xfcf[v[b]nfm[.[ [« activar los teclados
Friasils espacio -1 numérice o alfabétice.
[ Hecho | |PT 123 ] 4]
e s

Introducir datos
Hay varios modos de introducir datos en el handheld:
» Utilizar el teclado de la pantalla
» Utilizar la escritura de Graffiti
» Usar Notas

» Introducir o importar datos en el software Palm Desktop y sincronizar con el
handheld

» Utilizar un teclado externo conectado al conector universal

» Transmitir datos desde otro handheld Palm OS que esté cerca y que también
disponga de un puerto de infrarrojos. Consulte “Transmitir informaciéon” en el
Capitulo 5 para obtener mas detalles.

Teclado en pantalla

Cuando cree o edite un registro en una aplicaciéon como Libreta de direcciones,
puede abrir los teclados en pantalla para introducir datos.

Toque aqui para elegir Toque aqui para
el teclado alfabético seleccionar el
teclado numeérico

21



Capitulo 1 Introduccion al handheld

Después de abrir un teclado, puede tocar en cualquiera de los otros teclados para
abrirlos, incluido el teclado internacional. Cuando el teclado esté abierto también
podra escribir datos en el drea de escritura de Graffiti. Consulte “Uso del teclado
en pantalla” en el Capitulo 2 para obtener mas informacién.

Alfabético

Tabulador q[wle[r[t{y[ufifa]p] += | —Retroceso
Bloqueo de Mlafs[afflaln[ilk] I[d]"
mayusculas — 24 [z]=[c[v[t]n|m|.[.[##|—Retorno de carro
yirnu}rﬁsl espacia -l
Cambio a (Crecho ) M 12355
mayusculas !

Toque aqui para ver

Numérico el teclado alfabético Internacional

STEEF |2 e sT5]a]a 5 ]3 =] [7]s] «
innpEAEILE noRE mle[efe[e[i[i[i[i[a]]5
=T 7189 Ter big [a]alsla]alulalulale
@l ~[&[#] (| 0] ) [fespacia]w s | espacio [i]=
\ \
Toque aqui para mostrar Toque aqui para ver el
el teclado numérico teclado internacional

Escritura de Graffiti

El handheld incluye el software de escritura de Graffiti como sistema principal
para introducir texto y ntimeros. Con la escritura de Graffiti, podrd realizar trazos
sencillos con el lapiz 6ptico y éstos serdn inmediatamente reconocidos como letras

0 numeros.

Escriba letras aqui — — Escriba nameros aqui

Marcas de division

El CD-ROM del software Palm Desktop también incluye Giraffe, un juego que
puede utilizar para practicar con la escritura de Graffiti. Consulte “Instalacion y
eliminacion de aplicaciones” en el Capitulo 3 para obtener las instrucciones de
instalacion. La aplicacion Bloc de notas es ideal para practicar la escritura de
Graffiti. En este apartado se explica como abrir el Bloc de notas y utilizarlo para
practicar la escritura de Graffiti.
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Para abrir el Bloc de notas:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Bloc de notas @ .

3. Toque en Nueva.

NOTA Aparece un cursor parpadeante en la primera linea de la nota nueva
para indicar dénde aparecera el nuevo texto.

m w Todas Cursor |IASELCE: § Sin archivar §

1. 12711 Motas de la reunidn dela —

nota
nueva

—

Toque
en
Nueva

'

Escriba
en el

area de
Graffiti

Consulte “Uso de la escritura de Graffiti para introducir datos” en el Capitulo 2, si
desea obtener informacion detallada.

Notas

La aplicaciéon Notas proporciona un espacio para escribir notas rdpidas a mano
directamente en la pantalla del handheld. Esta aplicacién es como un bloc de notas
adhesivas virtual para apuntar breves anotaciones. Mdas adelante, puede pasar las
notas “adhesivas” a otro lugar mds permanente introduciendo la informacién en
la aplicacién correspondiente o, si lo desea, puede eliminarlas. También puede
elegir el color del lapiz y del papel de las notas. Consulte “Notas” en el Capitulo 5
para obtener més informacion o consultar las instrucciones.

Uso del software Palm Desktop

Si tiene registros nuevos que desea afiadir al handheld y prefiere utilizar el teclado
del equipo en lugar de la escritura de Graffiti, introduzca los datos en el software
Palm Desktop o en el PIM que ha instalado para utilizar con el handheld. Para
obtener mds informacién sobre como introducir datos en el software Palm
Desktop, consulte la Ayuda en pantalla del software Palm Desktop, el Quick Tour
del software Palm Desktop (para usuarios de Windows) y la Guia del software
Palm Desktop para usuarios de Macintosh disponible en la carpeta Documentacion de
la carpeta del software Palm Desktop .
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Cuando la informacién esté en el software Palm Desktop, realice una
sincronizacion HotSync para sincronizar el handheld con el PC. Consulte
“Intercambio y actualizacién de datos: Sincronizaciones HotSync” en el Capitulo 5
para obtener mas informacion.

Importacion de datos

Si ya tiene datos en una base de datos del PC, puede importarlos al software Palm
Desktop. Puede importar datos almacenados en aplicaciones, tales como hojas de
célculo y bases de datos, o desde otro handheld Palm OS. Al importar datos,
transfiere los registros al handheld sin tener que introducirlos manualmente.
Consulte “Importacién de datos” en el Capitulo 2 para obtener mds informacion.

Uso de un teclado externo

Puede conectar opcionalmente un teclado accesorio al conector universal del
handheld y escribir datos directamente en el handheld. Los teclados externos son
muy ttiles cuando necesita introducir una gran cantidad de datos de forma rapida
y precisa y no dispone del ordenador. Para obtener mds informacién sobre este
accesorio opcional, vaya al sitio Web www.palm.com/intl.

Personalizacion del handheld

Puede personalizar el handheld para adaptarlo a su forma de trabajar. Puede
introducir informacién personal, como su nombre y direccién; cambiar la hora, la
fecha y la zona horaria; ver diferentes formatos de fecha y hora cuando viaja;
desactivar los sonidos y configurar el handheld para que funcione con un médem.
Consulte el Capitulo 7, si desea obtener informacion detallada.

Para abrir las pantallas de preferencias:
1. Toque en el icono Aplicaciones @.
2. Toque en el icono Preferencias © .

3. Toque en la lista de seleccién de categoria situada en la esquina superior
derecha de la pantalla.

4. Toque en la categoria de preferencias que desee ver.
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Personalizacion del handheld

Los siguientes procedimientos para establecer la fecha le proporcionan un ejemplo

de como personalizar el handheld.

Los cambios de fecha y hora se realizan en la pantalla de preferencias Fecha y hora.

Para establecer la fecha:

1. Toque en el cuadro Establecer fecha.

2. Toque en las flechas para seleccionar el afio actual.

Toque en Establecer fecha

Preferem:ius w Fecha v hora

Establecer fecha:

Establecer hora:

Establecer zona horaria:

Hora de verano: w Apagado

Toque aqui para establecer la fecha_

3. Toque en un mes.

4. Toque en la fecha actual.

Para establecer la hora:

las flechas—|

| ] para

seleccionar
el ano

—

Toque ——
aqui para
seleccionar

- zo0z p

Ene | Feb | Mar | Abr |May| Jun
— Jul | Ago | Sep Mo | Diic

el mes

1. Toque en el cuadro Establecer hora.

Establecer hora

B 4

LM mM 1 v

1z 3 A

Toog 9 10 11

14 15 16 GEER 18

ey [ B
- oz om o3

5 D
E &
12 13
19 &0
26 I7

_Toque aqui para seleccionar la fecha

2. Toque en las flechas hacia arriba o hacia abajo para cambiar la hora.

3. Toque en cada nimero del minuto y después toque en las flechas para

cambiarlos.

4. Toque en OK.
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Para establecer la zona horaria:

1. Toque en el cuadro Establecer zona horaria.

Establecer zona horaria €Y

Madagascar +300 4+
Mlalazia +&:00
Méxica (Pacifica) -:00

=700

Mepal +E:4C

Maruega +1:00
Mueva Caledonia +11:00 ¥

Hora actual:  7:23 Jue
Muewva hora:  0:23 Jue

Cancelar

2. Toque en una zona horaria.

SUGERENCIA Cuando viajaycambia el valor de zona horaria a una nuevazona
horaria, se restablece automaticamente la fecha y la hora del handheld, pero
no cambia la hora de las citas establecidas en la Agenda.

3. Toque en OK.

Para establecer el horario de verano:

» Toque enlalista de seleccién Horario de verano y después toque en Apagado o
Activado.
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Introduccion de datos en el handheld

En este capitulo se explica como introducir datos en el handheld, escribiendo con
el lapiz optico en el area de escritura de Graffiti®, utilizando el teclado en pantalla,
utilizando el teclado del equipo o importando datos de otra aplicacion.

Uso de la escritura de Graffiti para introducir datos

El Capitulo 1 ha presentado la escritura de Graffiti y ha descrito brevemente cémo
utilizarla para introducir texto en las aplicaciones. En este apartado se aprenden
los procedimientos necesarios para la creacion de letras, nimeros, puntuacién y
simbolos, asi como algunas sugerencias y trucos de Graffiti.

Escritura de caracteres de Graffiti

Muchos usuarios observan que es posible introducir texto de manera rapida y
precisa con s6lo unos pocos minutos de practica. La escritura de Graffiti incluye
cualquier caracter que se pueda escribir con un teclado estandar. Los trazos de
Graffiti se parecen mucho a las letras maytsculas del alfabeto corriente, por lo que
la escritura de Graffiti se aprende con facilidad.

Existen cuatro conceptos basicos para utilizar de forma satisfactoria la escritura de Graffiti:

» Sidibuja la forma de los caracteres exactamente como se muestra en las tablas
que figuran mas adelante en este capitulo (como las formas que se muestran en
el siguiente diagrama), conseguirad una precision del 100%.

NBCDE

» El punto grueso de cada figura muestra donde empezar el trazo. Hay ciertos
caracteres que tienen formas similares, pero sus puntos iniciales y finales son
distintos. Empiece siempre el trazo en el punto grueso (no debe crear el punto
grueso, su tnica finalidad es mostrarle dénde debe empezar el trazo).
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La mayoria de caracteres s6lo necesita un trazo. Al levantar el lapiz 6ptico del
area de escritura de Graffiti, el handheld reconoce y muestra inmediatamente el
caracter de texto. Para conseguir realizar el cardcter con un solo trazo, algunos
trazos de Graffiti son trazos parciales de los caracteres equivalentes del alfabeto
corriente.

El 4rea de escritura de Graffiti estd dividida en dos partes: una para escribir las
letras del alfabeto y otra para escribir los niimeros. Las marcas pequefas que
aparecen en la parte superior e inferior del area de escritura de Graffiti indican
estas dos dreas respectivamente.

Escriba letras aqui— — Escriba nimeros aqui

Marcas de division

Para escribir letras de Graffiti:

1.

Toque en la pantalla en la que desea colocar el texto.

NOTA Es necesario tocar encima del area de escritura de Graffiti y ver un
cursor intermitente antes de escribir el texto.

Utilice las tablas que aparecen en las paginas siguientes para buscar la forma del
trazo de la letra que desea crear. Por ejemplo, el trazo que se muestra a

" 14

continuacion crea la letra “n”.

NOTA Para ciertas letras, existen dos trazos diferentes. Para dichas letras, elija
la forma que le resulte mas facil.

Levante el lapiz
Optico aqui

Empiece el
trazo en el
punto grueso ——

Como vera mas adelante, se utiliza la misma forma para crear la maytscula y la
minuscula de una letra.

3.

4,

Sittie el 14piz 6ptico en el lado izquierdo del area de escritura de Graffiti.

Empiece a realizar el trazo en el punto grueso y dibuje el trazo tal y como
aparece en las tablas.

Levante el lapiz 6ptico de la pantalla cuando haya terminado de realizar el
trazo.
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Uso de la escritura de Graffiti para introducir datos

Eso es todo lo que tiene que hacer. Al levantar el lapiz 6ptico de la pantalla, el
handheld reconoce el trazo inmediatamente e imprime la letra en el punto de
insercion de la pantalla.

Tan pronto como levante el l14piz 6ptico de la pantalla, puede empezar el trazo del
siguiente caracter que desee escribir.

IMPORTANTE Debe empezar los trazos de caracteres en el drea de escritura de
Graffiti. Si no realiza los trazos de Graffiti en el area de escritura de Graffiti, el
handheld no los reconocerd como caracteres de texto.

Sugerencias de Graffiti
Cuando utilice la escritura de Graffiti, tenga en cuenta las siguientes sugerencias:

» La precision mejora si se escriben caracteres grandes. Debe realizar trazos que
ocupen casi toda el area de escritura de Graffiti.

» Para eliminar caracteres, tan s6lo debe establecer el punto de insercion a la
derecha del caracter que desea eliminar y realizar el trazo de retroceso (una
linea de derecha a izquierda) en el area de escritura de Graffiti.

» Escriba a una velocidad normal. Escribir demasiado despacio puede contribuir
a que haya problemas de reconocimiento.

» No escriba de forma inclinada. Los trazos verticales deberian ser paralelos a los
lados del 4rea de escritura de Graffiti.

= Presione firmemente.
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Alfabeto de Graffiti
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Uso de la escritura de Graffiti para introducir datos

Como escribir en mayusculas

Puede escribir en maytsculas con los mismos trazos que los caracteres basicos del
alfabeto. Para escribir letras mayusculas, primero debe “cambiar” a maytsculas,
deigual manera que se pulsa la tecla Mayts en el teclado, y luego escribir los trazos
de caracteres.

NOTA La escritura de Graffiti incluye una funcidon que escribe automaticamente en
mayusculas la primera letra al crear una nueva frase o un nuevo registro (si se toca
en Nueva o en una linea en blanco).

Para escribir en maydsculas la primera letra de una palabra:
» Utilice el trazo Cambio a maytsculas:

Cambio a
mayusculas

SUGERENCIA Cuando Cambio a mayusculas estd activado, aparece el simbolo
de “flecha hacia arriba” en la esquina inferior derecha de la pantalla del
handheld. Si activa accidentalmente el Cambio a mayusculas, puede utilizar la
tecla retroceso para cancelarlo.

L Jﬁ Cambio a mayusculas

Para escribir solo letras mayisculas (Blog Mayis):
» Utilice el trazo Bloquear Maytsculas:

Blog Mayts l l

SUGERENCIA Cuando Bloqueo de mayusculas esta activo, aparece un simbolo
de “flecha hacia arriba” subrayado en la esquina inferior derecha de la pantalla
del handheld. Para volver a escribir en minusculas, repita el trazo Cambio a
mayusculas.

+ | Blog Mayus

Como escribir nimeros

La escritura de nimeros con Graffiti es similar a la escritura de las letras del
alfabeto, con la excepcién de que es necesario trazar los caracteres en el lado
derecho (lado de los ntimeros) del area de escritura de Graffiti.
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Nimeros de Graffiti
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Como escribir signos de puntuacion

La escritura de Graffiti puede crear cualquier signo de puntuacién de los que
aparecen en un teclado estandar. Todos los signos de puntuacién se empiezan con
un simple toque en el drea de escritura de Graffiti. Al realizar este toque, se activa
Signos de puntuacion y aparece un punto que indica que esta activado. El préximo
trazo que haga con el lapiz 6ptico crea un signo de puntuacion.

| (o) (Bt

. —’»Signos de puntuacién

NOTA Cuando Signos de puntuacion esta activado, es posible trazar un signo en
cualquier parte del area de escritura de Graffiti (en el lado de las letras o en el de los

numeros).
Simbolo Trazo Simbolo Trazo
Punto ° Guion
Coma Vel Paréntesis C
. izquierdo
(
Apéstrofo ? Paréntesis ’)
' derecho
)
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Uso de la escritura de Graffiti para introducir datos
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Como escribir simholos y caracteres extendidos

Todos los simbolos y caracteres extendidos empiezan con el trazo en el drea de
escritura de Graffiti del handheld:

Cambio a
simbolos \

Cuando Cambio a simbolos esté activado, aparece un simbolo de puntuacion
inclinado en la esquina inferior derecha de la pantalla. El préximo trazo que realice
creard el simbolo o el caracter extendido.

\—|» Cambio a simbolos
. o 0 0O °

= X

TNITSIO
i
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Capitulo 2 Introduccidn de datos en el handheld

Como escribir caracteres acentuados

Para crear caracteres acentuados, realice el trazo como lo suele hacer para crear la
letra, seguido de un trazo de acento. A continuacién, la escritura de Graffiti aftiade
el acento a la letra.

Por ejemplo, el siguiente diagrama muestra los trazos necesarios para escribir una
‘“"_ 7

e” acentuada.

€/= ,

Trazos de acento

a a a a a a
Al utilizar estos trazos de acento, es posible escribir las siguientes letras
acentuadas:

adaadaeéeéeci

......

@)
@)
@)
o
@)
o
o
o
o
<
<\
o]

Caracteres internacionales adicionales

Es posible escribir los siguientes caracteres sin ninguna puntuacién o cambio
especial:

c ae

ClE

NOTA Debe escribir estos caracteres internacionales en el lado izquierdo del area de
escritura de Graffiti.

Trazos de navegacion

Ademas de simbolos de caracteres, la escritura de Graffiti incluye trazos especiales
que se pueden utilizar para navegar por el texto o por los campos de las
aplicaciones.

Comando Trazo

Mover el cursor hacia la derecha

Mover el cursor hacia la izquierda
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Uso de la escritura de Graffiti para introducir datos

Campo anterior
(Sdlo Libreta de direcciones) /1
Campo siguiente
(Sdlo Libreta de direcciones) V
Abrir el registro de direcciones
(Solo Libreta de direcciones) /

Metodos abreviados de Graffiti

Los métodos abreviados de Graffiti hacen que la introduccion de palabras o frases
utilizadas habitualmente sea rapida y facil. Los métodos abreviados son similares
a las funciones Glosario o Autotexto de algunos procesadores de texto.

La escritura de Graffiti lleva incorporados varios métodos abreviados
predefinidos, pero el usuario también puede crear sus propios métodos. Cada
método abreviado puede representar hasta 45 caracteres. Por ejemplo, es posible
crear un método abreviado para el nombre de un determinado usuario o para el
encabezado de una nota. Consulte “Preferencias de métodos abreviados” en el
Capitulo 7 para aprender a crear sus propios métodos abreviados.

Para utilizar un método abreviado, realice el trazo de método abreviado seguido
de los caracteres de método abreviado. Al realizar dicho trazo, aparece el trazo de
método abreviado en el punto de inserciéon que indica al usuario que se encuentra
en modo de método abreviado.

Método
abreviado /Q

El handheld incluye los siguientes métodos abreviados predefinidos de Graffiti:

Entrada Método abreviado
Marca de fecha mf
Marca de hora mh
Marca de fecha y hora mfh
Reunion reu
Desayuno des
Almuerzo alm
Cena ce
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Capitulo 2 Introduccidn de datos en el handheld

Uso del teclado en pantalla

Usar Notas

Es posible abrir el teclado en pantalla en cualquier momento que necesite
introducir texto o ndmeros en el handheld.

Para utilizar el teclado en pantalla:
1. Abra cualquier aplicacién (por ejemplo, el Bloc de notas).
2. Toque en cualquier registro o en Nueva.

3. Toque en “abc” para abrir el teclado alfabético o en “123” para abrir el teclado
numeérico.

Toque aqui para elegir Toque aqui para
el teclado alfabético seleccionar el teclado

4. Toque en los caracteres para introducir texto y niimeros.

NOTA El teclado en pantalla también incluye un cuadro de didlogo para
caracteres internacionales. Es posible alternar los tres cuadros de didlogo en
cualquier momento para introducir el texto exacto necesario. También puede
escribir datos en el area de escritura de Graffiti incluso cuando un teclado en
pantalla esté abierto.

5. Cuando haya terminado, toque en Hecho para cerrar el teclado en pantalla y
colocar el texto en el registro.

Ademas de los caracteres de Graffiti y del teclado en pantalla, los datos se pueden
introducir en el handheld utilizando la aplicacién Notas. Cuando se utiliza Notas,
se escriben anotaciones rdpidas a mano directamente en la pantalla del handheld.
Mas tarde, si lo desea, puede introducir esta informacién en otra aplicacién o
eliminarla. Consulte “Notas” en el Capitulo 5 para obtener mas informacién

o consultar las instrucciones.

Para utilizar la aplicacion Notas:
1. Pulse el botén de la aplicacién Notas € en el panel frontal del handheld.
2. Escriba la informacién directamente en la pantalla del handheld.

3. Toque en Hecho.
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Uso del teclado del PC

Uso del teclado del PC

Si es necesario introducir muchos datos o el usuario prefiere utilizar el teclado del
equipo, es posible utilizar el software Palm™ Desktop o cualquier PIM compatible
para introducir informacién. Luego, el usuario puede realizar una sincronizaciéon
HotSync® para sincronizar la informacién del PC con la informacién del handheld.
La mayoria de las aplicaciones del handheld también estan disponibles en el
software Palm Desktop y en la mayoria de los PIM, de modo que no necesitara
aprender a usar aplicaciones diferentes. Para obtener mas informacién sobre coémo
introducir datos en el PC, consulte la Ayuda en pantalla del software Palm
Desktop, el Quick Tour del software Palm Desktop (para usuarios de Windows) y
la Guia del software de Palm Desktop para usuarios de Macintosh disponible en el
CD-ROM del software Palm Desktop.

Importacion de datos

Si tiene datos almacenados en las aplicaciones del equipo, como hojas de célculo y
bases de datos, o si desea importar datos de otro handheld, puede transferir los
datos al handheld sin tener que introducirlos manualmente. Guarde los datos en
uno de los formatos de archivo que se detallan a continuacion, impértelos al
software Palm Desktop y, a continuacion, realice una sincronizaciéon HotSync para
transferir los datos al handheld.

Importar datos desde un PC Windows

El software Palm Desktop puede importar datos en los siguientes formatos de
archivo:

» Archivos delimitados por comas (.csv, .txt): S6lo Libreta de direcciones y Bloc de
notas

» Archivos delimitados por tabulaciones (.tab, .tsv, .txt): S6lo Libreta de
direcciones y Bloc de notas

» CSV (Asignacion de Lotus Organizer 2.x/97): S6lo Libreta de direcciones
» vCal (.ves): S6lo Agenda

» vCard (.vcf): Sélo Libreta de direcciones

» Archivo histérico de Agenda (.dba)

= Archivo histérico de Libreta de direcciones (.aba)

» Archivo histérico de Lista de tareas (.tda)

» Archivo histérico de Bloc de notas (.mpa)

Los formatos de archivo histérico s6lo se pueden utilizar con el software Palm
Desktop. Utilice los formatos de archivo histérico para compartir informacioén con
otros usuarios de handheld Palm OS® o para crear una copia de la informacién
importante de Palm Desktop.
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Para importar datos desde un PC Windows:

1.

2.

3.

Abra el software Palm Desktop.
Haga clic en la aplicacion en la que desee importar datos.

Si estd importando registros que contienen un campo con nombres de categoria,
haga lo siguiente:

Seleccione Todas en el cuadro Categoria.

Asegtrese de que las mismas categorias que aparecen en el archivo importado
también existen en la aplicacién. Si las categorias no existen, créelas ahora; de lo
contrario los registros se importaran a la categoria Sin archivar.

Desde el ment Archivo, elija Importar.
Elija el archivo que desea importar.

Haga clic en Abrir.

NOTA Si se estd importando un archivo vCal o vCard, vaya al paso 10. No es
necesario especificar qué campos corresponden con los datos importados.

Para importar datos a los campos de Palm Desktop correctos, arrastre los
campos de la columna izquierda de modo que queden enfrente de los
correspondientes campos importados de la derecha.

Sino desea importar un campo, desactive la casilla de verificacién de dicho
campo.

Haga clic en OK.

Los datos importados quedan resaltados en la aplicacion.

10. Para afiadir los datos importados al handheld, realice una sincronizacién

HotSync.

Consulte la Ayuda en pantalla de Palm Desktop para obtener mas informacién
sobre la importacién y exportacion de datos.

Como importar datos desde equipos Mac

El software Palm Desktop puede importar datos desde las siguientes aplicaciones,
siempre y cuando los datos se hayan exportado en el formato de archivo correcto:

Address Book Plus (archivo de texto)

Claris Organizer (el software Palm Desktop abre estos archivos directamente)
ClarisWorks (guardar el archivo con otro nombre como archivo de texto ASCII)
DateBook Pro (archivo de texto)

DayMaker (archivo de texto)

Dynodex (archivo de texto)
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FileMaker Pro (archivo de texto separado por tabulaciones)
Meeting Maker (archivo de texto)

Newton ejecutando OS 1.0 con el kit de conexién de Newton:
Nombres; Calendario de agenda y Notas (archivo de texto)

Now Contact (archivo de texto)
Now Up-to-Date (archivo de texto)
QuickDex (archivo de texto)

TouchBase Pro (archivo de texto)

Para importar datos desde equipos Mac:

1.

2.

3.

7.

8.

9.

Abra el software Palm Desktop.
Desde el ment Archivo, elija Importar.
Elija el archivo que desea importar.
Haga clic en Abrir.

Si desea importar los campos en otro orden, sefiale un campo, espere a que el
cursor se convierta en una flecha doble y, a continuacioén, arrastre el campo
hasta la nueva posicion.

Sino desea importar un campo, haga clic en la flecha que aparece entre los
nombres de los campos.

En el ment emergente Campos, elija el campo correspondiente.
En el menti emergente Delimitadores, elija el delimitador correspondiente.

Haga clic en OK.

10. Para afiadir los datos importados al handheld, realice una sincronizacién

HotSync.

Consulte la Ayuda en pantalla de Palm Desktop para obtener méds informacién
acerca de la importacién y exportacion de datos.
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Administracion de las aplicaciones

En este capitulo se explica como cambiar de una aplicacién a otra en el handheld,
como cambiar los valores de las aplicaciones de modo que se adapten a sus
métodos de trabajo y como categorizar las aplicaciones para que pueda verlas en
grupos relacionados. Para obtener informacién sobre el trabajo con aplicaciones en
una tarjeta de expansion, consulte el Capitulo 4.

Uso del Programa de inicio de aplicaciones

Para abrir el Programa de inicio de aplicaciones, toque en el icono Aplicaciones @ .

Seleccion de aplicaciones

El handheld esta equipado con diversas aplicaciones. Todas las aplicaciones
instaladas en el handheld aparecen en el Programa de inicio de aplicaciones,
Consulte “Abrir las aplicaciones” en el Capitulo 1 para obtener informacién mas
detallada. Las aplicaciones instaladas en una tarjeta de expansion aparecen
inmediatamente en el Programa de inicio de aplicaciones cuando se inserta una
tarjeta de expansion o cuando se selecciona una tarjeta en la lista de seleccion en la
pantalla de la esquina superior derecha. Consulte “Abrir las aplicaciones de la
tarjeta de expansion” en el Capitulo 4 para obtener mas detalles.

Cambio entre aplicaciones

Mientras esta trabajando en cualquier aplicacion, toque en el icono de aplicaciones
® o pulse el botén de una aplicacion en el panel frontal del handheld para pasar
a otra aplicacion. El handheld guarda automéaticamente el trabajo en la aplicacion
actual y lo muestra cuando vuelve a dicha aplicacién. También se puede cambiar
entre las aplicaciones del handheld y las aplicaciones de las tarjetas de expansion.
Consulte “Cambiar entre el handheld y una tarjeta de expansién” en el Capitulo 4
para obtener mds detalles.

Categorizacion de aplicaciones

La funcién Categoria le permite determinar cuéntos iconos de aplicaciones desea
que aparezcan en pantalla en el programa de inicio de aplicaciones. Puede asignar
una aplicacion a una categoria y después mostrar una sola categoria o todas las
aplicaciones.
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Capitulo 3 Administracion de las aplicaciones

Para categorizar una aplicacion:

1.

2.

3.

5.

Toque en el icono Aplicaciones @ .

Toque en el icono Ment @ .

Toque en Aplicacién y, a continuacién, en Categoria.

Toque en la lista de seleccion que aparece junto a cada aplicacion para
seleccionar una categoria.

Agenda
Bienvenido
Bloc notas
Calc

Correa
Direcciones
Gastos
Graffiti
HotSync
Prefer

* Principal
* Mo archivado
* Principal
* Principal
* Principal
* Principal
* Principal
* Mo archivado
w Sizterna
w Sizterna

-

SUGERENCIA Paracrear una nueva categoria, toque en Editar categorias de la
lista de seleccion. Toque en Nueva, introduzca el nombre de la categoriay, a
continuacion, toque en OK para agregar la categoria. Toque en OK.

Toque en Hecho.

Para ver las aplicaciones por categorias:
1. Toque en el icono Aplicaciones @.

2. Realice una de las siguientes acciones:

Toque en el icono Aplicaciones varias veces para pasar por todas las categorias.

Toque en la lista de seleccion de la esquina superior derecha de la pantalla y
seleccione la categoria que desea visualizar.

Cambio de la presentacion del programa de inicio de aplicaciones

De forma predeterminada, el programa de inicio de aplicaciones muestra cada
aplicacion como un icono. Como alternativa, puede elegir que aparezca una lista
de aplicaciones. También puede elegir ver la misma categoria de aplicaciones cada
vez que abra el programa de inicio de aplicaciones.

Para cambiar la presentacion del Programa de inicio de aplicaciones:
1. Toque en el icono Aplicaciones @.

2. Toque en el icono Menu & .

3. Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.
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Seleccion de preferencias

4.

5.

Toque en la lista de seleccion Ver por y seleccione Lista.

Toque en OK.
II m — w Todas
Agenda ™) Biervenido

[ Bloc natas B8 <alc

= Corren % Direcciones
Ao Graffiti 37 HotSwne

%u Info. tarjeta 1o Motas

3= Prefer @ Reloj

O=r Seguridad [ Tareas

Para abrir el programa de inicio de aplicaciones en la dltima categoria abierta:

1.

2.

3.

4,

5.

Toque en el icono Aplicaciones @.

Toque en el icono Ment @ .

Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.

Toque en la casilla de verificacion Recordar tdltima categoria para seleccionarla.

Toque en OK.

Seleccion de preferencias

Puede establecer opciones que afecten a la totalidad de una aplicacién en el cuadro
de didlogo Preferencias de la aplicacion.

Para cambiar las preferencias de una aplicacion:

1.

2.

3.

Abra una aplicacion.
Toque en el icono Ment @ .

Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.
NOTA No todas las aplicaciones tienen un comando Preferencias.

Realice los cambios en los valores.

Toque en OK.
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Capitulo 3 Administracion de las aplicaciones

Instalacion y eliminacion de aplicaciones

En este apartado se explica como instalar y eliminar aplicaciones del handheld o
de una tarjeta de expansion y como eliminar el software Palm™ Desktop del PC.

Instalacion de aplicaciones adicionales

El handheld se entrega con las aplicaciones Agenda, Libreta de direcciones, Lista
de tareas, Notas, Bloc de notas, Reloj y Calculadora instaladas y listas para su uso.

También puede instalar aplicaciones adicionales en el handheld o en una tarjeta
que esta en la ranura de la tarjeta de expansioén, como juegos y otro software. La
herramienta Instalar facilita la instalacién del software durante una sincronizacién
HotSync®. Existen diversas aplicaciones de otros fabricantes disponibles para el
handheld. Para obtener mds informacion acerca de estas aplicaciones, vaya al sitio
Web www.palm.com/intl.

NOTA Los juegos o aplicaciones instalados en el handheld residen en la memoria
RAM; éstos se pueden eliminar en cualquier momento.

Para instalar software adicional en el handheld con un PC Windows:

1. En el PC, copie o descargue la aplicaciéon que desea instalar en la carpeta
Add-on (Adicional) del directorio Palm Desktop del PC.

NOTA Si el software que descarga estd comprimido, debe descomprimirlo en
dicha carpeta. Si prefiere colocar la aplicacién en otra carpeta, debe navegar
hasta dicha carpeta antes de completar el paso 5.

2. Haga doble clic en el icono de Palm Desktop del escritorio.

3. Haga clic en Instalar.

SUGERENCIA También puede acceder al cuadro de didlogo Herramienta
Instalar seleccionandolo desde el grupo de programas de Palm Desktop o

haciendo doble clic en cualquier archivo con la extensiéon PRC, PDB, PQA,
PNC o SCP.

«
Wsuaion[ s =
Los archivos que s indican a continuacion e instalaran en el
handheld la préxima wez que realice una sincronizacion HotSwne:
|_Mombre def archivo | Tama. | Desting | Agregar..
3] Giraffe. pre 1668 @ Handheld Climiner
8] HARDBALL PRC 24k8 B Handheld —_—
(3] MINEHUNT.PRC 9B B Handheld -m
@ PUZZLE PRC BKE SecureDigital (S0 Card —
2] SUBHUNT PREC 19KE @ SecureDigital (SD) Card
Cambiar carpeta de destino.
 Tips:
En hitp:/#wwws palm. com encantrara més aplicaciones para
instalar en el handheld
El botén ‘Agregar’ aparece primera en la carpeta MADD-ON del interior
de la carpeta CAPALM. Esta carpeta es adecuada para
almacenar los archivos transferidos del handheld.
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4. En lalista desplegable Usuario, seleccione el nombre que corresponde al
handheld.

5. Haga clic en Anadir.

Abrir

Buscar en: I =9 Add-on

9] Giraffe
[#l] Hardball
@ Minghunt

@ Puzzle

@ Subhurit

MNombre de archivo: Abrir I
Archivos de hipo: Apli 3 [* pre] Cancelar |

6. Seleccione la aplicacion o aplicaciones que desea instalar en el handheld o en
una tarjeta de expansion residente.

7. Haga clic en Abrir.

NOTA Revise la lista de aplicaciones que ha seleccionado en el cuadro de
didlogo Herramienta Instalar. Si no desea instalar una aplicacién, seleccidnela
y haga clic en Eliminar. (Con ello no se elimina la aplicacion del equipo,
simplemente se suprime de la lista de aplicaciones que se va a instalar).

8. Sinecesita cambiar el destino de la aplicacion que se esté instalando, haga clic
en Cambiar destino en la ventana Herramienta Instalar y, a continuacién, utilice
las flechas para desplazar las aplicaciones entre el handheld y la tarjeta de
expansion.

Cambiar destino [ ]

Cambiar ls carpsta dé destino de los archivas que s van  instalar
Instalar en: Instalar en:

JHandheld = {SecureDigital [SD) Card h | Acepar |
[#] HaRDBALL PRC €D INSTAPPHLP Cancelar I
9] ParensLite.pre B8 Lyrics doc

3>
{2

 Sugerencias:
- Sélo puede instalar algunaos tipos de archivas en el handheld (por ejemplo. los archivas
) del tipa *pre. *.pdb, etc).

Ohio lipo de archivos deberdn instalarse en una tareta.

9. Haga clic en OK para cerrar la ventana de destino.

10. Haga clic en Hecho para cerrar la ventana Herramienta Instalar.
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11. Realice una sincronizacién HotSync para instalar las aplicaciones que ha

seleccionado. Consulte “Intercambio y actualizacién de datos: Sincronizaciones
HotSync” en el Capitulo 5 para obtener mas detalles.

NOTA Los archivos que permanecen en la lista tras realizar la sincronizacion
HotSync no se han instalado. Esto puede suceder si el tipo de archivo no ha
sido reconocido durante la sincronizacién HotSync. Las tarjetas de expansién
pueden contener aplicaciones que utilizan archivos diferentes de los archivos
de aplicaciones de Palm™. Para que el handheld pueda reconocer tal archivo,
debe lanzar la aplicacion que lo utiliza al menos una vez.

Para instalar software adicional en el handheld con sistemas Mac:

1.

En el sistema Mac, copie o descargue la aplicacién que desea instalar en la
subcarpeta Add-on (Adicional) de la carpeta Palm.

NOTA Si el software que descarga estd comprimido, debe descomprimirlo en
dicha carpeta.

Haga doble clic en el icono de HotSync Manager en la carpeta Palm.

En el menu HotSyng, elija Instalar archivos del handheld.
O =———Instalar archivos en el Handhell=————— HIB

&> Chess.pre 150K Handheld - %l

Photos.pdb 263K Card1 Agregar a lista

i)

Quitar de lista

L]

Cambiar destine...

=] Info de aplicavion

Consejos

Los archivos de Ia lista se Pars agregar archivos a la lista, Para buscar aplicaciones y
instalaran en el handheld la arvastre y coloque sobre la archivos para el handheld de
prisima vez que realice una wentana, o bien, haga clic en el oiros fabricantes, visite
sincronizacion HotSync. botén "Agregar” nuestro sitio Web en:

http 2/ e palm com in|

Za

En el ment emergente Usuario, seleccione el nombre que corresponde al
handheld.

Haga clic en Agregar a la lista.

Seleccione la carpeta Adicionales del ment emergente.

= Macitosh 0
[] Giraffe.prc
[] HARDBALL.PRC

[7] MINEHUNT.PRC =

[] PUZZLE.PRC _—

Agregar

q

Mostrar: | Archivos handh.. 3
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7.

Seleccione la aplicacién que desea instalar.

8. Haga clic en Agregar archivo para incluir la aplicacion seleccionada en la lista

Instalar archivos del handheld.

Si necesita cambiar el destino de la aplicacién que estd instalando, haga clic en
Cambiar destino en la ventana Instalar archivos del handheld y, a continuacion,
utilice las flechas para mover las aplicaciones entre el handheld y la tarjeta de
expansion.

Cambiar destino

Handheld Tarjeta 1

HARDBALL.PRC

=]
<

D]

[Cacerear

10. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana de destino.

11. Cierre la ventana Instalar archivos del handheld.

12. Realice una sincronizacién HotSync para instalar en el handheld las

aplicaciones que ha seleccionado. Consulte “Intercambio y actualizacién de
datos: Sincronizaciones HotSync” en el Capitulo 5 para obtener mas detalles.

NOTA Los archivos que permanecen en la lista tras realizar la sincronizacion
HotSync no se han instalado. Esto puede suceder si el tipo de archivo no ha
sido reconocido durante la sincronizacién HotSync. Las tarjetas de expansién
pueden contener aplicaciones que utilizan archivos diferentes de los archivos
de aplicaciones de Palm. Para que el handheld pueda reconocer tal archivo,
debe lanzar la aplicacién que lo utiliza al menos una vez.

Eliminacion de aplicaciones

En el caso de que se quede sin memoria o decida que ya no necesita una aplicacion
que ha instalado, puede eliminar aplicaciones del handheld o de una tarjeta de
expansion. Desde el handheld, puede eliminar sélo aplicaciones adicionales,
parches y extensiones que instale; no puede eliminar las aplicaciones que residen
en la parte de memoria ROM del handheld.

Para eliminar una aplicacion adicional:

1.

2.

3.

Toque en el icono Aplicaciones @.
Toque en el icono Menu &.
Toque en Aplicaciones y, a continuacion, en Eliminar.

Toque en la lista de seleccién Eliminar de y seleccione Handheld o Tarjeta. Para
eliminar aplicaciones de una tarjeta, ésta debe estar insertada en la ranura de
tarjeta de expansion.
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5.

6.
7.

8.

Toque en la aplicacién que desea eliminar.

Elimninar de:  » Handheld
Espacio libre: 1913K of 1952K
[] |
HardBall 19K
MineHunt 10K

Toque en Eliminar.
Toque en Si.

Toque en Hecho.

Eliminacion del software Palm Desktop

Si ya no desea utilizar el software Palm Desktop, puede eliminarlo del equipo.

Para eliminar el software Palm Desktop de un PC Windows:

1.

Desde el mend Inicio de Windows, elija Configuracién y, a continuacién, Panel
de control.

Haga doble clic en el icono Agregar o quitar programas.

Haga clic en el botén Cambiar o Eliminar programas.

Elija Palm Desktop.

Haga clic en Cambiar/quitar.

Haga clic en Si en el cuadro Confirmar eliminacién de archivo.
Haga clic en OK.

Haga clic en Cerrar.

NOTA Debe instalar HotSync Manager desde el CD-ROM de instalacion si desea
sincronizar datos con otro PIM.

Para eliminar el software Palm Desktop de equipos Mac:

1.

Busque el icono del programa de instalacién de Palm Desktop y haga doble clic
en él.

En la pantalla Instalacién facil, elija la opcion Desinstalar del mend emergente.
Seleccione el software que desea quitar.
Haga clic en Desinstalar.

Seleccione la carpeta que contiene los archivos del software Palm Desktop.
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6. Haga clic en Eliminar.

NOTA Este proceso solo elimina los archivos de la aplicacion. Los datos de la
carpeta Users (Usuarios) permanecen intactos.

7. Reinicie el equipo.

Seguridad

El handheld se entrega con una aplicacién de seguridad, de modo que los usuarios
no autorizados no puedan ver las entradas que desea proteger.

En la aplicacion Seguridad, puede hacer lo siguiente:

» Bloquear y apagar el handheld, de modo que no funcione si no se introduce la
contrasena correcta.

» Enmascarar todos los registros que se marquen como confidenciales de modo
que la informacion aparezca en gris.

s Ocultar todos los registros que se marquen como confidenciales de modo que
no aparezcan en ninguna pantalla.

Puede enmascarar y ocultar registros confidenciales con o sin una contrasefia. Sin
contrasefia, los registros confidenciales quedaran ocultos o enmascarados hasta
que los valores de la aplicacion Seguridad se cambien para mostrarlos. Con
contrasefa, serd necesario introducir la contrasefa para ver las entradas
confidenciales. Consulte “Crear registros confidenciales” en el Capitulo 5 para
obtener mds informacion.

Asignar una contrasena

Puede asignar una contrasefia para proteger sus registros confidenciales y
bloquear el handheld.

Para asignar una contrasefa:

1. Toque en el icono Aplicaciones @ .
2. Toque en el icono Seguridad.

3. Toque en el cuadro Contrasefia.

4. Introduzca una contrasefia.
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5. Introduzca una pista para ayudarle a recordar la contrasefa por si la olvida.
Esto es opcional.

puridac Toque

aqui Introduzca una contraseia:
| |

Sugerencia:

Bloquear handheld
automaticamente:

Si asigna una contrasefa,

# deberd introducirla para
mostrar los registros

Privacidad actual: confidenciales.
w Moztrar registros

[Blnqueur W upugur...] [ Avuda ]

6. Toque en OK.

7. Introduzca la misma contrasefia por segunda vez y toque en OK.

Cambiar o eliminar una contrasena

Una vez definida una contrasefia para el handheld, puede cambiarla o eliminarla
en cualquier momento. Debe introducir la contrasefia actual antes de poder
cambiarla o eliminarla.

Para cambiar o eliminar la contrasena:
1. Toque en el cuadro Contrasefia.

2. Introduzca la contrasena actual.

Toque aqui

Contrasena

EBloquear handheld

automdticamente: Introduzca la contrasena

actual:

—

Privacidad actual:

+ Mostrar registros [ @k ][ Perdida] [ Cancelar

[BI-:nque-:lr W upugur...] [ Awuda ]

3. Toque en OK.
4. Realice una de las siguientes acciones:

Para cambiar la contrasefia y su pista, introduzca la nueva contrasefia y lanueva
pista y toque en OK.
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Para eliminar la contrasefia, toque en Sin asignar.

Escriba una contrasefia nueva
o toque el botdn Sin asignar
para quitar la contrasena
actual:

Sugerencia:

[ @K )(Sin asignar ][ <ancelar ]

Bloquear el handheld

Se puede bloquear el handheld para que no funcione hasta que se introduzca la
contrasefia. En el caso de que pierda o le roben el handheld, esta funcién le ayudara
a proteger sus datos de un uso no autorizado. Puede establecer que el handheld se
bloquee autométicamente o puede bloquearlo manualmente.

Bloqueo automatico del handheld

Puede establecer que el handheld se bloquee automaticamente cuando se produce
una situacién de las que se detallan a continuacion:

» Cuando lo apague

» A lahora que especifique

» Tras un periodo de inactividad que especifique
Para establecer que el handheld se bloguee cuando lo apague:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Seguridad.

3. Toque en el cuadro Bloquear handheld autométicamente y, a continuacion,
introduzca la contrasena.

Bloquear handheld

Bloquear handheld autorndticamente:

Munca

Al apagar

Hora preestablecida

Handheld se bloqueard cuando
58 apague.

4. Toque en Al apagar.
5. Toque en OK.

51



Capitulo 3 Administracién de las aplicaciones

Para establecer que el handheld se hloguee a una hora predeterminada:

1.

2.

5.

Toque en el icono Aplicaciones @ .
Toque en el icono Seguridad.

Toque en el cuadro Bloquear handheld automéaticamente y, a continuacion,
introduzca la contrasefia.

Toque en Hora preestablecida y, a continuacion, utilice las flechas para
establecer la hora.

Bloquear handheld

EBloquear handheld autarndticamente:

Munca
Al apagar

Establecer hora

Hora preestablecida q ﬂ : ¢

Handheld 2 blaqueard a las:

200

Toque en OK.

Para establecer que el handheld se bloquee tras un periodo de inactividad:

1.

2.

5.

Toque en el icono Aplicaciones @.
Toque en el icono Seguridad.

Toque en el cuadro Bloquear handheld autométicamente y, a continuacion,
introduzca la contrasefia.

Toque en Después de un periodo predeterminado.

Blogquear handheld

Eloquear handheld autorndticamente:

Munca
Al apagar

Hara Ereestublecidu

Handheld 2 blaquea 5i es1d inactive

ptr: . ]
I Toque para seleccionar Minutos u Horas

VB Minutads) . '
@unce,ur Introduzca la cantidad de tiempo

Introduzca el periodo de inactividad, después seleccione Minutos u Horas de la
lista de seleccion.

6. Toque en OK.
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IMPORTANTE Si bloquea el handheld, debe introducir la contrasena exacta para
volver a activar el handheld. Si olvida la contrasefa, el handheld presentara la pista
que ha proporcionado para ayudarle a recordar la contrasefa. Si se olvida de la
contrasefna, deberé realizar un restablecimiento completo para poder volver a utilizar
el handheld. El uso del botdn de restablecimiento elimina todos los registros del
handheld; sin embargo, puede restablecer todos los datos sincronizados durante la
siguiente sincronizacion HotSync. Consulte “Restablecimiento del handheld” en el
Apéndice A para obtener mas informacion.

Bloguear el handheld manualmente
Puede apagar y bloquear el handheld manualmente.

Para apagar y bloguear el handheld:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .
2. Toque en el icono Seguridad.

3. Toque en Bloquear y apagar.

q dad Bloqueo del sistemna

@ Esta funcidén apaga el

: : handheld e impide que

. i otras personas puedan
usarlo sin la contrasefia.

_> El handheld se
desbloqueara al

introducir la contrasefia

Contraseha:

Bloquear handheld
automdticamente:

Privacidad actual: la préxima vez que lo
w Mostrar registros Toque en encienda.
| Bloquear (@ [ Cancatar
aquear ¥ apagar || Cancelar
[Blnqueur ¥ upugur...:] [ Avuda :] Yy apagar. 4 ¥ apad

4. Toque en Bloquear y apagar.

5. Para iniciar el handheld, introduzca la contrasefia.
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Recuperacion de una contrasena olvidada

Si olvida la contrasefia, el handheld presentard la pista de la contrasefia, si la ha
introducido, para ayudarle a recordar la contrasefia. Si aun asi no puede recordar
la contrasefia, puede eliminarla del handheld. La eliminacién de una contrasefia
olvidada también elimina todas las entradas y archivos marcados como
confidenciales.

IMPORTANTE Si se sincroniza con el equipo antes de eliminar una contrasena
olvidada, el handheld restablece las entradas confidenciales la siguiente vez que se
realice una sincronizacion HotSync, pero no restablece la contrasena.

Para eliminar una contraseia que ha olvidado:
1. Toque en Contrasefia perdida.

2. Toque en Si.
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Utilizacion de las funciones de expansion

El handheld incluye una ranura de tarjeta de expansién que le permite agregar
aplicaciones de software, memoria y periféricos adicionales. También se puede
utilizar un tipo especial de tarjeta de expansion que permite realizar copias de
seguridad de los datos cuando no es conveniente realizar una operacién de
sincronizacion HotSync®.

NOTA La duracién de la pila depende de las tarjetas de expansion utilizadas.

El handheld est4 equipado con un conector universal para poder facilmente
conectar y utilizar dispositivos periféricos de hardware, como un médem, un
teclado portatil o un receptor GPS. Para obtener informacién sobre la instalacion
y el funcionamiento de los dispositivos de hardware, consulte la documentacion
que acompania a cada dispositivo.

Insertar una tarjeta de expansion
1. Sujete bien el handheld.

2. Inserte la tarjeta en la ranura de tarjeta de expansion, siguiendo la direccién
indicada por el icono de la tarjeta de expansion en el panel trasero del handheld.

Icono de tarjeta

3. Utilice el pulgar para empujar la tarjeta en la ranura de expansion. Cuando note
que la tarjeta esta introducida y oye el sonido del sistema (si el sonido esté
activado), la tarjeta estd insertada adecuadamente en la ranura.

55



Capitulo 4 Utilizacion de las funciones de expansion

Quitar una tarjeta de expansion

1. Sujete bien el handheld.

2. Utilice el pulgar para empujar en la parte superior de la tarjeta, como si deseara
introducirla ain mas en la ranura. La ranura de tarjeta de expansion libera la
tarjeta y el handheld emite un sonido del sistema.

3. Una vez que la ranura ha liberado la tarjeta, quitela lentamente de la ranura de
tarjeta de expansion.

NOTA El handheld viene con una tarjeta falsa insertada en la ranura de tarjeta
de expansion. Para evitar que la suciedad se introduzca en la ranura y la dane,
se recomienda que deje la tarjeta falsa insertada cuando no esté utilizando una
tarjeta de expansion.

Abrir las aplicaciones de la tarjeta de expansion

Cuando una tarjeta de expansion estd correctamente insertada en la ranura de
tarjeta de expansion, el programa de inicio de aplicaciones cambia a la tarjeta y
muestra su contenido. La lista de seleccion de la esquina superior derecha de la
pantalla muestra el nombre de la tarjeta.

Para abrir una aplicacion en una tarjeta de expansion:
= Toque en el icono de la aplicaciéon que desea abrir.

l!:. — ~ O Mitarjeta

HardEall
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Cambiar entre el handheld y una tarjeta de expansion

Cuando se utiliza una tarjeta de expansion, el handheld crea y muestra una nueva
categoria que coincide con el nombre de la tarjeta de expansién. Se puede cambiar
facilmente entre las aplicaciones instaladas en el handheld y en la tarjeta de
expansion.

Para cambiar a una tarjeta de expansion:
1. Toque en la lista de seleccion de la esquina superior derecha.

2. Toque en la categoria que coincida con el nombre de la tarjeta de expansion.

l! :. O Mitarjeto
Agenda  Eien||tilidades HardBall
g@% [15in archivar ’

Editar categorias...
Calc DirecCiongs ararmi

® Q d

HotSyne  Info. tarjeta Motas

© ¢ @

Frefer Reloj Seguridod -

Copiar aplicaciones en una tarjeta de expansion

Se pueden copiar aplicaciones del handheld en una tarjeta de expansion, o bien de
una tarjeta de expansion en el handheld.

Para copiar una aplicacion en una tarjeta de expansion:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Menu ®.

3. Toque en Aplicacién y, a continuacién, en Copiar.

Copiar de: » Handheld
A: BPOSESIat

(99.9K Free)
HostFS 10K

[ Hecho ) [ Copiar ) [ Valores...)

4. Seleccione Handheld o el nombre de la tarjeta en la lista de seleccién Copiar de.

5. Seleccione Handheld o el nombre de la tarjeta en la lista de seleccion A.
NOTA La lista de seleccién A se muestra si hay varias tarjetas disponibles.

6. Toque en una aplicacién para copiarla.
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7.

8.

Toque en Copiar.

Toque en Hecho.

NOTA Se pueden instalar aplicaciones en una tarjeta que se encuentra en la
ranura de tarjeta de expansion durante una operacion de sincronizacion
HotSync; consulte “Instalacién de aplicaciones adicionales” en el Capitulo 3
para obtener mas detalles. También se pueden transmitir aplicaciones desde
las tarjetas de expansion; consulte “Transmitir informacién” en el Capitulo 5
para obtener mas detalles.

NOTA Si ve que las aplicaciones en la tarjeta utilizan un Lector de tarjetas en
equipos Windows o Mac, los nombres de los archivos pueden ser diferentes
de aquellos que muestre el programa de inicio de aplicaciones.

Seleccionar la configuracion de copia

Al utilizar la funcién de copiado, puede configurar lo siguiente:

La manera en que las aplicaciones se ordenan y enumeran.

Copiar s6lo la aplicacién o la aplicacion y los archivos de datos.

Para seleccionar la configuracion de copiado:

1.

2.

Toque en el icono Aplicaciones @ .
Toque en el icono Menu ®.
Toque en Aplicacién y, a continuacién, en Copiar.

Toque en Configuracion.

Copiar de:  Handheld
A: BPOSESlot

(999K Free)
HostFs 10K

Opciones de valores a8

Crrdenar por: w Mornbre
O <opiar sdlo aplicaciones

Seleccione Nombre o Tamafio en la lista de selecciéon Ordenar por.

Marque la casilla Copiar sélo aplicaciones:
Marcada: Copia sélo el archivo de la aplicacion.
Sin marcar: Copia el archivo de la aplicacion y los archivos de datos asociados.

Toque en OK.

NOTA La configuracidon de ordenar por se activara cada vez que utilice la funcién de
copiado. Cada vez que desee copiar sélo una aplicacion, debera marcar la casilla
Copiar sélo aplicaciones.
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Eliminar aplicaciones de una tarjeta de expansion

Para eliminar aplicaciones de una tarjeta de expansion:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Menu ®.

3. Toque en Aplicaciones y, a continuacién, en Eliminar.

4. Toque en el nombre de la tarjeta en la lista de seleccién Eliminar de.

5. Toque en la aplicaciéon que se va a eliminar de la tarjeta de expansion.

Elimninar de: - BMitarjeta
Espacio libre: 3.7V de 3_8M

ardBall 25K

6. Toque en Eliminar.

7. Toque en Hecho.

Card Info

Card Info permite revisar la informacion general sobre una tarjeta residente
@ y su contenido, cambiar el nombre y aplicar formato a una tarjeta.

Revisar la informacion de la tarjeta

1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Card Info *@.

3. Revise el nombre, el tipo y el tamafio de una tarjeta.

4. Revise el contenido de una tarjeta resumido por directorios.

Tarjeta: + B Wi tarjeta

Tipo: Multibedia Card
Tamafio:  ME librefs) de 3Mb —]

Directorio de aplicaci
3 aplicaciones. 105 KB

Revise la informacioén de la tarjeta

Revise el contenido
resumido de la tarjeta
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Cambiar el nombre de una tarjeta

1.

2.

3.

Toque en el icono Aplicaciones @ .
Toque en el icono Card Info *@.
Toque en el icono Mendu.

Toque en Tarjeta y, después, en Cambiar nombre de la tarjeta.

Cambiar nombre de la tarjeta

Muevo nombre de tarjeta:

Tarietade jusgos

[arnbiar nombre] [ Cancelar

Aplicar formato a una tarjeta

Aplicar formato a una tarjeta borra todos los datos y la prepara para aceptar
nuevas aplicaciones y datos.

1.

2.

3.

4,

5.

Toque en OK.

Menis Card Info

Los ments de Card Info se muestran aqui para su consulta, asi como las funciones
que no se explican en ningtin otro apartado de este manual.

Introduzca un nuevo nombre para la tarjeta.

Toque en Cambiar nombre.

Toque en el icono Aplicaciones @.
Toque en el icono Card Info *©.
Toque en el icono Mend.

Toque en Tarjeta y, después, en Aplicar formato a la tarjeta.

Consulte “Uso de los mentis” en Capitulo 1 para obtener informacién sobre la
seleccion de comandos de mend.

Meni Tarjeta

Cambiar nombre tarjeta R

Aplicar formato tarjeta
Ayuda
Acerca de Card Info

~F
«H

Ayuda

Acerca de Card Info

Proporciona el texto de la ayuda.

Muestra la informacion de la version de Card Info.
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Uso de las aplicaciones basicas

El handheld incluye las siguientes aplicaciones basicas:

Agenda

Libreta de direcciones
Lista de tareas

Notas

Bloc de notas

Reloj

Calculadora

Este capitulo se divide en tres apartados:

“Descripcion general de las aplicaciones béasicas” describe brevemente cada
aplicacion y explica como abrirla.

“Tareas comunes”proporciona instrucciones sobre cémo realizar tareas que se
pueden llevar a cabo en la mayoria o en todas las aplicaciones bésicas. Puede

transferir con facilidad lo aprendido en una aplicacion a las demads, ya que la

estructura y el comportamiento de todas las aplicaciones es muy similar.

“Tareas especificas de cada aplicacion”esta organizada por aplicaciones y
proporciona instrucciones sobre cémo realizar tareas especificas de cada
aplicacion.

Descripcion general de las aplicaciones hasicas

Agenda

@ La aplicacion Agenda permite planificar con facilidad y rapidez citas u otros

tipos de actividades asociadas a una hora y fecha.

En la aplicacion Agenda, puede hacer lo siguiente:

Introducir una descripcion de la cita y asignarle una hora y fecha especificas.

Ver un diagrama de las citas de toda la semana. La funcién Ver semana facilita
lalocalizacion de las horas disponibles y los posibles solapamientos o conflictos
de horario.
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Capitulo 5 Uso de las aplicaciones basicas

Ver un calendario mensual para localizar los dias en los que tiene una cita por
la mafana, durante el almuerzo o por la tarde.

Ver una agenda que muestra las citas, las citas sin hora y las tareas del dia.
Establecer una alarma para notificarle la actividad programada.

Crear recordatorios de citas basdndose en una fecha determinada, en vez de una
hora del dia. Es facil recordar los cumpleafios y aniversarios con el handheld.

Adjuntar notas a citas individuales para obtener una descripcién o nota
aclaratoria de la entrada en la Agenda.

Para abrir la Agenda:

Pulse en el botén de la aplicacién Agenda en el panel frontal del handheld. Se
abre la Agenda con el horario de hoy.

eee@

Boton Agenda

NOTA Pulse varias veces el botén de la aplicaciéon Agenda para alternar las vistas
Dia, Semana, Mes y Agenda y pasar de una a otra.

Libreta de direcciones

La Libreta de direcciones permite conservar nombres, direcciones, niimeros
de teléfono y otro tipo de informacién sobre contactos personales o de
negocios.

En la aplicacion Libreta de direcciones, puede hacer lo siguiente:

Buscar o introducir nombres, direcciones, nimeros de teléfono y otro tipo de
informacién con rapidez.

Introducir hasta cinco niimeros de teléfono (particular, trabajo, fax, mévil, etc.)
o direcciones de correo electrénico para cada nombre.

Definir qué niimero de teléfono aparece en la Lista de direcciones para cada
entrada de la Libreta de direcciones.

Adjuntar una nota para cada entrada de la Libreta de direcciones, en la que
puede escribir informacién adicional sobre la entrada.

Asignar entradas de la Libreta de direcciones a categorias, de modo que pueda
organizarlas y verlas en grupos légicos.

Crear una tarjeta digital propia para transmitirla a otros handheld Palm OS®.
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Para abrir la Libreta de direcciones:

» Pulse en el botén de la aplicacion Libreta de direcciones en el panel frontal del
handheld. La Libreta de direcciones se abre para mostrar la lista de todos los
registros.

Boton Libreta de direcciones

NOTA Pulse varias veces el botdn de la aplicacion Libreta de direcciones para
alternar entre las categorias en las que tiene registros. Pulse y mantenga pulsado el
botdn de la aplicacion Libreta de direcciones para transmitir su tarjeta a otro
handheld Palm OS.

Lista de tareas
@ La Lista de tareas es el lugar adecuado donde crear recordatorios y
‘ establecer la prioridad de las tareas pendientes.

En la Lista de tareas, puede hacer lo siguiente:
» Crear una lista rapida y conveniente de las tareas.

» Asignar un nivel de prioridad a cada tarea.

= Asignar una fecha de vencimiento para una o todas las tareas de la Lista de
tareas.

» Asignar las tareas de la Lista de tareas a categorias, de modo que pueda
organizarlas y verlas en grupos logicos.

s Ordenar las tareas de la Lista de tareas por fecha, nivel de prioridad o categoria.

» Adjuntar notas a tareas individuales de la Lista de tareas para obtener una
descripcién o nota aclaratoria de la tarea.
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Capitulo 5 Uso de las aplicaciones basicas

Notas

Para abrir la Lista de tareas:

Pulse en el botén de la aplicacion Lista de tareas en el panel frontal del
handheld. La Lista de tareas se abre para mostrar la categoria de las tareas que
vio la dltima vez.

Botdn Lista de tareas

NOTA Pulse varias veces en el botdn de la aplicacién Lista de tareas para alternar
entre las categorias en las que tiene tareas.

La aplicaciéon Notas es un espacio donde se pueden escribir notas a mano.
Utilice Notas para todo aquello que haria con un trozo de papel y un lapiz.

En Notas puede hacer lo siguiente:

Tomar notas, dibujar un boceto o escribir cualquier clase de mensaje
directamente en la pantalla del handheld. Posteriormente, podra introducir esta
informacién en otras aplicaciones.

Establecer una alarma para usar las notas como recordatorios.

Asignar notas a categorias de modo que pueda organizarlas y verlas en grupos
16gicos.

Copiar y pegar notas en las aplicaciones mas conocidas, como Microsoft Word
a partir del software Palm™ Desktop después de sincronizar datos con la
tecnologia HotSync®.

Elegir el color del 1apiz y del papel en sus notas.
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Bloc de notas

Para abrir la aplicacion Notas:

= Pulse en el botén de la aplicacion Notas en el panel frontal del handheld. La
aplicacion Notas abre una nota nueva para poder empezar a escribir de
inmediato.

Botén Notas

NOTA Pulse varias veces en el botdn de la aplicacién Notas para alternar entre las
categorias en las que tiene notas.

% El Bloc de notas proporciona un lugar en el que puede tomar notas que no
. estén asociadas a los registros de la Agenda, Libreta de direcciones o Lista de
tareas.

En el Bloc de notas puede hacer lo siguiente:

» Usar caracteres de Graffiti® para almacenar notas, listas o cualquier otro
mensaje de texto en el handheld.

» Arrastrar y colocar notas en aplicaciones populares de PC como Microsoft Word
cuando sincroniza utilizando el software Palm Desktop y la tecnologia
HotSync.

» Asignar notas a categorias de modo que pueda organizarlas y verlas en grupos
16gicos.

» Escribir nimeros de teléfono y otro tipo de informacién. Posteriormente, puede
copiar y pegar esta informacion en otras aplicaciones.
Para abrir el Bloc de notas:

1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Bloc de notas @ .
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Calculadora

Reloj

M La Calculadora le permite realizar sumas, restas, multiplicaciones,
&’ divisiones y raices cuadradas.

En la Calculadora puede hacer lo siguiente:
= Realizar célculos bésicos.
» Almacenar y recuperar valores.

» Visualizar la dltima serie de célculos, lo que es 1til para confirmar una serie de
calculos “en cadena”.

Para abrir la Calculadora:
» Toque en el icono Calculadora & junto al 4rea de escritura de Graffiti.

Icono
Calculadora

El reloj permite establecer y ver la fecha y la hora actuales y establecer una
alarma.

En el Reloj puede hacer lo siguiente:
» Ver la fecha y la hora actuales.

» Abrir una pantalla de preferencias donde puede establecer la fecha y la hora
para todas las aplicaciones del handheld.

= Establecer una alarma.
Para abrir el Reloj:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Reloj €.

SUGERENCIA También puede tocar en el icono Reloj @ situado en la esquina
superior izquierda del area de escritura de Graffiti para abrir el reloj.

66



Tareas comunes

Tareas comunes

Las tareas descritas en este apartado utilizan el término “registros” para hacer
referencia a un elemento individual en cualquiera de las aplicaciones: una cita de
la Agenda, una entrada de la Libreta de direcciones, una tarea de la Lista de tareas,
una nota de Notas o una nota del Bloc de notas.

Creacion de registros

Puede utilizar el siguiente procedimiento para crear un nuevo registro en la
Agenda, la Libreta de direcciones, la Lista de tareas, Notas y en el Bloc de notas.

Para crear un registro:
1. Seleccione la aplicacién en la que desea crear un registro.
2. Toque en Nueva.

3. So6lo en Agenda: Seleccione las horas de inicio y de finalizacion para la cita y
toque en OK.

4. Introduzca el texto para el registro.
5. (Opcional) Para seleccionar atributos para el registro:

— En Agenda, Libreta de direcciones, Lista de tareas y Bloc de Notas, toque en
Detalles.

— En Notas, toque en el icono Ment @ vy, a continuacién, toque en Opciones y
en Detalles.

6. Solo en Libreta de direcciones, Notas y Bloc de notas: toque en Hecho.

No es necesario guardar el registro, ya que el handheld lo guarda
automaticamente.

Edicion de registros

Después de crear un registro, puede cambiar, suprimir o introducir texto nuevo en
cualquier momento. Dos funciones de pantalla le indican cuando el handheld esté
en modo de edicién:

» Un cursor parpadeante

» Una o varias lineas de puntos de edicion
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Linea de edicion

NOTA En Notas puede escribir en cualquier lugar de la pantalla. Por eso no aparece
una linea de edicién ni un cursor parpadeante.

Introduccion de texto

Para obtener informacion sobre cémo introducir texto mediante la escritura de
Graffiti, el teclado en pantalla o el teclado conectado al equipo, consulte el Capitulo
2. Para obtener informacién sobre como escribir texto en Notas, consulte
“Notas”mads adelante en este mismo capitulo.

Meni Edicion
El menu Edicién esta disponible en cualquier pantalla en la que introduzca o edite

texto. En general, los comandos disponibles en el ment Edicién se aplican al texto
que se selecciona en una aplicacion.

Para seleccionar texto en una aplicacion:
1. Toque en el principio del texto que desea seleccionar.

2. Arrastre el lapiz 6ptico por encima del texto para resaltarlo (en negro).

NOTA Puede también tocar dos veces para seleccionar una palabra, o tocar
tres veces para seleccionar una linea de texto.

Puede arrastrar a lo largo del texto para seleccionar palabras adicionales o
arrastrar hacia abajo para seleccionar un grupo de lineas.

Probablemente apareceran los siguientes comandos en el menu Edicién:

Deshacer Anula la accidn del ultimo comando de edicion. Por ejemplo, si ha
utilizado Cortar para eliminar texto, Deshacer restablece el texto
que ha eliminado. Deshacer también anula las supresiones
realizadas mediante la tecla retroceso. Cuando se selecciona el
area de dibujo en Notas, Deshacer borra la ultima linea dibujada.

Eliminar Nota Borra el dibujo de una nota en Notas. Eliminar nota aparece en el
menu Edicién sélo cuando se selecciona el area de dibujo.
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Cortar Elimina el texto seleccionado y lo almacena temporalmente en la
memoria del handheld. Puede pegar el texto que ha cortado en
otra area de la aplicacion actual o en una aplicacion distinta.

Copiar Copia el texto seleccionado y lo almacena temporalmente en la
memoria del handheld. Puede pegar el texto que ha copiado en
otra area de la aplicacion actual o en una aplicacion distinta.

Pegar Inserta el texto que ha cortado o copiado en el punto seleccionado
de un registro. El texto que pega sustituye al texto seleccionado.
Si previamente no ha cortado o copiado texto, Pegar no lleva a
cabo ninguna accion.

Seleccionar todo Selecciona todo el texto del registro o de la pantalla actual. Este
comando le permite cortar o copiar todo el texto y pegarlo en
cualquier lugar.

Teclado Abre el teclado en pantalla. Cuando termine con el teclado en
pantalla, toque en Hecho.

Ayuda de Graffiti Abre pantallas que muestran todos los trazos de caracteres de
Graffiti. Utilice este comando siempre que se olvide del trazo de
un caracter determinado.

Eliminar registros

Para eliminar un registro:
1. Seleccione el registro que desea eliminar.

2. Toque en el icono Ment &.
3. Toque en Registro y, a continuacién, toque en el comando Eliminar:
Agenda: Eliminar cita
Libreta de direcciones: Eliminar direccién
Lista de tareas: Eliminar registro
Notas: Eliminar nota
Bloc de notas: Eliminar nota

Aparece un cuadro de didlogo de confirmacién. Si desea guardar una copia del
elemento eliminado en un archivo histérico del software Palm Desktop,
aseglrese de que la casilla de verificacién esté marcada. Sino desea guardar una
copia, toque en la casilla de verificacion para eliminar la marca. (La casilla de
verificacién no aparece en Notas porque no se pueden guardar las notas de esta
aplicacién).

4. Toque en OK.
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Si elige guardar una copia de la tarea seleccionada, el handheld la transfiere al
archivo historico del escritorio la siguiente vez que realiza una sincronizacion
HotSync.

Otras formas de eliminar registros
También puede eliminar registros de las siguientes formas:

» En las aplicaciones Agenda, Libreta de direcciones, Lista de tareas y Bloc de
notas, abra el cuadro de didlogo Detalles del registro correspondiente, toque en
Eliminar y, a continuacién, toque en OK.

» Enla aplicacion Notas, abra la nota que desea eliminar y, a continuacion, toque
en Eliminar.

» Elimine el texto del registro.

NOTA En Agenda, puede eliminar el texto de la cita repetitiva actual, las citas
actuales y futuras o todas las veces que aparezca dicha cita.

Purgar los registros

Con el tiempo, a medida que utilice las aplicaciones Agenda y Lista de tareas, irdn
acumulandose registros en estas aplicaciones que ya no tendran utilidad. Por

ejemplo, las citas que se han producido hace meses permanecen en la Agenda y las
tareas de la Lista de tareas que ha marcado como realizadas permanecen en la lista.

Todos estos registros antiguos consumen la memoria del handheld, de modo que
es aconsejable eliminarlos utilizando la funcién Purgar. Si cree que los registros de
la Agenda o de la Lista de tareas pueden ser ttiles més adelante, puede purgarlos
del handheld y guardarlos en un archivo histérico del PC.

La funcién Purgar no esta disponible en las aplicaciones Libreta de direcciones,
Notas o Bloc de notas y, por lo tanto, los registros que ya no tengan utilidad se
deben eliminar manualmente.

Para purgar registros:
1. Abra la aplicacion.

2. Toque en el icono Menu ®.
3. Toque en Registro y, a continuacion, en Purgar.
Aparece un cuadro de didlogo de confirmacion.

Agenda: Toque en la lista de seleccion y seleccione la antigiiedad que debe tener
un registro para ser purgado. La funciéon Purgar elimina las citas repetitivas si
la dltima de la serie finaliza antes de la fecha en la que purga los registros.

Agenda, Lista de tareas: Si desea guardar una copia de los registros purgados en
un archivo histérico del escritorio, asegtirese de que la casilla de verificacion
esté marcada. Si no desea guardar una copia, toque en la casilla de verificacion
para eliminarla.

4. Toque en OK.
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Si elige guardar una copia de los registros purgados, el handheld los transfiere a
un archivo histérico del escritorio la siguiente vez que se realice una sincronizacion
HotSync.

NOTA La funciéon Purgar no es automatica. Debe tocar en el comando para que se
ejecute.

Intercambio y actualizacion de datos: Sincronizaciones HotSync

El proceso HotSync sincroniza automaticamente (es decir, intercambia y actualiza)
datos entre el handheld y el software Palm Desktop. Los cambios efectuados en el
handheld o en el software Palm Desktop aparecen en ambos lugares después de
una sincronizaciéon HotSync. La tecnologia HotSync sincroniza sélo las porciones
necesarias de los archivos, reduciendo de este modo el tiempo necesario para la
sincronizacion.

Es posible sincronizar los datos directa o indirectamente. Los métodos directos
incluyen conectar el handheld al cable de HotSync que estd enchufado al PC o
utilizar comunicaciones por infrarrojos. Un método indirecto es utilizar un
moédem. Consulte el Capitulo 6 para obtener informacion acerca de la realizacion
de sincronizaciones HotSync mediante un médem o puerto IR.

Realizacion de una sincronizacion HotSync por primera vez: Windows

La primera vez que se sincronicen los datos, debe introducir la informacién del
usuario en el software Palm Desktop. Después de introducir esta informacion y
realizar la sincronizacion, HotSync Manager reconoce el handheld y no vuelve a
pedir esta informacion.

Sino es un administrador de sistemas que prepara varios handhelds para un grupo
de usuarios, es posible que desee crear un perfil de usuario. Consulte “Creacién de
un perfil de usuario” en el Capitulo 6 antes de realizar los pasos siguientes.

IMPORTANTE La primera sincronizacion HotSync debe realizarse con una conexién
local y directa o por infrarrojos, no a través de un médem.

En los siguientes pasos se da por sentado que ya ha instalado el software Palm
Desktop. Si no ha instalado este software, consulte “Instalacion del software Palm
Desktop” en el Capitulo 1 para obtener instrucciones.
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Para realizar una sincronizacion HotSync local en un PC Windows:
1. Conecte el handheld a la base o al cable.

Con base. Algunos
modelos utilizan un
cable en lugar de la
base.

2. Si HotSync Manager no esté en ejecucion, inicielo: en el escritorio de Windows,
haga clic en Inicio y, a continuacion, elija Programas. Navegue hacia el grupo
de programas del software Palm Desktop y elija HotSync Manager. Como
alternativa, puede iniciar el software Palm Desktop que abre automaticamente
HotSync Manager.

3. Pulse el botén HotSync @™ de la base o el cable.

Boton
HotSync

IMPORTANTE La primera vez que realice una sincronizacién HotSync, debe
introducir un nombre del usuario en el cuadro de didalogo Nuevo usuario y hacer
clic en Aceptar. Cada handheld debe tener un nombre Unico. Para prevenir la
pérdida de registros de un usuario, evite la sincronizacion de mas de un handheld
con el mismo nombre de usuario.
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Aparece el cuadro de didlogo Evolucién de HotSync y la sincronizacién
comienza.

Evolucidn de Hot Sync
Estado: sincronizando |a Libreta de direcciones

Usuaria: Juan

® & @

4. Espere a que aparezca un mensaje en el handheld que indique que el proceso
estd terminado.

Después de completar el proceso HotSync, puede retirar el handheld de la base
o el cable.

SUGERENCIA Para quitar el handheld de la base, muévalo suavemente hacia
delante y levantelo.

Realizacion de una sincronizacion HotSync por primera vez:

Equipos Mac

Cuando instal6 el software Palm Desktop, introdujo un nombre de usuario. Este
nombre de usuario sirve de conexién entre el handheld y el PC.

La primera vez que se realiza una sincronizaciéon HotSync, el software Palm
Desktop:

= Afnade un nombre de usuario al handheld.

» Crea una carpeta para el nombre de usuario en la subcarpeta Usuarios de la
carpeta Palm. Por ejemplo, si introdujo Juana Garcia como nombre de usuario,
se crea una carpeta denominada Juana Garcia en la carpeta Usuarios.

0 =—"—=ram=——00H
- [fa Users -
b d ﬁ Juana Garcia

[ ] Conduit Data
I (7] Conduit Settings
[ [ Files to Ingtall =
D HotSync Log
i [»] 2

» Crea un archivo denominado Datos de usuario en la carpeta que tiene su
nombre de usuario.

NOTA Los nombres de usuario aparecen en el menu emergente Usuarios, situado
en la parte derecha de la barra de herramientas. Para cambiar de usuario, seleccione
otro nombre en el menu emergente.
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En ocasiones sucesivas, cuando realice una sincronizacién HotSync, HotSync
Manager lee el nombre de usuario del handheld y sincroniza los datos de la carpeta
que tiene el mismo nombre.

NOTA Asegurese de que selecciona el nombre de usuario correcto en el menu
emergente Usuarios antes de introducir datos en Palm Desktop o realizar una
sincronizacién HotSync.

Si es un administrador de sistemas que prepara varios handhelds para un grupo
de usuarios, es posible que desee crear un perfil de usuario. Consulte “Creacién de
un perfil de usuario” en el Capitulo 6 antes de realizar los pasos siguientes.

IMPORTANTE La primera sincronizacion HotSync debe realizarse con una conexion
serie local, directa o por comunicacién por infrarrojos.

En los pasos siguientes se supone que ya ha instalado el software Palm Desktop.
Consulte “Software Palm Desktop” en el Capitulo 1 si no ha instalado este
software.

Para realizar una sincronizacion HotSync local en equipos Mac:
1. Conecte el handheld a la base o al cable.

Con base. Algunos
modelos utilizan un
cable en lugar de la
base.

2. Asegurese de que HotSync Manager esté activado: haga doble clic en el icono
de HotSync Manager en la carpeta Palm. Haga clic en la ficha Controles de
HotSync y compruebe que la opcién Activado estd seleccionada.
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3. Pulse el botén HotSync ® del cable o la base.

Botdn
HotSync

Se abre el cuadro de didlogo Evoluciéon de HotSync y, a continuacion, el cuadro
de dialogo Seleccionar usuario.

4. En el cuadro de didlogo Seleccionar usuario, seleccione el nombre de usuario
que introdujo al instalar el software Palm Desktop y haga clic en Aceptar.

Por favor, seleccione un usuario

Usuario: [Arturo Manci 3]

Nuevo usuariu] Icam:elar] ” Aceptar ]l

Vuelve a aparecer el cuadro de didlogo Evoluciéon de HotSync y la
sincronizacion comienza.

Evolucion de HotSync

Porfavor, seleccione un usuario

Usuario: Arturo Manci

® ® ¢

Cancelar

5. Espere a que aparezca un mensaje en el handheld que indique que el proceso
estd terminado.

Después de completar el proceso HotSync, puede retirar el handheld de la base
o el cable.

SUGERENCIA Para quitar el handheld de la base, muévalo suavemente hacia
delante y levantelo.
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Transmitir informacion

El handheld est4 equipado con un puerto de infrarrojos (IR) que se puede utilizar
para transmitir informacién a otro handheld Palm OS que se encuentre muy cerca
y que también disponga de un puerto IR. El puerto IR estd situado en la parte
superior del handheld, detréds del pequefio protector de color negro.

Puede transmitir la siguiente informacién entre diferentes handheld Palm OS:

» Elregistro que se muestra en ese momento en las aplicaciones Agenda, Libreta
de direcciones, Lista de tareas, Notas o Bloc de notas

» Todos los registros de la categoria que se muestra en ese momento en las
aplicaciones Libreta de direcciones, Lista de tareas, Notas o Bloc de notas

» Unregistro especial de la Libreta de direcciones que se designa como tarjeta de
presentacion y que contiene la informacién que se desea intercambiar con los
contactos de negocios

» Una aplicacion instalada en la memoria RAM
s Una aplicacién instalada en una tarjeta de expansién que se encuentra en la

ranura de tarjeta

NOTA También es posible realizar sincronizaciones HotSync utilizando el puerto IR.
Consulte “Sincronizaciones HotSync por infrarrojos” en el Capitulo 6 para obtener
mas informacion detallada.

Para seleccionar una tarjeta:

1. Cree un registro en la Libreta de direcciones que contenga la informacién que
desea en la tarjeta de presentacion.

2. Toque en el icono Ment ®.
3. Toque en Registro y, a continuacion, toque en Seleccionar tarjeta.
4. Toque en Si.
Para transmitir un registro, una tarjeta o una categoria de registros:
1. Localice el registro, tarjeta o categoria que desea transmitir.
2. Toque en el icono Ment ®.
3. Toque en Registro y, a continuacién, toque en uno de los siguientes:
El comando Transmitir para un registro individual
Sélo en Libreta de direcciones: Transmitir tarjeta
Transmitir categoria
SUGERENCIA También puede transmitir una tarjeta manteniendo pulsado el

botén de la aplicacidn Libreta de direcciones @ hasta que aparezca el cuadro
de didlogo Estado de la transmision.
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4. Cuando aparezca el cuadro de didlogo Estado de la transmisién, apunte con el
puerto IR directamente hacia el puerto IR del handheld receptor.

SUGERENCIA Para obtener mejores resultados, los handheld deben colocarse
a una distancia de 10 centimetros (aprox. 4 pulgadas) a 1 metro (aprox. 39
pulgadas), y entre ellos no debe haber ningun obstaculo. Puede que la
distancia de transmision entre otros handheld Palm OS sea diferente.

N Rk (e

5. Antes de continuar trabajando con el handheld, espere a que el cuadro de
didlogo Estado de la transmisién indique que la transferencia ha finalizado.

Para transmitir una aplicacion:

1. Abra el programa de inicio de aplicaciones.

2. Toque en el icono Menu @ .

3. Toque en Aplicacién y, a continuacion, toque en Transmitir.

4. Seleccione Handheld o Tarjeta de la lista de selecciéon Transmitir desde.

5. Toque en la aplicaciéon que desea transferir.

NOTA Algunas aplicaciones estan protegidas contra copias y no pueden
transmitirse. Estas aplicaciones aparecen con un icono de bloqueo al lado.

6. Toque en Transmitir.

7. Cuando aparezca el cuadro de didlogo Estado de la transmisién, apunte con el
puerto IR directamente hacia el puerto IR del handheld receptor.

8. Antes de continuar trabajando con el handheld, espere a que el cuadro de
dialogo Estado de la transmision indique que la transferencia ha finalizado.

Para recibir informacion transmitida:
1. Encienda el handheld.

2. Alinee el puerto IR directamente con el puerto IR del handheld transmisor para
abrir el cuadro de didlogo Transmitir.
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3. Seleccione una categoria para la informacién entrante, cree una nueva categoria
o deje la informacion sin archivar.

® iDeseq aceptar
Accesorios en
Direccion?

Categoria:  Sinarchivar

4. Toque en Si.

Sugerencias para la transmision de informacion

» Puede establecer que el trazo de lapiz 6ptico de pantalla completa transmita la
entrada actual.
Consulte “Preferencias de lapiz 6ptico” en el Capitulo 7 para obtener mds
informacién.

» Puede dibujar el trazo de comando de Graffiti para activar la barra de
herramientas Comando y, a continuacion, tocar en el icono Transmitir.

Puede utilizar el trazo del comando “/B” de Graffiti para transmitir la entrada
actual.

Categorizar registros

Categorice los registros en las aplicaciones Libreta de direcciones, Lista de tareas,
Notas y Bloc de notas, de modo que queden agrupados de una forma légica y facil
de revisar. (También puede categorizar aplicaciones. Consulte “Uso del Programa
de inicio de aplicaciones” en el Capitulo 3 para obtener més informacion).

Cuando crea un registro, el handheld lo coloca automaticamente en la categoria
que se muestra actualmente. Si la categoria es Todas, el handheld lo asigna a la
categoria Sin archivar. Puede dejar una entrada “Sin archivar” o asignarle una
categoria en cualquier momento.

Categorias definidas por el sistema y por el usuario

Por defecto, el handheld incluye categorias definidas por el sistema, como son
Todas y Sin archivar, y categorias definidas por el usuario, como son Profesional y
Particular.

No se pueden modificar las categorias definidas por el sistema, pero si se pueden
cambiar de nombre y eliminar las categorias definidas por el usuario. Ademads, se
pueden crear categorias definidas por el propio usuario. Es posible tener hasta un
maximo de 15 categorias definidas por el usuario en cada aplicacion.

NOTA Cuando una tarjeta de expansion estd insertada adecuadamente en la ranura
de tarjeta de expansion, el ultimo elemento en la lista de seleccion de categorias sera
el nombre de la tarjeta de expansion. No se pueden categorizar las aplicaciones que
residen en una tarjeta de expansién de otra manera.
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Ademas, la Libreta de direcciones contiene la categoria Lista rapida, que se puede
utilizar a modo de consulta rapida de nombres, direcciones y niimeros de teléfono
(por ejemplo, nimeros de urgencia, doctor, abogado, etc.).

NOTA Lasilustraciones de este apartado proceden de la Libreta de direcciones, pero
puede utilizar estos procedimientos en todas las aplicaciones en las que esta
disponible la categorizacién.

Para trasladar un registro a una categoria:
1. Seleccione el registro que desea categorizar.

2. So6lo en Libreta de direcciones: Toque en Editar.
Sélo en Notas: Toque el icono Menti ® vy, a continuacién, toque en Opciones.

3. Toque en Detalles.

4. Toque en la lista de seleccién Categoria para ver la lista de categorias
disponibles.

Detalles de la direccion  E)

Mostrar: w Trabaio

Categoria: |17 rdpida
_ [Particular
Confidencial:|py o fasional

Sin Archivar
@ E-:Iitur -:teg... il

5. Seleccione la categoria para el registro.

6. Toque en OK.

NOTA En Libreta de direcciones, Notas y Bloc de notas puede tocar en el nombre de
la categoria en la esquina superior derecha de la pantalla y seleccionar una nueva
categoria para la tarea.

Para ver una categoria de registros:

1. Toque en la lista de seleccion de categoria situada en la esquina superior
derecha de la pantalla de lista.

Toque aqui
~ o [Liseo I
Arbide, Rafael CEE 4428 T Arbide, Rafael '5::::: c"jg'rd"
Burbano de lara, Mario 32521 T Burbano de lara, Mari Profesional
Chifias Vega, Mariana CEa99 19T Chifias Vega, Mariang Sins Frchivar
Corting iaarcia, Alfonso BAGEEIE T Carting Garcia, Alfons Editar cate
Lra Silva, Marro 20d7de3 T Lra Silva, Marro e
Ferreres Palou, Victor 2E2 0608 T Ferrares Palow, Victor 2EZ06 08T

Hernandez, Pedro FEAATEAIT Hernandez, Pedro FEAATEAIT

Gaarcia, Maria Lui 32235 ETEIT I Garcia, Maria Lui 322 3R ETEIT
Maranja, Plutarco EQ3-23BE2 11 T Maranja, Plutarco EO3-23ER211 T

Flanella rtiz, Jorge 2238676 T Flanella Qrtiz, Jorge 2238676 T

Fodriguez, Antonio 921619 T Rodriguez, Antonio 921619 T
st =

Buscar: . (M) & Buscar: (Muzwe) ¥
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NOTA En la vista de Agenda, la lista de seleccion esta en la parte superior
derecha de la lista.

2. Seleccione la categoria que desea ver.
La pantalla de lista muestra tinicamente los registros asignados a dicha

categoria.

SUGERENCIA Al pulsar el botén de una aplicacion en el panel frontal del
handheld, se alterna entre todas las categorias de dicha aplicacion.

Para definir una categoria nueva:

1. Toque en la lista de seleccién de categoria situada en la esquina superior
derecha de la pantalla de lista.

Toque aqui

Arbide, Rafael &S 4428 T Airbide, Rafael ] pﬁrﬂcﬁﬂlr .

Burbano de lara, Marie 4325217 Burbane de lara, Marilp, oo

chifias Yega, Mariane 55999197 Chinas Yega, Marianof -, o e L

Corting Garcia, Alforss 6966532 T Corting Garca, Alfons| e, e

Da Silva, Marro 2547468 T Da Silva, Marro

Ferreras Palou, Victor 2620608 T Ferreres Falou, Yictor 2620603 T

Garcia, Maria Lui 322 345 6789 T Garcia, MariaLui 322345 6783 T

Hernandez, Pedra 292 3107242 T # Hernandez, Pedro 2 31ITRAIT

Maranjo, Plutarco  553-2355211 T Maranio, Plutarco — 593-2355211T

Flanella Ortiz, Jorge 223aETe T Planella Grtiz, Jorge 2ZBBETET

Rodriguez, Antanio 921619 T Rodriguez, Antonio eI T
-

Bugcar: @ Buscar: o -m b

2. Toque en Editar categorias.

3. Toque en Nueva.

Editar cateq... a

Juegaz
Principal
Sizterna
Utilidades

[Mugwva)] [Mernbre ] [Eliminar]

4. Escriba el nombre de la categoria nueva y toque en OK.

Editar categorias

MNuevo nombre de categoria:

*

5. Toque en OK.

Puede asignar cualquiera de los registros a la categoria nueva.
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Para cambiar el nombre de una categoria:

1. Toque en la lista de seleccion de categoria situada en la esquina superior
derecha de la pantalla de lista.

2. Toque en Editar categorias.

3. Seleccione la categoria cuyo nombre desea cambiar y después toque en Cambiar
nombre.

Editar cateq... a

Juegos
Principal
Sizterna
Utilidades

[Muewa] [Mernbre] (Eliminar ]

4. Escriba el nuevo nombre de la categoria y toque en OK.

Editar categorias
Muevo nombre de categoria:

5. Toque en OK.

SUGERENCIA Puede agrupar los registros de dos o mas categorias en una sola
categoria, dando a las categorias el mismo nombre. Por ejemplo, si cambia el
nombre de la categoria Particular a Profesional, todos los registros que antes
estaban en la categoria Particular apareceran en la categoria Profesional.

Bisqueda de informacion
El handheld ofrece varias formas de buscar informacién con rapidez:
= Todas las aplicaciones que residen en el handheld: La funcién Buscar localiza

cualquier texto que especifique, empezando siempre por la aplicacién actual.

NOTA La funcidon Buscar no busca en las aplicaciones de las tarjetas de
expansion.

= Agenda, Lista de tareas, Bloc de notas: La funcién Buscar teléfono muestra la
pantalla de la lista Direcciones y le permite agregar a un registro la informacién
que aparece en dicha lista.

= Libreta de direcciones: La linea Buscar le permite escribir las primeras letras de
un nombre para desplazarse inmediatamente a dicho nombre.
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Bisqueda de registros de la Libreta de direcciones

Cuando se trabaja con la aplicaciéon Libreta de direcciones, el botén de
desplazamiento del panel frontal del handheld facilita la navegacién entre las
entradas de direcciones.

» En la pantalla de la lista direcciones, el botén de desplazamiento mueve una
pantalla de registros completa hacia arriba o hacia abajo. Si mantiene pulsado el
botén de desplazamiento, podra acelerar el desplazamiento y visualizar las
pantallas pasandolas de tres en tres.

» Enla pantalla de visualizacién de direcciones, el botén de desplazamiento pasa
al registro de direccién anterior o siguiente.

También puede utilizar la funcién Buscar de la pantalla de lista de direcciones para
desplazarse con rapidez hasta cualquiera de las entradas de la Libreta de
direcciones.

Para buscar un registro de la Libreta de direcciones:
1. Muestre la pantalla de lista Direcciones.

2. Escriba la primera letra del nombre que desea buscar.

m w Todo

Arbide, Rafasl a8 4428 T
Burbane de lara, Maria 3BT
Chifiaz Vega, Mariano EEaad 9T
Corting Garcia, Alfonse G9GEE32 T
Cra Silva, Marro 2847468 T
Ferreres Palou, Victor 2620608 T
Gaarcia, Maria Lui Ta9T
Hernandez. Padra 2 AATIT
Maranjo, Plutarco E93-2385211 T

Planella Ortiz, Jorge 2238676 T
Rodriguez, Antonio 21619 T P .

‘ . Linea de busqueda
Buscar: Gar...... v

La lista se desplaza hasta la primera entrada que empieza por esa letra. Si
escribe otra letra, la lista se desplazard hasta la entrada cuyas dos primeras letras
sean las especificadas. Por ejemplo, si escribe una “s” se desplaza hasta
“Salomoén”, y si escribe “so” se desplaza hasta “Soto”. Si organiza la lista por el
nombre de la empresa, la funcién Buscar se desplazara hasta la primera letra del
nombre de la empresa.

3. Toque en el registro para ver su contenido.

Usar la funcion Buscar

Puede utilizar la funciéon Buscar para localizar cualquier texto que especifique en
cualquier aplicacién que resida en el handheld. La funcién Buscar no busca en las
aplicaciones que residen en una tarjeta de expansion.
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Para utilizar la funcion Buscar:

1.

4,

Toque en el icono Buscar @.

SUGERENCIA Si selecciona texto en una aplicaciéon antes de tocar en Buscar,
el texto seleccionado aparece automaticamente en el cuadro de didlogo
Buscar.

Escriba el texto que desea buscar.

Buscar no distingue entre maytsculas y mintdsculas. Por ejemplo, si busca el
apellido “pastor” también encuentra “Pastor”.

Buscar localiza cualquier palabra que empiece por el texto introducido.
Por ejemplo, si se busca “plan” se encuentra “planeta”, pero no “aeroplano”.

Toque en OK.

La funcién Buscar busca el texto en todos los registros y en todas las notas.

Coincidencias con “David™

Tareas pendientes
Liarnar a Dawid

Direcciones
Crawid d22-E-ETER T
Agenda
Motas
11422 Actas de la reunian

Menzajes de correo

Mientras el handheld busca el texto, puede tocar en Detener en cualquier
momento. Es posible que desee hacerlo si la entrada que desea aparece antes de
que el handheld finalice la biisqueda. Para continuar la bisqueda después de
tocar en Detener, toque en Buscar mas.

Toque en el texto que desea revisar.

Usar la funcion Buscar teléfono

Buscar teléfono muestra la pantalla de lista Direcciones y le permite afiadir a un
registro la informacién que aparece en dicha lista.

Para utilizar la funcion Buscar teléfono:

1.

Abra el registro en el que desea insertar un nimero de teléfono. El registro
puede estar en la Agenda, la Lista de tareas o el Bloc de notas.

Toque en el icono Menu &.
Toque en Opciones y, a continuacién, en Buscar teléfono.

Empiece a deletrear el apellido de la persona que desea buscar.
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La lista se desplaza hasta el primer registro de la lista que empieza por la
primera letra que escriba. Contintie deletreando el nombre que esta buscando,
o cuando vea el nombre, téquelo.

Buscar numero de teléfono

Arbide, Rafael g 4428 T
Burbano de lara, Mario 32521 T
Chifiaz Veqga, Mariano ECa99 19T
Corting iaarcia, Alfonso BIGEEIE T
Cra Silva, Marro 2847463 T
Ferreras Palou, Wictor 26206 08T
Garcia, Haria Lui EF 2 E
Hernandez, Pedro A2 A1ATEAIT
Maranjo, Flutarco E93-2385211T
Flanella rtiz. Jorge 2236TE T
Rodriguez, Antonio 21619 T

Buscar:qar Agregar || Cancelar

5. Toque en Agregar.

El nombre que ha seleccionado, junto con la otra informacién asociada a éste, se
pega en el registro seleccionado en el paso 1.

Sugerencias sobre la funcion Buscar teléfono

Escriba el trazo de comando Graffiti “/L” para activar la funcién Buscar teléfono.
También puede activarlo en las siguientes circunstancias:

= Mientras escribe texto: Por ejemplo, para insertar el nombre completo y
el nimero de teléfono de alguien con el apellido “Gonzalez”, escriba los
caracteres de Graffiti para “Go” y, a continuacion, el trazo del comando
Buscar teléfono “/L”.

Suponiendo que sélo tiene un registro en la Libreta de direcciones que
empieza por “Go” el handheld inserta el apellido completo “Gonzélez”
(y su informacién asociada). Si tiene mas de un nombre que empieza por
“Go”, aparece la pantalla Buscar teléfono y resalta el primer registro que
empieza por “Go”.

= Para texto seleccionado: Arrastre para resaltar el texto y, a continuacion, escriba
el trazo del comando Buscar teléfono “/L.” El handheld sustituye el texto
seleccionado y afiade el nombre y la informacién asociada.

Ordenar listas de registros

Puede ordenar las listas de registros de diversas formas, segtin la aplicacion. La
funciéon Ordenar esta disponible en las aplicaciones que tienen pantallas de lista:
Libreta de direcciones, Lista de tareas y Bloc de notas.

NOTA También puede asignar registros a categorias. Consulte el apartado
“Categorizar registros”mas arriba en este mismo capitulo.

Para ordenar registros en la Lista de tareas:
1. Abra la aplicacién para ver la pantalla de lista.

2. Toque en Mostrar.
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3. Toque en la lista de seleccion Ordenar por y seleccione una opcién.
4. Toque en OK.

Para ordenar registros en las aplicaciones Libreta de direcciones, Notas y Bloc de notas:
1. Abra la aplicacion.

2. Solo en Notas: toque en Hecho para mostrar la pantalla de la lista.
3. Toque en el icono Ment ®.

4. Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.

Libreta de direcciones:

O Recordar dltima categoria

Lista por:

Cornpania, Apellidas

Notas:

Preferencias de Motas £

Ordenar por: » Manual
Sonido alarma: w Alarma

# Confirmar eliminaciones

Bloc de notas:

Preferencios de Notas £

Ordenacion:  Alfabética

5. Realice una de las siguientes acciones:
Libreta de direcciones: Toque en el valor que desee.

Notas: Toque en la lista de seleccién Ordenar por y seleccione Alfabético, Fecha
o Manual.

Bloc de notas: Toque en la lista de seleccion Ordenar por y seleccione Alfabético
o Manual.

6. Toque en OK.

Para ordenar la lista de la aplicacién Notas o Bloc de notas manualmente, toque y
arrastre una nota hasta una posiciéon nueva en la lista.
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NOTA Para que la lista de notas aparezca en el software Palm Desktop como la
orden6é manualmente en el handheld, abra el Bloc de notas en el software Palm
Desktop y haga clic en Ordenar por. A continuacion seleccione Orden del handheld.

Crear registros confidenciales

Puede crear registros individuales confidenciales. Los registros confidenciales
permanecen visibles y accesibles hasta que seleccione el valor Seguridad para
ocultar todos los registros confidenciales. Consulte “Seguridad” en el Capitulo 3
para obtener mds informacioén.

Ocultar o enmascarar los registros confidenciales

Puede ocultar o enmascarar todos los registros que marca como confidenciales. Los
registros enmascarados se muestran como marcadores de posicion grises en el
mismo lugar que ocuparian si no estuviesen ocultos, y aparecen acompafados de
un candado. Los registros ocultos desaparecen completamente de la pantalla. Si
define una contrasefia para el handheld, debera introducirla para visualizar los
registros confidenciales.

w» Todas
an0-a21-v250 P

Albéniz, Francisco

S10-532-0746 T
E10-247-2620 P

Eielloc, Luis
Eertaoli, Marcas

BE0-235-6222 F
213-242-9201 T
T18-324-1545 T
212-29C-e27F T

Cain, Cataling
Carnarend, Luis

Para ocultar todos los registros confidenciales:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en Seguridad.

3. Toque en la lista de seleccion Privacidad actual y seleccione Ocultar registros.

Ocultar registros a

%e ocultardn los
registros marcados
como confidenciales en

Bloquear handheld
automdticamente:

Maostrar registros
* |Enrnasc. regiztio
Ocultar registros

Bloquear ¥ upugur...] [: H}rudu_]

—

| Toqueen
Ocultar
registros

4. Toque en OK para confirmar que desea ocultar los registros confidenciales.

los cuadros de dialogo de
detalles. Sise ha
asignado una
contrasefia, debard
introducirla para
mostrar los registros
confidenciales.

Crcultar | | Cancelar
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Para enmascarar todos los registros confidenciales:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en Seguridad.

3. Toque en la lista de seleccion Privacidad actual y seleccione Enmascarar
registros.

Enmascarar registros 6

Los req. marcados como
confidenciales en el

- cuadro de didglogo de
Eloquear handheld # detalles se enmas-
outomaticamente: carardn o protegerdn.

%i hay alguna
contraseia asignada,
debe especificarla para
Toque en mostrar registros

——+Enmascarar confidenciales.

registros

P hostrar ragistros |
bl Eirinaze. i :
Ceultar registros

[Blu:-que-:lr W upugur...] [: H}rudu_]

4. Toque en OK para confirmar que desea enmascarar los registros confidenciales.
Para ver todos los registros confidenciales:
1. Realice una de las siguientes acciones:

Toque en el icono Aplicaciones @, toque en Seguridad y, a continuacién, toque
en la lista de seleccion Privacidad actual y seleccione Mostrar registros.

Si no tiene una contrasefia, los registros ocultos y enmascarados son visibles.

Si tiene una contrasefia, aparece el cuadro de didlogo Mostrar registros
confidenciales. Vaya al paso 2.

Mostrar registros confidenc

Bloquear handheld Introduzca su contraseia
autornaticamente: para mostrar los registros

confidenciales:

Toqueen

: 4 ~ Mostrar Wostrar] [Cancelar

* |Enrnasc. registros ist
Creultar registros registros

[Blnqueur W upugur...] [ H}rudu_]

2. Escriba su contrasefa y toque en OK.
Para desenmascarar los registros individuales:

1. Toque en un registro enmascarado.

2. Realice una de las siguientes acciones:

Si no tiene una contrasefia, los registros enmascarados son visibles.
Si tiene una contrasefia, aparece el cuadro de didlogo Mostrar registros
confidenciales. Vaya al paso 3.
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3.

Escriba su contrasefia y toque en OK.

Para crear un registro confidencial:

1.

2.

3.

4,

5.

Adjuntar notas

En todas las aplicaciones salvo en Notas y Bloc de notas, puede adjuntar una nota
a un registro. Una nota puede tener hasta varios miles de caracteres de longitud.
Por ejemplo, para una cita de Agenda, puede adjuntar una nota con direcciones
para la ubicacion.

Seleccione la entrada que desea que sea confidencial.

Sélo en Notas: Toque el icono Ment ©@ vy, a continuacién, toque en Opciones.
Toque en Detalles.

Toque en la casilla de verificacion Confidencial para seleccionarla.

Toque en OK.

Para adjuntar una nota a un registro:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Seleccione la entrada a la que desea agregar una nota.
Sélo en Libreta de direcciones: Toque en Editar.
Toque en Detalles.

Toque en Nota.

Escriba la nota.

Toque en Hecho.

Aparece un pequefio icono en forma de nota en el lado derecho de cada elemento
que tiene una nota.

16:00
[mcmse de quitarra P Icono Nota
1800

Para revisar o editar una nota:

Toque en el icono Nota [J.

Para eliminar una nota:

1.

Toque en el icono Nota [J.

2. Toque en Eliminar.

3. Toque en Si.
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Seleccion de fuentes

En todas las aplicaciones bésicas, se puede cambiar el estilo de fuente para que el
texto resulte més f4cil de leer. Puede elegir un estilo de fuente diferente para cada

aplicacion.

Mota 1de 1 w Sin archivar

22411 Rctaz de la reunidén

Barbara gz se encargard de
estudiar el programa de gestidn de

informar de loz mercados en
expanzion del drea de Dallaz-Fart
Warth,

Fuente pequefia—

Mota 1de1 w Zin archiwvar

72111 Actas de la reunidn

Barbara Diaz se encargari de
estudiar el programa de
qestion de tiempo
implementado por los
empleados.

w Sin archivar Fuente grande

Fuente en

negrita

Para cambiar el estilo de fuente:
1. Abra una aplicacion.

2. Toque en el icono Menu & .

3. Toque en Opciones y, a continuacion, en Fuente.

4. Toque en el estilo de fuente que desea utilizar.

Seleccionar fuente

Toque aqui para seleccionar una fuente en negrita

Fuente:ﬂi@

Toque aqui para seleccionar una fuente grande

5. Toque en OK.

Toque aqui para seleccionar una fuente pequena
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Capitulo 5 Uso de las aplicaciones basicas

Revisar recordatorios

Se pueden establecer alarmas para notificarle las citas, las notas y las alarmas de
Agenda, Notas y Reloj. Cuando se produce una alarma, el handheld muestra un
mensaje recordatorio. Si toca en Intermitente como respuesta a un mensaje de
alarma, el handheld le volvera a recordar la alarma cuando transcurran cinco
minutos. La pantalla Recordatorio muestra las alarmas que esperan ser atendidas.

10:15 Recordatorios
0O @ 1015 Hoy
Alarna del reloj

] 10:15 - 11:00 Hoy
Revwizar programas

[Hecha] [Detalles ] (Intermitenta]

Para responder a los recordatorios, siga uno de estos procedimientos:
1. Selecciona la casilla de verificaciéon de un elemento para eliminar el elemento.
2. Toque en un elemento (ya sea en el icono o en el texto de la definicién) para abrir

la aplicacién en la que se estableci6 la alarma. La aplicacion se abre en la entrada
asociada a la alarma.

3. Toque en Hecho para cerrar la lista de recordatorios y volver a la pantalla actual.
Un indicador de atencion parpadeara en la esquina superior izquierda de la
pantalla, toque en él para ver de nuevo la lista de recordatorios.

4. Toque en Posponer para ver de nuevo la lista a los cinco minutos.
5. Toque en Eliminar todos para descartar todos los recordatorios de la lista.
NOTA Sitoca en Hecho o Posponer y visualiza la lista de recordatorios mas tarde,

la hora actual se muestra en la barra recordatoria y la hora original de la alarma se
muestra con cada elemento de la lista.

Tareas especificas de cada aplicacion

Agenda

Al abrir Agenda, la pantalla muestra la fecha actual y una lista de horas para un
dia laborable normal.

Programar una cita

Un registro de la Agenda se denomina “cita”. Una cita puede ser cualquier tipo de
actividad que se asocia a un dia determinado. Puede introducir una cita nueva en
cualquiera de las lineas de hora disponibles.
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Al planificar una cita, la descripcion de la misma aparece en la linea de hora y su
duracién se establece automaticamente en una hora. Si lo desea, puede cambiar
facilmente la hora de inicio y la duracién de cualquier cita.

NOTA Es posible planificar citas solapadas, pero la Agenda hace que sea facil
encontrar este tipo de conflictos. Consulte el apartado “Detectar conflictos de
citas”mas adelante en este capitulo.

También puede planificar citas en la Agenda que se producen en una fecha
determinada pero que no tienen una hora de inicio ni de finalizacién determinada,
por ejemplo, los cumplearios, las vacaciones y los aniversarios. Este tipo de citas se
conocen como “citas sin hora”. Las citas sin hora aparecen en la parte superior de
la lista de horas, marcadas con un rombo. Es posible tener més de una cita sin hora
en una fecha determinada.

También se puede programar una cita repetitiva, como una reunién semanal y citas
continuas, como una conferencia de tres dias o unas vacaciones.

Para programar una cita para el dia de hoy:
1. Toque en la linea de hora que corresponde al principio de la cita.

[ ML TVEE]R | Toque en [EZEMTE LML TVSE]e

g:00 una linea | =z
200 de hora 2:00
10000 10:00

11:00 # 11:00
12:00 1z:00

1320 Ligo0

14:00 15:00

1500 16:00

16:00 Labarra | i7.00

1700 de tiempo | 100

B ) o) )+ |75 12| ) ) Gl () 4
uraci

Introduzca la cita
2. Introduzca una descripcion de la cita. Puede escribir hasta 255 caracteres.

3. Sila cita tiene una duracién de una hora, salte al paso 5. Si la cita tiene una
duracién mayor o menor a una hora, toque en la hora de la cita para abrir el
cuadro de didlogo Establecer hora.

m L1~ HEEEI Toque en Establecer hora i)
00 —lahorade '\ deinicio: [10 ¥ m
.00 una cita 11 1L

100 Horade term: RN | 15

; ora de term: 15
12:00 .:I . 14 20
[mﬂeunién del departarmento] - 15 25
14E|:I|:| 16 =30
o . e

! 18 40
i n ||
+ | oK Cancelar |[21 4| [ 55
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SUGERENCIA Paraabrirel cuadro de didlogo Establecer hora (para seleccionar
una hora de inicio) también puede hacer lo siguiente: compruebe que no existe
ninguna cita seleccionada y, a continuacion, escriba un numero en la zona de
numeros del area de escritura de Graffiti.

4. Realice una de las siguientes acciones:

Toque en las columnas de hora del lado derecho del cuadro de didlogo
Establecer hora para establecer la hora de inicio. A continuacién, toque en la
casilla Terminacién y toque en las columnas de hora para establecer la hora de
terminacion.

Toque en Todo el dia para insertar autométicamente la hora de inicio y de
terminacion de la cita como se han defindo en las preferencias de la Agenda.

Hora inicio Toque aqui para
resaltada desplazarse a horas
anteriores

Establecer hora

Toque aqui para rellenar

automaticamente las

horas de inicio y de n 05
12 10

terminacion Horade term:  FEQN |15 Toque aqui para

[(14:00 | 14 zn/|] cambiar la hora
15 251 Toque aqui para
_ 16 3T cambiar los minutos
Todo el dia 1r 35

18 40

(sinhora ] |19 | |45

20 co|| Toque aqui para
oK )]l Cancelor |21 ¥| [ S5]| desplazarse hasta

horas mas tardias

Hora de inicio:

5. Toque en OK.

6. Toque en un 4rea en blanco de la pantalla para eliminar la seleccién de la cita.
Aparecera una linea vertical junto a la hora, que indica la duracién de la cita.

NOTA Si una cita tiene la misma hora de inicio y de terminacién, la hora sélo
se muestra una vez.

Para programar una cita para otro dia:

1. Seleccione la fecha que desee para la cita, realizando una de las siguientes
acciones:

— Toque en el dia de la semana que desee en la barra de fecha situada en la
parte superior de la pantalla. Si es necesario, toque en las flechas de
desplazamiento de semana anterior o de semana siguiente para pasar a otra

semana.
Semana Semana
anterior siguiente

LA BEEEI ) )
| Toque aqui para seleccionar

00
w00 un dia de la semana actual
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SUGERENCIA También puede utilizar el botén de desplazamiento situado en el
panel frontal del handheld para retroceder o avanzar un dia cada vez.

— Toque en la opcién Ir a situada en la parte inferior de la pantalla para abrir el
cuadro de didlogo Ir a fecha. Toque en un afio, mes y dia del calendario para
seleccionar una fecha.

Ano anterior ARo siguiente

4 2002 p .
Ene | Feb | Mar | Abr |May| Jun Toque_aqw para
H“gﬂ Sep | Oct | Mo | Dic seleccionar un mes

LMM J ¥ S D
é 13 13 1377Toque aqui para
15 13 0 21 seleccionar un dia

22 26 27 I8
29

Hoy | Toque aqui para seleccionar
la fecha actual

SUGERENCIA En el cuadro de dialogo Ir a fecha, también puede utilizar el
botdon de desplazamiento del panel frontal del handheld para avanzar o
retroceder un mes cada vez.

Después de localizar la fecha, siga los pasos necesarios para programar una cita
para el dia de hoy.

Para programar una cita sin hora:

1.

Seleccione la fecha que desee para la cita, como se describe en el apartado “Para
programar una cita para otro dia”.

Toque en Nueva.

Toque en Sin hora, para no definir ninguna hora de inicio ni de finalizaciéon para
la nueva cita.

Establecer hora a

Hora de inicio: & + (=00

— A

11 15
Hora de term: 1z 20

13 25
I B - -

15 35
16 40
v ||
18 50

| oK Cancelar [[19 4| | 55

SUGERENCIA También puede crear una nueva cita sin hora, verificando que no
haya ninguna cita seleccionada y, a continuacion, escribiendo en el area de
escritura de Graffiti.
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4. Introduzca una descripcion de la cita.

B ([ MMEMTERY | Nueva cita [ 25 suro: IKINEN * EEE
2:00 sin hora ——# Invitar a Carlos acenar
.00 200

10000 2:00
11:00 10:00
1z2:00 11:00
1300 12:00
14:00 1300
15:00 14:00
16:00 : 1500
17:00 - | Ningunahora g,
1200 seleccionada 17-00

5. Toque en un 4rea en blanco de la pantalla para eliminar la seleccién de la cita
sin hora.

NOTA Si crea una cita y mas tarde decide que ésta no tiene hora de inicio ni de
finalizacion, puede cambiarla facilmente por una cita sin hora. Toque en la hora de la
cita en la pantalla Agenda, toque en Sin hora y, a continuacion, en OK.

Programar de nuevo una cita
Puede realizar cambios facilmente en la planificaciéon con el handheld.

Para programar de nuevo una cita:
1. Toque en la cita que desea programar de nuevo.

2. Toque en Detalles.
3. Para cambiar la hora, toque en el cuadro Hora y seleccione una hora nueva.
4. Para cambiar la fecha, toque en el cuadro Fecha y seleccione una fecha nueva.

5. Toque en OK.

Establecer una alarma para una cita

El valor Alarma permite establecer una alarma para las citas de la Agenda. Puede
establecer una alarma de modo que emita un sonido minutos, horas o dias antes
de una cita. El valor predeterminado de la alarma es de 5 minutos antes de la hora
de la cita, pero puede cambiar este valor por cualquier niimero de minutos, horas
o dias.

Al establecer una alarma, aparece este icono & en el extremo derecho de la cita con
la alarma. Cuando suena la alarma, también aparece un mensaje recordatorio en la
pantalla.

Para establecer una alarma para una cita:

1. Toque en la cita a la que desea asignar una alarma.
2. Toque en Detalles.

3. Toque en el cuadro Alarma para seleccionarlo.

Aparece el valor predeterminado, 5 Minutos.
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4. Toque en la lista de seleccién para seleccionar Minutos, Horas o Dias.

5. Seleccione el 5 y escriba cualquier nimero del 0 al 99 (ambos inclusive) como el
numero de unidades de tiempo.

Detalles de la cita a

Hora:

Escriba aqui el numero

Fecha: | i
Mlinutos de unidades de tiempo

Alarma:
Repetir: Toque aqui para seleccionar

Confidencial: [ | la unidad de tiempo

[ @K )[<ancelar](Eliminar..)

6. Toque en OK.
7. Cuando el mensaje recordatorio aparezca en pantalla, siga uno de estos pasos:

Toque en OK para descartar de forma permanente el recordatorio y volver a la
pantalla actual.

Toque en Posponer para descartar el recordatorio y volver a la pantalla actual.
El mensaje recordatorio aparece de nuevo cinco minutos después de que toque
en Intermitente y el indicador de atencién parpadea en la esquina superior
izquierda de la pantalla para recordarle que tiene una alarma pendiente.

Toque en Ir a para abrir la Agenda. Se abrira la Agenda y mostrara la cita
asociada con la alarma.

12:55pm  Recordatorio

@ Micrcoles, 24,7702
Yo 1:00pn - 2:00prn

Reunidn del grupo de
trabajo

[ o [ roronr |

Alarma para citas sin hora: Puede establecer una alarma silenciosa para una cita
sin hora. En este caso, la alarma se activa en el periodo especificado expresado en
minutos, horas o dias antes de la medianoche (inicio) del dia de la cita sin hora.
Cuando se activa la alarma, la lista de recordatorios muestra el mensaje de alarma
hasta que lo elimine. Para obtener mds informacion, consulte “Revisar
recordatorios” en este capitulo.

Por ejemplo, establezca una alarma para una cita sin hora que tiene lugar el 4 de
febrero. Si la alarma estd establecida para 5 minutos el mensaje recordatorio
aparece a las 23:55 horas del dia 3 de febrero. El recordatorio permanece en la lista
de recordatorios hasta que encienda el handheld y lo descarte.
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Programar citas repetitivas o continuas

La funcién Repetir permite planificar citas que se repiten a intervalos regulares
o se extienden durante un periodo de dias consecutivos.

Un cumpleafios es un buen ejemplo de una cita con periodicidad anual. Otro
ejemplo es una clase semanal de guitarra que siempre sea el mismo dia de la
semana y a la misma hora.

Un viaje de negocios o unas vacaciones son ejemplos de una cita continua.

Para programar una cita repetitiva o continua:

1. Toque en la cita.

2. Toque en Detalles.

3. Toque en el cuadro Repetir para abrir el cuadro de didlogo Cambiar repeticion.
e Cia [Sernanal Mes [ Ao |

q Toque en uno de los botones

Hora:
Fecha: superiores para establecer
un intervalo de repeticion.
Alarma: Toque
Repetir: menter——en el
Confidencial: cuadro Mo repetir
Repetir
[ oK J<ancelar] [:Eliminur..J

4. Toque en Dia, Semana, Mes o Afio para establecer la frecuencia de repeticiéon de
la cita.

Para una cita continua, toque en Dia.

5. Escriba en la linea Cada un niimero que corresponda a la frecuencia con la que
desea que se repita la cita.

Por ejemplo, si selecciona Mes y escribe el nimero 2, la cita se repetira cada dos
meses.

6. Para especificar una fecha de finalizacién para la cita repetitiva o continua,
toque en la lista de seleccion Finaliza y, a continuacion, toque en Seleccionar
fecha. Utilice el selector de fecha para seleccionar una fecha de finalizacion.

7. Toque en OK.

Después de planificar una cita continua o repetitiva, aparece este icono & en el
extremo derecho de la cita.

Cambio de citas repetitivas o continuas

Cuando realice cambios en una cita repetitiva o continua, como eliminar o agregar
notas, o cambiar la hora de una cita, puede decidir cudl de las citas desea cambiar,
todas las citas de la serie, s6lo la cita actual, o las citas actuales y futuras.
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Para eliminar las citas repetitivas:

1.

2.

3.

4,

5.

Seleccione el registro que desea eliminar.
Toque en el icono Menu &.
Toque en Registro y, a continuacién, toque en Eliminar cita.

Realice una de las siguientes acciones:

@ iDeseaq aplicar los
cambios sélo ala cita
actual, g estacitaya
las citas futuras o a
todas las apariciones
de la cita?

Actual v futuraz

[ Todaz ][ €ancelar ]

Toque en Actual para eliminar sélo la cita actual.

Toque en Actual y futuras para eliminar las citas actuales y futuras y restablecer
la fecha de finalizacién de la cita repetitiva en la dltima fecha mostrada.

Toque en Todas para eliminar todas las apariciones de la cita repetitiva.

Toque en OK.

Consideraciones para citas repetitivas o continuas: Tenga en cuenta los siguientes
puntos.

Si cambia la fecha de inicio de una cita repetitiva, el handheld calcula el niimero
de dias que ha movido la cita. A continuacién, el handheld cambia
automaticamente la fecha de finalizacion para mantener la duracién de la cita
repetitiva.

Si cambia el intervalo de repeticion (por ejemplo, de diariamente a
semanalmente) de una cita repetitiva, las citas que ya han tenido lugar
(anteriores al dia en que cambia el valor) no se cambian y el handheld crea una
nueva cita repetitiva.

Si cambia la fecha de una aparicion de una cita repetitiva (por ejemplo, del 14
de enero al 15 de enero) y aplica el cambio a todas las apariciones, la nueva fecha
pasa a ser la fecha de inicio de la cita repetitiva. El handheld ajusta la fecha de
finalizacién para mantener la duracién de la cita. Si aplica el cambio a las
apariciones actuales y futuras, las apariciones pasadas no se modifican.

Si cambia otros valores de repeticion (por ejemplo, hora, alarma, confidencial)
para una cita repetitiva y aplica el cambio a todas las apariciones, el handheld
crea una nueva cita. La fecha de inicio de esta nueva cita es el dia en el que se ha
modificado el valor.

Si aplica un cambio a una sola aparicién de una cita repetitiva (por ejemplo,
hora), dicha aparicién dejard de mostrar el icono Repetir &.
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Cambiar la vista de Agenda

Ademas de visualizar la lista de horas para un dia especifico, también puede
visualizar una semana entera, un mes, o una agenda. Asimismo, puede ver la hora
actual.

Para alternar entre las vistas Dia, Semana, Mes y Agenda:

» Pulse en el botén de la aplicacién Agenda repetidamente para visualizar la
siguiente vista.

= Toque en el icono de vista adecuado en la esquina inferior izquierda de la
Agenda.

Para ver la hora actual:
1. Mantenga el 1apiz 6ptico sobre la barra de fecha para ver la hora actual.

’—Toque en la fecha durante unos segundos ’7Aparece la hora actual

CIAE g8 A BEEEIZ
£:00 £:00
9200 200

2. Arrastre el lapiz 6ptico por debajo del drea del titulo y, a continuacion, levantelo
para volver a ver la fecha.

NOTA También puede tocar en el icono Reloj © situado en la esquina superior
izquierda del area de escritura de Graffiti para ver la hora durante unos segundos.

Trabajar en la pantalla de vista semanal

La vista semanal muestra el calendario de las citas para toda una semana. Esta
pantalla permite revisar con rapidez las citas de la semana y las horas disponibles.
Ademas, la vista gréfica ayuda a detectar posibles solapamientos y conflictos en el
programa de la semana.

Para ver la pantalla de vista semanal:
1. Toque en el botén de vista semanal.

&:00

Vista semanal

2. Toque en los controles de navegacion para avanzar o retroceder una semana,
o toque en una columna para ver los detalles de una cita.
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NOTA La pantalla de vista semanal también muestra las citas sin hora y las
citas que tendran lugar antes y después del rango de horas que se muestran.

Semana Semana
anterior T siguiente

m A Sernana 30

L MM J ¥ 5 D
22 23 24 25 26 2i—28-| Toque aqui para el dia

00

'||:||:||:| ........ @
1200 - La barra indica una cita anterior

=

14:00 |-
18:00 ‘
12:00 1
\—vf La barra indica una cita posterior

El punto indica una cita sin hora

3. Toque en una cita para ver una descripcion de la cita.

Wié 2477002 1300- 14004 Detalles de la cita
Cornida de negocios con Ana
2 2o od 25 ZF 21 &%

&:00

000 forrend B
12:00 -

2]

Toque aqui para mostrar

14:00 .
los detalles de la cita
16:00
1300 i o
e
¥

Sugerencias para utilizar la pantalla de vista semanal: Tenga en cuenta los
siguientes puntos.

Para programar de nuevo una cita, toque en la cita y arréstrela hasta otro dia u
hora.

Toque en una hora en blanco de cualquier dia para pasar la cita a ese dia 'y
seleccionar esa hora para la nueva cita.

Toque en cualquier dia o fecha que aparezca en la parte superior de la pantalla
de vista semanal para desplazarse directamente a ese dia sin seleccionar una
cita.

La pantalla de vista semanal muestra el intervalo de tiempo definido por la
Hora de inicio y la Hora de terminacién en los valores Preferencias de la
Agenda. Si tiene una cita antes o después de este intervalo de tiempo, aparece
una barra en la parte superior o inferior de la columna de ese dia. Utilice las
flechas de desplazamiento en pantalla ¢ para desplazarse a la cita.

Detectar conflictos de citas

Con la capacidad para definir horas de inicio y de finalizacién especificas para
cualquier cita, es posible planificar citas que se solapan (una cita que comienza
antes de que finalice una cita anterior).
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Un conflicto de cita (solapamiento de tiempo) aparece en la vista semanal como
barras superpuestas. La pantalla de vista diaria muestra corchetes de solapamiento
a la izquierda de las horas que estan en conflicto.

A sermana 23 203w 02 K INEIEIEE - B3
L mm 1 v 5 D 00
] 18 16 17 18 19 20 21 200
&00 10:00
10:00 11:00
12:00
12:00 13:00 Hora con el dentiztg
1400 Conflictos 14:00 Beunion sobre el astodo del
- ; provecto
16:00 de citas 15:00
1700
18:00 18:00
[ Ira Muewvo | [Detalles

Trabajar con la pantalla de vista mensual

La pantalla de vista mensual muestra qué dias tienen citas planificadas. Los puntos
y las lineas de la pantalla de vista mensual indican las citas, las citas repetitivas y
las citas sin hora.

[sutio 2002] O

L M m 1 v s b | Mesanterior/mes siguiente

=i+

—La linea de puntos indica una cita
continua

& 17 g [17 |20 |21 .
' Los guiones que aparecen a la

23§24 *)25 e N2T N2ET derecha indican citas

EUN Y ‘ Las cruces que aparecen debajo de la

fecha indican citas sin hora

Botdn de vista mensual

Puede controlar los puntos y lineas que aparecen en la pantalla de vista mensual.
Consulte el apartado “Ment Opciones”mas adelante en este capitulo.

Sugerencias para utilizar la pantalla de vista mensual: Tenga en cuenta los
siguientes puntos.

Toque en un dia de la pantalla de vista mensual para ver dicho dia en la pantalla
de vista diaria.

Toque en las flechas de desplazamiento situadas en la esquina superior derecha
para avanzar o retroceder un mes.

Toque en Ir a para abrir el selector de fecha y seleccionar un mes diferente.

Utilice el botén de desplazamiento del panel frontal del handheld para
desplazarse entre meses. Pulse en la mitad superior del botén para mostrar el
mes anterior y en la mitad inferior para mostrar el mes siguiente.
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Trabajar en la vista de Agenda

La vista de Agenda muestra en una pantalla las citas sin hora, las citas, y la Lista
de tareas. Cuando toca en una cita sin hora o una cita en la vista de Agenda,
aparece la pantalla de vista diaria de modo que puede ver informacién més
detallada acerca de la cita. Puede tocar en la casilla de verificaciéon ubicada junto a
la tarea para marcarla como completada. Cuando toca en un elemento de la Lista
de tareas, aparece la Lista de tareas creada.

NOTA Las tareas que aparecen y el método mediante el cual puede cambiarlas,
depende de la configuracién de las preferencias de la aplicacién Lista de tareas.
Para obtener mas informacion, consulte el apartado “Mostrar opciones de tareas”
mas adelante en este capitulo.

Para ver la vista de Agenda:
1. Toque en el botén de la vista de agenda.

&:00

Vista de Agenda

2. Toque en los controles de desplazamiento para avanzar o retroceder un dia, o
para ver mas citas y tareas.

[8:12 am] o Mg, 21 Jun oA &, 21 un P

2

10:00 Trabajar en la presentacian d... “' Sin citas para hoy
i
-

1:00 Alruerza de trabajo con Ana
2:00 Car un pazeo

2:30 Archivar inforrnes sernanales
335 Devalver llarmadas

4:45 Presentacion del provecto

w Todaz
1 Llarnar a Cawvid

1 Envviar flores a M

1 Ezcribir nota de agradecirnien...
2 Recoger werduras fresoas

2 Devalver los libros
4
5

wTodas
O 1 Llarnar a Coavid -
= 1 Enviar flores a b
O 1 Escribiv nota de agradecirnien... %
O 2 Recoger wverduras frescas -

Lavear el autarnddl
Wigitar www.palr.conn

NOTA También puede cambiar la categoria de las tareas mostradas. Haga clic en la
lista de seleccion para elegir otra categoria.

Consulte “Lista de tareas” para obtener mas informacién sobre como trabajar con la
Lista de tareas.

Menis, preferencias y opciones de presentacion de la aplicacion Agenda

Los ments de la Agenda se muestran aqui para su consulta, asi como las funciones
de Agenda que no se explican en ningtn otro apartado de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener informacién sobre la
seleccion de comandos de mend.
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Menii Registro

| XL Edicion Opciones |

Cita nueva M
Elimninar cita... L
Adjuntarnota A
Elimninar nota... N
Purgar... <L
Transmitir cita 'R

Meni Opciones

Registro Edicion Opcinnesl

Fuentes...
Preferencias

~F
~F

Opciones presentacion 0

Buscar teléfono B

Acerca de Agenda
Opciones de Permite cambiar el aspecto de la Agenda y las citas que se
presentacion muestran.

Opciones de presentacion £

Ver dia:

[ Nostrar barras horarias
' Ver resumen de dia

Ver mes:

[ Mostrar citas con hora

O Meostrar citas sin hora

O Mostrar citas repet diaria

= Mostrar barras horarias. Activa las barras horarias que

aparecen en la vista diaria. Las barras de tiempo muestran la
duracién de una cita e ilustran los conflictos entre las citas.

= Ver resumen de dia. Controla cudntas horas aparecen en la

vista diaria. Cuando Ver resumen de dia estd desactivado,
aparecen todas las horas del dia. Si esta activado, aparecen las
horas de inicio y finalizacién de cada cita, pero desaparecen
los espacios de tiempo de la parte inferior de la pantalla que
estan en blanco para reducir el desplazamiento.

= Valores de vista mensual. Estas casillas de verificaciéon se

aplican a la pantalla de vista mesual de la Agenda. Puede
activar uno o todos estos valores para mostrar que tiene citas
con hora, sin hora o repetitivas diarias sélo en la pantalla de
vista mesual.
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Preferencias
Start Tinme: ¢
End Time: 600 pm =

[ Rlarm Preset:
Alarrm Sound: w Alarm

= Hora de inicio/terminacién. Define las horas de inicio y
terminacion para las pantallas de la Agenda. Si los intervalos
de tiempo que selecciona no caben en una pantalla, puede
tocar en las flechas de desplazamiento ¢ para desplazarse
hacia arriba y hacia abajo.

= Fijar alarma. Establece automaticamente una alarma para
cada cita nueva. La alarma silenciosa para las citas sin hora se
define en minutos, dias u horas antes de la medianoche de la
fecha de la cita.

= Sonido de alarma. Establece el tono de la alarma.

Acerca de Muestra la informacién de version de la aplicacion Agenda.
Agenda

Libreta de direcciones

La Libreta de direcciones es la aplicacién en la que se almacena la informacion
acerca de nombres y direcciones de personas o empresas.

Creacion de una entrada de la Libreta de direcciones

Un registro de la Libreta de direcciones se denomina “entrada.” Puede crear
entradas en el handheld, o puede utilizar el software Palm Desktop para crear
entradas en el equipo y, a continuacion, descargar las entradas en el handheld con
la préxima operacion HotSync.

El software Palm Desktop también tiene funciones de importacién de datos que le
permiten cargar archivos de bases de datos en la Libreta de direcciones del
handheld.

Consulte “Importacion de datos” en el Capitulo 2 y la Ayuda en pantalla de Palm
Desktop para obtener mds informacioén.
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Para crear una entrada nueva en la pantalla Libreta de direcciones:
1. Pulse en el botdén de la aplicacién Libreta de direcciones @ en la parte frontal

del handheld para ver la Lista de direcciones.

Toque en Nueva.

Cursor

enel ; e rerere
w Todas apellido Editar direccion : Sin archivar :
Arbide, Rafael CE3 4428 T —— T
Burbare de lara, Maria 32521 T Mornbte:
Chifias Yega. Mariana ECa99 19T Puesto:
Corting Garcia, Alfonsa G9GEE32 T Cnmpuﬁl’u;

Cra Silva, Marro 2847463 T w» Trabajo:
Ferreras Palow, Victor 2620608 T # — p.;.rti.;._".;r:
Garcia, Maria Lui 2R ETET ;

Fa:
Hernandez, Pedro 3923197843 T e
Maranjo, Plutarco BQ3-2385211T — e
F'Iu:lngllu Cirtiz, .I-:-t_’ge 22396Te T Direu:-:iE-n;
Rodriguez, Antonio 21619 T
BUSEOF ¥ (Hecho ) (Detales..) (Mot | 4 &

Toque en Nueva

Escriba el apellido de la persona que desea agregar a la Libreta de direcciones.
NOTA El handheld escribe automaticamente la primera letra de cada campo
en mayusculas (excepto los campos numéricos y de correo electrénico). No

tiene que utilizar el trazo de mayusculas de Graffiti para escribir en mayusculas
la primera letra del nombre.

Utilice el trazo Campo siguiente de Graffiti para pasar al campo Nombre.

Campo V
siguiente

SUGERENCIA También puede pasar a cualquier campo tocando directamente
en él.

Escriba el nombre de la persona en el campo Nombre.

Escriba el resto de la informacién que desee incluir en esta entrada.

NOTA A medida que se insertan letras en los campos Puesto, Compaiiia,
Ciudad y Estado, aparece el texto de la primera coincidencia légica que se
encuentre en la aplicacion Libreta de direcciones. Segun se van introduciendo
mas letras, aparece una aproximacion mas exacta. Por ejemplo, imaginemos
que en la aplicacién Libreta de direcciones ya existen las ciudades Sacramento
y San Francisco. Cuando escriba “S”, aparecera Sacramento, y si las
siguientes letras son “a” y “n”, San Francisco sustituird a Sacramento. Tan
pronto como aparezca la palabra deseada, toque en el campo siguiente para
aceptarla.

Toque en las flechas de desplazamiento ¢ para pasar a la siguiente pagina de
informacion.
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8. Cuando haya terminado de introducir informacién, toque en Hecho.

m w Sin archivar

Puesta:
Cornpafia;

w Fou
- Otra

(Heche | [Detalles. | [ Mota | 4

Toque en Hecho

SUGERENCIA Para crear una entrada que aparezca siempre en la parte superior de
la Lista de direcciones, empiece el campo Apellido o Empresa con un simbolo, como
*En caso de pérdida, llamar a*. Esta entrada puede contener informacion de contacto

por si pierde el handheld.

Seleccion de tipos de nimeros de teléfono

Puede seleccionar los tipos de ntimeros de teléfono o direcciones de correo

electrénico que se asocian a una entrada de la Libreta de direcciones. Los cambios
que realice se aplicardn tinicamente a la entrada actual.

Para seleccionar otros tipos de nimeros de teléfono en una entrada:

1. Toque en la entrada que desea cambiar.

2. Toque en Editar.

3. Toque en la lista de seleccion que aparece junto a la etiqueta que desea cambiar.

m w Sin archivar

Apellides: Burbano de lara

Cadiga pnstulg E
[Hecho ] [Cretalles... ] [ Mota |

Toque en el
tridngulo

4. Seleccione una etiqueta nueva.

[m w Sin archivar

Apellidos: Burbvano de lara
Mornbre: il

Particular
Fax

Criro
Correa
Principal
Buscapers I
L—rl:lll.iﬂl.u L u:xull:::] Mota

i
w
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Cambiar detalles de la entrada de direcciones

El cuadro de didlogo Detalles de la direccion proporciona diversas opciones que se
pueden asociar a una entrada.

Para abrir el cuadro de didlogo Detalles de la direccion:
1. Toque en la entrada cuyos detalles desea cambiar.
2. Toque en Editar.

3. Toque en Detalles.

Detalles de la direccion £

Mostrar: w Trabajo
Categoria: w Sinarchivar
Confidencial: O

4. Seleccione uno de los valores siguientes:

Mostrar Seleccione qué tipo de teléfono u otra informacién aparece en la
pantalla de lista de direcciones. Las opciones son Trabajo,
Particular, Fax, Otro, Correo, Principal, Buscapersonas y Movil. Las
letras de identificacion T, P, F, O, C, P o M aparecen junto al registro
en la Lista de direcciones, en funcion de qué informacién se
muestre. Si selecciona Correo electrénico, no se muestra letra de
identificacion.

Categoria Asigne la entrada a una categoria.

Confidencial Oculte esta entrada cuando Seguridad estéa activada.

Menis de la Libreta de direcciones

Los ments de la aplicacion Libreta de direcciones se muestran aqui para su
consulta, asi como las funciones de la aplicacién Libreta de direcciones que no se
explican en ningtn otro apartado de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener informacién sobre la
seleccion de comandos de mend.

Los ments Registro y Opciones difieren segtn se esté viendo una pantalla de lista
de direcciones o una direccién individual.
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Meniis Registro

| Registro BTN |

I FEY TR NN Edicion Opciones
Transmitir categoria...
Transmitir tarjeta

Lista de direcciones

Duplicar
direccion

Elirninar registro... L
Adjuntar nota « R
Elirninar nota._. 1
Transmitir direccidn.. »R

Seleccionar tarjeta..
Transmitir tarjeta..

Direccion individual

Haga una copia en el registro actual y vea la copia en Editar
direccion para que pueda modificar el registro copiado. La copia

tiene la misma categoria y notas adjuntas que el registro original.

Menis Opciones
Opciones

Fuente.. «F
Preferencias... P
Mombre campos pers

Acerca de Direcciones

Lista de direcciones

Registre Edicion Opcinnesl
Fuente.. F

Mombre campos pers
Acerca de Direcciones

Direccion individual

Preferencias

Preferencios

O Recordar dltira categoria

Lista por:

Comnpania, Apellides

= Recordar iltima categoria. Determina cémo aparece la
Libreta de direcciones al regresar a la misma desde otra
aplicacién. Si selecciona esta casilla de verificacién, la Libreta
de direcciones muestra la tltima categoria que ha
seleccionado. Si la borra, la Libreta de direcciones muestra la
categoria Todas.
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Campos _ Estos campos personalizados aparecen al final de la pantalla

personalizados  Ejtar direcciones. Cambieles el nombre para identificar el tipo
de informacién que introduce en ellos. Los nombres que asigne
a los campos personalizados aparecen en todas las entradas.

Campos personalizados

Cree sus propios nombres
para los carnpos modificando
el texto de las lineas
siguientes:

Perzonalizado 1

Acerca de Libreta Muestra la informacion de version de la aplicacién Libreta de
de direcciones direcciones.

Lista de tareas

Una tarea de la Lista de tareas es un recordatorio de alguna tarea que debe realizar.
Un registro de la Lista de tareas se denomina “tarea”.

Para crear una tarea de la Lista de tareas:

1. Pulse en el botén de la aplicacién Lista de tareas en la © parte frontal del
handheld para mostrar la Lista de tareas.

2. Toque en Nueva.

w Todas w» Toda:
O 1 Llarmar a David [l O 1 Llarnar a Dawid 2
O 1 Enviar floreza M Nueva O 1 Envviar floresa M

tarea 7lin
Toqueen
Nueva
[Muewa] [Detalles...] Mostrar...] [Mueva] [Detalles...] (Mostrar...] 4

3. Escriba el texto de la tarea de la Lista de tareas. El texto puede ser méds largo de
una linea.

4. Toque en cualquier lugar de la pantalla para eliminar la seleccion de la tarea de

la Lista de tareas.

SUGERENCIA Si no hay una tarea seleccionada actualmente en la Lista de tareas, al
escribir en el 4rea de escritura de Graffiti se crea automaticamente una tarea nueva.
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Establecer la prioridad

El valor de prioridad para las tareas le permite ordenar las tareas de la Lista de
tareas en funcién de su importancia o urgencia. El valor predeterminado para la
Lista de tareas es ordenar las tareas segtin la prioridad y la fecha de vencimiento,
con las tareas de prioridad 1 en la parte superior. Si tiene varias tareas en la lista, al
cambiar el valor de la prioridad de una tarea es posible que cambie su posicion en
la lista.

NOTA Al crear una nueva tarea de la Lista de tareas, la prioridad se establece
automaticamente en el nivel 1, el nivel superior (mas importante). Sin embargo, si
selecciona otra tarea primero, la tarea que ha creado aparecera después de la tarea
seleccionada y tendra la misma prioridad.

Para establecer la prioridad de una tarea de la Lista de tareas:

1. Toque en el nimero de prioridad que aparece a la izquierda de la tarea de la
Lista de tareas.

» Todas » Todas
O 1 Llanar a David (r O 1 Llarnar a David m]
O 1 Enviar floreza OO W riar flores a M

\ Toque aqui
Toque para
seleccionar
la prioridad —
[Muewva] [etalles..] [Mastrar...] [Mueva] [Cetalles...] (Mostrar..]

2. Toque en el numero de prioridad que desea establecer (1 es el mas importante).

Marcar una tarea de la Lista de tareas

Puede marcar una tarea de la Lista de tareas para indicar que la ha realizado. Puede
establecer la Lista de tareas para que registre la fecha de finalizacién de una tarea
de la Lista de tareas y puede elegir mostrar u ocultar las tareas finalizadas.
Consulte el apartado “Mostrar opciones de tareas”méds adelante en este capitulo.

Para marcar una tarea de la Lista de tareas:
» Toque en la casilla de verificacién que aparece a la izquierda de la tarea.

O 1 Llarnar a David m]
?’ 1 Enviar flares gl

Tarea
completada

[Muewva] (Detalles...] [Mastrar...]
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Cambiar detalles de la tarea de la Lista de tareas

El cuadro de didlogo Detalles de tarea le permite cambiar los valores de tareas
individuales.

Para ver el cuadro de didlogo Detalles de tareas:
1. Toque en el texto de la tarea cuyos detalles desea cambiar.

2. Toque en Detalles.

Detalles de tarea a

Priovidad: [l ZT=T4TE]

Categoria: w Sinarchivar

Venciniento: + 5Sin fecha
Confidencial:

Establecer una fecha de vencimiento

Silo desea, puede asociar una fecha de vencimiento a cualquier tarea de la Lista de
tareas. Asimismo, puede ordenar las tareas que aparecen en la lista segtin su fecha
de vencimiento.

Para establecer una fecha de vencimiento para una tarea de la Lista de tareas:

1. Enel cuadro de didlogo Detalles de tarea, toque en “Sin fecha” para abrir la lista
de seleccion Fecha de vencimiento.

Detalles de tarea a

Prioridad: [z Tz T4]E]

Categoria: w Sin archivar

Vencimiento: w Sin facha
Confidencial: O

Toque aqui

2. Toque en la fecha que desea asignar a la tarea:

Hoy Asigna la fecha actual.
Maiiana Asigna la fecha de manana.
En una semana Asigna la fecha exactamente una semana

después de la fecha actual.

Sin fecha Elimina la fecha de vencimiento de la
tarea.

Seleccionar fecha Abre el selector de fecha, en el que puede
elegir cualquier fecha que desee para la
tarea.

3. Toque en OK.

110



Tareas especificas de cada aplicacion

SUGERENCIA Siactiva la opcion Mostrar fecha de vencimiento del cuadro de didlogo
Mostrar opciones de tareas, puede tocar directamente en la fecha de vencimiento de
la Lista de tareas para abrir la lista de seleccion que se muestra en el paso 2.

Mostrar opciones de tareas

El cuadro de didlogo Mostrar opciones permite controlar el aspecto de la Lista de
tareas y de las tareas en la vista de Agenda.

Para cambiar los valores de Mostrar opciones:
1. Enla Lista de tareas, toque en Mostrar.

Preferencias de Tareas €D

Ordenar: w Prioridad, Fecha vto

¥ Mostrar cornpletadas
O Mostrar sdlo vencidas
O Registrar fecha termin.

O Mostrar vencimientos
# Mostrar prioridades
O Mostrar categorias

2. Seleccione uno de los valores siguientes:

Mostrar Visualiza las tareas completadas de la Lista de tareas. Si
completadas desactiva este valor, las tareas desapareceran de la lista una
vez las haya finalizado (marcado).

Las tareas que dejan de aparecer en la lista debido a que se
desactiva este valor no se han eliminado. Siguen estando en la
memoria del handheld. Purgue las tareas completadas para
eliminarlas de la memoria.

Mostrar sélo Muestra sélo las tareas que estan vencidas, que estan

vencidas atrasadas o que no tienen fecha de vencimiento. Cuando este
valor estd activo, las tareas que aun no han vencido no
aparecen en la lista hasta su fecha de vencimiento.

Registrar fecha  Sustituye la fecha de vencimiento por la fecha real cuando

termin. finaliza (marca) la tarea. Aun cuando no asigne ninguna fecha
de vencimiento, la fecha de terminacidn registrara la fecha en
que ha finalizado la tarea.

Mostrar Muestra las fechas de vencimiento asociadas con tareas de la
vencimientos Lista de tareas y muestra un signo de admiracién junto a las
tareas aun no finalizadas después de la fecha de vencimiento.

Mostrar Muestra el valor de prioridad para cada tarea.
prioridades

Mostrar Muestra la categoria para cada tarea.
categorias

3. Toque en OK.
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Menis de la Lista de tareas

Los ments de la Lista de tareas se muestran aqui para su consulta, asi como las
funciones de la Lista de tareas que no se explican en ningtn otro apartado de este
manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener informacién sobre la
selecciéon de comandos de mend.

Menii Registro

[ ioe] Edicion Opciones |

Elimninar registro... »L
Adjuntar nota <R
Elimninar nota.__ <M
Purgar... R
Irradiar tarea 1
Irradiar categoria

Menii Opciones
Opciones |

Fuente._ «F
Buscar telefone B
Acerca de Tareas

Acerca de Tareas Muestra la informacion de version de la Lista de tareas.

Notas

Un registro de Notas se llama una “nota”. Puede asignar a cada nota un titulo y
guardar tantas notas como le permita la memoria disponible en el handheld.
También puede elegir el color del lapiz y del papel en sus notas.

Para crear una nota nueva:

1. Para abrir una nota nueva, pulse en el botén de la aplicacién Notas O enel
panel frontal del handheld.

NOTA Si la aplicacion Notas ya se esta ejecutando, toque en Nueva.

m 4 1de2 ¢ iSinarchivar

Escriba aqui —|jz5z 204
el titulo

Escriba aqui la

informacion — AMAR A
. { ARLOS

(THecho ) (Husve] (Eiminar ) [.2*]—— Selector de lapiz éptico

2. Escriba la informacion directamente en la pantalla del handheld.
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SUGERENCIA Toque en el selector de lapiz para elegir un grosor de lapiz
diferente o elija la goma de borrar para eliminar los trazos no deseados.

3. (Opcional) Seleccione la hora que aparece en la parte superior de la pantalla y
escriba un titulo utilizando la escritura de Graffiti.

4. Toque en Hecho.

Definir el color del lapiz y del papel
Puede elegir el color del 1apiz y del papel en sus notas.

Para definir el color del lapiz y del papel:
1. Toque en el icono Ment ©.

2. Toque en Opciones y, a continuacién, en Preferencias.

w Todas

1. Bienwenido a Motas

Preferencios de Motas €D

Ordenacidn: + Manual
Sonido de alarma: + Alarma
# Confirmar eliminaciones

[ oK ) (<ancelar] [ Color... ]

3. Toque en Color.

1. Bienvenido a Motas

Seleccionar colores

UGCl Fopel |

mjm] | =
mm| | =
ODEDE

4. Toque en Lapiz y después toque en un color para el lapiz.
5. Toque en Papel y después toque en un color para el papel.

6. Toque en OK.

Revisar las notas

El titulo y la fecha de creacion de una nota aparecen en la lista de Notas. Si no
asignoé un titulo a la nota, aparece la hora de creacién como titulo. De este modo,
resulta facil localizar y consultar las notas.
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Para consultar una nota:
1. Enla lista de Notas, toque en el titulo de la nota.

Toque en las flechas parair a
la nota anterior y siguiente

V_;V
m w Todos| TOQue en una m‘ 1dez P i Sinarchi.. i

1. 1252 gez | notaparaver [yacs £r2

LLAMAR A
—p | (ARLOS

[Hecha] [Mugwva J[Elirninar ]

2. Consulte o modifique el contenido de la nota.

3. Toque en Hecho.

Eliminar una nota
Puede eliminar el area de dibujo de una nota pero guardar el titulo.

Para eliminar una nota:
1. Enla lista de Notas, toque en el titulo de la nota.
2. Toque en el icono Menu &.

3. Toque en Edicién y, a continuacion, toque en Eliminar nota

Establecer una alarma para una nota

Se puede establecer una alarma para recordar que se debe hacer el seguimiento de
una nota en una hora y fecha especificas.

Para establecer una alarma para una nota:

1. Toque en la nota a la que desea asignar una alarma.
2. Toque en el icono Menu &.

3. Toque en Opciones y, a continuacién, en Alarma.

4. Toque en el cuadro Hora.
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5. Toque en las columnas de horas y minutos para seleccionar la hora a la que

desea que se produzca la alarma.

Establecer alarma i) i
5 - Toque aqui para
EF.“'“"E i ~ seleccionar los minutos
Hora: 3 1%
4 1|20
5 25
6 =20
7 3511 Toque aqui para
F 4'5“’*seleccionar la hora
10 co
Desactivar | [11_#] [ 55

6. Toque en el cuadro Fecha.

Establecer fecha

4 2002 p———— 1 Toque aqui para seleccionar el afio

Ene | Feb | Mar | Abr |May| Jun
Ago | Sep | Gct [ Mo | Dic Toque aqui para seleccionar el mes

LM M J YV S D
1 2 3 4 &5 & 7
g 9 1 11 12 12 14
19 20 21 . .
z 7 #—}—Toque aqui para seleccionar la fecha

Toque en el afio, el mes y la fecha en que desea activar la alarma.

Después de tocar en la fecha, vuelve a aparecer el cuadro de didlogo Establecer
alarma.

Toque en OK.

Cuando se active la alarma y el mensaje recordatorio aparezca en pantalla, siga
uno de estos pasos:

Toque en OK para descartar de forma permanente el recordatorio y volver a la
pantalla actual.

Toque en Posponer para descartar el recordatorio y volver a la pantalla actual.
El mensaje recordatorio aparece de nuevo cinco minutos después y el indicador
de atencion parpadea en la esquina superior izquierda de la pantalla para
recordarle que tiene una alarma pendiente. Cuando vuelve a aparecer el
mensaje recordatorio, la hora actual se muestra en la barra recordatoria y el
titulo de la nota se muestra en la pantalla.

NOTA Si no ha dado un titulo a la nota, se muestra en pantalla la hora en la
que se creo la nota.
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Toque en Ir a para abrir Notas. Se abrird la aplicacion Notas y mostrara la nota
asociada con la alarma.

{<in archinaar |
18:20 Recordar correo Tam) 21710

Mends de la aplicacion Notas

Los mends de la aplicacién Notas se muestran aqui para su consulta, asi como las
funciones que no se explican en ningtin otro apartado de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener informacién sobre la
seleccion de comandos de mendi.

Los ments Registro y Opciones difieren segtin esté viendo la lista de notas o una
nota individual.

Meni Registro

Elimninar registro._. L Adjuntar nota R
Eliminar nota.. g |
Lista de notas Furgar.. U

Pantalla de nota individual

Meni Opciones
Opciones

Registro Edicion Opciunes.
Alarma... <R
Acerca de Motas

Fuente.. «F
Preferencias... «F
Acerca de Bloc de notas

Lista de notas Pantalla de nota individual

Preferencias Abre el cuadro de didlogo Preferencias de
Notas, donde se definen el orden en que se
clasificaran las notas, el sonido de la alarma y
el color del lapiz y del papel.

Acerca de Notas Muestra la informacién de version de la
aplicaciéon Notas.
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Tareas especificas de cada aplicacion

Bloc de notas

Una nota puede contener hasta 4.000 caracteres. El niimero de notas que puede
almacenar sé6lo depende de la memoria disponible en el handheld. Un registro del
Bloc de notas se llama una “nota”.

Para crear una nota nueva:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Bloc de notas @ para ver la lista de notas.

3. Toque en Nueva.

m w Todas MNota 6 de & w Sin archivar

1. 22411 Actas de la reunidn

2. Hablar con José Ribara

3. MWapa del centro de Madrid

4. Motas para la conferencia

E. Prioridades del nuevo proyecto

—>

Toque
en
Mueva Nueva Hacha | | Detalles
J +

SUGERENCIA En la pantalla de lista de notas, también puede empezar a
escribir en el rea de escritura de Graffiti para crear una nota nueva. La primera
letra se escribe automaticamente en mayusculas y es el principio de la nota.

4. Escriba el texto que desea que aparezca en la nota. Utilice el trazo de retorno de
carro para pasar a una linea nueva de la nota.

5. Toque en Hecho.

Revision de notas

La primera linea de una nota aparece en la Lista de notas. De este modo resulta facil
localizar y revisar las notas.

Para revisar una nota:
1. Enla Lista de notas, toque en el texto de la nota.

m w Todas | TOQUE €N Mota 1 de 1 w Sin archivar

1. 22¢11 Actas de la reunisn—————una nota 2211 fictas de la reunidn

2. Hablar con José Ribera para revisar ; ; ;

3. Mapa del centra de Madrid su contenido  |Bdrbara Digz z2 encargard de

4. Motas para la conferancia extudiar el programa de gesticn de

E. Prioridades del nuewo provecto tiempa implemeantada par log
ermnpleados,

q Miguel BElasce 52 encargard de

informar de los mercados en
expanzicn del dreq de Dallas-Fort

Warth,
(uew)
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Capitulo 5 Uso de las aplicaciones basicas

2. Revise o edite el texto de la nota.

3. Toque en Hecho.

Menis del Bloc de notas

Los mentis del Bloc de notas se muestran aqui para su consulta, asi como las
funciones del Bloc de notas que no se explican en ningtin otro apartado de este
manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener informacién sobre la
seleccion de comandos de menti.

Los ments Registro y Opciones difieren segiin esté viendo una lista 0 una nota
individual.

Meni Registro

[ Tae Cpciones | [ TEe) Edicion Opciones |
Transmitir categoria | MNota nueva N
Elirninar nota._. L
Lista de notas Transmitir nota R

Pantalla de nota individual

Menii Opciones

Opciones
Fuente.. ~F
Preferencias.. P Preferencios R
Seguridad... «H Acerca de Bloc notas
Acerca de Bloc de notas
Lista de notas Pantalla de nota individual
Preferencias Muestra el cuadro de didlogo Preferencias

de notas, donde se define el orden de
organizacion de las notas.

Acerca de Bloc Muestra la informacién de versién del Bloc
de notas de notas.
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Tareas especificas de cada aplicacion

Calculadora

La Calculadora incluye varios botones para ayudarle a realizar célculos.

0
mel % v ] <]
DEIEIEIES
DENETIES
cel1]2]3]
clof-[-]

Borra todo el calculo y permite iniciar una nueva operacion.

comete algun error al introducir un nimero cuando esta
realizando una operacion. Este botén permite introducir de nuevo
el numero sin necesidad de empezar el calculo desde cero.

E Borra el ultimo nimero que ha introducido. Utilice este botén si

+ Alterna el valor del numero actual entre negativo y positivo. Para
| f- introducir un niumero negativo, en primer lugar debe introducir el
numero y, a continuacion, pulsar el botén +/-.

Coloca el numero actual en la memoria. Cada numero nuevo que
|H+ introduzca con el botéon M+ se suma al total almacenado en la
memoria. El nimero que ahada puede ser un valor calculado o
cualquier numero que introduzca pulsando los botones de
numero. Pulsar este botén no tiene efecto en el célculo actual (o
serie de calculos); simplemente situa el valor en la memoria hasta
que se recupera.

Recupera los valores almacenados en la memoria y los inserta en
el calculo actual.

Calcula la raiz cuadrada de un nimero. Introduzca el nimero;
después, toque en el botdn de raiz cuadrada.

m Borra los valores almacenados en la memoria de la Calculadora.
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Capitulo 5 Uso de las aplicaciones basicas

Reloj

Calculos recientes

El comando Célculos recientes le permite revisar la tiltima serie de calculos y es
especialmente ttil para confirmar una serie de calculos “en cadena”.

Para ver los calculos recientes:
1. Toque en el icono Menu ®.

2. Toque en Opciones y, a continuacién, en Calculos recientes.

Cilculos recientes a
>

(2]
Pa
n

™ n

B6 GEEE6T
86 GEEE6T

[ |}

10,833333
’

3. Cuando haya terminado de revisar los cédlculos, toque en OK.

Menis de la Calculadora

Los ments de la Calculadora se muestran aqui para su consulta, asi como las
funciones de la aplicacién Calculadora que no se explican en ningin otro apartado
de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener informacién sobre la
seleccion de comandos de menti.

Editar RelddbhTH

Calculos recientes L
Acerca de Calc

Acerca de Muestra la informacion de version de la
Calculadora Calculadora.

El reloj permite comprobar la fecha y la hora facilmente, e incluye una funcién de
alarma de viaje. Consulte “Personalizacién del handheld” en el Capitulo 1, para
obtener mas informacién sobre como establecer la fecha y hora actuales para todas
las aplicaciones del handheld.

Ademas de establecer la fecha y la hora, se puede establecer una alarma para que
suene en las proximas 24 horas.
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Tareas especificas de cada aplicacion

Para ver la hora:
Realice una de las siguientes acciones:

Cuando el handheld esta encendido, toque en el icono Reloj © de la esquina
superior izquierda del drea de escritura de Graffiti o toque en el icono
Aplicaciones @ vy, a continuacién, toque en el icono Reloj & .

Cuando el handheld esté apagado, pulse el botén de desplazamiento hacia
arriba. Para activar la retroiluminacién mientras consulta la hora, mantenga
pulsado el botén de desplazamiento hacia arriba durante unos segundos.

Para establecer una alarma:

1.

Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Reloj .

3. Toque en el cuadro Alarma para abrir el cuadro de dialogo Establecer alarma.

=
Hora: 1 + @
11:08 |—p [= |3 |8
4 15
25 Ene 2001 5 20
] 25
*30
) 8 ||35
Alarma: 9 40
i 10 45
_ 1 50
[Establecer fecha v hora.. | [Desactivar) [12_s] | 55|

Toque en las columnas de la hora para establecer las horas y los minutos.
Cuando aparezca el mensaje recordatorio de la alarma, siga uno de estos pasos:

Toque en OK para descartar de forma permanente el recordatorio y volver a la
pantalla actual.

Toque en Posponer para descartar el recordatorio y volver a la pantalla actual.
El mensaje recordatorio aparece de nuevo cinco minutos después y el indicador
de atencién parpadea en la esquina superior izquierda de la pantalla para
recordarle que tiene una alarma pendiente. Cuando vuelve a aparecer el
mensaje recordatorio, la hora actual se muestra en la barra de Recordatorio y la
hora de la alarma se muestra en la pantalla.
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Capitulo 5 Uso de las aplicaciones basicas

6. Toque en Ir a para abrir el Relo;.

217:36

192 0ct 2002

Establecer fecha v hora...

Mends del Reloj

Los mends del Reloj se muestran aqui para su consulta, asi como las funciones que
no se explican en ningtn otro apartado de este manual.

Consulte “Uso de los mentis” en el Capitulo 1 para obtener informacién sobre la
selecciéon de comandos de menti.

Meni Opciones

Opciones presentacion...

Preferencias de alarma...

Acerca de Reloj

0
P

Opciones Permite elegir qué informacion aparecera en la pantalla Reloj.

presentacion
n

Preferencias de L]
alarma

Dia. Activa la vista del dia de la semana. Cuando esta activada,
el dia aparece encima de la hora.

Fecha. Activa la vista de la fecha. Cuando esta activada, la
fecha aparece debajo de la hora.

Sonido. Establece el sonido de la alarma. Las opciones son
Alarma, Zumbido, Diana, Sonata, Despertar y Curruca.

Volumen. Define el volumen del sonido de la alarma. Las
opciones son Bajo, Medio y Alto.

Acerca de Reloj Muestra la informacion de version del Reloj.
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Sincronizaciones HotSync® avanzadas

La tecnologia HotSync® permite sincronizar datos entre uno o mas handheld
Palm OS®y el software Palm™ Desktop u otro PIM (Gestor de informaciéon
personal) como Microsoft Outlook. Para sincronizar los datos, es necesario
conectar el handheld y el software Palm Desktop. Es posible sincronizar los datos
directa o indirectamente. Los métodos directos incluyen conectar el handheld al
cable de HotSync que esta enchufado al PC o utilizar comunicaciones por
infrarrojos. Un método indirecto es utilizar un médem.

En este capitulo se describe como seleccionar las opciones HotSync y como llevar
a cabo una sincronizacién HotSync mediante comunicaciones por infrarrojos,

un médem o una red. Consulte “Intercambio y actualizacion de datos:
Sincronizaciones HotSync” en el Capitulo 5 para obtener informacién sobre la
manera de realizar tanto la primera como las posteriores sincronizaciones
HotSync locales.

Seleccion de las opciones de configuracion de HotSync

Puede seleccionar cudndo desea ejecutar HotSync Manager. Si es necesario,
también puede ajustar los valores de sincronizacién HotSync local y por médem.

Para establecer las opciones de HotSync en un PC Windows:

1. Haga clic en el icono de HotSync Manager en la bandeja del sistema de
Windows.

2. Seleccione Configuracion.

Configuracién [<]

General |Local | Medem |

HotSyne Manager

= Siempre disponible [poner en carpeta |niciof

" Sélo disponible 5i se ejscuta Palm Desktop

" Manual [usted mismo inicia HotS yne Manager)

Acsplar | Cancelar ez Ayuda
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Capitulo 6 Sincronizaciones HotSync® avanzadas

3. Haga clic en la ficha General y seleccione una de las opciones siguientes:

Siempre disponible Incorpora HotSync Manager a la carpeta Inicio y hace un
seguimiento constante del puerto de comunicaciones para
las peticiones de sincronizacion del handheld. Con esta
opcién, HotSync Manager sincroniza los datos incluso
cuando el software Palm Desktop no esta en ejecucion.

Sélo disponible si  Inicia HotSync Manager y hace un seguimiento automatico

se ejecuta el de las peticiones cuando se abre el software Palm Desktop.
software Palm

Desktop

Manual Unicamente hace un seguimiento de las peticiones al

seleccionar HotSync Manager en el menu Inicio.

SUGERENCIA Sino sabe con seguridad qué opcién debe utilizar, mantenga el
valor predeterminado: Siempre disponible.

4. Si se utiliza una base o un cable serie opcional, haga clic en la ficha Local para
mostrar los valores de la conexién entre el equipo y la base o el cable del
handheld y ajuste las siguientes opciones en funcién de sus necesidades.

NOTA Si se utiliza la base o el cable USB, no es necesario utilizar los valores
de la ficha Local para realizar una sincronizacion HotSync directa.

Configuracion

General  Local IMédeml

Busto s [ETERMNG
Velocidad: || 5 mas iapida posible | ¥

Aceptar I Cancelar Apligar Apuds
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Seleccion de las opciones de configuracion de HotSync

Puerto serie Identifica el puerto que utiliza HotSync Manager para
conectarse con la base o el cable. El software de instalacion de
Palm Desktop detecta automaticamente el puerto al que esta
conectada la base o el cable. Si es necesario, se puede cambiar
la seleccién de puerto.

NOTA El handheld no puede compartir este puerto con un
modem interno u otros dispositivos.

Velocidad Determina la velocidad a la que se transfieren los datos entre el
handheld y el software Palm Desktop. En primer lugar, intente
aplicar la opcién de velocidad La mas rapida posible vy, si tiene
problemas, vaya reduciéndola. Este ajuste permite que el
software Palm Desktop y el handheld encuentren y utilicen la
mayor velocidad posible.

5. Haga clic en la ficha Médem para ver los valores del médem y ajustar las
opciones en funcién de sus necesidades. Para obtener mas informacion,
consulte el apartado “Cémo realizar una sincronizaciéon HotSync por médem”
mas adelante en este capitulo.

6. Haga clic en Aceptar.
Para establecer las opciones de HotSync en equipos Mac:
1. Haga doble clic en el icono de HotSync Manager en la carpeta Palm.

2. Haga clic en la ficha Controles de HotSync y seleccione una de las opciones
siguientes:

[0 = Configuraciin del software de HotSyni="—"—=8E

Controles Hntsynt\/(nnﬁguratiﬁn del puerto serie\

=]

CD HotSync @ Activado (O Desactivado

Estada

HotSyne usa zhora Puerto madem. Este puerto no puede utilizarse para
imprimir, fax o AppleTalk misntras HotSync esté habilitado.

(®| Onciones de sincronizacién HotSync

i [4 Activar el software HotSync al iniciar el sistema

[ Ver mas detalles en el registro de HotSync

125



Capitulo 6 Sincronizaciones HotSync® avanzadas

HotSync
Activado/
Desactivado

Activar el
software
HotSync al iniciar
el sistema

Ver mas detalles
en el registro de
HotSync

Activa el monitor del puerto serie y prepara el PC para la
sincronizacién con el handheld. De manera predeterminada, el
monitor de puerto serie esta activado cada vez que inicie el PC.
Mantenga esta configuracion predeterminada si la base o el cable
esta siempre conectada a un puerto especifico (USB, serie o de
maodem). Sin embargo, si se utiliza el mismo puerto para otros
dispositivos ademas de la base o el cable, desactive el monitor de
puerto serie y activelo manualmente solamente cuando conecte la
base o el cable para realizar una operacion de sincronizacion
HotSync.

Activa el monitor del puerto serie automaticamente cada vez que
se enciende el PC. Si esta opcidon no esta seleccionada, se debe
abrir HotSync Manager y elegir la opcidén Activado para poder
realizar sincronizaciones HotSync.

Incluye mas informacidén para solucionar problemas en el registro
que se genera al realizar sincronizaciones HotSync.

3. Sise utiliza la base o el cable serie opcional, haga clic en la ficha Configuracién
de puerto serie y seleccione cualquiera de las opciones siguientes.

NOTA Si se utiliza la base o el cable USB, no es necesario ajustar los valores
de la ficha Configuracién del puerto serie para realizar una sincronizacién
HotSync directa; se establecen automaticamente cuando se realiza la primera
sincronizacion HotSync.

[[] = Configuracidn del software de HotSynt =——-=H
Controles HntSynt\/(nnﬁguratiﬁn del puerto serie
verificar la conexidn al hanheld utilizando:

@& Config. local
E= & Config. modem
l% 2 Ambas config.

Configuracion local

—Estado I ——

| La configuracién local prepara a este FTC para hacer |
| HotSyne con un handheld en la base conectado enel |
| puerto serie que 5 especifics mas adelante.

Welooidad :| Lo mé= répido posible % | Puerto:| paimConnect® USB | ¥

Configuracion de modem

Madem: [U.5. Robotics Sportster | & | Puerte: [PalmConnect® USB_| % |

Altavoz mbdem: () Activado ) Desactivado

126



Seleccion de las opciones de configuracion de HotSync

Comprobar una
conexion de un
handheld
utilizando

Configuracion
local

Configuraciéndel
moédem

Seleccione el método que utiliza para sincronizar las aplicaciones
del handheld y del escritorio:

Configuracioén local. Realiza la sincronizacion mientras el
handheld y la base o el cable estan conectados a este PC.

Configuracion del médem. Realiza la sincronizacion si el handheld
se comunica con el PC a través de una linea de teléfono.

Ambas configuraciones. Realiza la sincronizacién utilizando la
base o el cable de HotSync o el médem; HotSync Manager
controla las dos conexiones para las comunicaciones desde el
handheld.

NOTA Si selecciona Ambas configuraciones, no se puede utilizar
ninguno de los puertos para otras operaciones, como imprimir,
enviar o recibir faxes o para la conexidn a redes de AppleTalk.

Permite realizar sincronizaciones HotSync a través de la base o el
cable que esta conectado al PC. Si se utiliza la base o el cable USB
para una sincronizacion HotSync, no es necesario establecer estas
opciones, establézcalas si se utiliza la base o el cable serie
opcional.

Velocidad. Determina la velocidad a la que se transfieren los datos
entre el handheld y el software Palm Desktop. En primer lugar,
intente aplicar la opciéon de velocidad La mads rapida posible vy, si
tiene problemas, vaya reduciéndola. Este ajuste permite que el
software Palm Desktop y el handheld encuentren y utilicen la
mayor velocidad posible.

Puerto. Identifica el puerto que utiliza el software Palm Desktop
para comunicarse con la base o el cable. Seleccione el puerto en
el que ha conectado la base o el cable. Si realiza sincronizaciones
HotSync por infrarrojos, seleccione Puerto de infrarrojos.

Permite realizar sincronizaciones HotSync a través de una linea de
teléfono. Para ello, es necesario adquirir un accesorio de médem
opcional para el handheld, conectar un médem al PC y establecer
las opciones siguientes:

Médem. Identifica el tipo de médem que esta conectado al PC. Si
su médem no aparece en la lista, utilice el valor Hayes o elija
Personalizar para introducir una cadena de comandos. Para
averiguar cual es la cadena de comandos correcta, consulte el
manual del médem.

Puerto. Identifica el puerto que utiliza el software Palm Desktop
para comunicarse con el médem. Seleccione el puerto USB, de
modem o de impresora donde conectd el cable del médem.

Altavoz del médem. Activa el altavoz del médem. Si tiene
problemas para conectarse, active esta opcidon para comprobar si
el médem que esta conectado al PC responde a las llamadas
entrantes.
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Capitulo 6 Sincronizaciones HotSync® avanzadas

NOTA Puede establecer los valores Local y Méddem y preparar el PC para
realizar las sincronizaciones a través de la base o el cable de HotSync o un
modem. Sin embargo, si selecciona ambas configuraciones, no se puede
utilizar ninguno de los puertos para otras operaciones, como imprimir,
enviar o recibir faxes o para la conexién a redes de AppleTalk.

4. Cierre la ventana Configuracién del software HotSync.

Personalizacion de los valores de las aplicaciones de HotSync

Para cada aplicacién, es posible definir un conjunto de opciones que determine
como se manipularan los registros durante la sincronizacioén. Estas opciones son
conocidas como “conducto”. De manera predeterminada, una sincronizacién
HotSync sincroniza todos los archivos entre el handheld y el software Palm
Desktop.

Generalmente, deberia dejar estos valores para sincronizar todos los archivos.

El tnico motivo por el que podria desear cambiar estos valores es para poder
sobrescribir datos tanto en el handheld como en el software Palm Desktop, o para
evitar la sincronizacion de algtn tipo de archivo determinado que no utiliza.

Ademas de los conductos para Agenda, Libreta de direcciones, Lista de tareas,
Notas y Bloc de notas, el software Palm Desktop incluye conductos de sistema e
instalacién. El conducto del sistema realiza una copia de seguridad de la
informacién del sistema almacenada en el handheld, incluyendo los métodos
abreviados de Graffiti®. Utilice el conducto de instalacién para instalar las
aplicaciones en el handheld.

Para personalizar los valores de la aplicacion HotSync en un PC Windows:

1. Haga clic en el icono de HotSync ® ™ en la bandeja del sistema de Windows
(esquina inferior derecha de la barra de tareas).

SUGERENCIA También es posible hacer clic en el comando HotSync en la
barra de menu del software Palm Desktop.

2. Seleccione Personalizar en el ment HotSync Manager.

IAltum Martinez j

Conducta Accién

Mo hacer nada

i foeplar

Agenda Sincronizar los archivos

Libreta de direcciones Sincronizar los archivos LCambiar...

Lista de tarsas Sincronizar los archivas

Bloc de notas Sineronizar los archivos Predeterminada

Gastos Sincronizar los archivas

Iristalar Activado Ayuda

Sistema El portatil sobreescribe al FC

3. Seleccione el nombre de usuario apropiado de la lista.
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Personalizacion de los valores de las aplicaciones de HotSync

4. Seleccione una aplicacion en la lista Conducto.

5. Haga clic en Cambiar.

9.

Cambiar accion de HotSync
[~ Accidn de HotSync para Agenda
Aceptar I
BYR & Gicronaarios aichives _ Coreir |
Ayuda

O®¥B 6P sobreescibe ol handheld

™ Definir como predeterminada

B2 Einandhed sobresserbe o T

0" Nohoosrnada

Haga clic en la direccién en la que desea escribir los datos, o bien, haga clic en
No hacer nada para no transferir los datos a una aplicacién.

NOTA Si se cambian los valores de configuracion predeterminados de
HotSync, el cambio sdlo afectara a la siguiente sincronizacion HotSync. A
partir de ese momento, las acciones de sincronizacién HotSync vuelven a
adquirir sus valores predeterminados. Para utilizar un valor nuevo de forma
continua, seleccione la casilla Definir como predeterminada. A partir de ese
momento, la opcidn que seleccione como valor predeterminado serd la
utilizada cada vez que haga clic en el botdn Predeterminada del cuadro de
dialogo Personalizar.

Haga clic en OK.

Repita los pasos del 4 al 7 para cambiar los valores de conducto de otras
aplicaciones.

Haga clic en Aceptar para activar los valores.

Para personalizar la configuracion de la aplicacion HotSync en equipos Mac:

1.

2.

Haga doble clic en el icono Palm Desktop de la carpeta Palm.

Seleccione Configuraciéon de conducto en el mend HotSync.

[0 =——— Valores de conducio ———— HE
5]
Usuario:| Usuario de handheld | &
Valores de condusto
Nombre de condusto | itirno HotSyne | Accion HotSyne siguients

@ Agenda 30/03/00 10:34 sincronizar
@ Bloc de notas 30/03/00 10:34 sincronizar
@ Copia de seguridad ~ 30/03/00 10:34 Copia de seguridad
@ Instalacidn 30/03/00 10:34 Instalar archivos
@ Libreta de direcc.. 30/03/00 10:34 sincronizar
@ Lista de tareas 30/03/00 10:34 sincronizar

7
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Capitulo 6 Sincronizaciones HotSync® avanzadas

3. En el menu emergente Usuarios, seleccione el nombre de usuario
correspondiente.

4. Seleccione una aplicacion en la lista Conducto.

5. Haga clic en Ajustes de HotSync.

Valores

Accidn HotSync para: Agenda @

H»E @ Sincronizar archivos

u] "E 3 Macintosh sobrescribe handheld
5‘ (3 Handheld sobrescribe Macintosh
D " (3 No hacer nada

Valor Sincronizar archivos
predeterminado:

[Predeterminar | [cancelar ] |[ Aceptar ||

6. Haga clic en la direccién en la que desea escribir los datos, o bien, haga clic en
No hacer nada para no transferir los datos a una aplicacion.

NOTA Si se cambian los valores de configuracion predeterminados de
HotSync, el cambio sélo afectara a la siguiente sincronizacién HotSync.

A partir de ese momento, las acciones de sincronizacién HotSync vuelven
a adquirir sus valores predeterminados. Para utilizar un nuevo valor de
forma continua, haga clic en Predeterminar. Desde ese momento, este
valor predeterminado se utilizara para las sincronizaciones HotSync.

7. Haga clic en Aceptar.

8. Repita los pasos del 4 al 7 para cambiar los valores de conducto de otras
aplicaciones.

9. Cierre la ventana Configuraciéon de conducto.

Sincronizaciones HotSync por infrarrojos

El handheld se encuentra equipado con un puerto de infrarrojos que admite la
implementacion IrCOMM de la normativa estdndar acerca de la comunicacion de
infrarrojos establecida por la IrDA (Infrared Data Association, asociacion de datos
por infrarrojos). Esto significa que el usuario no sélo puede transferir datos a otro
handheld Palm OS que tenga un puerto IR, sino que también puede hacerlo a un
teléfono mévil y a cualquier otro dispositivo que admita la implementacion
IrCOMM de los estandares IrDA.

Ademas, es posible utilizar el puerto de infrarrojos para realizar sincronizaciones
HotSync, para las que no es necesario disponer de una base o un cable. Todo esto
resulta muy qtil si el usuario viaja con un portatil que pueda recibir datos por
infrarrojos. S6lo es necesario habilitar las comunicaciones por infrarrojos en el
PC portatil y en el handheld y seguir los pasos que aparecen en el apartado
“Realizacién de una sincronizacién HotSync por infrarrojos” mds adelante en esta
seccion.
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Preparacion del equipo para poder establecer comunicaciones de infrarrojos

Antes de poder realizar una sincronizacién HotSync utilizando el puerto de
infrarrojos, el equipo con el que desea realizar la sincronizacién debe cumplir los
siguientes requisitos:

El equipo debe admitir la implementacién IrCOMM de la normativa estdndar
de la IrDA.

El equipo debe tener activado un puerto de infrarrojos incorporado o, en su
defecto, un dispositivo de infrarrojos activado y conectado al equipo.

Es probable que algunos de los PC necesiten disponer de un dispositivo de
infrarrojos conectado al puerto COM fisico. Los PC portatiles cuentan, por lo
general, con un puerto de infrarrojos incorporado, por lo que no se necesita
ningun dispositivo externo.

El equipo también deberd tener un controlador por infrarrojos instalado.

Si existe un dispositivo de infrarrojos externo conectado al PC, puede que haya
un controlador incluido con el dispositivo. Para obtener informacion acerca de
la instalacion del controlador necesario, consulte la documentacién que se
adjunta con el dispositivo.

Consulte la documentacién del PC para saber si admite comunicaciones por
infrarrojos.

Configuracion de HotSync Manager para las comunicaciones por infrarrojos

Esta informacion es necesaria para configurar HotSync Manager para las
comunicaciones por infrarrojos.

Para configurar HotSync Manager en un PC Windows para la comunicacion por infrarrojos:

1.

Haga clic en el icono HotSync Manager ® en la bandeja del sistema de
Windows y asegtirese de que estd marcada la opcién Infrarrojos. Si no dispone
de la opcién Infrarrojos en el ment de HotSync Manager siga los pasos que se
detallan a continuacion:

Asegtrese de que Serie local esté marcado en el mend.
Seleccione Configuracion.

Haga clic en la ficha Local.
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5. En el cuadro desplegable Puerto serie, seleccione el puerto simulado que utilice
su equipo para la comunicacién por infrarrojos.

Configuracion m

General Local |Mn’dem|

Fuerto serie: ICOM4 ;I

Velocidad: |[HEEES

Aceptar I Cancelar | Aplicar | Ayuda |

NOTA Consulte la documentacién del sistema operativo para obtener
instrucciones sobre cdmo encontrar el puerto simulado. Esta informacion
normalmente se encuentra en el Panel de control.

6. Haga clic en Aceptar.

NOTA Si el cable o la base estan conectados a un puerto USB, puede
continuar utilizdndolo mientras se configura HotSync Manager para la
comunicacion por infrarrojos. Si la base o el cable esta conectada a un puerto
serie, no puede utilizar de nuevo la base o el cable hasta que vuelva a
configurar HotSync Manager para comunicarse con el puerto definido para la
sincronizacion con la base o el cable.

Para configurar HotSync Manager en equipos Mac para la comunicacion por infrarrojos:
1. Haga doble clic en el icono HotSync Manager en la carpeta Palm.

2. En la ficha Controles de HotSync, seleccione Activado.
3. Haga clic en la ficha Configuracién del puerto serie.
4. En Buscar conexién de handheld utilizando, seleccione Configuracién local.

5. En Configuracion local, seleccione Puerto de infrarrojos en el ment emergente
Puerto.

[[l == Configuracion del software de HotSync =—"r——H

Controles HotSync\fConﬂguraciﬁn del puerto serie

Verificar la conexidn al hanheld utilizando:
=P @ Config. local Estado

['Ls configurscién local prepara a este PC pars hacer |
) Config. médem | HotSwyne: con un handheld en la base conectado en el |
| puerta serie que se espesifica mas adelante

% {3 Ambas config.

Configuracidn local

Velocidsd:[ Lo mas rapide pesible | %] Fuerto:[Fuerto infrarrgie | 2

Configuracidn de mddem

F Médern: [ 1.3, Robotics Sportster | %] Puerto:| FaimConnect® USE | %

Altavoz madem: () hotivado @) Desactivada

6. Cierre la ventana Configuracién del software HotSync.
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Realizacion de una sincronizacion HotSync por infrarrojos

Despusés de realizar los pasos para preparar la sincronizacién HotSync por
infrarrojos, resulta f4cil realizar la operacién en si.

Para realizar una sincronizacion HotSync por infrarrojos:

1.
2.

3.

Bienvenido.

Registra || Ayuda Cancelar

En el programa de inicio de aplicaciones, toque en el icono HotSync.
Toque en Local.

A continuacién, toque en la lista de seleccién que aparece debajo del icono
HotSync y seleccione IR a PC/Handheld.

Coloque el puerto de infrarrojos del handheld a unos cuantos centimetros del
puerto de infrarrojos del PC.

Toque el icono HotSync para iniciar la sincronizacién HotSync por infrarrojos.

Conectando con el escritorio
Lacal mediante IR a PCAPortatil

7—Toque aqui Gg
para iniciar la p Y

w IR a PCAPartdtil sincronizacion
HotSync por
infrarrojos

Volver a realizar sincronizaciones HotSync por hase o cahle

Es facil volver a utilizar la base o el cable para realizar sincronizaciones HotSync.

NOTA Si el cable o la base estdan conectados a un puerto USB, puede continuar
utilizandolo mientras se configura HotSync Manager para la comunicacién por
infrarrojos. Utilice las instrucciones siguientes para realizar sincronizaciones
HotSync locales con la base o el cable USB solamente cuando sea necesario, como
cuando haya desconectado la base o el cable del puerto USB.

Para volver a realizar sincronizaciones HotSync locales con la hase o el cahle USB en un PC Windows :
1. Si es necesario, conecte la base o el cable al puerto USB del PC que utilice para

realizar sincronizaciones HotSync.

2. Haga clic en el icono de HotSync Manager ® en la bandeja del sistema de

Windows y asegtirese de que esta marcada la opcién USB local si atin no lo esta.
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Para volver a realizar sincronizaciones HotSync locales con la base o el cable serie en un PC Windows:

1. Si es necesario, conecte la base o el cable al puerto del PC que utilice para
realizar sincronizaciones HotSync.

2. Haga clic en el icono HotSync Manager ® en la bandeja del sistema de
Windows.

3. Elija Configuracién y, a continuacion, haga clic en Local.

4. Seleccione el puerto COM al que esta conectada la base o el cable.

5. Haga clic en OK.

Para volver a realizar sincronizaciones HotSync locales con la hase o el cahle serie en un equipo Mac:
1. Si es necesario, conecte la base o el cable a un puerto serie del PC.

2. Haga doble clic en el icono HotSync Manager en la carpeta Palm.

3. Enla ficha Controles de HotSync, seleccione Activado.

4. Haga clic en la ficha Configuracién del puerto serie.

5. En Buscar conexién de handheld utilizando, seleccione Configuracién local.

6. Enelment emergente Puerto en Configuracion local, seleccione el puerto al que
estd conectada la base o el cable.

7. Cierre la ventana Configuracién del software HotSync.

A partir de ahora, si desea realizar una sincronizacién HotSync, sélo tiene que
presionar el botén de HotSync de la base o del cable.

Como realizar una sincronizacion HotSync por modem

Puede utilizar un médem para sincronizar el handheld cuando se encuentre lejos

del equipo.

NOTA La primera sincronizaciéon HotSync debe ser local, utilizando la base o el
cable. Seguidamente, podra realizar una operacién de sincronizacion HotSync por
modem.

Para llevar a cabo una sincronizacién HotSync por médem necesita lo siguiente:
= Un mdédem conectado al ordenador.

» El software Palm Desktop configurado para su utilizacién con el médem.

s Un mdédem conectado al handheld.

» Una configuracién para el tipo de conexién de médem que desea realizar.
Consulte “Preferencias de conexién” en el Capitulo 7 para obtener mas
informacion.

134



Cémo realizar una sincronizacion HotSync por médem

Preparacion del PC

Para preparar el PC para una operacién de sincronizacién HotSync por médem,
debe seguir algunos pasos. Asegtirese de realizar estos pasos antes de marcharse
de la oficina para que su PC esté listo para recibir una llamada del handheld.

Para preparar el PC Windows para una sincronizacion HotSync por modem:

1. Confirme que el médem del equipo estd conectado y activado y que no haya
aplicaciones de comunicaciones en ejecucioén, como el software de fax o
teléfono, en un puerto COM.

NOTA Asegurese de que el PC esté desconectado de todos los servicios en
linea, como America Online (AOL). Esto sirve de ayuda para evitar conflictos
con el puerto COM.

2. Inicie HotSync Manager si no estd en ejecucion y, en el menti de HotSync
Manager, seleccione Médem.

3. Ajuste las siguientes opciones en funcion de sus necesidades.

General | Local  Médem |
Puerto serie; |COM3 -

Welocidad: (| a mas répida posible | ¥
ayes Basic

Médem: [

Cadena de configuiasicn: | ATS0=1M1L0

Aceptar I Cancelar | Lplican | Ayuda

Puerto serie Identifica el puerto para el médem. Si no esta seguro de la
asignacién del puerto, la encontrara en el cuadro de dialogo
Propiedades del médem del Panel de control de Windows.

Velocidad Determina la velocidad de transferencia de los datos. En primer
lugar, intente aplicar la opcion de velocidad La mas rapida
posible y, si tiene problemas, vaya reduciéndola. Este ajuste
permite que el software Palm Desktop y el handheld
encuentren y utilicen la mayor velocidad posible.
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Médem Identifica el tipo o el fabricante del médem. Consulte el manual
o la placa frontal del médem para saber cudles son el tipo o los
valores del mismo. Si no sabe con seguridad el tipo de médem
que utiliza o dicho méddem no coincide con ninguno de los que
aparecen en la lista, seleccione Hayes Basic.

Cadena de Identifica la cadena de configuracion para un médem

configuracion determinado. No todos los médems precisan cadena de
configuracion. Consulte el manual del médem y escriba la
cadena de configuracion si asi lo recomienda el fabricante.

4. Haga clic en OK.

Para preparar equipos Mac para sincronizaciones HotSync por modem:

1.

Confirme que el médem del equipo esté conectado y activado, y que no haya
aplicaciones de comunicaciones en ejecucién, como software de fax o teléfono,
o de conexion de redes AppleTalk, en ese puerto serie.

NOTA Asegurese de que el equipo esté desconectado de todos los servicios
en linea, como CompuServe y America Online (AOL). Esto sirve para evitar
conflictos con el puerto serie.

Haga doble clic en el icono de HotSync Manager en la carpeta Palm.

Haga clic en la ficha Configuracion del puerto serie.

En Buscar conexiéon de handheld utilizando, seleccione Configuracién del
modem.

Ajuste las siguientes opciones en funciéon de sus necesidades.

[[] =——— Configuracidn del software de Hotsynt =—"——8

Controles HntSyntVCnnﬁguratiﬁn del puerto serie |

Verificar la conexidn al hanheld utilizando:
() Config. local Estado ~
La configuracian de médem prepara a este PC para
@ Config. mddem
médern remato utilizanda el puerto serie que se

hacer HotSyne con un handheld equipsda con un
Ej {3 Ambas config. | especifica mas abajo.

Configuracidn local

Welocidad:[ Lo més répido posible | % | Puerto:[PaimConneot® Use | 2 |

Eii.“

Configuracion de madem

Madem: 5. Robotios Sportster | = | Puerto: | PaimConneot® USE | 2 |

Altavez mbdern: (0 aetivado ) Dezsctivade
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Modem

Puerto

Altavoz del
modem

Identifica el tipo de médem que esta conectado al PC. Si su
modem no aparece en la lista, utilice el valor Hayes Basic o elija
Personalizar para introducir una cadena de comandos. Para
averiguar cual es la cadena de comandos correcta, consulte el
manual del médem.

Identifica el puerto que utiliza el software Palm Desktop para
comunicarse con el moédem. Seleccione el puerto de médem o
impresora donde conecto el cable del médem.

Activa el altavoz del médem. Si tiene problemas para
conectarse, active esta opcion para comprobar si el médem que
esta conectado al PC responde a las llamadas entrantes.

6. Cierre la ventana Configuracién del software HotSync.

Preparacion del handheld

Para preparar el handheld para una operacién de sincronizacién HotSync por
modem, debe seguir algunos pasos.

Con el fin de preparar el handheld para una operacion de sincronizacion HotSync por modem:

1.

2.

3.

Toque en el icono Aplicaciones @.

Toque en el icono HotSync @®.

Toque en Médem.

A continuacién, toque en la lista de selecciéon que aparece debajo del icono y
seleccione una configuracion de moédem.

Bienvenido.

Madern

Regiztro| | Awuda

Seleccione una
configuracién de
modem

NOTA Si necesita crear una configuracion, toque en el icono Menu vy, a
continuacidn, seleccione Opciones y Config. de conexién. Consulte
“Preferencias de conexion” en el Capitulo 7 para obtener mas informacion.
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Toque en el campo Marcar N° teléfono.

m Configuracion teléfono B

Bienvenido.

Teléfono:

Médern —} B
O Prefijo:

ngb O D;;;;;:ml.l.;;;"esperu:

» PalmMadern O Usar tarjeta telefonica:
T =——1—Toque
aqui

Regiztra ] | Awuda

Escriba el niimero de teléfono para tener acceso al médem que esta conectado
al PC.

Si es necesario, marque un prefijo (como el “9”) para acceder a una linea exterior
y, a continuacién, toque en la casilla de verificacién Prefijo.

SUGERENCIA Puede escribir una coma en el campo para introducir una
“pausa” en la secuencia de marcado. Cada coma equivale a una pausa de dos
segundos.

Sila linea de teléfono que esta utilizando para el handheld dispone de la
funcién Llamada en espera, seleccione la casilla de verificacién Desact llam
espera para evitar una interrupcién durante la sincronizacién HotSync por
modem.

Si desea utilizar una tarjeta telefonica para realizar la llamada, seleccione la
casilla de verificacion y escriba el nimero de la tarjeta telefonica.

10. Toque en OK.
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Seleccion de los conductos para una sincronizacion HotSync por modem

La casilla del cuadro de didlogo Configurar conductos del handheld permite
definir qué archivos o aplicaciones se sincronizan durante una sincronizacién
HotSync por médem. Puede utilizar estos valores con el fin de reducir el tiempo
necesario para sincronizar los datos con un médem.

Para cambiar la configuracion del conducto de una sincronizacion HotSync por modem:

1.
2.

3.

Toque en el icono Aplicaciones @ .

Toque en el icono HotSync ®.

Toque en el icono Menu ®.

Toque en Opciones y, a continuacién, en Configurar conductos.

Toque en las casillas de verificacion para eliminar la selecciéon de los archivos y
aplicaciones que no desea sincronizar durante una sincronizacién HotSync por
modem. Con el valor predeterminado se sincronizan todos los archivos.

Configurar conductos B

Seleccione los conductos que
se utilizaran durante la
sincronizacion por rnodemn

# Agenda N
[# Aplicaciones I
#Eiblioteca SIS

[# Bienvenida

[ Bloc notas

[ alc

#Card Info +

NOTA Las aplicaciones que no disponen de base de datos (como los juegos)
no se sincronizan, aunque seleccione esta opcién en la casilla del cuadro de
didlogo Configurar conductos.

Toque en OK.

Realizacion de una sincronizacion HotSync por modem

Después de preparar el PC y el handheld, y seleccionar las opciones de
configuracion del conducto, estd listo para realizar una sincronizacién HotSync
por médem.

Para realizar una sincronizacion HotSync por modem:

1.

2.

3.

Toque en el icono Aplicaciones @ .
Toque en el icono HotSync ® .

Toque en el icono Médem & para marcar el médem de Palm Desktop y
sincronizar las aplicaciones.

Espere a que finalice la sincronizacién HotSync. Si tiene problemas para llevar
a cabo con éxito una sincronizaciéon HotSync, consulte el Apéndice B.
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Utilizacion de Enlace de archivos

La funcién Enlace de archivos permite importar informacién de la Libreta de
direcciones y el Bloc de notas al handheld desde un archivo externo independiente
como la lista de teléfonos de una empresa. HotSync Manager almacena los datos
en una categoria aparte en el software Palm Desktop y en el handheld. Es posible
configurar la funcién Enlace de archivos para buscar cambios en archivos externos
al realizar una sincronizacién HotSync.

Con la funcién Enlace de archivos, es posible importar datos almacenados en
cualquiera de los siguientes formatos:

» Separados por comas (*.csv)

» Archivo histérico de Bloc de notas (*.mpa)

= Archivo histdrico de Libreta de direcciones (*.aba)

= Texto (*.txt)

Para obtener informacién acerca de como configurar un enlace de archivos,

consulte la ayuda en linea de Palm Desktop.

NOTA El software Palm Desktop no dispone de la funcion Enlace de archivos para
equipos Mac.

Creacion de un perfil de usuario

El perfil de usuario permite instalar el mismo grupo de datos en varios handheld
Palm OS antes de individualizar cada uno con un nombre de usuario y un archivo
de datos especificos.

Un handheld preconfigurado con un perfil de usuario se puede entregar a
cualquier persona porque el handheld no estd todavia identificado con un nombre
de usuario exclusivo. El handheld adquiere un nombre de usuario exclusivo
cuando el nuevo usuario realiza su primera sincronizacién HotSync local.

Por ejemplo, una organizacion de ventas desea distribuir dos docenas de handheld
con una lista de teléfonos comun de la empresa, un conjunto de notas y varias
aplicaciones clave. Se puede crear un perfil de usuario para instalar los datos en
comun antes de que los handheld se distribuyan entre los empleados que los van
a utilizar. A continuacién, cuando los empleados realicen su primera
sincronizacion HotSync, los datos en comtin pasan a formar parte del archivo de
datos individual de cada uno.

NOTA Los handheld que se sincronizan con un perfil de usuario deben ser o bien
nuevos, que no se hayan sincronizado nunca, o bien handheld a los que se les haya
quitado el nombre de usuario y los datos mediante un restablecimiento completo.
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Para crear un perfil de usuario en un PC Windows:
1. Abra el software Palm Desktop.

2. Seleccione Usuarios en el ment Herramientas.
3. Haga clic en Perfiles.

4. Haga clic en Nuevo.

[ B

Seleccionar un perfil;

Aceptar
Nuevo
Ehmlnar
Eamb\ar nombre...
Ayuda

5. Escriba un nombre para el perfil y haga clic en Aceptar.

Perfil nuevo

Introduzca un nueva nombre de perfil

|
Cancelar

6. Repita los pasos 3 y 4 para cada uno de los perfiles que desee crear y, a
continuacion, haga clic en Aceptar para regresar al software Palm Desktop.

7. Seleccione el perfil de la lista Usuarios y cree los datos para el perfil (por
ejemplo, lista de teléfonos de la empresa, etc.).

Uguaro: |Soporte técnico
Adarn
Frirmerawvez
Iichyne
Sopore técnico

|4

Editar usuarios.

Para crear un perfil de usuario en equipos Mac:
1. Abra el software Palm Desktop.

2. En el mentd emergente Usuarios, seleccione Editar usuarios.

3. Haga clic en Nuevo perfil.

O0="——————— Usuarins——"—r———"—H|
Usuarionusvo  Perfil nuevo Editar Eliminar
Clase
@ Arturo Manci usuario
[@ Juana Garcia usuario
[@ Usuario de handheld usuario

SEnl
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4.

Escriba un nombre para el perfil y haga clic en Aceptar.

Perfil nuevo

Escriba el nombre del nuewo perfil:

[ ]
T

Cierre la ventana Usuarios.

En el menu emergente Usuarios, seleccione el nuevo perfil.

Cree los datos para el perfil (por ejemplo, la lista de teléfonos de una empresa).
Seleccione Configuraciéon de conducto en el mend HotSync.

Seleccione los valores de conducto del perfil. Para obtener mas informacion,
consulte el apartado “Personalizacién de los valores de las aplicaciones de
HotSync” anteriormente en este capitulo.

Realizacion de la primera sincronizacion HotSync con un perfil de usuario

Para utilizar un perfil en la primera sincronizacion HotSync en un PC Windows:

1.

2.

3.

4,

5.

Conecte la base o el cable al nuevo handheld.
Pulse el boton HotSync ® del cable o la base.
Haga clic en Perfiles.

Seleccione el perfil que desee cargar en el handheld y haga clic en Aceptar.

Cuadro de didlogo

@ Siinstala un perfil. sobreescribird los datos
actuales del portatil

;Desea hacerlo de todos modos?

™ Mo repetir esta pregunta

Haga clic en Si para transferir todos los datos del perfil al handheld.

La préxima vez que ejecute una operacién de sincronizacién HotSync, el software
Palm Desktop le solicitara que asigne un nombre de usuario al handheld.
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Para utilizar un perfil en la primera sincronizacion HotSync en un equipo Mac:
1. Conecte la base o el cable al nuevo handheld.

2. Pulse el botén HotSync ® del cable o la base.

3. Seleccione el perfil que desea descargar en el handheld y haga clic en Aceptar
para transferir al handheld todos los datos del perfil.

Por favor, seleccione un usuario

Usuario: [Ventas ij

I Nuevo usuarin] ICanceIar] ” Aceptar ll

La préxima vez que ejecute una sincronizacién HotSync, el software Palm Desktop
le solicitard que asigne un nombre de usuario al handheld.
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Definicion de preferencias para el handheld

Las pantallas de preferencias permiten personalizar las opciones de configuracién
en el handheld, incluyendo lo que se detalla a continuacion:

General

Fecha y hora

Formatos

Conexion

Red

Propietario

Botones

Métodos
abreviados

Calibrador

Establecer el intervalo de apagado automatico, los sonidos del
sistema, de la alarma y de los juegos, y la funcion Recibir
transmision.

Establecer la fecha, la hora, la zona horaria y la opcién Horario de
verano.

Definir el valor predeterminado y los formatos para fechas, horas,
calendario y numeros.

Establecer los valores de la base o el cable, el médem y las
comunicaciones por infrarrojos.

Configurar la red para comunicarse con ISP.

Asignar el nombre, el nimero de teléfono y otra informacién
relacionada con el propietario del handheld.

Asignar distintas aplicaciones a los botones del panel frontal del
handheld y al botdn HotSync® de la base o el cable, y reasignar el
comando de trazo de lapiz 6ptico de pantalla completa.

Definir una lista de abreviaturas de Graffiti®.

Calibrar la pantalla del handheld.

Visualizar las pantallas de preferencias

Para abrir las pantallas de preferencias:
1. Toque en el icono Aplicaciones @ .

2. Toque en el icono Preferencias ©.

3. Toque en la lista de seleccién de la esquina superior derecha de la pantalla.

4. Seleccione la pantalla Preferencias que desea ver.
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Preferencias de hotones

La pantalla Preferencias de botones le permite asociar distintas aplicaciones a los
botones situados en la parte frontal del handheld.

Por ejemplo, si rara vez utiliza la Lista de tareas y, en cambio, utiliza el Bloc de

notas con frecuencia, puede asignar el botén de la Lista de tareas para iniciar el
Bloc de notas.

Los cambios que efecttie en la pantalla Preferencias de botones seran efectivos de
inmediato; no es necesario que cambie a una pantalla o aplicacién distinta.

Aun cuando asigne una aplicacion distinta a un botén, podré seguir teniendo

acceso a la aplicacion original mediante el programa de inicio de aplicaciones.

Para cambiar las preferencias de los hotones:

1. Toque en la lista de seleccién junto al botén que desea reasignar.

Preferentius w Botones

Seleccione una aplicacion para
personalizar cada boton:

- Blac notas Toque en la
w Direccionas flecha para ver
@ - Cale la lista qe
seleccion

[Predeterm. ] [ Ldpiz... | [ HotSync... |

2. Toque en la aplicaciéon que desea asignar al boton.

SUGERENCIA Para restablecer los valores de fabrica de todos los botones, toque en
Predeterminado.
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Preferencias de lapiz optico

La pantalla Preferencias de botones le permite cambiar la asignacién del trazo de
lapiz 6ptico de pantalla completa. De forma predeterminada, el trazo de lapiz
6ptico de pantalla completa activa la Ayuda de Graffiti.

Mota 1 de 1 w Sin archivar

e eaonds NRICDIETTERT
_______________ JUMNIPIOTR]
oo delec mefren | weall | (ST W]

Warth,

. NSRS EREE

O i o) ¥

g ) _:ﬁ @ Ar‘rastre hasta la parte superior de la pantalla

Para cambiar las preferencias del lapiz optico:
1. Toque en Lapiz.

Seleccione una funcién a la que
pueda acceder arrastrando

el lapiz aptico desde el area de
escritura hastala parte
superior de la pantalla.

w Awuda de Graffiti

2. Toque en la lista de seleccion y seleccione uno de los valores siguientes para el
trazo de lapiz 6ptico de pantalla completa:

Luz de fondo Establecer el brillo de la retroiluminacion en el handheld.
Teclado Abre el teclado en pantalla para introducir caracteres de texto.

Ayuda de Graffiti Abre una serie de pantallas que muestran el juego de
caracteres completo de Graffiti.

Apagar y Apagay bloquea el handheld. Para bloquear el handheld, debe
bloquear asignar una contrasefna. Una vez bloqueado, es necesario
introducir la contrasena para poder utilizar el handheld.

Transmitir Transmite el registro actual a otro handheld Palm OS®.

3. Toque en OK.
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Preferencias de botones HotSync

La pantalla Preferencias de botones también permite asociar distintas aplicaciones
con el botén HotSync en la base o en el cable y el botén HotSync en el accesorio
PalmModem® opcional. Los cambios que se efectiien en el cuadro de dialogo
Botones HotSync entran en vigor inmediatamente, no es necesario cambiar a una
pantalla o aplicacién distinta.

Para cambiar las preferencias de hotones HotSync:
1. Toque en HotSync.

2. Toque en la lista de seleccion junto al botén que desea asignar.

Botones HotSync

Personalice el botdn
Hot5ync de la base o del
méademn del portatil optativo.
6 v Hotsync Toque en la
flecha para
Base .
ver la lista de
‘;’ * HotSyne seleccion
Naden

3. Toque en la aplicacion que desea asignar a cada boton.

El valor predeterminado para cada botén es el valor HotSync, lo que significa
que la base o el cable y los accesorios PalmModem opcionales efecttian sus
funciones HotSync normales.

4. Toque en OK.

Preferencias del calibrador

La pantalla Preferencias del calibrador abre la pantalla de calibracién. Esta es la
misma pantalla que aparece al iniciar el handheld por primera vez.

Puede volver a calibrar la pantalla después de un restablecimiento completo o si el
calibrador se desplaza.

Preferencias de formatos

Utilice la pantalla Preferencias de formatos para definir el valor predeterminado
de pais y el formato de visualizacién de las fechas, horas y ntimeros del handheld.
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Valor predeterminado de pais

El valor predeterminado de pais define la fecha, hora, dia de inicio de la semana y
convenios de numeracion segun las regiones geograficas donde se puede utilizar
el handheld. Por ejemplo, en el Reino Unido, la hora suele expresarse utilizando un
formato de 24 horas. Por otra parte, en los Estados Unidos, la hora suele expresarse
con un formato de 12 horas y un sufijo am o pm.

Todas las aplicaciones del handheld utilizan los valores predeterminados de pais.
No obstante, los usuarios pueden personalizar sus propias preferencias tal como se
describe en la seccién “Formatos de hora, fecha, inicio de la semana y
numeros”mads adelante en este capitulo.

Para estahlecer el valor predeterminado de pais:
1. Toque en la lista de seleccion de nombres de paises.

F'referem:ius w Formato

Pais: w Espania

Hora: w+ HH:MM
11:25
Fecha: « D/M/A
2447402
24 Jul 2002
Semana comienza:
w Lunes

MNumeros: w 1.000,00

2. Toque en el valor que desea utilizar.

Formatos de hora, fecha, inicio de la semana y nimeros

El valor Hora define el formato de la hora. El formato de hora que seleccione
aparece en todas las aplicaciones del handheld.

Para seleccionar los formatos de hora, fecha, inicio de la semana y niimeros:

1. Toque en la lista de seleccion Hora y seleccione un formato.

2. Toque en la lista de seleccion Fecha y seleccione un formato.

3. Toque en la lista de seleccién Semana comienza y seleccione si desea que el

primer dia de la semana sea domingo o lunes.

NOTA Este valor controla las vistas de Dia, Semana y Mes en la Agenda y
todos los demas aspectos del handheld que incluyan un calendario.

4. Toque en la lista de seleccién Nimeros y seleccione formatos para la coma
decimal y separador de millares.
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Preferencias generales

La pantalla Preferencias generales permite establecer el intervalo de apagado
automatico, la opcioén de activado en la base, las opciones de alarmas, los sonidos
del handheld y la funcién de Recibir transmision.

Retraso del apagado automatico

El handheld tiene una funcién de apagado automatico que desactiva la
alimentacion después de un periodo de inactividad. Esta funcién ayuda a
conservar la carga de la pila en caso de que se le olvide apagar el handheld.

Si observa que el handheld se apaga antes de que termine de revisar la informacién

de la pantalla, deberd aumentar los valores de tiempo de la funcién de apagado
automatico.

Para establecer el retraso del apagado automatico:
1. Toque en la lista de seleccién Apagado automaético.

2. Toque en el valor que desea utilizar para la funcién de apagado automatico: 30
segundos, 1 minuto, 2 minutos o 3 minutos.

Preferem:ius w General

Apag. auto después de: 2 rin

Activado enlabase: O
Sonido del sistema: At
Sonido de alarma: Hlto
Alarma vibradora: Hctivado

Permanecer iluminado: wActivada

Sonido de juego: Hlta
Recibir transmisién:  wActivado

Activado en la hase

El handheld permaneceré activado en la base, permitiendo la introduccién de
datos. Si no desea que el handheld permanezca activado en la base, puede
deshabilitar esta funcion desactivando la opciéon Activado en la base.

Sonidos del sistema, la alarma y los juegos

El handheld utiliza distintos sonidos. Los valores de sonido del sistema, la alarma
y los juegos permiten activar o desactivar los sonidos y ajustar el nivel de volumen.

Para establecer los sonidos del sistema y la alarma:
1. Toque en la lista de seleccién Sonido del sistema y seleccione el nivel de sonido.

NOTA Cuando apaga los sonidos del sistema, también se apagan los tonos de
“campana” asociados con la sincronizacion HotSync.
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2. Toque en la lista de selecciéon Sonido de alarma y seleccione el nivel de sonido.

3. Toque en la lista de seleccién Sonido de juego y seleccione el nivel de sonido.

NOTA Elvalor Sonido de juego funciona Unicamente con los juegos que estan
programados para responder a este valor. Los juegos antiguos generalmente
no responden a este valor.

Recibir transmision

Puede optar por desactivar la funcion Recibir transmisién. Esto impide que se
pueda transmitir informacién al handheld. Ademas, se ahorra ligeramente el
consumo de la pila.

Para cambiar el valor Recibir Transmision:

» Toque en la lista de seleccién Recibir transmisién y seleccione Activado o
Desactivado.

Preferencias de fecha y hora

La pantalla Preferencias de fecha y hora le permite establecer la fecha, hora, zona
horaria y la opcién Hora de verano en el handheld.

Consulte “Personalizaciéon del handheld” en el Capitulo 1 para obtener mas
informacién sobre cémo utilizar esta pantalla.

Preferencias de conexion

La pantalla Preferencias de conexion permite definir los valores utilizados para
conectar el handheld a otros dispositivos. La pantalla muestra una lista de las
configuraciones disponibles listas para definir; dicha lista varia en funcion del tipo
de software que se ha agregado al handheld.

Por ejemplo, aparece una conexién de médem en la lista. Si tiene este médem, sélo
necesita especificar la configuracién de teléfono (y conexién de redes, si es
necesario) para completar la configuracion.

NOTA Es posible adquirir un accesorio PalmModem para utilizarlo con el handheld.
Consulte www.palm.com/intl.
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También se pueden crear configuraciones personalizadas, que incluyen lo que se
detalla a continuacién:

PC por medio de la base o el cable: Una conexién local HotSync:
- conexion directa entre el handheld y el equipo de escritorio. El
s handheld se encuentra conectado por su conector universal a la
base o al cable, y la base o el cable, a su vez, estd conectado a un
puerto USB del equipo de escritorio. (Si se utiliza la base o el cable
serie opcional, éste se conecta a un puerto serie (COM) del
equipo).

Médem por medio de la base o el cable: Una conexidon por cable
entre el conector universal del handheld y un médem para marcar
a un modem que forma parte del equipo o del portatil.

PC por medio de infrarrojos: Una conexion entre el puerto de
infrarrojos del handheld y el dispositivo de infrarrojos del equipo
o del portatil.

Médem por medio de infrarrojos: Una conexion entre el puerto de
infrarrojos del handheld y un médem. El médem puede estar
conectado a o en un teléfono madvil o a algun otro dispositivo con
un puerto de infrarrojos. (Algunos teléfonos de infrarrojos
contienen modem).

Edicion de las conexiones

Los ejemplos siguientes muestran como editar la conexién de infrarrojos a teléfono
para ajustar la velocidad de comunicacién; de manera similar puede editar otras
conexiones o valores. Puede utilizar la conexién de infrarrojos a teléfono para
realizar una operacion de sincronizacién HotSync por infrarrojos remota. Para
conseguir realizar la sincronizacién HotSync, el handheld envia datos a través de
su puerto de infrarrojos a un médem conectado a o dentro de un teléfono mévil,
que, entonces, marca a un médem conectado a o dentro del el equipo de escrotorio,
para sincronizar con la aplicacién de escritorio.
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Para editar la conexion de infrarrojos a teléfono:

1. Seleccione la conexién de infrarrojos a teléfono y toque en Edicion.

Preferem:ius w Conexion

Configuraciones disponibles:

Madermn Palrn ¥
Madern WorkPad c3
Basze o cable

IR a P/ portatil
Infrarrojo a tel.

Seria a tel GEM

[ Muewe | [Editar ] [Elirninar |

2. Toque en Detalles.

Detalles a
Mombre: Personalizado

........................................ Velocidad:-|115.200 bps
el o |57 200 P
Conectara:  w Mademn tl- flujo: 135400 bps

N 19200 bps
Por: w Infrarrajo Cadena de infg ¢y b

4.800 bps

_> fedoobps [T
Marcado:  TouchTone™ 1.200 bps

Volurnen: + Apagado

(oK ) [Cancelar ] [Detalles —f—Toque aqui

3. Toque en la lista de seleccion Velocidad, después seleccione la velocidad
adecuada.

Inserte la cadena de inicializacion que viene con la documentaciéon del médem
conectado al teléfono movil, si es necesario.

5. Toque en OKy, a continuacion, en OK de nuevo para guardar la configuracion.

Después de crear la configuracion, es necesario establecer los valores de HotSync

Manager de la aplicacién escritorio y de la aplicaciéon HotSync del handheld para
realizar una operacién HotSync de médem.
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Preferencias de la red y software TCP/IP

Los valores de preferencias de la red permiten utilizar el software TCP/IP que se
incluye en el sistema operativo del handheld. Es posible utilizar el software TCP/
IP para conectarse con los proveedores de servicios de Internet (ISP) o los
servidores de marcacion (acceso remoto). El software TCP/IP es una funcién del
sistema operativo, por lo que los parametros relacionados con este software deben
configurarse desde la aplicacién Preferencias.

Para poder utilizar TCP/IP, es necesario crear una configuracion en Preferencias de
conexidn y, a continuacion, crear los valores de preferencias de la red.

NOTA La pantalla Preferencias de conexién permite definir varias formas en las que
el handheld puede utilizar el médem para comunicarse con los dispositivos remotos.
Por ejemplo, puede comunicarse con el servidor ISP. Consulte “Preferencias de
conexion” anteriormente en este capitulo para ver una explicacién completa acerca
de cémo configurar los parametros de médem.

Despusés de configurar tanto las preferencias de conexién como las preferencias de
la red, es posible establecer una conexién PPP (Protocolo punto a punto), SLIP
(Protocolo Internet de linea en serie) o CSLIP (Protocolo Internet de linea en serie
comprimida) con el ISP o el servidor de marcacién. Para hacerlo, puede utilizar los
comandos de ment de la pantalla Preferencias de la red o bien utilizar una
aplicacién de otro fabricante.

NOTA TCP/IP ofrece la posibilidad de conectarse al ISP o servidor de marcacion con
aplicaciones que le permitan ver los datos transmitidos. Visite el sitio Web
www.palm.com/intl para obtener informacién acerca de aplicaciones de otros
fabricantes que utilizan TCP/IP.

Seleccion de un servicio

Utilice el valor Servicio para seleccionar la plantilla de servicio del ISP o servidor
de marcacion. Las plantillas de servicio son un conjunto de valores de
configuracion de ISP y de servidor de marcacién que se pueden crear, guardar y
volver a utilizar.

Para seleccionar un servicio:
1. Toque en la lista de seleccion Servicio.

F'referem:ius w Red
Toque aqui para ver

...................................... una lista de
plantillas de servicio

[Detalles... | [ Conectar ]
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2. Toque en la plantilla de servicio predefinida que desee utilizar.

Introduccion de un nombre de usuario

El valor de nombre de usuario identifica el nombre que utilizarad para entrar en el
ISP o0 en el servidor de marcacion. Aunque este campo contiene varias lineas de
texto, s6lo aparecen dos en la pantalla.

Para introducir un nombre de usuario:
1. Toque en el campo Nombre de usuario.

2. Escriba su nombre de usuario.

.Preferencius w Red

Escriba aqui su
Uswario: | nombre de
usuario

Contrasen

[Cetalles... ][ Conectar ]

NOTA La mayor parte de los servidores de marcacion no acepta espacios en el
nombre de usuario.

Introduccion de una contrasena

El cuadro Contrasefia identifica la contrasefia que se utiliza para entrar en el ISP o
en el servidor de marcacién. La entrada en este campo determina si el handheld
pide que se introduzca una contrasefia cada vez que conecta a la red:

» Sino se introduce una contrasefia, el handheld muestra la palabra “Preguntar”
en este campo y pide que se introduzca una contrasefia durante el
procedimiento de conexion.

» Si se introduce una contrasefia, el handheld muestra la palabra “Asignada” en
este campo y no le pide que se introduzca una contrasefia durante el
procedimiento de conexion.

NOTA Sila seguridad es un tema que le preocupa, seleccione la opcion Preguntar y
no introduzca una contrasena.
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Para introducir una contrasena:
1. Toque en el campo Contraseia.

2. Escriba la contrasefia que utiliza para conectarse al ISP o al servidor de

marcacion.
Preferem:ius - Red Escriba aqui la contrasena

Contrasefa
Introduzca una contrasefia:

- Toque
aqui Sino asigna una contrasefia,
se le pedird que lo haga
» cuando conecte.

[Cetalles... ][ Conectar ]

3. Toque en OK.

NOTA El campo Contrasena se actualiza para mostrar la palabra “Asignada”.

Seleccion de una conexion

Utilice los valores de conexion con el fin de seleccionar el método que desee utilizar
para conectarse con el ISP o servidor de marcacién. Consulte “Preferencias de
conexién” anteriormente en este capitulo para obtener informacién acerca de como
crear y configurar valores de conexién.

Para seleccionar una conexion:
1. Toque en la lista de selecciéon Conexion.

.Preferencius  Red

w Servicio: 5P

LUsuari

Contraseha:

Toque aqui para ver
una lista de conexiones
disponibles

Conexion: w Conectar a ISP

Telefono:

| Detalles... ][ Conectar ]

2. Toque en la conexion que desea utilizar.

156



Preferencias de la red y software TCP/IP

Anadir valores telefonicos

Cuando seleccione el campo Teléfono, el handheld abrird un cuadro de didlogo en
el que debe definir el niimero de teléfono que utiliza para conectarse con el ISP o
con el servidor de marcaciéon. Ademas, también puede definir un prefijo,
desactivar la funcién de llamada en espera y proporcionar instrucciones especiales
para utilizar una tarjeta telefénica.

NOTA Elcuadro de didlogo Configuracion teléfono funciona correctamente para los
servicios de larga distancia de AT&T y Sprint. No obstante, puesto que MCI funciona
de modo distinto, los clientes de MCI necesitan situar el nimero de la tarjeta
telefonica en el campo N° de teléfono y el nimero de teléfono en el campo Usar
tarjeta telefénica.

Para introducir el nimero de teléfono del servidor:
1. Toque en el campo Teléfono.

2. Escriba el niimero de teléfono que utiliza para ponerse en contacto con el ISP o
con el servidor de marcacién.

Escriba aquiel numero
de teléfono del ISP

Teléfono:

O Prefijo:
3

o RN

O Desact llamn espera:

O Usar tarjeta telefonica:

3. Sinecesita especificar un prefijo o desactivar la funcién de llamada en espera,
siga con dichos procedimientos. De lo contrario, toque en OK.

Introducir un prefijo

Un prefijo es un niimero que se marca antes del nimero de teléfono para tener
acceso a una linea externa. Por ejemplo, muchas oficinas requieren marcar un “9”
antes de marcar un nimero exterior.
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Para introducir un prefijo:
1. Toque en la casilla de verificacion Prefijo para seleccionarla.

Configuracion teléfono €D

Teléfono:
Active la ——O Prefijo: Escribaaqui
casilla de P — el prefijo
verificacionsi O Desact llam espera:
es necesario
marcar un O Usar tarjeta telefénica:
prefijo

2. Introduzca el prefijo.

3. Toque en OK.

Desactivar la funcion Llamada en espera

La funcién Llamada en espera puede dar lugar a que la sesion se interrumpa si
recibe una llamada cuando esta conectado. Si el teléfono tiene Llamada en espera,
debera desactivar esta funcién antes de conectarse al ISP o al servidor de
marcacion.

Para desactivar la funcion Llamada en espera:

1. Toque en la casilla de verificacién Desactivacion de llamada en espera para
seleccionarla.

Teléfono:
Seleccione
esta casilla O Prefijo:
sidesea —F P
desactivarla | O Desactllam espera: Escriba aqui el
funcién LKL F—— codigo para
Llamada en [0 Usar tarjeta telefinica: desactivar
espera

2. Escriba el c6digo para desactivar la funcién Llamada en espera en la linea
Desact llam espera.

NOTA Cada compainia telefonica asigna un codigo para desactivar la funcion
Llamada en espera. Péngase en contacto con su compania telefénica local para
solicitar dicho codigo.

3. Toque en OK.
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Usar una tarjeta telefonica

El campo Usar tarjeta telefénica permite utilizar la tarjeta telefénica al marcar el ISP
o el servidor de marcacion. Tenga en cuenta que suele haber una demora antes de
introducir el niimero de la tarjeta telefénica. Cuando defina el niimero de la tarjeta
telefénica, debera afiadir comas al principio para compensar dicho retraso. Cada
coma retrasa durante dos segundos la transmisién del nimero de la tarjeta
telefénica.

Para utilizar una tarjeta telefonica:
1. Toque en la casilla de verificacion Usar tarjeta telefénica para seleccionarla.

Configuracion teléfono 6}

Teléfono:

O Prefijo:
Seleccione E S ) .
esta casilla |0 Desact llam espera: ESCI"Iba aqui
para utilizar R n— el numero de
una tarjeta O Usar tarjeta telefonica: la tar,Je!:a
telefénica telefonica

2. Introduzca el namero de la tarjeta telefénica en la linea Usar tarjeta telefénica.

NOTA Es aconsejable anadir al menos tres comas al principio del nimero de
la tarjeta telefonica para compensar la demora.

3. Toque en OK.

Conexion al servicio

Después de configurar las preferencias de conexion y de red, establecer una
conexion con el ISP o servidor de marcacién resulta facil.

NOTA Siva aconectarse a un ISP, necesitara una aplicacion de terceros, por ejemplo
un explorador Web o un lector de noticias para aprovechar esta conexion. Para
obtener informacion acerca de aplicaciones de terceros que admiten TCP/IP, consulte
el sitio Web www.palm.com/intl.

Para establecer una conexion:

» Toque en Conectar para marcar el servicio actual y ver los mensajes de
evolucién de la conexion.

SUGERENCIA Para ver mensajes ampliados de evolucién de la conexion del
servicio, pulse en la mitad inferior del boton de desplazamiento.

Para cerrar una conexion:
= Toque en Desconectar para terminar la conexién entre el handheld y el servicio.
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Crear plantillas de servicio adicionales

Puede crear plantillas de servicio adicionales desde cero o duplicando plantillas
existentes y editando informacioén. Una vez que haya creado una plantilla nueva o
duplicada, podra agregar y editar los valores.

Para agregar una plantilla de servicio nueva:
1. Toque en el icono Ment ®.
2. Toque en Servicio y, a continuacién, en Nueva.
Se afiade una plantilla de servicio nueva sin titulo a la lista de seleccion Servicio.
Para duplicar una plantilla de servicio existente:
1. Toque en la lista de seleccién Servicio.
2. Toque en la plantilla de servicio que desee duplicar.
3. Toque en el icono Ment ©.
4. Toque en Servicio y, a continuacién, en Duplicar.

Se afiade una copia de la plantilla de servicio a la lista de seleccién Servicio.

Anadir informacion detallada a una plantilla de servicio

Si va a utilizar una de las plantillas de servicio predefinidas, probablemente s6lo
necesita introducir el nombre de usuario y el niimero de teléfono. Si va a crear una
nueva plantilla de servicio, tal vez necesite proporcionar informacién adicional al
ISP o al servidor de marcacion. Debe utilizar el cuadro de didlogo Detalles para
afadir informacién adicional a una plantilla de servicio seleccionada.

Para seleccionar un tipo de conexion:
1. Toque en el campo de servicio.

2. Toque en Detalles.

Detalles a8

Tipa de canesxian: v PFF
Intervalo de
esperd inactio:

Conzulta DMS; B

Seleccione el tipo

» Apagado .,
pad de conexion

Direccion de IP: [ Autorndtica

[ oK ) [ancelar] [ Secript.. |
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3. Toqueenlalista de seleccion Tipo de conexién y seleccione uno de los siguientes
tipos de conexién:

PPP Protocolo punto a punto
SLIP Protocolo de Internet de linea serie
CSLIP Protocolo de Internet de linea serie

comprimida

NOTA Si no esta seguro, pruebe con PPP, si no funciona, pregunte a su
proveedor del servicio de Internet o al administrador de sistemas para
encontrar el tipo de conexidn correcta.

Intervalo de espera inactivo

El valor Intervalo de espera inactivo define cuanto tiempo esperara el handheld
antes de terminar la conexion con el ISP o con el servidor de marcacién cuando
salga de una aplicaciéon TCP/IP.

Para establecer el intervalo de espera inactivo:

1. Toque en la lista de seleccién Intervalo de espera inactivo y elija una de las
siguientes opciones:

1 minuto Espera un minuto para abrir otra aplicacion antes de terminar la
conexion.

2 minutos Espera dos minutos.

3 minutos Espera tres minutos.

Nunca Mantiene la conexidon PPP o SLIP hasta que se apague el handheld

(o hasta que se agote el tiempo de espera). Esta opciéon funciona
mejor con el accesorio PalmModem.

2. Toque en OK.

Definir el DNS primario y secundario

El Sistema de nombres de dominio (DNS) es un mecanismo en Internet que sirve
para convertir los nombres de los equipos host en direcciones IP. Cuando
introduzca un nimero DNS (o una direccion IP), estara identificando un servidor
especifico que manejara los servicios de conversion.

Cada direccién IP esta formada por cuatro secciones, separadas por puntos. En el
cuadro de didlogo Detalles, hay que introducir cada seccién por separado. Cada
seccion de una direccion IP esta formada por un nimero del 0 al 255; los ntimeros
son los tinicos caracteres validos en este campo.
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Péngase en contacto con el proveedor de servicios de Internet o con el
administrador del sistema para solicitar los nimeros de IP del DNS primario o
secundario.

SUGERENCIA En muchos sistemas no es necesario introducir un DNS. Si no esta
seguro, deje el campo DNS en blanco.

Para introducir un DNS primario y secundario:
1. Toque en la casilla de verificacion Consulta DNS para eliminar la seleccién.

2. Toque en el espacio a la izquierda del primer punto del campo DNS primario e
introduzca la primera seccion de la direccion IP.

NOTA Cada seccion debe ser un numero del 0 al 255.

3. Repita el paso 2 para las secciones segunda, tercera y tltima del campo DNS
primario.

4. Repita los pasos 2 y 3 para el niimero DNS secundario.

5. Toque en OK.

Direccion IP

Cualquier persona que se conecte a Internet debe tener un identificador exclusivo
(una direccién IP), ya sea de forma permanente o temporal. Algunas redes asignan
de forma dindmica una direccién IP temporal cuando los clientes acceden a ellas.
El campo de direccion IP permite identificar si la red proporciona direcciones IP
temporales (dindmicas) automaticas.

NOTA Si la direccién IP esta asignada permanentemente, debera obtener dicha
informacién del administrador del sistema. Si no estd seguro, seleccione
Automaética.

Para identificar la direccion IP dindmica:
» Toque en la casilla de verificaciéon Direccion IP para seleccionarla.

Detalles a

Tipa de conexidn: - PR
Intervala de
esperd inactivo:

Consulta DMS; B

w Apagado

Direccion de [P I_?_f Autorndtica Toque aqui para

seleccionar la direccion
[ oK ] [Cancelar] [ Seript.. IP automatica
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Para introducir una direccion IP permanente:

1. Toque en la casilla de verificacion Direccion IP para eliminar la selecciéon y ver
un campo de direccién IP permanente debajo de la casilla de verificacion.

2. Toque en el espacio que aparece a la derecha del primer punto y escriba la
primera seccion de la direccion IP.

NOTA Cada seccion debe ser un numero del 0 al 255.

3. Escriba las secciones restantes de la direccion IP.

4. Toque en OK.

Scripts de entrada

Un script de entrada es una serie de comandos que automatiza las conexiones al
servidor de red, por ejemplo, la red corporativa o el ISP. Un script de entrada esta
asociado a la plantilla de un servicio especifico creada en las preferencias de red.

Un script de entrada es algo que el usuario puede recibir del administrador del
sistema IS si la empresa cuenta con un sistema en el que los usuarios se conectan a
los servidores de la empresa desde el handheld utilizando un médem o una
conexion de red. Por lo general, el script lo prepara el administrador del sistema y
se distribuye a los usuarios que lo necesitan. Automatiza los acontecimientos que
deben tener lugar para establecer una conexioén entre el handheld y los servidores
de la empresa.

Es posible crear scripts de entrada de dos maneras:

= En un editor de texto del equipo de escritorio, en el que es posible crear un
archivo con extension PNC que, posteriormente, el usuario instalara en el
handheld utilizando la herramienta Instalar (este método no estd disponible
para los usuarios de equipos Mac)

» En el cuadro de diadlogo Scripts de entrada del handheld, al que se puede
acceder desde el cuadro de didlogo Detalles en Preferencias de red
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T;E"é"i"rﬂcf . Toque aqui para ver
R LS la lista de comandos
' disponibles
oK) [Zancel .
.

NOTA También puede utilizar caracteres no ASCIl y literales en el script de entrada.
Consulte el Apéndice C para obtener mas informacion.

Crear un script de entrada en el handheld

Es posible crear guiones de entrada seleccionando comandos desde la lista de
seleccion Comandos en el cuadro de didlogo Script de entrada. Algunos
comandos, como Enviar, necesitan que se les suministre informacién adicional.
Dichos comandos tienen un campo de pardmetro para poder agregar los datos que
sean necesarios.

Para crear un script de entrada:
1. Toque en Script.

2. Toque en la lista de seleccién Fin.

Fir:
[cg.. lar] #1—Toque aqui

3. Toque en el comando deseado de la lista de comandos. Si el comando precisa
informacion adicional, aparecerd un campo a la derecha del mismo para
introducir la informacién. Los comandos disponibles son:
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Esperar

Esperar el
simbolo

Enviar

Enviar RC

Enviar ID

usuario

Enviar
contrasena

Retraso

Obtener IP

Simbolo

Fin

Indica al handheld que espere caracteres especificos del servidor
TCP/IP antes de ejecutar el siguiente comando.

Detecta un simbolo de pregunta-respuesta que procede del
servidor y, a continuacion, muestra el valor de la pregunta
generado de forma dindmica. A continuacién, el usuario inserta el
valor de la pregunta en la tarjeta ficha que, a su vez, genera un
valor de respuesta para que el usuario lo introduzca en el
handheld. Este comando tiene dos argumentos, separados por
una barra vertical (|) en la linea de entrada.

Transmite caracteres especificos al servidor TCP/IP al que se esta
conectando.

Transmite un retorno de carro o un caracter de salto de linea al
servidor TCP/IP al que se esta conectando.

Transmite la informacion del ID de usuario introducida en el
campo ID de usuario de la pantalla Preferencias de la red.

Transmite la contrasena introducida en el campo Contrasefia de la
pantalla Preferencias de la red. Si no se introdujo una contrasena,
este comando solicita que se introduzca. El comando Contrasena
generalmente va seguido por un comando Enviar RC.

Indica al handheld que espere un nimero especifico de segundos
antes de ejecutar el siguiente comando en el script de entrada.

Lee una direccion IP y la utiliza como direccion IP para el
handheld. Este comando se utiliza con conexiones SLIP.

Abre un cuadro de dialogo que solicita que se introduzca algun
tipo de texto (por ejemplo, una contrasena o un cédigo de
seguridad).

Identifica la ultima linea del script de entrada.

4. Repita los pasos 2 y 3 hasta que el script de entrada esté completo.

5. Toque en OK.
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Aplicaciones plug-in

Es posible crear aplicaciones plug-in con comandos de guién que extiendan la
funcionalidad de los comandos de guién integrados. Una aplicacion plug-in es una
aplicacion PCR estandar que el usuario instala en el handheld como si se tratara de
cualquier otra aplicacién. Tras instalar la aplicacion plug-in, es posible utilizar los
nuevos comandos de script en un script de entrada.

Las aplicaciones plug-in tienen las siguientes caracteristicas:

» Estan escritas en lenguaje C

» Estan compiladas en un ejecutable de dispositivo

» Tienen un nombre correcto en el script de entrada

» Pueden devolver el control a un script de entrada después de terminar

» Han sido creadas utilizando un entorno de programacién compatible con el
software Palm OS, como Metrowerks CodeWarrior para plataforma Palm.

Para obtener mds informacién sobre como crear aplicaciones plug-in, envie un
mensaje de correo electrénico a Palm Developer Support a la direccién
devsupp@palm.com ().

Eliminar una plantilla de servicio

S6lo existe un modo para eliminar una plantilla de servicio: mediante el comando
Eliminar en el mend Servicio.

Para eliminar una plantilla de servicio:

1. Toque en la lista de seleccién Servicio.

2. Toque en la plantilla de servicio que desea eliminar.
3. Toque en el icono Menu @ .

4. Toque en Servicio y, a continuacién, en Eliminar.

5. Toque en OK.

Comandos del meni de preferencias de la red

La pantalla de preferencias de la red incluye comandos de ment que facilitan y
agilizan la creacién y edicion de plantillas de servicio. Aqui se muestran los ments
de aplicaciones TCP/IP para que sirvan de referencia. Consulte “Uso de los
ments” en el Capitulo 1 para obtener mas informacién acerca de la eleccién de
comandos de mendis.
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Meni Servicio

Editar Opciones |
Muews M
Eliminar D
Duplicar 'L

Mend Opciones

Opciones Il

Solucion de problemas de TCP/IP

Si tiene algtin problema para establecer una conexién de red utilizando TCP/IP,
pruebe con las sugerencias que se exponen a continuacion.

Presentacion de los mensajes ampliados de Evolucion de la conexion

Resulta muy util identificar en qué punto del procedimiento falla la conexién. Una
forma muy simple de hacerlo es viendo los mensajes ampliados de Evolucion de
la conexién. Estos mensajes describen el estado actual del procedimiento de
conexion. Pulse en la mitad inferior del botén de desplazamiento en cualquier
momento durante la conexién para visualizar estos mensajes.

Ver el Registro de la red

Sial ver los mensajes ampliados de Evolucion de la conexién de servicio no obtiene
informacion suficiente para saber por qué no puede conectarse al ISP o al servidor
de marcacion, consulte el registro de la red. Este registro contiene una lista de todas
las comunicaciones que tienen lugar entre el médem y el servidor de marcacion
durante el procedimiento de conexién. La informacién de este registro puede
servir de ayuda al ISP o al administrador del sistema para identificar el punto en
el que falla la comunicacién del proceso de conexién y la razén del fallo.

Para ver el registro de la red:
1. Toque en Opciones y, a continuacion, en Ver registro.

2. Toque en las flechas hacia arriba y hacia abajo de la barra de desplazamiento
para ver todo el registro de la red.

3. Toque en Hecho.

Anadir un niimero DNS

Si el ISP o el servidor de marcacion precisa un niimero DNS y esta informacién no
se ha introducido en la pantalla Preferencias de la red, parecera que se ha
conectado a la red satisfactoriamente. No obstante, cuando intente utilizar una
aplicacién o consultar informacién, la conexién fallard. Si es asi, intente afiadir un
numero DNS. Péngase en contacto con el ISP o con el administrador del sistema
para conocer los nimeros IP de DNS primario y secundario.
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Preferencias del propietario

La pantalla Preferencias del propietario permite registrar un nombre, un nombre

de empresa, un namero de teléfono y cualquier otra informacién que desee asociar
con el handheld.

Si utiliza la aplicaciéon Seguridad para desactivar y bloquear el handheld con una
contrasefia, la informacién que haya introducido en las pantallas Preferencias del
propietario aparecera la préxima vez que active el handheld. Consulte el Capitulo
1 para obtener mas informacioén.

Para introducir las preferencias del propietario:

» Introduzca el texto que desea asociar con el handheld en la pantalla Preferencias
del propietario. Si la pantalla es mas pequefia que el texto que se desea
introducir, aparecera automaticamente una barra de desplazamiento en la parte
derecha de la pantalla.

Preferem:ius w Propietario

Manica Sanchez
Ezpiritu creativo
02080 Barcelonag

A3-LhC-1212

contacto conmigo,

Siasigna una contrasefia con la aplicacién Seguridad, la informacién de la pantalla
Preferencias del propietario no podrd modificarse. En este caso, aparecerd un
botén Desbloquear en la parte inferior de la pantalla.

Para deshloquear la pantalla Preferencias del propietario:
1. Toque en Desbloquear.
2. Introduzca la contrasefia que ha definido en la aplicacion Seguridad.

3. Toque en OK.

Preferencias de metodos abreviados

La pantalla Preferencias de métodos abreviados permite definir abreviaturas para
introducir texto con trazos Graffiti. Esta seccion describe como crear, editar y
eliminar un método abreviado. Consulte el Capitulo 2 para obtener mas
informacion acerca de cémo utilizar los métodos abreviados.
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Crear un metodo abreviado

Es posible crear un método abreviado para cualquier palabra, letra o ntiimero.
Todos los métodos abreviados creados apareceran en la pantalla Preferencias de
métodos abreviados. Todos los métodos abreviados estdn disponibles en
cualquiera de las aplicaciones del handheld y se guarda una copia de seguridad de
los mismos en el PC al realizar una sincronizacién HotSync.

Para crear un método abreviado:
1. Toque en Nuevo.

2. Enla linea Nombre del método abreviado, escriba las letras que desea utilizar
para activar el método abreviado.

F'referem:ius + Metabrewv .
Entrada de método abrev_ )

alrn - Alrnuerzo MNombre del método abreviado:
cen - Cena

des - Desayuno

h - [Marca de facha v horal
mf - [Marca de fecha]

roh - [Marca de hora] #

reu - Reunian

Texto del método abreviado:

Toque
‘ en
[ Muewo ] [ Editar ] [ Eliminar... ] Nueva

3. Toque en el &rea Texto del método abreviado e introduzca el texto que desea que
aparezca al escribir los caracteres del método abreviado.

SUGERENCIA Silo desea, puede anadir un espacio (caracter de espacio)
después de la ultima palabra del texto del método abreviado. De este modo,
aparece automaticamente un espacio después del texto del método abreviado.

4. Toque en OK.

SUGERENCIA Para utilizar un método abreviado, realice el trazo de método
abreviado seguido de los caracteres de método abreviado. Al realizar dicho
trazo, aparece el trazo de método abreviado en el punto de insercidon que indica
al usuario que se encuentra en modo de método abreviado.

Método
abreviado /Q
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Editar un método abreviado

Despusés de crear un método abreviado, es posible modificarlo en cualquier
momento.

Para editar un método abreviado:
1. Toque en el método abreviado que desea editar.
2. Toque en Editar.

3. Efecttie los cambios que desee y toque en OK.

Eliminar un método abreviado

Si ya no necesita un determinado método abreviado, puede eliminarlo de la lista
de métodos abreviados.

Para eliminar un método abreviado:
1. Toque en el método abreviado que desea eliminar.
2. Toque en Eliminar.

3. Toque en Si.
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Este capitulo proporciona informacién acerca de lo siguiente:

Cuidado adecuado del handheld
Prolongacion de la vida de la pila

Restablecimiento del handheld

Como cuidar el handheld

El handheld esta disefiado para ser resistente y fiable y para ofrecer afios de
servicio sin problemas. Tenga en cuenta las siguientes sugerencias generales al
utilizar el handheld:

Procure no rayar la pantalla del handheld. Mantenga limpia la pantalla. Cuando
trabaje con el handheld, utilice el lapiz 6ptico que se proporciona o punteros con
punta de pldstico creados para utilizarse en pantallas tactiles. Nunca utilice un
boligrafo o lapiz real u otro objeto con punta para trabajar en la superficie de la
pantalla del handheld.

El handheld no es resistente al agua y no debe exponerse a la lluvia ni a la
humedad. Bajo condiciones extremas, el agua podria entrar en los circuitos a
través de los botones del panel central. En general, trate el handheld como lo
haria con su calculadora o cualquier otro instrumento electrénico pequefio.

Procure que no se le caiga el handheld ni que se vea afectado por un impacto
fuerte. No lleve el handheld en el bolsillo trasero: si se sienta encima de él podria
daniarlo.

Proteja el handheld de temperaturas extremas. No deje el organizador en el
tablero de mandos del coche si hace demasiado calor o demasiado frio, y
manténgalo alejado de radiadores y otras fuentes de calor.

No guarde ni utilice el handheld en ningtin lugar que tenga mucho polvo, que
sea muy himedo o que esté mojado.

Utilice un pafio ligeramente hiimedo y suave para limpiar el handheld. Si la
superficie de la pantalla del handheld se ensucia, limpiela con un pafio suave
humedecido con un limpiacristales liquido diluido.
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Consideraciones acerca de la pila

Tenga en cuenta las siguientes consideraciones para la pila del handheld:

En condiciones normales, la pila del handheld debe permanecer cargada
situdndola en la base sélo durante unos minutos cada dia. Puede aumentar la
vida de la pila reduciendo al minimo el uso de la funcién de retroiluminacién y
cambiando el valor Apagado automatico que apaga automéaticamente el
handheld después de un periodo de inactividad. Consulte “Preferencias
generales” en el Capitulo 7 para obtener mds informacion.

Siqueda poca pila en el transcurso de una utilizacién normal, aparece una alerta
en la pantalla del handheld describiendo la condicién de bajo nivel de pila. Si
aparece esta alerta, efecttiie una operacion HotSync® para hacer una copia de
seguridad de los datoshandheld y, a continuacién, recargue dicha unidad. Esto
ayudara a impedir una pérdida accidental de datos.

Si la pila se agota hasta un punto que impide el funcionamiento del handheld,
éste guarda los datos de forma segura aproximadamente durante una semanas.
En ese caso, existe suficiente energia residual en la pila para guardar los datos,
pero no la suficiente para encender el handheld. Si el handheld no se enciende
al pulsar el botén de encendido, deberd recargar la unidad inmediatamente.

Sila pila se agota y tiene la unidad en un estado descargado por un periodo
prolongado de tiempo, es posible que se pierdan los datos almacenados.

Dentro del handheld no existen piezas que puedan repararse; por lo tanto, no
intente abrir la unidad.

Si alguna vez decidiera desechar el handheld, deséchelo sin dafiar el entorno.
Lleve el handheld al centro de reciclaje ambiental mds cercano.

Restablecimiento del handheld

En circunstancias normales, no necesitara utilizar el botén de restablecimiento. Sin
embargo, en raras ocasiones, puede que el handheld deje de responder a los
botones o a la pantalla. En ese caso, debera realizar un restablecimiento para que
el handheld vuelva a funcionar.

Efectuar un restablecimiento parcial

Un restablecimiento automatico indica al handheld que detenga todo lo que esté
haciendo y vuelva a comenzar. Todos los registros y entradas almacenadas en el
handheld se conservan tras un restablecimiento automatico. Después de un
restablecimiento automético, aparece la pantalla de bienvenida y, a continuacién,
la pantalla Preferencias de fecha y hora (para definir la hora y la fecha).
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Para realizar un restablecimiento automatico:

» Utilice la punta de un clip de papel desplegado (o un objeto similar que no tenga
la punta afilada), para pulsar ligeramente el botén de restablecimiento situado
dentro del orificio del panel posterior del handheld.

Boton de
restablecimiento

Como efectuar un restablecimiento completo

Con un restablecimiento completo, todos los registros y entradas almacenados en
el handheld se borran. Nunca efectte un restablecimiento completo a menos que
un restablecimiento parcial no solucione el problema.

NOTA Puede restaurar cualquier dato previamente sincronizado con el PC durante
la siguiente sincronizacién HotSync.

Para realizar un restablecimiento completo:
1. Mantenga pulsado el botén de encendido en el panel frontal del handheld.

2. Mientras mantiene pulsado el botén de encendido, utilice el extremo de un clip
de papel desplegado (o un objeto similar que no tenga la punta afilada) para
presionar suavemente y liberar el botén de restablecimiento.

3. Espere a que aparezca el logotipo de Palm Powered™ en la pantalla y después
suelte el boton de encendido.

4. Cuando aparezca un mensaje en la pantalla handheld que le avisa que esté a
punto de borrar todos los datos almacenados en el handheld, siga uno de estos
pasos:

Pulse en la mitad superior del botén de desplazamiento en el panel frontal del
handheld para completar el restablecimiento completo y visualizar la pantalla
Calibrador.

Pulse cualquier otro botén para efectuar un restablecimiento parcial.
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NOTA Con un restablecimiento completo, se conservan la fecha y la hora actuales.
Las preferencias de formatos y demas valores vuelven a sus valores
predeterminados de fabrica.

Para restaurar los datos en un PC Windows después de un restablecimiento completo:

1. Haga clic en el icono HotSync ® ™ en la bandeja del sistema de Windows
(esquina inferior derecha de la barra de tareas).

SUGERENCIA También es posible hacer clic en el comando HotSync en la
barra de menu del software Palm™ Desktop.

2. Seleccione Personalizar en el ment HotSync Manager.

[arturo Martinez =l

Conducta Accidn
No hacer nada
Agenda Sincronizar los archivos

Libreta de diecciones Sincronizar los archivos LCambiar.

Lista de tareas Sincronizar los archivas

Bloc de notas Sincronizar los archivos Predeteiminada

Gastos Sincronizar los archivos

Instalar Activada Ayuda

Sistema El portatil sobreescribe al FC

3. Seleccione el nombre de usuario apropiado de la lista.
4. Seleccione una aplicacion en la lista Conducto.

5. Haga clic en Cambiar.

Cambiar accién de HotSync
—Accidn de HotSyne para Agenda
Aceptar |
BE  Gincionizaios aiciives _ oo |
Ayuds

CD*B gpe sobreescibe ol handheld

™ Definir como predeterminada

B2 Eihandhed sobiessere ol FC

OnB  r Nohacer nada

6. Seleccione El PC sobrescribe handheld.

NOTA Si se cambian los valores de configuracion predeterminados de
HotSync, el cambio sdélo afectara a la siguiente sincronizacion HotSync.

A partir de ese momento, las acciones de sincronizacion HotSync vuelven a
adquirir sus valores predeterminados. Para utilizar un valor nuevo de forma
continua, seleccione la casilla Definir como predeterminada. A partir de ese
momento, la opcidn que seleccione como valor predeterminado serd la
utilizada cada vez que haga clic en el botdn Predeterminada del cuadro de
didlogo Personalizar.
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7. Haga clic en Aceptar.

8. Repita los pasos del 4 al 7 para cambiar los valores de conducto de otras
aplicaciones.

9. Haga clic en Aceptar para activar los valores.

10. Realice una sincronizacién HotSync.

Para restaurar los datos en sistemas Mac después de un restablecimiento completo:
1. Haga doble clic en HotSync Manager en la carpeta Palm.

2. Seleccione Configuracién de conducto en el menti HotSync.

0 =———Valores de conducio =—————01H

) - 6]
Valores de condusto
_| itirno HotSyne | Accion HotSyne siguients
@ Agenda 30/03/00 10:34 sincronizar
@ Bloc de notas 30/03/00 10:34 sincronizar
@ Copia de seguridad ~ 30/03/00 10:34 Copia de seguridad
@ Instalacidn 30/03/00 10:34 Instalar archivos
@ Libreta de direcc.. 30/03/00 10:34 sincronizar
@ Lista de tareas 30/03/00 10:34 sincronizar

ST

3. En el ment emergente Usuarios, seleccione el nombre de usuario
correspondiente.

4. Seleccione una aplicacion de la lista.

5. Haga clic en Configuracion de conducto.

=———— valores=————————

Accidn HotSync para: Agenda

EQE @ Sincronizar archivos

D"ﬂ (3 Macintosh sobrescribe handheld
E@* (3 Handheld sobrescribe Macintosh
D " (O No hacer nada

Valor Sincronizar archivos
predeterminado:

[Predeterminar | [cancelar] [[ Aceptar ||

6. Haga clic en Macintosh sobrescribe handheld.

NOTA Si se cambian los valores de configuracion predeterminados de
HotSync, el cambio sdélo afectara a la siguiente sincronizacion HotSync. A
partir de ese momento, las acciones de sincronizacién HotSync vuelven a
adquirir sus valores predeterminados. Para utilizar un nuevo valor de forma
continua, haga clic en Predeterminar. Desde ese momento, este valor
predeterminado se utilizara para las sincronizaciones HotSync.

7. Haga clic en Aceptar.
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Apéndice A Mantenimiento del handheld

8. Repita los pasos del 4 al 7 para cambiar los valores de conducto de otras
aplicaciones.

9. Cierre la ventana Configuracién de conducto.

10. Realice una sincronizacién HotSync.
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Preguntas mas frecuentes

Si se le presenta algun tipo de problema durante la utilizacién del handheld, no
llame al servicio de asistencia técnica sin antes haber echado un vistazo a la
siguiente lista de dudas mas frecuentes y demds material que se detalla a
continuacion:

» El archivo LEAME ubicado en la carpeta donde instalé el software Palm™
Desktop en el PC

» La carpeta Helpnote que se encuentra en la carpeta donde se instal6 el software
Palm Desktop en el PC Windows (o en el CD del software Palm Desktop)

» Laayuda en pantalla de Palm Desktop

» La Guia del software Palm Desktop para usuarios de Macintosh que estd situada en
la carpeta Documentation (Documentacién) del CD del software Palm Desktop

= La base de datos de informacién acerca del servicio de asistencia al cliente
(“Palm Support Assistant”) que se encuentra en la secciéon Support (Asistencia)
de www.palm.com/intl

» Las notas de ayuda del handheld Palm™ serie m100 méds recientes se
encuentran disponibles en la pagina Web de la zona geogréfica que corresponda

Si, a pesar de todo, sigue teniendo problemas, péngase en contacto con el servicio
de asistencia técnica. Para obtener un listado de los ntiimeros de teléfono
internacionales y de EE.UU., vaya a www.palm.com/intl.

NOTA Miles de aplicaciones adicionales de otros fabricantes han sido creadas para
el handheld Palm OS®. Desafortunadamente, no podemos ofrecer asistencia técnica
para un numero tan elevado de aplicaciones de terceros. Si detecta algun problema
relacionado con una aplicacion de otros fabricantes, pongase en contacto con el
programador o con el proveedor de dicho software.
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Apéndice B Preguntas mas frecuentes

Problemas en la instalacion del software

Problema

El mend Instalador de Palm
Desktop no aparece al insertar
el CD-ROM en el PC Windows.

No puedo instalar el software
Palm Desktop en mi equipo
Windows.

No puedo instalar el software
Palm Desktop en el equipo
Macintosh.

Resolucion

1.

5.

6.

Haga clic en el botén Inicio.

Elija la opcion Ejecutar del mend Inicio.

. Haga clic en Examinar.

Busque la letra que corresponde a su unidad de CD-ROM
y seleccione el archivo Setup.exe.

Haga clic en Abrir.
Haga clic en OK.

Intente lo siguiente:

1.

2.

Desactive los programas de exploracién de virus del PC.
Pulse las teclas CONTROL-ALT-SUPR y termine todas las tareas
excepto Systray y Explorer.

NOTA Si aparece un didlogo con botones en vez de una
lista de tareas, haga clic en el botén Lista de tareas y
después termine todas las tareas excepto Systray y
Explorer.

Asegtrese de que el PC tiene al menos 30 MB de espacio
libre.

Elimine todos los archivos temporales.
Ejecute ScanDisk en el PC.

Vuelva a instalar el software Palm Desktop.

Intente lo siguiente:

1.

2.

3.

Desactive los programas de exploracién de virus del PC.
Salga de todas las aplicaciones abiertas.

Asegtirese de que el PC tiene al menos 25 MB de espacio
libre.

Vuelva a instalar el software Palm Desktop.
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Problemas en el funcionamiento

Problemas en el funcionamiento

Problema

No se puede ver nada en la
pantalla del handheld.

Aparece un mensaje de
advertencia que indica que la
memoria del handheld esta
llena.

Resolucion

Inténtelo de nuevo siguiendo estas instrucciones:

= Pulse el boton de alguna aplicacién para comprobar que el
handheld esta encendido.

» Toque en el icono Contraste @ situado en la esquina
superior derecha del area de escritura de Graffiti®. Si
aparece el cuadro de didlogo Contraste, ajuste el contraste
manteniendo pulsado el botén de desplazamiento hacia
arriba durante unos segundos. Si esto no soluciona el
problema, mantenga pulsado el botén de desplazamiento
hacia abajo durante unos segundos.

» Siel handheld ha estado expuesto al frio, compruebe que
estd a temperatura ambiente.

» Recargar el handheld.

= Realice un restablecimiento parcial. Si el handheld sigue sin
encenderse, realice un restablecimiento completo. Consulte
“Restablecimiento del handheld” en el Apéndice A.

IMPORTANTE Con un restablecimiento completo, todos los
registros y entradas almacenados en el handheld se borran.
Nunca efectie un restablecimiento completo a menos que un
restablecimiento parcial no solucione el problema. Puede
restaurar cualquier dato previamente sincronizado con el equipo
durante la siguiente sincronizacion HotSync®. Si desea obtener
informacion sobre como restaurar los datos, Consulte “Cémo
efectuar un restablecimiento completo” en el Apéndice A.

» Purgue los registros de la Agenda y la Lista de tareas. De
este modo eliminaré las tareas de la Lista de tareas y las citas
pasadas de la Agenda de la memoria del handheld.
Consulte “Purgar los registros” en el Capitulo 5. Es posible
que necesite realizar una sincronizaciéon HotSync para
recuperar la memoria.

» Elimine los registros y las notas que no utilice. En caso
necesario, puede guardar dichos registros. Consulte
“Eliminar registros” en el Capitulo 5.

» En caso de haber instalado aplicaciones adicionales en el
handheld, quitelas para recuperar memoria. Consulte
“Eliminacién de aplicaciones” en el Capitulo 3.
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Apéndice B Preguntas mas frecuentes

Elhandheld se apaga una y otra Elhandheld esta disefiado para apagarse automaticamente tras

vez.

El handheld no emite ningtin
sonido.

La imagen del handheld se ha
quedado congelada.

un determinado periodo de inactividad. Este periodo puede
definirse en 30 segundos, o en uno, dos o tres minutos.
Compruebe los valores de apagado automatico. Consulte
“Preferencias generales” en el Capitulo 7.

Compruebe los valores de sonido del sistema, de la alarma y de
los juegos. Consulte “Preferencias generales” en el Capitulo 7.

Realice un restablecimiento parcial. Consulte
“Restablecimiento del handheld” en el Apéndice A.

Problemas al tocar y escribir

Problema

Al tocar en los botones o los
iconos de la pantalla, el
handheld activa una funcién
equivocada.

Al tocar en el icono de Mentu
@, no sucede nada.

El handheld no puede
reconocer la letra manuscrita.

Resolucion

Calibre la pantalla. Consulte “Preferencias del calibrador” en el
Capitulo 7.

No todas las aplicaciones y pantallas disponen de ments.
Intente cambiar a una aplicacion distinta.

» Para que el handheld pueda reconocer la letra al escribir con
un lapiz 6ptico, debera utilizar la escritura de Graffiti.
Consulte “Uso de la escritura de Graffiti para introducir
datos” en el Capitulo 2.

= Realice los trazos de caracteres de Graffiti en el area de
escritura de Graffiti, no en la pantalla de presentacion.

» Escriba los trazos de Graffiti correspondientes a las letras en
la parte izquierda y los trazos correspondientes a los
numeros en la parte derecha del drea de escritura de Graffiti.

» Asegtrese de que Graffiti no se haya cambiado a los
modos de puntuacién o de caracteres extendidos. Consulte
“Uso de la escritura de Graffiti para introducir datos” en el
Capitulo 2.

» Consulte “Sugerencias de Graffiti” en el Capitulo 2para
obtener sugerencias sobre como mejorar la precision al
escribir caracteres de Graffiti.
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Problemas con las aplicaciones

Problemas con las aplicaciones

Problema Resolucion

He tocado en el botén Hoy, pero El handheld no tiene definida la fecha actual. Asegtrese de que

la fecha que aparece no es la el cuadro Establecer fecha que aparece en la pantalla de

correcta. preferencias de fecha y hora muestra la fecha actual. Consulte
“Personalizacién del handheld” en el Capitulo 1 para obtener
mas informacién.

Estoy seguro de haber insertado Compruebe la lista de seleccion Categorias (esquina
algunos registros, pero no superior derecha). Seleccione Todas para ver todos los
aparecen en la aplicacion. registros de la aplicacion.

» Compruebe Seguridad y asegtrese de que los registros
confidenciales estén definidos en Mostrar registros
confidenciales.

» En Lista de tareas, toque en Mostrar y compruebe que la
opcién Mostrar sélo vencidas esta seleccionada.

Existen problemas para crear = Sino puede organizar manualmente las notas en la pantalla
listados de notas del modo de la lista, compruebe el valor para Preferencias de notas.
deseado. Asegtirese de que Ordenar por esté definido en Manual.

» Sidecide ver las notas en orden alfabético en el software
Palm Desktop y, a continuacion, realiza una sincronizacién
HotSync, las notas seguiran apareciendo en el handheld en
el orden definido segtin los valores de Preferencias de notas.
En otras palabras, los valores de organizacién que se utilicen
con el software Palm Desktop o se transfieren al handheld.

Se ha creado una cita en la = En Ver semana no es posible seleccionar citas solapadas con
Agenda, pero no aparece en la la misma hora de inicio. Si tiene dos o mas citas con la
pantalla Semana . misma hora de inicio, seleccione Ver dia con el fin de ver las

citas solapadas.

Se haintroducido el simbolodel Es aconsejable contar con fuentes que incluyan el simbolo del
euro pero, después de realizar euro en el PC. Para obtener informacién adicional, consulte los
una sincronizaciéon HotSync, no siguientes sitios Web:

aparece en el software Palm

Desktop. www.microsoft.com/windows/euro.asp

til.info.apple.com/techinfo.nsf/artnum/n22222
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Apéndice B Preguntas mas frecuentes

Problemas con HotSync

Problema

No se han podido realizar
sincronizaciones HotSync ;
(qué debo hacer para
asegurarme de que estoy
siguiendo los pasos correctos?

He realizado una
sincronizacion HotSync,
pero una aplicacion no se
ha sincronizado.

Se utiliza Outlook como PIM,
pero no se pueden realizar
sincronizaciones HotSync.

Resolucion

Asegurese de que la base esté firmemente conectada.

En un PC Windows, siga estos pasos:

Compruebe la bandeja del sistema de Windows para
asegurarse de que HotSync Manager esté en
funcionamiento. Si no lo estd, abra el software Palm
Desktop.

Asegurese de que ha seleccionado USB local o Serie local,
segun sea lo apropiado, en el ment de HotSync Manager.

Si se utiliza la base o el cable serie, asegtirese de que ha
seleccionado el puerto serie correcto en la ficha Local en el
cuadro de didlogo Configuracion. Deberia estar definido en
el puerto al cual ha conectado la base o el cable.

En equipos Mac, siga estos pasos:

Asegtrese de que HotSync Manager esté activado. Si no lo
estd, haga doble clic en el icono HotSync Manager en la
carpeta Palm y habilite HotSync Manager en la ficha
Controles de HotSync.

Si se utiliza la base o el cable de serie opcional, haga doble
clic en el icono HotSync Manager en la carpeta Palm y,
después haga clic en la ficha Configuracién del puerto serie.
Compruebe que la opcién Local esta activada y que el
puerto seleccionado corresponde al puerto donde esté
conectada la base o el cable.

En un PC Windows, haga clic en HotSync Manager y elija
Personalizar. Compruebe que el conducto activo sea el
correcto.

En un Macintosh, haga doble clic en el icono HotSync
Manager. Seleccione Configuracién de conducto en el mena
HotSync. Seleccione su nombre de usuario en el mena
emergente Usuario y compruebe que el conducto correcto
esté activo.

Haga clic en HotSync Manager y seleccione Personalizar.
Compruebe que el conducto activo sea el correcto.

Compruebe que ha instalado el conducto correcto. Reinstale
HotSync Manager y asegurese de haber seleccionado el
conducto correcto.
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Problemas con HotSync

No puedo iniciar HotSync
Manager.

He intentado realizar una
sincronizacién HotSync local
pero no ha sido satisfactoria.

» Siseutiliza la base o el cable serie opcional o si se realiza una
operacion de sincronizacién HotSync utilizando un médem,
asegurese de que no se esta ejecutando otro programa como
America Online, CompuServe o WinFax, que utiliza el
puerto serie que ha seleccionado en el cuadro de didlogo
Configuracion.

» Haga una copia de seguridad del software Palm Desktop,
desinstélelo y vuelva a instalarlo.

» Siutiliza una base, asegtirese de que el handheld esté
colocado correctamente sobre la base. Si utiliza un cable,
asegurese de que esta bien conectado al handheld.

» Compruebe la conexion entre la base o el cable de HotSync
y el puerto USB o serie del PC.

» Asegurese de que el nombre de usuario que ha seleccionado
en el software Palm Desktop es el mismo nombre de usuario
que se ha asignado al handheld.

= Asegurese de que la fecha del PC coincide con la fecha del
handheld.

» Lea el registro de HotSync de la cuenta de usuario para la
que estd realizando la operacion de sincronizacién HotSync.

En un PC Windows, pruebe con cada uno de los siguientes
pasos:

= Asegtrese de que HotSync Manager esté en ejecucion. Si
funciona, ciérrelo y reinicielo.

= Asegurese de que ha seleccionado USB local o Serie local,
segun sea lo apropiado, en el ment de HotSync Manager.

» Sise utiliza la base o el cable serie, asegtirese de que ha
seleccionado el puerto serie correcto en la ficha Local en el
cuadro de didlogo Configuracion. Deberia estar definido en
el puerto al cual ha conectado la base o el cable.

» Sise utiliza la base o el cable serie, pruebe usar una
velocidad de baudios menor en la ficha Local en el cuadro
de didlogo Configuracion.

= Sise utiliza una base o un cable serie, asegtirese de que no
hay ningtin programa en ejecucion, como America Online,
CompuServe o WinFax, que utilice el mismo puerto serie
que ha seleccionado en el cuadro de didlogo Configuracion.

183



Apéndice B Preguntas mas frecuentes

Se ha intentado realizar una En equipos Mac, pruebe con cada uno de los siguientes pasos:
sincronizacién HotSync local,
pero no ha finalizado
correctamente. (Continuacién)

» Asegtrese de que HotSync Manager esta activado en la
ficha Controles de HotSync de la ventana Configuracion del
software HotSync.

= Sise utiliza la base o el cable serie opcional, compruebe que
Local esta seleccionado en la ficha Configuracion del puerto
serie de la ventana Configuracion del software HotSync y
que el puerto definido en Configuracién local coincide con
el puerto al que esta conectado la base o el cable de HotSync.

» Sise utiliza la base o el cable serie opcional, pruebe usar un
valor de Velocidad menor en la ficha Configuracién del
puerto serie.

» Sise utiliza la base o el cable serie opcional, asegtirese de
que no haya ningtin programa en ejecucién, como America
Online, un software de fax o de telefonia o un programa de
conexion de redes AppleTalk, que utilice el mismo puerto
serie que ha seleccionado en la ficha Configuracién del
puerto serie.

Se ha intentado realizar una Compruebe lo siguiente en el PC:

sincronizacién HotSync por ) , .
médem, pero no ha finalizado  * Asegurese de que el PC esté encendido y de que no se

correctamente. apague automédticamente como consecuencia de una
funcién de ahorro de energia.

= Asegurese de que el mdédem que estd conectado al equipo
esté encendido y de que esté conectado a la linea telefénica
de salida.

= Asegtrese de que el médem que utiliza con el handheld
disponga de un botén de encendido-apagado. El handheld
no conseguira “despertar” a un médem con funcién de
apagado automatico.

= Asegrese de que el médem esté conectado correctamente
alequipo y de que esté, de igual manera, conectado a la linea
telefénica de entrada.
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Problemas con HotSync

Se ha intentado realizar una En un PC Windows, haga las siguientes comprobaciones:
sincronizacién HotSync por

moédem, pero no ha finalizado
correctamente. (Continuacién)

Asegurese de que la opcion de Médem esté marcada en el
ment de HotSync Manager.

» Confirme que la cadena de configuraciéon del cuadro de
dialogo Configuracién configure el médem correctamente.
Puede que necesite seleccionar un tipo de médem distinto o
introducir una cadena de configuracién personalizada. La
mayor parte de médems tienen una Cadena de
configuracion que hace que el médem envie un sonido
inicial de conexién al altavoz. Puede utilizar estos sonidos
para comprobar la conexién del médem.

s Cercidrese de que el parametro Velocidad del cuadro de
dialogo Configuracién sea el adecuado para el médem. Si
observa problemas durante la utilizaciéon de la opcién La
maés rapida posible o una velocidad determinada, utilice
una velocidad menor.

» Asegtrese de que no haya ningtin programa en ejecucion,
como WinFax, CompuServe o America Online, que utilice el
mismo puerto serie seleccionado en el cuadro de didlogo
Configuracion.

= Asegurese de que el mddem se haya restablecido antes de
volver a intentarlo. (Apague el médem, espere un minutoy,
a continuacién, vuelva a encenderlo).

En equipos Mac, haga las siguientes comprobaciones:

» Asegtrese de que la opciéon Médem estéa seleccionada en la
ficha Configuracién del puerto serie de la ventana
Configuracion del software HotSync.

» Esposible que deba seleccionar un tipo de médem diferente
o introducir una cadena de configuracion personalizada en
la ficha Configuracién del puerto serie. La mayoria de los
modems disponen de una cadena de configuracién con la
que envian sonidos de conexién iniciales a un altavoz.
Puede activar la opcion Altavoz del médem y comprobar la
conexion a través de los sonidos.

= Asegurese de que no haya ningtin programa en ejecucion,
como America Online, un software de fax o de telefonia o un
programa de conexion de redes AppleTalk, que utilice el
mismo puerto serie que ha seleccionado en la ficha
Configuracion del puerto serie.

= Asegtrese de que el médem se haya restablecido antes de
volver a intentarlo. (Apague el médem, espere un minuto y,
a continuacién, vuelva a encenderlo).
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Apéndice B Preguntas mas frecuentes

He intentado realizar una Compruebe lo siguiente en el handheld:
sincronizacién HotSync por

moédem, pero no ha finalizado
correctamente. (Continuacién)

= Asegurese de que el cable del teléfono esté conectado
correctamente al médem.

» Asegurese de que la instruccion de marcado esté marcando
el nimero de teléfono correcto.

» Si es necesario marcar un prefijo adicional para una linea
exterior, asegurese de haber seleccionado la opcién Prefijo
en el handheld y de haber introducido el c6digo correcto.

» Silalinea telefénica que utiliza dispone del servicio de
llamada en espera, asegtrese de que el handheld tiene
seleccionada la opcién para desactivar este tipo de llamada
en Configuracion teléfono de Sinc por médem, y compruebe
que ha introducido el c6digo correcto.

= Asegurese de que la linea telefénica que estd utilizando no
tiene ruidos, ya que esto podria provocar la interrupciéon de
las comunicaciones.

» Compruebe las pilas del médem vy, si es necesario,

cambielas.
No es posible realizar una » Sitiene un PC Windows, asegurese de que HotSync
sincronizacién HotSync por Manager se esta ejecutando y de que el puerto serie para
infrarrojos. sincronizaciones locales estd establecido en el puerto

simulado para comunicaciones por infrarrojos. Consulte
“Sincronizaciones HotSync por infrarrojos” en el Capitulo 6,
para obtener méas informacion.

» A continuacion, abra la ventana Configuracién del software
HotSync y compruebe que HotSync Manager estd activado
y que la opcién Puerto de Configuracion local se ha
establecido en Puerto de infrarrojos. Consulte
“Sincronizaciones HotSync por infrarrojos” en el Capitulo 6,
para obtener mds informacion.

» En el handheld, asegtrese de que la aplicacién de HotSync
esté establecida en Local, con la opcién IR al PC/Handheld.

= Asegtrese de que el puerto de infrarrojos del handheld se
encuentra alineado directamente frente al dispositivo de
infrarrojos del PC y a unos cuantos centimetros de €él.

» Las sincronizaciones HotSync por infrarrojos no funcionan
tras recibir un aviso que indica que la pila se esta agotando.
Compruebe las pilas del handheld y, si es necesario,
cambielas.
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Problemas con HotSync

Parece que el handheld se
paraliza al colocarlo cerca
del PC.

Al pulsar el botén HotSync en
la base o el cable, no pasa nada
en el software Palm Desktop y

Retire el handheld del puerto de infrarrojos del PC.

se agota el tiempo de espera del "

handheld.

Al realizar una sincronizacién
HotSync, la informacién no se
transfiere al software Palm
Desktop.

Elhandheld muestra el mensaje
“Esperando el remitente”
cuando se encuentra cerca del
puerto de infrarrojos del
equipo.

Deseo sincronizar el PC con
maés de un handheld.

Haga una copia de la carpeta Palm. Desinstale y, a
continuacion, vuelva a instalar el software Palm Desktop.

Encienda el handheld y toque en el icono Aplicaciones.
Toque en el icono HotSync y, a continuacién, en Local.

Si la sincronizacién HotSync ha sido satisfactoria pero no
encuentra los datos del handheld en el software Palm
Desktop, compruebe si ha seleccionado el nombre de
usuario correcto para ver los datos.

En un PC Windows, haga clic en HotSync Manager y elija
Personalizar. Compruebe que todos los conductos estén
configurados para sincronizar archivos.

En un Macintosh, haga doble clic en el icono HotSync
Manager. Seleccione Configuracion de conducto en el menu
HotSync. Seleccione su nombre de usuario en el mena
emergente Usuario y compruebe que el conducto correcto
esté activo.

El puerto de infrarrojos del PC puede estar configurado
para realizar biisquedas automaticamente de otros
dispositivos de infrarrojos. Consulte la documentacién del
sistema operativo para obtener informacién sobre cémo
desactivar esta opcion.

En algunos casos, simplemente con apartar el handheld del
puerto de infrarrojos del PC se soluciona el problema.

Si el PC que ejecuta el software Palm Desktop se sincroniza
con méas de un handheld, cada handheld debe tener un
nombre exclusivo. Asigne un nombre de usuario al
handheld la primera vez que realice una sincronizacién
HotSync.

Recuerde que si se sincroniza mas de un handheld con el
mismo nombre de usuario se pueden obtener resultados
imprevisibles y se puede perder informacion personal.
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Apéndice B Preguntas mas frecuentes

Problemas de transmision

Problema Resolucion

No puedo transmitir datos a » Confirme que su handheld y el otro handheld Palm OS se

otro handheld Palm OS. encuentran a una distancia de entre diez centimetros
(aproximadamente 4 pulgadas) y un metro
(aproximadamente 39 pulgadas) el uno del otro, y que el
espacio entre ambos handheld esté libre de obstaculos.
Puede que la distancia de transmisién entre otros handheld
Palm OS sea diferente.

» Acerque més el handheld al handheld receptor.

Cuando alguien transmite » El handheld requiere, como minimo, el doble de memoria
datos al handheld, aparece un disponible que los datos que se estan recibiendo. Por
mensaje advirtiendo que falta ejemplo, si recibe una aplicaciéon de 30 KB, debe tener como
memoria. minimo 60 KB libres.

= Realice un restablecimiento parcial. Consulte “Efectuar un
restablecimiento parcial” en el Apéndice A para obtener
mas informacién.

Prohlemas con la contrasena

Problema Resolucion

He olvidado la contrasefia y el = Primero, utilice la pista de la contrasefia para intentar

handheld no esta bloqueado. recordarla. Si no la recuerda o no tiene una pista de la
contrasefia, puede utilizar Seguridad para eliminar la
contrasefia, pero el handheld eliminara todas las entradas
marcadas como confidenciales. Sin embargo, si se realiza
una sincronizacién HotSync antes de eliminar la contrasefia:
el proceso de HotSync hace copias de seguridad de todas las
entradas tanto si estdn marcadas o no como confidenciales.
A continuacidn, es posible seguir los siguientes pasos para
restaurar aquellas entradas confidenciales:

1. Utilice el software Palm Desktop y la base o el cable o la
comunicacién por infrarrojos para sincronizar los datos.

2. Toque en Contrasefa olvidada en Seguridad para eliminar
la contrasefa y todos los registros confidenciales.

3. Realice una sincronizacién HotSync para sincronizar los
datos y restaurar los registros confidenciales
transfiriéndolos desde el PC hasta el handheld.
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Problemas de recarga

He olvidado la contrasefia » Primero, utilice la pista de la contrasefia para intentar
y el handheld ha quedado recordarla. Si no la recuerda o no tiene una pista de la
bloqueado. contrasefia, deber realizar un restablecimiento completo

para poder continuar utilizando el handheld. Consulte
“Coémo efectuar un restablecimiento completo” en el
Apéndice A para obtener mas informacion.

Problemas de recarga

Problema Resolucién
Cuando dejo el handheld la = Asegtrese de que el handheld esté firmemente colocado en
aguja de carga no indica que se la base.

esté recargando. )
& » Compruebe que el cable del cargador esté conectado

correctamente a la parte posterior del conector USB que se
conecta con el equipo.

» Asegurese de que el cargador esté conectado a una toma de
CA que reciba corriente.

SUGERENCIA Apague el handheld para minimizar el tiempo de
recarga.

Problemas con la tarjeta de expansion

Problema Resolucion

Pongo una tarjeta de expansion = Quite y vuelva a insertar la tarjeta de expansion en la ranura
en la ranura pero no puede ver para asegurar que se encuentra correctamente instalada.

la tarjeta de expansién que se

muestra en el programa de

inicio de aplicaciones.

Asistencia técnica

Si, tras haber revisado las causas listadas al principio de este apéndice, todavia no
consigue resolver su problema, pédngase en contacto con la correspondiente oficina
regional de asistencia técnica mediante correo electrénico, teléfono o fax.

Antes de solicitar asistencia técnica, intente reproducir y aislar el problema. Si se
pone en contacto con la mencionada oficina, deberia proporcionar la siguiente
informacion:

= Elnombre y la version del sistema operativo utilizados

» El mensaje de error que aparece o estado concreto en el que se encuentra
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Apéndice B Preguntas mas frecuentes

» Los pasos seguidos antes de que se produjera el problema

» La version del software del handheld utilizada y la memoria disponible

Informacion acerca de la version y la memoria:
1. Toque en el icono Aplicaciones @.

2. Toque en el icono Menu @.

3. Toque en Aplicacién y, a continuacion, en Info.

NOTA Miles de aplicaciones adicionales de otros fabricantes han sido creadas
para el handheld Palm OS. Desafortunadamente, no podemos ofrecer
asistencia técnica para un nimero tan elevado de aplicaciones de terceros. Si
detecta algun problema relacionado con una aplicacion de otros fabricantes,
pongase en contacto con el programador o con el proveedor de dicho
software.

4. Toque en Version para ver los nimeros de version y en Tamafio para ver el
espacio que queda disponible en la memoria en kilobytes.
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Caracteres que no sean ASCI
para scripts de entrada

La informacién que se detalla a continuacion le indicard cémo crear scripts de
entrada personalizados que requieran caracteres que no sean ASCII. Esta
informacién va dirigida a aquellos usuarios avanzados que comprenden el uso y
los requisitos de dichos caracteres en un script de entrada personalizado.

Uso de car

Es posible utilizar el acento circunflejo (/) para transmitir caracteres de comandos
ASCIL. Si se envia "car y el valor ASCII de car se encuentra entre @y _, el caracter
se traducira autométicamente por un valor de byte tinico entre 0 y 31.

Por ejemplo, "M se convierte en un retorno de carro. Si car es un valor entre a y z,
la secuencia de caracteres se traduce por un valor de un sé6lo bit entre 1y 26. Si car
tiene cualquier otro valor, la secuencia de caracteres no estara sujeta a ningtin
proceso especial.

Por ejemplo, la cadena “Joe"M” transmite Joe, seguido de un retorno de carro.

Retorno de carro y salto de linea

Se pueden incluir comandos de retorno de carro y de salto de linea como parte del
script de entrada, si se introducen en el formato siguiente:

= <cr>Envia o recibe un retorno de carro
s <If> Envia o recibe un salto de linea

Por ejemplo, la cadena “waitfor Joe<cr><If>" espera la recepcion de Joe seguido de
un retorno de carro y salto de linea desde el equipo remoto antes de ejecutar el
siguiente comando del script.
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Apéndice C Caracteres que no sean ASCII para scripts de entrada

Caracteres literales

El caracter de barra invertida ( \ ) define que el cardcter siguiente se transmite como
un carécter literal y no esté sujeto a ningtin proceso especial habitualmente
asociado a dicho carécter.

Ejemplos:
= \/ Incluye un acento circunflejo como parte de la cadena
» \< Incluye un < como parte de la cadena

= \\ Incluye una barra invertida como parte de la cadena
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Informacion reguladora acerca del producto

Declaracion de la FCC

Este dispositivo cumple con el apartado 15 de las reglas de la FCC. Su funcionamiento queda sujeto
a las dos condiciones siguientes: (1) Este dispositivo no puede causar interferencias perjudiciales y
(2) debe aceptar cualquier interferencia recibida, incluida una interferencia que pueda causar una
operacién no deseada.

NOTA Este equipo ha sido examinado y puede afirmarse que cumple con las limitaciones para
dispositivos digitales de clase B, de acuerdo con el apartado 15 de las reglas de la FCC. Estas limitaciones
han sido disenadas para proporcionar una proteccidén razonable contra interferencias perjudiciales en
cualquier instalacion residencial. Este equipo genera, utiliza y puede irradiar energia de radiofrecuenciay,
si no se instala ni se usa de acuerdo con las instrucciones, puede causar interferencias perjudiciales a las
comunicaciones por radio. No obstante, no existe garantia de que no se vayan a producir tales
interferencias en una instalacién determinada. En el caso de que este equipo provoque interferencias
perjudiciales para la recepcion por radio o television, lo que puede comprobarse conectando y
desconectando el equipo, recomendamos al usuario que intente corregir la interferencia mediante una o
mas de las medidas que se exponen a continuacion:

m  Volver a orientar o volver a colocar la antena de recepcion.
m  Aumentar la distancia de separacion entre el equipo y el receptor.
m  Conectar el equipo a una salida de un circuito distinto al cual esta conectado el receptor.

m  Para obtener ayuda, pongase en contacto con el proveedor o con un técnico de radio o TV con
experiencia.

Es necesario el uso de cables de E/S blindados al conectar este equipo a cualquier dispositivo
principal o periférico opcional. De no hacerlo, podria infringir las reglas FCC.

ADVERTENCIA Los cambios y modificaciones no comtemplados en este manual deben obtener la
aprobacién por escrito el Departamento Regulador de Ingenieria del fabricante. Los cambios y
modificaciones que se realicen sin la debida aprobacién por escrito pueden invalidar la autoridad del
usuario para hacer funcionar el equipo.

Responsable:
Palm™ serie m100 Familia de

Palm, Inc. productos
5470 Great America Parkway
Santa Clara, California 95052 C
Estados Unidos de América Comprobado el
(408) 878-9000 cumplimiento de las

normas de la FCC
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Informacion reguladora acerca del producto

Declaracion ICES-003 canadiense

Este aparato digital de clase B cumple todos los requisitos de las regulaciones canadienses sobre
equipos que causan interferencias.

Cet appareil numérique de la classe B respecte toutes les exigences du Réglement sur le matériel
brouilleur du Canada.

€

Declaracion de responsabilidad de la CE

Aviso de pila

Este producto ha sido examinado por Palm, Inc. y puede afirmarse que cumple las exigencias que
establece la enmienda de la Directiva EMC 89/336/EEC .

Este es un producto de clase B que se basa en lo que dicta el consejo de control voluntario para
interferencias del VCCI (equipo de tecnologia de la informacién). En caso de ser utilizado cerca de un
receptor de radio o televisiéon en un entorno doméstico, podrian producirse interferencias de radio.
Instale y utilice el equipo de acuerdo con lo que se establece en el manual de instrucciones.

CO%B WRLBEESTEARTEIRNBES (VCC ) 0BE
ICEJC /S XABIERRFERTY, COEER RERRTERATSIZL
ZEMELTHETY, JOXENSTVAPFTLED 3 VEERIDEELT
FAINZE, ZERMELFIEECTLHNBYET,

IRRABICE > TELLRYBLELTT b,

No estropee, perfore ni deseche las pilas en el fuego. Las pilas pueden reventar o explotar, liberando
sustancias quimicas peligrosas. Deseche las pilas utilizadas de acuerdo con las instrucciones del
fabricante y con las normas locales.

Varning

Eksplosionsfara vid felaktigt batteribyte. Anvand samma batterityp eller en ekvivalent typ som
rekommenderas av apparattillverkaren. Kassera anvént batteri enligt fabrikantens instruktion.

Advarsel!

Lithiumbatteri—Eksplosionsfare ved fejlagtig handtering. Udskiftning ma kun ske med batteri af
samme fabrikat og type. Levér det brugte batteri tilbage tilleveranderen.

Varoitus

Paristo voi rajahtaa, jos se on virheellisesti asennettu. Vaihda paristo ainoastaan valmistajan
suosittelemaan tyyppiin. Havita kédytetty paristo valmistajan ohjeiden mukaisesti.

Advarsel

Eksplosjonsfare ved feilaktig skifte av batteri. Benytt samme batteritype eller en tilsvarende type
anbefait av apparatfabrikanten. Brukte batterier kasseres i henhold til fabrikantens instruksjoner.
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Informacion reguladora acerca del producto

Waarschuwing!

Bij dit produkt zijn batterijen geleverd. Wanneer deze leeg zijn, moet u ze niet weggooien maar
inleveren als KCA.

Uwaga

Nie kroi¢ lub przekluwac¢ baterii, ani nie wrzuca¢ ich do ognia. Moga sie rozerwac lub
wybuchna¢ wydzielajac trujace srodki chemiczne. Zuzytych baterii nalezy pozbywac sie w
spos6b opisany przez producenta i zgodnie z miejscowymi przepisami.

Nowe baterie powinny by¢ tego samego lub analogicznego typu, co baterie zalecane w
instrukcji obslugi kieszonkowego komputera Philips. Regeneracyjne baterie litowe moga
wybuchna¢ jezZeli nie sa odpowiednio umieszczone w komputerze.

NINTX

.N21D1 X NI NOO10N NX 0'9HNN DX MKKIONN N1D0 ©°

208N N¥ONNS DXNN,NMT IR NN NY9102 NH7100 DX 9oNNGD pr
N¥N NMXNND DXNN2 MmN MY210 1'ownd er
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