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...durch den Einsatz aller Funktionen dieses Gerats. Im Liefe-
rumfang des Produkts befindet sich eine Dokumentations-CD.
Die CD enthalt animierte Lehrgdange und interaktive

Bildschirme. Installieren Sie die CD im Netzwerk, um sie allen
Benutzern zur Verfliigung zu stellen, oder laden Sie sie auf die
Festplatte, damit Sie jederzeit leicht darauf zugreifen konnen.
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Allgemeine Hinweise

Vielen Dank, dass Sie sich fir dieses Xerox-Geréat entschieden haben.

Die vorliegende Kurziibersicht geht auf die verschiedenen Funktionen ein, die in
Ihrer jeweiligen Geratekonfiguration zur Verfigung stehen. Um sich einen ersten
Uberblick zu verschaffen, lesen Sie vor allem folgende Kapitel durch:

Kapitel 2 Gerételiberblick
Kapitel 3 Kurzanleitung

Weitere Informationen zu den Funktionen des Gerats finden Sie in den Ubrigen
Kapiteln dieses Handbuchs.

Um weitere Informationen am Gerat selbst abzurufen, driicken Sie die Taste Hilfe.
Wenn das Gerat an das Netzwerk angeschlossen ist, kbnnen Sie das
CentreWare-Hilfesystem nutzen oder im Druckertreiber auf die Schaltflache Hilfe
klicken.

HINWEIS: Die in diesem Handbuch abgebildeten grafischen Darstellungen des
Touchscreen entsprechen denen eines mit allen Zusatzfunktionen ausgestatteten
WorkCentre Pro. Je nach vorliegender Konfiguration unterscheiden sich diese
Darstellungen von denen, die auf Ihrem Gerét erscheinen. Die Funktionen und ihre
Beschreibung sind jedoch weiterhin gliltig.

Seite 1-2
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Weitere Informationsquellen

EinfUhrung

CD fur Systemadministratoren (CD 1)
Die im CD-Paket (liegt dem Geréat bei) enthaltene CD fiir Systemadministratoren
(CD1) enthalt detaillierte Anweisungen zur Konfiguration des Gerats fir den
Netzwerkdruck sowie zur Installation von Zusatzfunktionen.

Die CD fiir Systemadministratoren (CD1) ist fir den Gerdteadministrator bestimmt.

CD fur Benutzer (CD 2)

Sollten Sie zu einer der auf Ihrem Xerox-Gerat verfiigbaren Funktionen weitere
Informationen bendtigen, finden Sie diese auf der Lernprogramm-CD fiir Benutzer
(CD 2), die im CD-Paket fur das Gerat enthalten ist.

Diese Lernprogramm-CD ist fur alle Benutzer, auch fur den Gerdteadministrator,
vorgesehen. Sie enthalt umfassende Informationen zu dem neuen Gerat, unter
anderem auch interaktive Hilfen und praxisorientierte Anleitungen. Damit Sie das
Funktionsangebot Ihres Gerats optimal ausschdpfen kénnen, kopieren Sie das
Programm von der CD in Ihr Netzwerk, sodass alle Benutzer darauf zugreifen
kdénnen.

CD mit Dienstprogramm (CD 3)

Das CD-Paket enthalt die CD mit Dienstprogramm (CD 3) mit einem Dienstpro-
gramm zur Aktualisierung der Geratesoftware.

HINWEIS: Diese CD wird bei der Erstinstallation nicht bendétigt.

Kurziibersicht Seite 1-3



Konventionen

In diesem Handbuch werden folgende Bezeichnungen synonym verwendet:
> Papier, Material und Druckmaterial

> Dokument und Vorlage

> CopyCentre, WorkCentre, WorkCentre System Pro und Gerat

Die folgenden Seiten enthalten Informationen zu den fiir dieses Handbuch
geltenden Konventionen.

Ausrichtung

J#Ausrichtung“ bezeichnet die Anordnung des Schriftbilds auf der Seite. Die beiden
Ausrichtungsmaéglichkeiten beim Druckmaterialeinzug sind wie folgt definiert:

Langsseiten- Von der Geratevorderseite aus betrachtet liegt das Papier so, dass die beiden
zufuhr (LSZ)/ kurzen Kanten oben und unten liegen und die beiden langen Kanten rechts und
Hochformat ivs Beim Einzug in das Gerat wird die lange Kante zuerst eingezogen.

Langsseitenzufuhr

1]

Einzugsrichtung

-

Schmalseiten- Von der Geratevorderseite aus betrachtet liegen die langen Kanten des Papiers
zufuhr (SSZ)/ oben und unten, die kurzen rechts und links. Die kurze Kante wird beim Einzug
Querformat ¢t in das Gerét eingefiihrt.

Schmalseitenzufuhr

Lt e

|

Einzugsrichtung

Kursivschrift

Kursivschrift wird zur Hervorhebung wichtiger Hinweise verwendet. AuRerdem
erscheinen Verweise auf andere Kapitel oder Veroffentlichungen in Kursivschrift.
Beispiel:
- Weitere Informationen finden Sie auf der CD fiir Systemadministratoren
(CD 1), aus dem CD-Paket, das zusammen mit dem Geréat geliefert wird.
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Angaben in eckigen Klammern
[Angaben in eckigen Klammern] sind Gerateoptionen oder Schaltflachen.
Beispiel:
> [Geratedaten] antippen.
Hinweise
Hinweise enthalten zusatzliche Informationen. Beispiel:
HINWEIS: Fiir diese Funktion miissen die Vorlagen (ber den Vorlagenwechsler
zugefiihrt werden.
Tipps
Tipps beziehen sich auf bestimmte Arbeitsschritte. Beispiel:
72> TIPP: Diese Option ist insbesondere bei Vorlagen mit weillem Text auf dunklem
~~ Hintergrund vorteilhaft, da hierdurch Toner eingespart werden kann.
Spezifikationshinweise
Liefern detailliertere Informationen zu den Spezifikationen fir das Gerat. Beispiel:
® Behéilter2 fasst bis zu 500 Blatt Papier mit einem Gewicht von 80 g/m2. Zulassig ist
ein Gewicht im Bereich von 60—200 g/m2. Unterstiitzt werden die Formate A5 LSZ
bis A3 SSZ.
Achtung
Warnungen dieser Art heben Vorgange hervor, bei deren unsachgemafler
Ausfihrung Schaden am Geréat entstehen kdnnen. Beispiel:
ACHTUNG: Alle hier nicht beschriebenen Verfahren oder davon abwei-
A chenden Vorgehensweisen kénnen dazu fiihren, dass geféhrliche Laser-
strahlung freigesetzt wird.
Vorsicht
Warnungen dieser Art weisen darauf hin, dass bei Nichtbeachtung der aufgefiihrten
Hinweise Verletzungsgefahr besteht. Beispiel:
A VORSICHT: Dieses Gerit darf nur an eine einwandfrei geerdete Steckdose
angeschlossen werden.
Kurzubersicht Seite 1-5
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Geratefunktionen

Zu den leistungsstarken Funktionen des Gerats gehoren:

Einmal scannen, mehrmals drucken

Die Vorlagen durchlaufen den Vorlageneinzug nur einmal, unabhangig von der
Anzahl der angeforderten Kopien. Dadurch wird das Risiko eines Papierstaus und
der Beschadigung der Vorlagen reduziert.

Mehrere Aufgaben gleichzeitig ausfiihren

Das Gerat kann mehrere Aufgaben gleichzeitig ausflihren. Der nachste Auftrag
kann bereits eingelesen und dadurch in die Warteschlange eingefiigt werden,
wahrend das Gerat noch einen anderen Auftrag verarbeitet.

Originalgetreue Kopien erstellen

Das Gerat ermdglicht die Reproduktion von Vorlagen in héchster Qualitat, insbe-
sondere von Fotografien, Grafiken und Texten. Die Ausgabe dieses Gerats hebt
sich deutlich von den Ergebnissen herkémmlicher Kopierer ab.

Bildformat und -position anpassen

Sie kdnnen die Position des Druckbilds auf dem Druckmaterial an Ihre jeweiligen
Bedurfnisse anpassen.

- Bild verschieben, um einen Binderand freizulassen.

- Bilder automatisch verkleinern, vergroRern oder zentrieren.

- Mehrere verkleinerte Bilder/logische Seiten auf einer (physischen) Seite
drucken.

Digitalisierte Funktionen zur Vereinfachung der
Arbeitsablaufe

Mit der Funktion Auftragsaufbau kann ein Auftrag in mehrere Segmente unterteilt
werden. Fur jedes dieser Segmente sind dann unterschiedliche Einstellungen
moglich. Dies hat folgende Vorzige:

- Vorlagen kdnnen Uber das Vorlagenglas und tUber den Vorlagenwechsler zu
einem einzigen Auftrag zusammengefasst werden.

- Fur jede Vorlage innerhalb eines Auftrags kénnen unterschiedliche Einstel-
lungen gewahlt werden.

- Umfangreiche Auftrage, deren Vorlagenanzahl das Fassungsvermdgen des
Vorlagenwechslers Uberschreitet, kdnnen erstellt werden, ohne dass eine
erneute Funktionsvorwahl erforderlich ist.

Mit der Funktion Klarsichtfolien konnen Klarsichtfolien und Klarsichtfolien-
Trennblatter, bedruckt oder unbedruckt, in einem Schritt erstellt werden.

Seite 1-6
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Mit der Funktion Broschiirenerstellung kénnen die Schriftbilder flir Broschiren
automatisch verkleinert oder vergréRert und angeordnet werden.

Mit der Funktion Deckblatter konnen den Dokumenten automatisch Deckblatter
hinzugeflgt werden.

Mit der Funktion Mischformatvorlagen kénnen Mischformatvorlagen gleichzeitig
kopiert werden. Dabei werden Kopien auf einheitlichem oder gemischtem Druck-
material erstellt.

Mit der Funktion Textfelder kdnnen der Kopierausgabe ein Kommentar, eine
Seitenzahl oder ein Datum hinzugefiigt werden.

Vollstandig wiederverwertbar und umweltfreundlich

Dieses Produkt erfillt eine Vielzahl internationaler Umweltschutzbestimmungen
und kann die meisten Arten von Umweltschutzpapier verarbeiten.

Vorlagen einlesen und Dateien erstellen (optional)

Diese optionale Funktion des WorkCentrePro ermoglicht das Erstellen elektroni-
scher Dateien anhand der Vorlagen. Diese kénnen dann:

auf dem Server gespeichert werden.

Uber das Netzwerk an den Arbeitsplatz Gbertragen werden.

Uber ein E-Mail-System verteilt werden.

automatisch an eine Dokumentenmanagement-Anwendung Ubergeben
werden.

in ein digitales elektronisches Dokument umgewandelt werden, das in
verschiedenen Softwareanwendungen bearbeitet, verwaltet, mit anderen
gemeinsam genutzt oder verwaltet werden kann.

Faxen von Dokumenten (optional)

Die optionale Faxfunktion mit infegriertem Fax ermdglicht es, Vorlagen einzulesen
und Uber das Telefonnetz zu versenden.

Die optionale Serverfaxfunktion ist nur auf Geraten vom Typ WorkCentre Pro
verflgbar. Bei aktivierter Funktion kénnen Vorlagen gescannt und tber den
angeschlossenen Faxserver an ein beliebiges, an das Telefonnetz angeschlos-
senes Faxgerat gesendet werden.

HINWEIS: Sowohl! die integrierte Faxfunktion als auch die Serverfaxfunktion
kénnen gleichzeitig auf dem WorkCentre Pro installiert sein, es kann jedoch
Jeweils nur eine Funktion aktiviert werden.

Mit der Option Internet-Fax, die nur auf dem WorkCentrePro zur Verfligung
steht, kdnnen Vorlagen eingelesen und lber E-Mail an ein anderes Faxgerat
gesendet werden. Diese Form von Faxnachricht wird Uber das Internet oder
das Intranet Ubertragen.

Kurzibersicht
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Funktionen auf der Arbeitsstation

Wenn das Gerat in ein Netzwerk eingebunden ist, stehen die nachfolgend aufge-
fuhrten Funktionen zur Verfiigung. Der Anschluss an das Netzwerk sollte vom
Systemadministrator vorgenommen werden.

CentreWare-Druckertreiber
Der Druckertreiber ermoglicht es, vom Arbeitsplatz aus auf die Funktionen des
Gerats zuzugreifen. Folgende Optionen sind verfiigbar:

» 1-seitiger oder 2-seitiger Seitenaufdruck

» Sortierte und geheftete Satze, je nachdem, Uber welchen Finisher das Gerat
verfligt

» Auflésungen von bis zu 1200 x 1200 dpi
+ Standard- oder benutzerdefinierte Aufdrucke
» Druck mehrerer logischer Seiten auf einer physischen Seite

CentreWare-Tools

Die CentreWare-Software bietet auRerdem optionale Tools fir die Verwaltung von
Profilen und Benutzern.

CentreWare Internet-Services

Integrierte Homepage, Uber die druckfertige Dateien Gber das World Wide Web
verschickt werden kdnnen. Der Zugriff auf diese Funktion erfolgt Gber die
Internet-Services.

FreeFlow™ SMARTsend™

FreeFlow™ SMARTsend™ oder FreeFlow™ SMARTsend™ Professional sind
Anwendungen zum Scannen im Netzwerk.
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Sicherheit

Einfihrung

>

Um den sicheren Betrieb des Gerats zu gewahrleisten, missen diese Sicherheits-
hinweise vor dem Benutzen dieses Produkts sorgfaltig gelesen werden.

Das Xerox-Gerat und die empfohlenen Materialien entsprechen allen in Frage
kommenden Sicherheitsvorschriften. Dazu gehéren Konformitat mit den Richtlinien
diverser Prifstellen und mit Vorschriften zum Umweltschutz. Lesen Sie vor
Inbetriebnahme des Geréats die Sicherheitshinweise auf den folgenden Seiten
sorgfaltig durch, um den kontinuierlich sicheren Betrieb des Geréats zu gewahr-
leisten.

Die Sicherheits- und Umweltpriifungen und Leistungstests fiir dieses Produkt
wurden ausschlief3lich unter Verwendung von Xerox-Materialien durchgefiihrt.

VORSICHT: Anderungen oder Umbauten an diesem Gerit, die nicht
ausdriucklich durch Xerox genehmigt werden, kénnen zum Verlust der
Betriebsgenehmigung fiihren. Naheres ist vom Xerox-Partner oder autori-
sierten Handler zu erfahren.

Warnhinweise

Alle am Gerat angebrachten oder in der Dokumentation zum Gerat enthaltenen
Warnhinweise mussen befolgt werden.

So gekennzeichnete Warnhinweise kennzeichnen Teile des Geréts, bei deren
Beruhrung Verletzungsgefahr besteht.

So gekennzeichnete Warnhinweise kennzeichnen Teile des Gerats, die heifly
werden und deshalb nicht beriihrt werden dirfen.

Kurzibersicht
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Stromversorgung

Der Anschluss des Gerats an das Stromnetz muss in Ubereinstimmung mit den
Angaben auf der Datenplakette (Gerateriickseite) erfolgen. Im Zweifelsfall bitte an
den zustandigen Stromversorger wenden.

D

VORSICHT: Dieses Gerat darf nur an eine einwandfrei geerdete Steckdose
angeschlossen werden.

Nur Schukostecker benutzen, ein Erdkontakt muss vorhanden sein. Hierbei handelt
es sich um eine Sicherheitsfunktion. Im Zweifelsfall einen Elektriker zu Rate ziehen.
Nie einen geerdeten Stecker zum Anschluss an eine Steckdose ohne Erdung
verwenden.

Fur Bedienungskrafte zugangliche Bereiche

Wartung

Dieses Gerat ist so ausgelegt, dass Bediener nur Zugriff auf sichere Bereiche
haben. Gefahrliche Bereiche sind durch Abdeckungen oder Schutzeinrichtungen
geschutzt, die nur mit einem Werkzeug entfernt werden kénnen. Diese
Abdeckungen und Schutzeinrichtungen durfen nie entfernt werden.

Die durch Bedienungskrafte auszuflihrende Wartungsarbeiten sind in der
Dokumentation zum Gerat beschrieben. Bedienungskrafte sollten nur die dort
beschriebenen Wartungsarbeiten ausfiihren.

Reinigung des Gerats

Vor der Reinigung des Gerats Stecker aus der Steckdose ziehen. Nur die speziell
fir das Gerat empfohlenen Teile und Verbrauchsmaterialien benutzen, da sonst
schlechte Laufleistung und Sicherheitsrisiken mdglich sind. Keine Reinigungs-
sprays verwenden, da sonst Explosions- oder Entziindungsgefahr besteht.

Seite 1-10
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WARNUNG - Sicherheitshinweise zum Netzanschluss
> Nur das mit dem Gerat gelieferte Netzkabel verwenden.
> Das Netzkabel an eine geerdete Steckdose anschlieRen. Kein Verlangerungs-
kabel verwenden. Im Zweifelsfall einen Elektriker zu Rate ziehen.
> Dieses Gerat muss an eine/n entsprechende/n Verzweigungsschaltkreis/
-Steckdose angeschlossen werden. Muss das Gerat versetzt werden, den
Xerox-Servicepartner oder das zustandige autorisierte Kundendienstunter-
nehmen verstandigen.
> Bei unsachgemalem Anschluss des Erdleiters des Gerats besteht die Gefahr
eines elektrischen Schlags.
> Bei der Platzierung des Gerats darauf achten, dass niemand auf das Netzkabel
treten oder dartber stolpern kann.
> Keine Gegenstande auf das Netzkabel stellen.
> Elektrische oder mechanische Sicherheitsschalter und -vorrichtungen niemals
Uberbrucken oder deaktivieren.
> Die Luftungsschlitze frei halten.
> Keine Gegenstéande in die Schlitze und Offnungen dieses Gerats stecken oder
fallen lassen.
> Sollte eine der nachstehend beschriebenen Situationen eintreten, unverziglich
das Gerat ausschalten, das Netzkabel von der Steckdose trennen und den
Kundendienst anfordern.
- Das Gerat gibt einen ungewohnlichen Geruch ab oder erzeugt ungewoéhnliche
Gerausche.
- Das Netzkabel ist beschadigt oder die Isolierung durchgescheuert.
- Ein Sicherung ist durchgebrannt, ein Sicherungsautomat oder anderer Schutz-
schalter hat angesprochen.
- Flussigkeit drang in den Kopierer/Drucker ein.
- Das Gerat wurde Wasser ausgesetzt.
- Ein Teil des Gerats ist beschadigt.
Trennung vom Stromnetz
Zur Trennung des Gerats vom Stromnetz das Netzkabel abziehen. Das Netzkabel
ist an der Geraterickseite eingesteckt. Um die Stromversorgung des Gerats ganz
zu unterbrechen, den Netzstecker ziehen.
Kurzubersicht Seite 1-11
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Laser-Sicherheit

A

ACHTUNG: Alle hier nicht beschriebenen Verfahren oder davon abwei-
chenden Vorgehensweisen kénnen dazu fiihren, dass gefahrliche Laser-
strahlung freigesetzt wird.

Das Geréat ist als Laser-Produkt der Klasse 1 zertifiziert. Es emittiert keine gefahr-
liche Laser-Strahlung und entspricht allen behdrdlichen, nationalen und internatio-
nalen Sicherheitsvorgaben. Es wird keine gefahrliche Strahlung abgegeben, da der
Laserstrahl wahrend aller von der Bedienungskraft durchgefiihrten Druck- und
Wartungsvorgange vollig eingeschlossen ist.

Betriebssicherheit

Um einen sicheren Betrieb dieses Xerox-Gerats zu gewahrleisten, stets die
folgenden Sicherheitsrichtlinien befolgen.

Zu beachten:

> Gerat nur an eine ordnungsgemal geerdete Steckdose anschlielen. Im
Zweifelsfall einen Elektriker zu Rate ziehen.

> Dieses Gerat darf nur an eine einwandfrei geerdete Steckdose angeschlossen
werden.

» Nur Schukostecker benutzen, ein Erdkontakt muss vorhanden sein. Hierbei
handelt es sich um eine Sicherheitsfunktion. Im Zweifelsfall einen Elektriker zu
Rate ziehen. Gerat niemals mit einem ungeeigneten Stecker an das Stromnetz
anschliel3en, im Zweifelsfall einen Elektriker zu Rate ziehen.

> Stets alle am Gerat angebrachten oder in der Dokumentation zum Gerat enthal-
tenen gelieferten Warnungen und Anweisungen befolgen.

> Beim Versetzen oder Transport des Gerats sorgfaltig vorgehen. Zum Transport
des Gerats in ein anderes Gebaude den Kundendienst verstandigen.

> Gerat nur an gut bellfteten Orten aufstellen, an denen gentigend Platz fir
Wartungs- und Reparaturarbeiten vorhanden ist. Mindestabmessungen siehe
Installationsanleitung.

> Nur solche Komponenten und Verbrauchsmaterialien einsetzen, die speziell fir
das Xerox-Gerat entwickelt wurden, da sonst schlechte Laufleistung und Sicher-
heitsrisiken mdglich sind.

> Vor der Reinigung des Gerats Stecker aus der Steckdose ziehen.

Zu vermeiden:

> Gerat niemals mit einem ungeeigneten Stecker an das Stromnetz anschliel3en,
im Zweifelsfall einen Elektriker zu Rate ziehen.

> Niemals Wartungsfunktionen ausfiihren, die nicht in dieser Dokumentation
beschrieben sind.
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Wartung

> Das Gerat nicht in einer Einbauposition installieren, sofern nicht flir ausrei-
chende Liftung gesorgt ist. Naheres ist vom Xerox-Partner oder autorisierten
Handler zu erfahren.

> Mit Schrauben befestigte Abdeckungen und Schutzeinrichtungen nicht
entfernen. Die derart geschitzten Teile dirfen fir Bedienungskrafte nicht
zuganglich sein.

> Das Gerat nicht in der Nahe eines Heizkorpers oder einer anderen Warmequelle
aufstellen.

> Keine Gegenstande in die Luftungsschlitze dieses Geréats stecken oder fallen
lassen.

> Elektrische oder mechanische Sicherheitsschaltungen oder -vorrichtungen
niemals Uberbriicken oder deaktivieren.

> Geréat nicht benutzen, wenn es ungewdhnliche Gerausche oder Gertiche abgibt.
In diesem Fall Netzstecker ziehen und sofort Kundendienst rufen.

Nur solche Wartungsarbeiten durchfihren, die in der Begleitdokumentation des
Kopierers/Druckers beschrieben sind.

> Keine Reinigungssprays verwenden. Nur die speziell fur das Gerat empfohlenen
Reinigungsmittel verwenden, da andernfalls schlechte Laufleistung und Sicher-
heitsrisiken méglich sind.

> Nur Verbrauchsmittel verwenden, die in diesem Handbuch empfohlen werden.
Alle Materialien fur Kinder unzuganglich aufbewahren.

> Mit Schrauben befestigte Abdeckungen und Schutzeinrichtungen nicht
entfernen. Sie schitzen Teile, die nicht von der Bedienungskraft gewartet oder
repariert werden kénnen.

> Keine Wartungsarbeiten durchfiihren, sofern nicht vom Xerox-Partner dazu
angeleitet oder sofern die entsprechende Verfahrensweise nicht in den Benut-
zerhandbtichern beschrieben ist.

Ozon-Sicherheit

Dieses Gerat produziert bei Normalbetrieb Ozon. Ozon ist schwerer als Luft; die
freigesetzte Menge ist abhangig vom Druckvolumen. Die in der Xerox-Installations-
anleitung angegebenen Betriebsparameter missen eingehalten werden, damit die
Ozonemission die zulassigen Grenzwerte nicht Gibersteigt.

Weitere Informationen tber Ozon finden sich in der Xerox-Veroéffentlichung
"Ozone", die in den USA und Kanada telefonisch unter 1-800-828-6571 angefordert
werden kann. In anderen Landern bitte an den Xerox-Servicepartner wenden.

Kurzibersicht
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Verbrauchsmaterialien

Alle Verbrauchsmaterialien gemaf den Anweisungen auf der Verpackung lagern.
» Verbrauchsmaterialien von Kindern fern halten.
» Toner oder Tonerbehalter niemals offenen Flammen aussetzen.

Hochfrequenzenergie

USA, Kanada, Europa:

HINWEIS: Dieses Gerét wurde gepriift und geméal den Bestimmungen fiir ein
digitales Gerét der Klasse B in Ubereinstimmung mit den FCC-Bestimmungen, Teil
15, fiir zuldssig befunden. Diese Bestimmungen sollen bei der Installation in einem
Wohnbereich einen angemessenen Schutz gegen schédliche Stérungen gewéhr-
leisten. Dieses Gerét erzeugt und nutzt Hochfrequenzenergie und kann diese
ausstrahlen und bei nicht vorschriftsgeméRer Installation und Nutzung Frequenz-
stérungen verursachen. Es ist jedoch nicht auszuschlieBen, dass in einer
bestimmten Installation doch Stérungen auftreten kénnen. Wenn dieses Gerét
Stérungen beim Radio- oder Fernsehempfang verursacht, was durch Ein- und
Ausschalten des Geriéts festgestellt werden kann, kénnen eine oder mehrere der
folgenden MalBnahmen zur Behebung der Stérung angewendet werden:

- Empfangsantenne neu ausrichten oder umstellen.

- Abstand zwischen Geréat und Receiver erhéhen.

- Gerét an einen anderen Stromkreis als den Receiver anschlie3en.
- Héandler oder erfahrenen Radio-/Fernsehtechniker zu Rate ziehen.

In den USA miissen zum Betrieb des Geréts abgeschirmte Kabel verwendet
werden, um die Einhaltung der FCC-Richtlinien in den USA zu gewéhrleisten.

Sicherheitszertifizierung

Das Xerox-Gerat wurde von der folgenden Kérperschaft geman der folgenden
Norm zertifiziert:

Korperschaft Standard

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (USA/Kanada)
IEC60950-1 Auflage 1 (2001)

Das Gerat wurde gemaR der Qualitadtsnorm ISO 9001 gefertigt.
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Gesetzliche Bestimmungen

CE-Kennzeichnung

1. Januar 1995:

1. Januar 1996:

9. Marz 1999:

A\

EinfUhrung

Durch Kennzeichnung dieses Produkts mit dem CE-Zeichen erklart sich Xerox
bereit, den folgenden Richtlinien der Europaischen Union zu entsprechen (mit
Wirkung vom siehe Datum):

EU-Richtlinie 73/23/EWG erganzt durch EU-Richtlinie 93/68/EWG, Angleichung
der Rechtsvorschriften der Mitgliedstaaten betreffend elektrische Betriebsmittel zur
Verwendung innerhalb bestimmter Spannungsgrenzen.

EU-Richtlinie 89/336/EWG, Angleichung der Rechtsvorschriften der Mitglied-
staaten Uber die elektromagnetische Vertraglichkeit

EU-Richtlinie 99/5/EG Uber Funkanlagen und Telekommunikationsendeinrich-
tungen und die gegenseitige Anerkennung ihrer Konformitat

Der vollstandige Text dieser Erklarung einschlie8lich der Definition der entspre-
chenden Richtlinien sowie der jeweiligen Standards ist Gber den Xerox-Partner
erhaltlich.

VORSICHT: Um eine fehlerfreie Funktion dieses Gerits in der Umgebung von
ISM-Geraten (Hochfrequenzgerite fiir industrielle, wissenschaftliche, medizi-
nische und &hnliche Zwecke) zu gewdhrleisten, ist es erforderlich, dass die
Storstrahlung dieser Geréte reduziert oder auf andere Weise begrenzt wird.

VORSICHT: GemaR der EU-Richtlinie 89/336/EWG miissen fiir dieses Gerit
abgeschirmte Kabel verwendet werden.

Kurzibersicht
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Europa

EU-Richtlinie tiber Funkanlagen und
Telekommunikationsendeinrichtungen

Dieses Produkt wurde von Xerox als kompatibel mit Einzelanschlissen an offent-
liche Fernsprechnetze gemal EU-Richtlinie 1999/5/EG erklart. Dieses Produkt ist
kompatibel mit den 6ffentlichen Fernsprechnetzen und Nebenstellenanlagen der
folgenden Lander:

Belgien GroBbritannien Malta Schweden
Dénemark Island Niederldnde Slowakei
Deutschland Italien Norwegen Slowenien
Estland Irland Osterreich Spanien
Finnland Lettland Polen Tschechische
Republik
Frankreich Litauen Portugal Ungarn
Griechenland Luxemburg Schweiz Zypern

Bei Auftreten von Problemen ist der Xerox-Partner die erste Anlaufstelle. Dieses
Produkt ist konform mit TBR21, einer technischen Spezifikation fiir Telekommuni-
kationsendeinrichtungen zur Verwendung in analogen Nebenstellenanlagen
innerhalb der EU. Das Produkt kann fur die Verwendung in Telekommunikations-
netzen anderer Lander angepasst werden. Eine derartige Modifikation darf jedoch
nur vom Xerox-Partner ausgefuhrt werden. Im Gerat kénnen keine Einstellungen
durch den Benutzer vorgenommen werden.
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Umweltvertraglichkeit

USA

o

Kanada

“*

0\1‘!) . E‘\.P

i

Recycling

Energy Star

Als ENERGY STAR-Partner bestatigt die Xerox Corporation, dass (die grundle-
gende Konfiguration) dieses Gerat den Anforderungen der ENERGY STAR-Richt-
linien zur Energieeinsparung genugt.

ENERGY STAR und das ENERGY STAR-Zeichen sind Marken in den USA.

Das ENERGY STAR-Programm soll es dem Verbraucher ermdglichen, Gerate zu
erkennen, die eine hohe Energieeffizienz aufweisen und somit zu Stromeinspa-
rungen fihren kdnnen, die dem Umweltschutz zugute kommen.

Mit dem ENERGY STAR gekennzeichnete Xerox-Gerate sind werkseitig so einge-
stellt, dass sie nach einer bestimmten Zeit in einen Energiesparzustand schalten
oder sich ganz ausschalten. Der Energieverbrauch kann so im Vergleich zu
anderen Geraten um die Halfte reduziert werden.

Environmental Choice

Terra Choice Environmental Services, Inc. in Kanada hat geprift, dass dieses
Xerox-Produkt allen geltenden Anforderungen fir das EcoLogo-Umweltschutz-
zeichen entspricht.

Als Teilnehmer am Environmental Choice Programm stellt Xerox Corporation fest,
dass dieses Produkt die Environmental Choice Richtlinien fiir Energie sparenden
Betrieb erfullt.

Environment Canada richtete das Environmental Choice Programm im Jahr 1988
ein, um Verbrauchern bei der Wahl umweltfreundlicher Produkte und Dienstleis-
tungen zu helfen. Kopierer, Drucker, digitale Drucksysteme und Faxprodukte
mussen hinsichtlich Energie sparendem Betrieb und Emissionen bestimmte
Kriterien erfullen und mit recycelten Verbrauchsmaterialien kompatibel sein.
Gegenwartig umfasst das Environmental Choice Programm Uber 1600 Produkte
und 140 Lizenzen. Xerox ist ein fihrender Anbieter von EcolLogo-Produkten.

und Entsorgung des Gerats

Bei der Entsorgung des Xerox-Produkts ist zu beachten, dass es Blei, Quecksilber
und andere Stoffe enthalten kann, deren Entsorgung bestimmten Umweltschutzbe-
stimmungen unterliegt. Der Gehalt an Blei und Quecksilber entspricht bei Marktein-
fuhrung des Gerats den einschldgigen internationalen Bestimmungen.

Kurzibersicht
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Europaische Union

Gerate die dieses Symbol tragen, missen den nationalen Richtlinien geman
entsorgt werden.

Den europaischen Bestimmungen zum Umgang mit elektrischen und elektroni-
schen Altgeraten ist Folge zu leisten.

Bei der Entsorgung des Gerats den Xerox-Partner kontaktieren.

Nordamerika

Xerox unterhalt ein weltweites Programm fur Entsorgung und Wiederverwendung/
Recycling der Gerate. Beim Xerox-Partner erfragen (1-800-ASK-XEROX), ob
dieses Produkt Teil des Programms ist. Weitere Hinweise zu den Xerox-Umwelt-
schutzprogrammen siehe www.xerox.com/environment. Einschlagige Informa-
tionen fur die USA sind auch auf der Website von Electronic Industries Alliance zu
finden: www.eiae.org.

Andere Lander

Gerat den ortlichen Bestimmungen gemal entsorgen.
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Einleitung

Ihr neues Kopiergerat ist ein digitales Gerat, das abhangig von Modell und Konfigu-
ration als Kopierer, Faxgerat, Drucker und Scanner eingesetzt werden kann.

Es stehen drei Modelle zur Verfigung:

> CopyCentre: Nicht netzwerkgebundener Kopierer mit der Kopierfunktionalitat
eines konventionellen Kopierers und optionaler Faxfunktion sowie mit zusatz-
licher digitaler Kopiertechnologie. Die Faxerweiterung kann zusatzlich erworben
werden.

> WorkCentre: Multifunktionales digitales Kopier-, Druck- und Faxgerat (letzteres
optional).

> WorkCentre Pro: Hoch entwickeltes Multifunktionsgerat. Dieses Modell bietet
Kopier- und Druckfunktionen sowie optionale Fax- und Scanfunktionen.

Jedes Modell verfiigt Uber sechs Konfigurationsmdglichkeiten fur eine Druck-/
Kopiergeschwindigkeit von 32, 38, 45, 55, 65 bzw. 75 Seiten pro Minute.

Wenn sich die Anforderungen andern, kann das Gerat mit der entsprechenden
optionalen Software bzw. Hardware aufgertstet werden. Weitere Informationen
erhalten Sie von lhrem Xerox-Partner.

Einzelheiten zu den Geratemodellen, Konfigurationen und zusatzlichen Optionen
kénnen den entsprechenden Seiten enthommen werden.

HINWEIS: In diesem Handbuch sind alle Funktionen eines voll ausgestatteten
WorkCentre Pro-Geréts beschrieben. Einige dieser Funktionen sind u. U. auf
lhrem Gerét nicht verfligbar. Wenn Sie weitere Hinweise zu den zusétzlich erhélt-
lichen Funktionen wiinschen, wenden Sie sich bitte an lhren Xerox-Partner.
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CopyCentre

Vorlagenwechsler

Steuerpult

(Touchscreen und

Vorlagenglas
Zifferntasten) geng

(unter dem Vorlagenwechsler)

or 2
Zusatzzufuhr fL Versatzausgabefach
T

(nur bei Gebrauch

ausgeklappt) = =3
——=3)
= - GroBraumbehdlter
il -_.7/_
Materialbehilter 1 und 2 e (Materialbehélter 3 und 4)
L —
CopyCentre — Optionen

Verfugbare Optionen fir das CopyCentre:

HINWEIS: Einzelheiten dazu, welche Optionen mit den verschiedenen Gerétekon-

figurationen kompatibel sind, siehe ,Kompatibilitdt der Optionen®, S. 2-5.

Vorlagenglas- Eine flache Klappabdeckung fur das Vorlagenglas. Statt des Vorlagenwechslers

abdeckung angebracht.

Vorlagen- Fasst bis zu 75 ein- oder zweiseitige Dokumente. Unterstitzt werden die Formate

wechsler A5 bis A3. Statt der Abdeckung angebracht.

GrofRraumbe- Umfasst Behalter 3 und 4. Beide Behalter besitzen eine groRere Kapazitat als
hélter Behalter 1 und 2, sodass nicht so haufig neues Papier in das Gerat eingelegt

werden muss.

Versatzausga- Zur Ausgabe mit der bedruckten Seite nach unten oder nach oben, sortiert oder
befach ynsortiert. Jeder Auftragssatz wird zum vorangehenden versetzt ausgegeben. Ggf.

anstelle des Finisher vorhanden.

Finisher Es gibt 4 Finisher-Typen:
- Standard-Office-Finisher
- Office-Finisher
- Erweiterter Office-Finisher
- Profi-Finisher

Kurzibersicht
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Erlauterungen zu den Finisher-Typen sowie weitere Informationen iber den
Finisher siehe ,Finisher-Geréte®, S. 2-13.

Der gewahlte Finisher ist anstelle des Versatzausgabefachs vorhanden.

Lochfunktion Diese Option steht auf Geraten zur Verfiigung, die mit einem der Finisher mit
integrierter Lochfunktion ausgestattet sind. Verfligbare Optionen sind: 2fach-
Lochung, 4fach-Lochung oder 4fach-Lochung (schwedisch). Da jedes Blatt einzeln
gelocht wird, ist die Anzahl der Blatter in einem Satz unbegrenzt. Zusétzliche
Lochoptionen kénnen erworben werden, jedoch kann jeweils nur eine Option instal-
liert werden.

Offline-Hefter Bis zu 50 Blatt Papier mit einem Gewicht von 80 g/m2 kénnen manuell mit dem
Offline-Hefter verarbeitet werden. Das Heftklammermagazin enthalt 5000
Heftklammern.

HINWEIS: Vor der Installation des Offline-Hefters muss die zugehdrige Ablage
angebracht werden.

Umschlagbe- Dieser Behalter wird in Papierbehalter 2 eingefligt. Es kdnnen bis zu
halter 55 C10-Umschlage in den Behalter eingelegt werden.

Integriertes Diese Erweiterungsoption verfligt iber einen Anschluss fiir eine Telefonleitung.
Fax Mit dieser Basisfaxfunktion, die auch als integriertes Fax bezeichnet wird, kénnen
Vorlagen gescannt und an ein beliebiges, an das Telefonnetz angeschlossenes
Faxgerat gesendet werden. Die Vorlagen werden Uber das Gerat direkt an die
eingegebene Faxnummer gesendet. Dieser Faxtyp nutzt zur Ubermittlung von
Daten normale Telefonleitungen. Deshalb fallen konventionelle Fernsprechge-
bihren an.

Erweitertes Dient zur Verwendung mit zwei Telefonleitungen. Es bietet alle Funktionen des
integriertes jntegrierten Faxes und dariiber hinaus die Méglichkeit, Faxe gleichzeitig zu senden
Fax ,nd zu empfangen.

Externer Hierbei handelt es sich um ein Gerat eines Fremdherstellers, das den Zugriff auf
Kostenzahler die Geratefunktionen iiber Karten- oder Miinzbetrieb steuert.

Vorsortier- Zusatzlicher Speicher fiir Scandaten.
speicher
(256 MB)
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Kompatibilitat der Optionen
CopyCentre

Option 32 38 45 55 65 75
Vorlagenglasabdeckung ® ) ) - - -
Vorlagenwechsler o] o] o ° ° )
Grofsraumbehalter o} o} o} o ) )
Versatzausgabefach o] o] o] o] o o
Standard-Office-Finisher o o} O -
Office-Finisher o o o o o o}
Erweiterter Office-Finisher - - - - o} o
Profi-Finisher o o o o o o}
2fach Lochung 0] 0] 0] 0] o o
4fach Lochung o o o} o o o}
4fach Lochung (schwedisch) o o o} o o o
Offline-Hefter und Ablage 0o o o} o o o}
Umschlagbehalter o} o} O O - -
Integriertes Fax o] o] o] o] o o
Erweitertes integriertes Fax 0] 0] @] o (@) o
Externer Kostenzahler o o] o] 0] o o
Zusatzlicher Vorsortier- o o} o} o ) )
speicher (256 MB)
Schliissel: ® Standard O Optional - Nicht verfigbar
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WorkCentre

Steuerpult Vorlagenwechsler

(Touchscreen Vorlagenglas

und Zifferntasten) (unter dem Vorlagenwechsler)

Offline-Hefter

Ablage / = 2 Erweiterter

Office-Finisher

| —
Zusatzzufuhr S /
(nur bei Gebrauch e (
ausgeklappt) = GroBraumbehilter

= —T
. " (Materialbehalter 3 und 4)

Materialbehélter 1 und 2 —

===

WorkCentre — Optionen
Verfligbare Optionen fir das WorkCentre:

HINWEIS: Einzelheiten dazu, welche Optionen mit den verschiedenen Gerétekon-
figurationen kompatibel sind, siehe ,Kompatibilitdt der Optionen®, S. 2-8.

Vorlagenglas- Eine flache Klappabdeckung fiir das Vorlagenglas. Statt des Vorlagenwechslers
abdeckung angebracht.

Vorlagen- Fasst bis zu 75 ein- oder zweiseitige Dokumente. Unterstiitzt werden die Formate
wechsler A5 bis A3. Statt der Abdeckung angebracht.

GroBraumbe- Umfasst Behélter 3 und 4. Beide Behalter besitzen eine groRere Kapazitat als
halter Behalter 1 und 2, sodass nicht so haufig neues Papier in das Gerét eingelegt
werden muss.

Versatzausga- Zur Ausgabe mit der bedruckten Seite nach unten oder nach oben, sortiert oder
befach ynsortiert. Jeder Auftragssatz wird zum vorangehenden versetzt ausgegeben.
Ggf. anstelle des Finisher vorhanden.

Finisher Es gibt 4 Finisher-Typen:
- Standard-Office-Finisher
- Office-Finisher
- Erweiterter Office-Finisher
- Profi-Finisher
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Lochfunktion

Offline-Hefter

Umschlagbe-
hélter

Integriertes
Fax

Erweitertes
integriertes
Fax

Externer
Kostenzahler

Xerox-
Standardkos-
tenzahlung

Datenschutz

Vorsortier-
speicher
(256 MB)

Erlauterungen zu den Finisher-Typen sowie weitere Informationen iber den
Finisher siehe ,Finisher-Geréte®, S. 2-13.

Der gewahlte Finisher ist anstelle des Versatzausgabefachs vorhanden.

Diese Option steht auf Geraten zur Verfiigung, die mit einem der Finisher mit
integrierter Lochfunktion ausgestattet sind. Verfliigbare Optionen sind: 2fach-
Lochung, 4fach-Lochung oder 4fach-Lochung (schwedisch). Da jedes Blatt einzeln
gelocht wird, ist die Anzahl der Blatter in einem Satz unbegrenzt. Zusatzliche
Lochoptionen kdnnen erworben werden, jedoch kann jeweils nur eine Option
installiert werden.

Bis zu 50 Blatt Papier mit einem Gewicht von 80 g/m2 kénnen manuell mit dem
Offline-Hefter verarbeitet werden. Das Heftklammermagazin enthalt 5000
Heftklammern.

HINWEIS: Vor der Installation des Offline-Hefters muss die zugehdrige Ablage
angebracht werden.

Dieser Behalter wird in Papierbehalter 2 eingefiigt. Es kdnnen bis zu 55
C10-Umschlage in den Behalter eingelegt werden.

Diese Erweiterungsoption verfiigt (iber einen Anschluss fur eine Telefonleitung.
Mit dieser Basisfaxfunktion, die auch als integriertes Fax bezeichnet wird, kdbnnen
Vorlagen gescannt und an ein beliebiges, an das Telefonnetz angeschlossenes
Faxgerat gesendet werden. Die Vorlagen werden uber das Geréat direkt an die
eingegebene Faxnummer gesendet. Dieser Faxtyp nutzt zur Ubermittlung von
Daten normale Telefonleitungen. Deshalb fallen konventionelle Fernsprechge-
buhren an.

Dient zur Verwendung mit zwei Telefonleitungen. Es bietet alle Funktionen des
integrierten Faxes und dariber hinaus die Moglichkeit, Faxe gleichzeitig zu senden
und zu empfangen.

Hierbei handelt es sich um ein Geréat eines Fremdherstellers, das den Zugriff auf die
Geratefunktionen tber Karten- oder Minzbetrieb steuert.

Ein Tool, mit dem Administratoren die Anzahl der Kopier-, Druck-, Scan-, Serverfax-
und integrierten Faxauftrdge (wenn diese Funktionen auf dem Gerat installiert sind)
fur die einzelnen Benutzer verfolgen kénnen. Auferdem kdénnen Nutzungsgrenz-
werte fur die Benutzer festgelegt werden und die Kostenzahlungsdaten kénnen in
einem Bericht ausgegeben werden.

Funktion, die zum Léschen der Informationen auf der Geratefestplatte dient (unmit-
telbar oder bei Bedarf), sodass der Schutz vertraulicher oder privater Daten
gewabhrleistet ist.

Zusatzlicher Speicher fur Scandaten.

Kurzibersicht
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Kompatibilitat der Optionen

WorkCentre

Option 32 38 45 55 65 75
Vorlagenglasabdeckung ® ) ) - - -
Vorlagenwechsler o] o] o ° ° )
GroRraumbehalter o) o} o} ° ° °
Versatzausgabefach o] o] o] o] o o
Standard-Office-Finisher o o} O -
Office-Finisher o o o o o o}
Erweiterter Office-Finisher - - - - o} o
Profi-Finisher o o o o o o}
2fach Lochung 0] 0] 0] 0] o o
4fach Lochung o o o} o o o}
4fach Lochung (schwedisch) o o o} o} O o
Offline-Hefter o o o o o o}
Ablage ® ° ° ° ) )
Umschlagbehalter o] o] o o - -
Integriertes Fax o o @] o o o
Erweitertes integriertes Fax o o] o] o] o o
E-Mail ©) 0] o) o) (e] (e]
Xerox-Standardkosten- ° ° ) ) ) )
zahlung
Externer Kostenzahler o o] o 0] o (@]
Datenschutz o 0] 0] @] o o
Zuséatzlicher Vorsortier- o o o o ) )
speicher (256 MB)
Schliissel: ® Standard O Optional - Nicht verfiigbar
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WorkCentre Pro

Steuerpult

(Touchscreen
und Zifferntas

Ablage

Zusatzzufuhr

(nur bei Gebrauch
ausgeklappt)

Vorlagenwechsler Vorlagenglas

(unter dem Vorlagenwechsler)
ten)

=
/’\ : Profi-Finisher

Materialbehdélter 1 und 2 GroBBraumbehilter Booklet Maker-Fach

(Materialbehélter 3 und 4)

WorkCentre Pro — Optionen

Vorlagen-
wechsler

GrofRraumbe-
halter

Versatzausga-
befach

Verflgbare Komponenten fur das WorkCentre Pro:

HINWEIS: Einzelheiten dazu, welche Optionen mit den verschiedenen Geréatekon-
figurationen kompatibel sind, siehe ,Kompatibilitat der Optionen*, S. 2-12.

Fasst bis zu 75 ein- oder zweiseitige Dokumente. Unterstltzt werden die Formate
A5 bis A3. Statt der Abdeckung angebracht.

Umfasst Behalter 3 und 4. Beide Behalter besitzen eine groRere Kapazitat als
Behalter 1 und 2, sodass nicht so haufig neues Papier in das Gerat eingelegt
werden muss.

Zur Ausgabe mit der bedruckten Seite nach unten oder nach oben, sortiert oder
unsortiert. Jeder Auftragssatz wird zum vorangehenden versetzt ausgegeben.
Gdf. anstelle des Finisher vorhanden.

Kurzibersicht
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Finisher

Lochfunktion

Offline-Hefter

Umschlagbe-
hélter

Integriertes
Fax

Erweitertes
integriertes
Fax

LAN-Fax

Serverfax

Internet-Fax

Es gibt 4 Finisher-Typen:

- Standard-Office-Finisher
- Office-Finisher

- Erweiterter Office-Finisher
- Profi-Finisher

Erlauterungen zu den Finisher-Typen sowie weitere Informationen iber den
Finisher siehe ,Finisher-Geréte®, S. 2-13.

Der gewahlte Finisher ist anstelle des Versatzausgabefachs vorhanden.

Diese Option steht auf Geraten zur Verfiigung, die mit einem der Finisher mit
integrierter Lochfunktion ausgestattet sind. Verfligbare Optionen sind: 2fach-
Lochung, 4fach-Lochung oder 4fach-Lochung (schwedisch). Da jedes Blatt einzeln
gelocht wird, ist die Anzahl der Blatter in einem Satz unbegrenzt. Zusatzliche
Lochoptionen kdnnen erworben werden, jedoch kann jeweils nur eine Option instal-
liert werden.

Bis zu 50 Blatt Papier mit einem Gewicht von 80 g/m2 kénnen manuell mit dem
Offline-Hefter verarbeitet werden. Das Heftklammermagazin enthalt 5000
Heftklammern.

HINWEIS: Vor der Installation des Offline-Hefters muss die zugehdrige Ablage
angebracht werden.

Dieser Behalter wird in Papierbehalter 2 eingefiigt. Es kdnnen bis zu 55 C10-
Umschlage in den Behalter eingelegt werden.

Diese Erweiterungsoption verfiigt tiber einen Anschluss fur eine Telefonleitung. Mit
dieser Basisfaxfunktion, die auch als integriertes Fax bezeichnet wird, kbnnen
Vorlagen gescannt und an ein beliebiges, an das Telefonnetz angeschlossenes
Faxgerat gesendet werden. Die Vorlagen werden Uber das Gerat direkt an die
eingegebene Faxnummer gesendet.

Dient zur Verwendung mit zwei Telefonleitungen. Es bietet alle Funktionen des
integrierten Faxes und dariber hinaus die Moglichkeit, Faxe gleichzeitig zu senden
und zu empfangen.

Mit dieser Funktion kann ein Dokument an ein beliebiges Faxgerat, das an ein
Telefonnetz angeschlossen ist, gesendet werden. Die Vorlagen werden (ber den
PC direkt an die eingegebene Faxnummer gesendet.

Mit der Serverfaxfunktion kdnnen Faxdokumente am Gerat ohne dedizierte
Telefonleitung gesendet und empfangen werden. Die Daten werden von Ihrem
Gerat an einen Faxserver gesendet, der sie dann an die gewlinschte Gegenstelle
weiterleitet.

Zum Senden und Empfangen von Faxmitteilungen iber das Internet oder ein
Intranet.
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Kurzibersicht



E-Mail

Scannen

Netzwerk-
Kostenzdhlung

Xerox-
Standardkos-
tenzahlung

Externer
Kostenzahler

Datenschutz

USB-
Anschluss

Vorsortier-
speicher
(256 MB)

Mit dieser Funktion kann eine Vorlage eingescannt und an eine beliebige (gtiltige)
E-Mail-Adresse gesendet werden. Die Scandateien werden dabei als E-Mail-
Anhang an die angegebenen Empfanger versendet.

Beim Scannen werden Papiervorlagen eingelesen und in eine elektronische Datei
umgewandelt. Solche Scandateien kdnnen im System archiviert, verteilt und auf
verschiedene Weise genutzt werden. Wo die Datei abgelegt wird, entscheidet der
vom Benutzer gewahlte Scanpfad.

Erméglicht die Uberwachung der Geratenutzung durch verschiedene Rechner im
Netzwerk bei Druck-, Kopier- und Scanauftragen.

Ein Tool, mit dem Administratoren die Anzahl der Kopier-, Druck-, Scan-, Serverfax-
und integrierten Faxauftrdge (wenn diese Funktionen auf dem Gerat installiert sind)
fur die einzelnen Benutzer verfolgen kénnen. Auferdem kénnen Nutzungsgrenz-
werte fur die Benutzer festgelegt werden und die Kostenzahlungsdaten kénnen in
einem Bericht ausgegeben werden.

Hierbei handelt es sich um ein Geréat eines Fremdherstellers, das den Zugriff auf die
Geratefunktionen tber Karten- oder Miinzbetrieb steuert.

Funktion, die zum Léschen der Informationen auf der Geratefestplatte dient (unmit-
telbar oder bei Bedarf), sodass der Schutz vertraulicher oder privater Daten
gewabhrleistet ist.

Zum direkten Drucken Gber den mit einem USB-Kabel angeschlossenen PC.

Zusatzlicher Speicher flr Scandaten.

Kurzibersicht

Seite 2-11

Gerateliberblick



Kompatibilitat der Optionen

WorkCentre Pro

Option 32 38 45 55 65 75
Vorlagenglasabdeckung - - - - - -
Vorlagenwechsler ® ° ° ° ) )
GroRraumbehalter ° ° ° ° ° °
Versatzausgabefach o] o] o] o] o o
Standard-Office-Finisher o o} O -
Office-Finisher o o o o o o}
Erweiterter Office-Finisher - - - - o} o
Profi-Finisher o o o o o o}
2fach Lochung 0] 0] 0] 0] o o
4fach Lochung o o o} o o o}
4fach Lochung (schwedisch) o o o} o} O o
Offline-Hefter o o o o o o}
Ablage ® ° ° ° ) )
Umschlagbehalter o] o] o o - -
Integriertes Fax o o @] o o o
Erweitertes integriertes Fax o o] o] o] o o
LAN-Fax ©) 0] o) o) (e] (e]
Serverfax o o o o o o}
Internet-Fax 0] 0] 0] 0] o o
E-Mail O o) O o o o
Scannen o} o} o} o} O o
Netzwerk-Kostenzahlung o o] o] o] o o
Xerox-Standardkosten- ® ° ° ° ) )
zahlung
Externer Kostenzahler o o 0] @] o o
Datenschutz o o o o e} e}
USB-Druck o] o} o} o o o
Zuséatzlicher Vorsortier- o o o o ) )
speicher (256 MB)
Schliissel: ® Standard O Optional - Nicht verfiigbar
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Finisher-Gerate

Oberer Behalter Oberer Behalter
Staplerfach Staplerfach
# l.u‘
- !
r"E — r,--=I

r
|

e | = F |
== ) l—== |
T e

i L=

— —1 [/ |
T ——— . -"L i

Standard-Office-Finisher Office-Finisher

Oberer Behalter Oberer Behalter

Staplerfacher Staplerfach

———
== ]
== =l
L
—
Booklet Maker-Fach
Erweiterter Office-Finisher Profi-Finisher

(mit Booklet Maker)
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Standard-
Office-Finisher

Office-Finisher

Erweiterter
Office-Finisher

Profi-Finisher

Fasst im oberen Fach bis zu 250 Blatt Papier und bis zu 1000 Blatt im Staplerfach.

Abhangig von den ausgewahlten Funktionen kann die Ausgabe im Staplerfach
sortiert, gestapelt und geheftet werden.

Das Heftklammermagazin fur den Standard-Office-Finisher enthalt 3000
Heftklammern.

HINWEIS: Doppelheftung steht fiir den Standard-Office-Finisher nicht zur
Verfligung.

Fasst im oberen Fach bis zu 250 Blatt Papier und bis zu 2000 Blatt im Staplerfach.

Abhangig von den ausgewahlten Funktionen kann die Ausgabe im Staplerfach
sortiert, gestapelt, geheftet und gelocht werden.

Das Heftklammermagazin fir den Office-Finisher enthalt 5000 Heftklammern.

Fasst im oberen Fach bis zu 250 Blatt Papier und bis zu 1500 Blatt in jedem der
beiden Staplerfacher.

Abhangig von den ausgewahlten Funktionen kann die Ausgabe im erweiterten
Office-Finisher sortiert, gestapelt, geheftet und gelocht werden.

Das Heftklammermagazin fur den erweiterten Office-Finisher enthalt 5000
Heftklammern.

Fasst im oberen Fach bis zu 250 Blatt Papier und bis zu 1500 Blatt im Staplerfach.

Abhangig von den ausgewahlten Funktionen kann die Ausgabe im Staplerfach
sortiert, gestapelt, geheftet und gelocht werden.

Der Profi-Finisher enthalt auch einen Booklet Maker (zur Erstellung von
Broschiren), Gber den die Ausgabe gefalzt und geheftet werden kann. Der Hefter
des Booklet Maker bendétigt 2 Heftklammermagazine, die jeweils 2000
Heftklammern aufnehmen kénnen. Der Finisher-Hefter enthalt 1 Heftklammerma-
gazin mit 5000 Heftklammern.
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Ubersicht iiber das Steuerpult

HINWEIS: Die Abbildung zeigt ein voll konfiguriertes WorkCentre Pro-Gerét.

> Zugriff

Touchscreen Ruft die S}_/stemvem/altung auf,"ijber qie die
Standardeinstellungen des Gerats gedndert

Hier werden die verfligbaren Programmierfunktionen N
werden kénnen.

angezeigt und ausgewahit. Aulerdem werden hier
Hinweise zur Fehlerbehebung und allgemeine Informa- AC Alles Iéschen

tionen zum Gerét eingeblendet. e . ) )
Setzt samtliche Funktionen auf die Standardein-

stellungen zurtick.

? Hilfe
Ruft weitere Informationen auf. —= Unterbrechen
Halt den aktuellen Auftrag voriibergehend an,
um einen anderen Auftrag zwischenzuschieben.
3¢ Sprache g
Andert die Anzeigesprache. @ Pause

Halt den laufenden Auftrag an.

7

Bereit zum Scannen. 1 V) )
ABc 06F ¥

Alle 7 W@ @ [Fe) =

Hoper Funkt.

o o
. . O© O
Ausgabe Seitenaufdruck Verkl./VergroBern  Papiervorrat 5 e Startet den
@ sortiert @ -1 @ 100 @D Automatisch wahion | [ @) ©)
() Enzethofung B\ ()12 () Automatisch ()= 4 AID Auftrag .
() Lochen Q22 CIaarimn (Ju3alb ~ € @ Q)

() Broschire/Heftung EZ ()2 - 1 Q) Ad5A3 (141%)
) Mehr... C_JMetr... ) Mehr...

Funktionen

Zeigt die Auftragsfunktionen auf
dem Touchscreen an.

=1 A

“% Sternchen C Léschen # Nummern-

Auftragsstatus Zu verwenden, um ein / Léscht numerische zeichen
Ruft Informationen zum Bearbei-  Zweitonverfahren Werte oder das letzte Steht fiir das
tungsstand des Auftrags ab. (DTMF, Dual Tone eingegebene Zeichen. Wahlzeichen.
Multi-Frequency) Kennzeichnet eine
Systemstatus einzuleiten. Gruppenwahlnummer.
i Wird auch bei der
Ze|g"t den aktuellen Status des j/, Wihlpause Passworteingabe
Gerats an.

Fugt bei Ubertragung benutzt.

& Energiesparanzeige einer Faxnachricht
Wird angezeigt, wenn sich das eine Pause in die
Gerat im Energiesparbetrieb Telefonnummer ein.
befindet.
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Ein- und Ausschalten

1

Gerat einschalten:

> Betriebsschalter betatigen. Die
Einschaltphase (fiir alle Kompo-
nenten) betragt weniger als
165 Sekunden.

HINWEIS: Einige Funktionen sind
friiher als andere verfligbar
(z. B. Kopieren und Scannen).

Gerat ausschalten:

> Betriebsschalter betatigen.
Ausgabe
Daraufhin wird ein Bestatigungs- =3 G R AR
@ () O e e

fenster gedffnet, in dem eine = O e hio

AUSSChaItOption aUSgeWahIt 8Mehr... 8Mehr... 8Mehr... mw..ﬂD
werden muss.

Kopieren

> Bei Auswahl der Option Ausschalten wird eine Warnung angezeigt, dass beim
Ausschalten des Gerats Daten verloren gehen kénnen.

HINWEIS: Durch Bestétigen dieser Anzeige werden alle Auftrédge in der Warte-
schlange geldscht.

> Die Schaltflache [Bestatigen] berihren, um das Gerat auszuschalten.

HINWEIS: Das Geriét bleibt noch etwa 45 Sekunden eingeschaltet, bevor die
Stromversorgung unterbrochen wird.

> Bei Auswahl der Option [Energiesparbetrieb] wird das Gerat unverziiglich in
den entsprechenden Energiesparmodus umgeschaltet. Enthalt die Warte-
schlange noch Auftrage, wird eine entsprechende Meldung eingeblendet.

HINWEIS: Um das Gerét aus diesem Modus heraus wieder zu aktivieren, eine
Taste auf dem Touchscreen oder auf dem Steuerpult betétigen.

> Wenn die Option [Neustart] ausgewahlt und bestatigt wird, erfolgt ein Neustart
des Gerats. In einem Meldungsfenster wird die Warnung angezeigt, dass alle in
der Warteschlange vorhandenen Auftrage geléscht werden.

HINWEIS: Alle Kopierauftrdge in der Warteschlange werden gel6scht und Druck-
auftrdge werden wieder aufgenommen.

> Bei Auswahl von [Abbrechen] werden die Abschaltoptionen ausgeblendet und
das Gerat ist wieder betriebsbereit.

Kurzibersicht
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Druckmaterial einlegen

1 » Den betreffenden Behalter 6ffnen.

HINWEIS: Die Behélter 1 und 2
kdnnen fiir Papierformate von A5 bis A3
eingestellt werden. Behélter 3 und 4
fassen ausschlielRlich Papier im
Format A4 bzw. 8,5 x 11 Zoll mit
Léngsseitenzufuhr.

> Druckmaterial einlegen. Dabei die
2 Markierung fir den maximalen
Fillstand beachten.

» Behalter schlief3en.

HINWEIS: In Behélter 1 und 2 darauf
achten, dass die Flihrungen an den
Blattkanten anliegen, da andernfalls die
automatische Formaterkennung maégli-
cherweise nicht korrekt funktioniert.

3 > [Bestatigen] antippen ODER

[Format @ndern] bzw. [Art und

Farbe andern] wahlen, um den
Behalter neu zu programmieren, % e —
wenn Materialformat, -art oder fal C

-farbe geandert wurden. = - s

HINWEIS: Sicherstellen, dass
Materialformat, -art und -farbe
korrekt sind. Die Standardeinstel-
lungen sind:

Format: — A4

Art — Standard (Normalpapier)
Farbe — Weil3

HINWEIS: Einige Geréatekonfigurationen bieten keine Unterstiitzung fiir das
Bedrucken von Umschldgen. Weitere Informationen enthélt das Kapitel
,Gerételiberblick”.
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Kopieren

1

> Vorlagen einlegen
(Vorlagenwechsler
oder Vorlagenglas
verwenden).

HINWEIS: Vorlagen
werden nur einmal
eingelesen.

Bereit zum Scannen.

Ko Alle
QURIOY Funkt.

Austahe Seitenaufdruck Verkl./VergroBern  Papiervorrat

@ sortiert @ -1 @100 @ ~utomatisch wihlen
() Einzelheftung B 12 () Automatisch  (_)1=14 A4 D

() Lochen Q22 QIA3»aLinm) (Ju3mD

() Broschiire/Heftung E5 (_)2 = 1 Qat»azting (Je=1240

() Mehr... _DMehr... (_JMehr... (_)Mehr...

> Die Registerkarte Kopieren 6ffnen
(ggdf. die [Funktions] taste auf dem
Steuerpult drticken).

& O
-

> Die gewulinschten Funktionen auf |k

dem Touchscreen auswahlen. PR (TENE FRRE [TTTID @ e
> Das gewilinschte Anzahl Kopien Busgabe Setoraufiruck  VerklVergthem  Poplervarat
festiegen. i Bt s imn

Im Kopier-Modus stehen folgende Funktionen zur

Verfugung:

> Geheftete oder gelochte Satze anfertigen (sofern ein Finisher installiert ist)

> Bildqualitat anpassen

> Automatisch verkleinern/vergrofiern

> Mischformatvorlagen kopieren

> Unbedruckte oder bedruckte Trennblatter in Klarsichtfoliensatze einfligen

> Mehrere Druckbilder auf einer Seite anordnen

> Bedruckte oder unbedruckte Deckblatter einfligen

> Textfelder einfugen

> Bedruckte oder unbedruckte Blatter oder Register einfligen

> Bildverschiebung

> Randléschung

> Auftragsaufbau, um fir einen Dokumentsatz unterschiedliche Einstellungen zu
verwenden

> Funktionsvorwahl fur haufig bendtigte Auftrdge speichern

> Broschiren erstellen

Kurzibersicht
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Faxnachricht mit integriertem Fax senden

Die integrierte Faxfunktion ist eine optionale Faxfunktion. Wenn die Anzeige der
Registerkarte Faxen der in Schritt 2 abgebildeten Anzeige entspricht, ist das
integrierte Fax aktiviert. Weitere Informationen hierzu gibt der Systemadministrator.

HINWEIS: Sowohl! die integrierte Faxfunktion als auch die Serverfaxfunktion
kénnen gleichzeitig auf dem WorkCentre Pro installiert sein, es kann jedoch
Jeweils nur eine Funktion aktiviert werden.

> Vorlagen einlegen
1 (Vorlagenwechsler oder
Vorlagenglas
verwenden).

HINWEIS: Vorlagen
werden nur einmal
eingelesen.

2 > [Fax] antippen.

HINWEIS: Méglicherweise muss
zunéchst [Alle Funktionen]

bertiihrt werden Wahloptianen Auflosung Seitenaufdruck
B Empfliste... (0 | i Normal
[ Fen |

= Al
= ke

> Telefonnummer eingeben.

> Die gewlinschten Funktionen auf
dem Touchscreen auswahlen. o ® ™

Funkt.

> [Start] driicken.

Wahloptionen Auflosung Seitenaufdruck

B Empfliste... (0 | i Normal

Im Fax-Modus stehen folgende Funktionen zur
Verfligung:

> Auflésung einstellen

> 2-seitige Vorlagen per Fax versenden

» Format der einzulesenden Vorlagen einstellen
> Bildqualitat anpassen

> Uhrzeit fir zeitversetztes Senden festlegen

> Deckblatt hinzufligen

> Mehrere Empfanger angeben

> Empfang in die und Abruf aus der Mailbox

> Ubertragungsgeschwindigkeit festlegen
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Faxnachricht mit Serverfax senden

1

Die Serverfaxfunktion ist eine optionale Faxfunktion und steht nur auf Geraten

des Typs WorkCentrePro zur Verfigung. Wenn die Anzeige der Registerkarte

Fax der in Schritt 2 abgebildeten Anzeige entspricht, ist das Serverfax aktiviert.
Weitere Informationen hierzu gibt der Systemadministrator.

HINWEIS: Sowohl! die integrierte Faxfunktion als auch die Serverfaxfunktion
kénnen gleichzeitig auf dem WorkCentre Pro installiert sein, es kann jedoch
Jeweils nur eine Funktion aktiviert werden.

> Vorlagen einlegen
(Vorlagenwechsler oder
Vorlagenglas
verwenden).

HINWEIS: Vorlagen
werden nur einmal
eingelesen.

> [Fax] antippen.

HINWEIS: Méglicherweise muss
zunéchst [Alle Funktionen]
bertihrt werden.

—sei
() Z-seitig/gedrent

> Telefonnummer eingeben. O o i

> Die gewuinschten Funktionen auf
dem Touchscreen auswahlen. m ®

> [Start] driicken.

Funkt.

Wahloptionen Aufldsung Seitenaufdruck
@ vormal () 1-seitig
(D= ZuEmptliste  (_)Wahizeichen... (C)Fein @ 2-seitiy...
() 2-seitig/gedreht

+
) Empt.liste (1) (_)Wahlverzeichnis...

Im Fax-Modus stehen folgende Funktionen zur
Verfugung:

> Auflésung einstellen

> 2-seitige Vorlagen per Fax versenden

> Format der einzulesenden Vorlagen einstellen

> Bildqualitat anpassen

> Uhrzeit fUr zeitversetztes Senden festlegen

Kurzibersicht
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Faxnachricht mit Internet-Fax senden

Die Internet-Faxfunktion ist eine optionale Faxfunktion und steht nur auf Geraten
des Typs WorkCentrePro zur Verfugung. Weitere Informationen hierzu gibt der
Systemadministrator.

> Vorlagen einlegen
1 (Vorlagenwechsler oder
Vorlagenglas
verwenden).

HINWEIS: Vorlagen
werden nur einmal
eingelesen.

2 > [Internet-Fax] antippen.
HINWEIS: Méglicherweise muss

zundchst [Alle Funktionen] 5 : Operis el
N .
ausgewéhlt werden. Qe 8“ (<)
Alle entfi -
> [An...] beriihren, die O e )

E-Mail-Adresse des Empfangers
eingeben und [Speichern] antippen.

> [Betreff...] antippen, einen Betreff
eingeben und [Speichern]
auswahlen.

Venn die Adressiiste vollstandig ist, Vorlagen einlegen und “Start”™ antippen.

dem Touchscreen auswahlen.

Internet-Fax

3 > Die gewlinschten Funktionen auf |Gk

> [Sta I"t] d rUCken . O y C)petails
oc: = i n: xerox@xerox.com [‘
(DAl entfernen " |
(C)Betref... (<]

Betreff: Aus einem Xerow WorkCentre Pro scannen

Im Internet-Faxmodus stehen folgende Funktionen

zur Verfligung:

> Offentliches oder internes Adressbuch erstellen
> Auflésung einstellen

> 2-seitige Vorlagen einlesen

» Format der einzulesenden Vorlagen einstellen
> Bildqualitat anpassen

> Einstellung fir das Standarddateiformat andern
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Dokumente scannen

Die Scanfunktion steht nur auf Geraten vom Typ WorkCentre Pro zur Verfiigung.

1

Weitere Informationen hierzu gibt der Systemadministrator.

> Vorlagen einlegen
(Vorlagenwechsler
oder Vorlagenglas
verwenden).

HINWEIS: Vorlagen

werden nur einmal
eingelesen.

> [Scannen] antippen.

HINWEIS: Mdéglicherweise muss
zunéchst [Alle Funktionen]
gewéhlt werden.

> Das gewiinschte Profil auswahlen.

> Die gewuinschten Funktionen auf
dem Touchscreen auswahlen.

> [Start] driicken.

> Anschlieltend auf der Arbeits-
station den betreffenden Auftrag
aufrufen.

My_E-mail <

PaperWare Y/

Scannhen

DEFAULT oo

@Jon [ | Fax: Profil wurde konfigu

m Ablagehereich

riert.

@jon2 :
@ jon3 il
My_E-mail -

PaperWare [\

Im Scanmodus stehen folgende Funktionen zur

Verfugung:

> Ausgabequalitat anpassen
> Auflésung einstellen

> 2-seitige Vorlagen einlesen

» Format der einzulesenden Vorlagen einstellen

> Ziel fur das eingescannte Bild andern

Kurzibersicht
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E-Mail senden

1

Die E-Mail-Funktion ist eine optionale Funktion und steht nur auf Geraten des
Typs WorkCentrePro zur Verfigung. Weitere Informationen hierzu gibt der
Systemadministrator.

> Vorlagen einlegen
(Vorlagenwechsler
oder Vorlagenglas
verwenden).

HINWEIS: Vorlagen
werden nur einmal
eingelesen.

> [E-Mail] antippen.

HINWEIS: Méglicherweise muss
zunéchst [Alle Funktionen]
ausgewdéhlt werden.

> [An...] antippen, die
E-Mail-Adresse des Empfangers

Funkt.

eingeben und [Eingabe] ==
auswahlen. -
> [Betreff...] antippen, einen Betreff
eingeben und [Speichern]
auswahlen.
> Die gewlinschten Funktionen auf
dem Touchscreen auswahlen.

> [Start] dricken.

Im E-Mail-Modus stehen folgende Funktionen zur
Verfugung:

> Offentliches oder internes Adressbuch erstellen

> Auflésung einstellen

> 2-seitige Vorlagen einlesen

» Format der einzulesenden Vorlagen einstellen

> Bildqualitat anpassen
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Vom PC drucken

Wenn das Gerat an ein Netzwerk angeschlossen ist, kbnnen Dokumente Uber
den mitgelieferten CentreWare-Druckertreiber direkt vom PC aus gedruckt werden.
Der Druckertreiber muss auf jedem PC installiert sein, der dieses Gerat zum

Drucken verwendet.

> In der Anwendung [Drucken] wahlen.

» Das Geréat als Drucker auswahlen.

> [Einstellungen] wahlen, Einstel-
lungen vornehmen und auf [OK]
klicken.

> Nochmals auf [OK] klicken, um das

Dokument zu drucken.

HINWEIS: Je nachdem, iiber welche

Anwendung gedruckt wird, ist eventuell

eine abweichende Vorgehensweise
erforderlich.

& Drucken E E\
Allgemein
Drucker auswahlen
Drucker hinauftigen
Ausgabe in Datei umlsiten
Status: Bereit - 2 —
=,
Seitenbereich
@ lles Angahl Exemplare: [1 2
O Seiten 165535

L

(ot ] (e

Geben Sie entweder eine Seitenzahl ader
einen Seitenbereich ein 2 B - 612

& Druckeinstellungen fiir Xerox WorkCentre Pro 255 PCL6 3]
Erweiterte Optiornen | Material’Ausgabe | Sonderseiten | Bildqualtst | Layout/subdrcke
Auftragsart: Seitenaufdruck:
v Tocii v
Materialeinstellung: Endverarbeitung:
Format: &4 % Sortiert v
’T Farbe: Weid
¢ |t Druckersinstelung i
Ausgabeeinheit:
Autamatisch v
Materialwatl hd
Profil:
P’ g
=
XEROX Hie Standardwerts Alle Standard

Im Druckmodus stehen folgende Funktionen zur

Verfugung:

> 1- oder 2-seitiges Drucken

> Geheftete oder gelochte Satze anfertigen (sofern ein Finisher installiert ist)

> Druckauflésung @ndern

> Begleitblatt hinzufligen

> Vorderes Deckblatt hinzufiigen
> Bildqualitat anpassen

> Aufdruck hinzufiigen

Kurzibersicht
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Faxnachricht mit LAN-Fax senden

Die LAN-Fax-Funktion ist eine optionale Funktion und steht nur auf Geraten
des Typs WorkCentrePro zur Verfugung. Weitere Informationen hierzu gibt
der Systemadministrator.

1 > In der Anwendung [Drucken] wahlen. [ [
> Das Gerat als Drucker auswéhlen. ”‘"gzm‘: -
Drucker hinzuftigen 3

Sty T [ Ausgabe in Datsi umlsiten
Standon
Kommertar
Seitenbereich

@ plles Anzahl Exemplare: (1 &

O Seiten 165535 -a
Geben Sie entweder eine Seitenzahl ader ]
B:G12

einen Seitenbereich ein. 2.

(ot ] (e

2 > [Einstellungen] wahlen.  Xerox LAY Faxeinichien &
. . - Fauempfinger | Faxoptionen | Voreinstelungen
> Auf [Faxempfianger hinzufiigen] B

klicken. 3 E

> D|e Empfangerdetalls e|ngeben und [ Fawempfanger hinzufiigen. | [ Aus dem Teleforbuch iibeinehmen
die erforderlichen Funktionen S
auswahlen. Fomen S

> Auf [OK] klicken, um das Dokument zu
senden. ¢ >

-

HINWEIS: Je nachdem, welche
Anwendung verwendet wird, ist eventuell
eine abweichende Vorgehensweise
erforderlich.

Hife

Co

Im LAN-Fax-Modus stehen folgende Funktionen zur
Verfugung:

> Wahlverzeichnis erstellen

> Bestatigungsblatt

> Sendegeschwindigkeit

> Aufldsung

» Sendezeit
» Deckblatt
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Mit Internet-Services drucken

1

Das Drucken Uber die Internet-Services ist auf allen Geraten des Typs WorkCentre
Pro und auf WorkCentre-Geraten maoglich, auf denen die PostScript-Option
installiert ist. Beim Drucken Uber die Internet-Services erfolgt der Datenaustausch
zwischen dem HTTP-Server und dem Gerat Uber eine in das Geréat integrierte
Web-Bedienungsoberflache. Diese Option steht nur zur Verfligung, wenn das
Geréat an ein Netzwerk angeschlossen ist.

> Web-Browser 6ffnen und eingeben:
http:// und die TCP/IP-Adresse des
Druckers.

> Die [Eingabetaste] auf der Tastatur
der Arbeitsstation driicken.

Die Standardanzeige von Internet-
Services mit der Registerkarte Status
wird aufgerufen.

TIPP: Falls Sie die TCP/IP-Adresse lhres
Geréts nicht kennen, wenden Sie sich an lhren Systemadministrator.

XEROX

> Auf [Drucken] klicken und die
gewinschten Optionen auswahlen.

» Mit der Bildlaufleiste am rechten
Bildschirmrand zum unteren
Seitenrand blattern.

> Auf [Durchsuchen] klicken und die zu
druckende Datei auswahlen.

> Auf [Auftrag senden] klicken.
HINWEIS: Detailliertere Informationen

zur Arbeit mit Internet-Services erhalten
Sie vom Systemadministrator.

XEROX

253 v e U

Internet-Services umfasst folgende Funktionen:

> Scan-Profile erstellen, andern und I6schen (sofern die Scanfunktion installiert ist)
> Auftrage in der Druckwarteschlange vorziehen, I6schen oder freigeben

> Status des Gerats Uberpriifen

Kurzibersicht
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Anmelden/Abmelden

Ist der interne Kostenzéhler oder die Option Netzwerk-Kostenzdhlung aktiviert,
muss fir den Zugriff auf die verschiedenen Funktionen des Geréats ein gliltiges
Passwort eingegeben werden. Mit dem internen Kostenzéhler werden zwecks
Geblihrenabrechnung die Kopierauftrage automatisch tiberwacht. Auch der Zugriff
durch unberechtigte Benutzer wird unterbunden. Die Netzwerk-Kostenz&hlung
dient zur Uberwachung der Uber das Netzwerk abgewickelten Auftrage. Weitere
Informationen kébnnen vom System- bzw. Kostenzdhlungsadministrator erfragt
werden.

> Zur Anmeldung bei aktiviertem
internen Kostenzéhler uber die

Zifferntasten das vierstellige s Pt sngten s “Eigte” e,
Passwort eingeben und [Eingabe] .
auswahlen. —
Anmeldefenster fir internen Kostenzahler
» Zur Anmeldung bei aktivierter Bt 1 Scamne

Abmeldung von der laufenden Sitzung ist erfolgt.

Netzwerk-Kostenzéhlung einen
gultigen Benutzernamen und eine
gultige Kostenstelle eingeben und Bant=nzia

anschlielend [Eingabe] antippen.
Kostenstelle

Bitte Benutzemamen und Kostenstelle singeben

Anmeldefenster fur Netzwerk-Kostenzahlung

2 > Auftrag abschliel3en.

3 Zum Abmelden:

> Taste [Zugriff ¢ ] auf dem Steuerpult driicken.

> Anschlieliend auf dem Touchscreen [Abmelden] antippen.
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Benutzerdefinierte Einstellungen vornehmen

Das Gerat kann an die eigene Arbeitsumgebung und die eigene Arbeitsweise
angepasst werden. Uber die Systemverwaltung kann der zustandige System-
oder Geréateadministrator das Gerat einrichten und warten.

Nach dem Aufstellen des Gerats sollten die Funktionen und Optionen so einge-
richtet werden, dass sie die Arbeitsweise der Benutzer optimal unterstitzen.
Welche Einstellungen fur die optimale Leistung der Maschine erforderlich sind,
ist mit dem System- oder Gerdteadministrator abzusprechen.

Die Systemverwaltung wird Gber die Taste Zugriff <~ auf dem Steuerpult aufge-
rufen. Einige Einstellungen in der Systemverwaltung sind elementar fur den Betrieb
des Gerats, daher kdnnen die betreffenden Bildschirme nur nach Eingabe eines
Passworts aufgerufen werden, damit keine Einstellungen unbeabsichtigt geandert
oder beschadigt werden.

Vollstandige Anleitungen zum Aufrufen der Systemverwaltung und zum
Vornehmen von Anderungen befinden sich auf der CD fiir Benutzer (CD 2), die
im Lieferumfang des Gerats enthalten ist.

Die Systemverwaltung ermaoglicht folgende

Einstellungen:

> Systemeinstellungen

> Standardanzeigeeinstellungen

> Zugriffssteuerung und Kostenabrechnung

> Funktionsstandardwerte

> Netzwerkverbindung und -einrichtung

> Verwaltung der Verbrauchsmaterialien und Austauschmodule
> Geratetests

> Energiesparstufen

> Faxeinstellungen

Kurzibersicht
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Zusatzinformationen

1 Auft ra g swa rte SC h I an g e Bereit. Zum Scannen dis Funklionstaste driicken.
aufrufen

# _ Auftragsname Eigentumer Status
1 XEROX.PS Benutzer am Gerat Druckvorgang lauft |/

> Auf dem Steuerpult die Taste -l
Auftragsstatus driicken. Daraufhin
wird die Warteschlange Alle unvoll-
sténdigen Auftrdge angezeigt.

> Den Status des fraglichen Auftrags prufen.

> [Ande re Warteschl _] anti p pe n, Bereit. Zum Scannen die Funktionstaste driicken.
um weitere verfigbare Warte- S e |
schlangen einzusehen.

O Unvollstindige Druckaufrige O Fertig gestellte Druckauftrige
O Unvolistandige Scanauftrage O Fertig gestellte Scanauftrage
O Alle unvallstandigen Auftrage O Alle fertig gestellten Auftrage

Die Hilfe ist aufgerufen. Programmieren oder Scannen nicht mogiich.

2 Online-Hilfe aufrufen

> 2 Uber Hilfe kann die Online-
Hilfe jederzeit aufgerufen werden.

> |n Me|dungen, On||ne-Anwe|- Papiervorrat @ Kopierfunktion
sungen und Grafiken werden
zusatzliche Informationen bereitgestellt.

3 Fiir weitere Hilfe
Um eventuell bendtigte, zusatzliche Hilfeinformationen zur Arbeit mit dem Gerat
abzurufen:
> Siehe CD fiir Benutzer (CD 2), die zusammen mit dem Geréat geliefert wird.
> An den System- bzw. Geréteadministrator wenden.

» Die Xerox-Website unter www.xerox.com besuchen oder das Xerox Welcome
Centre kontaktieren (hierfur Seriennummer des Gerats bereithalten). Aktuelle
Kontaktinformationen hierzu stehen ebenfalls auf der Xerox-Website zur

Hilfe durch Antippen von "Hilfe beenden” oder durch Dricken der Hilfetaste schliefen.

HILFE: Kopieren

B)

Ausgabe Seitenaufdruck Verkl./VergroRern
= N e

Ve rqu u ng ) Bereit. Zum Scannen die Funktionstaste driicken.
> Auf dem Steuerpult die Taste

[Systemstatus] driicken. Seieie

. . i Kundendienst: Systemkonfiguration: Installierte
> [Geratedaten] antippen, um die Kl T [
I . Rufnr. fir Nachbestellung: Version der Systemsoftware:
Gerateseriennummer abzurufen. i D Software-Versinen
Gerateseriennummer: 1234

HINWEIS: Die Seriennummer S

befindet sich aullerdem auf einem Metallschild an der Innenseite der Vordertlir.
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4 Kopieren

» Kopierbetrieb ... 4-2
D1 (o] o1 =T = o [ 4-3
» Bildeinstellung...........coooiii 4-10
» Ausgabe........ccoooii . 4-17
> Auftragserstellung........cooevvviiiiiiiiiiieeeeeee, 4-25
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Kopierbetrieb

Der Kopierbetrieb ist der Standardmodus des Gerats.

Die verschiedenen Funktionen fiir das Kopieren sind Uber die Funktionstaste auf
dem Steuerpult zuganglich.

Je nach den aktivierten Optionen und der Konfiguration des Gerats missen
gegebenenfalls zunachst die Schaltflache Alle Funktionen und dann die Option
Kopieren angetippt werden, um das Register Kopierfunktionen aufzurufen.

Das vorliegende Kapitel erlautert die verschiedenen Optionen, die bei der
Betriebsart Kopieren zur Verfigung stehen.

Bereit zum Scannen.

Kopieren ',E;ﬂ FAlzl:kt.
Ausgabe Seitenaufdruck Verkl./VergroRern Papiervorrat
@ sortiert @11 @ 100% @ Automatisch wahlen
(L) Einzelheftung [J 122 () Automatisch ()= 444D
(L) Lochen 2~z Clavanw (Je3m0
(L) Broschiire/Heftung EZ ()2 » 1 CIasaIta% (o140
(__J) Mehr... QMehr... th'lehr... th'lehr...
Fur die Auswahl von Kopierfunktionen stehen folgende Registerkarten zur
Verflgung:
> Kopieren
> Bildeinstellung
> Ausgabe
> Auftragserstellung
=2 TIPP: Werden einige Register nicht angezeigt, das Register 2 auswéhlen.
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Kopieren

StandardmaRig wird die Registerkarte Kopieren angezeigt. Uber diese Register-
karte kénnen die Standardfunktionen fir einen Kopierauftrag ausgewahlt werden.

Je nach den aktivierten Optionen und der Konfiguration des Gerats mussen
gegebenenfalls zunachst die Schaltflache Alle Funktionen und dann die Option
Kopieren angetippt werden, um das Register Kopierfunktionen aufzurufen.

Kopieren

Bereit zum Scannen.

E Kopieren

Ausgabe Seitenaufdruck Verkl./VergroRern Papiervorrat

@ sortiert @ - @ 100% @ Automatisch wihlen
(L) Einzelheftung [ 12 () Automatisch ()= 4440

{(C) Lochen C)2-2 QA Ay (Je3A0

() Broschire/Heftung EE ()2 > 1 a3t (=180

O Mehr... o Mehr... O Mehr... O Mehr...

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
In jeder Spalte kann eine Schaltflache ausgewahlt werden. Bei Bedarf kdnnen
fir jeden Auftrag mehrere Optionen ausgewahlt werden. Um eine Liste samtlicher
fiir eine Funktion zur Verfigung stehender Optionen einzublenden, die Option

[Mehr...] antippen.

Bereit zum Scannen.

1 | | f|'§ﬁ| Alle

[ dla = Funkt.
Ausyabe Seitenaufdruck Verkl. /Vergrofern Papiervorrat

. Sortiert “1 21 O 100% “Autnmatisch wihlen
() Einzelheftung & 12 ) Automatisch ()= 4 A4 D

() Lochen Q22 DAAL (M%) ()= 3AD

() Broschiire/Haftung B (C_)2 -1 CIAa»A304%) ()= 1A10
Cmen... C ) vehr... C ) mehr...

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder rlickgéngig gemacht werden kénnen:

> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Sortiert

O

Unsortiert

O

Lochen

O

Unter Ausgabe werden die Endverarbeitungsoptionen fiir den Auftrag ausgewahilt.
Die verfiigbaren Optionen sind abhangig davon, welche Endverarbeitungsgerate
installiert sind.

TIPP: Einzelheiten zu Endverarbeitungsoptionen siehe Kapitel ,Finisher-Geréte*,
S. 2-13.

Ausyabe Soitenaufdruck  VerL./VergroBern  Papiervorrat

O swrtint @ @ @ Automatich watien

Qpfineheitngd (12 (QAutomatisch )& 4410

8:::"“,“,,‘"@ B 8: : f 8::2 {::/1, 8; ?x g Riickstellen Abbrechen Speichern
Mol O

Mobr.. O Ottt

Lochen
Sortiert Ein — OHeften
Aus
Un— Aus OBooklet Maker

sortiert
Aus

Optionen:

Die Option Sortiert wahlen, um die ausgegebenen Seiten in Satzen entsprechend
der Seitenfolge der Vorlagen sortieren zu lassen.

Die Option Unsortiert wahlen, um die Kopien seitenweise stapeln zu lassen.

Diese Option ist verfugbar, wenn das Gerat mit einem Finisher und 2fach-Lochung,
4fach-Lochung bzw. 4fach-Lochung (schwedisch) ausgestattet ist. Da jedes Blatt
einzeln gelocht wird, ist die Anzahl der Blatter in einem Satz unbegrenzt. Zusatz-
liche Lochungseinrichtungen sind als Option erhaltlich. Es kann jeweils nur eine
Lochoption installiert werden.

Lochungen sind nur fiir das Format A4 in Langsseitenzufuhr und fiir A3 méglich.

HINWEIS: Einige Heftfunktionen kbnnen mit der Lochfunktion kombiniert werden.
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Heften

==

®

Booklet Maker

B3
==

i3

Folgende Heftoptionen stehen zur Auswahil:

Keine Heftung

Die Ausgabe wird nicht geheftet.

Einzelheftung

Die Ausgabe wird mit einer Heftklammer zusammengeheftet.

Doppelheftung

Die Ausgabe wird mit zwei Heftklammern zusammengeheftet. Die Heftung
kann am rechten oder linken Seitenrand erfolgen.
Diese Option steht fiir den Standard-Office-Finisher nicht zur Verfiigung.

Mehrfachheftung

Die Ausgabe wird entsprechend dem verwendeten Papierformat mit 3 oder 4
Heftklammern zusammengeheftet. Die Heftung kann am rechten oder linken
Seitenrand erfolgen.

Diese Option ist nur beim erweiterten Office-Finisher und beim Profi-Finisher
verfiigbar.

Sortierte und unsortierte geheftete Satze werden versetzt ausgegeben.

HINWEIS: Die Heftpositionen hdngen vom installierten Finisher-Typ ab.

Mit dem Basic Office Finisher kbnnen Sétze mit 2-30 Blatt a 80 g/m2 geheftet
werden. Mit anderen Finishern kbnnen Sétze mit 2—-50 Blatt a 80 g/m2 geheftet
werden Bei schwerem Papier/Karton kbnnen maximal 20 Blatt geheftet werden.

Wenn das Gerat mit einem Profi-Finisher ausgestattet ist, kdnnen Uiber die Funktion
Booklet Maker durch Falzen und Heften (Rickstichheftung) der gedruckten
Dokumente Broschiren erstellt werden. Die folgenden Optionen stehen zur

Verfluigung:

Aus

Die Funktion Booklet Maker ist abgeschaltet.

Gefalzt und sortiert

Diese Option verwenden, wenn die Broschiire gefalzt und geheftet werden
soll. Der Profi-Finisher heftet 2 Heftklammern in den Riicken der Broschure.

Nur gefalzt

Diese Option verwenden, um die gedruckten Seiten flr die Broschiire zu
falzen.

Mbgliche Materialformate sind A3, A4, 8,5 x 13 Zoll und 8,5 x 14 Zoll.
Alle Druckmaterialien miissen mit der kurzen Seite nach vorne in den Behélter

eingelegt werden.

Es kénnen die Materialarten Standard (Normalpapier), Postpapier, Karton und
Deckblattpapier verwendet werden.

Wenn die Falzstation und Hefteroption verwendet werden, betrégt die maximale
Anzahl an 80 g/m2 Papier 15.

Wenn nur die Falzstation verwendet wird, betréagt die maximale Anzahl an 80 g/m2
Papier 5. Die maximale Anzahl Blétter fiir beide Optionen verringert sich bei

schwererem Papier.

TIPP: Informationen zur Broschlirenerstellung siehe ,,Broschiirenerstellung”,

S. 4-19.

Kurzibersicht
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Seitenaufdruck

Im automatischen Betrieb kdnnen von ein- oder zweiseitigen Vorlagen zweiseitige
Kopien in den Formaten A5 bis A3 erstellt werden.

Ausyabe Softenaufdruck  VerkL./Vergrobern  Papiervorrat

@ sortont Q11 @ @ Avtomatisch watlen
Opmserumd (122 QAutomatich (= 4MD

Lochen 252 A3 1) (= 3MD i .
8ﬂ'mm'ﬂ'"'"w 81 51 8“%,J Wt 8= 1MD Riickstellen Ahbrechen Speichern
( Dehr... e

O 131 O 252 O 231 Vorlagen & HKopien
132 2 > 2, Riicks. 2 - 1, Riicks. 5
gedreht gedreht é -
1 = 2, Riicks.
O gedreht

Optionen:

Diese Option fur einseitige Vorlagen verwenden, wenn einseitige Kopien benétigt
werden.

O:

v
N

Diese Option fur einseitige Vorlagen verwenden, wenn zweiseitige Kopien benétigt
werden.

O

-—
\/
EgN

Mit dieser Option werden zweiseitige Kopien von einseitigen Vorlagen erstellt,
wobei das Schriftbild auf der Riickseite gedreht wird. So lassen sich Dokumente
erstellen, die z. B. wie ein Kalender durchblattert werden.

Riicks. gedre

«Q
[1]

O

2-> 2 Diese Option verwenden flr zweiseitige Vorlagen, wenn zweiseitige Kopien
bendtigt werden.

O

2> 2, Mit dieser Option werden zweiseitige Kopien von zweiseitigen Vorlagen erstellt,

ht wobei das Schriftbild auf der Riickseite gedreht wird. Bei dieser Option variiert
die Leserichtung je nach den zugefuhrten Vorlagen. Werden beispielsweise
~Kopf-Kopf“-Vorlagen eingelesen, erfolgt die Ausgabe in der Form ,Kopf-Ful3“.
Werden ,Kopf-Ful3“-Vorlagen eingelesen, erfolgt die Ausgabe in der Form
.Kopf-Kopf*.

O

Diese Option fiir zweiseitige Vorlagen verwenden, wenn einseitige Kopien bendtigt
werden.

N
O:
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2-> 1, Riickseite Mit dieser Option werden einseitige Kopien von zweiseitigen Vorlagen erstellt,

gedreht wobei das Schriftbild auf der Riickseite gedreht wird. Sie sollte bei Vorlagen im
Format ,Kopf-Ful3* wie z. B. Kalender benutzt werden, um sicherzustellen, dass die
ausgegebenen Seiten alle gleich ausgerichtet sind.

Verkleinern/VergrofRern

Unter der Option Verkl./Vergré3ern stehen eine Reihe von Verkleinerungs- und
VergroRerungsfaktoren zur Auswahl. Vorlagen, die tiber das Vorlagenglas einge-
lesen oder elektronisch an das Gerat libergeben werden, kénnen im Bereich von
25% bis 400% verkleinert bzw. vergréRert werden. Uber den Vorlagenwechsler
zugefiihrte Vorlagen kénnen im Bereich von 25% bis 200% verkleinert bzw.

Normal

vergroRert werden.

Ausyabe Seltenaufdruck  VerkL./Verrober

Sortert 151 Q0%

on )
8:lm.mmmn, 8; : f 8ﬁ::; (:1:‘-/4 8: fﬁ g Riickstellen Abbrechen Speichern
el Ot Dren. Ot

e ——
@ utomatisch waten

Qpsteigd (122 O tutomatsch (= 444D

Optionen:

Normal 100% O O fymyie
25 - 400 @ % 200%
I A

141%
A=A

300%

Spezial O Auto

Mit dieser Option werden die ausgegebenen Kopien in beide Richtungen propor-
tional um den eingestellten Faktor verkleinert bzw. vergréfRert.

Auswahl unter Normal-:

100%

Das Schriftbild auf den Kopien hat dieselbe Grofie wie das Schriftbild auf der
Vorlage.

Auto

Verkleinert bzw. vergroRert das Schriftbild auf den Kopien entsprechend
dem Vorlagenformat und dem eingestellten Ausgabeformat.

25-200 bzw. 25-400

Mithilfe dieser Option wird der gewlinschte Verkleinerungs- bzw. VergroRe-
rungsfaktor Uber das Steuerpult eingestellt. Hierzu das Feld mit dem
aktuellen Verkleinerungs-/VergréRerungsfaktor auswahlen und den
gewinschten Wert Uber die Zifferntasten eingeben.

Beim Einlesen (iber den Vorlagenwechsler wird ,,200° beim Einlesen (iber
das Vorlagenglas wird ,400“ als H6chstwert angezeigt.

Alternativ kann der Verkleinerungs-/VergréRerungsfaktor auch in
1-%-Schritten Uber die Pfeiltasten nach oben/unten eingestellt werden.

Vorprogrammierte
Festwerte

Die gebrauchlichsten Verkleinerungs-/VergroRerungsfaktoren sind als
Voreinstellung verfiugbar. Diese Voreinstellungen kdnnen vom System- oder
Geréteadministrator individuellen Bedirfnissen angepasst werden.

Kurzibersicht

Seite 4-7

Kopieren



Spezial Mit dieser Option kann die Hohe (Y) und die Breite (X) bei Verkleinerung bzw.
VergroRerung separat eingestellt werden.

HINWEIS: Hierbei wird das ausgegebene Bild NICHT proportional verkleinert bzw.
vergréert.

Auswahl unter Spezial:

Das Schriftbild auf den Kopien hat dieselbe Grof3e wie das Schriftbild auf der

0,
100% Vorlage.

Passt das Schriftbild der Vorlage automatisch dem ausgewahlten Papier-

Auto format an.

Hiermit kdnnen die Breite (x) und die Hohe (y) fiir die Verkleinerung bzw.
VergroRerung individuell angepasst werden. Alternativ kann auch durch

Antippen des Kastchens X bzw. Y ein Prozentsatz Giber die Zifferntasten
eingegeben werden.

X50 % Y100 %

Papiervorrat

Uber die Optionen unter Papiervorrat wird fir den Kopierauftrag die automatische
Papierwahl oder ein bestimmter Behalter ausgewahlt.

Bereit zum Scannen.
e Soitonaufdruck  Verk./VorgriBem  Papiorvorrat 1

@ sortiert @11 @ 100% () Automatisch walen
Qpmserumd (122 QAutomatich ()= 4MD

O Lochen Q202 (@ R e R T T Y

(D BroschireHoftung B3 ()2 1 Qa3 1019 ()1 A0 Abbrechen

Ot (= el e
Bel rt

...
Format Materialf arbe

Standard Weik
2 A7 Standard Weib Frei einstellbar
3 A D Standard Weib Fest
4 A4D Standard Weik Fest
5 A D Klarsichtfolien Transparent Frei einstellbar
Autom.  Autom. Standard Weik "\t/

Optionen:

Auto. Ist diese Option ausgewahlt, wird anhand des Formats der eingelesenen Vorlagen
Papierwahl automatisch das korrekte Druckmaterial fiir den Kopierauftrag eingezogen.

Behilter 1 Uber diese Option wird das in Behalter 1 enthaltene Papier ausgewahlt.

® Behéilter 1 fasst bis zu 500 Blatt Papier & 80 g/m2. Zuldssig ist ein Gewicht im
Bereich von 60-200 g/mz. Unterstiitzt werden die Formate A5 LSZ bis A3 SSZ. Mit
Ausnahme von Kilarsichtfolien, Umschldgen und Etiketten kénnen alle Druckmate-
rialarten in diese Behélter eingelegt werden.
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Behilter 2 Uber diese Option wird das in Behélter 2 enthaltene Papier ausgewahlt.

@ Behdilter 2 fasst bis zu 500 Blatt Papier a 80 g/m?. Zuldssig ist ein Gewicht im
Bereich von 60—200 g/m2. Unterstiitzt werden die Formate A5 LSZ bis A3 SSZ.
Mit Ausnahme von Klarsichtfolien und Etiketten kénnen alle Druckmaterialarten
in diese Behélter eingelegt werden. Umschldge kénnen nur eingelegt werden,
wenn der Umschlagbehélter installiert ist.

Kopieren

HINWEIS: Bei einigen Gerétekonfigurationen kénnen keine Umschldge verwendet
werden. Weitere Informationen enthélt das Kapitel ,Geréateliberblick”.

Behilter 3 Uber diese Option wird das in Behélter 3 enthaltene Papier ausgewahlt.
(optional)

@ Behéilter 3 fasst bis zu 1900 Blatt Papier & 80 g/m2. Zulassig ist ein Gewicht im
Bereich von 60-200 g/m2. Der Behalter ist das Papierformat A4 LSZ ausgelegt.

Behilter 4 Uber diese Option wird das in Behalter 4 enthaltene Papier ausgewahlt.
(optional)

@ Behdilter 4 fasst bis zu 1500 Blatt Papier & 80 g/m2. Zuléssig ist ein Gewicht im
Bereich von 60-200 g/m2. Der Behélter ist fiir das Papierformat A4 LSZ ausgelegt.

Zusatzzufuhr Mit dieser Option kann Sondermaterial fiir Einzelauftrage, beispielsweise Briefkopf-
papier oder Etiketten, zugefiihrt werden.

® Die Zusatzzufuhr fasst 100 Blatt Papier & 80 g/m2. Zulassig ist ein Gewicht im
Bereich von 60-216 g/m2. Unterstiitzt werden die Formate A6 SSZ bis A3 SSZ.
Mit Ausnahme von Umschlédgen kénnen alle Druckmaterialarten in diese Behélter
eingelegt werden.

Kurziibersicht Seite 4-9



Bildeinstellung

Die Registerkarte Bildeinstellung enthalt Kopierfunktionen, die das Erschei-
nungsbild der Kopien steuern.

> TIPP: Werden einige Register nicht angezeigt, das Register 2 auswéhlen.

Bereit zum Scannen.

= Alle
|%| Funkt.

O Gehundene Yorlagen = O¥orlagenformat
Aus ﬁ Autormatisch

Derzeitige O Spezial-Bildqualitat O Randausblendung - OBildverschiebung

Einstellung | I' Kontrast: 0 Rénder identisch Keine ‘“erschiebung
==| Scharfe: 0 3 mm
Raster. Auto

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.

Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung

auswahlen. Bei Bedarf kdnnen fir jeden Kopierauftrag mehrere Optionen ausge-

wahlt werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die

Standardeinstellung einer Option geandert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rlickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.

Seite 4-10

Kurzibersicht



Bildqualitat

Auf dieser Registerkarte wird die Ausgabequalitat eingestellt.

Kopieren

= Obdgaltst O Gelundene Voragen Ovotgenformat
| e Autermatisct
& s =
ey etk 57
(e S-St — Ofiverscichng ) .
K 0 e Versebrg Riickstellen § Ahbrechen Speichern
Y Soute
Rt Ao

Vorlagenart Helligkeit Hintergrundunterdriickung
Normal Zeitschriften— Heller Ein
foto a
Normal
O Text O Foto @ O Aus

Dunkler

Optionen:

Vorlagenart Mit dieser Option lasst sich die Kopienqualitat der Ausgabe auf die eingelesene
Vorlagenart abstimmen.
Optionen unter Vorlagenart:

Normal Dies ist die Standardeinstellung und eignet sich fiir die meisten Vorlagen.

Text Wird fir reine Text-Vorlagen und Zeichnungen verwendet.

Wird fiir hochwertige Bilder oder Zeitschriftenfotos mit Texten und/oder

Zeitschriftenfoto Grafiken verwendet.

Foto Wird fir Fotos bzw. Halbtonbilder verwendet.

Helligkeit Reguliert die Ausgabehelligkeit. Um die Ausgabe abzudunkeln, die Abwartspfeil-
9 taste betatigen. Zum Aufhellen der Ausgabe die Aufwartspfeiltaste verwenden.

o

Hintergrundun- Reduziert bzw. I6scht automatisch dunklen Hintergrund bei Vorlagen auf farbigem
terdriickung Papier und bei Zeitungsvorlagen.

HINWEIS: Die Hintergrundunterdriickung ist bei der Vorlagenart ,Foto” deaktiviert.
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Spezial-Bildqualitat
Diese Funktion kann zusatzlich zu den unter Bildqualitdt vorgenommenen Einstel-
lungen verwendet werden, um die Ausgabequalitat weiter zu verbessern.

) OBldgalter O Gebundene Vorlagen Oorbagenformat
fmd s “Autoratech
Hrteunitaric

K En

5] anvest 0 Rinde entsch ] Kere versche Riickstellen Ahbrechen Speichern
= w
Raste, Auto

Kontrast Scharfe Raster
\ Hoch Hoch o Automatisch
E Normal E

Normal

@ O Spezial
Hiedrig Hiedrig

Optionen:

Kontrast Dient zur Steuerung der Helligkeitsunterschiede in der Ausgabe. Bei einer niedrigen
Kontrasteinstellung wird die Ausgabequalitat von Bildern verbessert. Mit einer
héheren Einstellung wird eine bessere Schwarzweil3-Abstufung fiir mehr Scharfe
bei Text und Linien erzielt.

(Wellenmustern im Bild) eingestellt. Zum Einstellen der Scharfe je nach Qualitat der
verwendeten Vorlage sind die Pfeiltasten nach oben/unten zu verwenden.

Schirfe Mit dieser Option wird das Verhaltnis zwischen scharfem Text und dem Moiré-Effekt

Raster Diese Option standardmafig bei der Auswahl von Normal, Text oder Zeitschrif-
tenfoto als Vorlagenart aktiviert.
Optionen unter Raster:
Eliminiert Flecken und ungleichférmige Strukturen oder Muster. Allerdings ist
die Kérnung der Kopien etwas grober als bei der Option Spezial.

Automatisch

Optimiert Fotovorlagen oder Halbtonvorlagen mit hoher Rasterfrequenz.
Speazial Erzielt eine feinere Kérnung als das automatische Raster, allerdings ist die
Wabhrscheinlichkeit von Flecken auf den Kopien gréRer.
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Gebundene Vorlagen

Beide Seiten

Diese Option dient zum Kopieren von Seiten aus Blichern oder gebundenen
Vorlagen auf einzelnen ein- oder zweiseitig bedruckten Seiten.

Die gebundene Vorlage muss mit dem Schriftbild nach unten und dem Buchricken
an der Markierung an der hinteren Kante des Vorlagenglases angelegt werden. Die
Oberkante der gebundenen Vorlage ist an der Hinterkante des Vorlagenglases
auszurichten. Wird mit der Funktion Auto kopiert, muss wahrend des Kopiervor-
gangs die Abdeckung gedffnet bleiben.

Kopieren

HINWEIS: Bei gedffnetem Vorlagenwechsler nicht in das Licht der Scanleiste
schauen.

Riickstellen Abbrechen Speichern

Bundstey
\ O Aus O Rechte Seite

O Linke Seite o Beide Seiten =

TIPP: Falls erforderlich, leicht auf den Binderand der gebundenen Vorlage
driicken, damit sie flach auf dem Glas aufliegt.

Optionen:

Die Funktion ist deaktiviert.

Kopiert wird ausschlieBlich die linke Seite der gebundenen Vorlage.

Kopiert wird ausschlieBlich die rechte Seite der gebundenen Vorlage.

Beide Seiten der gebundenen Vorlage werden kopiert und jeweils auf einem
separaten Blatt ausgegeben.

Kurzibersicht
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Bundsteg Ldscht einen bestimmten Bereich in der Mitte der gebundenen Vorlage, um
unerwiinschte Schatten, die durch den Bundsteg verursacht werden, zu entfernen.
Bei den Optionen Linke Seite und Rechte Seite kann der ausgeblendete Bereich
zwischen 0 und 25 mm liegen. Bei der Option Beide Seiten lasst er sich auf bis zu

G 50 mm einstellen.

Randausblendung

Mit dieser Funktion kann die Wiedergabe von Vorlagen mit beschadigten Randern
oder Loch- bzw. Heftklammermarkierungen o. A. verbessert werden.

OBidauaiitat O Gebundene Vorlagen OVorlagenformat
At Normed =) A “Autematsch
Hrtergundintackick.: Bn

P —0 o ) i
\@‘7. Koy e ket et Riickstellen Abbrechen Speichern

uuuuuuuuu
Rénder
identisch 5 -
Rénder
wverschieden

Bis zum Rand
drucken

= WD
E]DI :
m =
=1
gl
gl

'd
A

Optionen:

Rander An allen Seiten der Kopie werden gleich breite Rander ausgeblendet. Die

identisch  Aysblendung kann in 1-mm-Schritten auf eine Breite zwischen 3 und 50 mm einge-
stellt werden.

Riander Blendet einen bestimmten Streifen an einem der Blattrander der Kopie aus. An
verschieden jedem Rand kann die Breite des auszublendenden Bereichs in 1-mm-Schritten auf

O 3 bis 50 mm eingestellt werden.

Bis zum Rand Mit dieser Option kénnen Kopien bis zum Rand des Druckmaterials ausgegeben
drucken werden.

HINWEIS: Wird die Option zu hdufig verwendet, dann wird unter Umsténden

Jjedoch die Selbstreinigung des Geréts beeintréchtigt, sodass Druckprobleme
auftreten kénnen.
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Vorlagenformat

Automatisch

O

Manuell

O

Mischformatvor-
lagen

O

Uber diese Option kann vorgegeben werden, ob das Format der einzulesenden
Vorlagen manuell eingegeben oder vom Gerat automatisch ermittelt werden soll.

Kopieren

) OBldgalter O Gebundene Vorlagen OVorgenformat
fmd s “Autoratech
Hrtsgunitartic

K En

[(%5] st © R enisch .‘ e Vst Riickstellen §§ Abbrechen Speichern
Schife 0 3mm {i P
Rt Ao \

X

Automatisch
Dient zur Eingabe des Vorlagenformats.

Manuell . instellung ist "A isch™. Mit dieser Option wird das
Format der Vorlagen im Vorlagenwechsler automatisch ermittelt.

Mischformat- » Bei Vorlagen, die iber das Vorlagenglas eingescannt werden,

wvorlagen “Manuell" wahlen und das Format eingeben.

Optionen:

Ist diese Option aktiviert, erkennt das Gerat automatisch das Format der Giber den
Vorlagenwechsler zugefiihrten Vorlagen.

HINWEIS: Werden Vorlagen (iber das Vorlagenglas eingelesen und ist eine der
Automatikfunktionen (automatische Papierwahl, Auto % oder Zentrieren) einge-
stellt, wird die Vorlage zweimal gescannt.

Ist diese Option aktiviert, kann der Benutzer die Gré3e des zu scannenden
Bereichs selbst vorgeben, wenn das Vorlagenglas benutzt wird. Es stehen mehrere
voreingestellte Festwerte Gblicher Formate und Ausrichtungen zur Verfigung.

Ein Standardformat auswahlen oder Andere antippen und das Scanformat manuell
eingeben.

Ist diese Option aktiviert, kbnnen Dokumentvorlagen kopiert werden, die mehrere

Formate aufweisen. Die Vorlagen missen dieselbe Breite haben, z. B. A4 in Langs-
seitenzufuhr und A3 in Schmalseitenzufuhr. Bei Einsatz dieser Funktion muss der
Vorlagenwechsler verwendet werden.

Kurzibersicht
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Bildverschiebung

Keine

O

Zentrieren

Randver-
schiebung

Mit dieser Funktion kann die Position des Schriftbilds auf der Seite festgelegt

werden.

7] OBikiaitat O Gebundene Vorlagen OVoragenformat
s s ==
Hrlrgunbrierdik: En
e et [EBVEEE Riickstellen Ahbrechen Speichern
Raser Ao
i 0 - 50 mm
Keine
O o Vorder- Lo
seite
Zentrieren Q
0 - 50 mm
Riick- Co] @
Randver— seite
schiehung @ D
-
Optionen:
-

Das Schriftbild wird nicht verschoben.

Das Schriftbild wird automatisch in der Mitteder Seite platziert.

Dient zur Erzeugung eines Bundstegs. Das Schriftbild kann auf der Seite nach oben
oder unten bzw. nach rechts oder links verschoben werden. Den Verschie-
bungswert mithilfe der Pfeiltasten nach oben/unten eingeben. Die Verschiebung
kann in 1-mm-Schritten im Bereich von 0 bis 50 mm eingestellt werden.

Optionen unter Randverschiebung:

Vorderseite Zum Verschieben des Bildes auf der Vorderseite.

Zum Verschieben des Schriftbilds auf der Riickseite. Die Verschiebung auf
der Ruckseite kann die Verschiebung auf der Vorderseite deckungsgleich
widerspiegeln oder separat eingestellt werden.

Riickseite
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Ausgabe

Die Registerkarte Ausgabe dient zur Einstellung verschiedener Optionen fir die
Kopienausgabe.

1=~ TIPP: Werden einige Register nicht angezeigt, das Register 2 auswéhlen.

Kopieren

Bereit zum Scannen.

| — Alle
Ausgabe |%| Funkt.

= QMHlarsichtfolien = O Mehrfachhbilder == ODeckblatter
fn add Aus |} Keine
Derzeitige OBroschiirenerstellun ——— O Invertieren OTextfeld
Einstellgn ]l A Tyl Spiegeln Aus |j Aus
9 - = Megativhild: Aus

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.

Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung

auswahlen. Bei Bedarf kdnnen fiir jeden Kopierauftrag mehrere Optionen ausge-

wahlt werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die

Standardeinstellung einer Option gedndert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Klarsichtfolien

Mit dieser Option kénnen bei aus Klarsichtfolien bestehenden Kopiensatzen
bedruckte oder unbedruckte Trennblatter hinzugefiigt werden. Beim Kopieren auf
Klarsichtfolien stets die Zusatzzufuhr verwenden. Klarsichtfolienauftrage werden
immer einseitig bedruckt und die Ausgabe erfolgt sortiert und ohne Endverar-
beitung.

Die Auflage ist auf 1 limitiert.

Riickstellen Ahbrechen Speichern

Aus Mit dieser Option werden zwischen die einzelnen HKlarsichtfolien
Trennblatter eingefiigt.
O Unbedruckte Unbedruckte Trennblatter  Bedruckte Trennblatter

Trennblatter

Bedruckte
Trennblatter

Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

O

Unbedruckte Nach jeder Klarsichtfolie wird ein leeres Trennblatt ausgegeben.
Trennblatter

O

Bedruckte Nach jeder Klarsichtfolie wird ein Trennblatt ausgegeben, welches das gleiche
Trennblatter Schriftbild enthalt wie die Klarsichtfolie.

O
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Broschurenerstellung

Mithilfe dieser Funktion werden mehrseitige Broschiren aus einseitigen oder
zweiseitigen Vorlagen erstellt. Das Gerat erstellt automatisch zweiseitig bedruckte
Ausgaben, die nach dem Falzen eine Broschiire ergeben, bei der sich alle Seiten
an der richtigen Position befinden. Die Schriftbilder werden automatisch verkleinert
und so auf dem Druckmaterial platziert, dass dieses zu einer Broschiire gefaltet
werden kann.

Kopieren

HINWEIS: Die Vorlage muss in Lédngsseitenzufuhr (LSZ) in den Vorlagenwechsler
eingelegt werden und das Druckmaterial muss in Schmalseitenzufuhr (SSZ) im
Behdélter einliegen.

Ausgabe

== @ g

(OBroschirrenerstellung OT tfeld
s Eﬂw\w o Riickstellen Ahbrechen Speichern

Vurlagenfnrmal
\ O Aus 1-seitige Vorlagen
Eln

O 2-seitige Vorlagen

Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

O

Ein Aktiviert die Funktion Broschiirenerstellung. Folgende Optionen stehen zur

Auswahl:
1-seitige Vorlagen |Diese Option wahlen, wenn die Vorlagen einseitig bedruckt sind.

2-seitige Vorlagen |Diese Option wahlen, wenn die Vorlagen zweiseitig bedruckt sind.

Damit die Broschiire automatisch ein Deckblatt erhalt, auf der Registerkarte
Ausgabe die Option Deckbléatter wahlen. Weitere Erlauterungen siehe
,Deckblétter”, S. 4-22.

Wenn ein Profi-Finisher installiert ist, sorgt der Booklet Maker fur das Falzen und
gegebenenfalls das Heften (Ruckstichheftung) der ausgegebenen Seiten. Weitere
Erlduterungen siehe ,,Booklet Maker”, S. 4-5.
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Mehrfachbilder

Mithilfe dieser Funktion lassen sich mehrere Schriftbilder (logische Seiten) auf einer
Druckmaterialseite (physische Seite) ausgeben. Sie eignet sich besonders fiir die
Erstellung von Handouts, Einzelbildabfolgen oder Dokumenten zu Archivierungs-

zwecken.

HINWEIS: Fiir diese Funktion miissen die Vorlagen (ber den Vorlagenwechsler
zugefiihrt werden.

BT ) A
2 =
Oasichitolen O erfctbldr Oeckbater nere i
] - &l ~ ] v
cﬁmm"w Os::vwn.m: OJ:M'M Riickstellen Ahbrechen Speichern
Negatubid £ue
Ausrichtung der Seiten im Zeilen Spalten
O BAus Vorlagenwechsler 4 -6 -8
[1]
- @ A A
oEin
5
d &> Kg] -Q O U

Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

O

Ein Die Funktion ,Mehrfachbilder” ist aktiviert.

Optionen unter Mehrfachbilder:
Hier kann die Bildausrichtung und die Zufuhrrichtung der Vorlagen einge-

Ausrichtung stellt werden.
Zeilen Gibt die gewlinschte Anzahl der Zeilen (1 bis 6) an
Spalten Gibt die gewlinschte Anzahl von Spalten (1 bis 6) an.

HINWEIS: Die maximale Anzahl der Schriftbilder hdngt von dem gewéhlten Druck-
materialformat und der maximal méglichen Verkleinerung (25 %) ab.
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Invertieren

Mithilfe dieser Funktion kdnnen Spiegel- oder Negativbilder der Vorlagen erstellt
werden.

Kopieren

== @ g

(OBroschiirenersteliung O Invertieren OTextfeld
[ : @ g e @ o Riickstellen § Abbrechen Speichern

Spiegeln Negativbild
O Aus O Aus

o Ein o Ein

Optionen:

Spiegeln Mit dieser Option wird die Richtung der Vorlage geandert, sodass ein Spiegelbild
O entsteht. Sie wird hauptsachlich verwendet, um die Ausrichtung einer Grafik zu
andern.

Negativbild Mit der Option Negativbild erstellte Kopien sind Umkehrdarstellungen der Vorlagen,
O das heildt, weille Bereiche werden schwarz und schwarze Bereiche weil}.

7~ TIPP: Diese Option ist insbesondere bei Vorlagen mit weilBem Text auf dunklem
' Hintergrund vorteilhaft, da hierdurch Toner eingespart werden kann.

Lok,
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Deckblatter

Aus

O

Deckblatt vorn

O

Deckblatt hinten

O

Deckblatt vorn
und hinten

O

Mithilfe dieser Funktion kénnen Kopiensatze automatisch mit Deckblattern
versehen werden, fiir die Druckmaterial aus einem anderen Behalter verwendet
wird. Deckblatter missen dieselbe Gréle und Ausrichtung wie der Hauptteil des
Auftrags aufweisen.

TIPP: Die Deckblatt- und die Leerblattfunktion kbnnen kombiniert werden.

Ausgabe

- Oliehfactbider Deckiter

OMtarsichtfoien - -
s e ) e
@~ Ommm ?u Rickstellen §| Abbrechen § Speichern
Deckblattaufdruck
O Aus O Deckblatt hinten @ =0
Deckblattmaterial
Deckblatt vorn Deckblatt vorn und l‘h Bl 2
n =] A3 D
hinten
Standard
Wil
-
Optionen:
.

Die Funktion ist deaktiviert.

Hiermit wird ein vorderes Deckblatt ausgegeben.

Hiermit wird ein hinteres Deckblatt ausgegeben.

Hiermit wird sowohl ein vorderes als auch ein hinteres Deckblatt ausgegeben.
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Deckblattauf-
druck

Deckblattma-
terial

e

Textfeld

Uber diese Option wird der Aufdruck fiir die Deckbléatter vorgegeben. Optionen
unter Deckblattaufdruck:

Unbedruckt Flgt leere Deckblatter in den Kopiensatz ein.

Kopieren

Die erste Vorlagenseite des Auftrags wird auf das vordere Deckblatt, die

1-seitig letzte Vorlagenseite auf die Innenseite des hinteren Deckblatts gedruckt.

Die ersten beiden Seiten des Vorlagensatzes werden auf die Vorder- und
2-seitig Riickseite des vorderen Deckblatts gedruckt. Entsprechendes gilt fiir die
beiden letzten Vorlagenseiten und das hintere Deckblatt.

2-seitig, Riicks. Erstellt zweiseitige Deckblatter, auf denen die Ruckseite so gedreht ist, dass
gedreht ein Dokument in der Form ,Kopf-FulR® entsteht.

Hier wird der Behalter ausgewahlt, aus dem das Druckmaterial fir die Deckblatter
zugefuhrt wird.

Uber diese Funktion kénnen der Ausgabe des Kopierauftrags Kommentare,
Seitenzahlen und ein Datum hinzugefligt werden. Dazu die Textfeldtypen
auswahlen und deren Position auf den Kopien festlegen. Mit den Textfeldfunktionen
kdénnen Kopierauftrage mit bestimmten Daten gekennzeichnet werden (z. B. dem
Schriftzug ,vertraulich“ oder ein Firmenname).

Ausgabe

== @ g

(OBroschirrenerstellung O Invertieren OTextfel
e @ iﬁx‘xﬁ @ = Riickstellen § Abbrechen Speichern

OFormat O Anmerkung

Aus Austichtung: Hochforrrat Positior: links unten
Schriftgract 8 Punkt Seiten: alle
Aussehen: Undurchsichtio

Ein O Datum © Nummerierung

Position: links unten ng Art Aktenzeichen
Forrat. TT/hdfJJJJ Position: links chen
gitery gl Stat 1
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Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

Ein Die Funktion Auftragsaufbau ist aktiviert.
Verflgbare Optionen:

Format

Gibt an, ob Vorlagen im Hochformat oder Querformat vorliegen. Die erfor-
derliche SchriftgréB3e fir die Textfelder auswahlen (mdgliche Werte 6 — 18
Punkte).

Undurchsichtig oder Durchsichtig auswahlen.

Datum

Druckt das aktuelle Datum auf die Ausgabe. Dieses Datum entspricht dem
aktuellen Systemdatum.

Oben oder Unten als Position fiir das Datum wahlen.

Links, Zentriert oder Rechts fur die Ausrichtung des Datums auswahlen.
Das gewlnschte Datumsformat und die dafiir bestimmten Seiten
auswahlen.

Anmerkung

Dient zum Einfligen eines Kommentars in die Ausgabe. Es kénnen neue
oder vorhandene Kommentare eingefiigt werden.

Oben oder Unten und anschlieRend Links, Zentriert oder Rechts fir die
Position des Kommentars auswahlen.

Mit den Pfeiltasten nach oben/unten die gewiinschte Anmerkung auswahlen
oder iiber die Tastatur eine neue Anmerkung eingeben. Zur Anderung eines
Kommentars diesen markieren und die Tastatur iber die entsprechende
Schaltflache aktivieren.

Die Seiten flr die Anmerkung auswahlen.

Nummerierung

Dient zum Druck einer Seitenzahl auf die Ausgabe. Uber die Option Akten-
zeichen kann jeder gedruckten Seitenzahl ein Prafix hinzugefligt werden.
Seitenzahlen werden automatisch jeweils um eins erhéht. Bei einer zweisei-
tigen Kopierausgabe wird die Seitenzahl auf beide Seiten gedruckt; dabei
werden zwei Seiten gezahlt.

Seitenzahl oder Aktenzeichen auswahlen.

Oben oder Unten und anschlieBend Links, Zentriert oder Rechts fur die
Position der Seitenzahl auswahlen.

Mit den Pfeiltasten nach oben/unten die gewlinschte Anmerkung auswéhlen
oder Uber die Tastatur eine neue Anmerkung eingeben. In das Feld
Seitenzahl die Anfangsnummer eingeben. Wenn die Aktenzeichen ausge-
wahlt wurde, das erforderliche Prafix Uber die Tastatur eingeben. Es kénnen
bis zu 8 Zeichen eingegeben werden.
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Auftragserstellung

Auf der Registerkarte Auftragserstellung konnen mehrere Dokumente zu einem
einzigen Kopierauftrag zusammengefasst, ein Mustersatz eines Auftrags erstellt
oder bis zu 10 Speicherauftrage programmiert werden.

Kopieren

= TIPP: Werden einige Register nicht angezeigt, das Register 2 auswéhlen.

Bereit zum Scannen.

Alle
Funkt.

O Mustersatz Speicherauf trage

. = OlLeerblatter
Derzeitige %[_ o

Einstellung

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung
auswahlen. Bei Bedarf kdnnen fiir jeden Kopierauftrag mehrere Optionen ausge-
wahlt werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die
Standardeinstellung einer Option geandert, dann wird dies durch ein Hakchen
neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen
bestatigt oder rlickgéngig gemacht werden kénnen:

> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Auftragsaufbau

Mithilfe dieser Funktion kann ein Auftrag erstellt werden, bei dem fiir die einzelnen
Seiten jeweils unterschiedliche Einstellungen bendtigt werden. Besteht beispiels-
weise ein Dokumentensatz aus Seiten mit Text und Seiten mit Fotos, kann fiir jede
Vorlage die entsprechende Einstellung gewahlt und somit der Auftrag in einem
einzigen Durchlauf erledigt werden. Dies bietet sich vor allem dann an, wenn der
Auftrag mehr als 70 Blatt (maximales Fassungsvermdgen des Vorlagenwechslers)
umfasst.

7 > TIPP: Auflage, Heftung und Sortierung kénnen jederzeit gedndert werden.

Um mit dieser Funktion arbeiten zu kénnen, muss der Auftrag segmentweise vorge-
wahlt und eingelesen werden. Option Auftragsaufbau und anschlielend Ein
auswahlen. Erstes Segment vorwahlen und einlesen. So lange weitere Segmente
vorwahlen und laden, bis der gesamte Auftrag eingelesen ist. Nachdem der
gesamte Auftrag gescannt wurde, Einstellungen auswahlen und anschlieend
Fertig antippen. Der Auftrag wird als ein Auftrag verarbeitet und gedruckt.

Ei puftagsaba O,\E‘,‘m mumuz

=) OLeeblatier 3 Registerblat- .
EE s Einstellungen il Abbrechen Speichern
Aus Auftragsaufbau: zum Programmieren, Scannen und Speichern individueller
Auftragssegmente.
Bei Bedarf Registermaterial einlegen. Beim Kopieren von einer Vorlage auf
Register die Bildposition mithilfe der Registerverschiebung einstellen.
Ein Vorlagen mit Registerblattern immer uber Vorlagenglas einscannen (oben
o rechts mit nach links weisendem Register anlegen).
Sind alle Segmente eingescannt, "Fertig” antippen, sodass der gesamte
Auftrag wird. i Seil = 1000

Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

O

Ein Die Funktion Auftragsaufbau ist aktiviert.
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Einstellungen Enthalt weitere Optionen fiir den Auftragsaufbau.
Optionen unter Einstellungen:

Diese Option nach Einscannen des letzten Segments auswahlen. Der

Fertig Auftrag wird an den Drucker Ubermittelt.

Mustersatz, letztes

Segm Hiermit kann ein Muster des letzten eingelesenen Segments erstellt werden.

Letztes Segm. Mit dieser Option kann das letzte eingelesene Segment geldéscht werden.

16schen
Musterdruck Hiermit kann eine derzeit laufende Ausgabe eines Musterdrucks gestoppt
abbrechen werden.
Alle Segmente Diese Option veranlasst die Loschung des aktuellen Auftrags und die
16schen Rickkehr zur Anzeige Auftragsaufbau.

Mustersatz

Mithilfe dieser Funktion kann bei hohen Auflagen vor Ausgabe des gesamten
Auftrags die Ausgabequalitat Uberprift werden.

Bereit zum Scannen.

OAA:Hrg—nﬂ‘m iz Spelcheraufisage 1

=) OLeerblatter
:

Mit dieser Option wird ein Mustersatz ausgegeben. Nach dessen Uberprifung

Aus kann der Auftrag zur Ausgabe der g Auflage freigeg werden.
» Die gewiinschte Einstellung vornehmen und die Starttaste driicken.
» Es wird ein kompletter Satz erstellt. Die Ausgabe wird dann
damit der Mustersatz uberprift werden kann.
o Ein = Nach dessen Uberpriifung Auftragsstatustaste driicken und den

Anweisungen zum Lischen oder Freigeben des Auftrags folgen.

Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

Ein Die Funktion Mustersatz ist aktiviert. Dadurch wird ein vollstandiger Satz des
Auftrags gedruckt. Um den gesamten Auftrag zu drucken, auf Auftragsstatus
drucken und in der Warteschlange den betreffenden Auftrag auswahlen.

Ist der Mustersatz zufrieden stellend, Freigeben antippen, damit der Rest des
Auftrags fertig gestellt wird.

War die Ausgabe nicht zufrieden stellend oder wird der Auftrag nicht mehr benétigt,
den Auftrag mit Léschen aus der Warteschlange entfernen. Den gesamten Auftrag
neu einstellen und scannen.
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Speicherauftrage

Auftragsnr.

ap

Auftrag
speichern

O

Speicherauftrag
aufrufen

O

Mit dieser Funktion kénnen bis zu 10 haufig genutzte Einstellungen programmiert
werden. Dies kdnnten beispielsweise Einstellungen wie Randausblendung und
Gebundene Vorlagen sein.

Dabei werden im Gerat lediglich die vorgewahlten Funktionen fir einen Auftrag
gespeichert, NICHT die Druckseiten. Daher missen fiir die Ausfiihrung eines
Speicherauftrags immer zunachst die entsprechenden Vorlagen eingelesen
werden.

Um diese Funktion zu nutzen, mit den Pfeiltasten nach oben/unten in der Liste die
gewinschte Auftragsnummer auswahlen und anschlieBend die Schaltflache
Auftrag speichern bzw. Speicherauftrag aufrufen antippen.

1

Schlieben

OAuftragsaufbay

-
= OLeerblatter

g

Ofhtrsz Spelcheraufisage

O Auftrag speichern
O Speicherauftrag aufrufen
N

Optionen:

Dient dazu, zu einer Auftragsnummer zwischen 1 und 10 zu blattern.

Diese Option dient zum Speichern der derzeit aktiven Einstellungen. Ist unter der
gewahlten Auftragsnummer bereits ein Auftrag gespeichert, wird eine Bestatigung
angefordert, dass der Speicherauftrag Gberschrieben werden soll. Wird Bestétigen
gewahlt, wird die neue Auftragsvorwahl gespeichert.

Uber diese Option werden bestimmte Auftragseinstellungen, die unter einer
bestimmten Auftragsnummer gespeichert wurden, wieder aufgerufen. Dazu
zunachst eine Auftragsnummer wahlen und anschlie®end Speicherauftrag aufrufen
antippen. Der neu aufgerufene Speicherauftrag Uberschreibt die aktuelle Auftrags-
einstellung des Kopierers.

Nach dem Aufrufen des Auftrags kénnen die gespeicherten Einstellungen nach
Bedarf modifiziert und in dieser gednderten Form erneut gespeichert werden.

Seite 4-28

Kurzibersicht



Leerblatter

Uber diese Funktion werden verschiedene Materialarten automatisch in einen Satz
eingefligt. Zulassig sind bis zu 40 Leerblatter pro Satz. Leerblatter kbnnen
Abschnitte trennen oder hervorheben. Sie kdnnen bedruckt oder unbedruckt sein.

TIPP: Diese Funktion steht nur fiir die Kopieroptionen ,1-2* bzw. ,2-2 zur
Verfligung. Die Leerblatt- und Deckblattfunktionen kénnen kombiniert werden.

Bis zu zwei verschiedene Materialarten kdnnen verwendet werden. Eine Kombi-
nation aus Standardformaten, Registerblattern, Karton und farbigem Papier
verwenden. Das Druckmaterial, das fiir die Leerblatter verwendet werden soll, in
einen der Behalter einlegen. Bei zwei verschiedenen Arten von Leerblattern diese
in unterschiedliche Behalter einlegen. Es wird empfohlen, die Behalter 1 und 2 fir
Leerblatter zu verwenden. Wenn Registerblatter als Leerblatter verwendet werden,
kann das Schriftbild so verschoben werden, dass es auf dem Register abgebildet
wird.

Anweisungen zum Einlegen von Registerbléttern (iber die Schaltflache ,Register-
blétter einlegen” aufrufen. Das Registerblattmaterial muss in die Zusatzzufuhr oder
in Behélter 1 oder 2 eingelegt werden. Sicherstellen, dass Registerblattmaterial als
Materialart ausgewéhlt wurde.

Zur Vorbereitung die Seitennummer der Vorlage bestimmen, hinter der das
Leerblatt eingefiigt werden soll. Wenn an den entsprechenden Stellen im Vorlagen-
stapel leere Blatter eingefligt werden, werden die Leerblatter nicht bedruckt.

icheraufis

:
OAuftragsaufhau O Mustersatz 5

IR Registerblat- Rickstellen || Abbrechen § Speichem
Sa werschiebung

Aus Sollen Registerblitter verwendet werden, Registerblattmaterial einlegen.
Nach dem Einlegen von Regi: ial die Druch ialart in
"Registerblitter” andern.
O1. Leerblatthehilter = "Registerblitter einlegen™ antippen, um Anweisungen zum Einlegen von

Registerblittern anzuzeigen.
Liegen die Vorlagen auf Registermaterial vor, die Funktion

OZ. Leerblatthehilter | "Auftragsaufbau™ verwenden.
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Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

O

1. Leerblattbe- Diese Option wahlen, um das erste Material fir die Leerblatter zu konfigurieren.

halter \rit den Pfeiltasten nach oben/unten die Seitennummer des ersten Leerblatts und
dann die Option Leerblatt hinzuf. auswahlen. Die Seitennummer wird im Fenster
Leerblatt einfiigen auf Seite angezeigt. Wurde die Seitennummer falsch einge-
geben, kann sie Uber die Option Letztes I6schen wieder entfernt werden. Weitere
Seitennummern eingeben, bis alle Leerblatter, fir die die erste Materialart
verwendet werden soll, ausgewahlt sind.

Mit der Option Leerblattbehélter am rechten Bildschirmrand den Papierbehalter mit
dem ersten Medientyp auswahlen.

Beim Drucken auf Registerblattmaterial das Schriftbild ggf. Uber die Option Regis-
terverschiebung verschieben.

2. Leerblattbe- Mit dieser Option lassen sich Leerblatter bestimmen, fir die eine zweite Materialart
halter benétigt wird.

Option 2. Leerblattbehélter wahlen. Mit den Pfeiltasten nach oben/unten die Seiten-
nummer des ersten Leerblatts, fur die eine zweite Materialart benétigt wird, und
dann die Option Leerblatt hinzuf. auswahlen. Die Seitennummer wird im Fenster
Leerblatt einfiigen auf Seite angezeigt. Wurde die Seitennummer falsch einge-
geben, kann sie Uber die Option Letztes I6schen wieder entfernt werden. Weitere
Seitennummern eingeben, bis alle Leerblatter, fur die die zweite Materialart
verwendet werden soll, ausgewahlt sind.

Mit der Option Leerblattbehélter am rechten Bildschirmrand den Papierbehalter mit
dem zweiten Medientyp auswahlen.

Beim Drucken auf Registerblattmaterial das Schriftbild ggf. iber die Option Regis-
terverschiebung verschieben.

TIPP: Bei der Einstellung kann jederzeit zwischen dem 1. und 2. Leerblattbehélter
gewechselt werden.
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Faxbetrieb

Integriertes Fax

Die Faxfunktion gehért zu den optionalen Komponenten fir das Gerat. Es werden
zwei Faxbetriebsarten unterschieden: integriertes Fax und Serverfax. Zwar kbnnen
beide Faxfunktionen installiert werden, es kann jedoch jeweils nur ein Faxdienst
aktiviert werden. Die Einrichtung des Standardfaxdienstes Gibernimmt der System-
administrator. In diesem Kapitel werden die grundlegenden Faxeinstellungen
beider Faxfunktionen erlautert.

HINWEIS: Sind beide Faxfunktionen installiert, ist das integrierte Fax der
Standardfaxdienst.

Ist diese Funktion aktiviert, kbnnen Faxvorlagen direkt Uber das Fernsprechnetz an
eine Gegenstelle gesendet bzw. Faxnachrichten von einer Gegenstelle empfangen
werden. Bei dieser Art der Faxibertragung entstehen normale Telefongebihren.
Wenn die Registerkarte Faxen wie nachstehend dargestellt angezeigt wird (d. h. mit
der Option Extrafein), ist das integrierte Fax aktiviert.

HINWEIS: Bei Bedarf kann die eine Faxleitung durch eine optionale Faxerwei-
terung mit 2 Leitungen ersetzt werden.

Einzelheiten zu den Optionen des integrierten Fax siehe ,Integriertes Fax®, S. 5-4.

Faxbereit. Faxnummer eingeben.

Wahloptionen Auflisung Seitenaufdruck
& Empf.liste... (0} | Wihlzeichen... | Normal |
Kurzwahl I Manuelle Wahl Extrafein I
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Serverfax Steht nur auf dem Modell WorkCentre Pro zur Verfiigung. Bei aktivierter Funktion X
kénnen Faxmitteilungen ohne dedizierte Telefonleitung gesendet bzw. empfangen L
werden, da die Schriftbilder an den Faxserver eines Drittanbieters gesendet und
von dort an die gewlnschte Faxnummer weitergeleitet werden. Bei dieser Art der
Faxibertragung entstehen normale Telefongebihren. Wird die Registerkarte Fax
wie nachstehend dargestellt angezeigt, ist das Serverfax aktiviert.

Einzelheiten zu Optionen des Serverfax siehe ,Serverfax®, S. 5-25.

Bereit zum Scannen.

Wahloptionen Auflosung Seitenaufdruck
() tormal @ 1-seitiy
( 7 Owahlzeichen... “ Fein D 2-seitig...
¥ D 2-seitiy/gedreht
) (__)Wahlverzeichnis...
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Integriertes Fax

Die Registerkarte Fax ist die Standardanzeige der integrierten Faxfunktion. Uber
diese Registerkarte gibt der Benutzer die Rufnummer des Faxempfangers ein und
wahlt die Standardfunktionen fiir einen Faxauftrag aus.

Zum Aufrufen der Registerkarte Fax die Steuerpulttaste Funktionen dricken.

Je nach den aktivierten Optionen und der Konfiguration des Gerats missen
gegebenenfalls zunachst die Schaltflache Alle Funktionen und dann die Option Fax
angetippt werden, um das Register Fax aufzurufen.

Im Faxbetrieb stehen die folgenden Registerkarten zur Auswahl:
> Fax

> Bildeinstellung

> Faxzusatzfunktionen

TIPP: Werden einige Register nicht angezeigt, das Register 2 auswéhlen.

Faxbereit. Faxnummer eingeben.

Wahloptionen Auflisung Seitenaufdruck
& Empfliste... (1) | Wahizeichen... | Normal |

Extrafein ]

Kurzwahl ] Manuelle Wahl

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
Bei Bedarf kdnnen fir jeden Faxauftrag mehrere Optionen ausgewahlt werden.
Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen
bestatigt oder riickgdngig gemacht werden kénnen:

> Riickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurtick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Wahloptionen

Manuelle Wahl

Kurzwahl

Uber die Wéhloptionen wird die Faxnummer des Empfangers bzw. der Empfanger
eingegeben. Einzelne Faxnummern werden Uber die Zifferntasten oder die
Kurzwahlfunktion eingegeben bzw. aus dem Wéhlverzeichnis ausgewahilt.

Das Wéhlverzeichnis ist eine Liste mit zuvor gespeicherten Einzel- oder Gruppen-
nummern. Dieses Verzeichnis wird Uber die Option Empfédngerliste aufgerufen.
Einzelne Nummern kénnen auch Uber die Kurzwahlfunktion aus dem Wahlver-
zeichnis abgerufen werden.

Faxnachrichten kénnen Uber die Option Empféngerliste an mehrere Nummern
gleichzeitig versandt werden. Faxnummern kénnen Uber eine der verfligbaren
Wahlmethoden zur aktuellen Empféngerliste hinzugefligt werden.

Einer Faxnummer lassen sich Uber die Option Wéhizeichen Sonderzeichen hinzu-
fugen.

Faxbereit. Faxnummer eingeben.

Seitenaufdruck

Wihloptionen Auflasuny

[ vems | SESSETTES
[ e rrem—

Kurzweahl Manuelle Wahl Extrafein ]

& Empf.iiste... (0) |

Optionen:

Unter den verschiedenen Méglichkeiten, eine Faxnummer einzugeben, ist die
manuelle Eingabe Uber die Zifferntasten die einfachste. Die eingegebene Nummer
wird im Faxfenster angezeigt. Zum Unterbrechen des Wahlvorgangs die Taste
Wéhipause j)// auf dem Steuerpult driicken. Bei Eingabefehlern die fehlerhafte
Nummer mit der Taste C entfernen und die korrekte Nummer eingeben.

Die Option Manuelle Wahl erméglicht nach Verwendung anderer Methoden die
Eingabe von Faxnummern Uber die Zifferntasten.

Kurzwahlnummern werden automatisch erstellt, wenn eine Faxnummer im Einzel-
verzeichnis gespeichert wird. Sie dienen zur schnelleren Eingabe von
Faxnummern. Verwendung von Kurzwahlnummern: Die Option Kurzwahl wahlen
und die gewlinschte dreistellige Kurzwahlnummer eingeben.

Zum Suchen einer Kurzwahlnummer flr einen Eintrag im Einzelverzeichnis die
Option Empféngerliste wahlen und im Einzelverzeichnis durch die zugewiesenen
Kurzwahlnummern blattern.

Kurzibersicht
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Empfingerliste Die Empféngerliste wird verwendet, wenn das Fax an mehrere Nummern versandt
wird. Faxnummern kénnen manuell Gber die Zifferntasten, mit der Kurzwahl oder
Uber das Wahlverzeichnis in die Empfangerliste eingegeben werden.

Im Wéhlverzeichnis werden die Angaben fir die Faxempfanger erfasst. Hier
werden die Daten der Faxempfénger, wie Name, Faxnummer und bevorzugte
Ubertragungseinstellungen (z. B. Auflésung oder Kommunikationsmodus), erfasst.
Das Wéhlverzeichnis enthalt Einzeleintrage und Gruppeneintrage.

Im Gruppenverzeichnis konnen einzelne Namen und Nummern zu einer Gruppe
zusammengefasst werden. Mitglieder dieser Gruppen miissen zuerst in das Einzel-
verzeichnis aufgenommen werden und kénnen erst dann zu einer Gruppe hinzu-
gefligt werden. Um ein Fax an eine Gruppe zu senden, muss die zugewiesene
Gruppennummer eingegeben oder die Gruppe aus dem Verzeichnis ausgewahlt
werden. Die Faxnachricht wird dann an jedes Mitglied der Gruppe versandt.

Waihlzeichen

TIPP: Wenn Eintrdge aus dem Einzelverzeichnis geléscht werden, werden sie
gleichzeitig auch aus allen Gruppen geléscht, zu denen sie gehéren.

Die Aktuelle Empféngerliste zeigt alle Empfanger einer Faxnachricht an. Je
nachdem, wie viel Speicher installiert ist, kann die Liste zwischen 20 und 100

Eintrage enthalten.

Wahlzeichen sind Sonderzeichen, die als Bestandteil von Faxnummern einge-

geben werden:

MFV-Beginn (DTMF)
|

Leitet eine Sequenz von Wahlzeichen im Zweitonverfahren (DTMF, Dual
Tone Multi-Frequency) ein.

MFV-Ende (DTMF) [#]

Schliel3t eine Sequenz von DTMF-Wahlzeichen ab.

Auf Wahlton warten
[=]

Setzt das Wahlen aus, bis ein Wahlton ermittelt wird. Auch zur Ermittlung
eines bestimmten Wahltons bei Zugriff auf eine Amtsleitung oder sonstige
Dienste.

Puls-/Tonwahlum-
schaltung [:]

Zum Umschalten vom Pulswahlverfahren zum Zweitonverfahren. Nach der
Umschaltung ist fiir die Dauer des Faxvorgangs keine Riickschaltung
mdglich.

Zeichen fiir bessere
Lesbarkeit [( )]

Zur Unterscheidung der verschiedenen Teile einer Faxnummer, beispiels-
weise zum Absetzen der Vorwahl (1234) 56789.

Mailboxsignalstart

[

Unterbricht das normale Faxwahlverfahren und startet das Zweitonverfahren
(DTMF) fiir die Faxmailbox.

Pause

L]

Flgt eine Pause ein, damit beim automatischen Wahlverfahren die
Umschaltung von einer internen Leitung auf eine externe Leitung erfolgen
kann. Falls gewlinscht, mehrere Pausen einfligen. Bei Gebihrencodes eine
Pause nach der Faxnummer und vor der Geblhrencodenummer eingeben.

Datenausblendung

"

Zum Schutz vertraulicher Daten, wenn z. B. ein Geblhrencode oder eine
Kreditkartennummer eingegeben werden muss. Das Trennzeichen (/) ist vor
der ersten und hinter der letzten vertraulichen Ziffer einzugeben. Die dazwi-
schen liegenden Zeichen werden als Sternchen (*) angezeigt.
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I.(ennung fur Zur Wahl von Leitung 1 fiir den Wahlvorgang. Hiermit wird die Faxein-
Leitungsauswahl I . e N
[<1>] stellung temporar iberschrieben; gilt nur fiir den laufenden Auftrag.
Kennung fiir Zur Wahl von Leitung 2 fiir den Wahlvorgang. Diese Option ist nur verfligbar,
Leitungsauswahl |wenn eine zweite Leitung installiert ist. Hiermit wird die Faxeinstellung
[<2>] temporar Uberschrieben; gilt nur fiir den laufenden Auftrag.

Kettenw. Bei dieser Funktion kdnnen mehrere Eintrage hintereinander geschaltet werden,
sodass sie als ein Faxempfanger behandelt werden. Wenn beispielsweise eine
Vorwahl getrennt von der eigentlichen Rufnummer gespeichert ist, konnen beide
zu einer Faxnummer verkettet werden. Die Kettenwahlfunktion wird Uber die
Empféngerliste aufgerufen.

Auflosung

Die Aufldsung wirkt sich unmittelbar auf das Erscheinungsbild des Faxdokuments
am empfangenden Faxgerat aus. Bei einer héheren Aufldésung werden Fotos mit
besserer Qualitdt ausgegeben. Eine niedrigere Auflosung verkirzt wiederum die
Ubertragungszeit.

Faxhereit. Faxnummer eingeben.

Alle
Funkt.

Wahloptionen Auflosung Seitenaufdruck

2 Empfliste... (0} |  Wahizeichen... | Normal |
N =Tr—

Kurzwahl Manuelle Wahl Extrafein

Optionen:

Normal 200 x 100 dpi: Empfohlen fiir Textdokumente. Die Ubertragung erfolgt schneller,
die Bildqualitat ist jedoch nicht optimal fir Grafiken und Fotos.

Fein 200 x 200 dpi: Empfohlen fir Zeichnungen und Fotos. Dies ist die Standardauf-
I6sung und erzielt in den meisten Fallen ein optimales Ergebnis.

Extrafein 600 x 600 dpi: Empfohlen fiir Fotos, Halbtonbilder (Bilder mit kontinuierlichen
Helligkeitsstufen) und Graustufenbilder. Die Ubertragung erfolgt langsamer, die
Bildqualitat ist jedoch besonders gut.

HINWEIS: Die Definition von ,Extrafein ist von Hersteller zu Hersteller
verschieden.
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Seitenaufdruck

Mithilfe dieser Funktion wird angegeben, ob einseitig oder beidseitig bedruckte
Vorlagen zugefiihrt werden. Bei zweiseitigen Vorlagen kann zudem die Ausrichtung

der Rlckseiten angegeben werden.

Faxhereit. Faxnummer eingeben.

Wahloptionen

i
| voma | EESNETTENN

£ Emp.liste... [0) | Wahlzeichen...

Kurzwahl Manuelle Wahl

Optionen:
1-seitig Fur einseitige Vorlagen.

2-seitig FUr zweiseitige Vorlagen.

[ oo =T
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Bildeinstellung

Auf der Registerkarte Bildeinstellung kdnnen weitere Optionen fir die Faxnachricht
eingestellt werden.

Faxbereit. Faxnummer eingeben.

Alle
Funkt.

O ¥orlagenformat O Gehundene Yorlagen
Aus
. AUtDma“SCh

Derzeitige
Einstellung

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.

Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung

auswahlen. Bei Bedarf kénnen fir jeden Faxauftrag mehrere Optionen

ausgewahlt werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die

Standardeinstellung einer Option geandert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rlickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Bildqualitat
Auf dieser Registerkarte wird die Qualitat der ausgehenden Faxnachricht einge-
stellt.

r OBikdqualitat O Vorlagenformat O Gebundene Vorlagen
1| e .
(Gl s =

Riickstellen Ahbrechen Speichern

Vorlagenart Helligkeit Hintergrundunterdriickung
Normal Zeitschriften— Heller Ein
foto @

Normal
o Text O Foto @ O Aus

Dunkler

Optionen:

Vorlagenart Mit dieser Option Iasst sich die Qualitat der Faxausgabe auf die eingelesene Vorla-
genart abstimmen.
Optionen unter Vorlagenart:

Normal Dies ist die Standardeinstellung und eignet sich fiir die meisten Vorlagen.

Text Wird fir reine Text-Vorlagen und Zeichnungen verwendet.

Wird fiir hochwertige Bilder oder Zeitschriftenfotos mit Texten und/oder

Zeitschriftenfoto Grafiken verwendet.

Foto Wird fir Fotos bzw. Halbtonbilder verwendet.

Helligkeit Reguliert die Ausgabehelligkeit der Faxnachricht. Um das Fax abzudunkeln, die
9 Abwartspfeiltaste betatigen. Zum Aufhellen der Faxausgabe die Aufwartspfeiltaste

verwenden.

Hintergrundun- Reduziert bzw. I6scht automatisch dunklen Hintergrund bei Vorlagen auf farbigem
terdriickung Papier und bei Zeitungsvorlagen.

HINWEIS: Die Hintergrundunterdriickung ist bei der Vorlagenart ,Foto” deaktiviert.
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Vorlagenformat

Automatisch

Manuell

Mischformatvor-
lagen

Zur Eingabe des Formats der Uber den Vorlagenwechsler oder das Vorlagenglas
eingelesenen Vorlagen. Diese Angabe wird bendtigt, damit Vorlagenformat und
Grolie des gescannten Bildes berechnet werden kénnen.

7] OBMuaitat O Vorlagenformat O Gebundene Vorlagen
Hrtegundntactick: En
Riickstellen Abbrechen Speichern
Automatisch
Dient zur Eingabe des Vorlagenformats.
Manuell . instellung ist " A isch”. Mit dieser Option wird das
Format der Vorlagen im Vorlagenwechsler automatisch ermittelt.
Mischformat- = Bei Yorlagen, die uber das Vorlagenglas eingescannt werden,
wvorlagen “Manuell" wahlen und das Format eingeben.
-
Optionen:
.

Dies ist die Standardeinstellung. Ermittelt die GroRRe der Vorlage im Vorlagen-
wechsler automatisch.

Ist diese Option aktiviert, kann der Benutzer die Grolie des zu scannenden
Bereichs selbst vorgeben, wenn das Vorlagenglas benutzt wird. Es stehen mehrere
voreingestellte Festwerte Ublicher Formate und Ausrichtungen zur Verfigung.

Ist diese Option aktiviert, kbnnen Dokumentvorlagen eingelesen werden, die
mehrere Formate aufweisen. Die Vorlagen mussen dieselbe Breite haben, z. B. A4
in Langsseitenzufuhr und A3 in Schmalseitenzufuhr. Bei Einsatz dieser Funktion
muss der Vorlagenwechsler verwendet werden.

Kurzibersicht
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Gebundene Vorlagen
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Mithilfe dieser Funktion werden Buchformatvorlagen gescannt und als Fax
versendet.

Die gebundene Vorlage muss mit dem Schriftbild nach unten und dem Buchriicken
an der Markierung an der hinteren Kante des Vorlagenglases angelegt werden. Die
Oberkante der gebundenen Vorlage ist an der Hinterkante des Vorlagenglases
auszurichten. Wahrend des Faxvorgangs muss die Abdeckung gedffnet bleiben.
HINWEIS: Bei gedffnetem Vorlagenwechsler nicht in das Licht der Scanleiste
schauen.

TIPP: Falls erforderlich, leicht auf den Binderand der gebundenen Vorlage
driicken, damit sie flach auf dem Glas aufliegt.

Bid-
sinstollng

r OBildqualitat O Vorlagenformat
‘@5 ot Normed
Sl Ll 0

itk En

O ot e

Riickstellen Abbrechen Speichern

Bundstey

\ O Aus O Rechte Seite

O Linke Seite o Beide Seiten =

Optionen:

Die Funktion ist deaktiviert.

Gefaxt wird ausschlief3lich die linke Seite der gebundenen Vorlage.

Gefaxt wird ausschliellich die rechte Seite der gebundenen Vorlage.

Gefaxt werden beide Seiten einer gebundenen Vorlage in der Reihenfolge von
links nach rechts (bei Draufsicht). Jede Seite wird auf einem separaten Blatt
Papier gedruckt.

Loéscht einen bestimmten Bereich in der Mitte der gebundenen Vorlage, um
unerwiinschte Schatten, die durch den Bundsteg verursacht werden, zu entfernen.
Der ausgeblendete Bereich kann bis zu 25 mm breit sein.
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Faxzusatzfunktionen

Die Registerkarte Faxzusatzfunktionen bietet weitere Funktionen fir die
Ubertragung von Faxmitteilungen.

HINWEIS: /st die Registerkarte ,Zusatzfunkt (Fax)“ sichtbar, diese Registerkarte
antippen, um die Registerkarte ,,Faxzusatzfunktionen* aufzurufen.

Faxbereit. Faxnummer eingeben.

Faxzusatz— = Alle
funktionen = Funkt.
Faxsende— Mailbox Erweitert
'3."? funktionen @%
[« G
Faxberichte Wahlverz. einrichten
T i

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung

auswahlen. Bei Bedarf kdnnen fir jeden Faxauftrag mehrere Optionen ausgewahit
werden.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen
bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.

Faxsendefunktionen

Diese Funktionen dienen dazu, die Einstellungen fiir die Ubertragung einer Faxmit-
teilung zu spezifizieren.

Faxbereit. Faxnummer eingeben.

Eli=_"[F

Enburihte <y Wativorz. airchton
@ Faxzsendefunktionen Schlieben
= ©Sendeoptionen O Deckblatt O Zeitversetzt senden
25 =00y 11:33

OUbergroRe Dokumente O Anfangsgeschwindigk.

Eo &
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Ubertragungs-
bericht

O

Kopfzeile
senden

O

Sendeoptionen

Dient dazu, Ubertragungsdaten zusammen mit dem Fax zu senden.

Faxhereit. Faxnummer eingeben.

OSendeoptionen O Deckblatt O Rzt sonen

A [t | st |

Ubertragungshericht Kopfzeile senden
o Aus O Aus
O Ein 0 Ein

Optionen:

Enthalt Details zur Faxibertragung sowie eine verkleinerte Kopie der ersten
Faxseite. Beim Senden an mehrere Empfanger werden diese auf einem Ubertra-
gungsbericht aufgefihrt.

Sendet samtliche oder einen Teil der Ubertragungsdaten in der Kopfzeile jeder
Faxauftragsseite.

Auszug von Kopfzeilendaten:
» Telefonnummer des sendenden Faxgerats
+ Datum und Uhrzeit der Ubertragung
+ Seitenanzahl
Vollstandige Kopfzeilendaten:
» Telefonnummer und Eigenname des sendenden Faxgerats
+ Datum und Uhrzeit der Ubertragung
+ Seitenanzahl
HINWEIS: Telefonnummer und Eigenname des Geréts werden bei der Installation

der integrierten Faxfunktion eingerichtet. Die Uhrzeit wird je nach Gerétevorein-
stellung im 12- oder im 24-Stunden-Format angezeigt.
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Verkleinern/Aufteilen bei iibergroRen Dokumenten

Mit dieser Funktion wird festgelegt, wie das Fax gedruckt wird, wenn das Format
groRer ist als am empfangenden Gerat zuldssig.

Faxhereit. Faxnummer eingeben.

Diese Funktion dient der Handhabung groer Dokumente.
Verkleinern

o it dieser Option werden gro3e Dokurnente durch

Werkleinern an ein kleineres Materialformat angepasst

Aufteilen Zurn Aufteilen eines einzelnen dbergrofen Bildes auf
mehrere Seiten.

Optionen:

Verkleinern Verkleinert das Format auf die an der Gegenstelle vorliegende Papiergrofe.

O

Aufteilen Teilt das Fax entweder in zwei gleich grol3e Teile auf oder veranlasst, dass der
groflte Teil des Schriftbilds auf der ersten Seite und der Rest auf der ndchsten Seite
abgebildet wird.

HINWEIS: Diese Option kann nicht zusammen mit der Standardeinstellung fiir die
Auflésung verwendet werden.
Bei dieser Einstellung geht aufgrund der Druckrdnder méglicherweise ein Teil des
Schriftbilds am Rand verloren.
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Aus

Felder:
An, Von und
Anmerkung

Deckblatt

Mit dieser Funktion wird dem Faxauftrag ein Begleitblatt mit Empfanger- und
Absenderangaben sowie Anmerkungen vorangestellt.

HINWEIS: Der Titel des Deckblatts wird automatisch hinzugefigt.

. =1l

Faxhereit. Faxnummer eingeben.

O Zoitversetat senden

s

Optionen:

Eelder: An. Von und Anmerkuny
An:

Waon

Anmerkung

O Aus
0 Ein

Die Funktion ist deaktiviert.

Die Funktion Deckblatt ist aktiviert.

Diese Funktion dient

zum Erstellen, Andern oder Léschen von Anmerkungen, die

auf dem Faxdeckblatt erscheinen sollen. Es kénnen maximal 10 Anmerkungen

gespeichert werden.
Zur Auswahl stehen:

An

Nummer bzw. Name des Empféngers. Zur Anderung des Namens die
Schaltflache fir die Zifferntasten antippen.

Von

Eigenname des sendenden Geréts. Zur Anderung des Namens die Schalt-
flache fiir die Zifferntasten antippen.

Anmerkung

Liste mit den Pfeilschaltflachen nach oben/unten durchsuchen. Die
gewunschte Anmerkung wird auf dem Deckblatt eingefligt. Bei Wahl von
Keine Anmerkung bleibt das Anmerkungsfeld leer.

Zum Erstellen oder Andern einer Anmerkung ein nummeriertes Feld in der
Anmerkungsliste beriihren und Bearbeiten wahlen. Den gewlinschten
Anmerkungstext (max. 30 Zeichen) eingeben bzw. die gewiinschten
Anderungen vornehmen. Zum Léschen die Anmerkung in der Liste
markieren und Léschen wahlen.

TIPP: Es kann jeweils nur eine Anmerkung gewéhlt werden.
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Anfangsgeschwindigkeit

Diese Einstellung gibt die Ubertragungsgeschwindigkeit fiir den Faxauftrag vor.

os::mm & O Deckblatt er‘lgnmum

OUbergrobe Dokumente @ O Anfangsgoschwindigk.

e Ahbrechen Speichern

Super G3 (33,6 KB/s)

Anfagsgosohwinigh.
\ O 4.800 Bit/s (erzwungen) O G3 (14,4 KB/s)

Optionen:

4.800 Bit/s Treten in bestimmten Leitungen haufig Stérungen auf, dann kann dies zu Fehlern
(erzwungen) bei der Faxiibertragung fiihren. In solchen Fallen bietet sich die Reduzierung der
Ubertragungsgeschwindigkeit auf 4800 Bit/s an. Bei dieser langsameren
Ubertragung reduziert sich die Fehlerquote.

Super G3 In diesem Modus wird die maximale von der Gegenstelle unterstitzte
(33,6 KB/s) Ubertragungsgeschwindigkeit gewahlt, wobei die Anfangsgeschwindigkeit
33.600 Bit/s betragt.

G3 (14,4 KB/s) In diesem Modus wird die maximale von der Gegenstelle unterstitzte
Ubertragungsgeschwindigkeit gewahlt, wobei die Anfangsgeschwindigkeit
14.400 Bit/s betragt.
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Aus

O

Uhrzeit

O

Zeitversetzt senden

Mit der Funktion Zeitversetzt Senden kann eine Uhrzeit innerhalb der nachsten
24 Stunden definiert werden, zu der eine Faxnachricht gesendet werden soll.

Auf diese Weise kann die Ubertragung von Faxnachrichten auf Zeiten mit niedriger
Auslastung verlegt werden und Faxnachrichten kdnnen termingerecht in ein
anderes Land/eine andere Zeitzone Ubertragen werden.

Die Zeitangabe kann im 12- oder im 24-Stunden-Format erfolgen. Im Falle des
12-Stunden-Formats muss dariiber hinaus AM (vormittags) bzw. PM (nachmittags)

gewahlt werden.

HINWEIS: Der Systemadministrator kann zudem das Stapelsenden einrichten.
Dabei kbnnen mehrere Faxauftrdge, die an denselben Empfédnger gehen, in einem
Ubertragungsvorgang gesendet werden. Ist die Zielbestimmung identisch mit
einem Auftrag, fiir den zeitversetztes Senden programmiert wurde, erscheint eine
Meldung, die anbietet, diesen Auftrag ebenfalls mitzusenden. Das Fax kann jetzt
gesendet oder dem Auftrag fiir zeitversetztes Senden hinzugefligt werden.

Osmmsm Ommm

5 Olberurabo Dokunente O Anfangsgoschwindigk.
B

fwr‘lgnmum

\\ C)Ms

Optionen:

Die Funktion ist deaktiviert.

Riickstellen

Ahbrechen Speichern

Eines der Eingabefelder antippen und die
it uber die Zif ingek

AM

Stunden Minuten
n-12 0o - 59

JRCE o |

Aktuelle Zeit: 12:47PM

opm

Ermdglicht es dem Benutzer, die Zeit einzugeben, zu der die Faxnachricht

Ubertragen werden soll.
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Faxberichte

Faxberichte geben Auskunft Giber den Betriebszustand der Faxfunktionen auf

dem Gerat.

Optionen:

Einen Bericht in der Liste wahlen und "Bericht drucken”
antippen, um ausgewihlten Bericht zu drucken.

Wahlverzeichnishericht
Gruppenverzeichnishericht

Optionenbericht

Warteschlangenbericht

Verflgbare Faxberichte:

Aktivitatenbericht |Listet die letzten 50 Aktivitaten auf.
Wahlve::ll:;hnlsbe- Listet die im Wéhlverzeichnis gespeicherten Nummern auf.
Gruppe;;?;ttalchms- Listet die im Gruppenverzeichnis gespeicherten Nummern jeder Gruppe auf.
Optionenbericht Enthalt die Faxeinzelheiten und Angaben zur Konfiguration.
Warteschlangenbe- |Zeigt an, welche Faxauftrage zum Senden bzw. Drucken anstehen. Gibt
richt aulerdem an, wie viel Speicherkapazitat (in Prozent) noch verfligbar ist.

Kurzibersicht
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Mailbox

In Mailbox
speichern

O

Mailboxdoku-
mente drucken

O

Mailboxdoku-
mente I6schen

O

An Mailbox der
Gegenstelle

(7]
(1]
=]
Q
[]
=]

Ist diese Funktion vom Systemadministrator eingerichtet, konnen Faxdokumente in
einer Mailbox abgelegt werden. Die Mailbox kann sich entweder auf dem eigenen
oder einem entfernten Gerat befinden. Dokumente kdnnen aus der lokalen Mailbox
abgerufen, gedruckt oder geldéscht werden. Der Zugriff auf eine Mailbox erfolgt mit
einer 3-stelligen Mailboxnummer und einem 4-stelligen Mailboxzugriffscode.
Weitere Informationen hierzu gibt der Systemadministrator.

HINWEIS: Der Administrator legt die Richtlinien fiir das Léschen des Mailboxin-
halts fest, die bestimmen, wie lange die Dokumente in der Mailbox gespeichert
bleiben kénnen.

Faxhereit. Faxnummer eingeben.

Abbrechen

In Mailbox speich. .‘1 An Mailbox der
-‘EE Gegenstelle

Mailboxdokumente senden

drucken

Mailboxdokumente
loschen

O
@)
Q

Optionen:

Zum Speichern und spateren Abruf von Faxdokumenten. Die Dokumente werden
in der Mailbox abgelegt und bei entsprechender Anforderung durch eine Gegen-
stelle automatisch an diese gesendet.

Zum Drucken der in der Mailbox abgelegten Dokumente.

Zum Loéschen aller in einer Mailbox abgelegten Dokumente.

HINWEIS: Beim Drucken bzw. Léschen werden sdmtliche Dokumente in der
Mailbox gedruckt bzw. gelbscht.

Zum Senden eines Faxdokuments direkt in eine private Mailbox einer Gegenstelle.

HINWEIS: Diese Funktion setzt voraus, dass die Gegenstelle (iber eine Mailbox
verfiigt und dass der Benutzer die Mailboxnummer des Empféngers kennt.
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Wahlverzeichnis einrichten

Einzeleintrag

i

Gruppeneintrag

fa

Das Wahlverzeichnis ist eine Sammlung von Namen und Faxnummern der Gegen-
stellen sowie von Sendeoptionen. Die hier gespeicherten Nummern stehen auf der
Registerkarte Fax in der Empféngerliste zur Verfligung.

Darlber hinaus kénnen Waéhigruppen eingerichtet werden, die aus vielen Einzelein-
tragen bestehen.

TIPP: Es empfiehlt sich, Empféanger, an die hdufig Faxdokumente gesendet
werden, im Waéhlverzeichnis zu speichern.

Faxbereit. Faxnummer eingeben.

Schlieben

Einzeleintrag
Gruppeneintrag
£h

Optionen:

Zum Speichern einer einzelnen Faxnummer mit den gewtnschten Einstellungen.

Zum Speichern einer Gruppe von Empfangern unter einer Faxnummer. Bei
Verwendung eines Gruppenwahlverzeichnisses muss nur die Nummer des
Gruppeneintrags eingegeben werden, damit eine Faxnachricht an mehrere
Empfanger versandt wird.

HINWEIS: Eine neue Gruppenwahlliste muss sich aus Eintrdgen zusammen-
setzen, die bereits im Einzelverzeichnis oder Gruppenverzeichnis gespeichert sind.

Kurzibersicht
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Erweiterte Faxfunktionen

Hier werden Funktionen bereitgestellt, die zum Ubertragen groRer, komplexer
Auftrdge, zum Speichern von Auftrdgen zum spateren Abruf oder zum Abrufen
einer Gegenstelle dienen.

Faxhereit. Faxnummer eingeben.

Erweiterte Faxfunktionen Schlieben
O Auftragsaufhau Abruf

Auftragsaufbau

Mithilfe dieser Funktion kann ein Auftrag erstellt werden, bei dem fur die einzelnen
Seiten jeweils unterschiedliche Einstellungen bendtigt werden. Besteht beispiels-
weise ein Dokumentensatz aus Seiten mit Text und Seiten mit Fotos, kann fir jede
Vorlage die entsprechende Einstellung gewahlt und somit der Auftrag in einem
einzigen Durchlauf erledigt werden. Dies bietet sich vor allem dann an, wenn der
Auftrag mehr als 70 Blatt (maximales Fassungsvermogen des Vorlagenwechslers)
umfasst.

Um mit dieser Funktion arbeiten zu kénnen, muss der Auftrag segmentweise vorge-
wahlt und eingelesen werden. Option Auftragsaufbau und anschlieend Ein
auswahlen. Erstes Segment vorwahlen und einlesen. So lange weitere Segmente
vorwahlen und laden, bis der gesamte Auftrag eingelesen ist. Nachdem der
gesamte Auftrag gescannt wurde, Einstellungen auswahlen und anschlieend
Fertig antippen. Der Auftrag wird als ein Auftrag verarbeitet und gesendet.

HINWEIS: Die Gegenstellen-Faxnummer muss vor Verwendung der Funktion
LJAuftragsaufbau® eingegeben werden.

Faxbereit. Faxnummer eingeben.

Auftragsaufbau Ahbrechen
e Aus Vor Auftragsaufbau die F: der Gegt lle eingek

“Auftragsaufbau” wihlen, um einzelne Auftragssegmente zu
programmieren, zu scannen und zu speichern.

Ein
O Nach dem Scannen aller Se “Ei " hlen und dann
“Fertig" antippen, um die Ubertragung zu starten.
Maximale Anzahl der Bilder = 1.000
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Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

Ein Die Funktion Auftragsaufbau ist aktiviert.

Einstellungen Enthalt weitere Optionen fir den Auftragsaufbau.
Optionen unter Einstellungen:

Diese Option nach Einscannen des letzten Segments auswahlen. Der

Fertig Auftrag wird an den Drucker ubermittelt.

Letztes Segm. Mit dieser Option kann das letzte eingelesene Segment geldscht werden.

16schen
Alle Segmente Diese Option veranlasst die Loschung des aktuellen Auftrags und die
16schen Rickkehr zur Anzeige Auftragsaufbau.
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Abrufen

Beim Abrufen wird ein an einer Gegenstelle gespeichertes Dokument angefordert und auf
das eigene Faxgerat Ubertragen bzw. Faxdokumente werden im Speicher des eigenen
Gerats abgelegt, damit sie zu einem spateren Zeitpunkt durch eine Gegenstelle abgerufen
werden kdnnen.

Faxbereit. Faxnummer eingeben.

Schlieben

Mailbox der

OZum Abrufen O Gegenstelle abrufen

speichem ilﬁi E Gegenstelle abrufen

Optionen:

Zum Abrufen Die Dokumente werden gescannt und gespeichert. Wenn der Abruf durch die
speichern Gegenstelle erfolgt, werden die Dokumente auf die Gegenstelle bertragen.

% Der Zugriff auf die Dokumente kann gegebenenfalls durch Zugriffscodes

8] gesteuert werden.

[

Gegenstelle Die auf der Gegenstelle gespeicherten Dokumente werden auf das eigene
abrufen Gerit Gibertragen.

1

Mailbox der Die in der Mailbox der Gegenstelle abgelegten Dokumente werden auf das eigene

Gegenstelle Gerat (ibertragen.
abrufen

E

L=

1

=T
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Serverfax

Die Registerkarte Fax ist die Standardanzeige der Serverfaxfunktion. Uber diese
Registerkarte gibt der Benutzer die Rufnummer des Faxempfangers ein und wahit
die Standardfunktionen fir einen Faxauftrag aus.

Zum Aufrufen der Registerkarte Fax die Steuerpulttaste Funktionen dricken.

Je nach den aktivierten Optionen und der Konfiguration des Gerats muss gegebe-
nenfalls zunachst die Schaltflache Alle Funktionen rechts oben angetippt werden.

Im Faxbetrieb stehen die folgenden Registerkarten zur Auswahl:
> Fax
» Faxzusatzfunktionen

Bereit zum Scannen.

Alle

Funkt.

W ahloptionen Auflosung Seitenaufdruck
D Normal ' 1-seitiy
_ OWahlzeichen... “ Fein O 2-seitig...
4 D 2-seitig/gedreht
K DWa’hlverzeichnis...

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.

Bei Bedarf kdnnen fur jeden Faxauftrag mehrere Optionen ausgewahlt werden.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.

Kurzibersicht
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Wahloptionen

Zu Empfanger-
liste

o

Empfingerliste

-

Der Bereich ,Wahloptionen® enthalt ein Feld, in dem die eingegebene Telefon-
nummer angezeigt wird. Es ist dann moglich, diese Rufnummer in eine Liste von
Zielrufnummern einzufiigen, ein Sonderzeichen hinzufligen oder auf eine Liste von
bis zu 30 gespeicherten Telefonnummern zuzugreifen.

Fir die Eingabe einer Telefonnummer stehen zwei Moglichkeiten zur Wahl:
Manuell Uber die Zifferntasten oder durch Auswahl einer Nummer aus dem
Wéhlverzeichnis.

Bereit zum Scannen.

Ty e

= Funkt.

Wahloptionen druck

et '
@ ormal () 1-seitig
()T ZuEmpfliste  (_)Wahlzeichen... C)Fein @ 2-seitiy...

+ OZ*SEiligngd[Ehl
Dﬁ Empf.liste (1) OWa‘therzeichnis...

Optionen:

Diese Option wird verwendet, um ein Fax an mehrere Empfénger zu senden. Dazu
die Rufnummer Uber die Zifferntasten eingeben oder Wéhlverzeichnis antippen
und eine der gespeicherten Nummern auswahlen. Anschlielend die Schaltflache
Zu Empféngerliste berthren. So lange weitere Nummern hinzufligen, bis alle
Empfanger in der Liste enthalten sind.

Die Empféangerliste wird verwendet, wenn das Fax an mehrere Nummern versandt
wird. Die Faxnachricht wird an jeden in der Empféngerliste aufgefiihrten Empfanger
versandt. Der Empfangerliste konnen Eintrage manuell Uber die Zifferntasten
oder Uber die Option ,Wahlverzeichnis* hinzugefligt werden. Die Anzahl der jeweils
in der Empféngerliste enthaltenen Eintrage wird in Klammern auf der Taste
Empféngerliste angezeigt.

Die Schaltflache Empféngerliste antippen, um die Faxnummern anzuzeigen oder
zu léschen.
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Wihlzeichen Wahlzeichen sind Sonderzeichen, die als Bestandteil von Faxnummern einge-

D geben werden:

Wahlpause [,]

Hiermit erhalt das Geréat Zeit, von einer internen auf eine externe Leitung
umzuschalten. Die Lange der Pause ist von dem jeweiligen Faxserver
abhangig.

Lange Pause [l]

Eine Pause dieser Lange wird benutzt, wenn die Zeit bis zum Empfang des
Wahltons in der Regel relativ lang ist.

Gruppenwahl [\]

Gibt an, dass eine Kennung fiir eine Gruppe eingegeben werden muss, die
zuvor eingerichtet wurde.

Datenausblendung

Mithilfe dieser Option kdnnen Informationen in gedruckten Berichten ausge-
blendet werden. Zeichen zwischen den Schragstrichen (/) erscheinen als

U Sternchen (*).
Passwort- Dient zur Identifikation der Gegenstelle. Mit diesem Zeichen wird Uberprift,
Priifschalter [S] ob die korrekte Nummer gewahlt wurde.

Puls-/Tonwahlum-
schaltung [:]

Dient zum Umschalten von Pulswahl auf Tonwahl.

Auf Freizeichen
warten [W]

Dient dazu, den Wahlvorgang zu verzégern, bis das Freizeichen erkannt
wird.

Eigenkennung [+]
Zeichenpriifung [+]

Kann als Bestandteil internationaler Rufnummern erforderlich sein (an Stelle
von 00).

Eigenkennung [LEER]
Zeichenpriifung [ ]

Dient zur Verbesserung der Lesbarkeit. Beispielsweise kdnnen Leerstellen
in eine Telefonnummer eingefligt werden: 1 234 5678 an Stelle von
12345678.

Wahlverzeichnis Im Wahlverzeichnis kénnen bis zu 30 Faxnummern gespeichert werden. Die
Faxnummer eingeben und die Schaltflache Wéhlverzeichnis antippen. Eine nicht
belegte Nummer wahlen und Nummer in Wéhlverzeichnis eintragen antippen.
Daraufhin wird die Rufnummer gespeichert. Die Faxnummern im Wéhlverzeichnis
kénnen auch in die Empféngerliste ibernommen werden. In dieser Liste enthaltene
Eintrage werden nicht geléscht, nachdem ein Faxauftrag versandt wurde.

Zum Loéschen eines Eintrags aus dem Wéhlverzeichnis die betreffende Nummer
auswahlen und Nummer aus Wéhlverzeichnis I6schen antippen. Es wird eine
Bestatigung angefordert.

-
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Auflosung

Die Auflésung wirkt sich unmittelbar auf das Erscheinungsbild des Faxdokuments
am empfangenden Faxgerat aus. Bei einer hoheren Auflosung werden Fotos mit

besserer Qualitat ausgegeben. Eine niedrigere Auflésung wiederum verkirzt die

Ubertragungszeit.

Optionen

Bereit zum Scannen.

Alle
Funkt.

Wihloptionen druck

Aufli "
@ tormal () 1-seitiy
Oﬂ Zu Empf.liste OWahlzeichen... OFein “Z—SBitig...

4 Oz—seitigfgedreht
)& Empiiiiste (1) )Wahlverzeichnis...

Normal 200 x 100 dpi: Empfohlen fiir Textdokumente. Die Ubertragung erfolgt schneller, die
D Bildqualitat ist jedoch nicht optimal fir Grafiken und Fotos.

Fein 200 x 200 dpi: Empfohlen fir Zeichnungen und Fotos. Dies ist die Standardauf-
D I6sung und erzielt in den meisten Fallen ein optimales Ergebnis.
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Seitenaufdruck

Mithilfe dieser Funktion wird angegeben, ob einseitig oder beidseitig bedruckte
Vorlagen zugefiihrt werden. Bei zweiseitigen Vorlagen kann zudem die Ausrichtung
der Rlckseiten angegeben werden.

Bereit zum Scannen.

Alle

Funkt.

Wihloptionen Auflasuny Seitenaufdruck
“Nurmal 01 —seitig
()T ZuEmpfliste  (_)Wahlzeichen... C)Fein @ 2-seitiy...
+ OZ*SEiligngd[Ehl

Dﬁ Empf.liste (1) OWa‘therzeichnis...

Optionen:

1-seitig Fur einseitige Vorlagen.

o

2-seitig FUr zweiseitige Vorlagen.

U

2-seitig/gedreht Fir zweiseitige Vorlagen in ,Kopf-FulR“-Ausrichtung.

O
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Faxzusatzfunktionen

Die Registerkarte Faxzusatzfunktionen enthalt zusatzliche Faxfunktionen, mit
deren Hilfe das Erscheinungsbild der Faxnachricht gedndert werden kann.

Bereit zum Scannen.

Alle

Faxzusatz—
Funkt.

funktionen

O Vorlagenformat OZeitversetzt senden

Altormatisch >l

iti O Spezial-Bildqualitat
D_erzeltlge @ Kontrast: 0
Einstellung §

Durch Antippen der zugehdérigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung
auswahlen. Bei Bedarf kénnen fir jeden Faxauftrag mehrere Optionen ausgewahlt

werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die
Standardeinstellung einer Option geandert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder rickgangig gemacht werden kénnen:

> Rlickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.

Seite 5-30

Kurzibersicht



Bildqualitat
Auf dieser Registerkarte wird die Qualitat der ausgehenden Faxnachricht einge-
stellt.

(o2 OBaitat - =
At ot s sttt
: funterctick.: Bin

Hellgkst: 0
Hrtergurd,

gty OSpezal-Bidaaitst . .
‘E““; Ko 0 Riickstellen Ahbbrechen Speichern
Y] Shuie

Vorlagenart Helligkeit Hintergrundunterdriickung
Normal Zeitschriften— Heller Ein
foto @
Normal
O Text O Foto @ O Aus

Dunkler

Optionen:

Vorlagenart Mit dieser Option Iasst sich die Qualitat der Faxausgabe auf die eingelesene Vorla-
genart abstimmen.

Optionen unter Vorlagenart:

Normal Dies ist die Standardeinstellung und eignet sich fur die meisten Vorlagen.

Text Wird fur reine Text-Vorlagen und Zeichnungen verwendet.

Wird fiir hochwertige Bilder oder Zeitschriftenfotos mit Texten und/oder

Zeitschriftenfoto Grafiken verwendet.

Foto Wird fur Fotos bzw. qualitativ hochwertige Halbtonbilder verwendet.

Helligkeit Reguliert die Ausgabehelligkeit der Faxnachricht. Um das Fax abzudunkeln, die
9 Abwartspfeiltaste betatigen. Zum Aufhellen der Faxausgabe die Aufwartspfeiltaste

verwenden.

Hintergrundun- Reduziert bzw. I6scht automatisch dunklen Hintergrund bei Vorlagen auf farbigem
terdriickung Papier und bei Zeitungsvorlagen.

HINWEIS: Die Hintergrundunterdriickung ist bei der Vorlagenart ,Foto” deaktiviert.
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Spezial-Bildqualitat
Diese Funktion kann zusatzlich zu den unter Bildqualitdt vorgenommenen Einstel-
lungen verwendet werden, um die Ausgabequalitat weiter zu verbessern.

f ‘ Kanast Riickstellen Ahbrechen Speichern
Kontrast Scharfe
\ Hoch Hoch
Normal g Normal E

Hiedrig Hiedrig

Optionen:

Kontrast Dient zur Steuerung der Helligkeitsunterschiede innerhalb des gescannten Bildes.
Mit einer héheren Einstellung wird eine bessere Schwarzweil-Abstufung fir mehr
Scharfe bei Text und Linien erzielt.

Scharfe Durch eine Erhéhung der Scharfe wird Text scharfer. Eine Senkung der Scharfe
9 reduziert den Moiré-Effekt aus welligen Mustern, der manchmal bei Halbtonbildern
auftritt.
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Vorlagenformat

Uber diese Option kann vorgegeben werden, ob das Format der einzulesenden
Vorlagen manuell eingegeben oder vom Gerat automatisch ermittelt werden soll.

(7 Ot O Vorlagenfomat Ostversetat senden
At Tot “utomatseh =

Hellgkst: 0
Hrtergurdntaick. B

e Riickstellen § Abbrechen Speichern
Y] Site 0
Automatisch
Dient zur Eingabe des Vorlagenformats.
Manuell . instellung ist "A isch™. Mit dieser Option wird das
Format der Vorlagen im Vorlagenwechsler automatisch ermittelt.
Mischformat- = Bei Yorlagen, die uber das Vorlagenglas eingescannt werden,
wvorlagen “Manuell" wahlen und das Format eingeben.
-
Optionen:
-

Automatisch Ist diese Option aktiviert, erkennt das Gerat automatisch das Format der iber den
Vorlageneinzug zugefiihrten Vorlagen.

Manuell Ist diese Option aktiviert, kann der Benutzer die Gré3e des zu scannenden
Bereichs selbst vorgeben, wenn das Vorlagenglas benutzt wird. Es stehen mehrere
voreingestellte Festwerte Ublicher Formate und Ausrichtungen zur Verfigung.

Ein Standardformat auswahlen oder Andere antippen und das Scanformat manuell
eingeben.

Mischformatvor- Ist diese Option aktiviert, kdnnen Dokumentvorlagen eingelesen werden, die
lagen mehrere Formate aufweisen. Die Vorlagen missen dieselbe Breite haben, z. B. A4
in Langsseitenzufuhr und A3 in Schmalseitenzufuhr. Bei Einsatz dieser Funktion
muss der Vorlagenwechsler verwendet werden.

Kurziibersicht Seite 5-33

Fax



Zeitversetzt senden

Mit der Funktion Zeitversetzt Senden kann eine Uhrzeit innerhalb der nachsten
24 Stunden definiert werden, zu der eine Faxnachricht gesendet werden soll. Auf
diese Weise kann die Ubertragung von Faxnachrichten auf Zeiten mit niedriger
Auslastung verlegt werden und Faxnachrichten kénnen termingerecht in ein
anderes Land/eine andere Zeitzone (bertragen werden. Die Sendezeit wird in
die Informationen eingefligt, die zusammen mit den Bilddaten fiir den Faxauftrag
an den Faxserver libergeben werden. Am Faxserver wird die Ubertragung der
Faxnachricht bis zu dem angegebenen Zeitpunkt verzogert.

Die Zeitangabe kann im 12- oder im 24-Stunden-Format erfolgen. Im Falle des
12-Stunden-Formats muss dartber hinaus AM (vormittags) bzw. PM (nachmittags)
gewahlt werden.

(7o Ol O Vorbgentormat
At Tot Sutomatech
L e 0

et

K En

g OSperik-Blaitat
x nnnnn ]
B soete 0

Eines der Eingabefelder antippen und die
O Aus Sendezeit iiber die Zif ingel o AM
Stunden Minuten
O PHl

n-12 oo - 59
o Uhrzeit

[ [

Aktuelle Zeit: 12:52PM

Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

O

Uhrzeit Ermdglicht es dem Benutzer, die Zeit einzugeben, zu der die Faxnachricht

O

Ubertragen werden soll.
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Zugriffskontrolle

Netzwerk-
Kostenzéahlung

Gast

Die Zugriffssteuerung stellt ein effektives Mittel zur Gerateverwaltung in puncto
Netzwerksicherheit dar. Die Zugriffssteuerung kann vom Systemadministrator
eingerichtet werden, um den Zugriff auf bestimmte Funktionen wie E-Mail,
Scannen, Serverfax und Internet-Fax einzuschranken.

Bereit zum Scannen. 1

Ahbrechen

Das Passwort eingeben und “Eingabe™ antippen

Zwei Zugriffsmodi stehen zur Verfligung:

Erfordert die Eingabe des Netzwerk-Benutzernamens und des dazugehdrigen
Passworts. Wurde dem betreffenden Benutzer kein Benutzername im lokalen
Netzwerk zugewiesen, ist er in diesem Modus nicht zugriffsberechtigt.

Hierfur muss vom Systemadministrator ein allgemeiner Anmeldecode definiert
werden. Diesen muss der Benutzer beim Systemadministrator erfragen und dann
eingeben.

Weitere Informationen hierzu gibt der Systemadministrator.

Kurzibersicht
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Internet-Faxbetrieb

@ Internet-Fax

Die Internet-Faxfunktion ist eine optionale Funktion und steht nur auf Geraten des
Typs WorkCentrePro zur Verfligung. Das vorliegende Kapitel erlautert die verschie-
denen Optionen, die in der Betriebsart Internet-Fax zur Verfiigung stehen.

Wenn die Funktion Internet-Fax aktiviert ist, kann der Benutzer eingescannte Bilder
als E-Mail-Anhang an einen bestimmten Empfanger bzw. eine Gruppe von
Empfangern senden. Diese Form von Faxnachricht wird Gber das Internet oder das
Intranet Ubertragen.

In der Grundeinstellung der Internet-Faxfunktion kdnnen die E-Mail-Adressen flr
Faxnachrichten im SMTP-Format (Simple Mail Transfer Protocol) eingegeben
werden. Dariiber hinaus kénnen Uber diese Anzeige Empfanger hinzugefligt oder
geldscht und die Betreffzeile bearbeitet werden.

HINWEIS: Die eingegebene Adresse muss das SMTP-Format aufweisen.
Beispiel: jedermann@firmaxyz.de.

Zum Aufrufen der Registerkarte Internet-Fax die Steuerpulttaste Funktionen
drucken.

Je nach den aktivierten Optionen und der Konfiguration des Gerats missen
gegebenenfalls zunachst die Schaltflache Alle Funktionen und dann die Option
Internet-Fax angetippt werden, um das Register Internet-Fax aufzurufen.

Fir die Auswahl von Internet-Faxfunktionen stehen folgende Registerkarten
zur Verfiigung:

> Internet-Fax

> Grundeinstellung
> Zusatzeinstellung
> Optionen

Bereit zum Scannen.

mem die Adressliste vollstindig ist, Vorlagen einlegen und "Start” antippen.
1\ All
Internet-Fax &

Funkt.

Senden: Adressliste

{ j ODetails Absender: |

OCC... OEntfernen [":\‘|
OAIIB entfernen m

OBetreff

Betreff: Aus einem Xerox YorkCentre Pro scannen -.\'/,

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
Bei Bedarf kdnnen fir jeden Faxauftrag mehrere Optionen ausgewahlt werden.
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Senden:

Absender

0.0, C

Betreff

U

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.

Unter Senden die Empfangerdaten eingeben.

Bereit zum Scannen.
Wenn die Adressliste vollstandiy ist, Vorlagen einlegen und “Start™ antippen.
e e e

Internet-Fax

Adressliste

ODelails Ahsender:
OEnlemen

OA"E entfernen

Betreff: Aus einem Xerox WorkCentre Pro scannen

Optionen:

Diese Option gibt den Absender der Faxnachricht an. Sie wird vom System oder
vom Systemadministrator eingerichtet und kann nicht geandert werden.

HINWEIS: Erfolgt der Zugriff auf das Internet-Fax liber die Authentifizierung,
werden diese Angaben mit dem Benutzernamen verknlipft.

Hier ist die E-Mail-Adresse des gewlinschten Empfangers einzugeben.

Hier kann die E-Mail-Adresse eines Empfangers eingegeben werden, an den eine
Kopie der betreffenden E-Mail gesendet werden soll.

Uber diese Option kann die standardmaBige Betreffzeile der E-Mail geéndert
werden. Unter dem Betreff ist der Titel der E-Mail zu verstehen, nicht der in der
eigentlichen E-Mail-Nachricht enthaltene Text. Die Betreffzeile kann bis zu 248
Zeichen enthalten und wird auf dem Touchscreen unter der Schaltflache [Betreff]
angezeigt.

Kurzibersicht

Seite 6-3

Internet-Fax



Details

U

Entfernen

U

Alle entfernen

U

Adressliste

ap

Uber diese Option kénnen detailliertere Informationen zu dem ausgewahlten
Empfanger abgerufen werden. Die angezeigten Informationen hangen davon ab,
wie die Adresse urspriinglich in die Adressliste eingefiigt wurde, d. h. aus dem
internen oder dem 6&ffentlichen Adressbuch oder manuell.

Mithilfe dieser Option kann die ausgewéahlte Adresse aus der Adressliste geloscht
werden.

Mit dieser Option werden samtliche Adressen aus der Liste geléscht. Es wird eine
Bestatigung angefordert.

Hier werden samtliche Empfangeradressen angezeigt, die fiir den aktuellen
Internet-Faxauftrag eingegeben wurden. Die Liste kann bis zu 128 Empfangera-
dressen umfassen.

Mithilfe der Pfeiltasten nach oben/unten rechts im Adresslistenfeld kann die Liste
durchblattert werden.

E-Mail-Adresse fiir Internet-Fax eingeben

Die Eingabe von E-Mail-Adressen ist auf zweierlei Weise moglich, manuell oder
Uber eines der Adressbucher.

HINWEIS: Bei der Eingabe der E-Mail-Adresse kénnen die Zifferntasten auf Grof3-
bzw. Kleinbuchstaben, Sonderzeichen oder Ziffern umgestellt werden, indem die
entsprechende Umschalttaste beriihrt wird. Mit der Riicktaste kann das zuletzt
eingegebene Zeichen gelbscht werden.

Manuelle Eingabe

Ist die vollstandige SMTP-Adresse des E-Mail-Empfangers bekannt oder weil}
der Benutzer, dass der Empfanger in keinem der eingerichteten Adressblicher
verzeichnet ist, kann die E-Mail-Adresse Uber die Zifferntasten auf dem
Touchscreen in das Feld An... bzw. Cc... eingegeben werden. Die eingegebene
SMTP-Adresse wird durch das System geprift. Handelt es sich nicht um eine
glltige SMTP-Adresse, wird das Adressbuch nach einem passenden Eintrag
durchsucht.

Die eingegebene E-Mail-Adresse wird in der Adressliste angezeigt.

Wird fur eine manuell eingegebene E-Mail-Adresse die Schaltflache Details
berlhrt, erscheint lediglich die E-Mail-Adresse, weitere Angaben stehen nicht
zur Verfliigung.
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Adressbuicher

Die Adressbucher enthalten eine Liste mit E-Mail-Adressen und ndheren Angaben
zum Empfanger, die fur das Unternehmen bzw. den Benutzer selbst wichtig sind.
Ist das Gerat entsprechend konfiguriert, kann es zwei Arten von E-Mail-Adressbu-
chern verwalten: das éffentliche und das interne Adressbuch. Enthélt das Feld An...
bzw. Cc... einen Eintrag, werden im Adressbuch die Suchergebnisse fur eines der
bzw. fur beide konfigurierten Adressbucher angezeigt.

Uber die Zifferntasten auf dem Touchscreen kann der Name des E-Mail-
Empfangers eingegeben werden. Wie bei den meisten Suchmaschinen muss nicht
der gesamte Name eingegeben werden. Fiir die Suche im Adressbuch genligen die
ersten Buchstaben.

Wenn der gewiinschte Suchbegriff eingegeben ist, die Schaltflache Eingabe
antippen. Enthalt das Adressbuch keine passenden Eintrage, die Option
Adressbuch wechseln bertihren, um das andere Adressbuch zu durchsuchen.

HINWEIS: Die Schaltflache ,Adressbuch wechseln" ist nur verfiigbar, wenn beide
Adressblicher eingerichtet sind.

Ergibt die Suche einen oder mehrere Treffer, werden diese Treffer in einer Liste auf
dem Touchscreen angezeigt. Mit den Pfeiltasten nach oben/unten kann dann der
gewinschte Empfanger ausgewahlt werden. Den Empfénger in der Liste markieren
und die Schaltflache Hinzufiigen berthren. Dieses Verfahren fur alle gewiinschten
Empfanger wiederholen, dann Fertig antippen. Die eingegebene E-Mail-Adresse
wird in der Adressliste angezeigt.

Arten von Adressblichern

Bei entsprechender Einrichtung stehen im E-Mail-Betrieb zwei Adressbucharten
zur Auswahl: éffentliche und interne Adressbiicher.

Offentliches Adressbuch

Im offentlichen Adressbuch werden externe Firmenadressen erfasst. Das
Adressbuch enthalt eine Liste von Benutzernamen und den zugehérigen E-Mail-
Adressen.

Die Datei muss in einem CSV-Format (Comma Separated Value; d. h. durch
Komma getrennte Werte) vorliegen, damit sie flr das Gerat lesbar ist. Die fertige
Datei wird Uber CentreWare Internet-Services in das Gerat importiert. Eine Adress-
buchdatei, deren Dateiname nicht mit der Erweiterung ,CSV* endet, kann nicht
importiert werden.

Kurzibersicht
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Eine glltige CSV-Datei hat folgendes Format: Name, E-Mail-Adresse im
SMTP-Format. Die nachfolgenden Beispiele sind gtiltige Eintrage:

Jedermann, jedermann@firmaxyz.de
»~Jedermann, Hans", hans.jedermann@firmaxyz.de

Die Reihenfolge, in der die Eintrage in der CSV-Datei sortiert sind, bestimmt, in
welcher Reihenfolge sie im 6ffentlichen Adressbuch am Gerat angezeigt werden.

Internes Adressbuch

Das interne Adressbuch, das auch als LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol) bezeichnet wird, dient zum Speichern von firmeninternen Adressen im
Netzwerk des Unternehmens. Es wird vom Systemadministrator erstellt.

Die Anzeige der Suchergebnisse wird durch das LDAP definiert. So kann beispiels-
weise der LDAP-Server bei dem Suchbegriff ,Hans” das Ergebnis ,Hans
Jedermann® anstatt des erwarteten ,Hansen, Fritz* ausgeben. Die Ausgabe im
Format ,Nachname, Vorname* bzw. ,Vorname, Nachname* ist durch den
LDAP-Server festgelegt und kann am Gerat nicht beeinflusst werden.

Nach der erfolgreichen Anmeldung mit Authentifizierung versucht das Geréat
automatisch, den Namen des angemeldeten Benutzers der zugehdrigen E-Mail-
Adresse zuzuordnen. Danach wird der Benutzername in das Absenderfeld des
E-Mail-Formulars eingetragen. Dort kann er nicht mehr geandert werden.
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Grundeinstellung

Die Anzeige Grundeinstellung bietet Optionen, mit denen temporére Anderungen
an der Vorlage durchgefihrt werden kénnen. Damit kann die Scanqualitat fur die

einzelnen Internet-Fax-Vorlagen optimiert werden.

Internet-Fax

Bereit zum Scannen.

Seitenaufdruck Vorlagenart
'1—seilig ' Foto und Text
O 2-seitig D Foto

DZ, Riicks. gedreht O Text

Durch Antippen der zugehdérigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
In jeder Spalte kann eine Schaltflache ausgewahlt werden. Bei Bedarf kénnen fur

jeden Auftrag mehrere Optionen ausgewahlt werden.
Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder rlickgéngig gemacht werden kénnen:
> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim

Aufrufen der Anzeige aktiv waren.
> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige

Anzeige wieder auf.
> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige

wieder auf.
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Seitenaufdruck
Mithilfe dieser Funktion wird festgelegt, ob einseitig oder beidseitig bedruckte
Vorlagen eingelesen werden. Bei zweiseitigen Vorlagen kann zudem die
Ausrichtung der Rickseiten angegeben werden.

Bereit zum Scannen.

S N
G

einstellung

! - Seitenaufdruck Vorlagenart
1-seitiy . Foto und Text
O Foto

2-geitiy

OZ, Riicks. yedreht O Text

Optionen:
1-seitig FUr einseitige Vorlagen.

-

2-seitig FUr zweiseitige Vorlagen.

-

2-seitig, Diese Option sollte fiir Vorlagen genutzt werden, die beidseitig bedruckt sind, wobei

Riickseite die Riickseite um 180° gedreht ist (Kalenderformat).
gedreht

O
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Vorlagenart

Mit dieser Option wird die Qualitat der gescannten Vorlagen eingestellt.

Bereit zum Scannen.

Alle

P
Grund- =
einstellung = Funkt.

Seitenaufdruck / Vorlagenart

o
.1fseilig Foto und Text
O!—sei(ig Foto

OZ, Riicks. yedreht O Text

Optionen:

Foto und Text FUr Vorlagen, die Fotos und Text enthalten.

-

Foto Wird fUr Fotos bzw. qualitativ hochwertige Halbtonbilder verwendet.

U

Text Wird fur reine Text-Vorlagen und Zeichnungen verwendet.

-

Internet-Fax
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Zusatzeinstellung

Die Zusatzeinstellung dient dazu, das Scanprofil zu manipulieren, um das Erschei-
nungsbild und den Stil des gescannten Internet-Faxdokuments zu verbessern.

Bereit zum Scannen.

Alle
Funkt.

O Vorlagenformat O Auflisung
Autornatisch 200 % 200 (Fein)

Hochformat

Elenr:teelﬂgﬁg [ﬁ O Spezial-Bildqualitit @ Ogu.al.i.téthateigrijﬁe
L1 )

Kontrast: 0 {  Qualitat: hach
2ba] Scharfe 0 Dateigréide: grofer

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung
auswahlen. Bei Bedarf kdnnen fiir jeden Faxauftrag mehrere Optionen ausgewahit
werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die

Standardeinstellung einer Option geandert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder rlickgéngig gemacht werden kénnen:

> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Bildqualitat

Auf dieser Registerkarte wird die Qualitat der gescannten Vorlagen eingestellt.

Internet-Fax

Ko Riickstellen Abbrechen Speichern

Helligkeit Hintergrundunterdriickung
\ Heller o Ein
Normal @
O O

Dunkler

Optionen:

Helligkeit Enthalt Optionen zur Regulierung der Ausgabehelligkeit. Um die Ausgabe
9 abzudunkeln, die Abwartspfeiltaste betatigen. Zum Aufhellen der Ausgabe die

Aufwartspfeiltaste verwenden.
Hintergrundun- Reduziert bzw. I6scht automatisch dunklen Hintergrund bei Vorlagen auf farbigem
terdriickung Papier und bei Zeitungsvorlagen.
O HINWEIS: Die Hintergrundunterdriickung ist bei der Vorlagenart ,Foto” deaktiviert.
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Spezial-Bildqualitat
Diese Funktion kann zusatzlich zu den unter Bildqualitdt vorgenommenen Einstel-
lungen verwendet werden, um die Ausgabequalitat weiter zu verbessern.

r OBikdqualitat O Vorlagenformat 0
) e e \Fe
| FE e 2

gty OSpezal-Bidaitst O QuaitstDatiorofe . .
\[[?T Keairsstl) , ouaiEH roe) Riickstellen Abbrechen Speichern
Schirfe 0 2 Datsiree e

Kontrast Scharfe
\ Hach Hach
Normal E Normal E

Hiedrig Hiedrig

Optionen:

Kontrast Dient zur Steuerung der Helligkeitsunterschiede in der Ausgabe. Bei einer niedrigen

Kontrasteinstellung wird die Ausgabequalitat von Bildern verbessert. Mit einer
héheren Einstellung wird eine bessere Schwarzweil3-Abstufung fiir mehr Scharfe

bei Text und Linien erzielt.

Schirfe Mit dieser Option wird das Verhaltnis zwischen scharfem Text und dem Moiré-Effekt

(Wellenmustern im Bild) eingestellt. Zum Einstellen der Scharfe je nach Qualitat der
verwendeten Vorlage sind die Pfeiltasten nach oben/unten zu verwenden.
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Vorlagenformat

Automatisch

O

Manuel

O

Mischformatvor-

9
«Q
[]
=

Schriftbildaus-
richtung

®)

Mit dieser Option wird die Ausrichtung der gescannten Vorlagen eingestellt. Das
System kann die GréRRe der Vorlagen automatisch erkennen, die Grofieneinstellung
kann aber auch manuell erfolgen.

Diese Option wird auch beim Scannen von Vorlagen mit gemischten GréRen
verwendet.

HINWEIS: Erscheint die Mischformatvorlagenfunktion auf lhrem Gerét nicht,
empfiehlt es sich, Vorlagen gleichen Formats zu verwenden.

(AT Qdumiat O Votagtomat Oputosmy
iw:;?,xﬁ ) Og‘EW“"“’"m Rickstellen | Abbrechen { Speichem
] Shate e e
Automatisch Schrifthildausrichtung
Auswahl der Ausrichtung des
Druckbilds im Vorlagenwechsler
Manuell erzielt die besten Ergebnisse. ——
. s BEL
5 Beim Vorlagenglas entspricht die ——
Mischformat- Ausrichtung der Ausrichtung vor @
wvorlagen Wenden der Vorlage.
-
Optionen:
-

Ist diese Option aktiviert, erkennt das Gerat automatisch das Format der tiber den
Vorlagenwechsler zugefiihrten Vorlagen.

Ist diese Option aktiviert, kann der Benutzer die Groflie des zu scannenden
Bereichs selbst vorgeben, wenn das Vorlagenglas benutzt wird. Es stehen mehrere
voreingestellte Festwerte Ublicher Formate und Ausrichtungen zur Verfigung.

Ein Standardformat auswahlen oder Andere antippen und das Scanformat manuell
eingeben.

Ist diese Option aktiviert, kbnnen Dokumentvorlagen eingelesen werden, die
mehrere Formate aufweisen. Die Vorlagen mussen dieselbe Breite haben, z. B. A4
in Langsseitenzufuhr und A3 in Schmalseitenzufuhr. Bei Einsatz dieser Funktion
muss der Vorlagenwechsler verwendet werden.

Mit dieser Option wird die Bildausrichtung der tber den Vorlagenwechsler
zugefuhrten Vorlagen angegeben. Wenn das Vorlagenglas genutzt wird, wird die
Ausrichtung der Scans automatisch anhand der Ausrichtung der Vorlagen
abgestimmt.

Kurzibersicht

Seite 6-13

Internet-Fax



Auflosung

Die Auflésung beeinflusst das Aussehen des gescannten Bildes. Je hoher die
Scanauflésung, desto besser ist die Bildqualitat.

r OBikdqualitat O Vorlagenformat 0
) e e \Foe
| FE e 2

gty OSpezal-Bidaitst O QuaitstDatiorofe . .
\[[?T Keairsstl) , ouaiEH roe) Riickstellen Abbrechen Speichern
l schafe 0 2 Datsiree e

72272 200 = 200 600 = 600
(Fein) (Andere)

100 = 100 300 = 300

(nicht Strd.) (Extrafein)

200 % 100 400 x 400

(Standard) (Andere)

Optionen:

Liefert die kleinste DateigréfRe und eignet sich nur fir Dokumente, die archiviert
oder elektronisch angezeigt werden sollen.

~
N
b

~
N

100 x 100 (Nicht Erzeugt eine kleine DateigroRe und eignet sich fur einfache Textdokumente.

Om
~-*
=
2

200 x 100 Erzeugt eine kleine Dateigrof3e und eignet sich fiur Textdokumente.
Standard
( ) HINWEIS: Nur fir TIFF-Formate.

O

200 x 200 (Fein

~

Diese Einstellung empfiehlt sich fir Textdokumente und Strichzeichnungen
normaler Qualitat.

O

300 x 300 Fur qualitativ hochwertige Textdokumente und Zeichnungen. Eignet sich auch fir
(Extrafein) Fotos und Grafiken mittlerer Qualitat. Dies ist die Standardauflésung und erzielt in
den meisten Fallen ein optimales Ergebnis.

O
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400 x 400 Empfohlen fir Fotos und Grafiken durchschnittlicher Qualitat. Liefert Bilder von
(Andere) guter Qualitat mit einer kleineren DateigroRe als die 600 x 600-Auflésung.

600 x 600 Empfohlen fir qualitativ hochwertige Fotos und Grafiken. Ergibt die grof3te Datei,
(Andere) Jiefert dabei aber auch die beste Bildqualitét.

Qualitat/DateigroBe

Uber die Einstellungen der Option Qualitét/Dateigré3e kann zwischen Qualitat und
Dateigrofie gewahlt werden.

OBikiqualtat = O Votlagenformat O
[ o s B
=) Hochformat

Hrlergundintet Ein

g OSperiak-Bldauitat O QualtauDategrase
gﬂ;‘;ﬂ”mm Riickstellen Abbrechen Speichern
e o

Kaniast 0
Normale Qualitat Hinweis:
Kleine Datei
it der Option “Hohere Qualitat™ werden grif3ere

ALY S 0
o Hihere Qualitit Dateien mit einer hesseren Bildgualitat erzeugt

Gréirdere Datei "
Fir die Uberrrittlung Gber das Netzwerk sind kleinere

Maximale Qualitit Dateien besser gesignet.
Groi3te Datei

Optionen:

Normale Qualitat Das Ergebnis sind Bilder mit einer guten Qualitat und der kleinsten DateigréRe.

O

Hohere Qualitat Diese Option liefert qualitativ hochwertige Bilder mit gréfReren Dateigréf3en.

O

Maximale Diese Option erzeugt die grof3ten Dateien mit der besten Bildqualitat.

Qualitat .
HINWEIS: Grof3e Dateien eignen sich nicht flir die Verteilung und Ubermittlung

O tiber das Netzwerk.

Internet-Fax
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Optionen

Das Register "Optionen" enthalt die Funktionen, mit denen das Format der Faxdatei
ausgewahlt, die Antwortadresse vorgegeben und ein kurzer Nachrichtentext einge-
geben wird. Zudem kann hier die Ausgabe einer Empfangsbestétigung aktiviert
werden.

Bereit zum Scannen.

Empfanger zur Adressliste hinzufiigen.
e e
= Alle
i ]
it = Funkt.

(O Nachrichtentext

O Antwort an :
Iehrfachseiten—TIFF myfaxi@erox. com Machricht hinzugefigt

Derzeitige E O Empfangshestitigung

Einstellung 1 &

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung
auswahlen. Bei Bedarf kdnnen fiir jeden Faxauftrag mehrere Optionen ausgewahit
werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die

Standardeinstellung einer Option geandert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder rlickgéngig gemacht werden kénnen:

> Riickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zurlck, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Dateiformat
Die Option Dateiformat ist zu verwenden, wenn der Auftrag in einem anderen Datei-
format als dem eingestellten Standardformat tibertragen werden soll.

Internet-Fax

Riickstellen Ahbrechen Speichern

\ o Mehrfachseiten-TIFF
O PDF

Optionen:

Mehrfachseiten- Mehrfachseiten-TIFF-Dateiformat. Hierbei handelt es sich um eine TIFF-Datei, die
TIFF mehrere Seiten mit gescannten Bildern enthalt.

O

PDF Portable Document Format. Gewahrleistet, dass der Empfanger des gescannten

Bildes mit der passenden Software die Datei 6ffnen, drucken oder bearbeiten kann,
unabhangig von der Rechnerplattform.
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Empfangsbestatigungen

Uber diese Funktion kann ein Bericht ausgedruckt werden, der den Zustellungs-
status des Auftrags angibt. In diesem Bericht erscheint die Anzahl der erfolg-
reichen, der fehlgeschlagenen und der nicht bestatigten Sendeversuche.

Bereit zum Scannen.

ﬁomnm

Empféanger zur Adressliste hinzufiigen.

e P [t | st |

Die Empfangst itigung enthdalt eine S wabe fir jeden Empfanger
,"_"\‘ Aus des gesendeten Internet-Fax.
[ !
p— Bei Auswahl von “Ein" wird nach dem Ubermitteln des Auftrags eine
Bestatiguny ausgegeben.

Ein
o “Aus” ist nicht verfiighar, wenn der Administrator das Gerat so
konfiguriert hat, dass immer eine Bestatiguny ausgegeben wird.

Optionen:

Aus Uber diese Option wird die Funktion deaktiviert.

HINWEIS: Lautet die Standardeinstellung ,Ein“, kann die Funktion vom Benutzer
nicht deaktiviert werden.

Ein Ist diese Option ausgewahit, wird nach Ubertragung des Auftrags ein Statusbericht
ausgegeben.
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Antwort an
Uber die Option Antwort an kann die Standardadresse, an die die Antwort auf eine
Internet-Faxnachricht gesendet wird, gedndert werden.

Bereit zum Scannen.

Vollstindige E-Mail-Adresse eingeben und "Eingabe™ antippen.

=l s 23] s | e
[Antwort an: Zahid Beig |
\ Lol L L L L D L L e d e ) (L (2] (=]
L G L L G L L G DI L L
3 [0 [ [ I [0 |
Nachrichtentext

Uber diese Funktion kann die zusammen mit dem Auftrag Uibertragene, standard-
maRige E-Mail-Nachricht bearbeitet werden. Unter dem Nachrichtentext ist der
eigentliche Text der E-Mail zu verstehen, nicht die Betreffzeile. Die hier eingege-
benen Informationen gelten ausschlieBlich fir den aktuellen Auftrag.

HINWEIS: Die Standardnachricht wird vom Systemadministrator erstellt.

Bereit zum Scannen.

Nachrichtentext eingeben und "Eingabe™ antippen.

sslls]

‘ \
\ Lad Lo e L L D L i Lo d (o) (L (2] (=

Lad L L e L d L d L L L L ]

L L L e I ]
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Zugriffskontrolle

Die Zugriffssteuerung stellt ein effektives Mittel zur Gerateverwaltung in puncto
Netzwerksicherheit dar. Die Zugriffssteuerung kann vom Systemadministrator
eingerichtet werden, um den Zugriff auf bestimmte Funktionen wie E-Mail,
Scannen, Serverfax und Internet-Fax einzuschranken.

Bereit zum Scannen. 1

Ahbrechen

Das Passwort eingeben und “Eingabe™ antippen

Zwei Zugriffsmodi stehen zur Verfigung:

Netzwerk- Erfordert die Eingabe des Netzwerk-Benutzernamens und des dazugehdrigen
Kostenzahlung Passworts. Wurde dem betreffenden Benutzer kein Benutzername im lokalen
Netzwerk zugewiesen, ist er in diesem Modus nicht zugriffsberechtigt.

Gast Hierfir muss vom Systemadministrator ein allgemeiner Anmeldecode definiert
werden. Diesen muss der Benutzer beim Systemadministrator erfragen und dann

eingeben.
Weitere Informationen hierzu gibt der Systemadministrator.
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Scanbetrieb

= Scannen

Die Scanfunktion ist eine optionale Funktion und steht nur auf Geraten des Typs
WorkCentrePro zur Verfugung. Ist die Funktion Scannen aktiviert, kann aus einer
gedruckten Vorlage eine elektronische Datei erstellt werden. Das eingelesene
Dokument wird in eine Datei umgewandelt und elektronisch gespeichert. Diese
Datei kann gespeichert, per Fax verschickt oder per E-Mail verteilt werden.

Das vorliegende Kapitel erldutert die verschiedenen Optionen, die in der Betriebsart
Scannen zur Verfigung stehen.

Ressourcen zum Scannen

Weitere Informationsquellen:

FreeFlow™ SMARTsend™

Ermaoglicht die Installation, die Einrichtung und die Verwaltung der Scan-Funktionen
im Netzwerk. FreeFlow™SMARTsend™ setzt sich aus verschiedenen Kompo-
nenten zusammen, die zur Erstellung des gescannten Dokuments und die
Ubertragung dieses Dokuments an den vorgesehenen Zielort verwendet werden.
Siehe FreeFlow™ SMARTsend™ Softwarepaket.

CentreWare Internet-Services

Die Internet-Services sind in die HTTP-Serveranwendung integriert, die in den
netzwerkfahigen Modellen zur Verfligung steht. Die Internet-Services ermoglichen
es dem Benutzer, auf Druck- und Scanfunktionen zuzugreifen, Statusinformationen
abzurufen, Auftrdge zu verwalten und Verwaltungsaufgaben mithilfe einer Browser-
Anwendung Uber das Internet oder Intranet durchzufiihren. Fir den Zugriff auf die
Internet-Services muss der Web-Browser aufgerufen und in das Feld fir die
Adress- bzw. Standortangabe die IP-Adresse des Gerats eingetragen werden.

World Wide Web
Website Beschreibung
WWW.Xerox.com Aligemeiner Uberblick (iber Xerox-Konzepte und Aufriistoptionen.

Allgemeine Informationen zu CentreWare mit Links zu den neuesten

www.centreware.com g . .
Treiberversionen und Dienstprogrammen.

Seite 7-2
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Scannen

Die verschiedenen Funktionen zum Scannen sind Uber die Funktionstaste auf dem
Steuerpult zuganglich.

Scannen

Je nach den aktivierten Optionen und der Konfiguration des Gerats mussen
gegebenenfalls zunachst die Schaltflache Alle Funktionen und dann die Option
Scannen angetippt werden, um das Register Scannen aufzurufen.

Uber die Registerkarte Scannen auf dem Touchscreen die Standardfunktionen fiir
das Scannen auswahlen.

Fur die Auswahl von Scanfunktionen stehen folgende Registerkarten zur
Verflgung:

> Scannen

> Grundeinstellung

> Zusatzeinstellung

> Optionen

> Profile aktualisieren

Bereit zum Scannen.

Profildetails

Datei: / in nicht definiertem Ablagebereich

@ jon I|  Fax: Profil wurde konfiguriert.

@ jon2 !
& jond :
My_E-mail R T
(+)

PaperWare WL WL

= TIPP: Werden einige Register nicht angezeigt, das Register 2 auswéhlen.

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
Bei Bedarf kdnnen flir jeden Kopierauftrag mehrere Optionen ausgewahlt werden.
Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen
bestatigt oder riickgdngig gemacht werden kénnen:

> Riickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurtick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Ablagebereiche

Unter Ablagebereichen sind Verzeichnisse oder sonstige Speicherbereiche zu
verstehen, die auf dem Server eingerichtet werden, auf dem die gescannten
Dateien abgelegt werden. Vor Verwendung der Scan-Funktion miissen vom Syste-
madministrator Ablagebereiche eingerichtet werden, auf die das Gerat zugreifen
kann. Diese Bereiche sind in einem Profil definiert und knnen am Geréat selbst
nicht gedndert werden. Es kdnnen neben dem Standard-Ablagebereich noch bis zu
vier weitere Ablagebereiche definiert werden.

Ubersicht iiber Profile

Erstellen von
Profilen

Auswahlen
eines Profils

Andern vorpro-
grammierter
Profiloptionen

Fir den Einsatz der Funktion Scannen muss am Gerat ein Profil ausgewahlt
werden. Profile enthalten Voreinstellungen, die auf die eingelesene Vorlage
angewendet werden, beispielsweise Informationen zur Zielbestimmung fiir den
Auftrag (Ablagebereich) und die fiir das betreffende Profil definierten Einstellungen
fur die Bildqualitat sowie den Namen des Profils.

Profile kbnnen mit CentreWare Scan-Services oder CentreWare Internet-Services
eingerichtet bzw. bearbeitet werden. Weitere Informationen hierzu gibt der System-
administrator.

TIPP: Die Lénge der Profilnamen ist auf 20 Zeichen beschrénkt. Ldngere Namen
werden nach dem 20. Zeichen abgeschnitten. Dies ist insbesondere zu beachten,
wenn nach vorhandenen Profilen gesucht wird oder Profilnamen zugewiesen
werden.

Die Auswabhl des richtigen Profils ist abhangig von dem Ziel, an das die Datei
gesendet werden soll. Ublicherweise hat der Systemadministrator bereits ein Profil
eingerichtet, das von jedem Benutzer verwendet werden kann.

Nach Auswahl eines Profils kdnnen die meisten vorprogrammierten Einstellungen
voribergehend geandert werden, beispielsweise Seitenaufdruck, Bildqualitat und
Auflésung.

Das Ausgabeziel, das einem Profil zugewiesen ist, kann am Gerat selbst nicht
geandert werden.

Seite 7-4
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Profile
Unter Profile werden alle auf dem Gerat vorhandenen Profile aufgelistet. Bei der
Installation enthalt diese Liste das werkseitig eingerichtete Standardprofil
(DEFAULT). Dieses Standardprofil erscheint an erster Stelle in der Liste und wird
automatisch ausgewabhit. Alle weiteren Profile folgen in alphanumerischer Reihen-
folge. Moglich sind maximal 250 Profile.
Profile kénnen entweder Uber die CentreWare Internet-Services CentreWare oder
die Scan-Services gesteuert werden.
> Die Profile gliedern sich in zwei Arten: Profilnamen, die mit dem @-Symbol
beginnen, wurden mithilfe von CentreWare Internet-Services erstellt.
> Profile ohne das @-Symbol werden an einem anderen Ort gespeichert und
wurden mit FreeFlow™ SMARTsend™erstellt.
72> TIPP: Ein Standardprofil kann auch mit der FreeFlow™ SMARTsend™-Software
o erstellt werden. Das Wort ‘default’ wird in Kleinbuchstaben angezeigt.
Bereit zum Scannen.
Scannen El FAllll:kt.
Prafile
| Datei:/ in nicht definiertem Ablagehereich £y
@ jon Nil Fax: Profil wurde konfiguriert. [Ll
@ jon2 .
@;nn3 11 1M
My_E-mail
P:perWare @ @
Blattern durch Mithilfe der Pfeiltasten nach oben/unten rechts neben der Liste der Profile kann die
die Profilliste | jste seitenweise durchblattert und ein bestimmtes Profil ausgewanhlt werden.
Um in der Liste der Profile schnell eine bestimmte Seite zu erreichen, Uber die
Zifferntasten die Seitennummer eingeben und anschlieend die Taste # betatigen.
G Daraufhin zeigt der Zahler die entsprechende Seite an.
Kurzubersicht Seite 7-5
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Profildetails

Unter Profildetails rechts auf dem Touchscreen werden Informationen zu dem
ausgewabhlten Profil eingeblendet. Diese Informationen wechseln je nach ausge-
wabhlter Profildatei.

HINWEIS: Alle am Gerét vorgenommenen Anderungen des Profils sind lediglich
voriibergehender Natur. Permanente Anderungen miissen mit demselben
Programm vorgenommen werden, mit dem die Profildatei erstellt wurde.

Bereit zum Scannen.

DEFAULT i Datei: / in nicht definiertem Ablagehereich [:*]

& jon Fax: Profil wurde konfiguriert.

jon2
2l 1/1 11

@ jon3

My_E-mail [—]
L4 L4

PaperWWare N N
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Grundeinstellung

Die Anzeige Grundeinstellung bietet Optionen, mit denen temporére Anderungen
an der Vorlage durchgefihrt werden kénnen. Damit kann die Scanqualitat fur die
einzelnen Vorlagen optimiert werden.

c
[}
-
c
©
O

w

Bereit zum Scannen.

Liste deg sgdile wurde aktualisiert.
——

Grund- \ Alle
ainstellung Funkt.
Seitenaufdruck Vorlagenart Scanfestwerte
.1—seilig . Foto und Text . Verteilung/Druck
OZ—seilig O Foto O Schindruck
OZ, Riicks. gedreht O Text O Archivierung
C) Mehr...

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.

In jeder Spalte kann eine Schaltflache ausgewahlt werden. Bei Bedarf kénnen fiir

jeden Auftrag mehrere Optionen ausgewahlt werden. Um eine Liste samtlicher fiir

eine Funktion zur Verfiigung stehender Optionen einzublenden, die Option Mehr...

antippen.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rlickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Seitenaufdruck

Mithilfe dieser Funktion wird angegeben, ob einseitig oder beidseitig bedruckte
Vorlagen zugefiihrt werden. Bei zweiseitigen Vorlagen kann zudem die Ausrichtung
der Rlckseiten angegeben werden.

Bereit zum Scannen.

Liste der Scanprofile wurde aktualisiert.
—_— — —_—
Grund- flii;il Alle

Funkt.

einstellung

! - Seitenaufdruck Vorlagenart Scanfestwerte
1-seitiy . Foto und Text . Verteilung/Druck
O Foto O Schondruck

2-geitiy

OZ, Riicks. yedreht O Text O Archivierung

O Mehr...

Optionen:
1-seitig FUr einseitige Vorlagen.

-

2-seitig FUr zweiseitige Vorlagen.

-

2-seitig, Diese Option sollte fiir Vorlagen genutzt werden, die beidseitig bedruckt sind, wobei

Riickseite die Riickseite um 180° gedreht ist (Kalenderformat).
gedreht

O
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Vorlagenart

Mit dieser Option wird die Qualitat der gescannten Vorlagen eingestellt.

Bereit zum Scannen.

Liste der Scanprofile wurde aktualisiert.
il b

Grund-
einstellung
Seitenaufdrucl Vorlagenart Scanfestwerte
.1fseilig Foto und Text . Verteilung/Druck
O!—sei(ig O Foto O Schondruck
OZ, Riicks. yedreht O Text O Archivierung
O Mehr...

Optionen:

Foto und Text FUr Vorlagen, die Fotos und Text enthalten.

-

Foto Wird fUr Fotos bzw. qualitativ hochwertige Halbtonbilder verwendet.

U

Text Wird fur reine Text-Vorlagen und Zeichnungen verwendet.

-

Kurzibersicht
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Scanfestwerte

Verteilung/Druck

O

Schondruck

O

Archivierung

O

(]
(2]
A

O

Einfacher Scan

O

>

ndere

O

Mit diesen Optionen wird die Scanausgabe optimiert. Die Einstellungen wirken sich

auf die DateigréRe und die Qualitat aus.

Scanfestwerte

Seitenaufdruck

on
@it @ Foto und Toxt Q) VerteiumgDruck
2-saiy OFfote © Schandruck
O . g Qe 9 :'::Tm“ Riickstellen Abbrechen Speichern
Verteilung/ OCR Verteilen/Drucken
Druck
_ - Bei Auswahl dieser Option wird eine kleine Datei bei
O Schindruck O Einfacher normaler Bildqualitat erzeugt.
Scan
o Sie eignet sich fur normale Dokumente, die am
O Archivierung O Andere Bildschi gezeigt oder gedruckt werden sllen.
-
Optionen:
-

Diese Option erzeugt Dateien in normaler Qualitat und kleine DateigroRen.

Diese Einstellung gewahrleistet eine hohe Qualitat und liefert die groRte
Dateigrof3e.

Diese Option eignet sich fur Dateien, die archiviert oder elektronisch angezeigt
werden sollen. Diese Einstellung liefert die kleinste DateigroRRe.

Diese Einstellung empfiehlt sich, wenn die Scandateien in OCR-Anwendungen
(optische Zeichenerkennung) weiterverarbeitet werden. Das Ergebnis sind Bilder
mit einer hohen Qualitat und eine grof3e DateigroRe.

Diese Option eignet sich, wenn keine Bildqualitatsoptimierung erforderlich ist. Mit
dieser Option wird der Auftrag schnellstmdglich gescannt, verarbeitet und
Ubertragen. Das Ergebnis ist eine kleine DateigroRRe.

Diese Option verwendet die Scaneinstellungen, die fur das ausgewahlte Profil
eingerichtet wurden.

Seite 7-10
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Zusatzeinstellung

Die Zusatzeinstellung dient dazu, das Scanprofil zu manipulieren, um das Erschei-
nungsbild und den Stil des gescannten Bilds zu verbessern.

Bereit zum Scannen.

Alle
Funkt.

O Yorlagenformat O Auflisung
Automatisch . 300 x 300
Hachformat

Derzeitige == ( Spezial-Bildqualitat O Randaushlendung O Qualitit/Dateigrike
Einstellung 2 -'. Kontrast: +1 Rander identisch %E, Qualitat: hoch
2] Scharfe: 0 : 3 rmm /) Dateigrife: grafer

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.

Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung

auswahlen. Bei Bedarf kdnnen fiir jeden Scanauftrag mehrere Optionen ausge-

wahlt werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die

Standardeinstellung einer Option geandert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rlickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.

Kurzibersicht
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Bildqualitat

Auf dieser Registerkarte wird die Qualitat der gescannten Vorlagen eingestellt.

<
_— O Auflisung.
) et s En

(g O Seedab-Bualtat O andaustlendung ) - Qualtat Datcgtohe
) ot 1 e i Qs fach
4} sehate 0 am 2 Dategase goner
Helligkeit Hintergrundunterdriickung
\ Heller o Ein
Normal E

O Aus
Dunkler

Riickstellen Ahbrechen Speichern

Optionen:

Helligkeit Reguliert die Ausgabehelligkeit. Um die Ausgabe abzudunkeln, die Abwartspfeil-
B taste betatigen. Zum Aufhellen der Ausgabe die Aufwartspfeiltaste verwenden.

o

Hintergrundun- Reduziert bzw. I6scht automatisch dunklen Hintergrund bei Vorlagen auf farbigem
terdriickung Papier und bei Zeitungsvorlagen.
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Spezial-Bildqualitat
Diese Funktion kann zusatzlich zu den unter Bildqualitdt vorgenommenen Einstel-
lungen verwendet werden, um die Ausgabequalitat weiter zu verbessern.

Scannen

(AT Baitat O ottt putose
(R Seedl- et Ofdastondung (= O QultatDateigote: i N
e et s Riickstellen Ahbrechen Speichern
Kontrast Scharfe
\ Hoch Hoch
Normal E @ Normal E @
Hiedrig @ Hiedrig @
-
Optionen:
-

Kontrast Dient zur Steuerung der Helligkeitsunterschiede in der Ausgabe. Bei einer niedrigen
Kontrasteinstellung wird die Ausgabequalitat von Bildern verbessert. Mit einer
héheren Einstellung wird eine bessere Schwarzweil3-Abstufung fiir mehr Scharfe
bei Text und Linien erzielt.

Schiarfe Mit dieser Option wird das Verhaltnis zwischen scharfem Text und dem Moiré-Effekt
(Wellenmustern im Bild) eingestellt. Zum Einstellen der Scharfe je nach Qualitat der
verwendeten Vorlage sind die Pfeiltasten nach oben/unten zu verwenden.
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Vorlagenformat

Automatisch

O

Manuell

O

Mischformatvor-
lagen

O

Schriftbildaus-
richtung

Mit dieser Option wird die Ausrichtung der gescannten Vorlagen eingestellt. Das
System kann die Grole der Vorlagen automatisch erkennen, die Grofieneinstellung
kann aber auch manuell erfolgen.

Diese Option wird auch beim Scannen von Vorlagen mit gemischten Gré3en
verwendet.

HINWEIS: Erscheint die Mischformatvorlagenfunktion auf lhrem Gerét nicht,
empfiehlt es sich, Vorlagen gleichen Formats zu verwenden.

Zusatz-
cinstallng

r «;mmmlm O Vorlagenformat  Auflosung.
el +1 Aot @ a0 30

&Y Hategurstertiok: En Fechformat

o  Speria-Bidquaiitat O Randaushlendung O Qualitat/Datsigrobo i |
riperl uaiaka o] v g Riickstellen Abbrechen Speichern
Al e o ot gt

Automatisch Schrifthildausrichtung
Auswahl der Ausrichtuny des
Druckhilds im Vorlagenwechsler
O Manuell erzielt die besten Ergehnisse. i_
) Beim Vorlagenglas entspricht die ——
O Mischformat- Ausrichtung der Ausrichtung vor
vorlagen

Wenden der Vorlage.

i)

Optionen:

Ist diese Option aktiviert, erkennt das Gerat automatisch das Format der tiber den
Vorlageneinzug zugeflhrten Vorlagen.

Ist diese Option aktiviert, kann der Benutzer die GréRe des zu scannenden
Bereichs selbst vorgeben, wenn das Vorlagenglas benutzt wird. Es stehen mehrere
voreingestellte Festwerte Ublicher Formate und Ausrichtungen zur Verfigung.

Ein Standardformat auswahlen oder Andere antippen und das Scanformat manuell
eingeben.

Diese Option verwenden, wenn die Vorlage bis zum Blattrand gescannt werden
soll.

Ist diese Option aktiviert, kbnnen Dokumentvorlagen eingelesen werden, die
mehrere Formate aufweisen. Die Vorlagen mussen dieselbe Breite haben, z. B. A4
in Langsseitenzufuhr und A3 in Schmalseitenzufuhr. Bei Einsatz dieser Funktion
muss der Vorlagenwechsler verwendet werden.

Mit dieser Option wird die Bildausrichtung der tber den Vorlagenwechsler
zugefuhrten Vorlagen angegeben. Wenn das Vorlagenglas genutzt wird, wird die
Ausrichtung der Scans automatisch anhand der Ausrichtung der Vorlagen
abgestimmt.
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Randausblendung

Mit dieser Funktion kann die Wiedergabe von Vorlagen mit beschadigten Randern
oder Loch- bzw. Heftklammermarkierungen o. A. verbessert werden.

Scannen

e
=

r QM O Vorlagenformat.  Auflgsung.

i) s s ) A

o S-St O Rendoustieniung O ualtatDatiatte ) .
Konkzst +1 Rinder dntsch ! Qi hoch Riickstellen Abbrechen Speichern
Y Serete 0 3mm D] Daeone: goger

Riénder Unten Li Rechts

identisch

Rénder
wverschieden

m @
=1
E
gl
1

N

Randlos
scanhen

Optionen:

Riander An allen Seiten des ausgegebenen Bildes werden gleich breite Rander ausge-
identisch plendet. Die Ausblendung kann in 1-mm-Schritten auf eine Breite von bis zu 50 mm

O eingestellt werden.

Rander Blendet einen bestimmten Streifen an einem der Bildrander aus. An jedem Rand
verschieden kann die Breite des auszublendenden Bereichs in 1-mm-Schritten auf bis zu 50 mm

O eingestellt werden.

Randlos Mit dieser Option kdnnen Bilder bis zum Rand des Druckmaterials gescannt
scannen werden.

O
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Auflosung

Die Auflésung beeinflusst das Aussehen des gescannten Bildes. Je hoher die
Scanauflésung, desto besser ist die Bildqualitat.

r QM
i) s s

e S-St O Rendoustieniung I .
a7 R e Riickstellen Abbrechen Speichern
| R m

O72x72 Oannx:mn
O100x1uu Owu“uu
o 200 x 200 O 600 x 600

Optionen:

72 x 72 Liefert die kleinste DateigréRe und eignet sich nur fir Dokumente, die archiviert

O oder elektronisch angezeigt werden sollen.

100 x 100 Erzeugt eine kleine DateigréRe und eignet sich fur einfache Textdokumente.

200 x 200 Diese Einstellung empfiehlt sich fir Textdokumente und Strichzeichnungen

O normaler Qualitat.

300 x 300 Fur qualitativ hochwertige Textdokumente und Zeichnungen. Eignet sich auch fir
Fotos und Grafiken mittlerer Qualitat. Dies ist die Standardauflésung und erzielt in
den meisten Fallen ein optimales Ergebnis.

400 x 400 Empfohlen fir Fotos und Grafiken durchschnittlicher Qualitat. Liefert Bilder von
O guter Qualitat mit einer kleineren Dateigrof3e als die 600 x 600-Auflosung.

600 x 600 Empfohlen fir qualitativ hochwertige Fotos und Grafiken. Ergibt die gréfte Datei,
liefert dabei aber auch die beste Bildqualitat.

O
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Qualitat/DateigroBe

Normale Qualitét

O

Hohere Qualitat

O

Maximale
Qualitat

O

Uber die Einstellungen der Option Qualitét/Dateigré3e kann zwischen Qualitat und
Dateigrofe gewahlt werden.

Nach dem Andern einer Einstellung und dem Speichern wird eine Bestatigungs-
meldung angezeigt. Die neue Einstellung mit OK bestatigen.

HINWEIS: Wenn die Option "Qualitét/DateigroRe” gedndert wurde, wirkt
sich dies méglicherweise auf die Einstellung der Scanfestwerte (Register
"Grundeinstellung") aus.

(A Bastiat O Votagtomat Qutimng
=" 0l O
s T man [ altae Rickstellen §| Abbrechen § Speichern
Y] St ) gt gotr
Normale Qualitat Hinweis:
Kleine Datei
it der Option “Héhere Qualitét™ werden gréere
Hihere Qualitat Dateien mit einer besseren Bildgualitat erzeugt.
Griidere Datei
Flr die Uberrnittlung Ober das Netzwerk sind kleinere
Maximale Qualitat Dateien besser gesignet.
Griidte Datei
-
Optionen:
.

Das Ergebnis sind Bilder mit einer guten Qualitat und der kleinsten DateigrofRe.

Diese Option liefert qualitativ hochwertige Bilder mit gré3eren Dateigrofien.

Diese Option erzeugt die grofiten Dateien mit der besten Bildqualitat.

HINWEIS: GroBe Dateien eignen sich nicht fiir die Verteilung und Ubermittlung
liber das Netzwerk.

Kurzibersicht
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Optionen

Mithilfe dieser Funktion kann das Format des gescannten Bildes am Zielserver
voribergehend geandert werden.

Bereit zum Scannen.

Alle
Funkt.

O Dateiformat B O Zielbest. hinzufiigen
E FDF {DEFALLT)
-0

1 verfilghar

Derzeitige

A O Ablageprinzip: O Felder zur O Auftragsaufbau
EmSte"ung Meue Datei umbenennen Dokumentenwaltun + Aus

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.

Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung

auswahlen. Bei Bedarf kdnnen fiir jeden Scanauftrag mehrere Optionen ausge-

wahlt werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die

Standardeinstellung einer Option geandert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.

Seite 7-18 Kurziibersicht



Dateiname

Mit der Option Dateiname kann der Name des Ordners, in dem das gescannte
TIFF-Bild abgelegt werden soll, oder der Name der gescannten PDF- oder mehrsei-
tigen TIFF-Bilder angegeben werden.

Bereit zum Scannen.

v Dateiname sy O Dateiformat 5y O Ziekest. hinzufugen
Gt & iy

Dateinamen eingeben und "Speichern™ antippen.

[ Zahid_Beig ‘

s Lol D L L L D L L e J e L ] (=]
Lol L L L e L L D L L L
N3 9 | I Y |

Ablageprinzip
Mit dieser Option wird das Gerat angewiesen, wie vorzugehen ist, wenn der

angegebene Zielordner bereits ein Dokument mit demselben Namen wie der
aktuelle Scanauftrag enthalt.

PE—

) ODateinarne =y O Dateiformat
O Ablageprinzip: O Felder zur = O Auftragsaufbau
e D Dommenienualtng s

\ o Neue Datei umbenennen O Nicht speichern
O Datei iberschreiben O Datum anhéngen

I‘/"_"\, An Datei anhangen
J

Riickstellen Abbrechen Speichern

Optionen:

Neue Datei Diese Option wahlen, wenn die neue Datei (bzw. der Ordner) mit einem eindeutigen
umbenennen Namen benannt werden soll.

O

An Datei Diese Option wahlen, um die neu eingescannte Bilddatei an ein vorhandenes
anhangen Dokument mit demselben Namen anzuhangen.

HINWEIS: Diese Option steht fiir die Formate ,Mehrseiten-TIFF* und ,,PDF* nicht
zur Verfligung.
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Datei Diese Option wahlen, um die vorhandene Datei durch die neu erstellte Datei mit
lberschreiben demselben Dateinamen zu (iberschreiben.

Nicht speichern Diese Option wahlen, um den Scanvorgang abzubrechen, wenn bereits eine Datei
O mit demselben Namen wie die neue Datei vorhanden ist.

Datum Diese Option wahlen, wenn die neue Datei (bzw. der Ordner) mit einem eindeutigen
anhéngen Namen und dem aktuellen Datum und der Uhrzeit benannt werden soll.

Dateiformat

Diese Funktion verwenden, um den Dateityp der gescannten Bilddatei auf dem
Zielserver voribergehend zu andern. Die Standardeinstellung ist der Wert, der in
dem ausgewahlten Profil eingegeben wurde.

1y ODateiname g5 O Datiformat
NETSCAN POF

O Ablageprinzip: O Felder zur O Auftragsaufba
. e D Dommeniemualtng

by
75
\ o TIFF

O Mehrfachseiten-TIFF
O PDF

Riickstellen Abbrechen Speichern

Optionen:

TIFF Tagged-Image File Format. Eine Grafikdatei, die in einer Vielzahl von Grafikanwen-
O dungen auf den unterschiedlichsten Rechnerplattformen gedéffnet werden kann.

Mehrfachseiten- Mehrfachseiten-TIFF-Dateiformat. Hierbei handelt es sich um eine TIFF-Datei, die
TIFF  mehrere Seiten mit gescannten Bildern enthalt.

PDF Portable Document Format. Gewahrleistet, dass der Empfanger des gescannten
Bildes mit der passenden Software die Datei 6ffnen, drucken oder bearbeiten kann,
unabhangig von der Rechnerplattform.
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Felder zur Dokumentenverwaltung

Die Felder zur Dokumentenverwaltung bieten die Moglichkeit, am Gerat Informa-
tionen zu individuellen Scananforderungen in das Profil einzutragen. Diese Felder
mussen aktiviert sein, wenn das Profil in der Web-Oberflache erstellt wird.

HINWEIS: Enthélt das ausgewdéhlte Profil keinerlei aktivierte Felder, steht die
Schaltfldche Felder zur Dokumentenverwaltung nicht zur Verfiigung.

Scannen

Bereit zum Scannen.

1) ODateiname O Datelformat G O Ziehest. hinzufugen S N . _
NETSCAN E FOF (OEFALLT) Es wird eine unvolistiandige Profilliste angezeigt.
53 1 verigr
O Ablageprinzip: O Eeldor zur O Auftragsaufbau Felder zur Dokumentenverwattun|
Rus Gt uncarreen Dokumentamsalrg . s d Abbrechen
Profil: Profil

Dateiname
00125549

Zielbestimmung hinzufugen

Mithilfe dieser Funktion kénnen bis zu 5 Zielbestimmungen als Zielangaben in ein
Profil eingefugt werden. Enthalt das ausgewahlte Profil bereits eine Zielbe-
stimmung, kénnen weitere 4 hinzugefiigt werden, enthalt das Profil jedoch bereits
5 Zielbestimmungen, steht die Schaltflache Zielbest. hinzufiigen nicht zur
Verfugung.

Bereit zum Scannen.

-

= O Datehame O Datlfomat 5 O Zekest inntigen
VETSCAN E FoF ALY
ke Rt

O Ablageprinzig: [ o zur O Auftragsauf
mAu:‘namummm mmM Azm o Zielbestimmung hinzufiigen Ahbrechen

Alternativen Profildetails (DEFAULT)

Xerox DocuShare /" _Datei: DocuShare 1 Y
| | | |
EEN EER
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Auftragsaufbau

Mithilfe dieser Funktion kann ein Auftrag erstellt werden, bei dem fiir die einzelnen
Seiten jeweils unterschiedliche Einstellungen bendtigt werden. Besteht beispiels-
weise ein Dokumentensatz aus Seiten mit Text und Seiten mit Fotos, kann fiir jede
Vorlage die entsprechende Einstellung gewahlt und somit der Auftrag in einem
einzigen Durchlauf erledigt werden. Dies bietet sich vor allem dann an, wenn der
Auftrag mehr als 70 Blatt (maximales Fassungsvermdgen des Vorlagenwechslers)
umfasst.

Um mit dieser Funktion arbeiten zu kénnen, muss der Auftrag segmentweise vorge-
wahlt und eingelesen werden. Option Auftragsaufbau und anschlieRend Ein
auswahlen. Erstes Segment vorwahlen und einlesen. So lange weitere Segmente
vorwahlen und laden, bis der gesamte Auftrag eingelesen ist. Nachdem der
gesamte Auftrag gescannt wurde, Einstellungen auswahlen und anschlielend
Fertig antippen. Der Auftrag wird als ein Auftrag verarbeitet.

= ODateiname =9 O Dateiformat G5y O Ziehest. hinzufugen
= F =2

) © Ablagoprinay: {4 Eaboro O Auftragsaufbau . Registerblat- .
@2 e Datei umbenemmen Dolumnentenvaltng (] s Einstellungen " Abbrechen Speichern
20 Mer cinlegen P
Aus Auftragsaufbau: zum Programmieren, Scannen und Speichern individueller
Auftragssegmente.
Bei Bedarf Registermaterial einlegen. Beim Kopieren von einer Vorlage auf
Register die Bildposition mithilfe der Registerverschiebung einstellen.
Ein Vorlagen mit Registerblattern immer uber Vorlagenglas einscannen (oben
o rechts mit nach links weisendem Register anlegen).
Sind alle Segmente eingescannt, "Fertig” antippen, sodass der gesamte
Auftrag wird. i Seil = 1000
.
.
Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

Ein Die Funktion Auftragsaufbau ist aktiviert.

Nachdem das letzte Segment des Auftrags gescannt wurde, Fertig antippen.

HINWEIS: Einige Scan-Funktionen werden erst bei der Programmierung des
Auftragssegments festgelegt (z. B. Dateiformat, Dateiname und Ablageprinzip).

Einstellungen Enthalt weitere Optionen fiir den Auftragsaufbau.

Optionen unter Einstellungen:

Ferti Diese Option nach Einscannen des letzten Segments auswahlen. Der
9 Auftrag wird an den Drucker ubermittelt.
Alle Segmente Diese Option veranlasst die Loschung des aktuellen Auftrags und die
16schen Rickkehr zur Anzeige Auftragsaufbau.
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Profilliste aktualisieren

Die Registerkarte "Profilliste aktualisieren" mit der Funktion Profilliste aktualisieren
offnen.

Die Schaltflache Profilliste aktualisieren beriihren, wenn das Profil erst kirzlich
erstellt oder gedndert wurde. Daraufhin wird die Profilliste automatisch aktualisiert.

Scannen

Bereit zum Scannen.

Funkt.

Diese Funktion verwenden, um nach dem Andern oder Erstellen von
Profilen die Aktualisierung der Profilliste zu erzwingen.

PI:ltinIIIi.s?e Achtung: Die Aktualisierung der Profilliste kann mehrere Minuten dauern
AR EED und sollte daher nur in Ausnahmefillen durchgefiihrt werden.

Maximale Anzahl der angezeigten Profile: 250
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Zugriffskontrolle

Die Zugriffssteuerung stellt ein effektives Mittel zur Gerateverwaltung in puncto
Netzwerksicherheit dar. Die Zugriffssteuerung kann vom Systemadministrator
eingerichtet werden, um den Zugriff auf bestimmte Funktionen wie E-Mail,
Scannen, Serverfax und Internet-Fax einzuschranken.

Bereit zum Scannen. 1

Ahbrechen

Das Passwort eingeben und “Eingabe™ antippen

Zwei Zugriffsmodi stehen zur Verfligung:

Netzwerk- Erfordert die Eingabe des Netzwerk-Benutzernamens und des dazugehdrigen
Kostenzahlung Passworts. Wurde dem betreffenden Benutzer kein Benutzername im lokalen
Netzwerk zugewiesen, ist er in diesem Modus nicht zugriffsberechtigt.

Gast Hierfur muss vom Systemadministrator ein allgemeiner Anmeldecode definiert
werden. Diesen muss der Benutzer beim Systemadministrator erfragen und dann
eingeben.

Weitere Informationen hierzu gibt der Systemadministrator.
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E-Mail-Betrieb

@ Die E-Mail-Funktion ist eine optionale Funktion und steht nur auf Geraten des Typs
E-Mail

WorkCentrePro zur Verfugung. Das vorliegende Kapitel erlautert die verschiedenen
Optionen, die in der Betriebsart E-Mail zur Verfligung stehen.

Wenn diese Funktion aktiviert ist, kbnnen gescannte Bilder als E-Mail-Anhang an
einen oder mehrere E-Mail-Empfanger gesendet werden. Um die Funktion E-Mail
nutzen zu kénnen, muss der Benutzer eine E-Mail-Adresse im SMTP-Format
(Simple Mail Transfer Protocol) eingeben, beispielsweise jedermann@firmaxyz.de.
Die verschiedenen Funktionen der Betriebsart E-Mail sind Uber die Funktionstaste
auf dem Steuerpult zuganglich. Uber die Registerkarte E-Mail kénnen Empfanger
hinzugefligt bzw. geléscht und die Betreffzeile bearbeitet werden.

Je nach den aktivierten Optionen und der Konfiguration des Gerats mussen
gegebenenfalls zunachst die Schaltflache Alle Funktionen und dann die Option
E-Mail angetippt werden, um das Register E-Mail aufzurufen.

Fir die Auswahl von E-Mail-Funktionen stehen folgende Registerkarten zur
Verfugung:

> E-Mail

> Grundeinstellung

> Zusatzeinstellung

> Optionen

Bereit zum Scannen.

Empfanger zur Adressliste hinzufiigen.
—_——

Alle

(B Funkt.

Senden: Adressliste

) et
OAn...

CJce... \:| [ i \|
OBcc... \:I

OBetreff... m
Betreff: Aus einem Xerox WorkCentre Pro scannen S

Durch Antippen der zugehdérigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
Bei Bedarf kdnnen fiir jeden E-Mail-Auftrag mehrere Optionen ausgewahlt werden.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen
bestatigt oder rlickgéngig gemacht werden kénnen:

> Riickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zurlck, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Senden:

Absender

U

OOZD
o 5

U

B

[2]

C

U

Betreff

U

Details

U

Entfernen

U

Unter Senden die Empfangerdaten eingeben.

Bereit zum Scannen.

E-Mail

Senden:

'S

-
OAn...
OCC...
OBcc...
OBetreff...

)
(-
C )
L

Empfinger zur Adressliste hinzufiigen.
priteclbl e il

ODetaiIs

Betreff: Aus einem Xerox WorkCentre Pro scannen

Adressliste

D)

|-
\1

Optionen:

Diese Option gibt den Absender der Faxnachricht an. Sie wird vom System oder

vom Systemadministrator eingerichtet und kann nicht geadndert werden.

HINWEIS: Erfolgt der Zugriff auf die E-Mail-Funktion tber die Authentifizierung,

werden diese Angaben mit dem Benutzernamen verknUipft.

Hier ist die E-Mail-Adresse des Empfangers einzugeben.

Hier kann die E-Mail-Adresse eines Empfangers eingegeben werden, an den eine

Kopie der betreffenden E-Mail gesendet werden soll.

Hier kann die E-Mail-Adresse eines Empfangers eingegeben werden, an den eine
Kopie der betreffenden E-Mail gesendet, dessen Name aber in der E-Mail nicht

ausgewiesen werden soll.

Uber diese Option kann die standardméaRige Betreffzeile der E-Mail geéndert
werden. Unter dem Betreff ist der Titel der E-Mail zu verstehen, nicht der in
der eigentlichen E-Mail-Nachricht enthaltene Text. Die Betreffzeile kann bis zu
248 Zeichen enthalten und wird auf dem Touchscreen unter der Schaltflache

[Betreff] angezeigt.

Uber diese Option kénnen detailliertere Informationen zu dem ausgewahiten
Empfanger abgerufen werden. Die angezeigten Informationen hadngen davon ab,
wie die Adresse urspriinglich in die Adressliste eingefiigt wurde, d. h. aus dem

internen oder dem offentlichen Adressbuch oder manuell.

Mithilfe dieser Option kann die ausgewahlte Adresse aus der Adressliste geldscht

werden.

Kurzibersicht
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Alle entfernen Mit dieser Option werden samtliche Adressen aus der Liste geldscht. Es wird eine

D Bestatigung angefordert.

Pfeiltasten Mithilfe der Pfeiltasten nach oben/unten rechts im Adresslistenfeld kann die Liste

9 durchblattert werden.

Adressliste

Hier werden samtliche Empfangeradressen angezeigt, die fir den aktuellen
E-Mail-Auftrag eingegeben wurden. Die Liste kann bis zu 128 Empfangeradressen
umfassen.

E-Mail-Adresse eingeben

Die Eingabe der E-Mail-Adresse ist auf zweierlei Weise mdglich: manuell oder Uber
eines der Adressblicher.

HINWEIS: Bei der Eingabe der E-Mail-Adresse kénnen die Zifferntasten auf Grof3-
bzw. Kleinbuchstaben, Sonderzeichen oder Ziffern umgestellt werden, indem die
entsprechende Umschalttaste beriihrt wird. Mit der Riicktaste kann das zuletzt
eingegebene Zeichen gelbscht werden.

Manuelle Eingabe

Ist die vollstandige SMTP-Adresse des E-Mail-Empfangers bekannt oder weil’ der
Benutzer, dass der Empfanger in keinem der konfigurierten Adressbuicher
verzeichnet ist, kann die E-Mail-Adresse Uber die Zifferntasten auf dem Touch-
screen in das Feld An... bzw. Cc... eingegeben werden. Die eingegebene SMTP-
Adresse wird durch das System geprift. Handelt es sich nicht um eine giiltige
SMTP-Adresse, wird das Adressbuch nach einem passenden Eintrag durchsucht.

Die eingegebene E-Mail-Adresse wird in der Adressliste angezeigt.

Wird fur eine manuell eingegebene E-Mail-Adresse die Schaltflache ,Details"
berlhrt, erscheint lediglich die E-Mail-Adresse, weitere Angaben stehen nicht
zur Verfligung.
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Adressbuicher

Die Adressbucher enthalten eine Liste mit E-Mail-Adressen und ndheren Angaben
zum Empfanger, die fur das Unternehmen bzw. den Benutzer selbst wichtig sind.
Ist das Gerat entsprechend konfiguriert, kann es zwei Arten von E-Mail-Adressbu-
chern verwalten: das 6ffentliche und das interne Adressbuch. Enthalt das Feld An
bzw. Cc einen Eintrag, werden im Adressbuch die Suchergebnisse fir eines der
bzw. fur beide konfigurierten Adressbuicher angezeigt.

Uber die Zifferntasten auf dem Touchscreen kann der Name des E-Mail-
Empfangers eingegeben werden. Wie bei den meisten Suchmaschinen muss nicht
der gesamte Name eingegeben werden. Fiir die Suche im Adressbuch genligen die
ersten Buchstaben.

Wenn der gewiinschte Suchbegriff eingegeben ist, die Schaltflache Eingabe
berthren. Enthalt das Adressbuch keine passenden Eintrage, die Option
Adressbuch wechseln bertihren, um das andere Adressbuch zu durchsuchen.

HINWEIS: Die Schaltflache ,Adressbuch wechseln® ist nur verfligbar, wenn beide
Adressblicher konfiguriert sind.

Ergibt die Suche einen oder mehrere Treffer, werden diese Treffer in einer Liste auf
dem Touchscreen angezeigt. Mit den Pfeiltasten nach oben/unten kann dann der

gewinschte Empfanger ausgewahlt werden. Den Empfénger in der Liste markieren
und die Schaltflache Hinzufiigen berthren.

Dieses Verfahren flr alle gewlinschten Empfanger wiederholen, dann Fertig
antippen. Daraufhin werden die eingegebenen E-Mail-Adressen in der Adressliste
angezeigt.

Arten von Adressbuichern

Bei entsprechender Einrichtung stehen im E-Mail-Betrieb zwei Adressbucharten
zur Auswabhl: éffentliche und interne Adressbucher.

Offentliches Adressbuch

Im &ffentlichen Adressbuch werden externe Firmenadressen erfasst. Das
Adressbuch enthalt eine Liste von Benutzernamen und den zugehdrigen E-Mail-
Adressen.

Die Datei muss in einem CSV-Format (Comma Separated Value; d. h. durch
Komma getrennte Werte) vorliegen, damit sie fiir das Gerat lesbar ist. Die fertige
Datei wird Uber CentreWare Internet-Services in das Gerat importiert. Eine Adress-
buchdatei, deren Dateiname nicht mit der Erweiterung ,CSV* endet, kann nicht
importiert werden.

Kurzibersicht
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Eine glltige CSV-Datei hat folgendes Format: Name, E-Mail-Adresse im
SMTP-Format. Die nachfolgenden Beispiele sind gtiltige Eintrage:

Jedermann, jedermann@firmaxyz.de
»~Jedermann, Hans", hans.jedermann@firmaxyz.de

Die Reihenfolge, in der die Eintrage in der CSV-Datei sortiert sind, bestimmt, in
welcher Reihenfolge sie im 6ffentlichen Adressbuch am Gerat angezeigt werden.

Internes Adressbuch

Das interne Adressbuch, das auch als LDAP (Lightweight Directory Access
Protocol) bezeichnet wird, dient zum Speichern von firmeninternen Adressen im
Netzwerk des Unternehmens. Es wird vom Systemadministrator erstellt.

Die Anzeige der Suchergebnisse wird durch das LDAP definiert. So kann
beispielsweise der LDAP-Server bei dem Suchbegriff ,Hans" das Ergebnis

,Hans Jedermann® anstatt des erwarteten ,Hansen, Fritz* ausgeben. Die Ausgabe
im Format ,Nachname, Vorname* bzw. ,Vorname, Nachname* ist durch den
LDAP-Server festgelegt und kann am Gerat nicht beeinflusst werden.

Nach der erfolgreichen Anmeldung mit Authentifizierung versucht das Geréat
automatisch, den Namen des angemeldeten Benutzers der zugehdrigen E-Mail-
Adresse zuzuordnen. Danach wird der Benutzername in das Absenderfeld des
E-Mail-Formulars eingetragen. Dort kann er nicht mehr geandert werden.
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Grundeinstellung

Die Anzeige Grundinstellung bietet Optionen, mit denen temporare Anderungen
an der Vorlage durchgefihrt werden kdnnen. Damit kann die Scanqualitat fur die
einzelnen E-Mail-Vorlagen optimiert werden.

Bereit zum Scannen.

-
\ | Alle
ainstellung Funkt.

Seitenaufdruck Vorlagenart Scanfestwerte
.1—seilig . Foto und Text . Verteilung/Druck
OZ—seilig O Foto O Schindruck
OZ, Riicks. gedreht O Text O Archivierung

C) Mehr...

Durch Antippen der zugehdérigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.
In jeder Spalte kann eine Schaltflache ausgewahlt werden. Bei Bedarf kénnen fur
jeden Auftrag mehrere Optionen ausgewahlt werden. Um eine Liste samtlicher fur

eine Funktion zur Verfigung stehender Optionen einzublenden, die Option Mehr...
ntippen.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen
bestatigt oder rlickgéngig gemacht werden kénnen:

> Riickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zurlck, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.

Kurzibersicht
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Seitenaufdruck

Mithilfe dieser Funktion wird angegeben, ob einseitig oder beidseitig bedruckte
Vorlagen zugefiihrt werden. Bei zweiseitigen Vorlagen kann zudem die Ausrichtung
der Rlckseiten angegeben werden.

Bereit zum Scannen.

———————
Grund- fl'ii‘-l Alle

einstellung Funkt.

l Seitenaufdruck Vorlagenart Scanfestwerte
S
) 1-seitig . Foto und Text . Verteilung/Druck
2-geitiy O Foto O Schondruck

OZ, Riicks. yedreht O Text O Archivierung
O Mehr...

Optionen:
1-seitig Fur einseitige Vorlagen.

O

2-seitig FuUr zweiseitige Vorlagen.

O

2-seitig, Diese Option sollte fiir Vorlagen genutzt werden, die beidseitig bedruckt sind, wobei

Rickseite die Riickseite um 180° gedreht ist (Kalenderformat).
gedreht

-

Seite 8-8 Kurziibersicht



Vorlagenart

Mit dieser Option wird die Qualitat der gescannten Vorlagen eingestellt.

E-Mail

Bereit zum Scannen.

Grund- fliiiil Alle
einstellung = Funkt.
Seitenaufdrucl Vorlagenart Scanfestwerte
.1fseilig ) Foto und Text . Verteilung/Druck
O!—sei(ig Foto O Schondruck
OZ, Riicks. yedreht O Text O Archivierung
O Mehr...
-
Optionen:
.

Foto und Text FUr Vorlagen, die Fotos und Text enthalten.

O

Foto Wird fir Fotos bzw. qualitativ hochwertige Halbtonbilder verwendet.

O

Text Wird fur reine Text-Vorlagen und Zeichnungen verwendet.

o
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Scanfestwerte

Verteilung/Druck

O

Schondruck

O

Archivierung

O

o]
(2]
Py

O

Einfacher Scan

O

>

ndere

O

Auf dieser Registerkarte wird die Qualitat der gescannten Vorlagen eingestellt.

Vorlagenart

Scanfestwerte

@it @ Foto und Toxt Q) VerteiumgDruck
O 2-seiy OFfote © Schandruck
O . g Qe 9 :'::T " Riickstellen Abbrechen Speichern
Verteilung/ OCR Verteilen/Drucken
Druck
) 5 Bei Auswahl dieser Option wird eine kleine Datei bei
O Schondruck O Einfacher normaler Bildqualitat erzeugt.
Scan
- Sie eignet sich fur normale Dokumente, die am
O Fodiianry O Httna Bildschi gezeigt oder gedruckt werden sollen.
-
Optionen:
.

Diese Option erzeugt Dateien in normaler Qualitdt und kleine DateigréRen.

Diese Einstellung gewahrleistet eine hohe Qualitat und liefert die groRte
Dateigrofe.

Diese Option eignet sich flir Dateien, die archiviert oder elektronisch angezeigt
werden sollen. Diese Einstellung liefert die kleinste DateigroRe.

Diese Einstellung empfiehlt sich, wenn die Scandateien in OCR-Anwendungen
(optische Zeichenerkennung) weiterverarbeitet werden. Das Ergebnis sind Bilder
mit einer hohen Qualitat und eine grofe DateigréRe.

Diese Option eignet sich, wenn keine Bildqualitatsoptimierung erforderlich ist. Mit
dieser Option wird der Auftrag schnellstmdglich gescannt, verarbeitet und
Ubertragen. Das Ergebnis ist eine kleine DateigréR3e.

Diese Option verwendet die vom Systemadministrator definierten E-Mail-Einstel-
lungen, wenn diese nicht mit den Scan-Voreinstellungen Verteilung/Druck tberein-
stimmen.

Seite 8-10

Kurzibersicht



Zusatzeinstellung

Die Zusatzeinstellung dient dazu, das Scanprofil zu manipulieren, um das Erschei-
nungsbild und den Stil der gescannten E-Mail zu verbessern.

Bereit zum Scannen.

Alle
ainstellung Funkt.
= O Vorlagenformat O Auflisung
% Autormatisch .! 300 x 300
< Hochformat
e -y O Spezial-Bildgualitit O Randaushlendung O Qualitit/Dateigrike
Elenr:teelﬂg:: 5 Kontrast: 0 Rénder identisch gg‘, Qualitat: hoch
9 =x| Schirfe: 0 3 ram i Dateigrafe: grofer

Durch Antippen der zugehdérigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.

Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung

auswahlen. Bei Bedarf kdnnen fur jeden E-Mail-Auftrag mehrere Optionen ausge-

wahlt werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die

Standardeinstellung einer Option geandert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rlickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.

Kurzibersicht
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Bildqualitat

Auf dieser Registerkarte wird die Qualitat der Scanvorlagen eingestellit.

r OM
[ St
] it o0

OtualstDateirote . .
Qusitt: hoch Riickstellen Ahbrechen Speichern
2} Datsigroge: groer

Helligkeit Hintergrundunterdriickung
Heller o Ein

Normal @
O O

Dunkler

Optionen:

Helligkeit Reguliert die Ausgabehelligkeit. Um die Ausgabe abzudunkeln, die Abwartspfeil-
B taste betatigen. Zum Aufhellen der Ausgabe die Aufwartspfeiltaste verwenden.

o

Hintergrundun- Reduziert bzw. I6scht automatisch dunklen Hintergrund bei Vorlagen auf farbigem
terdriickung Papier und bei Zeitungsvorlagen.
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Spezial-Bildqualitat T
Diese Funktion kann zusatzlich zu den unter Bildqualitdt vorgenommenen Einstel- 2.
lungen verwendet werden, um die Ausgabequalitat weiter zu verbessern. L
BB @
\[[?T iﬁ:ﬁ;ﬁmm "]Ri:f‘“:*"“;“"' %Eﬁ:ﬁ::k Riickstellen Ahbrechen Speichern
Hontrast Schirfe
\ Hoch Hoch

Normal E @ Normal E @

Hiedrig @ Hiedrig @
Optionen:

Kontrast Dient zur Steuerung der Helligkeitsunterschiede in der Ausgabe. Bei einer niedrigen
Kontrasteinstellung wird die Ausgabequalitat von Bildern verbessert. Mit einer
héheren Einstellung wird eine bessere Schwarzweil3-Abstufung fiir mehr Scharfe
bei Text und Linien erzielt.

Schiarfe Mit dieser Option wird das Verhaltnis zwischen scharfem Text und dem Moiré-Effekt
(Wellenmustern im Bild) eingestellt. Zum Einstellen der Scharfe je nach Qualitat der
verwendeten Vorlage sind die Pfeiltasten nach oben/unten zu verwenden.
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Vorlagenformat

Automatisch

O

Manuel

O

Mischformatvor-

9
«Q
[]
=

Schriftbildaus-
richtung

®

Mit dieser Option wird die Ausrichtung der zu scannenden Vorlagen eingestellt.
Das System kann das Format der Vorlagen automatisch erkennen, die Gréenein-
stellung kann aber auch manuell erfolgen.

Diese Option wird auch beim Scannen von Vorlagen mit gemischten Formaten
verwendet.

HINWEIS: Erscheint die Mischformatvorlagenfunktion auf lhrem Gerét nicht,
empfiehlt es sich, Vorlagen gleichen Formats zu verwenden.

Zusatz-
einstellng
OBidquaiitat

r Iy, O Vorlagenformat
[y ot s
] s ()] S

e OSpezial-idqualitat O Randausblendung
] Fontast 0 Rinder dentsch
(Wl e

OAuflosung
@ EorE

o
Quaitat hoch
g goter

o Automatisch
O Manuell

Riickstellen Abbrechen

Speichern

Schrifthildausrichtuny
Auswahl der Ausrichtung des
Druckbilds im Vorlagenwechsler
erzielt die besten Ergebnisse.

Beim Vorlagenglas entspricht die
Ausrichtung der Ausrichtung vor
Wenden der Vorlage.

Mischformat-
wvorlagen

Optionen:

Ist diese Option aktiviert, erkennt das Gerat automatisch das Format der (iber den
Vorlagenwechsler zugefiihrten Vorlagen.

Ist diese Option aktiviert, kann der Benutzer die Groflie des zu scannenden
Bereichs selbst vorgeben, wenn das Vorlagenglas benutzt wird. Es stehen mehrere
voreingestellte Festwerte Ublicher Formate und Ausrichtungen zur Verfigung.

Ein Standardformat auswahlen oder Andere antippen und das Scanformat manuell
eingeben.

Ist diese Option aktiviert, kbnnen Dokumentvorlagen eingelesen werden, die
mehrere Formate aufweisen. Die Vorlagen mussen dieselbe Breite haben, z. B. A4
in Langsseitenzufuhr und A3 in Schmalseitenzufuhr. Bei Einsatz dieser Funktion
muss der Vorlagenwechsler verwendet werden.

Mit dieser Option wird die Bildausrichtung der tber den Vorlagenwechsler
zugefuhrten Vorlagen angegeben. Wenn das Vorlagenglas genutzt wird, wird
die Ausrichtung der Scans automatisch anhand der Ausrichtung der Vorlagen
abgestimmt.
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Randausblendung

Mit dieser Funktion kann die Wiedergabe von Vorlagen mit beschadigten Randern
oder Loch- bzw. Heftklammermarkierungen o. A. verbessert werden.

e
=

r OM O Vorlagenformat. OAuflssung.

e s ) 2

(e S-Sl O Rendoustieniung OualtatDatiatte I .
onkzst 0 Rinder dntsch ! Qe hach Riickstellen Abbrechen Speichern
Y Serete 0 3mm D] Daeone: goger

Riénder Unten Li Rechts

identisch

Rénder
wverschieden

m @
=1
E
gl
1

T

Randlos
scanhen

Optionen:

Riander An allen Seiten des ausgegebenen Bildes werden gleich breite Rander ausge-
identisch plendet. Die Ausblendung kann in 1-mm-Schritten auf eine Breite von bis zu 50 mm

O eingestellt werden.

Rander Blendet einen bestimmten Streifen an einem der Bildrander aus. An jedem Rand
verschieden kann die Breite des auszublendenden Bereichs in 1-mm-Schritten auf bis zu 50 mm

O eingestellt werden.

Randlos Mit dieser Option kdnnen Bilder bis zum Rand des Druckmaterials gescannt
scannen werden.

O

Kurziibersicht Seite 8-15
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Auflosung

Die Auflésung beeinflusst das Aussehen des gescannten Bildes. Je hoher die
Scanauflésung, desto besser ist die Bildqualitat.

r QM
i) s s

e S-St O Rendoustieniung I .
a7 R e Riickstellen Abbrechen Speichern
| R m

O72x72 Oannx:mn
O100x1uu Owu“uu
o 200 x 200 O 600 x 600

Optionen:

72 x 72 Liefert die kleinste DateigréRe und eignet sich nur fir Dokumente, die archiviert

O oder elektronisch angezeigt werden sollen.

100 x 100 Erzeugt eine kleine DateigréRe und eignet sich fur einfache Textdokumente.

200 x 200 Diese Einstellung empfiehlt sich fiir Textdokumente und Strichzeichnungen

O normaler Qualitat.

300 x 300 Fir qualitativ hochwertige Textdokumente und Zeichnungen. Eignet sich auch fiir
Fotos und Grafiken mittlerer Qualitat. Dies ist die Standardauflésung und erzielt in
den meisten Fallen ein optimales Ergebnis.

400 x 400 Empfohlen fir Fotos und Grafiken durchschnittlicher Qualitat. Liefert Bilder von
O guter Qualitat mit einer kleineren Dateigrof3e als die 600 x 600-Aufldsung.

600 x 600 Empfohlen fir qualitativ hochwertige Fotos und Grafiken. Ergibt die groRte Datei,
liefert dabei aber auch die beste Bildqualitat.

O
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Qualitat/DateigroBe

Normale Qualitét

O

Hohere Qualitat

O

Maximale
Qualitat

O

Uber die Einstellungen der Option Qualitét/Dateigré3e kann zwischen Qualitat und
Dateigrofe gewahlt werden.

Nach dem Andern einer Einstellung und dem Speichern wird eine Bestatigungs-
meldung angezeigt. Die neue Einstellung mit OK bestatigen.

HINWEIS: Wenn die Option ,,Qualitdt/Dateigré3e” gedndert wurde, wirkt sich dies
maoglicherweise auf die Einstellungen unter ,Scanfestwerte® (Register ,Grundein-
stellung®) aus.

Zusatz-
einstellng

r OBildqualitat O Vorlagenformat OAuflosung
e 0 [IE]] vomae »
(g OSteial-Bikualtt O Randusbendung OQualttDategrofe .
g@;x‘ n“ ’;":‘ﬂ: identisch @ S::;LHZHD;M Riickstellen Abbrechen Speichern
Normale Qualitat Hinweis:
Kleine Datei
it der Option “Héhere Qualitét™ werden gréere
Hihere Qualitat Dateien mit einer besseren Bildgualitat erzeugt.
Griidere Datei
Flr die Uberrnittlung Ober das Netzwerk sind kleinere
Maximale Qualitat Dateien besser gesignet.
Griidte Datei
-
Optionen:
.

Das Ergebnis sind Bilder mit einer guten Qualitat und der kleinsten DateigrofRe.

Diese Option liefert qualitativ hochwertige Bilder mit gré3eren Dateigrofien.

Diese Option erzeugt die grofRten Dateien mit der besten Bildqualitat.

HINWEIS: GroRe Dateien eignen sich nicht fiir die Verteilung und Ubermittlung
Uiber das Netzwerk.

Kurzibersicht
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Optionen

Mithilfe dieser Funktion kann die E-Mail-Adresse unter Antwort an geandert und das
Dateiformat fur das gescannte Bild angegeben werden.

Bereit zum Scannen.

. = Alle
Cnlinn=y Funkt.

—m O Dateiformat O Antwort an - OMachrichtentext

Derzeitige

Einstellung =1 () Geschiitzt senden

Durch Antippen der zugehdrigen Schaltflache die gewlinschte Funktion auswahlen.

Um alle Optionen zu einer Funktion einzublenden, die betreffende Einstellung

auswahlen. Bei Bedarf kénnen fiir jeden E-Mail-Auftrag mehrere Optionen ausge-

wahlt werden.

Neben den Optionsfeldern wird die derzeitige Einstellung angezeigt. Wurde die

Standardeinstellung einer Option gedndert, dann wird dies durch ein Hakchen

neben der Option angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten drei Schaltflachen, mit denen Einstellungen

bestatigt oder riickgangig gemacht werden kénnen:

> Rickstellen: Setzt die Optionen in der Anzeige auf die Werte zuriick, die beim
Aufrufen der Anzeige aktiv waren.

> Abbrechen: Setzt die Optionen in der Anzeige zurlick und ruft die vorherige
Anzeige wieder auf.

> Speichern: Speichert die neuen Einstellungen und ruft die vorherige Anzeige
wieder auf.
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Dateiformat

TIFF

O

Mehrfachseiten-
TIFF

O

PDF

O

Mithilfe der Option Dateiformat kann der Auftrag in einem anderen Dateiformat als
dem im Profil vorgegebenen Standardformat gesendet werden.

EOHD}&M Omm_m O

OE‘" Riickstellen Ahbrechen Speichern

PDF

o TIFF
O Mehrfachseiten-TIFF

Optionen:

Tagged-Image File Format. Eine Grafikdatei, die in einer Vielzahl von Grafikanwen-
dungen auf den unterschiedlichsten Rechnerplattformen gedéffnet werden kann.

Mehrfachseiten-TIFF-Dateiformat. Hierbei handelt es sich um eine TIFF-Datei, die
mehrere Seiten mit gescannten Bildern enthalt.

Portable Document Format. Gewahrleistet, dass der Empfanger des gescannten
Bildes mit der passenden Software die Datei 6ffnen, drucken oder bearbeiten kann,
unabhangig von der Rechnerplattform.

Kurzibersicht
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Geschutzt senden

Diese Funktion ermdglicht bei Einsatz eines sicheren E-Mail-Servers eines Drittan-
bieters den sicheren Versand von E-Mails, da diese nicht von Unbefugten
abgefangen werden kénnen. Diese Funktion ist nur unter folgenden Vorausset-
zungen verfligbar:

- Die E-Mail-Funktion ist installiert und aktiviert.
- Die Netzwerk-Authentifizierung ist konfiguriert und aktiviert.
- Das Gerat verwendet den sicheren E-Mail-Server eines Drittanbieters.

Optionen:

Aus Die Funktion ist deaktiviert.

O

Ein Aktiviert die Funktion Geschiitzt senden.

O
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Antwort an

Uber die Option Antwort an kann die Standardadresse, an die die Antwort auf eine
E-Mail-Nachricht gesendet wird, geandert werden.

E-Mail

Bereit zum Scannen.

mo};ﬂm Om OW Vollstindige E-Mail-Adresse eingeben und "Eingabe™ antippen.
g i) ] v ]
[Antwort an: 440@xerox.com
N[5 o i i |io o | o W o
I LI e
I o e [
Nachrichtentext

Uber diese Funktion kann die standardméaBige E-Mail-Nachricht bearbeitet werden.
Unter dem Nachrichtentext ist der eigentliche Text der E-Mail zu verstehen, nicht

die Betreffzeile.

Bereit zum Scannen.

Nachrichtentext eingeben und “"Eingabe™ antippen.
[aaa[[123]| avbrectan
|

\
\EEBBEEBEEQ@E}
L (e L L) L L L L L L L
NS | W Y | 1Y [
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Zugriffskontrolle

Die Zugriffssteuerung stellt ein effektives Mittel zur Gerateverwaltung in puncto
Netzwerksicherheit dar. Die Zugriffssteuerung kann vom Systemadministrator
eingerichtet werden, um den Zugriff auf bestimmte Funktionen wie E-Mail,
Scannen, Serverfax und Internet-Fax einzuschranken.

Bereit zum Scannen. 1

Ahbrechen

Das Passwort eingeben und “Eingabe™ antippen

Zwei Zugriffsmodi stehen zur Verfligung:

Netzwerk- Erfordert die Eingabe des Netzwerk-Benutzernamens und des dazugehdrigen
Kostenzahlung Passworts. Wurde dem betreffenden Benutzer kein Benutzername im lokalen
Netzwerk zugewiesen, ist er in diesem Modus nicht zugriffsberechtigt.

Gast Hierfur muss vom Systemadministrator ein allgemeiner Anmeldecode definiert
werden. Diesen muss der Benutzer beim Systemadministrator erfragen und dann
eingeben.

Weitere Informationen hierzu gibt der Systemadministrator.
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Einfuhrung in den Druckbetrieb

Die Modelle Xerox WorkCentre und WorkCentre Pro erstellen vom PC aus
qualitativ hochwertige Dokumente. Der Zugriff auf den Drucker erfolgt wie gewohnt
Uber die PC-Anwendung. Der dazu verwendete Druckertreiber wandelt das elektro-
nische Dokument und die vom Benutzer angegebenen Druckparameter in eine
Sprache um, die der Drucker interpretieren kann. Es kann zwar ein generischer
Druckertreiber verwendet werden, damit lassen sich jedoch nicht alle Funktionen
des Gerats voll nutzen. Daher ist immer der mit dem Drucker gelieferte Drucker-
treiber zu verwenden.

HINWEIS: Einzelheiten zum Drucken siehe Druckertreibersoftware oder die mit
den Treibern gelieferten Handblicher.

Die Druckertreiber sind von der CentreWare Druck- und Fax-Services-CD oder
Uber die Xerox-Website www.xerox.com zu laden.

Die Erlauterungen auf den nachfolgenden Seiten beziehen sich auf Windows
PostScript-Druckertreiber fir Druckermodelle vom Typ WorkCentre Pro. Die
PCL-Druckertreiber sind ahnlich konzipiert, bieten jedoch weniger Funktionen.

HINWEIS: Das Modell WorkCentre unterstiitzt PostScript-Druckertreiber nur,
wenn zusétzlich die PostScript-Konfiguration erworben wurde.

Seite 9-2
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Druckertreiberfunktionen

Bedienelemente

OK

Abbrechen

Anwenden

Standardwerte

Alle Standard

Hilfe

Eine Reihe von Bedienelementen wird in allen Treiberfenstern angezeigt:

Dient zum Speichern neuer Einstellungen und zum Schlief3en des Treibers bzw.
des Dialogfelds. Die neuen Einstellungen bleiben gultig, bis sie gedndert werden
oder die Softwareanwendung geschlossen und der Druckertreiber auf die Standar-
deinstellungen zuriickgesetzt wird.

Dient zum Schlielen des Fensters und setzt alle Parameter auf den verschiedenen
Registerkarten zuriick auf die Werte, die beim Offnen des Fensters eingestellt
waren. Eventuell vorgenommene Anderungen gehen hierbei verloren.

Dient zum Speichern der vorgenommenen Anderungen, ohne das Treiberfenster
zu schlief3en.

Dient zum Zurticksetzen samtlicher Einstellungen auf der aktuellen Registerkarte
auf die Standardwerte. Der Befehl gilt ausschliellich fur die aktuelle Registerkarte,
die Werte der Ubrigen Registerkarten bleiben unverandert.

Dient zum Wiederherstellen der Standardwerte auf den Registerkarten ,Material/
Ausgabe®, ,Layout und ,Bildqualitat‘. Fir andere Optionen und Registerkarten sind
gegebenenfalls keine Standardeinstellungen definiert, daher wirkt sich dieser
Befehl nicht auf sie aus.

Die Hilfe-Option kann unten rechts im Treiberbildschirm oder iber die Taste [F1]
auf der Tastatur des Computers aufgerufen werden, um weitere Informationen zu
dem aktuell dargestellten Treiberbildschirm anzeigen zu lassen.

Wenn der Mauszeiger auf eine der oben genannten Schaltflachen zeigt, wird wie
in Microsoft Windows Ublich eine Kurzinformation zu dieser Schaltflache einge-
blendet. Beim Klicken auf eine dieser Schaltflachen mit der rechten Maustaste wird
ein Hilfe-Fenster mit detaillierteren Informationen geoffnet.

Kurzibersicht
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Druckertreiber

Nachfolgend werden die Funktionen des PostScript-Druckertreibers fur das Modell
WorkCentre Pro vorgestellt. Andere Druckertreiber kdnnen anders aussehen.
Nahere Informationen zu einer bestimmten Treiberfunktion finden sich in der
Online-Hilfe der Druckertreibersoftware.

Material/Ausgabe

Auf dieser Registerkarte werden Optionen wie Auftragsart und Ausgabeanforde-
rungen festgelegt. Welche Auswahlmdglichkeiten angeboten werden, hangt von
der Konfiguration des Gerats ab. Mithilfe der Pfeiltasten bzw. der Optionssymbole
kénnen die einzelnen Einstellungen geandert werden.

& Druckeinstellungen fiir Xerox WarkCentre Pro 255 PCL6 E‘
Erweiterts Optionen Bildquaitat | L
Auftragsart: Seitenaufdruck:
Nomal hd 1-seitig v
Materialeinstellung: Endverarbeitung:
Format: Ad % Sotiert v
IT Farbe: Weilt
¢ |ar: Druckereinstellung e |
Ausgabeeinheit:
Automatisch v
Materialwahl v
Profil
P g
=
@
N
XEROX [ he [ ] [l Standard
Abbrechen
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Sonderseiten

Uber dieses Register kdnnen Sonderseiten, Leerblatter oder Ausnahmeoptionen in
einen Druckauftrag eingefligt werden.

Die Option Deckblétter dient zum Einfuigen eines vorderen Deckblatts oder eines
vorderen und hinteren Deckblatts. AnschlieRend muss das Material fir die
Deckblatter ausgewahlt werden. Zudem ist zu entscheiden, ob diese leer oder
bedruckt sein sollen.

Die Option Leerblétter dient zum Einfligen zusatzlicher Blatter vor oder hinter einer
festgelegten Seite. Die Anzahl der erforderlichen Leerseiten angeben und das
entsprechende Material auswahlen.

Uber die Option Ausnahmen kénnen bestimmte Seiten auf Sondermaterial
gedruckt werden. Die entsprechenden Seitennummern, das erforderliche Material
und die Optionen fur den ein- bzw. beidseitigen Druck festlegen.

Unter Sonderseiten werden die Konfigurationsdetails flir die Sonderseiten
angezeigt. Zum Ldéschen oder Bearbeiten einen bestimmten Eintrag mit den Pfeil-
tasten ansteuern. Mit Alle I6schen kdnnen alle Eintrage geléscht werden.

Drucken

3 Druckeinstellungen fiir Xerox WorkCentre Pro 255 PCL6 E
Emveiteite Dptionen Bildqualitat | L.
i E @
Deckblater hinaufiigen [ Leerblater hinaufiigen )( hirzufigen.. |
Programmierte Sonderseiten:
Seite At Einrichtung
Abbrechen

Kurzibersicht
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Erweiterte Optionen

Uber diese Registerkarte stehen die PostScript-Optionen und erweiterte
Funktionen fur Druckauftrage zur Verfligung. Mit den Pfeiltasten durch die Optionen
blattern. Auswahloptionen einer Funktion werden durch Klicken auf die Plusschalt-
flache eingeblendet.

& Druckeinstellungen fiir Xerox WorkCentre Pro 255 PS &‘

Emneiterte Optionien Bildguaiit | L

. Ereiterts Dokumentsinstallungen fr Xerox WorkCentre Fro 255 PS
= fligs Dokumentoptionsn
o

uckfurktionen:  |FTTEYE =3

wiftart: Durch Gerdteschiftart ersetzen
i £ Materialj Ausgabe
@ £ Bidqualiat
@] Layoutjsufdnucke
@ Standardwerte
Hilfe
Info.

Bildqualitit
Anhand dieser Registerkarte werden die Schriftbildqualitatseinstellungen vorge-
nommen sowie die Rander festgelegt.

& Druckeinstellungen fiir Xerox WorkCentre Pro 255 P§ E‘
Erveiterte Optionen Bildqualtat | L.
Helligkeit: Verkleinern/VergrBern:
7 100 7
N s 25 100 200 3000 400%
Rander:
© Standard

Tonersparbetrieb: O bus
@ [ Tonet rediazieren
Invertieren:

AuflGsung: [Negativ
ﬁﬁ 6004600 (256 Graustufen] v [ Spiegeln

[ Hille | [ Stenderduerte
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Layout/Aufdrucke

Uber diese Registerkarte kénnen das Layout des Dokuments verandert und

Aufdrucke hinzugefliigt werden. Hier kann auch definiert werden, ob das Dokument
N auf 1 gedruckt (dabei kdnnen maximal 16 Druckseiten auf einer Seite platziert
werden) oder als Broschiire angelegt werden soll. Mit der Aufdruckfunktion kénnen
jeder Seite Vermerke wie beispielsweise ,Entwurf oder ,Vertraulich® hinzugefiigt
werden. Darlber hinaus konnen Uber diese Registerkarte GrolRe und Position des

Aufdrucks festgelegt werden.

& Druckeinstellungen fiir Xerox WorkCentre Pro 255 PS E‘

Erweilerte Optionen

Layout
@ Mehrfachnutzen |1

O Broschiirenlayout

Seitenlayoutoptionen:

[]In neves Format einpassen

Ausrichtung:

Hochfamat

Bildqualtat | L

Vetliauich
Koris

Aufdruckoptionen:

G

Kurzibersicht
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Allgemeine Hinweise

Die optionale LAN-Fax-Funktion des WorkCentre Pro-Druckertreibers ermoglicht
Ihnen, direkt von lhrem PC oder Ihrer Workstation tiber das Telefonnetz ein Fax an
ein beliebiges Faxgerat zu senden. Das zu faxende Dokument braucht nicht zuvor
gedruckt werden. Es kann versendet werden, ohne dass der Anwender die Arbeits-
station verlassen muss.

HINWEIS: Die Funktion LAN-Fax steht nur auf einem konfigurierten WorkCentre
Pro-Gerét zur Verfiigung. Zusétzlich muss die Option Integriertes Fax aktiviert
sein.

Ein LAN-Fax kann versendet werden, indem in der Anwendung einfach die Option
Drucken ausgewahlt wird. Sicherstellen, dass WorkCentre Pro als Drucker ausge-
wahlt ist. Bei Bedarf Eigenschaften auswahlen, um die Druckertreiberoptionen
anzuzeigen.

Im Register Material/Ausgabe Fax als Auftragsart wahlen. Das Fenster LAN-Fax-
Einrichtung kann Uber die Schaltflache Einrichtung aufgerufen werden.

Seite 10-2
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LAN-Fax-Einrichtung

Bedienelemente

OK

Abbrechen

Hilfe

Auf den Anzeigebildschirmen LAN-Fax-Einrichtung stehen folgende Optionen zur
Verfluigung:

Dient zum Speichern neuer Einstellungen und zum Schlief3en des Treibers bzw.
des Dialogfelds. Die neuen Einstellungen bleiben glltig, bis sie gedndert werden
oder die Softwareanwendung geschlossen und der Druckertreiber auf die Standar-
deinstellungen zuriickgesetzt wird.

Dient zum Schlielen des Fensters und setzt alle Parameter auf den verschiedenen
Registerkarten zuriick auf die Werte, die beim Offnen des Fensters eingestellt
waren. Eventuell vorgenommene Anderungen gehen hierbei verloren.

Die Hilfe-Option kann unten rechts im Treiberbildschirm oder tber die Taste [F1]
auf der Tastatur des Computers aufgerufen werden, um weitere Informationen
zu dem aktuell dargestellten Treiberbildschirm anzeigen zu lassen.

Wenn der Mauszeiger auf eine der oben genannten Schaltflachen zeigt, wird

wie in Microsoft Windows Ublich eine Kurzinformation zu dieser Schaltflache
eingeblendet. Beim Klicken auf eine dieser Schaltflachen mit der rechten Maustaste
wird ein Hilfe-Fenster mit detaillierteren Informationen gedffnet.

Kurzibersicht
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Faxempfanger

Im Register Faxempféanger kann eine Liste der Empfanger flr die Faxauftrage
eingegeben werden.

B Xerox LAN-Fax einrichten [X]

e o

Xy &

F hinzufiigen. ] [ s dem Telefonbuch

Faxempfangerliste:

Mame Faxrummer Firma
J Smith 0123456789
R Bennett SETEG4321

< >
——

Die Option Faxempfanger hinzufiigen auswéhlen und in die Felder die entspre-
chenden Daten eingeben. Name und Faxnummer miissen eingegeben werden. Bei
der Eingabe eines neuen Empfangers kann dieser auch in das persoénliche
Wahlverzeichnis Gbernommen werden.

Mame: (esfordexlich)
Faxnummer: (erforderlich)
Firma:

Telsfonnummer:

E-Malk&driesse:

ailbon:

[1im persénlichen T ich

[ of ][ Abbechen | [ Hile |

Die Empféanger werden in der Faxempfédngerliste angezeigt. Zum Léschen oder
Andern aller Eintrége, den Eintrag auswahlen und Details oder Entfernen antippen.
Zum Entfernen eines Eintrags Alle entfernen auswahlen. Zum Speichern der
aktuellen Empfangerliste als Gruppe auf Gruppe speichern klicken.
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Faxoptionen

Dieses Register bietet die erforderlichen Optionen flr den Faxauftrag Zur Besta-
tigung, dass ein Fax gesendet wurde, kann ein Bestétigungsblatt gedruckt werden.
Mit dem Fax kann ein Deckblatt mit personalisierten Angaben gesendet werden.

LAN-Fax

Mit der Option Sendegeschwindigkeit kann eine spezielle Ubertragungsgeschwin-
digkeit eingestellt werden. Die Option Faxauflésung bestimmt die Qualitat der

Ausgabe.

Die Send_g—:*zeit kann eingegeben werden, um das Fax zu einer bestimmten Zeit zu
senden. Uber Faxwéhloptionen kbnnen Wahlprafixe oder Kreditkartennummern

eingegeben werden.

Voreinstellungen

% Xerox LAN-Fax einrichten g\
o
1 Bestatigungsblatt: __, Deckblattoptionen:
¢ © Bestatigungsblatt drucken || 5 O KeinDeckblatt ducken
© Kein Bestatigungsblatt drucken (%) Deckbiatt dnicken
— Dbertragungsgeschwindigkeit: Einvichten. .
Q Super G3 (33,6 Kbps) v/
= - Deckblatt-Anmerkunger:
Faxauflgsung:
Jeljs 3
[~ | Zeitpunkt der Obertragung:
(&) Nun senden
O Senden un:
Faxwahloptionen:
Reee]
“gﬁ [CI¥anuahl
[ kieditkarte
] [ Hille |
Abbrachen

Das Register Voreinstellungen dient zur Konfiguration von Wahlverzeichnissen und

Voreinstellungen.

Personliche Wahlverzeichnisse kénnen mithilfe der Optionen unter Wéhlverzeich-
nisvoreinstellungen erstellt, bearbeitet und gespeichert werden. Diese Optionen
gelten auch fur gemeinsam genutzte Wahlverzeichnisse.

i Xerox LAN-Fax einrichten

pt

Telefonbuchvoreinstellungen:

Persiinliches Telefonbuch

=

Bestatigung anfordern
Beim Hinzufiigen von doppelten Empfangem
Beim Entfeinen eines Empfaingers

Immer verwenden

[ Aktuelle Emptangeriste

E:E'\anumenmur\d" 1 igene | [ aktuele Deckbl
[ Ofinen.. ][ Dalei auswhlen.. |
i Gemeinsames Telefonbuch:
Gemeinsames LDAP-T eleforbuch
i [Nicht verfiigbar
Weiere |
( ][ Hile |
Abbrechen
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Austauschmodule und Verbrauchsmaterialien

Als Austauschmodule (bzw. Verbrauchsmaterial) werden Materialien bezeichnet,
die gelegentlich aufgefiillt oder ausgetauscht werden missen, beispielsweise
Papier, Heftklammern oder Tonerbehalter. Wenden Sie sich zur Nachbestellung
von Austauschmodulen oder sonstigen Verbrauchsmaterialien unter Angabe lhres
Firmennamens, der Produkt- und der Gerateseriennummer an den zustandigen
Xerox-Partner.

TIPP: Informationen zum Feststellen der Seriennummer siehe ,Seriennummer
feststellen®, S. 12-4.

Nahere Informationen zu den verschiedenen Verbrauchsmaterialien enthalt der
Abschnitt zu den Wartungsaufgaben auf der CD fiir Benutzer (CD 2), die
zusammen mit dem Gerat geliefert wird.

ACHTUNG: Beim Auffiillen von Verbrauchsmaterialien die verschraubten
Gerateabdeckungen oder Schutzbleche NICHT entfernen. Die hinter solchen
Elementen liegenden Bereiche diirfen nur vom Kundendienst gewartet
werden. NUR solche Wartungsarbeiten durchfiihren, die in der Begleitdoku-
mentation beschrieben sind.

Austauschmodule

Das Geréat beinhaltet 5 Einheiten, die vom Kunden selbst ausgewechselt werden
konnen:

Xerografisches Modul
Tonerbehalter
Fixiermodul und Ozonfilter
Einzugsrollen
Tonersammelbehalter

Auf dem Touchscreen wird eine Meldung angezeigt, wenn eine der oben genannten
Komponenten ausgetauscht werden muss. Sie besagt, dass das Ende der Lebens-
dauer des betreffenden Austauschmoduls fast erreicht ist.

Ein Modul sollte nur ausgetauscht werden, wenn diese Meldung erscheint.

Zum Austausch eines Austauschmoduls die Anweisungen auf den Gerateanzeigen
bzw. die Anleitungen im Abschnitt zu den Wartungsaufgaben auf der CD fiir
Benutzer (CD 2), die zusammen mit dem Gerat geliefert wird, befolgen.

ACHTUNG: Beim Auffiillen von Verbrauchsmaterialien die verschraubten
Gerateabdeckungen oder Schutzbleche NICHT entfernen. Die hinter solchen
Elementen liegenden Bereiche diirfen nur vom Kundendienst gewartet
werden. NUR solche Wartungsarbeiten durchfiihren, die in der Begleitdoku-
mentation beschrieben sind.

Seite 11-2
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Heftklammermagazin

Wenn das Gerat mit einem Finisher ausgestattet ist, miissen auf eine entspre-
chende Meldung des Geréts hin die Heftklammermagazine ausgetauscht werden.

Das Heftklammermagazin fur den Standard-Office-Finisher enthalt 3000
Heftklammern. Der Office-Finisher, erweiterte Office-Finisher und der Profi-Finisher
enthalten jeweils ein Haupt-Heftklammermagazin mit 5000 Heftklammern. Im Profi-
Finisher gibt es im Booklet Maker noch zwei zusatzliche Heftklammermagazine mit
jeweils bis zu 2000 Heftklammern.

Zum Austausch eines Austauschmoduls die Anweisungen auf den Gerateanzeigen
bzw. die Anleitungen im Abschnitt zu den Wartungsaufgaben auf der CD fiir
Benutzer (CD 2), die zusammen mit dem Gerat geliefert wird, befolgen.

TIPP: Zur Nachbestellung von Verbrauchsmaterialien unter Angabe lhres Firmen-
namens sowie der Produkt- und der Gerateseriennummer mit dem zusténdigen
Xerox-Partner in Verbindung setzen.

ACHTUNG: Beim Auffiillen von Verbrauchsmaterialien die verschraubten
Gerateabdeckungen oder Schutzbleche NICHT entfernen. Die hinter solchen
Elementen liegenden Bereiche diirfen nur vom Kundendienst gewartet
werden. NUR solche Wartungsarbeiten durchfiihren, die in der Begleitdoku-
mentation beschrieben sind.

Kurzibersicht
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Gerat reinigen

A VORSICHT: Fiir die Reinigungsarbeiten KEINE organischen oder starken

chemischen Lésungsmittel oder Spriihreiniger verwenden. Fliissigkeiten
NICHT direkt auf das Gerat aufbringen. Nur Verbrauchsmittel verwenden, die
in diesem Handbuch empfohlen werden. Alle Materialien fiir Kinder
unzuganglich aufbewahren.

A VORSICHT: Keine Reinigungsmittel aus Sprithdosen verwenden. Spriihrei-

niger sind nicht fiir elektrische Gerite vorgesehen und kénnen sich bei
Verwendung am Gerét entziinden. Bei Verwendung von Spriihreinigern
besteht Brand- und Explosionsgefahr.

1 Vorlagenglas und Trans-
portglas

> Ein fusselfreies Tuch mit Xerox-
Reiniger oder Antistatik-Reinigungs-
flissigkeit befeuchten. Die Flussigkeit
darf keinesfalls direkt auf das Glas
aufgebracht werden.

> Die gesamte Glasflache reinigen.

> Eventuelle Reinigungsmittelriick-
stdnde mit einem sauberen Tuch oder
Papiertuch entfernen.

HINWEIS: Flecken oder andere Verunreinigungen auf dem Glas erscheinen
beim Kopieren (iber das Vorlagenglas auf dem Ausdruck. Flecken auf dem
Transportglas erscheinen als Streifen auf dem Ausdruck, wenn (iber den Vorla-
genwechsler kopiert wird.

2 Touchscreen

» Ein weiches, fusselfreies Tuch leicht
mit Wasser befeuchten.

> Das gesamte Steuerpult einschlie3lich
Touchscreen saubern.

> Restfeuchtigkeit mit einem sauberen
Tuch oder Papiertuch entfernen.

Weitere Informationen zur Wartung des Gerats siehe CD fiir Benutzer (CD 2).
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Zusatzinformationen

Weitere Informationen stehen auf unserer Kunden-Website unter www.xerox.com
zur Verfigung. Alternativ kdnnen Sie sich auch unter Angabe der Gerateserien-
nummer an das Xerox Welcome Centre wenden. Aktuelle Kontaktinformationen
hierzu finden Sie ebenfalls auf der Xerox-Website.

2

3

> Auf dem Steuerpult die Taste
[Systemstatus] driicken.

» Daraufhin wird das Fenster
Systemdaten gedffnet.

> [Geratedaten] antippen.

> Auf dem Touchscreen werden
die Rufnummer des Kunden-
dienstes und die Gerateserien-

nummer angezeigt.

ABC oEF Z/CD>
DDD u™
BB O
D
®®®
> ©

Bereit. Zum Scannen die Funktionstaste drucken.

Systemdaten

Behalterstatus

Gebuhrenabrechnung Geratedaten
ALC-P10062

Gesamtseiten: Zihlerstinde Berichte drucken
= e

Bereit. Zum Scannen die Funktionstaste driicken.

Schiiefen
Installierte
Hardware

Systemkonfiguration:

Kundendienst:
+ 3-5"1-300-821

WU XENOK e

Version der Systemsoftware:

Wartung

Rufnr. fur Nachbestellung:
0.00.000.000 Sof tware-Versionen
Faxleitungskennung:
Gerateseriennummer: 1234
ALC-P10062
Seite 11-5
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Allgemeines

Unterschiedliche Situationen wirken sich auf die Ausgabequalitat aus. Um die
Gerateleistung und Kopierqualitat zu gewahrleisten, sind folgende Richtlinien
unbedingt zu beachten:

Gerat niemals direktem Sonnenlicht aussetzen und nicht in der Nahe einer
Wiarmequelle (Heizkorper o. A.) aufstellen.

Abrupte Wechsel der Betriebsbedingungen (Temperatur/Luftfeuchtigkeit)
vermeiden. Ist ein solcher Wechsel unvermeidbar, zumindest zwei Stunden
warten, bevor der normale Betrieb wieder aufgenommen wird.

Die regelmafRige Wartung und Reinigung einzelner Komponenten, wie etwa
des Vorlagenglases und des Touchscreen, nicht vernachlassigen.

Die Materialfihrungen in den Behaltern immer auf das Format des geladenen
Materials einstellen und priifen, ob auf dem Touchscreen das richtige Format
angezeigt wird.

Sicherstellen, dass keine Heftklammern und Papierriickstéande in das Innere
des Gerats gelangen.

HINWEIS: Weitere Informationen zur Fehlerbehebung siehe CD fiir Benutzer
(CD 2) oder CD fiir Systemadministratoren (CD 1).

Seite 12-2
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Storungsbehebung

Tritt eine Stérung auf, wird ein
1 Fe n Ste r- g eoffn et, d a S An We i S u n g e n Bereit. Zum Scannen die Funktionstaste driicken.
Einstellungen werden riickgestellt. Schaltflache antippen, wenn mehr Zeit benitigt wird.

zur Beseitigung dieser Stdérung
enthalt.

» Diese Anweisungen befolgen.
HINWEIS: Bereits gedruckte Seiten

werden nach Beseitigung des Staus
automatisch neu ausgegeben.

* Linke Tur schlieen.

2 Papierstaus

> In der Stérungsmeldung wird der
Staubereich angegeben.

> Durch Betéatigen der griinen
Handgriffe und Knépfe, die in den
Anweisungen auf dem Touchscreen
angegeben sind, die gestauten Seiten
entfernen.

> Sicherstellen, dass sich alle bei der
Behebung eines Papierstaus
betatigten Handgriffe und Hebel
anschlielend wieder in der korrekten
Position befinden. Es darf kein rotes
Blinken hinter diesen Handgriffen und
Hebeln zu sehen sein.

HINWEIS: Die Staubeseitigungsbhe-
reiche variieren je nach Modell und
Konfiguration.

S

3 Vorlagenstau

> Gemal den Anweisungen auf dem
Touchscreen alle Vorlagen aus dem
Vorlagenwechsler und vom Vorla-
genglas entfernen.

> Vorlagen wie vor Auftragsbeginn neu
ordnen und wieder einlegen.
Daraufhin werden die Vorlagen
automatisch neu eingezogen, um den
Auftrag wieder aufzunehmen.

=
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Kann die Stérung nicht behoben werden, das zustandige Xerox Welcome Centre
kontaktieren (s. nachfolgenden Abschnitt).

HINWEIS: Weitere Informationen zur Fehlerbehebung siehe CD fiir Benutzer
(CD 2) oder CD fiir Systemadministratoren (CD 1).

Xerox Welcome Centre

Kann eine Stérung mithilfe der auf dem Touchscreen angezeigten Anweisungen
nicht behoben werden, zunachst die Anweisungen zur Stérungsdiagnose auf den
folgenden Seiten befolgen — hiermit kann das Problem mdglicherweise schnell
beseitigt werden. Kann das Problem so nicht gelést werden, das Xerox Welcome
Centre anrufen. Das Welcome Centre benétigt folgende Informationen: Fehlerbe-
schreibung und gegebenenfalls Fehlercode, Gerateseriennummer und Name
sowie Adresse der anrufenden Firma.

Seriennummer feststellen

1 > Auf dem Steuerpult die Taste
[Systemstatus] driicken.

e
DDD) ™
BB O
OO =
OO® g
@D ©

2 > Daraufhin wird das Fenster
Systemdaten geodffnet.

» Die Registerkarte [Stérungen] —
auswahlen, um Einzelheiten und e
Fe"hlercodes der Ie_tzten [ FR— =
Stérungen anzuzeigen.

Systemdaten

Behilterstatus

Berichte drucken

3 > [Geréatedaten] beriihren, um die

Rufnummer des Kundendienstes

fur das Welcome Centre und die
Gerateseriennummer anzuzeigen.

Installierte
Hardware
Rufnr. fiir Nachbestellung: Version der Syst temsof tware:

der Sy
0.00.000.000 Softuare-Versionen
Faxleitungskennung:

Gerateseriennummer: 1234
ALC—P10062

HINWEIS: Die Seriennummer befindet sich aul3erdem auf einem Metallschild an
der Innenseite der Vordertiir.
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Tipps zur Fehlerbehebung

Weitere Informationen zur Fehlerbehebung siehe ,CD flir Benutzer (CD 2)%, ,CD fir
Systemadministratoren (CD 1) oder www.xerox.com.

Netzanschluss

A

Gerat lauft nicht an:

> Uberpriifen, ob sich das Gerét im reduzierten Betrieb befindet (die griine
Anzeige leuchtet). Zum Reaktivieren den Touchscreen berihren.

> Betriebsschalter betatigen.

> Uberpriifen, ob das Netzkabel richtig angeschlossen wurde.

ACHTUNG: Fiir einen Neustart des Gerats ausschlieBlich den Betriebs-

schalter benutzen. Eine Unterbrechung der Stromversorgung auf andere
Weise kann zu einer Beschadigung des Gerits fiihren.

Vorlagenwechsler

Die Vorlagen laufen nicht durch den Vorlagenwechsler

> Sicherstellen, dass alle Heft- und Baroklammern von den Vorlagen entfernt
wurden.

> Uberpriifen, ob der Vorlagenwechsler Uberladen ist. Der Vorlagenwechsler kann
maximal 70 Blatt a 80 g/m2 aufnehmen. Bei einer gréRReren Anzahl von Vorlagen
die Funktion Auftragsaufbau verwenden.

> Uberpriifen, ob die Vorlage vollstéandig in den Vorlagenwechsler eingelegt ist.

> Sicherstellen, dass die Materialfuihrungen die Vorlagenkanten berthren.

> Sicherstellen, dass die Einzugsrolle richtig eingerastet ist. Obere Abdeckung
6ffnen und Einzugsrolle in die korrekte Position dricken.

> Sicherstellen, dass sich keine Fremdkorper oder Papierriickstande im Vorlagen-
wechsler befinden.

> Sicherstellen, dass die Abdeckung des Vorlagenwechslers richtig geschlossen
ist.

> Sicherstellen, dass der Kopierer kopierbereit ist (siehe entsprechende Anzeige
auf dem Touchscreen).

Kurzibersicht

Seite 12-5

Fehlerbehebung



Druckmaterialtransport

Wiederholte Papierstaus, Fehleinziige oder Mehrblatt-
Zufuhr

> Uberpriifen, ob auf dem Touchscreen das richtige Materialformat angezeigt wird.
> Sicherstellen, dass der Behalter nicht tiberladen ist.
> Sicherstellen, dass die Materialfuhrungen die Druckmaterialkanten berthren.

> Papier im Behalter umdrehen oder die Rander auffachern, um die einzelnen
Blatter vor dem erneuten Einlegen voneinander zu I6sen.

> Besteht das Problem weiterhin, Papier aus dem Behalter nehmen und neues,
zuvor aufgefachertes Papier einlegen.

> Ist das Problem nicht geldst, prifen, ob beim Eintritt des Druckmaterials in das
Geréat ein Hindernis besteht.

Staus im Gerat

> Uberpriifen, ob der Druckmaterialpfad blockiert ist.

> Sicherstellen, dass sich alle Handgriffe und Hebel in der korrekten Position
befinden. Es darf kein rotes Blinken hinter diesen Handgriffen und Hebeln zu
sehen sein.

HINWEIS: Das nachfolgende Diagramm ist ein Beispiel fiir die Staubeseitigungs-
bereiche. Die Staubeseitigungsbereiche variieren je nach Modell und Konfigu-
ration. Den Anweisungen auf der Anzeige folgen.
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Finisher

> Druckmaterial im Behalter wenden und neu einlegen.
> Uberpriifen, ob die Materialfiihrungen an den Stapelkanten anliegen.

> Uberpriifen, ob programmiertes und geladenes Format tibereinstimmen
(Touchscreen).

> Neues Druckmaterial einlegen.

Die Meldung ,,Behalter xy tiberprufen* wird wiederholt
auf dem Touchscreen angezeigt, der Behalter ist
jedoch beladen

> Sicherstellen, dass die Materialfiihrungen an den Stapelkanten anliegen.

> Lagen die Materialfuhrungen beim Driicken der Starttaste nicht am Druckma-
terial an, den Auftrag aus der Warteschlange |6schen und erneut starten.

Gewelltes Druckmaterial

> Das Druckmaterial mit der Seite, die an der Verpackungsnaht lag, nach oben in
die Behalter einlegen. In die Zusatzzufuhr das Druckmaterial mit der Seite, die
an der Verpackungsnaht lag, nach unten einlegen.

Dies ist die Seite, an der sich die Offnung
der Papierverpackung befindet oder die @
durch einen Pfeil gekennzeichnet ist.

> Materialien eines nicht genormten Formats in die Zusatzzufuhr einlegen.
> Bei starker Wellung das Druckmaterial im entsprechenden Behalter wenden.

Im Finisher ausgegebene Dokumente werden nicht
einwandfrei gestapelt

> Finisher-Fach regelmafiig entleeren.
> Keine Dokumente entnehmen, wahrend der Finisher in Betrieb ist.
> Uberpriifen, ob die Papierfihrungen in den Behéltern fest am Papier anliegen.

> Bei gro3en Papierformaten bereits gedruckte Dokument aus dem Staplerfach
entfernen.

Kurzibersicht
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> Das Druckmaterial mit der Seite, die an der Verpackungsnaht lag, nach oben in
die Behalter einlegen. In die Zusatzzufuhr das Druckmaterial mit der Seite, die
an der Verpackungsnaht lag, nach unten einlegen.

Dies ist die Seite, an der sich die Offnung
der Papierverpackung befindet oder die @
durch einen Pfeil gekennzeichnet ist.

> Materialien eines nicht genormten Formats in die Zusatzzufuhr einlegen.

> Bei starker Wellung das Druckmaterial im entsprechenden Behalter wenden.

> Uberpriifen, ob fiir das eingelegte Papier das korrekte Papierformat ausgewahit
wurde.

Beim Heften oder Lochen treten Fehler auf

> Zum Beheben des Hefterproblems zum Heften weniger als 50 Blatter und kein
Druckmaterial mit einem Gewicht iber 80g/m? verwenden.

® Bei schwerem Papier/Karton kénnen maximal 20 Blatt geheftet werden.

> Uberpriifen, ob die korrekte Option auf dem Touchscreen eingestellt wurde.

> Uberpriifen, ob auf dem Touchscreen Heftklammermangel gemeldet wird, und
eventuell das Heftklammermagazin austauschen.

> Bei gro3en Papierformaten bereits gedruckte Dokument aus dem Staplerfach
entfernen.

> Uberpriifen, ob der Behélter, in dem der Abfall vom Lochen gesammelt wird, voll
ist. Anleitungen hierzu siehe CD fiir Benutzer (CD 2).

> Uberpriifen, ob fir das eingelegte Papier das korrekte Papierformat ausgewahlt
wurde.

> Uberpriifen, ob die Papierfihrungen in den Behaltern fest am Papier anliegen.
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Ausgabequalitat

Flecke oder schwarze Schatten an der Vorlagenlo-
chung werden nicht ausgeblendet

> Die Option Randausblendung verwenden.
> Uber das Vorlagenglas mit geschlossener Abdeckung kopieren.

Bei der Verwendung der Broschiirenerstellung stimmt
die Druckbildreihenfolge nicht

> Sicherstellen, dass sich die Vorlagen in der richtigen Reihenfolge befinden.

»> Vorlagen in LSZ und Druckmaterial in SSZ einziehen lassen.

> Die Anzeigeoptionen flr die Broschlirenerstellung aktivieren und Uberprifen, ob
die richtige Lesereihenfolge (von links nach rechts bzw. von rechts nach links)
eingestellt ist.

Die ausgegebenen Kopien sind nicht bedruckt

> Darauf achten, dass die Vorlagen mit der bedruckten Seite nach oben in den
Vorlagenwechsler bzw. mit der bedruckten Seite nach unten auf das Vorla-
genglas gelegt werden (rechts oben anliegend).

Streifen, Flecke, Punkte oder schwarze, durchgehende
oder gepunktete Linien

> Vorlagenglas und bei Verwendung des Vorlagenwechslers auch das Trans-
portglas (den diinnen Glasstreifen links neben dem Vorlagenglas) reinigen.
Dabei besonders auf den Bereich um die Plastikfiihrung auf dem Glas achten.
Siehe ,Vorlagenglas und Transportglas®, S. 11-4.

> Weilten Bereich unter dem Vorlagenwechsler/der Vorlagenabdeckung reinigen.

> Rollen des Vorlagenwechslers reinigen. Anweisungen siehe ,,CD fiir
Benutzer (CD 2)“.

> Fuhrungsleiste reinigen. Anleitungen hierzu siehe CD ftir Benutzer (CD 2).

> Lade- und Ubertragungskorotron reinigen, falls fir das Gerét verfiigbar.
Anleitungen hierzu siehe CD fiir Benutzer (CD 2).

> Uberpriifen, ob die Behalterfiihrungen an den Stapelkanten anliegen.
> Vorlagen Uber das Vorlagenglas eingeben.

> Die Qualitat der Vorlage Uberprifen. Die Randausblendung verwenden, um
Linien und Flecke an den Randern auszublenden.

> Hintergrundunterdriickung aktivieren.
> Neues Druckmaterial einlegen.
> Kein stark gepragtes Papier verwenden.
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Bildverlust

> Beim Kopieren von Vorlagen, deren Format gréRer ist als das des verwendeten
Druckmaterials, die automatische GrélRenanderung (Auto) verwenden.

> Vorlage etwas verkleinern (d. h. einen Wert von 90 % einstellen).

> [Zentrieren} wahlen und die Vorlage erneut kopieren.

> Bei Verwendung des Vorlagenglases die Option [Manuell] wahlen und das
Vorlagenformat von Hand eingeben. Die Vorlage an der hinteren rechten Ecke
ausrichten und bei geschlossener Abdeckung kopieren.

> Kein stark gepragtes Papier verwenden.

Verschwommene Kopien

> Neues Druckmaterial einlegen.

> Bei Verwendung des Vorlagenglases die Qualitat der Vorlagen Uberprifen, die
Option Manuell aktivieren, die Abdeckung schlieRen und erneut kopieren.
Darauf achten, dass die Vorlage flach auf dem Vorlagenglas aufliegt.

> Lade- und Ubertragungskorotron reinigen, falls fiir das Gerét verfiigbar. Anlei-
tungen hierzu siehe CD fiir Benutzer (CD 2).

> Vorlagenglas und bei Verwendung des Vorlagenwechslers auch das Trans-
portglas (den dinnen Glasstreifen links neben dem Vorlagenglas) reinigen.
Dabei besonders auf den Bereich um die Plastikfihrung auf dem Glas achten.

Schriftzeichen fehlen

> Neues Druckmaterial einlegen.
> Glatteres Druckmaterial verwenden.
> Wenn die Vorlage hell oder die Schrift farbig ist, die Ausgabe abdunkeln.

Glanzunterschiede

> Die Qualitat der Vorlage Uberprifen.
> Weist die Vorlage grofe Volltonflachen auf, den Kontrast regulieren.

Doppeltes Bild oder Schattenbildung

> Die Qualitat der Vorlage Uberpruifen.

> Das Vorlagenglas reinigen, falls es verwendet wird.

> Die Vorlage um 180 Grad drehen und erneut versuchen.

Seite 12-10
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Fax

Gerat kann das Format der Vorlage auf dem Glas nicht
ermitteln

> Auf der Registerkarte Bildanpassung die Option [Vorlagenformat] wahlen und
das Format von Hand eingeben.

> Die Vorlage nochmals bei offener Abdeckung kopieren.

Die Auftrage werden eingelesen, aber nicht gedruckt

> Die Verarbeitung mancher Auftrage kann bis zu 2 Sekunden pro Seite dauern.

> Auftragsstatus Uberprifen. Moglicherweise befindet sich ein angehaltener
Auftrag in der Warteschlange. Diesen Auftrag I6schen, wenn sich der Status
nicht innerhalb von 3 Minuten &ndert.

> Moglicherweise wurden einander widersprechende Einstellungen vorge-
nommen. Daher muss gegebenenfalls die Software zurtickgesetzt werden.
Hierfir den Systemadministrator kontaktieren.

Kopien spiegeln nicht die vorgenommenen Einstel-
lungen wider

> Zwischen den einzelnen Auftragen die Taste Alles I6schen dricken.

> Wird auf dem Touchscreen die Option Speichern angezeigt, diese Option nach
jeder Auswahl antippen.

Das Bild wird bei der Ubertragung verkleinert

> Vorlagenformat tUberpriufen. Je nach Einstellung und auf der Gegenstelle
geladenem Druckmaterial werden Dokumente moglicherweise dort verkleinert
ausgegeben.

Das Gerat beantwortet keine eingehenden Anrufe

> Einstellung Automatische Empfangsverzégerung auf 0 Sekunden setzen.
Weitere Informationen hierzu siehe ,CD fur Benutzer (CD 2)*.
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Das Gerat beantwortet Anrufe, nimmt aber keine

Daten an

> Handelt es sich bei der Nachricht um ein Dokument mit vielen Grafiken, ist im
Gerat moglicherweise nicht geniigend Speicher verfligbar. Dann kann das Geréat
keine Nachrichten entgegennehmen.

> Zur Erhéhung des verfugbaren Speichers gespeicherte Dokumente und
Auftrage 16schen und den Abschluss gerade aktiver Auftrage abwarten.

Fehlermeldungen bleiben bestehen
> Es kann vorkommen, dass eine Stérung behoben wurde, die entsprechende
Fehlermeldung jedoch weiterhin angezeigt wird. Gerat (mit dem Betriebs-
schalter) aus- und wieder einschalten.

ACHTUNG: Vor dem Einschalten ca. 20 Sekunden warten. Alle nicht fertig
gestellten Auftrage in der Warteschlange werden geloscht.

A ACHTUNG: Fiir einen Neustart des Gerats ausschlieBlich den Betriebs-
schalter benutzen. Eine Unterbrechung der Stromversorgung auf andere
Weise kann zu einer Beschadigung des Gerats fiihren.
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